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Release Notes

Ind

iesem Handbuch werden die Funktionen der globalDoc Versionen 9.8 / 9.9 erlautert.. Die Benutzeroberfla-

chen beider Versionen sind daher vollkommen identisch. Die folgenden Funktionserweiterungen sind in den glo-
balDoc Versionen 9.8 / 9.9 enthalten:

Funktionserweiterungen:

Fur die Transaktionsmatrix in Deutschland wurden neue Felder hinzugeflgt (Verrechnungspreismethode,
Standardbesteuerung, Basiswert).

Die fir die Erstellung der Transaktionsmatrix verfiigbaren Felder konnen unter dem Navigationspunkt ,Ein-
stellungen Berichtszeitraum® konfiguriert werden. Auch landerspezifische Abweichungen kénnen dort konfi-

guriert werden.
Die Felder, die im Anhang ,Transaktionsmatrix“ des Berichts ausgegeben werden, kdnnen ebenfalls im Na-

vigationspunkt ,Einstellungen Berichtszeitraum® konfiguriert werden. Auch hier sind landerspezifische Abwei-
chungen mdglich.

Achtung: Durch die Einfihrung der beiden oben genannten Funktionen werden die Felder auf die Stan-
dardeinstellungen zurtickgesetzt. Zuvor vorgenommene Anpassungen (z. B. die Anzeige optionaler Felder)
gehen bei diesem Update verloren und missen in den Einstellungen manuell wiederhergestellt werden (Auf-
wand von ca. funf Minuten pro Berichtszeitraum).

Im neuen Navigationspunkt ,Anpassung”“-> ,Rollenzuordnung® kann festgelegt werden, ob Genehmiger (Ver-
antwortliche, Rechenschaftspflichtige usw.) den endgultigen Bericht direkt ausdrucken kénnen oder ob sie
zunachst die Genehmigung des Administrators einholen muissen (,Drucken mit Genehmigung®).

Unter dem Navigationspunkt ,Anpassung” -> ,Allgemein“ kann festgelegt werden, ob Anhange in das Be-
richtsarchiv (ZIP-Datei) aufgenommen werden, solange der Bericht noch nicht endgiiltig ist. Das Anhangsver-
zeichnis wird in jedem Fall mit den darin enthaltenen Anhangen einbezogen.

Das Kontrollkastchen zum Erstellen des Berichtsarchivs bei Fertigstellung eines Berichts kann voreingestellt
und bei Bedarf deaktiviert werden (ebenfalls unter ,Customizing” -> ,Allgemein®).

In der Endprifung kann das Herunterladen des Berichts als Word-Datei zugelassen werden. Die Word-Datei
kann teilweise oder vollstandig vor Anderungen geschitzt werden (liber Einstellungen — Anpassung -> All-
gemein). Das Passwort wird auf dem Server konfiguriert.

Die Transaktionsmatrix kann als PDF an das Berichtsarchiv angehangt werden (unter ,Einstellungen® ->
,Einstellungen Berichtszeitraum®).

Es wurde eine neue Ubersichtsseite zum Herunterladen aller Berichte hinzugefiigt.

Dokumente kénnen direkt aus globalDoc (bersetzt werden. Derzeit kann hierfiir der Microsoft Azure-Uber-
setzer aktiviert werden.

Die Fristen der Berichtseinheiten wurden in das Dialogfeld zum Andern der aktiven Berichtseinheit aufge-
nommen.

Die E-Mails kénnen individuell angepasst werden. Der Inhalt 1&sst sich vollstdndig anpassen, und auch die
Empfanger kénnen geandert werden.

Ihr globalDoc Solution® Team

Adm
PwC
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Vorbemerkungen

In diesem globalDoc Administratorenhandbuch werden, erganzend zu den Erlduterungen des Benutzerhand-
buchs, die ausschlieRlich flir Benutzer mit Administratorenrechten relevanten Programmpunkte des Hauptmenis
beschrieben.

Dies sind die Programmpunkte ,,Einstellungen® (Kapitel 1), ,,Dokumentationsverwaltung“ (Kapitel 2) und
~+Analyse“ (Kapitel 4). Auf diese kdnnen nur Benutzer mit den entsprechenden System- und Sicherheits-Admi-
nistratorenrechten zugreifen. Auf der Startseite eines lokalen Benutzers sind diese Programmpunkte nicht sicht-
bar (modifizierbar). Teilweise gilt dies auch fiir einzelne Navigationspunkte des Programmpunkts ,,Aufgaben“
(Kapitel 3).

Das separate globalDoc Benutzerhandbuch enthalt neben einer allgemeinen Einfihrung in globalDoc eine de-
taillierte Beschreibung der Programmpunkte ,,Berichtsunternehmen® und ,,Aufgaben® einschliellich der je-
weiligen Untermends, die sowohl fur die lokalen Benutzer als auch fir die Administratoren relevant sind.

Hinweis: Wir empfehlen Administratoren, sich zuerst mit dem Benutzerhandbuch vertraut zu machen und erst
anschlieend dieses erganzende Administratorenhandbuch zu lesen.

J‘ globalDoc Solution 9.6

Abbildung 1: globalDoc Programmpunkte fiir Administratoren

Administratorenhandbuch
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1. Programmpunkt Einstellungen

Der Programmpunkt ,,Einstellungen® bietet einem Benutzer mit den entsprechenden System- bzw. Sicherheits-
Administrationsrechten die Moglichkeit, samtliche Einstellungen von globalDoc zentral (iber die folgenden Menii-
punkte zu verwalten:

e Menipunkt ,,Administration®, in dem Uber verschiedene Navigationspunkte (siehe nachfolgende Dar-
stellung) die Benutzerverwaltung und die grundsatzlichen globalDoc-Einstellungen vorgenommen werden
kénnen;

e Menipunkt ,,Customizing®, in dem Uber verschiedene Navigationspunkte (siehe ebenfalls nachfolgende
Darstellung) individuelle Einstellungen u.a. beziglich Rollen, Navigation, Berichtsvorlagen und Analyse-
vorlagen vorgenommen und Detailinformationen zur Lizenzierung aufgerufen werden kénnen;

e Menipunkt ,,E-Mail & Erinnerungen®, in dem Uber verschiedene Navigationspunkte (siehe ebenfalls
nachfolgende Darstellung) die E-Mail-Funktion aktiviert und das automatisierte Versenden von E-Mails
eingestellt werden kann.

Zu den einzelnen Navigationspunkten der Menupunkte ,,Administration”, ,,Customizing“ und ,,E-Mail & Erin-
nerungen* siehe Abbildung ,Programmpunkt ,Einstellungen" inkl. Untermenus".

Administration ~
Berichtszeitrinme
Einstellungen Berichtszeitraum
Benutzer
Divisionen

Konzernunternehmen

Regionen
Customizing ~

Linder

Allgemein
Wihrungen

I',"’berseizungen
Modulgruppierungen

Rollen
Geschiiftsbereich

. . Freigabeebenen

Matrixorganisation

Navieati
Anhangtypen avigation . .

E-Mail & Erinnerungen ~
Titigkeitsprotokolle Berichtsvorlagen
Einstellungen

Sicherheitsprotokolle Analysevorlagen

L Ubersicht
Konsistenzchecks Lizenzierung

Administratorenhandbuch
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Abbildung 2: Programmpunkt ,Einstellungen” inkl. Untermentis

1.1. Kurzubersicht

1.1.1. MenUpunkt ,Administration”

Navigationspunkt

Kurzbeschreibung

Berichtszeitraume

Uber diesen Navigationspunkt werden Berichtszeitrdume verwal-
tet. Neue Berichtszeitraume kdnnen angelegt und bestehende
Zeitrdume bearbeitet, kopiert oder geldscht werden.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel ,Berichtszeitrdume*.

Einstellungen Berichtszeitraum

Uber diesen Navigationspunkt kénnen individuelle Einstellungen
zur Navigation, den Transaktionen, Analysen und Berichten fir den
ausgewahlten Berichtszeitraum vorgenommen werden.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel ,Einstellungen Berichts-
zeitraum®.

Benutzer

Dieser Navigationspunkt beinhaltet die Benutzerverwaltung und
Rollenzuteilung. Benutzer und Rollenzuteilungen kénnen hier an-
gelegt, bearbeitet oder geléscht werden. Es ist auch méglich be-
reits angelegte Benutzer zu sperren, zu entsperren sowie ihre
Kennworter zu andern oder zuriickzusetzen. Zusatzlich ist ein Im-
port und Export der Benutzer mit Benutzerdaten als Excel-Datei
mdglich.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel ,Benutzer".

Divisionen

Unter ,Divisionen® kdnnen neue globalDoc-Divisionen angelegt so-
wie Bestehende bearbeitet oder geléscht werden. Jede globalDoc-
Division beinhaltet Module, die nur fiir bestimmte Berichtsunter-
nehmen relevant sind und nur von Benutzern bearbeitet werden
kénnen, die fiir diese globalDoc-Division die Editorenrolle besitzen.
Haufig werden globalDoc-Divisionen nach regionalen, funktiona-
len, transaktionalen oder geschéaftsbereichsbezogenen Kriterien
gebildet.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel_,Divisionen®.

Konzernunternehmen

Administratorenhandbuch
PwC

Dieser Navigationspunkt beinhaltet die Verwaltung der Konzernun-
ternehmen. Konzernunternehmen kénnen angelegt, als Berichts-
unternehmen definiert, bearbeitet oder geldscht werden. Zusatz-
lich kénnen Konzernunternehmen mit ihren Stammdaten als Excel-
Datei exportiert oder importiert werden. Uberdies kénnen in diesem
Navigationspunkt Module und Modulgruppierungen den jeweiligen
Konzernunternehmen zugeordnet werden.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel ,Konzernunternehmen®.




Hier ist es méglich, Regionen zu verwalten, die in der Dokumenta-
tion benutzt werden koénnen.

Regionen
Fur weitere Informationen siehe Kapitel ,Regionen”.
Hier ist es moéglich, Lander zu verwalten, die in der Dokumentation
. benutzt werden kdnnen.
Lander
Fir weitere Informationen siehe Kapitel ,Lander".
~Wahrungen“ zeigt alle eingetragenen Wahrungen. Hier kénnen
Wahrungen geldscht, neu hinzugefiigt und bearbeitet werden. Die
. erstellten Wahrungen sind dann bei der Berichtserstellung aus-
Wahrungen

wahlbar.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel ,\WWahrungen*.

Modulgruppierungen

In diesem Navigationspunkt kdnnen Module zu definierten Grup-
pierungen (z.B. Limited Risk Distributor) zusammengefligt werden.
Anschlieend kann jede einzelne Gruppierung, und damit alle da-
rin enthaltenen Module auf einmal, an alle Berichtsunternehmen
verteilt werden, die alle in dieser Gruppierung enthaltenen Module
bendtigen.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel ,Modulgruppierungen®.

Geschaftsbereich

In der Baum- oder Listenansicht dieses Navigationspunkts kann
die Geschaftsbereichsstruktur des Konzerns erstellt werden. Au-
Rerdem kénnen unter der Konfiguration die einzelnen Ebenen ei-
ner Managementstruktur gepflegt werden.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel ,Geschéftsbereich®.

Matrixorganisation

Im Navigationspunkt ,Matrixorganisation“ kann ein erstelltes Kon-
zernunternehmen den einzelnen erstellten Geschéaftsbereichen zu-
geordnet werden.

Fur weitere Informationen siehe Kapitel ,Matrixorganisation®.

Anhangtypen

Unter ,Anhangtypen“ kénnen Ordner, unter denen die jeweils
hochgeladenen Anhange bei der Generierung des Dokumentati-
onsberichts (ZIP-Datei) abgelegt werden sollen, definiert, bearbei-
tet oder geloscht werden.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel ,Anhangtypen®.

Tatigkeitsprotokolle

Der Administrator kann durch die Funktion ,Tatigkeitsprotokolle®
die Aktivitaten der Benutzer nachvollziehen und eine Ubersicht als
Excel-Datei exportieren.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel ,Tatigkeitsprotokolle®.

Sicherheitsprotokolle

Administratorenhandbuch
PwC

Der Administrator kann durch die Funktion ,Sicherheitsprotokolle®
die  Aktivitaten der  Sicherheits-Administratoren in  der
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Benutzerverwaltung (Navigationspunkt ,Benutzer®) nachvollziehen
und eine Ubersicht als Excel-Datei exportieren.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel ,Sicherheitsprotokolle®.

Konsistenzchecks

Im Navigationspunkt "Konsistenzchecks" sieht der System-Admi-
nistrator die Konsistenzprifung der Datenbanken und kann so
mdgliche Fehler und Probleme der Datenbanken auf einen Blick
erkennen und beheben.

Fur weitere Informationen siehe Kapitel ,Konsistenzchecks".

1.1.2. Menupunkt ,Customizing”

Navigationspunkt

Kurzbeschreibung

Allgemein

Im Navigationspunkt ,Allgemein“ kdnnen die Spalten im Punkt
+JAnalyse", die Darstellung der Kapitelstruktur unter der Berichts-
konfiguration und die Themenbereiche im Kontaktformular einge-
stellt werden.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel ,Allgemein®.

Ubersetzungen

Hier besteht die Méglichkeit, die Ubersetzungen von Label und
Texten im System in XML-Ressourcendateien anzupassen.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel ,Ubersetzungen®.

Rollen

Im Navigationspunkt ,Rollen“ werden Rollen, die Benutzern durch
die Rollenzuteilung unter dem Navigationspunkt ,Benutzer® zuge-
teilt werden, angelegt, als Standardrollen definiert, bearbeitet oder
geléscht.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel ,Rollen®.

Freigabeebenen

Administratorenhandbuch
PwC

In diesem Navigationspunkt ist es méglich, die Anzahl der maximal
moglichen Freigabeebenen festzulegen. Auf der Modulebene ist
die niedrigste Stufe (Reponsible) erforderlich, auf der Dokumenta-
tionsebene ist die hochste Stufe (Accountable) erforderlich. Daher
konnen diese Ebenen nicht geldéscht werden. Sowohl die Module
als auch die gesamte Dokumentation werden von unten nach oben
bei der jeweils nachsten Review-Ebene eingereicht (z. B. vom
Responsible zum Reviewer). Die Zuordnung von Benutzern zu den
in diesem Navigationspunkt festgelegten Freigabeebenen kann im
Navigationspunkt Administration/Benutzer und im Navigations-
punkt Administration/Konzernunternehmen vorgenommen werden.
Hier kénnen Sie jedem Benutzer fiir jedes Berichtsunternehmen die
gewunschten Freigabeebenen zuordnen. Bleibt eine Freigabe-
ebene unbesetzt, wird sie im Review-Prozess Ubersprungen. Eine
Person mit Zugriff auf eine h6here Ebene kann jederzeit zur nachs-
ten Ebene bermitteln, auch wenn sie mdglicherweise noch nicht
an der Reihe ist (z. B. kann ein Verantwortlicher die Dokumentation
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fertigstellen, obwohl sie noch nicht zur Uberprifung eingereicht
wurde).

Fir weitere Informationen siehe Kapitel ,Freigabeebenen®.

Mit ,Navigation“ kann der System-Administrator die Navigations-
struktur einsehen und Navigationspunkte umbenennen.

Navigation
Fir weitere Informationen siehe Kapitel ,Navigation®.
In diesem Navigationspunkt werden Formatvorlagen fir die Be-
) richte, Transaktionsmatrizen und Analysen hochgeladen.
Berichtsvorlagen

Fir weitere Informationen siehe Kapitel ,Berichtsvorlagen®.

~Analysevorlagen“ erlauben fiir diverse Verrechnungspreismetho-
den die Beschreibung der angewandten Methode, Beschreibung
der Kostenbasis, Verrechnungspreisanalyse und Angemessenheit
Analysevorlagen . -
der Verrechnungspreise vorzudefinieren.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel ,Analysevorlagen®.

Unter dem Navigationspunkt ,Lizenzierung“ werden Lizenzinforma-
Lizenzierung tionen sowie der Lizenzschlissel Ihrer globalDoc-Version ange-
zeigt.

1.1.3. Menupunkt ,E-Mail & Erinnerungen”

Unter dem Navigationspunkt ,E-Mail & Erinnerungen® kénnen Sie die E-Mail- und Erinnerungsfunktion verwalten.

Navigationspunkt Kurzbeschreibung

Unter dem Navigationspunkt ,Einstellungen" besteht die Mdglichkeit, die E-

. Mail-Funktion zu aktivieren und einzurichten.
Einstellungen

Fur weitere Informationen siehe Kapitel ,Einstellungen®.

+E-Mail erstellen“ ermdglicht es individuelle E-Mails zu erstellen und zu ver-

. senden.
E-Mail erstellen

Fur weitere Informationen siehe Kapitel ,E-Mail erstellen®.

Der Navigationspunkt ,Ubersicht” listet alle von einem Administrator manu-

ell oder durch die globalDoc Software automatisch generierten E-Mails und
.. . deren Versandstatus auf. Noch nicht versendete E-Mails kdnnen hier vor
Ubersicht .

dem Versand geléscht werden.

Fiir weitere Informationen siehe Kapitel ,Ubersicht",

1.2. MenUpunkt Ubersicht

Durch Klick auf den Programmpunkt ,,Einstellungen* gelangen Sie zu einer Ubersichtsseite, welche den Status
des ausgewahlten Berichtszeitraums und des Dokumentationsprozesses anzeigt. Hier konnen Sie bestimmte
Aktionen ausfihren (siehe Abbildung ,Ubersichtsseite des Programmpunkts ,Einstellungen).

Administratorenhandbuch
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l,w{' globalDocSolutiono.6 MBI BILLEC
I ~ 01.01.2024 - 31.12.2024
Ubersicht
Ein neuer D i kann als Kopie des oben ahlten D Sonszei wwerden. [
Administration v
o . . . Details
Costomizing v Ubersicht aktueller Berichtszeitraum
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29 :
Details
Dokumentationsprozess Workflow >

@

Abbildung 3:Ubersichtsseite des Programmpunkts ,Einstellungen*

W ofen

Auf dieser Ubersichtsseite kann zunachst ein bestimmter Berichtszeitraum ausgewahlt werden, fiir welchen so-
wohl eine Zusammenfassung der im ausgewahlten Berichtszeitraum enthaltenen Benutzer, Divisionen und Kon-
zernunternehmen (,Ubersicht aktueller Berichtszeitraum®) sowie der Status des aktuellen Dokumentationspro-
zesses (,Dokumentationsprozess Workflow“) angezeigt wird.

Mit Iasst sich ein neuer Berichtszeitraum erstellen. Dazu mehr im Kapitel ,Kopie eines bestehenden Be-
richtszeitraums erstellen®.

Im Bereich ,,Ubersicht aktueller Berichtszeitraum* erméglicht ein Klick auf 2 (in der rechten Spalte ,Details*)
dem Benutzer direkt zu den Navigationspunkten ,Benutzer” (mehr dazu unter ,Benutzer®), ,Divisionen® (mehr
dazu unter ,Divisionen®) oder ,Konzernunternehmen® (mehr dazu unter ,Konzernunternehmen®) zu wechseln.

Im Bereich ,,Dokumentationsprozess Workflow* kann durch einen Klick auf ~ (in der rechten Spalte ,De-
tails*) ein neuer Dokumentationsprozess gestartet werden (siehe Abbildung ,Dokumentationsprozess starten").

HINWEIS: Vor dem Start eines neuen Dokumentationsprozesses muss zunachst unter ,Berichtszeitraum® (im
oberen Bereich der Ansicht) der Berichtszeitraum ausgewahlt werden, flir den ein neuer Dokumentationsprozess
erstellt werden soll.

Administratorenhandbuch
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Ubersicht Berichtszeitraum

Administration v

Customizing v r—Periodeneinstellungen & Start Dokumentationsprozess
Startdatum
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31.12.2024
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() Individuelle Prozessbeschreibung
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Abbildung 4. Dokumentationsprozess starten

1.3. Menupunkt Administration

1.3.1. Berichtszeitraume

Unter dem Navigationspunkt ,,Berichtszeitraume“ kann der System-Administrator bereits bestehende Berichts-
zeitraume verwalten, neue Berichtszeitraume anlegen sowie bei Bedarf bereits vorhandene Zeitraume entfernen
(siehe Abbildung ,Ubersicht Berichtszeitraume (Beispiel)®).

pw-c.' globalDoc Solution 9.6 < Einstellungen @ @

Ubersicht # Suchoptionen ~

Administration A Startdatum | Enddatum | Gesperrt ‘ Dokument—Ausgabefom| Vorherige Perio‘ Gedndert von | Gedndert am |
X X v X v X X X X
Berichtszeitrdume / | @ onon2024 31.12.2024 Office2007 01.01.2023 - 31.1; didem.nur.yilmaz Montag, 11. Nove
Vs W 01012023 31.12.2023 Office2007 01.01.2022 - 31.1{ selma.tekin@pwc Mittwoch, 23. Okt
Einstellungen Berichtszeitraum / |8 010L2022 31.12.2022 Office2007 globalAdmin  Freitag, 22. Septes
Benutzer

Abbildung 5: Ubersicht Berichtszeitrédume (Beispiel)

Die Berichtszeitraume kénnen in der Ubersicht durch das Klicken auf den entsprechenden Spaltennamen nach
den folgenden Werten sortiert werden:

e Startdatum

e Enddatum

o Gesperrt

e Dokument-Ausgabeformat
e Vorherige Periode

e Geandert von

e Geandert am

Administratorenhandbuch
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HINWEIS: Das Suchergebnis kann durch die Eingabe des gesuchten Wortes in der gewlinschten Spalte einge-
grenzt werden. Die Eingabe wird mit ENTER bestatigt.

Uber das Symbol ™ kann der ausgewahlte Berichtszeitraum geléscht oder iiber das Symbol 7 editiert wer-
den.

HINWEIS: Um ein versehentliches Léschen eines Berichtszeitraums zu vermeiden, wird das Symbol L zum
Léschen eines Berichtszeitraums nicht angezeigt, wenn der Berichtszeitraum durch den System-Administrator
zum Editieren gesperrt wurde, siehe hierzu unten mehr.

Auf der Ubersichtsseite stehen verschiedene Funktionen zur Verwaltung der Berichtszeitraume zur Verfiigung,
welche im Folgenden kurz beschrieben werden:

Neuen Berichtszeitraum anlegen.
. Die Suche konfigurieren: ,Einfache Suche®, ,Erweiterte Suche® oder
Spalten auswahlen. Auch kann hier die Suche aktualisiert werden.

1.3.1.1. Erstmaliges Erstellen eines Berichtszeitraums in globalDoc

Unter ,,Einstellungen/Administration/Berichtszeitraume* wird durch Auswahl der Schaltflache sl die De-
tailansicht zum Anlegen eines neuen Berichtszeitraums geoffnet.

Die Detailansicht eines Berichtszeitraums besteht aus den Reitern ,,Details des Berichtszeitraums*, ,,Import
und Export“ sowie ,,Export Zugriffsrechte und Modulverteilung“. Die Reiter ,import und Export* sowie ,Ex-
port Zugriffsrechte und Modulverteilung® sind erst nach dem erstmaligen Speichern sichtbar (siehe auch Abbil-
dungen Neuen Berichtszeitraum anlegen - Reiter ,Details des Berichtszeitraums" und Neuen Berichtszeitraum
anlegen - Reiter ,Import und Export").

HINWEIS: Sollen im neu anzulegenden Berichtszeitraum Dateien eines bereits angelegten Berichtszeitraums
weiterverwendet werden (z.B. Berichtsunternehmen, Benutzer, Module, Modulinhalte etc.) ist nicht die Schaltfla-

che , sondern die Funktion ,,Kopie erstellen“ zu verwenden (siehe Kapitel ,Kopie eines bestehenden

Berichtszeitraumes erstellen®).

B w-c.' globalDoc Solution 9.6 & Einste]lungen @ @

Ubersicht

. . . Speichern
Details des Berichtszeitraums

Speichern und schliefen

Administration A
Neu
o Startdatum® SchlieBen

Berichtszeitrdume
Einstellungen Berichtszeitraum Enddatum®
Benutzer

[ Gesperrt
Divisionen

DocOutputFormatOnlyWord2007
Konzernunternehmen ' : :

Office2007
Fristen v Konzernname

@
Regionen
- Spitester Termin zur Fertigstellung der Dokumentation™
.

‘Wihrungen -

Abbildung 6: Neuen Berichtszeitraum anlegen - Reiter ,Details des Berichtszeitraums"
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Die Neuanlage eines Berichtszeitraums erfordert die Eingabe folgender Daten im Reiter ,,Details des Berichts-
zeitraums “:

e Start- und Enddatum*: Festlegung des Start- und Enddatums des neuen Berichtszeitraums.
o Konzernname: Name des Konzerns zur Benutzung als Platzhalter (Variable) in den Reports.

o Spatester Termin zur Fertigstellung der Dokumentation*: Letztes Falligkeitsdatum fiir den Dokumen-
tationsprozess Workflow.

e Gesperrt: Durch die Aktivierung der Gesperrt-Funktion wird ein Berichtszeitraum abgeschlossen und die
in diesem Berichtszeitraum enthaltenen Daten kénnen durch lokale Benutzer nicht mehr geandert wer-
den. Bei der Neuanlage eines Berichtszeitraums bleibt die Gesperrt-Funktion deaktiviert. Ein bereits ge-
sperrter Berichtszeitraum kann vom System-Administrator jederzeit wieder zum Bearbeiten entsperrt wer-
den.

e DocOutputFormatonlyWord2007: Im Moment ist die Bearbeitung der Inhalte nur mit ,,Office 2007* mog-
lich und ist erkenntlich Uber die Dateiendung ,.docx".

HINWEIS: Nur die mit einem Stern (*) gekennzeichneten Felder miissen zwingend ausgeflllt werden. Es emp-
fiehlt sich jedoch, auch den Konzernnamen einzutragen, da dieser spater als Platzhalter im Bericht genutzt wer-
den kann.

Durch Auswahl des Feldes ,,Speichern* bzw. ,,Speichern und schlieBen” in der rechten Befehlsspalte wird
der neue Berichtszeitraum angelegt.

Durch Klick auf den Link ,Neu“ in der rechten Befehlsspalte wird eine neue Eingabemaske zum Anlegen eines
neuen Berichtszeitraums geoffnet.

Im zweiten Reiter ,,lmport und Export“ kdnnen Konzernunternehmen, Anteilseigner, Benutzer, Wahrungen und
Transaktionen mit dazugehérigen Stammdaten importiert und exportiert werden (siehe Abbildung ,Neuen Be-
richtszeitraum anlegen - Reiter ,Import und Export").

i globalDoc Solution 9.6 & Einstellungen @O

Ubersicht
Speichen
Details des Berichtszeitraums Import und Export Export Zugriffsrechte und Modulverteilung Speich. dschlieh
Administration A peichern und schlieBen
1. Konzernunternehn Kopie erstellen
Neu
Berichtszeitran
e ImportExpont (s 1) O e st
Einstellungen Berichtszeitraum —o. Anteilsei Schliefen
. —3- Benutzer
Divisionen
Import/Export (*xls, *xlsx) 2 Vorlage herunterladen
Konzernunternehmen
4. Wihrungen
Regionen —5. Transaktio
6. Tatigkeitsprotokolle
®shrungen
’> Detailansicht der Tatigkeitsprotokolle:
odulgruppierungen

Abbildung 7: Neuen Berichtszeitraum anlegen - Reiter ,Import und Export”

Um Daten in globalDoc zu importieren, kann zunachst tber das Auswabhlfeld eine (leere)
Excel-Vorlage heruntergeladen und lokal gespeichert werden. Diese Vorlage wird mit den entsprechenden Daten

befiillt, lokal abgespeichert und Gber das Feld £3 Import FYTNC1NS hochgeladen. Uber das Auswahlfeld K2 Export
kdénnen bereits in globalDoc enthaltene Daten als Excel-Datei heruntergeladen, lokal gespeichert und mit gean-

derten Daten Uber das Feld wieder hochgeladen werden.

Administratorenhandbuch
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HINWEIS: Bei den Aktionen in Zeile ,,5. Transaktionen“ kdnnen vom System-Administrator sdmtliche Transak-
tionsbeziehungen im Konzern (,jeder-mit-jedem®) in eine Excel-Tabelle exportiert, dort bearbeitet und anschlie-
Rend wieder importiert werden. Liegen diese Daten dem System-Administrator nicht oder nicht vollstdndig vor,
koénnen sie unter dem Navigationspunkt Berichtsunternehmen/Transaktionen/Transaktionsmatrix auch lokal er-
fasst bzw. bearbeitet und erganzt werden.

Beim Import der Transaktionen ist sicherzustellen, dass vorher als Gesellschaft nicht ,Global“ ausgewahlt ist.
Ansonsten fuhrt der Import der Transaktionen zu einer Fehlermeldung.

Zudem kann in der Zeile ,,5. Transaktionen* optional auch das Auswahlfeld Importieren aus TP matrix erganzt

werden, um Daten aus externen Applikationen zu importieren. Diese Funktion erfordert eine Schnittstelle zu der
externen Applikation. Diese ist nicht Bestandteil von globalDoc.

HINWEIS: Die Funktion ist nur verfliigbar, wenn die optional verfligbare Zusatzfunktion
»1 P matrix" genutzt wird.

HINWEIS: Der System-Administrator kann alle von den Benutzern in globalDoc vorgenommene Anderungen
mithilfe des Naviiationspunkts ,» Tatigkeitsprotokolle® (alternativ tber die Zeile ,,6. Tatigkeitsprotokolle* und

Klick auf Essilailad) nachvollziehen. In tabellarischer Form wird dargestellt, welcher Benutzer welche Art von
Aktion auf welchem Objekt (Modul, Berichtsunternehmen, Berichtszeitraum) ausgefiihrt hat. Weitere Informatio-
nen hierzu finden Sie im Abschnitt Tatigkeitsprotokolle.

Durch Auswahl des Feldes ,Kopie erstellen® in der rechten Befehlsspalte kann der Systemadministrator den
ausgewahlten Berichtszeitraum kopieren. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel ,Erstellen einer Kopie ei-
nes vorhandenen Berichtszeitraums*.

Durch Klick auf ,Loschen” in der rechten Befehlsspalte kann der Berichtszeitraum unwiderruflich geldscht wer-
den.

Im dritten Reiter ,,Export Zugriffsrechte und Modulverteilung“ kénnen Excel-Ubersichten zu der Modulvertei-
lung, den Benutzerrollen und den Zugriffsrechten exportiert werden (siehe Abbildung ,Neuen Berichtszeitraum
anlegen - Reiter ,Export Zugriffsrechte und Modulverteilung").

pw{' globalDoc Solution 9.6 < Einstellungen @ @
Ubersicht
Speichern
Details des Berichtszeitraums Import und Export Export Zugriffsrechte und Modulverteilung .
dministration N Speichern und schliefen
—Berichte iiber Module, Zugriffsrechte und Benutzerrollen erstellen Kopie erstellen
Neu
Berichtszeitraume certei porti - ¢
Gesamte Modulverteilung exportieren: Loschen
Einstellungen Berichtszeitraum Zugriffsrechte fiir Module exportieren: -eren SchlieBen
Zugriffsrechte auf die Navigation exportieren: Exportieren
Benutzer X .
Alle Rollen und Zugriffsrechte exportieren: Exportieren
Divisionen Automatische Modulzuweisung fiir die aktuelle Berichtsperiode:
Konzernunternehmen
Fristen v

Abbildung 8: Neuen Berichtszeitraum anlegen - Reiter ,Export Zugriffsrechte und Modulverteilung”

1.3.1.2. Kopie eines bestehenden Berichtszeitraums erstellen

Unter ,,Einstellungen/Administration/Berichtszeitraume* und Klicken auf 7 des entsprechenden Berichts-
zeitraums wird die Detailansicht des ausgewahlten Berichtszeitraums gedffnet (siehe Abbildung ,Detailansicht
des Berichtszeitraums - Reiter ,Details des Berichtszeitraums"). Uber das Auswabhlfeld ,,Kopie erstellen“ (Roll
Forward) in der rechten Befehlsspalte kann der System-Administrator den ausgewahlten Berichtszeitraum ko-
pieren. Hierbei kdnnen bestehende Berichtsunternehmen und globalDoc-Divisionen teilweise oder vollstandig
von dem bereits bestehenden auf den neu anzulegenden Berichtszeitraum bernommen werden und bilden
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damit die Grundlage fir die Dokumentation dieses neuen Berichtszeitraums. Der Bereich ,Global“ wird automa-
tisch in den neuen Berichtszeitraum kopiert.

HINWEIS: Wurde ein Berichtsunternehmen und/oder eine globalDoc-Division in einen neuen Berichtszeitraum
kopiert, haben nachfolgende Anderungen im urspriinglichen Berichtszeitraum keinerlei Auswirkung auf den
neuen Berichtszeitraum und umgekehrt. Gleiches gilt fir den Bereich ,Global“, der automatisch in den neuen
Berichtszeitraum kopiert wird.

HINWEIS: Werden beim Kopieren eines Berichtszeitraums Unternehmensdaten nicht mitkopiert, verschwindet
die zuvor festgelegten Zuordnungen der Benutzerrollen Accountable, Reviewer und Responsible an die Benut-
zer.

Die Auswabhl der zu ibernehmenden Berichtsunternehmen und globalDoc-Divisionen erfolgt wie folgt:

Im unteren Bereich der sich 6ffnenden Detailansicht werden dem System-Administrator in der linken Tabelle die
Berichtsunternehmen und globalDoc-Divisionen der Vorgangerperiode angezeigt, die dem neuen Berichtszeit-
raum noch nicht zugeordnet wurden. Durch diese Funktion kdnnen die Module auf Local-Ebene des ausgewahl-
ten Berichtsunternehmens und die divisionalen Module der ausgewahlten globalDoc-Division selektiv in den ent-
sprechenden Berichtszeitraum kopiert werden.

Im Gegensatz hierzu zeigt die rechte Tabelle diejenigen Berichtsunternehmen und globalDoc-Divisionen an, wel-
che dem betreffenden Berichtszeitraum bereits zugeordnet wurden (siehe Abbildung ,Detailansicht der Berichts-
zeitraume - Reiter ,Details des Berichtszeitraums").

e globalDoc Solution 9.6
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Abbildung 9: Detailansicht des Berichtszeitraums - Reiter ,,Details des Berichtszeitraums"

Um die entsprechenden Berichtsunternehmen und globalDoc-Divisionen in den neuen Berichtszeitraum zu ko-
pieren, werden die entsprechenden Unternehmen/globalDoc-Divisionen durch Setzen eines Hakens in der linken
Tabelle ausgewahilt.

HINWEIS: Sollen alle Berichtsunternehmen und Divisionen kopiert werden, kann der Haken in der Kopfzeile der
Tabelle gesetzt werden (siehe Abbildung ,,Auswahl und Anzeige der Berichtsunternehmen und globalDoc-Divisi-
onen"). Hierbei ist darauf zu achten, dass auch wirklich alle gewiinschten Unternehmen und globalDoc-Divisio-
nen, die kopiert werden sollen, ausgewahlt sind.

Die linke Tabelle stellt standardmaRlig nur 15 Unternehmen/globalDoc-Divisionen auf einmal dar, weswegen ge-
gebenenfalls die Ansicht im unteren Bereich der Tabelle auf eine hdhere Zahl gestellt werden muss (siehe eben-
falls Abbildung ,Auswahl und Anzeige der Berichtsunternehmen und globalDoc-Divisionen").
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Abbildung 10: Auswahl und Anzeige der Berichtsunternehmen und globalDoc-Divisionen

Durch Klicken des Symbols > werden die ausgewahlten Unternehmen und globalDoc-Divisionen in den neuen
Berichtszeitraum (rechte Tabelle) kopiert. Die Module der Ebene ,Global® werden dabei automatisch in den

neuen Berichtszeitraum Ubernommen. Mit dem Symbol < kdnnen die ausgewahlten Gesellschaften, die doch
nicht kopiert werden sollen, zurtick verschoben werden.

HINWEIS: Das zuriickschieben sollte mit Bedacht ausgefiihrt werden. Solange keine Anderungen in der neu
kopierten Periode erfolgt sind, kann dies ohne Probleme ausgefiihrt werden. Falls jedoch in der neuen Periode
die Module und Tasks nachtraglich manuell angepasst bzw. aktualisiert wurden, kénnen diese damit UNWIDER-
RUFLICH gel6éscht werden.

Durch Auswahl des Feldes ,,Speichern“ bzw. ,,Speichern und schlieBen“ in der rechten Befehlsspalte wird
der neue Berichtszeitraum angelegt.

HINWEIS: Sollen ausnahmsweise keine Dokumentationsinhalte, sondern lediglich unbefiillte Module im neuen
Berichtszeitraum Ubertragen werden, kann der Haken in der Spalte ,Daten kopieren® der linken Tabelle per Klick
entfernt werden. In der Spalte ,Daten kopieren® wird initial bei allen Zeilen der Haken gesetzt. Dies bedeutet,
dass beim Rollforward auch die Daten wie Module, Tasks usw. mitkopiert werden. Soll das ausnahmsweise nicht
geschehen, sondern nur leere Berichtszeitrdume mit den Stammdaten erstellt werden, dann sind diese Haken
manuell zu entfernen.

HINWEIS: Wenn ein Berichtsunternehmen nicht kopiert werden soll, sollte dieses Berichtsunternehmen nicht
ausgewahlt werden. Selbstverstandlich kénnen diese (vorlaufig) nicht ausgewahlten Berichtsunternehmen (ein-
schlieBlich ihrer Aufgaben und Module) auch nachtraglich in die neue Periode kopiert werden. Wenn Sie nicht
alle Berichtsunternehmen kopiert haben, stellen Sie vor der Anlage eines neuen Berichtsunternehmens unbe-
dingt sicher, dass das neu anzulegende Berichtsunternehmen tatsachlich in globalDoc noch nicht als Berichts-
unternehmen existiert (und nicht lediglich bei einer vorherigen Periodenkopie nicht mit ausgewahlt wurde).
Denn ansonsten wird das dazu filhren, dass das gleiche Berichtsunternehmen zweimal in globalDoc vorhanden
ist.

1.3.1.3. Bestehenden Berichtszeitraum bearbeiten

Unter ,,Einstellungen/Administration/Berichtszeitraume* und Klicken auf 7 wird die Detailansicht des aus-
gewabhlten Berichtszeitraums gedffnet. Diese Detailansicht besteht aus den Reitern ,,Details des Berichtszeit-
raums“, ,Import und Export“ sowie ,,Export Zugriffsrechte und Modulverteilung*.

Im Reiter ,,Details des Berichtszeitraums“ werden im unteren rechten Bereich der Detailansicht diejenigen
Berichtsunternehmen und globalDoc-Divisionen angezeigt, die dem betreffenden Berichtszeitraum bereits zuge-
ordnet sind. Die linke Tabelle zeigt im Gegensatz dazu diejenigen Berichtsunternehmen und globalDoc-Divisio-
nen, welche noch nicht in den aktuellen Berichtszeitraum Ubernommen wurden.
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HINWEIS: Bitte beachten Sie, dass dies nur dann erfolgt, wenn der ausgewahlte Berichtszeitraum als Kopie
eines bestehenden Berichtszeitraums erstellt wurde.

Uber das Symbol > kénnen ausgewahlte Berichtsunternehmen und globalDoc-Divisionen aus der Vorperiode
in den neuen Berichtszeitraum kopiert oder tiber das Symbol < entfernt werden. Die Module der Ebene ,Global*
sind automatisch im neuen Berichtszeitraum enthalten.

Im zweiten Reiter ,,iImport und Export*“ konnen Daten zu Konzernunternehmen, deren Anteilseigner, Benutzer,
Wahrungen und Transaktionen importiert werden. Auf3erdem koénnen die Tatigkeitsprotokolle eingesehen wer-
den (siehe Abbildung ,Bestehenden Berichtszeitraum bearbeiten - Reiter ,Import und Export").

pw{' globalDoc Solution 9.6 < Einstellungen @ @

Ubersicht
Speichern
Details des Berichtszeitraums Import und Export Export Zugriffsrechte und Modulverteilung Speich. S
. . peichern und schlieflen
Administration A
1. Konzernunternehn Kopie erstellen
Neu
rtwsiriune ot Export s 150 NG st
Finstellungen Berichtszeitraum o, Anteilsei SchlieBen
. e o 3. Benutzer
Divisionen
Import/Export (¥.xls, * xlsx) 52 Verlage herunterladen
Konzernunternehmen
4. Wihrungen
Regionen 5. Transaktio
Lnder TImport/Export (*xls, * xlsx, *xlsm) §3 Vorlage herunterladen
—6. Tatigkeitsprotokolle
®ihrungen
2 Dealnsict derTitigheisprotokal
odulgruppierungen

Abbildung 11: Bestehenden Berichtszeitraum bearbeiten - Reiter ,Import und Export"

Um Daten in globalDoc zu importieren, kann zunachst tiber das Auswahlfeld eine Excel-
Vorlage heruntergeladen und lokal gespeichert werden. Diese Vorlage kann mit den entsprechenden Daten vom

System-Administrator befiillt, lokal abgespeichert und tiber das Feld wieder hochgeladen werden.

Uber das Auswahlfeld kdénnen bereits in globalDoc importierte Daten als Excel-Datei heruntergeladen
werden.

Des Weiteren ist es mdglich, mit die Transaktionen Uber die TP matrix zu beflllen.
Diese Funktion erfordert eine Schnittstelle zu der externen Applikation. Diese ist nicht Bestandteil von globalDoc.

HINWEIS: Diese Funktion ist nur verfugbar, wenn die optional verfugbare Zusatzfunktion ,TP matrix" genutzt
wird.

Im dritten Reiter ,,Export Zugriffsrechte und Modulverteilung“ kénnen Excel-Ubersichten zu Modulverteilung,
Benutzerrollen und Zugriffsrechte exportiert werden (siehe Abbildung ,Bestehenden Berichtszeitraum bearbeiten
— Reiter ,Zugriffsrechte und Modulverteilung").
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Pw{' globalDoc Solution 9.6 < Einstellungen @ @

Ubersicht
Speichern
Details des Berichtszeitraums Import und Export Export Zugriffsrechte und Modulverteilung *n P
Administration ~ Speichern und schliefen
—Berichte iiber Module, Zugriffsrechte und Benutzerrollen erstellen Kopie erstellen
Neu
Berichtszeitréume . . N
Gesamte Modulverteilung exportieren: Loschen
Einstell Berichtszeitraum Zugriffsrechte fiir Module exportieren: SchlieBen
Zugriffsrechte auf die Navigation exportieren: Exportieren
Benutzer X .
Alle Rollen und Zugriffsrechte exportieren: Exportieren
Divisionen Automatische Modulzuweisung fiir die aktuelle Berichtsperiode:
Konzernunternehmen
Fristen v

Abbildung 12: Bestehenden Berichtszeitraum bearbeiten — Reiter ,,Zugriffsrechte und Modulverteilung”

1.3.1.4. Berichtszeitraum sperren

Unter ,,Einstellungen/Administration/Berichtszeitraume® und Auswahl des Symbols / wird die Detailan-
sicht des ausgewahlten Berichtszeitraums gedtffnet. Durch Auswahl der Option ,,Gesperrt“ wird der Berichtszeit-
raum abgeschlossen, d.h. die betroffenen Daten konnen nicht mehr geandert werden (siehe Abbildung ,Berichts-
zeitraum sperren"). Ein gesperrter Berichtszeitraum kann vom System-Administrator jederzeit wieder zur Bear-
beitung gedffnet werden, indem die Option ,,Gesperrt* deaktiviert wird.

pw{‘ globalDoc Solution 9.6 < Einstellungen @ @

Ubersicht
. i N . . Speichern
Details des Berichtszeitraums | Importund Export = Export Zugriffsrechte und Modulverteilung
L Speichern und schliefen
Administration ~
Geédndert von: didem.nur.yilmaz, 11.11.2024 12:47:03 Erstellt von: globalAdmin, 17.06.2024 05:29:06 Kopie erstellen

Berichtszeitriume wew
Startdatum* Konzernname Loschen
01.01.2024 DEMO Group @ i

Einstellungen Berichtszeitraum Schliefen
Enddatum* Spitester Termin zur Fertigstellung der Dokumentation*

Benutzer 31.12.2024 31.12.2024 ®

Divisionen () Gesperrt

Konzernunternehmen
Dolument-Ausgabeformat
Office2007

Fristen v
Berichtsunternehmen Vorgéingerperiode Berichtsunternehmen kopiert

B 01.01.2023 - 31.12.2023 01.01.2024 - 31.12.2024
Regionen
O Daten ko Code Name ‘ @] Code Name
Linder
X X X X
0. on (@] R-APAC APAC Division > O |BLHEC BL Healthcare
9} O BLAVI BL Aviation 0o CH-Demo Finance AG
- . . O [vo3 CZ-Demo Satellites sx.0.
ulgruppierungen 0 Vo1 DE Demo Headquarters AG

Abbildung 13: Berichtszeitraum sperren

HINWEIS: Soll nicht der gesamte Berichtszeitraum, sondern nur ein einzelnes Modul fiir lokale Benutzer zum
Editieren gesperrt werden, kann der Status des Moduls von einem Benutzer mit der Rolle ,Approve tasks“ und
von einem Benutzer mit der Rolle ,Reviewer” auf ,Abgeschlossen” gesetzt werden.

Alternativ kann unter Dem MenUpunkt Dokumentationsverwaltung/Berichtskonfiguration nach der Auswahl von
.Module erstellen“ die zugeordnete Rolle ,Edit local content® entfernt werden, sodass das Modul nicht mehr be-
arbeitet werden kann. (Siehe hierzu auch ,Lokale Module, die nur zentral bearbeitet werden kénnen*.)

Ebenso ist es einem Benutzer mit der Rolle ,Responsible® mdglich, falls er die Bearbeitung eines Moduls an
einen anderen Benutzer delegiert hat (Delegated User), die Delegation wieder zu entziehen, wodurch das Modul
von diesem anderen Benutzer nicht mehr editiert werden kann.
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HINWEIS: Die Delegation der Bearbeitung eines Moduls verleiht einem Benutzer nur temporare Editorenrechte
fur dieses Modul, es sei denn, dieser Benutzer hat auBerdem die Rolle ,Edit local content® fiir das betreffende
Berichtsunternehmen. In diesem Fall bleibt die Rolle ,Edit local content® auch Uber die Delegation hinaus beste-
hen. Fur Details siehe in der Beschreibung Rollenverteilung.

1.3.1.5. Berichtszeitraum l6schen

Unter ,,Einstellungen/Administration/Berichtszeitraume® und Klick auf das Symbol L] wird der ausge-
wahlte Berichtszeitraum geldscht. Ebenso kann ein Berichtszeitraum auch innerhalb der Detailansicht, welche

durch Auswahl des Symbols / geodffnet wird, durch Auswahl von ,Léschen® in der rechten Befehlsspalte ent-
fernt werden.

ACHTUNG: Durch das Léschen gehen samtliche Dokumentationsinhalte und Daten des Berichtszeitraums ver-
loren, die fir diesen Berichtszeitraum angelegt wurden!

HINWEIS: Um ein versehentliches Léschen eines Berichtszeitraums zu vermeiden, wird das Symbol L] zum
Léschen eines Berichtszeitraums nicht angezeigt, wenn der Berichtszeitraum durch den System-Administrator
zum Editieren gesperrt wurde.

1.3.2. Einstellungen Berichtszeitraum

Unter ,,Einstellungen/Administration/Einstellungen Berichtszeitraum“ kdnnen verschiedene Einstellungen
zu den einzelnen Berichtszeitrdumen vorgenommen werden (siehe Abbildung ,Einstellungen des Berichtszeit-
raums"), welche im Folgenden kurz beschrieben werden.

a a
pwe globalDoc Solution 9.9 | &« Einstellungen ﬁ 01012024 -31.12.2024 V @ @ |
Ubersicht Die Einstell gelten fir d
Anderumgen speichem
Administration A Transaktionen
© B Navigation zu "Transaktionen” aktivieren
Berichtszeitriume
© [ Lokale Weks s zusitzlichs
Einstellungen Berichtszeitraum I
©  Beim Import sind alle Transaktionsdaten veriinderbar
Benutzer
° hrung fir Transal EUR-Euro
Divisionen
© [ Anzeige Transaktionstyp
Konzernunternehmen 0 0T . nur bei der Beri uf ) - iche priifen
Frisen v )| © B Gechifisbersichin Legel —
Regionen Berichte
© StndardVorlage | DefaultTemplate
Liinder
© [ Archivierte Berichte direkt genchmigen
‘Wahrungen
© M Anhangsverzeichnis nach jedem Modul anzeigen
Modulgruppierungen o in zur i X i éinge  The following files are attached to this report:
Geschiiftshereich © 9 Anzeige Wasserzeichen fiir Entwiirfe
© Kopfzeilenim Ts
Matrixorganisation
© Anzahl der Nachkommastellen im Bericht o
Verrechnungspreismethoden -
@ [ Transaktionsmatrix als PDF statt als Exccel-Datei dem Bericht anhiingen
®
2 i Worldlow
Ttigkeitsprotokolle 0 " Keine

Abbildung 14: Einstellungen des Berichtszeitraums

1.3.2.1. Transaktionen

Das Aktivieren von ,,Navigation zu Transaktionen aktivieren*“ ermdglicht die Erfassung transaktionsbezogener
Daten fir die Transaktionsmatrix sowie die Funktions-, Risiko- und Verrechnungspreisanalyse. Fur weitere Infor-
mationen siehe Einstellungen/Customizing/Analysevorlagen sowie das Benutzerhandbuch Kapitel ,Berichtsun-
ternehmen/Transaktionen®.
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Die Aktivierung der Option ,,Lokale Wahrung als zusitzliche Transaktionswahrung aktivieren ermdglicht die
Erfassung der Betrage in Gruppenwahrung sowie in lokaler Wahrung. Sofern nur eine Wahrung aktiviert ist, findet
eine automatische Umrechnung mit den (gemittelten) Wahrungskursen beim Abgleich statt. Wird diese Funktion
wieder deaktiviert, werden nur die in Konzernwahrung umgerechneten lokalen Wahrungsbetrage beibehalten.

Wenn die Option ,,Beim Import sind alle Transaktionsdaten verdnderbar* aktiviert ist, kbnnen auch die Felder
fur den Transaktionspartner, die Transaktionsgruppe oder die Rolle des meldenden Unternehmens geandert
werden, wahrend der Transaktionscode unverandert bleibt. Ist diese Einstellung nicht aktiviert, fiihrt eine Ande-
rung der oben genannten Felder zu einem Fehler wahrend des Imports.

Unter ,,Standardwahrung fiir Transaktionsgruppen-Materialitatsgrenzen* ist es mdglich eine Wahrung als
Standardwahrung von Transaktionen festzulegen. Fir diese Wahrung kénnen anschlieRend unter ,Dokumenta-

tionsverwaltung/Transaktionsgruppen® und nach Klick auf 7 bei der entsprechenden Transaktion Schwellen-
werte festgelegt werden, bei denen Transaktionen in die I/C-Matrix bzw. transaktionsbezogene Module im Bericht
aufgenommen werden oder nicht. Fir Details siehe ,,Transaktionsgruppen.

Das setzen des Hakchens bei ,,Anzeige Transaktionstyp* bietet die Moglichkeit die Transaktionsgruppen de-
taillierter zu klassifizieren. Wenn bei diesem Feld der Haken gesetzt ist, wird ein zusatzliches Feld ,Transakti-
onstyp® angezeigt. Die Transaktionsgruppen kénnen unter ,Dokumentationsverwaltung/Transaktionsgruppen®
verwaltet werden.

Wenn die Option ,,Transaktionen nur bei der Berichtsgesellschaft auf Benutzerrechte fiir Geschéftsberei-
che priifen* aktiviert ist, werden bei der Partnergesellschaft die Benutzerrechte nicht berlcksichtigt. Transakti-
onen mit nicht zuldssigen Partnergesellschaften werden weiterhin in der Transaktionsmatrix angezeigt.

.Geschiftsbereich in Legal-Management-Import aktivieren“ sollte nur aktiviert werden, wenn Sie von PwC
oder Datenwerk dazu angewiesen wurden. Diese Einstellung kann verwendet werden, um einer Transaktion
in den Transaktionsdetails Geschéaftsbereiche zuzuordnen. Bitte beachten Sie, dass der Begriff "Geschaftsbe-
reich" hier in einem anderen Zusammenhang verwendet wird, als im Rest dieses Handbuchs und méglicherweise
mit anderen Funktionen kollidiert oder diese sogar unterbricht. Um diese Funktionen zu aktivieren, muss zu-
nachst unter ,Einstellungen/Administration/Einstellungen Berichtzeitraum® der Haken fiir die Auswahl ,,Ge-
schaftsbereich in Legal-Management-Import aktivieren“ gesetzt werden.

Diese Aktivierung fiihrt zu folgenden Anderungen:

« Benutzerrollen: Im Benutzerprofil bekommt der User im Bereich Benutzerrollen eine zusatzliche Spalte, mit
der individuelle Zugriffe auf Geschéaftsbereiche zugewiesen werden kénnen. Dabei besteht die Mdglichkeit,
die Rollen des Users auf einen bestimmten Geschaftsbereich einzugrenzen bzw. durch das Setzen des Ha-
kens ,,Alle“ auf alle Geschéftsbereiche auszuweiten (siehe Abbildung ,Benutzerrollen - neue Spalte ,Ge-
schaftsbereiche").

Benutzerrollen

Dokumentationsebenen Benutzerrollen und Zugriffsrechte Divisionen,/Berichtsunternehmen Geschiftsbereiche

Global EasStandard @ Al @
Divisional Egstandard @@ E@Ale @ (JJalle | DIV 1 - Function_Research and < (Jalle | BIT - Biotechnology
Development
. . LFS - Life sciences
DIV 2 - Function_Support Services  x
DIV 3 - Function_Delivery of
Finished Goods
DIV 4 - APAC Division
DIV 6 - NAFTA Division
EgStandard @@ E@Alle @ (Jalle | DIV 5 - EMEA Division x (JAlle | BIT - Biotechnology
LFS - Life sciences
+ ]
Local EgStandard @@ [@Alle @ [ alle [ Alle | HSV - Healthcare services

SAT - Satellites
+

Abbildung 15: Benutzerrollen - neue Spalte ,Geschéftsbereiche"
« Ubersicht der Benutzer: In der Ubersicht der Benutzer unter Einstellungen/Administration/Benutzer werden

eine neue Spalte hinzugeflgt: ,Geschaftsbereich code(s) (getrennt durch Komma)“. Dadurch besteht die
Maoglichkeit diese Rollen auch zu importieren und zu exportieren. Auch kann hier eine vordefinierte Vorlage
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heruntergeladen werden (siehe Abbildung ,Benutzerlbersicht - Neue Spalte ,Code des / der Berichtsunter-

nehmen (getrennt durch Komma)".

(=]

Tmport/Export: [[PRG e

Bonutzername | Nachname] Vorname [Benutzer| EMail | Mobilfunlmummer |arbeitgebe]  Abtellng | Rolle  [Code des  der Berichtsunternehmen { Geschafishereich cod(s) (Komma getrennfetoto Altiy]  Eestelltam | Getindert  Cetnder

x x = x x

% x x

x x = x x x

Abbildung 16: Benutzertlibersicht - Neue Spalte ,Geschéftsbereich code(s) (getrennt durch Komma)"

« Transaktionen: Unter ,,Berichtsunternehmen/Transaktionen/Transaktionsmatrix“ besteht die Mdoglich-
keit, Transaktionspartner anzulegen bzw. zu dndern und Transaktionsmatrizen zuzuordnen. Durch das Set-
zen des Hakens im Menupunkt ,,Einstellungen Berichtszeitraum" werden jetzt zusatzlich die neuen Felder
»Geschaftsbereich” und ,,Geschéftsbereich Transaktionspartner” angezeigt. Dadurch besteht die Mog-
lichkeit, auch im Bereich der Transaktionen die Geschaftsbereiche vorzugeben (siehe Abbildung Transakti-
onsmatrix - Neue Felder ,Geschaftsbereich" und ,Geschaftsbereich Transaktionspartner").

Transaktionsdetails

Transaktionspartner®

Bitts

rahlen Sie einen Trar artner aus

Transaktionscode

Transaktionsgruppe®

Bitte wihlen Sie eine Transaltionsgruppe aus

Transaktionsdetail

Lokale Transaktion

Produkt / Dienstleistung

Rolle des Berichtsunternehmens*

Geschiiftsbereich

Eine vahl treffen

Geschiiftsbereich Transaktionspartner

Eine Auswahl treffen

Rechnungswihrung*

EUR - Euro

Rechnungsbetrag

Vertragsdatum

Anderungsdatum

Vertragsgrundlage

[[) Vertrag verfiighar

Kommentar

Abbildung 17: Transaktionsmatrix - Neue Felder ,Geschéftsbereich” und ,Geschéftsbereich Transaktionspartner"”

« Ubersicht Transaktionsmatrix: Ahnlich wie in der l_'_Jbersicht der Benutzer, werden hier auch zwei neue Spal-
ten zu der Ansicht hinzugefuigt (siehe Abbildung ,Ubersicht Transaktionsmatrix - Neue Spalten ,Geschafts-
bereich" und ,Geschéftsbereich Transaktionspartner").

1mport/Export: RG]

(m] Code des Traxl Transaktionspartner I Geschiftsbereich || |Gescha:’tsbemch Transaktionspartner || Transaktionscode| Transaktionsg; f Rolle des BEYM‘B{ \'mmgsgmﬂd;al Rechnungsy Rﬂhnungsbemgh'e,tag —.—E_«ﬁl e T | Geindertam |
x x x x x X x x x v x x
Oz |& s BR-Demo Sales Uoi_Uti_ooot  |Suppert Services | Recipient EUR - Euro 16.000,00 slobaladmin Dienstag, 23. At
Olr7 |[& [ves UK-Demo R&D Cenire Ltd. Uo:_Uo5_ocor | Support Services | Recipient EUR- Euro 11.000,00) globaladmin Dienstag, 23. At
Oz | & |vos UK-Demo R&D Centre Lid. Uo1_U0s_A_REC_| Research and Devel| Recipient EUR - Euro 2.000.000,00 slobaladmin Dienstag, 23. At
Olzs |& |vo2 FR-DemoS.a. Uot_Uoa_ocor  |Support Services | Provider EUR - Euro 299,00 slobaladmin Dienstag, 23. At

Abbildung 18: Ubersicht Transaktionsmatrix - Neue Spalten ,Geschéftsbereich” und ,Geschéftsbereich Transak-

tions-partner”
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1.3.2.2. Berichte

Unter ,,Standard Vorlage“ kann die Berichtsvorlage fiir den aktuellen Berichtszeitraum ausgewahlt werden.
Standardmalig ist ,Default Template* ausgewahlt. Am besten ist es, wenn hier das Firmeneigene Template
ausgewabhlt wird. Dies ermdglicht, dass im Online-Editor die von Ihnen vorgegebene Formatvorlagen zur Auswahl
stehen. Die Erstellung von Berichtsvorlagen und die Nutzung wird im Menlpunkt ,Customizing“ im Detail be-
schrieben.

Wird “Anhangsverzeichnis nach jedem Modul anzeigen” aktiviert, wird eine Liste mit den in diesem Modul
genutzten Anhangen an das Ende jedes Moduls angehangt. Die angehangte Tabelle kann man nicht formatieren
und somit auch nicht die Spalten andern. Hier werden nur Anhange aufgelistet, die auch als Referenz im Modul
angezeigt werden sollen. D.h. bei hochgeladenen Anhangen kann man angeben, ob diese nur im Bericht er-
scheinen sollen oder auch im Modul als Referenz dargestellt werden.

The following files are attached to this report:
# Dateiname
1 Attachments_ U01_- DE-Demo_Headquarters AG 1 1 2031 - 12 31 2031 xlsx
2 2021-12-14 Entwicklungsplan 9.5 pdf

3 Example organizational chart.ppty]

Abbildung 19: Anhangsverzeichnis nach jedem Modul

Wenn diese Funktion nicht aktiviert ist, wird diese Liste nicht an das Ende eines Moduls angehangt, auch wenn
Anhange mit einer Kennzeichnung als Referenz zu diesem Modul hochgeladen sind.

Jedoch haben Sie trotzdem die Méglichkeit, Ihre eigene Anhang-Liste innerhalb eines Moduls zu erstellen. Hierzu
bietet globalDoc eine konfigurierbare Tabelle an, in der Anhange aufgelistet und automatisch Duplikate unter-
drickt werden. Wenn Sie wissen mdchten, wie sie diese Tabelle hinzufigen kénnen, lesen Sie bitte hierzu das
Kapitel im Benutzerhandbuch ,,Modul bearbeiten / Nutzung von Variablen®.

Unter ,,Textbaustein zur Referenzierung auf Dokumentationsanhange” besteht die Moglichkeit, den Text-
block anzupassen, mit dem auf Dokumentationsanhange verwiesen wird.

Durch das Aktivieren von ,,Anzeige Wasserzeichen fir Entwirfe” werden bei nicht finalen Berichten Wasser-
zeichen angezeigt.

Mit ,,Anzahl der Nachkommastellen im Bericht“ kann man vorgeben, wie viele Nachkommastellen bei Trans-
aktionstabellen angezeigt werden. Wenn man hier z.B. ,2“ eingeben wiirde, dann wirden Zahlen beispielhaft wie
folgt angezeigt: 1234.00.

1.3.2.3. Workflow

Unter ,,Anzeige von Kommentaren im Entwurfsmodus® kénnen die Benutzer festlegen, wie die Datei zum
Review aussehen soll. Kommentare und Modulmarkierungen kdnnen je nach Bedarf ausgeblendet oder am Rand
angezeigt werden. Dies wirkt sich unter anderem auch auf die Vorschau beim finalen Review aus.

Durch Aktivieren der Option ,,Download des Berichts als Word-Datei*“ konnen Benutzer den Bericht wahrend
der Uberpriifung in der Seitenleiste des finalen Reviews direkt als Word-Datei herunterladen. Sicherheitsmecha-
nismen wie die Anderungsverfolgung kénnen aktiviert werden. Auf dem Server kann ein Passwort eingerichtet
werden, damit unbefugte Benutzer das Dokument nicht einfach entsperren kénnen.

Unter ,,Bei Wiedereréffnung eines Berichts folgende zusatzliche Aktion ausfiihren® kdnnen Sie zusatzliche
Aktionen konfigurieren, die beim erneuten Offnen eines Berichts ausgefiinrt werden sollen. Wenn der Bericht in
der Seitenleiste abgelehnt wird, kann der Benutzer standardmafig einen Kommentar eingeben. Hier kann jedoch
auch das Hochladen einer Datei erlaubt oder vorgeschrieben werden. Dies ermdglicht es dem Prifer
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beispielsweise, Anmerkungen in der Word-Datei vorzunehmen und den gesamten Bericht zur Einarbeitung der
Anmerkungen an die vorherige Stufe weiterzuleiten. Die hochgeladene Datei steht auf der Startseite zum Down-
load bereit.

Die Einstellung ,,Administratoren miissen bei Wiedereroffnung eines Berichts keine Datei hochladen* be-
trifft Administratoren, wenn das Hochladen eines Dokuments bei der Ablehnung eines Berichts obligatorisch ist.
Diese Einstellung kann aktiviert werden, um Administratoren von dieser Verpflichtung zu befreien, sodass sie
Berichte auch ohne das Hochladen einer Datei ablehnen kénnen.

Die Einstellung ,,Hochgeladene Word-Dateien miissen mit den gleichen Sicherungsmechanismen wie
beim Download ausgestattet sein (z.B. Track Changes ist aktiviert) kommt zum Tragen, wenn zum Zeit-
punkt der Ablehnung des Berichts das Hochladen einer Word-Datei aktiviert war. In diesem Fall kann sicherge-
stellt werden, dass die hochgeladene Word-Datei dasselbe Passwort und denselben Modus fiir die Nachverfol-
gung von Anderungen aufweist, wie es beim Herunterladen konfiguriert wurde. Ist dies nicht der Fall, werden das
Hochladen und die Statusanderung abgelehnt.

1.3.2.4. Analyse

Wenn die Option ,,Analyse unterhalb der Transaktionen aktivieren* aktiviert ist, wird der Navigationspunkt
»+Analyse fir Funktions- und Risikoanalyse® unterhalb von ,Berichtseinheit -> Transaktionen“ angezeigt.

Die Einstellung ,,Max. Wert der Funktions- o. Risikoanalyse“ legt den maximalen Wert (zwischen 1 und 5) der
Auspragung einer vom Berichtsunternehmen zu ibernehmenden Funktion bzw. eines vom Berichtsunternehmen
zu tragenden Risikos bei der Funktions- und Risikoanalyse fest. Um mit globalDoc diese Funktionen nutzen zu
kénnen, muss die Option ,,Transaktionen“ vom System-Administrator aktiviert werden.

1.3.2.5. Transaktionen

1.3.2.5.1. Transaktionsmatrix als Anhang zum Bericht

In diesem Abschnitt kdnnen Benutzer festlegen, welche Spalten in die dem Bericht beigeflugte Transaktionsmatrix
aufgenommen werden sollen.

Die Liste ,,Verfiigbare Spalten“ zeigt alle Felder an, die der Transaktionsmatrix hinzugefligt werden kénnen.
Die Liste ,,Sichtbare Spalten“ zeigt die Felder an, die in den Berichtsanhang aufgenommen werden.

Benutzer kdnnen Felder zwischen den beiden Listen verschieben und die Reihenfolge der sichtbaren Spalten
festlegen. Die Spalten erscheinen in der Transaktionsmatrix in derselben Reihenfolge, wie sie in der Liste ,Sicht-
bare Spalten® angezeigt wird.
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Transaktionsmatri als Anhang zum Bericht
Wihlen Sie die Spalten aus, die in der Transaktionsmatrix angezeist werden sollen. Sie kinnen dazu die Felder
zwischen den belden Listen hin- und herschieben. Sie werden in derselben Reihenfolse im Bericht angezeist,

wie in der rechten Liste aufgefifhrt.

Verfiighare Spalten Sichtbare Spalten

= Account codes ® = Transaction parter
= Comment ' = Pariner couniry name
= Company CurTency = Transaction group
= Contract available = Transaction role

= Displayname = Transaction details
= Documentation pariod = Invoice COITency
= Invoice amount (original) = Invoice amoumnt

= Invoice amount (short) = Product / service
= Invoice currency code = Contractual basis

= Invoice carrency full name
= Invoice cOrrency name
Last amendment date v

1.3.2.5.2. In-Tool-Transaktionsmatrix (Im- und Export Uber Excel)

In diesem Abschnitt kbnnen Benutzer festlegen, welche Spalten beim Import oder Export von Transaktionsdaten
Uber Excel in die Transaktionsmatrix des Tools aufgenommen werden sollen.

Die Liste ,,Verfiigbare Spalten* zeigt die Felder an, die der Excel-Datei hinzugefugt werden kdnnen. Die Liste
»Sichtbare Spalten” zeigt die Felder an, die in die Import-/Exportvorlage aufgenommen werden.

Benutzer kénnen Felder zwischen den beiden Listen verschieben und die Reihenfolge der sichtbaren Spalten
festlegen. Bestimmte Pflichtfelder miissen stets in der Excel-Datei enthalten sein und werden automatisch hin-
zugeflgt, falls sie fehlen.

In-Tool-Transaktionsmeatrix (Im- und Export {iber Excel)

Wihlen Sie hier die Spalten aus, die in der Excel-Datei aufgefiihrt werden sollen. Bestimmte Felder miissen
immer vorhanden sein und werden ggf, automatisch hinzugefiist, wenn sie fehlen.

Verfiighare Spalten Sichtbare Spalten

= Basiswert & = (Code des Transaktionspariners -
= Betrag (lokale Wahrung) = Transakfionspartner

= Geschiiftsbereich = Land des Transakfionsparners

= Geschéftsbereich des Transaktionsparmers = Transaktionscode

= FKonten = Transakiionsgruppe

= Kontonummern = Transaktionsdetail

= Lokale Wihrung = Produkt / Dienstleistung

= Optional A = Rolle des Berichtsunternehmens

= QOptional B = Vertragsgrundlage

= Optional C = Rechmmgswihrung

= Optional D = Rechmmgshetrag

= QOptional E w = Veriragsdatum L

Diese Einstellungen kdnnen fir jedes Land individuell angepasst werden.
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1.3.3. Benutzer

Unter dem Navigationspunkt ,,Benutzer” besteht fiir den Sicherheits-Administrator die Mdglichkeit, bereits be-
stehende Benutzer zu verwalten und Benutzerdaten zu aktualisieren, fur einen bestimmten Zeitraum neue Be-
nutzer anzulegen sowie bei Bedarf bereits angelegte Benutzer wieder zu entfernen.

HINWEIS: Zu beachten ist, dass beim Upload von Excel-Dateien, die in globalDoc eingestellte Sprache der in
Excel eingestellten Sprache und damit auch dem Spaltennamen entsprechen muss. Wenn z.B. die Datei in glo-
balDoc in deutscher Sprache heruntergeladen wurde, sollte diese auch in deutscher Sprache hochgeladen wer-
den. Ebenso sollte auch das Vorlagetemplate mit der richtigen/gewtnschten Spracheinstellung heruntergeladen
werden.

Uber ,,Einstellungen/Administration/Benutzer” gelangen Sie zu einer Ubersichtsseite, auf der bereits ange-
legte Benutzer in einer Liste aufgefiihrt sind (siehe Abbildung ,Ubersicht Benutzer (Beispiel)").

P w{' globalDoc Solution 9.6 e Einste]_h]ngen a 01.01.2024 - 31.12.2024 V' @ @
Ubersicht
e
Administration ~ @) Bentt|Nach] Vorns| Benu| E-Mail | Mob Arbeif Abtei| Rolle|Code d{ Geschi Freigabe Freigabed Freigabed Freigabed Freigabed Letzte Ak| Erstellt | Geiind Gein
Berichtszeitci X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
T liraume
O/ |&@ Accour Uoor  15.01.202415.01.2024 globali M
Einstellungen Berichiszeitraum O/ |®@ |Accour Standi Uoo1,Uz20 Uoo1,UoL 07.11.2024 22.09.202, global4 Fr
O / |@ |Accour BLHECF. BLHEC,F, 22.09.202| 22.09.202| global{ Fr
Benutzer O/ |&@ Accou GLOBAL |22.09.202,22.09.202| global/ Fr
O,/ |®@ |Christ Custol GLOBA 14.02.202:14.02.2024 globald M
Divistonen O/ |@ |Delega 22.09.202|22.09.202{ global4 Fr
O,/ |&@ |didem. Custol,GLOBA 11.11.2024 27.09.202. globalé Fr
Konzernunternehmen Ve global4 Custol GLOBAI 11.11.2024 22.09.202] global4 Fr
O/ |@ |hamza hamza.ali Custof GLOBA 22.09.202|22.09.202| global4 Fr
Fristen v O/ |@ holger holger.loel Custol GLOBA 22.09.202} 22.09.202] global{ Fr
O, |&@ joachin joachim.sq Custol GLOBA 11.01.2024 22.09.202 global/ Fr
Regionen O/ |&@ joergg joerg.gasse Custor, GLOBA 26.09.202/22.09.202, globald Fr
O/ |&@ |kupan krupananc Custol ,GLOBA 18.12.2027 22.09.202| global/ Fr
Linder O/ |@ [LoaR Uo3,Uo4,1 Uog4 22.09.202,22.09.202, global/ Fr
M e = PR — e T

»

®:hrungen )
f> Seite[1_Jvon1 100 v Zeige1-33von33
loduleruppierungen

Abbildung 20: Ubersicht Benutzer (Beispiel)

Auf dieser Ubersichtsseite kann zunéchst ein bestimmter Berichtszeitraum ausgewahlt werden, fiir welchen alle
angelegten Benutzer angezeigt werden sollen. Die Ansicht aller fir den ausgewahlten Berichtszeitraum ange-
legten Benutzer kann durch Klick auf die folgenden Spaltennamen sortiert werden:

« Abteilung

+ Rolle

« Code des / der Betriebsunternehmen (getrennt
»  Nachname durch Komma)

» Vorname « Geschaftsbereich code (getrennt durch Komma)

*  Benutzer-ID . Letzte Aktivitat

o« E-Mail
: o Erstellt am
«  Mobilfunknummer « Geandert von

+ Arbeitgeber « Gesandert am

« Benutzername

HINWEIS: Das Suchergebnis kann durch die Eingabe des gesuchten Wortes in der gewlinschten Spalte einge-
grenzt werden. Die Eingabe wird mit ENTER bestatigt.

Uber das Symbol ™ kann der ausgewahlte Benutzer direkt geléscht bzw. tiber das Symbol 7 editiert werden.

Auf der Ubersichtsseite stehen verschiedene Funktionen zur Verwaltung der Benutzer zur Verfligung, welche im
Folgenden kurz beschrieben werden:
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+ Neun

Neuen Benutzer anlegen.

Ausgewahlte(n) Benutzer I6schen.

# Suchoptionen -~

Die Suche konfigurieren: Einfache Suche, Erweiterte Suche oder Spalten
auswahlen. Auch kann hier die Suche aktualisiert werden.

g3 Vorlage herunterladen

Leeres Excel-Template als Vorlage, z.B. fir den Import, herunterladen.

Importieren von ausgewahlten Benutzerdaten via ausgefilltem Excel-
Template.

K2 Export

Exportieren aller Benutzer.

1.3.3.1. Neuen Benutzer anlegen

Unter ,,Einstellungen/Administration/Benutzer* wird durch Auswahl des Buttons die Detailansicht zum
Anlegen eines neuen Benutzers gedffnet (siehe Abbildung ,Neuen Benutzer anlegen").

pwe globalDoc Sohution 9.6

Ubersicht

Administration

| ~

Berichtszeitrdume

Einstellungen Berichtszeitraum

Benutzer

Divisionen
Konzernunternehmen
Fristen v
Regionen
Linder
: (odulgruppierungen

-

@O

El 01.01.2024 - 31.12.2024

< Einstellungen

Benutzername* Sprache

Speichern
Speichern und schliefien

Neu

Vorname Arbeitgeber

Schliefen

Nachname Abteilung

Benutzer-ID

Letzte Kennwortanderung

E-Mail

Mobilfunknummer

2 v

Rollenzuteilung von Benutzer kopieren \

() Istgesperrt

() System-Administrator

) Sicherheits-Administrator

Abbildung 21: Neuen Benutzer anlegen

Bei der Neuanlage eines Benutzers kdnnen folgende Daten angegeben werden (Felder mit einem Stern (*) sind

Pflichtfelder):

e Benutzername*: Nur dies ist ein Pflichtfeld und ist erforderlich fiir den Login.

HINWEIS: Der Benutzername kann nachtraglich nicht mehr verandert werden. Sollte dies gewiinscht sein, muss
der Benutzer geléscht und neu angelegt werden.

« Vorname: Optionale Angabe des Vornamens des Benutzers.

« Nachname: Optionale Angabe des Nachnamens des Benutzers.

« Benutzer-ID: Optionale Zuweisung einer eindeutigen Benutzer-ldentifikationsnummer.

« E-Mail: Optionale Angabe der E-Mail-Adresse des Benutzers. Die Angabe der E-Mail-Adresse ist zwingend
erforderlich, falls die E-Mail-Funktion (siehe hierzu Einstellungen E-Mail & Erinnerungen/Einstellungen) von
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globalDoc verwendet werden soll. Dies ware auch der Fall, wenn eine 2-Fach-Authentifizierung mittels OTP-
Codes per E-Mail versendet werden soll.

HINWEIS: Hier empfiehlt es sich eine benutzerspezifische E-Mail-Adresse zu hinterlegen, damit der Benutzer
Erinnerungs-Mails fur etwaige Aufgaben bekommen kann.

« Mobilfunknummer: Optionale Angabe der Mobilfunknummer des Benutzers. Die Angabe der Mobilfunknum-
mer ist zwingend erforderlich, falls eine 2-Faktor-Authentifizierung mittels SMS-TAN verwendet werden soll.

« Sprache: Optionale Angabe der bevorzugten Sprache des Benutzers. In dieser Sprache werden die Navi-
gationselemente und Hilfstexte angezeigt.

» Arbeitgeber: Optionale Angabe des Arbeitgebers des Benutzers.
« Abteilung: Optionale Angabe der Abteilung des Benutzers, in der dieser angestellt ist.

+ Letzte Kennwortdnderung: Anzeige des Datums der letzten Kennwortdnderung; bei der Erstanlage eines
Benutzers ist noch kein Datum hinterlegt.

Zusatzlich gibt es folgende Mdglichkeiten die Art des Benutzerzugriffs einzustellen:

Ist der Haken bei diesem Feld gesetzt, ist der Benutzer gesperrt und
kann nicht mehr auf globalDoc zugreifen. Diese Auswahl bleibt beim An-
legen eines neuen Benutzers deaktiviert und muss bei Bedarf manuell

[] Istgesperrt gesetzt werden.
HINWEIS: Wurde der Benutzer z.B. durch mehrmalige Eingabe eines

falschen Passwortes gesperrt, kann er vom System- bzw. Sicherheits-
Administrator durch Entfernen des Hakens wieder entsperrt werden.

Durch Setzen dieses Hakens erhéalt der Benutzer das Recht auf den Pro-

grammpunkt B von globalDoc zuzugreifen. Damit kann

er samtliche System-Einstellungen vornehmen. Es empfiehlt sich, die
Anzahl an Benutzern mit System-Administratoren-Rechten auf einen
kleinen Benutzerkreis zu beschranken.

[ System-Administrator

Der Sicherheits-Administrator erhalt den Zugriff auf den Navigations-
punkt ,Benutzer und das Recht die Benutzer zu verwalten.

[ Sicherheits-Administrator

Unter diesem Punkt kdnnen die Rechte eines Benutzers ausgewahlt und
Rollenzuteillungvon Benutzer kopieren| v || o . . . . .
T — mit einem Klick auf einen anderen Benutzer kopiert werden, sodass die

Benutzerrechte nicht manuell vergeben werden missen.

Durch das Aktivieren dieses Hakens erhalt der Benutzer den Zugriff fir
alle Berichtsperioden.

Um mehrere Benutzer gleichzeitig in globalDoc zu importieren, kann zunachst auf der Benutzeriibersicht tiber
das Auswahlfeld ﬂ M eine Excel-Vorlage heruntergeladen und lokal gespeichert werden.
Diese Vorlage wird dann mit den entsprechenden Daten vom System- bzw. Sicherheits-Administrator befiillt,

lokal abgespeichert und Uber das Feld wieder hochgeladen. Uber das Auswahlfeld kénnen
bereits in globalDoc importierte Daten als Excel-Datei heruntergeladen werden. Diese kann lokal bearbeitet und

[C] Alle Berichtszeitraume

wieder Uber das Feld hochgeladen werden. Die vorhandenen Daten werden damit aktualisiert/Uber-
schrieben.
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1.3.3.2. Benutzerrollen und Zugriffsrechte

Dem neuen Benutzer werden anschlieRend die fir ihn relevanten Berichtsunternehmen und Rollen zugeordnet.
Zur Bearbeitung der Rollenverteilung stehen dem System-Administrator (bzw., sofern bei der Installation der
Software eingerichtet, dem Sicherheits-Administrator) die folgenden Funktionen zur Verfiigung:

e globalDoc Solution 9.6 & Einstellungen [F] ov.o12024-3112.2024 ® @
. Freigabeebene Inhalt:
Ubersicht
I Module reviewer level 2:
Administration I~ ein
Bearbeiten
Berichtszeitriume Module reviewer level 1:
En
Einstellungen Berichtszeitraum
e Bearbeiten
S ==
Freigabeebene Report:
Divisionen
Accountable:
Konzernunternehmen Kein -B
Fristen v Reportreviewerlevel 1:
e
Regionen
Léinder Benutzerrollen
Dol S T et Divisionen/Berichtsunternehmen Geschiiftsbereiche
Wahrangen
Global (OStandard @ (alle @
Modulgruppierungen
sficbereich Divisional (OStandard @ CAlle @ Oale O Alle
o ot
ixorganisati - -
@"“"‘gm o Local [ Standard @ (alle @ () Alle O Alle
Anhangtypen - &+

Abbildung 22: Neuen Benutzer anlegen — Rollenverteilung

Benutzerrollen und Zugriffsrechte: Der System- bzw. Sicherheits-Administrator kann dem Benutzer bestimmte
Rollen je Dokumentationsebene durch Klick auf die Felder mit dem grau hinterlegten Text ,Rollen auswahlen..."
zuweisen. Durch die Auswahl der Option ,,Standard“ werden dem Benutzer fiir das ausgewahlte Berichtsunter-
nehmen die vom System-Administrator definierten Standardrollen zugewiesen. Die Standardrollen kénnen vom
System-Administrator unter ,,Einstellungen/Customizing/Rollen* definiert werden, siehe Kapitel ,Bestehende
Rollen einsehen/bearbeiten®. Durch die Auswahl der Option ,,Alle” werden dem Benutzer fir das/die ausge-
wahlte/n Berichtsunternehmen alle verfligbaren Rollen zugewiesen.

Divisionen/Berichtsunternehmen: Der System- bzw. Sicherheits-Administrator kann auswahlen, fir welche
Einheiten die ausgewahlten Rollen auf Divisional- und Local-Ebene bestehen. Durch die Auswahl der Option
»Alle” wird die jeweilige Rolle fir alle Konzernunternehmen bzw. globalDoc-Divisionen tbernommen inkl. der
Konzernunternehmen und Divisionen, die in der Zukunft erst angelegt werden. Durch die Auswahl der Option
»Standard“ werden dem Benutzer fur die ausgewahlte Division die vom System-Administrator definierten Stan-
dardrollen zugewiesen.

Sollen die Rollen nur fiir bestimmte Einheiten bestehen, kdnnen die entsprechenden Einheiten tiber die Felder
mit dem grau hinterlegten Text ,Einheiten auswahlen..." ausgewahit werden.

Geschiftsbereiche: Der System- bzw. Sicherheits-Administrator kann dem Benutzer einen oder mehrere Ge-
schaftsbereiche auf Divisional- und Local-Ebene (ber die Felder mit dem grau hinterlegten Text ,Geschaftsbe-
reiche auswahlen ..." zuweisen. Durch die Auswahl der Option ,,Alle“ werden alle Geschéftsbereiche zugewie-
sen. Zum Aktivieren und Anlegen dieser Funktion siehe Kapitel ,Navigation®.

HINWEIS: Benutzer, denen keine Rollen oder Rechte eingeraumt werden, kénnen sich nicht in globalDoc ein-
loggen. Dies kann beispielsweise der Fall sein, wenn der System- bzw. Sicherheits-Administrator zuerst einmal
nur Benutzer anlegen will, die spater einzelne spezifische Module zur Bearbeitung zugewiesen bekommen
(wodurch sie sich dann einloggen kdnnen).

HINWEIS: Soll der System-Administrator neben seinen administrativen Aufgaben auch Zugriff auf entsprechende
Master und Local Files erhalten (unter ,Berichtsunternehmen/ Dokumentationsinhalt®), so ist es auch bei ihm
notwendig ihm entsprechende Rechte, wie in diesem Kapitel beschrieben, zu geben.

Administratorenhandbuch
PwC 31



Mit dem Kilick auf bzw. bzw.
offnet sich jeweils ein Dropdown-Menl zur Auswahl der Benutzerrollen bzw. Divisionen oder Konzernunterneh-
men bzw. Geschaftsbereiche. Die auswahlbaren Rollen werden im Folgenden erlautert:

Diese Rolle dient als Alternative zu ,Edit global/divisional/local con-
tent”. Soll beispielsweise ein bestimmtes lokales Modul ausnahms-
weise nur von einem bestimmten zentralen Benutzer editiert werden,
wird diesem Benutzer die Rolle ,Admin edit module" zugeordnet.
Gleichzeitig muss fir das betroffene Modul im Programmpunkt ,,Do-
kumentationsverwaltung" unter ,Modulzuweisungen (Zugeordnete
Rollen)" die Rolle entsprechend ausgetauscht werden. Mehr dazu
unter ,Lokale Module, die nur zentral bearbeitet werden kbnnen".

Admin edit module

Diese Rolle erlaubt dem Benutzer im Rahmen des Workflowmana-

A task
pprove tasks gements Arbeitsergebnisse freizugeben.

Diese Rolle erlaubt dem Benutzer lokale Module fiir sein Berichtsun-
ternehmen anzulegen (Status eines lokalen System-Administrators).
Diese Rolle kann z.B. verteilt werden, wenn lokale Module nicht zent-

Define content structure ral iber die System-Administratoren eingepflegt werden sollen. Ana-
log kann ,Define content structure einem Benutzer fiir Divisionen
und den Bereich ,Global" zugeteilt werden (Status eines divisionalen
bzw. globalen System-Administrators).

Diese Rollen ermdglichen es, die Inhalte von Modulen auf Global-,

Edit global/divisional/local tent
it globalidivisionalilocal conten Divisional- bzw. Local-Ebene zu lesen und zu bearbeiten.

Diese Rolle ermdglicht es die Details eines Berichtsunternehmen so-
wie den Fragebogen anzupassen.

Edit Master Data

Mit ,Edit Transactions" kann der Benutzer Transaktionen erstellen
und bearbeiten.

Edit Transactions

Der Benutzer hat Zugriff auf den Programmpunkt ,Berichtsunterneh-
Manage attachments men/Anhange” und kann dort Dateien zu den jeweiligen Modulen an-
hangen bzw. bestehende Modulanhange léschen.

Die Rolle ermdglicht es, Inhalte von Modulen auf der Ebene Global,

Read global/divisional/local content
9 Divisional bzw. Local zu lesen, jedoch nicht zu bearbeiten.

Der Benutzer kann auf den Programmpunkt ,Aufgaben” zugreifen. In
der Rolle als Aufgabenadministrator kann der Benutzer Aufgaben er-
stellen und anderen Benutzern zuordnen sowie den Status der Auf-
gaben auf Global-, Divisional- bzw. Local-Ebene einsehen.

Task administration

Diese Rolle erlaubt es dem Benutzer den Menipunkt ,Berichtsunter-
nehmen/Transaktionen" bzw. ,Berichtsunternehmen/Stammdaten”

Read data collection zu lesen. (Nur mdéglich, wenn unter Einstellungen/Administration/Ein-
stellungen Berichtszeitraum" die Funktion ,Navigation zu , Transakti-
onen" aktiviert ist.)

Diese Rolle erlaubt es dem Benutzer einen Bericht zu generieren.
Print report Benutzer mit den Rollen Accountable, Responsible und Reviewer ha-
ben jedoch immer die Berechtigung zu drucken.
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Mit dieser Rolle ist dem Benutzer das Generieren des Berichts nur
mit Erlaubnis mdglich. Benutzer mit den Rollen Accountable,

Print with Approval
PP Responsible und Reviewer haben jedoch immer die Berechtigung zu
drucken.
Read/Insert benchmarking studies Der Benutzer kann Benchmarkingstudien lesen und bearbeiten.

HINWEIS: Die Rollen ,,Read global content“ und ,Read divisional content® werden auch im Bereich ,Local*
angeboten (hier gelten diese Rollen nur fiir diejenigen globalen und divisionalen Module, die dem Berichtsunter-
nehmen zugeordnet wurden). Fir lokale Benutzer ist es daher ausreichend, diese Rollen nur im Bereich ,Local*
auszuwahlen.

HINWEIS: Falls dem Benutzer Rollen auf lokaler oder divisionaler Ebene zugeordnet werden sollen, missen
dem Benutzer in der Spalte ,,Divisionen/Berichtsunternehmen® aulerdem Konzernunternehmen bzw. Divisi-
onen zugeordnet werden.

Andernfalls erscheint die folgende Warnung:

Alert

@ Bitte wahlen Sie in der Rollenzuordnung in jeder Zeile mindestens eine Einheit aus.

Abbildung 23: Neuen Benutzer anlegen - Rollenverteilung Warnmeldung

1.3.3.2.1. Berichtsunternehmen bezogene Benutzerrollen (Freigabeebenen)

In globalDoc Solution besteht die Mdglichkeit, den einzelnen Benutzern neben den oben beschriebenen allge-
meinen Benutzerrollen und Zugriffsrechte auch Berichtsunternehmen bezogene Rollen im Freigabeprozess (Re-
viewprozess) zuzuordnen, und zwar fir die (lokalen) Module des Berichtsunternehmens (,Freigabeebene Inhalt*
als auch fur den Dokumentationsbericht insgesamt (,Freigabeebene Report*).

p W{- globalDoc Solution 9.6 e Einste]lungen a 01.01.2024 - 31.12.2024 @ @
Ubersicht Alle Berichtszeitriume
Administration A
Freigabeebene Inhalt:
Berichtszeitriume
Module reviewer level 2:
Finstellungen Berichtszeitraum Kein
Module reviewer level 1:
Benutzer 2
s
Divisionen Responsible:
e
Konzernunternehmen
Freigabeebene Report:
Fristen v
Accountable:
- e
Linder Report reviewer level 1:
- ===

Abbildung 24: Zusétzliche Benutzerrollen fiir ausgewéhlte Berichtsunternehmen

Die einzelnen Rollen ,,Accountable”, ,Reviewer", ,,Responsible" werden im Kapitel ,Rollenkonzept flir Be-
richtsunternehmen® im Detail erlautert.
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Die Zuordnung erfolgt, in dem der Security Administrator im Navigationspunkt Administration/Benutzer Gber
.Berichtsunternehmen zuordnen“ aus der angezeigten Liste ein oder mehrere Berichtsunternehmen auswahlt
und die Auswahl bestatigt.

Alternativ dazu kann die Zuordnung auch erfolgen, in dem der System Administrator im Navigationspunkt Admi-
nistration/Konzernunternehmen bei einem ausgewahlten Berichtsunternehmen unter ,Freigabeebene Inhalt*
bzw. ,Freigabeebene Report® aus der angezeigten Liste einen oder mehrere Benutzer auswahlt

In beiden Fallen ist die Auswahl in der rechten Befehlsspalte durch Klick auf ,Speichern® oder ,Speichern und
schlieRen® zu bestatigen.

Jedem Benutzer kdnnen sowohl als Accountable, Responsible oder auch als Reviewer ohne jegliche Einschran-
kung Rollen flr unterschiedliche Berichtsunternehmen zugewiesen werden.

Ubersicht O Code Name Kurzmame ‘L‘nt?n‘ERPNumme‘ Land ‘ Reg‘iﬂnen‘ O Code Name Kurmanm‘tnlsn‘IRPNnmme‘ Land ‘ Kegionen‘

x
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M i 26
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Abbildung 25: Benutzer als Accountable dem Berichtsunternehmen zuordnen

1.3.3.2.2. Bericht anfragen

Es ist mdglich, Uber eine entsprechende Rechteverteilung fiur Editoren die Funktion ,Bericht anfragen" zu akti-
vieren. Diese Funktion erlaubt es einem Sicherheits-Administrator, die freie Druckberechtigung fiir bestimmte
Benutzer einzugrenzen, indem das Erstellen eines Berichts von der Zustimmung eines System-Administrators
abhangig gemacht wird.

Dafur muss dem entsprechenden Benutzer das Recht ,Print With Approval“ zugeordnet werden (siehe Abbildung
,Mdgliche Benutzerrollen").

Ein Nutzer, der das Recht "Print with Approval" hat, kann, solange der Status des Reports noch nicht "Finished"
ist, Uber "Create Report" lediglich PDFs mit "Draft" Wasserzeichen erzeugen.

Der Grund fir dieses Verhalten von globalDoc ist, dass auch dieser Benutzer wahrend des Erstellungsprozesses
die Mdglichkeit haben soll, nachzuschauen, wie der Report am Ende aussehen wird, also wie sich seine Ande-
rungen auf den Bericht auswirken.

Sobald allerdings der Status des Reports "Finished" ist, kann der solcher Benutzer den Bericht nur anfordern,
aber nicht selbst ausdrucken (auch nicht als PDF mit "Draft" Wasserzeichen).

Inhaltstyp auswihlen: | Standard Master File v |  Berichtsvorlage auswihlen: | DefaultTemplate v]
Ausgabeformat auswihlen: | Word v

Abbildung 26: Bericht anfragen
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Nachdem ein solcher Benutzer "Bericht anfragen" angeklickt hat, erhalt jeder System-Administrator (sofern fur
den Administrator eine E-Mail-Adresse hinterlegt ist) eine entsprechende E-Mail mit Link. Der Link leitet den
System-Administrator auf die Seite "Bericht erstellen".

Dort kann der System-Administrator Gber "Archiv anzeigen" den angeforderten Bericht Giberpriifen und freigeben,
wodurch sich der Report Type dieses Berichts von "Draft report" auf "Final report" andert. Hierdurch wird dieser
Bericht auch auf der Startseite von globalDoc sichtbar und kann dementsprechend von dort oder auf der Seite
"Bericht erstellen" unter "Final Report" ausgedruckt werden.

i .
lobalDoc Solution 0.6
pwe o

& Einstellungen
@Y Dokumentationsverwaltung

711 Berichtsunternehmen

Dateiname Status TP Beschreibung Getindertvon | Getindertam

. x x x x
Dokumentationsinhalt
sete[TJvens e ettt

Anhinge

Bericht erstellen SchlieBen

Napiielr auswadlllell.

& M Fapitel
oy anaiyse & ¥ Masterfile
© Purpo:

«/ Aufgaben

(Master File) [Global,Word- Dokument]
4 Dokument]
Global Word-Dokument]

ivities [Global, Word-Dokument]
© Financial and tax position [Global Word-Dokument]

KKK KKK

Transaktionsgruppen auswihlen:

All rensaction groups

Abbildung 27: Administrator Ubersicht fiir Archiv anzeigen

Zusatzlich kann der System-Administrator den Ausdruck auch Uber den Navigationspunkt "Approve admin tasks"
freigeben.

HINWEIS: Voraussetzung hierflr ist, dass der System-Administrator auf dem Startbildschirm von globalDoc im
roten oberen Bereich zunachst als Gesellschaft "GLOBAL" auswahlt. Ist dort eine Berichtsunternehmen ausge-
wahlt, sind die Befehle zum "Genehmigen" des "Request for print" nicht sichtbar!

Wie Sie die Aufgaben als System-Administrator freigeben bzw. ablehnen kénnen, finden Sie im Kapitel ,Freigabe
von Admin-Aufgaben®.

1.3.3.3. Rollenkonzept fur Berichtsunternehmen (Freigabeebenen)

Wie oben beschrieben, kdnnen von einem System- bzw. Sicherheits-Administrator fiir jedes Berichtsunterneh-
men bis zu vier Benutzerrollen fir die Freigabeebenen im Workflowprozess vergeben werden.

Diese vier Benutzerrollen fur die Freigabeebenen im Workflowprozess sind ,Accountable®, ,Reviewer®,
.Responsible“ und ,Delegated User".

Es ist moglich, mehrere Reviewer pro Review-Ebene zu konfigurieren und zusatzliche Review-Ebenen fir Mo-
dule (,Freigabeebene Inhalt‘) und die gesamte Dokumentation (,Freigabeebene Report) hinzuzufigen. Wenn
mehrere Reviewer konfiguriert sind, reicht es aus, wenn eine Person dieser Ebene ihre Zustimmung erteilt. Durch
die Verwendung mehrerer Review-Ebenen kann das Vier- (6, 8, 10, ...) Augen-Prinzip gewahrleistet werden.

Sie kdnnen die maximal méglichen Genehmigungsstufen andern. Auf der Modul-Seite ist die niedrigste Stufe
(Responsible) erforderlich, auf der Report-Seite ist die hochste Stufe (Accountable) erforderlich. Daher konnen
diese Ebenen auf der jeweiligen Seite nicht geléscht werden. Module und Reports werden von unten nach oben
zur Freigabe eingereicht (z. B. vom Responsible zum Reviewer), Sie missen jedoch nicht auf jeder Freigabe-
ebene eine Person angeben. Eine Person mit Zugriff auf eine hdhere Freigabeebene kann jederzeit die Freigabe
an sich ziehen und die Freigabe bei der ihr nachgeordneten Ebene beantragen, auch wenn sie moglicherweise
noch nicht an der Reihe ist. So kann z. B. ein Accountable die Dokumentation jederzeit fertigstellen, obwohl sie
beim Accountable noch nicht zur Freigabe eingereicht wurde.
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Durch die Schaffung einer Rollentrennung zwischen Modul-Ebene (,Freigabeebene Inhalt“) und Berichtsebene
(,Freigabeebene Report*) kann jeder gewlinschte Reviewprozess in globalDoc abgebildet werden. Weitere In-
formationen finden Sie unter ,,Freigabeebenen®.

HINWEIS: Bitte beachten Sie, dass, wenn eine bestehende Freigabeebene geldscht wird, diese nach ihrer L6-
schung weiterhin sowohl im Unternehmensprofil als auch in der Konzerngesellschaft-Ansicht so lange angezeigt
wird, bis das Unternehmensprofil durch den Administrator aktiv noch einmal gespeichert wird. Erst dadurch wird
die Anzeige der geldschten Freigabeebene in den Ansichten tatsachlich entfernt. DarUber hinaus hat die L6-
schung keine Ruckwirkung, d.h. sie gilt nicht fur alle vorhergehenden Berichtsperioden, so dass die in der lau-
fenden Berichtsperiode geléschten Freigabeebenen in allen vorhergehenden Berichtsperioden weiterhin sichtbar
sind.

Hat die Gesamtverantwortung flr die Dokumentation eines
Berichtsunternehmens und bestétigt gesamten Bericht
(z.B. CFO des Berichtsunternehmens)

Accountable

J,Bestétigt & druckt finalen Bericht

EI Wtétigt Module final

Optional: Uberpriift die Inhalte der lokalen Module (z.B.

Reviewer (optional
(op ) Mitarbeiter der zentralen Steuerabteilung)

Kann eingereichte Reicht Module zur
Module wieder 6ffnen Genehmigung ein
Ist fUr die Pflege der lokalen Modulinhalte verantwortlich und
Responsible erstellt diese (z.B. Mitarbeiter der lokalen Steuerabteilung des

Berichtsunternehmens)

Delegiert einzelne
Module bei Bedarf

Delegated User

Hat die zur Pflege des lokalen Modulinhalts erforderlichen
Informationen und kann dem Responsible zuarbeiten

Abbildung 28: Benutzerrollen

Das Erstellen und Nutzen dieser Rollen vereinfacht den Dokumentationserstellungsprozess und erhoht dessen
Effizienz.

Die Rollen (Accountable, Reviewer und Responsible) kann der System-Administrator an alle vorher vom Sicher-
heits-Administrator angelegten Benutzer vergeben. Dabei ist lediglich die Rolle Accountable zwingend erforder-
lich. Ohne Accountable kann ein Konzernunternehmen kein Berichtsunternehmen sein, denn jedes Berichtsun-
ternehmen bendtigt zwingend einen Accountable.

Wird die Rolle des Responsible nicht vergeben, ist automatisch der Accountable auch der Responsible. Eine
detailliertere Beschreibung dieser Benutzerrollen finden Sie im Benutzerhandbuch.

Um als System- bzw. Sicherheits-Administrator Benutzern diese Rollen zuteilen zu kénnen, missen Sie zuerst
in die Detailansicht eines Konzernunternehmens tber ,,Einstellungen/Administration/Konzernunternehmen*

und dann auf 7 des entsprechenden Unternehmens klicken. Dort angelangt, kdnnen Sie im unteren Bereich
des Reiters ,,Details des Konzernunternehmens* bei ,Erstellt Bericht?" jeweils tiber ein Dropdown-Menu ei-
nem bereits bestehenden Benutzer die entsprechende Rolle zuweisen. Innerhalb dieses Reiters ist es nur mog-
lich die ersten drei Rollen (also Accountable*, Reviewer und Responsible) zuzuweisen (siehe Abbildung ,Aus-
wahl des Accountables, Reviewers und Responsibles").
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Abbildung 29: Auswahl des Accountables, Reviewers und Responsibles

Sofern das Konzernunternehmen einen Bericht erstellt, ist es zwingend notwendig, dass das Unternehmen einen
Accountable zugewiesen bekommt.

HINWEIS: Sollte nur ein Accountable zugewiesen und kein anderer Benutzer als Responsible eingetragen sein,
so wird der Accountable automatisch auch zum Responsible ernannt. Steht bereits weiter oben.

Der Delegated User (bzw. Delegierter) kann zu einem spateren Zeitpunkt von dem Benutzer mit der Rolle
.,Responsible“ selbst ausgewahlt werden.

HINWEIS: Accountable, Responsible und Reviewer haben immer im Bereich Dokumentationsinhalt erweiterte
Rechte. Diese sind das Editieren, die Statusdnderung oder auch das Drucken, ohne dass die jeweiligen Rollen
zugewiesen sind.

1.3.3.4. Kennwort vergeben

Die Vergabe des Kennworts fiir den neuen Benutzer ist abhangig davon, ob die E-Mail-Funktion (siehe hierzu
,Einstellungen/E-Mail & Erinnerungen/Einstellungen®) aktiviert ist.

Option 1: Neues Kennwort vergeben (E-Mail-Funktion aktiviert)

Nach Auswahl des Befehls ,,Speichern® bzw. ,,Speichern und schlieBen“ in der rechten Befehlsspalte wird
der neue Benutzer angelegt und erhalt, sofern eine giiltige E-Mail-Adresse angegeben wurde, per E-Mail sein
personliches Kennwort. Mit diesem Kennwort kann sich der neue Benutzer in globalDoc erstmals anmelden. Um
ein Passwort per E-Mail zu vergeben, muss in den Benutzereinstellung eine glltige E-Mail-Adresse eingetragen
werden.

Option 2: Neues Kennwort vergeben (E-Mail-Funktion deaktiviert)

Nach Auswahl des Befehls ,,Speichern* bzw. ,,Speichern und schlieBen“ in der rechten Befehlsspalte wird
der neue Benutzer angelegt. Auf dem Bildschirm erscheint eine Benachrichtigung mit dem Kennwort des neuen
Benutzers (siehe Abbildung ,Kennwort vergeben - Benachrichtigung mit Kennwort des neuen Benutzers"). Die-
ses muss dem neuen Benutzer vor dem ersten Login mitgeteilt werden. Nach Schliel3en der Benachrichtigung
durch Auswahl von ,,OK“ kann sich der neue Benutzer mit dem erhaltenen Kennwort in globalDoc erstmals
anmelden.
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Alert

Benutzerkennwort wurde erfolgreich geandert.
@ Neues Kennwort lautet: yRIU2+a]

Abbildung 30: Kennwort vergeben - Benachrichtigung mit Kennwort des neuen Benutzers

1.3.3.5. Bestehenden Benutzer bearbeiten

Unter ,Einstellungen/Administration/Benutzer” wird durch Klicken auf 7 die Detailansicht des ausgewahlten
Benutzers geoffnet (siehe Abbildung ,Bestehenden Benutzer bearbeiten - Detailansicht").

P W{- globalDoc Solution 9.6 e Einste]hlngen EI 01.01.2024 - 31.12.2024 @ @
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Abbildung 31: Bestehenden Benutzer bearbeiten — Detailansicht

In dieser Ansicht kdnnen die bei der Anlage des jeweiligen Benutzers hinterlegten Informationen sowie die ihm
zugeteilten Rollen bearbeitet werden (siehe ,Neuen Benutzer anlegen®).

1.3.3.6. Kennwort eines bestehenden Benutzers zurlicksetzen

Unter ,Einstellungen/Administration/Benutzer wird durch Klicken auf 7 die Detailansicht des ausgewahlten
Benutzers geoffnet.

Durch Auswahl des Befehls ,,Kennwort zuriicksetzen“ in der rechten Befehlsspalte wird dem Benutzer ein
neues Kennwort zugeteilt. Die Vergabe des Kennworts flr den neuen Benutzer ist abhdngig davon, ob die E-
Mail-Funktion (,Einstellungen/E-Mail & Erinnerungen/Einstellungen®) aktiviert ist oder nicht (siehe Abbildung ,Be-
stehenden Benutzer bearbeiten - Kennwort zurlicksetzen").
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Abbildung 32: Bestehenden Benutzer bearbeiten - Kennwort zuriicksetzen

Option 1: Neues Kennwort vergeben (E-Mail-Funktion aktiviert)

Nach Auswahl des Befehls ,,Speichern® bzw. ,,Speichern und schlieBen*“ in der rechten Befehlsspalte erhalt
der Benutzer per E-Mail sein neues personliches Kennwort. Hierfur muss eine giltige E-Mail-Adresse im Benut-
zer-Account hinterlegt sein.

Option 2: Neues Kennwort vergeben (E-Mail-Funktion deaktiviert)

Nach Auswahl des Befehls ,,Speichern“ bzw. ,,Speichern und schlieBen“ in der rechten Befehlsspalte er-
scheint eine Benachrichtigung mit dem neuen Kennwort des Benutzers (analog zur Erstellung eines neuen Be-
nutzers ,Kennwort vergeben®). Dieses muss dem entsprechenden Benutzer vor dem ersten Login mitgeteilt wer-
den. Nach Schliefsen der Benachrichtigung durch Auswahl von ,,0k“ kann sich der Benutzer mit dem neuen
erhaltenen Kennwort in globalDoc anmelden.

1.3.3.7. Kennwort eines bestehenden Benutzers andern

Unter ,,Einstellungen/Administration/Benutzer* wird durch Klicken auf / die Detailansicht des ausgewahlten
Benutzers geoffnet.

Durch Auswahl des Befehls ,,Kennwort andern® in der rechten Befehlsspalte 6ffnet sich ein Pop-up Fenster und
der System-Administrator kann das existierende Kennwort des Benutzers andern. Um das Kennwort dndern zu
kdénnen, muss der System-Administrator das aktuelle Kennwort des Benutzers kennen (siehe Abbildung ,Beste-
henden Benutzer bearbeiten - Kennwort andern").

HINWEIS: Die minimale Lange des Kennworts sowie eventuell erforderliche Ziffern und Sonderzeichen etc. so-
wie die Zeitdauer bis zum erforderlichen Kennwortwechsel kann bei der erstmaligen Installation der Software
konzernindividuell festgelegt werden. Gleiches gilt fir die Auswahl eines ,Single-Sign-On“-Mechanismus ohne
zusatzliches Kennwort oder eines ,2-Faktor-Authentifizierungs“-Verfahrens.

Laut der globalDoc-Standardeinstellungen muss das gewahlte Kennwort mindestens acht Zeichen lang sein so-
wie Klein- und Grol3buchstaben, Ziffern und mindestens ein Sonderzeichen beinhalten.
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Abbildung 33: Bestehenden Benutzer bearbeiten — Kennwort &ndern

1.3.3.8. Benutzer sperren

Unter ,Einstellungen/Administration/Benutzer” wird durch Klicken auf 7 die Detailansicht des ausgewahlten
Benutzers geoffnet (siehe Abbildung ,Bestehenden Benutzer bearbeiten - Benutzer sperren).
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Abbildung 34: Bestehenden Benutzer bearbeiten - Benutzer sperren
Durch die Auswahl der Option ,,Ist gesperrt” wird dem Benutzer das Recht entzogen auf globalDoc zuzugreifen.
HINWEIS: Durch mehrmalige Eingabe eines ungiiltigen Kennworts wird der Benutzer systemseitig gesperrt. Zum

Entsperren muss ein System- bzw. Sicherheits-Administrator in diesem Fall den Haken bei ,Ist gesperrt® wieder
entfernen.
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1.3.3.9. Benutzer I6schen
Unter ,Einstellungen/Administration/Benutzer und Auswahl des Symbols . wird der ausgewahlte Benutzer
geldscht.

HINWEIS: Falls der Sicherheits-Administrator mehr als einen Benutzer I6schen mdchte, kann er die jeweiligen
Benutzer auswahlen und Uber das Auswahlfeld aIIe ausgewahlten Benutzer auf einmal entfernen.

1.3.3.10. Externen Benuztern Zugriff gewahren

Neben dem ausgereiften Rollenkonzept in der Benutzerverwaltung besteht die Mdglichkeit, auf der Serverebene
Einstellungen zu konfigurieren, mit der externe Benutzer sich in die globalDoc Software einloggen dirfen. Dies
ist fir Sie dann relevant, wenn Sie mit externen Dienstleistern arbeiten und nur gezielt Zugriffe Gber firmeneigene
Konten eingerichtet haben.

Standardmalig ist es in globalDoc irrelevant, ob die E-Mail-Adresse der Firmen-E-Mail-Adresse entspricht. Ist
ein Benutzer durch einen Sicherheits-Administrator in globalDoc angelegt, erhalt dieser standardmafig Zugriff
auf die globalDoc Software.

1.3.4. Divisionen

Unter dem Navigationspunkt ,,Divisionen* Uber ,Einstellungen/Administration/Divisionen® besteht flr den Sys-
tem-Administrator die Mdglichkeit bereits bestehende globalDoc-Divisionen zu bearbeiten, neue globalDoc-Divi-
sionen anzulegen oder nicht mehr bendtigte globalDoc-Divisionen zu entfernen. In globalDoc bezeichnet der
Begriff ,Divisionen nicht nur Sparten oder Geschéaftsbereiche eines Konzerns. Es kdénnen vielmehr ver-
schiedenste Kategorien zur Klassifizierung von Berichtsunternehmen als ,Division® definiert werden. Haufig wer-
den globalDoc-Divisionen nach regionalen, funktionalen, transaktionalen oder geschaftsbereichsbezogenen Kri-
terien gebildet. Divisionen erlauben es, Informationen bestimmten Kategorien von Berichtsunternehmen zuzu-
ordnen und die Informationsverarbeitung in den Modulen dieser Kategorien (Divisionen) durch eine flexible Rol-
lenzuweisung unter Benutzern zu steuern.

Jede globalDoc-Division beinhaltet dadurch Module, die nur fiur bestimmte Berichtsunternehmen relevant sind
und nur von Benutzern bearbeitet werden kdnnen, die fir diese globalDoc-Division die Schreibrechte besitzen.

globalDoc-Divisionen werden fiir die Erstellung von divisionalen Modulen zwingend bendtigt und vereinfachen
die Verwaltung der Zugriffsrechte. Dadurch kénnen einem Benutzer Schreibrechte fiir eine bestimmte Division
erteilt werden, wodurch er automatisch Schreibrechte fur alle divisionalen Module erhélt, die dieser Division zu-
geordnet sind.

HINWEIS: Die globalDoc-Division muss vor dem Erstellen divisionaler Module angelegt sein!
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Abbildung 35: Ubersicht globalDoc-Divisionen (Beispiel)

Die Divisionen konnen in der Ubersicht nach den folgenden Eigenschaften sortiert und gefiltert werden (siehe
hierzu auch Abbildung ,Ubersicht globalDoc-Divisionen (Beispiel)"):
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« Geandert von

* Code « Geandert am

«  Name

HINWEIS: Das Suchergebnis kann durch die Eingabe des gesuchten Wortes in der gewlinschten Spalte einge-
grenzt werden. Die Eingabe wird mit ENTER bestatigt.

Uber das Symbol ™ kann die ausgewahlte Division direkt geldscht bzw. liber das Symbol /7 editiert werden.

Auf der Ubersichtsseite stehen verschiedene Funktionen zur Verwaltung der Divisionen zur Verfligung, welche
im Folgenden kurz beschrieben werden:

Neue Division anlegen.
@ Loschen Ausgewahlte Division(en) I6schen.

Die Suche konfigurieren: Einfache Suche, Erweiterte Suche oder
Spalten auswahlen. Auch kann hier die Suche aktualisiert werden.

1.3.4.1. Neue Division anlegen

Unter ,Einstellungen/Administration/Divisionen® und Auswahl des Symbols wird die Detailansicht zum
Anlegen neuer globalDoc-Divisionen gedffnet (siehe Abbildung ,Neue globalDoc-Division anlegen").

p i globalDoc Sohution 9.6 & Einste]h]ngen El 0L.01.2024 -3L.12.2024 @ @
Ubersicht -
Ei‘iision " Speichern
Administration ~ Speichern und schliefen
Name® New
Berichtszeitrdume Schliefen
Code*
Einstellungen Berichtszeitraum
Benutzer
Freigabecbene Inhalt:
Divisionen Module reviewer level 2
Benutzer auswahlen Freigabeebene Report:
Konzernunternehmen
Module reviewer level 1 Accountable®
Fristen v Benutzer auswzhlen Benutzer auswahlen
Responsible Pl
Regionen
Benutzer auswahlen Benutzer auswéhlen
Lander

Abbildung 36: Neue globalDoc-Division anlegen
Die Neuanlage einer globalDoc-Division erfordert die Eingabe folgender Daten:

« Typ*: Keine Eingabe erforderlich da es eine Vorbelegung mit ,Divisional” gibt.
« Name*: Name der globalDoc-Division
« Code: Optionale Eingabe eines Codes fir die globalDoc-Division

Durch Auswahl des Befehls ,,Speichern® bzw. ,,Speichern und schlieBen in der rechten Befehlsspalte wird
die neue Division angelegt. Anschlielend kdnnen Module unter ,Dokumentationsverwaltung/Berichtskonfigura-
tion/Module erstellen® angelegt und einer Division zugeordnet werden.

Durch Auswahl des Feldes ,Neu* in der rechten Befehlsspalte werden Sie automatisch auf die Seite weitergelei-
tet, wo Sie die neue Division erstellen kbnnen. Wenn mehrere Review-Ebenen fiir Module vorgesehen sind,
gelten diese nicht nur fir die lokalen, sondern auch fir die divisionalen Module.
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1.3.4.2. Bestehende Division bearbeiten

Unter ,Einstellungen/Administration/Divisionen® wird durch Klicken auf / die Detailansicht einer ausgewahlten
Division gedffnet (siehe Abbildung ,Bestehende globalDoc-Division bearbeiten - Detailansicht").

p w{' globalDoc Solution 9.6 e Einste]lungen ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024 @ @
Ubersicht Gedindert von: globalAdmin, 17.06.2024 05:39:06 Erstellt von: globalsdmin, 17.06.2024 05:39:06
Speichern
s
dministration N G‘I-sbal Speichern und schliefien
Neu
Name*® "
Schliefen
Berichtszeitréiume
GLOBAL
Einstellungen Berichtszeitraum Code*
GLOBAL
Benutzer
Freigabeebene Inhalt:
Divisionen
Module reviewer level 2
Konzernunternehmen ReviewerG % Freigabeebene Report:
Module reviewer level 1 Accountable®
Fristen v
Benutzer auswahlen AccountableG %
Regionen Responsible Report reviewer level 1
ResponsibleG x Benutzer auswahlen
Linder

Abbildung 37: Bestehende globalDoc-Division bearbeiten — Detailansicht

Wie bei der Neuanlage kénnen die Felder ,,Name*“ und ,,Code* geandert und im Anschluss Uber die Auswahl
des Befehls ,,Speichern“ bzw. ,,Speichern und schlieBen“ in der rechten Befehlsspalte gespeichert werden.

HINWEIS: Sie finden auch Informationen dariber, wer fir den bearbeiteten Bereich auf Modul- und Berichts-
ebene Responsible, Reviewer und Accountable ist. Sind fiir ein Unternehmen mehrere Review-Ebenen fiir Mo-
dule vorgesehen, gelten diese nicht nur fir lokale, sondern auch fir divisionale Module.

1.3.4.3. Division lI6schen

Unter ,Einstellungen/Administration/Divisionen“ und Auswahl des Symbols ™

geldscht.

wird die ausgewahlte Division

HINWEIS: Falls der System-Administrator mehr als eine Division Idschen mochte, kann er die jeweiligen Divisi-
onen auswahlen und Uber das Auswabhlfeld alle ausgewahlten Divisionen auf einmal entfernen.

1.3.5. Konzernunternehmen

Unter dem Navigationspunkt ,,Konzernunternehmen* kann der System-Administrator bereits bestehende Kon-
zernunternehmen bearbeiten, neue Konzernunternehmen anlegen sowie bei Bedarf bereits vorhandene Kon-
zernunternehmen entfernen.

U__ber ,Einstellungen/Administration/Konzernunternehmen“ 6ffnet sich die Ubersichtsseite (siehe Abbildung
»Ubersicht Konzernunternehmen (Beispiel)"), welche alle bereits angelegten Konzernunternehmen zeigt.
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PW{- globalDoc Sohution 9.6 e Einste]_lungen E' 01.01.2024 - 31.12.2024 V' @ @
Ubersicht
o swamines IR v et
~ Busines Freigabee] Freigabeel Freigabeel
e d SIS Freigabeel| Inhalt: | Inhalt: | Report: |Freigabeel - .. .
0 Ereige] Code | VOUStADdiger |y, o [Botril g [Lokalel Brstellt | s eitu] 1% | Inhalt: | Module | Module | Report | Report: |Ccand|Geindd
Berichtszeitriume ] Name von Wahre| Bericht? (Komm| I o R || 5 | von | am
| Responsik| reviewer | reviewer | reviewer | Accountal|
getrenn
level 1 level 2 level 1
Einstellungen Berichtszeitraum v ox x x x ||x x x v x x x x x x x x x x
Ol/ |& R-APA(APAC Division global4 Mon ~
Benutzer O/ |& SH1 AryaStark GB-UrGBP-E globalA Mon
O/ |& BLAVI BL Aviation globalA Mon
Divisionen O/ |§ U BR-Demo Sales BR-BrBRL-E AVI- Avi globalA Mon
O/ |& U6 | CHDemo Finance CH-SvCHF-§ 31.12.2024 BIT- Big LocalRespa Localusero, selma.t Dien
Konzernunternehmen O/ |& U4 CN-Demo Agent CN-CHCNY-¥ AIR - Air globalA Mon
(m - Uog | CZ-Demo Satellites Demo S4 CZ-CuCZK-C 31.12.2024 | SAT - Sa LocalRespg Localusero; selma.t Dom
Fristen v Ol/ |& U18  DE-Demo Factory( DE-GeEUR-1 AIR - Air global4 Mon
O/ |§ Uor  DE-Demo Headqus Demo A DE-GeEUR-1 1.12.2025 AVI - Avi ibl Revieweros Accountabl selma.t; Dien
Regionen O/ s Uz0  DEDemo PartsEu DE-GeEUR - 31.12.2025 AIR - Air Accountabl Accountabl global4 Mon
O/ |§ Uoo1 | Demo Headquarter Demo H( GB-UrGEP-E 1.12.2025 AVI - Avi bl ModuleRex ModuleRev ReportRevi Accountabl globalA Mon
Lénder (m - U21  DE-Research Lab DE-GeEUR-1 31.12.2025 | SAT - Sai Accountabl Accountabl globalA Mon
o O/ |&§ Uoz  FR-Demo Helicopt Demo H FR-FrEUR-1 31.12.2024 HEL- Hy Localusero; Localusero: selma.t Do
o) = 0/ |s U9 | FR-Demo Services FR-FuEUR-1 UAV-T} globald Mon
. Ml s = Tre e TN T T e ™ T inm T PO = | T
odulgruppierungen: D

Abbildung 38: Ubersicht Konzernunternehmen (Beispiel)

Die Ubersichtsseite aller bereits angelegten Konzernunternehmen kann durch einen Klick auf den entsprechen-
den Spaltennamen nach folgenden Werten sortiert werden:

. » Lokale Wahrung
+ Freigegeben « Accountable

« Code o « Reviewer

« Vollstandiger Name « Responsible
 Kurzname

Business Lines (Komma getrennt)
Geandert von
Geandert am

Betriebsstatte von
Erstellt Bericht?
Land

HINWEIS: Das Suchergebnis kann durch die Eingabe des gesuchten Wortes in der gewlinschten Spalte einge-
grenzt werden. Die Eingabe wird mit ENTER bestatigt.

Uber das Symbol kann das ausgewahlte Konzernunternehmen direkt geldéscht bzw. tGber das Symbol /

editiert werden.

Konzernunternehmen, die kein L -Symbol haben, sind Konzernunternehmen, welche in mindestens einer in
globalDoc angelegten Transaktion als Transaktionspartner verwendet werden. Fir diese Berichtsunternehmen

ist das L -Symbol ausgeblendet, um ein versehentliches Léschen zu vermeiden.

Auf der Ubersichtsseite stehen verschiedene Funktionen zur Verwaltung der Konzernunternehmen zur Verfi-
gung, welche im Folgenden kurz beschrieben werden:

Neues Konzernunternehmen anlegen.

Ausgewahlte(s) Konzernunternehmen léschen.

Die Suche konfigurieren: Einfache Suche, Erweiterte Suche
oder Spalten auswahlen. Auch kann hier die Suche aktuali-
siert werden.
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g3 Vorlage herunterladen

Leere Excel-Vorlage herunterladen, um diese lokal mit Da-
ten zu beftllen.

Befiillite Excel-Vorlage in globalDoc hochladen. Die aktuel-
len Daten werden dadurch Uberschrieben.

Bereits in globalDoc importierte Daten als Excel-Datei her-
unterladen. Diese kdnnen lokal veréndert und tber ,Import*
wieder importiert werden. Die aktuellen Daten werden
dadurch Uberschrieben.

Gesamte Modulverteilung exportieren

Modulverteilung aller Konzernunternehmen sowie Divisio-
nen und globalen Module als Excel-Datei herunterladen.

Modulverteilung importieren

Modulverteilung fiir alle Konzernunternehmen als Excel-Da-
tei hochladen. Uber ,Choose File* ist die zu importierende
Datei auszuwahlen. Genauere Vorgehensweise wird unten
in diesem Kapitel erlautert.

Ausgewiihlte Konzermmternehmen freigeben

Ausgewdhlte Gesellschaften in der Ubersicht kénnen mit
dieser Schaltflache durch einen Administrator freigegeben
bzw. genehmigt werden.

1.3.5.1. Neues Konzernunternehmen anlegen

Unter ,Einstellungen/Administration/Konzernunternehmen® wird durch Auswahl der Schaltflache zum An-

legen eines neuen Konzernunternehmens und durch Klick auf 7 inder entsprechenden Zeile zur Bearbeitung
der Stammdaten bereits angelegter Konzernunternehmen die entsprechende Detailansicht gedffnet.

Die Detailansicht besteht aus den Reitern ,Details des Konzernunternehmens®, ,Optionale Informationen’

«

und ,Anteilseigner” (siche Abbildung ,Neues Konzernunternehmen anlegen — Reiter ,Details des Konzernun-

ternehmens").

p w-cl' globalDoc Solution 9.6 e Einste]lungen ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024

Ubersicht

Administration A

Berichtszeitriume

Einstellungen Berichtszeitraum

Benutzer

Divisionen

Konzernunternehmen

Fristen v

Regionen

Details des Konzernunternehmens Optionale Informationen Anteilseigner

Vollstindiger Name™

Kurzname

Code™

ERP Nummer

Vorheriger Name

Abbildung 39: Neues Konzernunternehmen anlegen — Reiter ,Details des Konzernunternehmens"

Die Neuanlage eines Konzernunternehmens erfordert die Eingabe folgender Daten (Stammdaten) im Reiter ,De-
tails des Konzernunternehmens* (Felder mit einem Stern (*) gekennzeichnet sind Pflichtfelder):
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Volistandiger Name*: Pflichtangabe des vollstdndigen Namens des Konzernunternehmens einschlief3-
lich Rechtsform.

Kurzname: Optionale Angabe eines Kurznamens zur Verwendung im Report.
Code*: Angabe eines eindeutigen Unternehmenscodes.
ERP Nummer: Optionale Angabe der ERP Nummer.

Vorheriger Name: Optionale Angabe des vollstdndigen Namens der Gesellschaft vor Umbenennung,
falls relevant.

Standard-Geschiftsbeziehungstyp: Auswahimdglichkeit zwischen verschiedenen Geschéaftsbezie-
hungstypen, wie z.B. ,Direct shareholders® oder ,Other related parties®.

Ist Betriebsstétte?: Optionale Angabe, wenn das Konzernunternehmen als Betriebsstatte gekennzeich-
net werden soll.

Freigegeben: Gibt an, ob das Konzernunternehmen bearbeitet werden kann.

Erstellt Bericht?: Auswahl der Option, ob fur das Unternehmen eine Verrechnungspreisdokumentation
in globalDoc erstellt wird. Wird hier der Haken gesetzt, muss ein Accountable ausgewahlt werden. Opti-
onal kdnnen zusatzlich Responsible und Reviewer eingetragen werden (siehe Kapitel Benutzerrollen).
Nach Auswahl "Erstellt Bericht?", kann auch das neu erscheinende Feld "Bearbeitungsfrist" ausgefiillt
werden.

Erstellt Bericht?

2]
i
5

il

=
|

Freigabeebene Inhalt: Freigabeebene Report:
Reviewsrs Arcountable*
Reviewsar1 Doc Reviewer 2

Doc Reviewer 1

Abbildung 40: Erstellt Bericht?

Bearbeitungsfrist: Die Bearbeitungsfrist bezieht sich auf die Dokumentation und ist relevant nur fur die-
ses Berichtsunternehmen. Wahrend Angaben zu Erstellungsfrist und Abgabefrist in den Stammdaten nur
informativ sind, hat das Datum Bearbeitungsfrist Auswirkungen auf die Datumsangaben der Aufgaben.
D.h. die Bearbeitungsfrist in den Einstellungen hat Auswirkungen auf die Modulfristen. Wird die Bearbei-
tungsfrist z.B. um 10 Tage nach vorne verschoben, so verschieben sich auch die Fristen aller Module um
je 10 Tage fir diese Gesellschaft.

Unternehmenstyp: Optionale Angabe zur Klassifizierung der Konzernunternehmen.
Land: Angabe des Landes, in welchem das Konzernunternehmen ansassig ist.
Anschrift: Anschrift des Konzernunternehmens.

Lokale Wéahrung: Lokale Wahrung des Landes, in dem das Konzernunternehmen ansassig ist.
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o Geschaftsbereich: Gibt an, in welchem Geschéftsbereich sich das Konzernunternehmen befindet. Es
besteht zudem die Mdéglichkeit, die Geschéaftsbereiche zu bearbeiten (siehe ,Bestehendes Konzernunter-
nehmen bearbeiten — Reiter ,Details des Konzernunternehmens")

HINWEIS: Falls mehrere Konzernunternehmen gleichzeitig angelegt werden sollen, kann auch die Excel-Import-
Funktion unter Einstellungen/Administration/Berichtszeitrdume verwendet werden.

AuBerdem finden Sie hier Informationen dariber, wer flr die zu bearbeitende Konzerngesellschaft auf Modul-
und Berichtsebene als Responsible, Reviewer und Accountable festgelegt wurde.

HINWEIS: Bitte achten Sie darauf, dass es Rollen geben kann, die bereits geléscht sind, allerdings weiterhin so
lange angezeigt werden, bis die bisher hier eingetragenen Benutzer bei jedem Berichtsunternehmen entfernt
wurden.

Falls fir das Konzernunternehmen in globalDoc eine Verrechnungspreisdokumentation erstellt werden soll, ist
im Reiter ,Details des Konzernunternehmens* das Auswahlfeld ,Erstellt Bericht?“ zu aktivieren. Dadurch wird
das Konzernunternehmen zum ,Berichtsunternehmen®. Fir jedes Berichtsunternehmen muss sodann ein Ac-
countable User benannt werden.

Im Reiter ,Optionale Informationen” konnen bei Bedarf weitere Informationen zum Konzernunternehmen hin-
terlegt werden (siehe Abbildung ,Neues Konzernunternehmen anlegen - Reiter ,,Optionale Informationen").

P W{- globalDoc Solution 9.6 &« Einstel]ungen a 01.01.2024 - 31.12.2024

Ubersicht ‘Gedndert von: globalAdmin, 17.06.2024 05:40:32  Erstellt von: globalAdmin, 17.06.2024 05:40:32
Administration A . . . .
Details des Konzernunternehmens Optionale Informationen Anteilseigner
Berichtszeitriume Zustandiges Finanzamt Griindungsdatum
Einstellungen Berichtszeitraum
Adresse zustiindiges Finanzamt Zugangsdatum
Benutzer
L Abweichendes Gesehiftsjahr
Divisionen
Steuernummer
Konzernunternehmen ; -
Rumpfgeschiftsjahr

Fristen v Nummer des Handelsregisters
Optionale Information
Regionen

Name des Amtsgerichtes

Linder

@m\mgen
odulgruppierungen

Abbildung 41: Neues Konzernunternehmen anlegen - Reiter ,Optionale Informationen”

Adresse des Amtsgerichtes

-

HINWEIS: Samtliche Felder der Reiter ,Details des Konzernunternehmens® und ,Optionale Informationen*
koénnen als Variablen in den Modulinhalten verwendet werden.

Im Reiter ,Anteilseigner” konnen die Anteile der einzelnen Anteilseigner angegeben werden (siehe Abbildung
.Neues Konzernunternehmen anlegen - Reiter ,Anteilseigner")._Hierbei kann der System-Administrator den ge-
wiinschten Anteilseigner im Auswahlfeld ,Anteilseigner auswahlen und den entsprechenden Anteil in Prozent
angeben. Zusatzlich wird der Zeitraum, fiir welchen die angelegte Anteilseiinerstruktur gultig ist, durch die

Pflichtangabe des Start- und Enddatums festgelegt. Nachdem Sie auf Iissss-ssd driicken, wird der neue An-
teilseigner in einer Tabelle im unteren Bereich des Fensters angezeigt.
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p W{- globalDoc Solution 9.6 e Einste]]ungen El 01.01.2024 - 31.12.2024

Ubersicht Geandert von: globalAdmin, 17.06.2024 05:40:32 Erstellt von: globalAdmin, 17.06.2024 05:40:32
Administration A . . . .
Details des Konzernunternehmens ‘Optionale Informationen Anteilseigner
Berichtszeitraume -
Anteilseigner Anteilin %
Einstellungen Berichiszeitraum. Bitte wihlen Sie einen Anteilseigner
Von* Bis*
Benutzer 01.01.2024 31.12.9999
Divisionen
Konzernunternehmen
‘ Anteilseigner Anteilin % Von Bis
Fristen v
Regionen

Abbildung 42: Neues Konzernunternehmen anlegen - Reiter ,Anteilseigner"

Durch Auswahl des Befehls ,Speichern” bzw. ,Speichern und schlieBen” in der rechten Befehlsspalte wird das
Konzernunternehmen angelegt und die gednderten Stammdaten gespeichert. Wurde das Auswahlfeld ,Erstellt
Bericht?“ aktiviert, wird dabei systemseitig, nach dem Zwischenspeichern durch einen Klick auf ,Speichern®,
zusatzlich der Reiter ,Modulverteilung” (siehe Abbildung ,Bestehendes Konzernunternehmen bearbeiten — Rei-
ter ,Modulverteilung") angelegt.

Durch Auswahl des Feldes ,Neu“ in der rechten Befehlsspalte werden Sie automatisch zum neuen Formular
weitergeleitet, um die neue Gruppenentitat zu erstellen.

Durch Auswahl des Feldes ,Loschen® in der rechten Befehlsspalte wird die Gruppenentitat unwiderruflich ge-
I6scht.

1.3.5.2. Bestehendes Konzernunternehmen bearbeiten

Unter ,Einstellungen/Administration/Konzernunternehmen® und durch Klick auf 7 wird die Detailansicht eines
bereits bestehenden Konzernunternehmens gedffnet. Handelt es sich bei dem ausgewahlten Konzernunterneh-
men um ein Berichtsunternehmen, befinden sich hier die Reiter ,Details des Konzernunternehmens®, ,Optio-
nale Informationen®, ,Modulverteilung“ und ,Anteilseigner (sieche Abbildung ,Bestehendes Konzernunter-
nehmen bearbeiten — Reiter ,Details des Konzernunternehmens").
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p W{- globalDoc Sohition 9.6 e Einste]lungen B 0LOL2024 - 31.12.2024

Ubersicht Gedndert von: globalAdmin, 17.06.2024 05:40:32  Erstellt von: globalAdmin, 17.06.2024 05:40:32
Administration A . ) ) .
Details des Konzernunternehmens Optionale Informationen Anteilseigner
Berichtszeitriume Vollsténdiger Name™ Unternehmenstyp
APAC Division
Einstellungen Berichtszeitraum
Kurzname Land*
Benutzer Bitte wihlen Sie ein Land aus v
Anschrift
- Code*
Divisionen e
R-APAC
Konzernunternehmen
ERP Nummer
Fristen v Lokale Wahrung
Vorheriger Name Bitte wihlen Sie eine Wihrung aus v
Regionen

Kein Geschaftsbereich zugeordnet

Lénder [ Ist Betriebsstitte? / Geschiiftsbereich editieren

’) Freigegeben

odulgruppierungen
Abbildung 43: Bestehendes Konzernunternehmen bearbeiten — Reiter ,Details des Konzernunternehmens
In den Reitern ,Details des Konzernunternehmens®, ,Optionale Informationen® und ,Anteilseigner” lassen

sich die bei Anlage des Konzernunternehmens hinterlegten Informationen bearbeiten (siehe Neues Konzernun-
ternehmen anlegen).

Fir Konzernunternehmen, die als Berichtsunternehmen markiert sind, kann in der Detailansicht eines Konzern-
unternehmens im Reiter ,Modulverteilung“ die Zuordnung von Modulen und Modulgruppierungen vorgenom-
men werden.

-~ globalDoc Solution 9.6 e Einstelhmgen ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024

bersich
Details des Konzernunternehmens Optionale Informationen Modulverteilung Anteilseigner

Administration A
Zugeordnete Module:
0 Modulname | Kapitel [ Modulktasse| Eingabeform|  Transaktionsgruppe | Automatische Allok|  Erstelltam |
X X X Selecta x
[ test 1 Descrizione generale della S¢ Local Word-Dokume Montag, 14. Oktober 2
Benutzer O | Background 2 General information Global ‘Waord-Dolaum Montag, 17. Juni 2024
|Organisational chart 2 Generali i Local | Word-Dolumg [ Montag, 17. Juni 2024
Divisionen () 'Key competitors of local entity 2 General information Global ‘Word-Dokum¢ Montag, 17. Juni 2024
Konzernunternehmen
Fristen v
Regionen
Lénder Seite[t _|von1 100 v Zeige1-4von4
‘Wihrungen W Ausgewihlte Module verwerfen -+ Module hinzufiigen

Abbildung 44: Reiter Modulverteilung

Uber die Auswahlfelder ~ * Medulehinzufiigen oy + Modulgruppierungen hinzufiigen |\ snnen Zuvor angelegte

Module auf Global-, Divisional oder Local-Ebene bzw. Modulgruppierungen dem ausgewahlten Berichtsunter-
nehmen zugewiesen werden.

Unter zugeordnete Module werden alle Module angezeigt, die bereits diesem Unternehmen zugewiesen wurden.
Mit Klick auf die Schaltflache Module hinzufiigen, wird eine Liste alle Module angezeigt, fir diese Periode durch
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Administrator angelegt wurden. Nach Auswahl der Module kdnnen diese nach Bestatigung der Gesellschaft zu-
gewiesen werden.

Falls ebenfalls durch den Administrator Modulgruppierungen angelegt wurden, konnen diese auch hier ausge-
wahlt werden (Zur Anlage siehe Kapitel "Modulgruppierungen").

pwcj- globalDoc Sohitii | Nicht zugeordnete Module: ® I
L v
Ubersicht a Modulname Kapitel Modulkl Eingabef: | T i upp Allokatior| Erstellt am \

x x v x v ox x| It
Administration
[ |storia e evoluzione recente della societa 1 Descrizione generale della Societa | Local 'Word-Dokurnent Montag, 17. Juni 2024

[ |Lineamenti generali dei mercati di riferimento

1 Descrizione generale della Societa | Local

‘Word-Dokument

Montag, 17. Juni 2024

Bericlisasitiame () | Struttura operativa della societa 1 Descrizione generale della Societa Local Word-Dokument Montag, 17. Juni 2024
O | Deserizi ivita i itoriale 1 Descrizi della Societa | Local ‘Word-Dokument Montag, 17. Juni 2024
Einstellungen Berichtszeitraun () | Attivita e strategia imprenditoriale perseguita 1 Descrizione generale della Societa | Local ‘Word-Dokurnent Montag, 17. Juni 2024
() | sub-Business Line Deseription Helicopters - Divisiona 2 General information Divisional Word-Dokurment Donnerstag, 10. Oktobt
Benutzer O | Organizational Structure 2 General information Global "Word-Dokumnent Montag, 17. Juni 2024
() | Business Overview (Research and Development) - Divi 2 General i Divisional Word-Dokument| A Research and Development Donnerstag, 10. Oktobe
Divisionen () Key Competitors 2 General information Local Word-Dokument Montag, 17. Juni 2024
O | company history 2 General information Local ‘Word-Dokurnent Montag, 17. Juni 2024
-
[ P TV S, P PR P — e
Konzernunternehmen »
Seite[TJvon1 Zeige1-53von 53
Fristen
Regionen OK  SchlieBen
Linder Seite[EJvon1 100 Zeige1-4vng
Wahrungen W Ausgewihlte Module verwerfen + Module hinzufiigen

Abbildung 45: Modulgruppierung hinzufiigen

Wurde eine Modulgruppierung zugewiesen, werden die von der Modulgruppierung umfassten Module in der Ta-
belle ,Modulverteilung“ ebenfalls aufgelistet, jedoch orange hervorgehoben (siehe Abbildung ,Bestehendes
Konzernunternehmen bearbeiten - Reiter ,Modulverteilung").

. . 3
globalDoc Sohution 9.6 e Elnste]lu_ngen ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024

Obersicht 0 Modulname \ Kapitel Modulklssse| Eingabeform|  Transaktionsgruppe | Automatische Allok{ ~ Erstelltam |
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Adsvinisiration ~ O test 1 Descrizione generale della S¢ Local Word-Dokumé Montag, 14. Oktober 2
() | Background 2 General information Global Word-Dokume Montag, 17. Juni 2024
Berichtszeitriume | orgarisational chart 2 General i Local | Word-Dolaum{ [Montag 17. Juni 2024
[ | Rey competitors of local entity 2 General information Global ‘Word-Dokum¢ Montag, 17. Juni 2024
Einstellungen Berichtszeitraum
Benutzer
Divisionen
Konzernunternehmen
Seite[sJvon1 100 Zelge1- 4vongq
Fristen \%
W Ausgewihlte Module verwerfen ~+ Module hinzufiigen
Regionen
Linder I Zugeordnete Modulgruppierungen: I
Wabrungen 0 Name
x
Modulgruppierungen

Abbildung 46: Bestehendes Konzernunternehmen bearbeiten — Reiter ,Modulverteilung"

@ Ausgewdhlte Module verwerfen & Ausgewihlte Modulgruppierung verwerfen

Uber die Auswahlfelder und
einzelnen bereits zugewiesenen Module bzw. Modulgruppierungen wieder entfernt werden.

kénnen die

HINWEIS: Soll ein Modul entfernt werden, das dem Konzernunternehmen tGber eine Modulgruppierung zugewie-
sen wurde, muss zuerst die gesamte Modulgruppierung entfernt werden. Die Ubrigen Module der Gruppierung
sind dann als einzelne Module wieder hinzuzufiigen.

Darlber hinaus kdnnen Modulverteilungen von anderen Berichtsunternehmen kopiert werden. Hierfiir kann ein
Berichtsunternehmen ausgewahlt werden, wessen Modulverteilung Gbernommen bzw. kopiert werden soll.
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Modulverteilung kopieren von Berichtsunternehmen: | Uoz - DE-Demo Headquarters AG v

1.3.5.3. Vorgeschlagene Konzernunternehmen hinzufiigen

Fur lokale Benutzer besteht die Mdglichkeit neue Transaktionspartner zur Annahme in globalDoc vorzuschlagen
(unter »,Berichtsunternehmen/Transaktionen/Transaktionspartner” Uber das Auswabhlfeld

e DD und im Reiter ,Neues Konzernunternehmen anfragen®). Die von den

lokalen Benutzern vorgeschlagenen Transaktionspartner werden auf der Ubersichtsseite unter ,Einstellun-
gen/Administration/ Konzernunternehmen® bis zur Freigabe durch den System-Administrator rot hinterlegt
(siehe Abbildung Ubersicht Konzernunternehmen - Vorgeschlagene Konzernunternehmen hinzufligen").

pwe gl Solution 9.6 rans. 'onsp er [T1T] Uot - DE-Demo Headquarters AG 01.01.2024 - 31.12.2024 V¥V
. lobalDoc Soluuti i d >
£ Einsteliungen & Loschen | ® Suchoptionen -
&P Dolamentationsverwaltung - 0 Freigegcben | Code | Vollstindiger Name |Geschifisbezichur|  Land | Geindertvon | Geindertam |
v X X X X X X X
— ) _ A
Stammdaten Olrs |® R-APAC APAC Division Direct shareholders system Montag, 14. Okto
O/ |& SH1 Arya Stark Direct shareholders didem.nuryilmaz |Donnerstag, 10. (
Transaktionen ~ Ol/ |& BLAVI BL Aviation Direct shareholders system Montag, 14. Okto
. Ve T BR-Demo Sales Direct shareholders didem.nuryilmaz | Donnerstag, 10. (
Ubersicht O/ |& 16 CH-Demo Finance AG Direct shareholders didem.nuryilmaz | Donnerstag, 10. (
Ol/ |& Uig CN-Demo Agent Direct shareholders didem.nuryilmaz  Donnerstag, 10. ¢
T onsmatrix Ve Uo3 CZ-Demo Satellites s.1.0. Direct shareholders didem.nuryilmaz | Donnerstag, 10. ¢
/7 18 DE-Demo Factory GmbH Direct shareholders didem.nuryilmaz | Donnerstag, 10. (
Transaktionspartner = " .
Ol/ |= Uz0 DE-Demo Parts Europe GmbH Direct shareholders didem.nuryilmaz  Donnerstag, 10.(
Ol/ |& Uoo1 Demo Headquarters PLC Direct shareholders didem.nuryilmaz  Donnerstag, 10. ¢
Transaktionsgruppen —
O/ |@ U21 DE-Research Lab Direct shareholders didem.nuryilmaz | Donnerstag, 10. (
v Uoz2 FR-Demo Helicopter S.A. Direct shareholders didemnuryilmaz | Donnerstag, 10. (
Analysen v -
m P - T TN~ T L a5 a £ CHUIOR I I | P  C PR, NS VSR
l »
) Qatationsinhalt Seite[TJvon 1 Zdge1-28von28
‘Von Konzermunternehmen synchronisieren

Abbildung 47: Ubersicht Konzernunternehmen - Vorgeschlagene Konzernunternehmen hinzufiigen

Zur Freigabe des Konzernunternehmens wird zunachst durch Klicken auf 7 die Detailansicht des freizugebe-
nen Konzernunternehmens gedéffnet und anschlielend der Befehl ,Freigegeben® ausgewahlt (siehe Abbildung

,Detailansicht Konzernunternehmen - Vorgeschlagenes Konzernunternehmen freiieben“i. Es ist auch mdglich
Uber Konzernunternehmen-Ubersicht mit der Schaltflache E e Konreemuutcenciance Srefpeben ein Konzern-
unternehmen freizugeben.

Vor der Freigabe kénnen die vom lokalen Benutzer erfassten Stammdaten durch den System-Administrator an-
gepasst bzw. erganzt werden. Erst nach der Freigabe und Speichern der Anderungen durch den System-Admi-
nistrator erscheint der urspriinglich lokal beantragte Transaktionspartner in der Liste der Konzernunternehmen
zur weiteren Verwendung durch lokale Benutzer ohne rote Hervorhebung.
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p W{- globalDoe Solution 9.6 &« Einste]]ungen ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024

Ubersicht a t VON: selma.teki m, 01.10.2024 10:53:48 Erstellt von: globalAdmin, 22.09.2023 10:21:26

| Dies it ein Beri hmen, es wird als Transkati tner verwendet und hat konzerninterne Transaktionen. |
Administration A

Details des Konzernunternehmens Optionale Informationen Modulverteilung Anteilseigner

Berichtszeitrdume

Vollstindiger Name*
Einstellungen Berichtszeitraum DE-Demo Headquarters AG
Benutzer Kurzname

Demo AG
Divisionen

Code*
Konzernunternehmen Uo1

ERP Nummer
Fristen v

12X110
Regionen Vorheriger Name

Demo HQ GmbH
Linder

() Ist Betriehsstatte?

@M’N\ 1gen
edulgruppierungen Freigegeben

v

Abbildung 48: Detailansicht Konzernunternehmen - Vorgeschlagenes Konzernunternehmen freigeben

1.3.5.4. Konzernunternehmen |l6schen
Unter ,Einstellungen/Administration/Konzernunternehmen® und Klicken auf L kann das ausgewahlte Konzern-
unternehmen geléscht werden.

HINWEIS: Falls der System- bzw. Sicherheits-Administrator mehr als ein Konzernunternehmen lIéschen méchte,

kann er die jeweiligen Konzernunternehmen auswahlen und ber das Auswahlfeld Loschen PYI ausgewahlten

Konzernunternehmen auf einmal entfernen.

HINWEIS: Um ein unbeabsichtigtes Loschen von Inhalten zu vermeiden, missen bei einem Berichtsunterneh-
men zunachst samtliche zugeordneten Module verworfen und Transaktionen geléscht werden!

1.3.5.5. Gesamte Modulverteilung exportieren / Modulverteilung importieren

Die Funktionen ,Modulverteilung exportieren® bieten erstmal eine Ubersicht der zugewiesenen Module zu den
jeweiligen Berichtsgesellschaften und zweitens ermdéglichen diese in der Datei die Zuweisung von zusatzlichen
Modulen zu kennzeichnen. Mit der Funktion ,Modulverteilung importieren* kénnen die Anderungen bzw. Modul-
zuweisungen schneller in globalDoc aktualisiert werden.

Wie oben bereits kurz erwahnt kdnnen Sie mit der Schaltflache die ge-

samte Modulverteilung fiir eine Periode exportieren. In der exportierten Excel-Datei kénnen, die durch Einfligen
von X oder A die gewlinschten Module zu einer oder mehreren Gesellschaften zugewiesen werden. Wobei ,X*
fir manuelles Zuweisen und ,A” fiir automatisches Zuweisen steht. Automatisches Zuweisen ist hauptsachlich
fir Module relevant, die einer Transaktionsgruppe zugeordnet sind.
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Company name -/ Companycode -| Businessline|-| Subbusinessline - Triple subling -
HErz HERDT

CH-Damo Finanos AG. ute HEC BITLFS

IT-Demo zales S.p A uzz HEC HSV

Lorem 58 s

CZ.Demo .10 a3 Av1.HEC AIR BITPHA

DE-Dems Heasausrters AG o avi AIR SAT LAY

L
x
x
x
x
x
x
x
A

XX KX XX XX KX

FR-Demo 5.4 uoz HES BIT,EQU,HSV,LFS PHA FR- Francs

=

x
X

MEXDemo Saies Lid uiz av1,HEC IR SAT UAV BIT LFE WX - Mexico. x
HEC PHA X

X

Function Support Servives vz x x x x X X
Function Defiven of Finiched Goods | DIV 3

Abbildung 49: Ubersicht gesamte Modulverteilung

Die Liste ist nach Berichtstypen aufgeteilt. So kdnnen Sie auf einem Blick erkennen, welche Module welchen
Gesellschaften in einem bestimmten Berichtstyp zugewiesen sind. Damit besteht eine einfachere und schnellere
Moglichkeit, falsch bzw. nicht zugewiesene Module zu erkennen und diese dann direkt in dieser Excel Datei zu
andern.

ACHTUNG: Ein Entfernen des ,A” oder ,X* bedeutet, dass das Modul nicht mehr der Gesellschaft zugewiesen
werden soll. In diesem Fall sollte die Entfernung mit Vorsicht umgesetzt werden, da dadurch, die bisher einge-
figten Anderungen auch geléscht werden. D.h. das Modul wird in das Erstfassung zurlickgesetzt.

Nachdem Sie die Anderungen in der Datei gespeichert haben, kdénnen Sie mit der Schaltfliche
die Anderungen importieren.

HINWEIS: Um diese Art von Modulzuweisung machen zu kénnen, missen vorher die Berichtstypen und Module
in der Dokumentationsverwaltung/ Berichtskonfiguration angelegt sein.

Im Kapitel Dokumentationsverwaltung werden Modulanlage und deren Zuweisung zu einem Berichtsunterneh-
men vertieft erklart.

1.3.6. Fristen

Uber den Meniipunkt Einstellungen/Fristen besteht die Moglichkeit, zentral die Fristen fir Lander, Berichtsunter-
nehmen und Aufgaben zu andern bzw. neuzusetzen.

1.3.6.1. Lander

Durch Klick auf den Men(punkt Fristen/Lander, erhalt der System-Administrator eine Ubersicht der Lander, in
der er direkt die Daten der jeweiligen landerspezifischen Erstellungs- und Abgabefristen eintragen kann.

Administratorenhandbuch
PwC 53



a9 _ . Linderbezogene Erstellungsfrist: 31.10.2024 @ @
pwe globalDoc Sohution 9.6 Elnste]]ungen ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024 V' ey
‘Ubersicht Spitester Termin zur Fertigstellu...
31.12.2024
Administration A~
/' Selektierte Daten editieren @ Anderungen speichern
Berichtszeitrdume
O Linderkiivel 4| o — Verfigt iber eine berich Erstellungsfrist | Abgabefrist |
Einstellungen Berichtszeitraum X X v oox X X
O ap Andorra 15.11.2024 -
Benutzer O AE United Arab Emirates 31.10.2024 31122024
O aF Afghanistan
Divisionen O A Antigua and Barbuda 15.11.2024
O a1 Anguilla
u] .
Ko unternehmen AL Albania 15.11.2024
O am Armenia
I - I O a0 Angola 15.11.2024
Fristen ~ 0 a0 Antarctica
O AR Argentina 15.11.2024
I Lénder | O |as American Samoa
0 AT Austria
Gesellschaften O |au Australia
[RERSTS .

Abbildung 50: Zentrale Ubersicht der Fristen-Lénder

Spaltenname

Landerkdrzel Zweistelliger ISO-Code des Landes

Landername Name des Landes

Wenn hier ein Haken angezeigt wird, ist im jeweiligen Land

Verfligbart Uber eine berichtende Einheit mindestens ein Berichtsunternehmen vorhanden

Erstellungsfrist Landerspezifische Erstellungsfrist

Abgabefrist Landerspezifische Abgabefrist

Nur die Spalten ,Erstellungsfrist® und ,Abgabefrist® knnen hier bearbeitet werden. Die Bearbeitung kann einzel-
nen oder gesammelt erfolgen. Sollen nur wenige landerspezifische Fristen geandert werden, kann man direkt in
die jeweilige Zelle klicken und dort das gewlinschte Datum eintragen.

a9 _ q Linderbezogene Erstellungsfrist: 31.10.2024@ @
pwe globalDoc Solution 9.6 E]nste]]ungen E 01.01.2024 - 31.12.2024 V ) W e
Ubersicht Spitester Termin zur Fertigstellu...
31.12.2024
Administration A
7/ Selektierte Daten editieren @ Anderungen speichern
Berichtszeitraume l
O Linderkizel % T T [Verfigt iber cin beric| Erstellungsfrist | Abgabefrist |
Einstellungen Berichtszeitraum X X v X = X
o CerILI ATICAI KEPUDIC .
O cc Congo
Benutzer
oH Switzerland \ \ | \
Ola Cote dvoire \ \ | \
Divisionen @]
X CookTslands o November 2024 []
O cL Chile
Konzernunternehmen Ocm Cameroon Mo Di Mi Do Fr Sa So
Olen China
1 2 3
I Fristen I A Olco Colombia
Ucr Costa Rica 4 5 6 7 8 9 10
Liinder O cu Cuba El 12 13| 14 15 16 17
Olev Cape Verde 18 19 =20 21 22 23 24
Gesellschaften 0w Curacao 25 26 27 28 20 30
Olex Christmas Island
= -

Abbildung 51: Frist direkt in der Ansicht eingeben

Falls erforderlich, kann Uber die Auswahl der Schaltflachen in der ersten Spalte das gleiche Datum auch fir
mehrere Lander gleichzeitig eingetragen werden (durch Setzen eines Hakens in den jeweiligen Zeilen).

Nach dem Auswahlen der Lander kann jetzt die Schaltflache aktiviert werden. Dann
offnet sich die folgende Eingabemaske, in der man die Fristen eingeben kann.
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PW% globalDoc Solution 9.6 Einstellungen ] otor2024- 30122024 v Linderbezogene Erstellungsfrist: 31.10.2024 @ @

Linderbezogene Abgabefrist: 31122024
Ubersicht Spétester Termin zur Fertigstellu...
31.12.2024
Administration A
7/ Selektierte Daten editieren B Anderungen speichern
Berichtszeitriume
O Linderkiirzel 4| Lindername Verfiigt iber eine berich Erstellungsfrist | o befiat |
Einstellungen Berichtszeitraum Selektierte Daten editieren ® x x
(Salv
- ”~
Qlcc ist:
Renutzer | ~ Erstellungsfrist:
cH [ \
) (] November 2024 (]
Do JCI Abgabefrist: ¢ ‘ ‘
O |ck " Mo Di Mi Do Fr Sa So
Ol
= . S
Konzernunternehmen Olem
Olev 45| 8 7| 8 9] © || schlicBen
Fristen ~ O|co El 2 13| 4 15 16 17
Oer Costa Rica 18 19 20 21 (22| | 2 24 |
Léinder D sy e 25 26 27 28 20 30
O cv Cape Verde
Gesellschaften O ew ST

Abbildung 52: Massenénderung bei landerspezifischen Fristen
HINWEIS: Falls nur zum Beispiel die Abgabefrist eingegeben werden soll, dann kann das Eingabefeld "Erstel-

lungsfrist" leer gelassen werden. Sofern bei einzelnen Landern hier bereits Eintrage vorhanden sind, werden
diese nicht geldscht, es werden lediglich keine Anderungen an den vorhandenen Eintrdgen vorgenommen.

Selektierte Gesellschaftsfristen editieren x

Berichtbearbeitungsfrist:

Gesellschaftsspezifische Erstellungsfrist:

Gesellschaftsspezifische Abgabefrist:

Speichern SchlieBen

Zum Ldschen von Datensatzen zu Fristen, kann die jeweilige Zeile ausgewahlt und das existierende Datum
entfernt werden.

Jede Aktion muss mit der Schaltflache R R gespeichert werden.

1.3.6.2. Gesellschaften

Die Ubersicht zu Gesellschaft betreffende Fristen enthalt folgende Daten bereit:

Spaltenname

Gesellschaftscode Code der Gesellschaft
Anzeige der Anzahl der Aufgaben (Management Aufgaben), welche der
Aufgaben . .
Gesellschaft zugewiesen sind.
Gesellschaft Name der Gesellschaft
Landername Land der Gesellschaft
Bearbeitungsfrist Allgemeine Bearbeitungsfrist der TP Dokumentation
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Gesellschaftsspezifische Erstellungsfrist Gesellschaftsspezifische Erstellungsfrist fir die TP Dokumentation

Landerbezogene Erstellungsfrist Landerbezogene Erstellungsfrist fir die TP Dokumentation
Gesellschaftsspezifische Abgabefrist Gesellschaftsspezifische Abgabefrist fiir die TP Dokumentation
Landerbezogene Abgabefrist Landerbezogene Abgabefrist fir die TP Dokumentation

. . Linderbezogene Erstellungsfrist: 31.10.2024 @ @
pwe globalDoc Solution 9.6 Ein: Stellungen ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024 V' S O
Ubersicht Die Berichtsbearbeitungsfrist gilt fiir das Local File. Klicken Sie auf eine Gesellschaft um die Fristen fiir individuelle Aufgaben zu andern, die dieser Gesellschaft zugewiesen sind.
L. . /' Selektierte Gesellschaftsfristen editieren B Anderungen speichern
Administration A
o O Gesclischaftsood®, | # Aufgab|  Gesellschat | Lindername | Berichtbearbeitung| Gasellschaftsspezif| Lindorbezogenc Fr| Gescllschaftsspeifi| Linderbezogene Al
Berichtszeitriume
X X X X X X X X
Einstellungen Berichtszeitraum O |GLOBAL 11 GLOBAL No Country 3112.2024
O |vor 2 DE-Demo Headquart Germany 31.12.2025 31.10.2024 31.12.2024
Benutzer O |uo2 1 FR-Demo Helicopter | France 31.12.2024
O |uos 1 CZ-Demo Satellites s Czech Republic 31.12.2024
o O |Uog 1/ IN-Demo Healthcare India 31.12.2025
Divisionen O |uos 0/ UK-Demo R&D Cent! United Kingdom
O |uos 0 UK-Demo Shared Se1 United Kingdom .
Konzernunternehmen =] ESEES A aradma A
Seite[T__]von1 Zeige1-43von 43
Fristen A
/ Selektierte Bearbeitungsfristen editieren
Lander
@] Aufgaben- / Modulname B ‘ Beschreibung Bearbeitungsfrist der Aufgab{ Aufgaben- / Modulstatus
Gesellschaften X X X X

Abbildung 53: Ubersicht Fristen - Gesellschaft

Wie bei der Ansicht Fristen/Lander kénnen hier auch bestimmte Datumsfelder einzeln oder auch gesammelt
geandert bzw. neu hinzugefligt werden.

Die Funktionsweise einer Einzelanderung erfolgt, wie oben schon beschrieben, indem man auf das Datumfeld
klickt. Es eroffnet sich ein Datumsauswahl, aus der man das Datum auswahlen kann.

HINWEIS: Landerbezogene Fristen kdnnen lber diese Ansicht nicht gedndert werden. Sie werden hier lediglich
zur Information angezeigt.

Auch eine Sammelanderung der Fristen ist moglich, in dem man, analog zur Beschreibung der Vorgehensweise
bei den Landerbezogenen Fristen, die betroffenen Gesellschaften auswahlt und die Funktion "Selektierte Gesell-
schaftsfristen editieren" ausfiihrt, um das neue Datum zu erfassen. Im Detail siehe Abschnitt Fristen/Lander.

Andern der Bearbeitungsfrist einer Aufgabe einer Gesellschaft

Der eigentliche Unterschied liegt jedoch hier darin, dass auch gesellschaftsspezifischen Aufgaben angezeigt und
die Fristen hierfiir auch geandert werden kénnen.

Wenn eine Gesellschaft ausgewahlt oder angeklickt wurde, wird in der zweiten Liste Aufgaben zu der jeweiligen
Gesellschaft aufgelistet. Wahrend man in der ersten Liste nur die Anzahl der Aufgaben sieht, sind unten die
einzelnen Aufgaben dargestellt.

HINWEIS: Es werden lediglich die Aufgaben einer Gesellschaft angezeigt. Sprich, nicht fiir alle ausgewahlten
Gesellschaften.

Folgende Informationen liegen in dieser Ansicht bereit:

Spaltenname

Aufgaben / Modulnamen Name der Aufgabe (Management Aufgaben) bzw. betreffendes Modul
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. Beschreibung der Aufgabe, die bereits bei der Anlage der Aufgabe an-
Beschreibung gelegt wurdeg 9 9 9

Bearbeitungsfrist der Aufgabe Eclfl Frist der Aufgabe, bis wann diese abschlieend bearbeitet werden
Aufgaben- / Modulstatus Anzeige des Status der Aufgabe.

Von jeder angezeigten Aufgabe kann die Bearbeitungsfrist, wie eben oben beschrieben durch Klick auf die
Spaltenzeile  oder auch  durch  Auswahl der Aufgaben und Uber die  Schaltflache
Bearbeitungsfristen editieren angepasst werden. Im Detail sieche Abschnitt Fristen/Lander.

Die anderen Daten in dieser Ansicht werden nur zur Information angezeigt und kénnen Uber diese Seite nicht
bearbeitet werden.

P w{' globalDoe Solution 9.6 Elnste]lungen ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024'V @ @
Ubersicht Die Berichtsbearbeitungsfrist gilt fiir das Local File. Klicken Sie auf eine Gesellschaft um die Fristen fiir individuelle Aufgaben zu &ndern, die dieser Gesellschaft zugewiesen sind.
.. . / Selektierte Gesellschaftsfristen editieren B Anderungen speichern
Administration A
o O | Gesellschafiscod® | # Aufgab|  Gescllschaft |  Lindemame | Berichtbearbeitung| Gesellschaftssperifi Linderbezogene Ex|Gesellschaftsspezif| Linderbezogene Al
Berichtszeitriume
X X X X X X X X
Einstellungen Berichtszeitraum |cLoBAL | 11| GLOBAL No Country 31122024 | | | | -
O |uor 2| DE-Demo Headquart Germany 31.12.2025 31.10.2024 31.12.2024
Benutzer O |Uoz 1/ FR-Demo Helicopter France 3L12.2024
F] Uo3 1/CZ-Demo Satellites s. Czech Republic 31.12.2024 I
U [Uog 1|/IN-Demno Healthcare Incia 31.12.2025
Divisionen . - 5
O |uos 0| UK-Demo R&D Cent1 United Kingdom o Dezember 2024 o
O |uos 0| UK-Demo Shared Set United Kingdom o
Konzernunternehmen il P— PR e — Mo Di Mi Do Fr Sa So ~
Seite[1_]von1 Zeige1-43 von 43
1
Fristen ~
; 6 8
/ Selektierte Bearbeitungsfristen editieren L3 4 2 Z
9 10 11 12 13 14 15
Linder
Aufgabenliste der Gesellschaft - GLOBAL 6 17 18 19 20 =2 22
T 0 Aufgaben- / Modulname <] TeTreToung | 2321 25 26 27 28 20 - Modulstatus |
X 30 21 5=
®  Aufgaben [J | Description of Transfer Pricing Methods | Description of Transfer Pricing Methods [Tizz020 | | @ Final [~
? (| Key competitors of local entity Key competitors of local entity 31122024 @ Final
jonen O |Module assignment - Background Please submit the module according to the deadline. 11.01.2025 @ Final
+ | O |Organizational Structure Organizational Structure 3112.2024 @ Final

Abbildung 54: Ubersicht Fristen - Gesellschaft und deren Aufgaben

Durch die Schaltflache "Anderungen Speichern” werden die Anderungen gespeichert.

1.3.6.3. Aufgaben

In dieser Ansicht kdnnen Aufgabenfristen geandert werden. Die Anderungen der Aufgabenfrist verandern die
gesellschaftsspezifischen Fristen in gleicher Dauer. Wenn Sie die Fristen flr eine spezifische Gesellschaft an-
passen mochten, klicken Sie auf die Aufgabe und suchen Sie nach der Gesellschaft in der unteren Tabelle.
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pwe globalDoc Sohition 9.6 Elnste]lungen ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024 V @ @
Ubersicht ZAnderungen der Aufgabenfrist veréindern die gesellschaftsspezifischen Fristen in gleicher Dauer. Wenn Sie die Fristen fiir eine spezifische Gesellschaft anpassen méchten, Klicken Sie auf die Aufgabe
und suchen Sie nach der Gesellschaft in der unteren Tabelle.
Administration A / Selekiierte Bearbeitungsfristen editieren B Anderungen speichern
Berichtspeitriume 0 Aufgaben- / Modulname 4 [# Gesellschafter] Beschreibung | Frist(Algemein) |
X X X
Einstellungen Berichtszeitraum O |Questionnaire (copy.2).(copy). 22 Please provide the optional information for documentation purposes 17.12.2023
O |Update Master File (Purpose and scope) 0/ Please check and update Master File. Key source of information mig] 31.12.2024
Benutzer O | Update Master File (Organisational structure). 0 Please check and update Master File. Key source of information mig] 31.12.2024

0 Please check and update Master File. Key source of information mig| 31.12.2024
0/ Please check and update Master File. Key source of information mig 31.12.2024
0 Please check and update Master File. Key source of information mig] 31.12.2024
0| Please check and update Master File. Key source of information mig] 31.12.2024

Divisionen O |Update Master File (Intangibles)

Konzernunternehmen

O | Modul - Business Line Description Aviation 0/ Please submit the module according to the deadline. 15.01.2025 -
Fristen. A Seite[1_]von1 Zeige1- 14 von 1
Liinder / Selektierte Gesellschaftsfristen editieren
Gesellschaften O Gesellsch d :| Gesellschaft ‘ Lindername Gesellschaftsspezifisch 4 Berichtbearbeitungsfris| Gesellschaft: ifische| G ifisch
x x x x x x x
Aufgaben @
Regionen

Abbildung 55: Ubersicht Fristen - Aufgaben
Diese Ansicht besteht aus zwei Tabellen. Die erste Tabelle enthélt folgende Daten:

Spaltenname

Name der Aufgabe (Management Aufgaben) bzw. betref-

Aufgaben / Modulname fendes Modul

Die Anzahl der Gesellschaften, die dieser Aufgabe zuge-

llschaften i i
Gesellschafte wiesen sind.

Beschreibung Beschreibung der Aufgabe

Frist der Aufgabe, die allgemein ist und auch Einfluss auf

Frist (Allgemein) die gesellschaftsspezifischen Aufgabenfrist hat.

Aufgabenfrist kann in der ersten Tabelle gedndert werden. Durch Klick auf die jeweilige Spaltenzeile kann das
Datum eingegeben werden. Ebenso kann die First iAIIiemein) auch nach Selektion der Aufgaben, durch Klick
der Schaltiache et gesammelt geandert werden.

HINWEIS: Jede Anderung der Frist einer Aufgabe bedeutet auch die gleichzeitige Anderung die gesellschafts-
spezifischen Aufgabenfrist. Diese ist in der zweiten Tabelle ersichtlich.

Durch Klick auf die Aufgabe in der ersten Tabelle, wird in der zweiten Tabelle zeitgleich die Gesellschaften auf-
gelistet, die dieser Aufgabe innehaben. Mehrfachauswahl ist hier nicht mdglich. Es werden Immer die von der

zuletzt ausgewahlte/angeklickte Aufgabe die Gesellschaften anzeigt.

Folgende Daten stehen zu Verfligung:

Spaltenname

Gesellschaftscode

Code der Gesellschaft

Gesellschaft

Name der Gesellschaft

Landername

Land der Gesellschaft

Gesellschafsspezifische Aufgabenfrist

Bearbeitungsfrist der Aufgabe, die gesellschaftsspezifisch
ist.

Berichtbearbeitungsfrist
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Gesellschaftsspezifische Erstellungsfrist fur die TP Doku-

Gesellschaftsspezifische Erstellungsfrist ;
mentation

Gesellschaftsspezifische Abgabefrist fir die TP Dokumen-

Gesellschaftsspezifische Abgabefrist tation

Wie oben schon erwahnt, kénnen in der zweiten Tabelle, die gesellschaftsspezifischen Aufgabenfristen geadndert
werden. Das bedeutet, wenn auch Uber die erste Tabelle die Aufgabenfrist angesetzt ist und allgemein fir alle
zugewiesenen Gesellschaften gliltig ist, kann diese Frist geandert werden und gesellschaftsspezifischer gemacht
werden.

Die Funktionsweise ist ahnlich, wie bereits erklart.

Linderbezogene Erstellungsfrist: 31.10.2024 @ @

s . .
pwe globalDoc Solution 9.6 Emste]]ungen ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024 V Linde ene e

Anderungen der Aufgabenfrist verindern die gesellschaftsspezifischen Fristen in gleicher Dauer. Wenn Sie die Fristen fiir eine spezifische Gesellschaft anpassen méchten,

Ubersicht Klicken Sie auf die Aufgabe und suchen Sie nach der Gesellschaft in der unteren Tabelle.
/' Selektierte Bearbeitungsfristen editieren Anderungen speichern
Administration A
=) Aufgaben- / Modulname + | Gesellscha| Beschreibung | Frist (Allgemein) |
Berichtszeitraume
0 | Questionnaire (copy 2) (copy) 22| Please provide the optional information for documentatior! 17.12.202: I
Einstellungen Berichtszeitraum I (copy.2)(copy). P B r17.12.2023 |
O pOHe Praster Fe TP pose ar seope O PIECSE CITECR T (e ISt FiTe: Ky SOUTee Of MHIOTTT T 12202
O |Update Master File (Organisational structure). 0 Please check and update Master File. Key source of inform; 31.12.2024
Benutzer O |Update Master File (Description of Demo Group business)| 0 Please check and update Master File. Key source of inform; 31.12.2024
O |Update Master File (Intangibles). 0/ Please check and update Master File. Key source of inform; 31.12.2024
Divisionen O |Update Master File (Financial activities) o Dezember 2024 © vsource of inform; 31.12.2024
([ [Tndate Master File (Finaneial and tax nasition) v sonree of informia1.12.0004 e
Konzemnunternehmen Mo Di Mi Do Fr Sa So Zeige 1-14 von 14

1
A / Selektierte Gesellschaftsfristen editieren A = A =Gl s

9 10 11 12 13| 14 15

Lander Zugeordnete Gesellschaftc py)
. 16| 17| 18 19 20 21 22 . .
° O Gesellschaftscodd | Gesellschaft | Landername | Gese]l.schaftsspezﬁs‘ Gesellschaftsspemﬁs(‘
t) 23| 24| 25 26 27 28 29
/ Gesellschaften X = X X X
LJ |Uor DE-Demo Headquarte DE - Germany 30 3t -
I Aufgaben I - O |U02 ‘FR—Demo Helicopter q FR - France |17.12.2024 I ‘314122024 ‘ ‘ ‘

Abbildung 56: Ubersicht Fristen - Aufgaben - Gesellschaftsspezifische Frist

In dieser Tabelle sind nur die Spaltenzeilen "Gesellschaftsspezifische Aufgabenfrist" bearbeitbar. Die Ubrigen
Daten werden auch hier lediglich zu Informationszwecken angezeigt.

1.3.7. Regionen

Unter dem Navigationspunkt ,,Regionen” unter ,Einstellungen/Administration/Regionen® besteht fur den Sys-
tem-Administrator die Moglichkeit bereits bestehende Regionen zu bearbeiten, neue Regionen anzulegen oder
nicht mehr bendtigte Regionen zu entfernen (siehe Abbildung ,Ubersicht Regionen (Beispiel)").
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o w-c.- globalDoc Solution 0.6 & Einstellungen @ @

@]

Administration A I Name ‘ Ist aktiv? | Geéndert von ‘ Geindert am ‘
X v oox X X

Berichtszeitrdume Va Americas system Freitag, 22. September 2023 ¢

/ APAC system Freitag, 22. September 2023 ¢

Einstellungen Berichtszeitraum / EMEA system Freitag, 22. September 2023 ¢

Benutzer

Divisionen

Konzernunternehmen

Fristen v

Regionen

Cr

Abbildung 57: Ubersicht Regionen (Beispiel)

Die Regionen kdénnen in der Ubersicht durch einen Klick auf den entsprechenden Spaltennamen nach den fol-
genden Eigenschaften sortiert und gefiltert werden:

» Geandert von

+ Name + Geandert am

o st aktiv?

HINWEIS: Das Suchergebnis kann durch die Eingabe des gesuchten Wortes in der gewlinschten Spalte einge-
grenzt werden. Die Eingabe wird mit ENTER bestéatigt.

Uber das Symbol ™ kann die ausgewahlte Region direkt geldscht bzw. iber das Symbol / editiert werden.

Auf der Ubersichtsseite stehen verschiedene Funktionen zur Verwaltung der Regionen zur Verfiigung, welche
im Folgenden kurz beschrieben werden:

Neue Region anlegen.
e Ausgewshlte Region(en) I6schen.

Die Suche konfigurieren: Einfache Suche, Erweiterte Suche oder
# Suchoptionen -~
Spalten auswahlen. Auch kann hier die Suche aktualisiert werden.

1.3.7.1. Neue Region anlegen

Unter ,Einstellungen/Administration/Regionen® und Auswahl des Symbols wird die Detailansicht zum An-
legen neuer Regionen gedffnet (siehe Abbildung ,Neue Region anlegen").
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Pw-c.' globalDoc Solution 0.6 € Einstellungen

Ubersicht

Name*

Ist aktiv?
-
s Lander in dieser Region
Berichtszeitrdume
] Code 2 Name Wihrungscode
Einstellungen Berichtszeitraum
X X =

Benutzer

Divisionen

Konzernunternehmen

Fristen v

Regionen

Linder
Abbildung 58: Neue Region anlegen

Die Neuanlage einer Region erfordert die Eingabe folgender Daten (mit einem Stern (*) gekennzeichneten Felder
mussen ausgeflllt werden):

+ Name*: Name des Landes.
« Ist aktiv?: Kann diese Region in der Dokumentation werden.

AuRerdem kann der Region entsprechende Lander zugeordnet oder diese entfernt werden.

Durch Auswahl des Befehls ,,Speichern® bzw. ,,Speichern und schlieBen“ in der rechten Befehlsspalte wird
die neue Region angelegt.

Durch Auswahl des Feldes ,Neu“ in der rechten Befehlsspalte werden Sie automatisch zum neuen Formular
weitergeleitet, um die neue Region zu erstellen.

1.3.7.2. Bestehende Region bearbeiten

Unter ,Einstellungen/Administration/Regionen” wird durch Klicken auf / die Detailansicht einer ausgewahlten
Region gedffnet (siehe Abbildung ,Bestehende Region bearbeiten - Detailansicht").
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Ubersicht Geandert von: system, 22.09.2023 09:52:54 Erstellt von: system, 22.09.2023 09:52:54

Speichern
Name™
ini; (L A o Ist aktiv? Speichern und schliefen
Administra . ?
on Americas
Neu
: - SchlieBen
Berichtszeitriume

Lander in dieser Region

Einstellungen Berichtszeitraum 0

Code 2 Name Wihrungscode

Benutzer * X *

[mNe Antigua and Barbuda XCD - East Caribbean Dollar

L O /ar Anguilla XCD - East Caribbean Dollar

Divisionen - N

AR Argentina ARS - Argentine Peso

O /aw Aruba AWG - Aruban Florin
Konzemunternehmen O s Barbados BBD - Barbados Dollar

O BL Saint Barthelerny EUR - Euro
Fristen v O/sm Bermuda BMD - Bermudian Dollar

O Bo Bolivia, Plurinational State of BOB - Boliviano
Regionen 0/BQ Bonaire, Sint Eustatius and Saba | USD - US Dollar

[mAESS E— e =

Abbildung 59: Bestehende Region bearbeiten - Detailansicht

Hier kann nochmals der ,,Name*“, die ,,Lander in dieser Region“ und der Aktivitatsstatus der Region geandert
werden.

1.3.7.3. Region l6schen

Unter ,Einstellungen/Administration/Regionen“ und Auswahl des Symbols ™ wird die ausgewahlte Region ge-
I6scht.

HINWEIS: Falls der System-Administrator mehr als eine Region I6schen mochte, kann er die jeweiligen Regionen

auswahlen und tGber das Auswahlfeld Loschen P[P ausgewahlten Regionen auf einmal entfernen.

1.3.8. Lander

Unter dem Navigationspunkt ,,Lander” unter ,Einstellungen/Administration/Lander” besteht fur den System-Ad-
ministrator die Moglichkeit bereits bestehende Lander zu bearbeiten, neue Lander anzulegen oder nicht mehr
bendtigte Lander zu entfernen (siehe Abbildung ,Ubersicht Lander (Beispiel)").

HINWEIS: Da bei Auslieferung von globalDoc praktisch alle Lander inkl. ihrer international giiltigen 1SO-Lander-
und ISO-Wahrungscodes bereits angelegt sind, beschrankt sich die Arbeit in diesem Navigationspunkt in der
Regel auf die Erfassung landerspezifischer Erstellungs- und Abgabefristen.

Administratorenhandbuch
PwC 62



-.' globalDoc Solution 9.6 e Einste]lungen a 01.01.2024 - 31.12.2024 V¥V ® @

pwe
Ubersicht
PN . s e | - g | 1]
Administration ~ I Code | Name ‘ Wihrungscode | Erstellungsfrist | Abgabefrist | Lokale Transakrionen‘ Gedindert von| Geéndert am ‘
Berichtszeitriume * = X X X v ox X .
/7 AD Andorra EUR 15.11.2024. selma.tekin@py Donnerstag,
Einstellungen Berichtszeitraum /s AE United Arab En AED 31.10.2024 31.12.2024 selma.tekin@py Donnerstag,
/s AF Afghanistan | AFN globalAdmin  Montag, 17.«
Benutzer /7 AG Antigua and Ba: XCD 15.11.2024. selma.tekin@py Donnerstag,
s/ Al Anguilla XCD globalAdmin  Montag, 17.«
Divisionen 7/ AL Albania ALL 15.11.2024 selma.tekin@py Donnerstag,
/  AM Armenia AMD selma.tekin@py Donnerstag,
Konzernunternehmen 7/ |AO Angola AOA 15.11.2024 selma.tekin@py Donnerstag,
/7 AQ Antarctica globalAdmin  Montag, 17..
Fristen v 7/ AR Argentina ARS 15.11.2024. selma.tekin@py Donnerstag,
/s AS American Samg USD selma.tekin@py Donnerstag,
Regionen 7/ AT Austria EUR globalAdmin  Montag, 17.«
s/ AU Australia AUD globalAdmin Mo o
Linder /AW Aruba AWG globalAdmin M ’)
{‘ IN'e Aland Telande | FITR lohal Admin M@'

Abbildung 60: Ubersicht Lénder (Beispiel)

Die Lander kénnen in der Ubersicht durch einen Klick auf den entsprechenden Spaltennamen nach den folgen-
den Eigenschaften sortiert und gefiltert werden:

» Abgabefrist

. ﬁode « Lokale Transaktionen dokumentieren
. ame « Geandert von
« Wahrungscode o Geandert am

Erstellungsfrist

HINWEIS: Das Suchergebnis kann durch die Eingabe des gesuchten Wortes in der gewlinschten Spalte einge-
grenzt werden. Die Eingabe wird mit ENTER bestatigt.

Uber das Symbol ™ kann das ausgewahlte Land direkt geléscht bzw. tiber das Symbol 7 editiert werden.

Auf der Ubersichtsseite stehen verschiedene Funktionen zur Verwaltung der Wahrungen zur Verfligung, welche
im Folgenden kurz beschrieben werden:

+ Nen Neues Land anlegen.

& Laschen Ausgewahltes Land/ausgewahlte Lander I6schen.

Die Suche konfigurieren: Einfache Suche, Erweiterte Suche oder

# Suchoptionen =~
Spalten auswahlen. Auch kann hier die Suche aktualisiert werden.

Leeres Excel-Template als Vorlage, z.B. fur den Import, herunterla-

g3 Vorlage herunterladen
den.

Importieren von ausgewahlten Landerdaten via ausgefilitem Excel-
Template.

%

Exportieren aller Lander.

1.3.8.1. Neues Land anlegen

+ Nen

Unter ,Einstellungen/Administration/Lander” und Auswahl des Symbols wird die Detailansicht zum Anle-

gen neuer Lander gedffnet (siehe Abbildung ,Neues Land anlegen").
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pwe. globalDoc Solution 9.9 I < Einstellungen ®® I
Code*

Ubersicht
Speichern
— ~ Speichern und schlieBen
Neu
Name* Abbrech.
Berichtszeitréume Soprecien
Einstellungen Berichtszeitraum Lokale Transaktionen dokumentieren
Benutzer Erstellungsfrist
Divisionen
Abgabefrist
Konzernunternchmen
Fristen v Beschreibung
Regionen
Linder
Wihrang
Wihrungen Bitte whlen Sie eine Wahrung aus v
Transaktionsmatrix als Anhang zum Bericht
Modulgruppierungen Inherited
Wiblen Sie die Spalten aus, die in der T i ix angezeigt werden sollen. Sie kénnen dazu die Felder
. ) zwischen den beiden Listen hin- und herschieben. Sie werden in derselben Reihenfolge im Bericht angezeigt,
Geschiftsbereich iy . "
wie in der rechten Liste aufgefihrt.
Verfiighare Spalten Sichtbare Spalten
‘®trixorganisati
n organisation = Accountcodes “ = Transaction partner
* = Comment ' = Partner country name
‘errechnungspreismethoden

= Company currency = Transaction group
v v

Abbildung 61: Neues Land anlegen

Die Neuanlage eines Landes erfordert die Eingabe folgender Daten (die mit einem Stern (*) gekennzeichneten
Felder sind Pflichtfelder):

« Code*: Pflichtangabe des Lander-Codes (ISO-Code).
« Name*: Name des Landes.

Aulerdem kann durch Auswahl ,,Lokale Transaktionen dokumentieren® ein Filter fir inlandische Transaktio-
nen in der Transaktionsmatrix gesetzt werden. Hierfir muss der Haken in den Landern herausgenommen wer-
den, in denen diese Transaktionen rausgefiltert werden sollen. Dadurch werden inlandische Transaktionen nicht
in die Transaktionsmatrix im ausgedruckten Bericht aufgenommen und werden auch nicht fir die automatische
Zuordnung von Modulen verwendet.

Im Eingabefeld "Erstellungsfrist” kann ein landerspezifisches Datum zur Erstellung der Dokumentation hinter-
legt werden. Ebenso kann im Feld "Abgabefrist" das landerspezifische Abgabedatum der Dokumentation ein-
gegeben. Dieses Felder sind keine Pflichtfelder und kénnen optional ausgefiillt werden.

HINWEIS: Unter Abgabefrist kdnnen eventuelle gesetzliche Fristen eingetragen werden, zu denen der Bericht
unaufgefordert bei der Finanzbehdérde eingereicht werden muss. Erstellungsfrist bedeutet hier, dass der Bericht
bis zu einem bestimmten Zeitpunkt fertiggestellt sein, aber nicht der Finanzbehérde vorgelegt werden muss.

Die fiir ein Berichtsunternehmen eingegebenen Fristen werden rechts oben im Startbildschirm angezeigt.

L . Uo1 - DE-Demo Headquarters 01.01.2024 - itz e il :
we globalDoc Solution 9.6 E > 12,20 WV 3110.2024
P IR Landerbezogene Abgabefrist: 31.12.2024
° Einstellungen
» 0 Aufgaben Management @ Aufgaben TP Dokumentation
() Dokumentationsverwaltung v
N .
un Berichtsunternehmen v Aufgabe(n) des gewithlten A
Aufgabe(n) des gewiihlten A Berichtsunternehmens: 6
Berichtsunternehmens: 1
o s Aufoahen ~

Abbildung 62: Anzeige Fristen
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Durch Klick auf die Erstellungsfrist, wird die Eingabeseite flr das jeweilige Land angezeigt. Der System-Admi-
nistrator kann auch hier Anpassungen vornehmen. Fir Benutzer ohne Administratorenrechte wird die Seite nur
Information angezeigt und der Benutzer kann keine Anderungen machen.

Die Wahrung des Landes ist grundsatzlich voreingestellt, kann aber editiert werden.

Unterhalb der Wahrung kénnen Sie zudem die Konfiguration der Transaktionsmatrix Uberschreiben, und zwar
sowohl fur die dem Abschlussbericht beigefugte Datei als auch fir den Import und Export. Standardmafig wird
die Konfiguration aus den Einstellungen fiir den Berichtszeitraum Gbernommen. Um die Konfiguration hier zu
andern, stellen Sie bitte sicher, dass Sie zunachst das Hakchen bei ,Ubernommen* deaktivieren, bevor Sie die
angezeigten Felder per Drag & Drop anpassen. Weitere Informationen zur Konfiguration der Spalten finden Sie
in den Einstellungen fir den Berichtszeitraum.

Zudem ist es moglich, zuséatzliche Informationen als Anhang hochzuladen.

Durch Auswahl des Befehls ,,Speichern® bzw. ,,Speichern und schlieBen* in der rechten Befehlsspalte wird
das neue Land angelegt.

Durch Auswahl des Feldes ,Neu“ in der rechten Befehlsspalte werden Sie automatisch zum neuen Formular
weitergeleitet, um das neue Land anzulegen.

1.3.8.2. Bestehendes Land bearbeiten

Unter ,Einstellungen/Administration/Lander wird durch Klicken auf 7 die Detailansicht eines ausgewahlten
Landes geodffnet. Hier kdnnen bis auf den ,,Code*“ alle Eingaben, wie im Kapitel ,Neue Lander anlegen® be-
schrieben, editiert werden.

1.3.8.3. Erstellungs- und Abgabefristen

Far die in globalDoc hinterlegten Lander kdnnen die spezifischen Erstellungs- und Abgabefristen sowie zusatzli-
che Informationen hinterlegt werden.

Hierzu gibt es zwei Moglichkeiten. Zum einen kdénnen die Daten manuell Uber das Bearbeiten des jeweiligen
Landes (siehe Kapitel ,Bestehende Lander bearbeiten®) eingetragen werden. AuRerdem besteht hier die Mog-
lichkeit, zusatzliche Informationen als Anhang hochzuladen (siehe Abbildung ,Bestehendes Land bearbeiten -
Detailansicht").

-.' globalDoc Solution 9.6 .
pwe & Einstellungen [=] or.01.2024-31.02.2029 v
Ubersicht "
o (R o
Administration A
Code | Name ‘ Wahrungscode Erstellungsfrist ‘ Abgabefrist |Lokale Tran.saktioneu‘ Geéndert Von| Geandert am |
Berichtszeitraume = 5 . o . ol = = =
7/ AD Andorra EUR 15.11.2024 selma.tekin@py Donnerstag,
Einstellungen Berichtszeitraum / |AE United Arab En AED 31.10.2024 31.12.2024 selma.tekin@py Donnerstag,
/' AF Afghanistan  AFN globalAdmin  Montag, 17. .
Benutzer 7/ AG Antigua and Ba XCD 15.11.2024 selma.tekin@py Donnerstag,
/Al Anguilla XCD globalAdmin  Montag, 17. .
Divisionen / AL Albania ALL 15.11.2024 selma tekin@py Donnerstag,
/  AM Armenia AMD selma.tekin@py Donnerstag,
Konzernunternehmen . X
/A0 Angola AOA 15.11.2024 selma.tekin@py Donnerstag,
/  AQ Antarctica globalAdmin  Montag, 17. .
Fristen v - 5 8
/ AR Argentina ARS 15.11.2024 selma.tekin@py Donnerstag,
. /  AS American Samc USD selma.tekin@py Donnerstag,
Regionen
J/ |AT Austria EUR globalAdmin  Montag, 17. .
. / AU Australia AUD globalAdmin  Montag, 17. .
Linder
/AW Aruba AWG globalAdmin  Montag, 17. .

Abbildung 63: Ubersicht Lénder (Beispiel)
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Zum anderen kénnen die Fristen und die Beschreibung Uber die Schaltflache hinzugefligt werden
(siehe Abbildung oben: ,Ubersicht Lander (Beispiel)").

Hierzu kénnen zunachst per smasdl die schon vorhandenen Daten, oder iiber Ikttt cine

leere Vorlage in einer Excel-Tabelle heruntergeladen werden, um diese dann zu bearbeiten bzw. zu befiillen
und wieder zu importieren.

HINWEIS: Die hier eingetragenen Fristen werden auf dem Startbildschirm angezeigt, wenn ein Berichtsunter-
nehmen aus diesem Land ausgewahlt ist und keine abweichenden Fristen von einem lokalen Benutzer fiir das
entsprechende Berichtsunternehmen hinterlegt wurden.

1.3.8.4. Zusatzliche Informationen

Durch Klick auf Bl oder durch Nutzung der Drag & Drop-Funktion kénnen Dokumente als zusétzliche

Information hochgeladen werden.

HINWEIS: Die hier hochgeladenen Dateien werden nicht dem Bericht angehangt, sondern dienen stattdessen
lediglich der unternehmensinternen Information.

HINWEIS: Die hier bei Bedarf zu erfassenden Erstellungs- und Abgabefristen sowie landerspezifische Informa-
tionen sind nicht Bestandteil der globalDoc Software. Es ist allerdings maglich, dass PwC solche Fristen und
Informationen in globalDoc zur Verfugung stellt und regelmaRig aktualisiert. Bei Bedarf sprechen Sie lhr global-
Doc Team gerne an!

1.3.8.5. Land Ioschen

Unter ,Einstellungen/Administration/Lander” und Auswahl des Symbols ¥ \ird das ausgewahlte Land geldscht.

HINWEIS: Falls der System- bzw. Sicherheits-Administrator mehr als ein Land I6schen mdchte, kann er die je-

weiligen Lander auswahlen und tber das Auswahlfeld aIIe ausgewahlten Lander auf einmal entfernen.

1.3.9. Wahrungen

Unter dem Navigationspunkt ,,Wahrungen® (,,Einstellungen/Administration/Wahrungen*) besteht fir den Sys-
tem-Administrator die Moglichkeit, bereits bestehende Wahrungen zu bearbeiten, neue Wahrungen anzulegen
oder nicht mehr bendtigte Wahrungen zu entfernen.

Administratorenhandbuch
PwC 66



p W-cl globalDoc Solution 9.6

Ubersicht

Administration

Berichtszeitriume

Einstellungen Berichtszeitraum

Benutzer

Divisionen

Konzernunternehmen

Fristen v

Regionen

Lander

‘Wihrungen

€& Einstellungen [ ov.or.2024 -31.12.2024 v @ @

“J/0 00000000 0o0goo

A
O

VNININININ NN N N N NN NN

# Suchoptionen ~ Lo el i3  Vorlage herunterladen

Code | Name ‘ Umrechnungskurs | Gruppenwahrung ‘ Geédndert von | Geédndert am ‘
X X X X X X
ANG Netherlands Antillean Gy 1/Netherlands Antillean G1 globalAdmin Montag, 17. Juni 2024 «
AOA Kwanza 1 Kwanza globalAdmin Montag, 17. Juni 2024
ARS Argentine Peso 1/Argentine Peso globalAdmin Montag, 17. Juni 2024
AUD Australian Dollar 1/ Australian Dollar globalAdmin Montag, 17. Juni 2024
AWG Aruban Florin 1/ Aruban Florin globalAdmin Montag, 17. Juni 2024
AZN Azerbaijanian Manat 1 Azerbaijanian Manat | globalAdmin Montag, 17. Juni 2024
BAM Convertible Mark 1 Convertible Mark globalAdmin Montag, 17. Juni 2024
BBD Barbados Dollar 1 Barbados Dollar globalAdmin Montag, 17. Juni 2024
BDT Taka 1 Taka globalAdmin Montag, 17. Juni 2024
BGN Bulgarian Lev 1 Bulgarian Lev globalAdmin Montag, 17. Juni 2024
BHD Bahraini Dinar 1 Bahraini Dinar globalAdmin Montag, 17. Juni 2024
BIF Burundi Franc 1 Burundi Frane globalAdmin Montag, 17. Juni 2024
BMD Bermudian Dollar 1/Bermudian Dollar globalAdmin Montag, 17. Jj ®
BND Brunei Dollar 1/Brunei Dollar globalAdmin Montag, 17. ’)
ROR Raliviana 1/ Raliviann olohal Admin Montao w@'
N e B ey ey Tuins s @0

Abbildung 64: Ubersicht Wahrungen (Beispiel)

Die Wahrungen konnen in der Ubersicht nach den folgenden Eigenschaften sortiert und gefiltert werden (siehe
hierzu auch Abbildung ,Ubersicht Wahrungen (Beispiel)"):

Code
Name
Umrechnungskurs

»  Gruppenwahrung
« Geandert von
« Geandert am

HINWEIS: Das Suchergebnis kann durch die Eingabe des gesuchten Wortes in der gewlinschten Spalte einge-
grenzt werden. Die Eingabe wird mit ENTER bestéatigt.

Uber das Symbol ™

kann die ausgewahlte Wahrung direkt geldscht bzw. Giber das Symbol / editiert werden.

Auf der Ubersichtsseite stehen verschiedene Funktionen zur Verwaltung der Wahrungen zur Verfligung, welche
im Folgenden kurz beschrieben werden:

+ Neu

Neue Wahrung anlegen.

® Lischen

Ausgewahlte Wahrung(en) I6schen.

# Suchoptionen -~

Die Suche konfigurieren: Einfache Suche, Erweiterte Suche oder
Spalten auswahlen. Auch kann hier die Suche aktualisiert werden.

g2 Vorlage herunterladen

Leeres Excel-Template als Vorlage, z.B. fur den Import, herunterla-
den.

Importieren von ausgewahlten Wahrungsdaten via ausgefilitem
Excel-Template.

{
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1.3.9.1. Neue Wahrung anlegen

Unter ,,Einstellungen/Administration/Wahrungen® und Auswahl des Symbols wird die Detailansicht
zum Anlegen neuer Wahrungen geoffnet (siehe Abbildung ,Neue Wahrung anlegen").

Ubersicht ) -
ersi e Elnstellllngel‘l ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024

Administration A

Code*
Berichtszeitraume

Einstellungen Berichtszeitraum Name*
Benutzer

Gruppenwahrung
Divisionen
Umrechnungskurs
Konzernunternehmen &
Fristen v

Regionen

Léander

Wihrungen

Abbildung 65: Neue Wéhrung anlegen
Die Neuanlage einer Wahrung erfordert die Eingabe folgender Daten:

e Code*: Notwendige Angabe des Wahrungs-Codes (ISO-Code).
e Name*: Name der Wahrung.

e Gruppenwahrung: Gruppenwahrung, die zur Umrechnung konzerninterner Transaktionen in andere
Wahrungen verwendet wird.

e Umrechnungskurs: Optionale Eingabe des Umrechnungskurses der Wahrung (in Einheiten der Grup-
penwahrung).

Durch Auswahl des Befehls ,Speichern” bzw. ,Speichern und schlieBen® in der rechten Befehlsspalte wird die
neue Wahrung angelegt.

HINWEIS: Es gibt keine automatische Wahrungsumrechnung fir die Transaktionsvolumina. Die Wahrungsum-
rechnung erfolgt lediglich zur Ermittlung der Schwellenwerte flir eine automatische Zuordnung (automatische
Allokation) von Modulen, wenn fiir die Gruppenwahrung der Schwellenwertsatz angegeben ist. Bitte beachten
Sie, dass der eingetragene Wechselkurs nicht multipliziert, sondern dividiert wird.

1.3.9.2. Bestehende Wahrungen bearbeiten

Unter ,Einstellungen/Administration/Wahrungen® wird durch Klicken auf 7 die Detailansicht einer ausgewahl-
ten Wahrung gedffnet (siehe Abbildung ,Bestehende Wahrung bearbeiten - Detailansicht").
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Administration A )
e ElnStenungen ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024
Berichtszeitriume

Geandert von: globalAdmin, 17.06.2024 05:39:06 Erstellt von: system, 22.09.2023 0g:51:12

Einstellungen Berichtszeitraum Code*

AED

Benutzer
Name*

UAE Dirham

Divisionen

Gruppenwihrung

Konzernunternehmen AED
Fristen v Umrechnungskurs
1,00
Regionen
Lander
Wihrungen
Modulgruppierungen

Abbildung 66: Bestehende Wéhrung bearbeiten - Detailansicht

Hier kann nochmals der ,,Name*“, die ,,Gruppenwahrung“ und der ,,Umrechnungskurs® geandert und durch
Auswahl des Befehls ,,Speichern* bzw. ,,Speichern und schlieBen“ in der rechten Befehlsspalte gespeichert
werden.

Durch Auswahl des Feldes ,Neu“ in der rechten Befehlsspalte werden Sie automatisch zum neuen Formular
weitergeleitet, um die neue Wahrung anzulegen.

1.3.9.3. Wahrung ldschen

Unter ,Einstellungen/Administration/Wahrungen* und Auswahl des Symbols ® wird die ausgewahlte Wahrung
geldscht.

HINWEIS: Falls der System- bzw. Sicherheits-Administrator mehr als eine Wahrung I6schen méchte, kann er die
jeweiligen Wahrungen auswéhlen und tiber das Auswabhlfeld
entfernen.

alle ausgewahlten Wahrungen auf einmal

1.3.10. Modulgruppierungen

Unter dem Navigationspunkt ,,Modulgruppierungen* (,Einstellungen/Administration/Modulgruppierungen") be-
steht fir den System-Administrator die Moglichkeit bereits bestehende Modulgruppierungen zu bearbeiten, neue
Modulgruppierungen anzulegen oder nicht mehr bendtigte Modulgruppierungen aufzulésen (siehe Abbildung
,Ubersicht Modulgruppierungen (Beispiel)").

Zur Erleichterung der Modulverteilung bei Konzernen, in denen eine Vielzahl von Berichtsunternehmen eine
gleichartige Tatigkeitscharakterisierung besitzen (z.B. Auftragsfertiger, Kommissionare), ermdglicht der Naviga-
tionspunkt ,,Modulgruppierungen“ Module zu biindeln, um sie als Ganzes (d.h. als ,Modulgruppierung®) an
ausgewahlte Berichtsunternehmen zu verteilen. Diese Funktionalitat erleichtert die Zuordnung von Modulen, die
bestimmten Gesellschaftstypen immer zugeordnet werden sollen. Hierdurch kann allen Berichtsunternehmen mit
einer gleichartigen Tatigkeitscharakterisierung (z.B. Auftragsfertiger, Kommissionare) ein identisches, vom Sys-
tem-Administrator speziell fir diese Berichtsunternehmen erstelltes Biindel von Standardmodulen (als ,,Modul-
gruppierung“) zugeordnet werden.
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Administration

IA ) e Einste]lungen El 01.01.2024 - 31.12.2024 V @ @

Berichtszeitrdume

Einstellungen Berichtszeitraum + Neu @ Suchoptionen -

@] Name ‘ Beschreibung | Geéndert von | Geandert am ‘

Benutzer
X X X X

Divisionen 0O/ '@ Production selma.tekin@pwe.com  Dienstag, 15. Oktober 2024
Konzernunternehmen

Fristen v
Regionen

Lander

‘Wihrungen
Modulgruppierungen O
Geschiftsbereich

Abbildung 67: Ubersicht Modulgruppierungen (Beispiel)

Die Modulgruppierungen kénnen in der Ubersicht durch einen Klick auf den entsprechenden Spaltennamen nach
den folgenden Eigenschaften sortiert und gefiltert werden:

« Geandert von

+ Name « Geandert am

« Beschreibung

HINWEIS: Das Suchergebnis kann durch die Eingabe des gesuchten Wortes in der gewlinschten Spalte einge-
grenzt werden. Die Eingabe wird mit ENTER bestatigt.

Uber das Symbol ™ kann die ausgewahlte Modulgruppierung direkt geléscht bzw. iiber das Symbol /7 editiert
werden.

Auf der Ubersichtsseite stehen verschiedene Funktionen zur Verwaltung der Modulgruppierungen zur Verfiigung,
welche im Folgenden kurz beschrieben werden:

Neue Modulgruppierung anlegen.
& Léschen Ausgewahlte Modulgruppierung(en) I6schen.

Die Suche konfigurieren: Einfache Suche, Erweiterte Suche oder
# Suchoptionen =~
Spalten auswahlen. Auch kann hier die Suche aktualisiert werden.

1.3.10.1. Neue Modulgruppierung anlegen

Unter ,Einstellungen/Administration/Modulgruppierungen® und Auswahl des Symbols wird die Detailan-
sicht zum Anlegen neuer Modulgruppierungen geéffnet. Die Detailansicht besteht aus den drei Reitern ,Modul-
details”, ,Zugeordnete Berichtsunternehmen® und ,Zugeordnete Module“ (siehe Abbildung ,Neue Modul-
gruppierung anlegen - Detailansicht").

Administratorenhandbuch
PwC 70



Ubersicht - .
< Einstellungen [=] o1.01.2024 - 31.12.2024

Administration A

Berichtszeitrdume Details Modulgruppierungen Zugeordnete Berichtsunternehmen Zugeordnete Module
Einstellungen Berichtszeitraum Name®
Benutzer

Beschreibung
Divisionen
Konzernunternehmen
Fristen v
Regionen

Linder

‘Wahrungen

Modulgruppierungen

Abbildung 68: Neue Modulgruppierungen anlegen - Detailansicht

Die Neuanlage einer Modulgruppierung erfordert die Eingabe folgender Daten im Reiter ,Moduldetails“ (Felder
mit einem Stern (*) sind Pflichtfelder.):

« Name*: Pflichtangabe des Namens der neuen Modulgruppierung.
« Beschreibung: Optionale Beschreibung der neuen Modulgruppierung.

Im Reiter ,Zugeordnete Berichtsunternehmen® konnen der neuen Modulgruppierung die relevanten Berichts-

unternehmen Uber das Auswahlfeld * Berichtsunternchmen zuordnen o no5rdnet  oder  durch

@ Ausgewihlte Berichtsunternehmen verwerfen wieder e ntzogen we rden.

Im Reiter ,Zugeordnete Module* kénnen der Modulgruppierung die relevanten Module durch ~* Medulzuordaen

i Ausgewihlte Module verwerfen

zugeordnet oder durch wieder entzogen werden.
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Administration A

< Einstellungen [ or01.2024 -31.12.2024

Berichtszeitraume

Einstellungen Berichtszeitraum Details Modulgruppierungen Zugeordnete Berichtsunternehmen Zugeordnete Module

Benutzer
Zugeordnete Module

Divisionen |

] Modulname Modulklasse

Konzernunternehmen X

Seite[1T__|von1 Keine Datenséitze vorhanden.
Fristen v

® Ausgewihlte Module verwerfen <+ Modul zuordnen

Regionen

Linder

‘Wahrungen

Modulgruppierungen

Abbildung 69: Modul zuordnen

Durch Auswahl des Befehls ,Speichern” bzw. ,Speichern und schlieBen® in der rechten Befehlsspalte wird die
neue Modulgruppierung angelegt.

Durch Auswahl des Feldes ,Neu“ in der rechten Befehlsspalte werden Sie automatisch zum neuen Formular
weitergeleitet, um den neuen Modulcluster zu erstellen.

HINWEIS: Modulgruppierungen funktionieren nicht in Verbindung mit der automatischen Allokation von Modulen.
Wenn in der Berichtkonfiguration im Modul nachtraglich die automatische Allokation ausgewahit wird, verschwin-
det die zugewiesene Modulgruppierung. Damit aber die automatische Allokation voll umfanglich funktionieren
kann, ist diese Modul aus der Modulguppierung zu entfernen.

1.3.10.2. Bestehende Modulgruppierung bearbeiten

Unter ,Einstellungen/Administration/Modulgruppierungen® wird durch Klicken auf /7 die Detailansicht einer aus-
gewahlten Modulgruppierung gedffnet.

In dieser Ansicht lassen sich die bei der Anlage der Modulgruppierung hinterlegten Informationen bearbeiten
(siehe ,Neue Modulgruppierungen anlegen®).

1.3.10.3. Modulgruppierung I6schen

Unter ,Einstellungen/Administration/Modulgruppierungen® und Klicken auf ™ wird die ausgewahlte Modulgrup-
pierung geldscht (die Module bleiben weiterhin bestehen).

HINWEIS: Falls der System- bzw. Sicherheits-Administrator mehr als eine Moduliruppierung I6schen mochte,
Lioschen

kann er die jeweiligen Modulgruppierungen auswahlen und liber das Auswahlfeld Bl alle ausgewahlten
Modulgruppierungen auf einmal entfernen.

1.3.11. Geschaftsbereich

Unter dem Navigationspunkt ,,Geschéftsbereich® (,Einstellungen/Administration/Geschéaftsbereich") kdnnen
Berichtsunternehmen hierarchisch zugeordnet und leichter in den Dialogen aufgefunden werden. Der System-
Administrator kann bereits bestehende Geschaftsbereiche bearbeiten, neue Geschéaftsbereiche anlegen sowie
bei Bedarf bereits vorhandene Geschéaftsbereiche entfernen.
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Folgende Einstellungen zu den Geschaftsbereichen kdénnen vorgenommen werden (siehe auch Abbildung
.Baumansicht Geschaftsbereiche" oder ,Listenansicht Geschéaftsbereiche"):

Uber das Symbol kann ein neuer Geschaftsbereich angelegt oder iber das Symbol wieder
geldscht werden.

Ubersicht - .
< Einstellungen [5] oror2024- 31122024 v
I Administration I A

Berichtszeitrdume
Einstellungen Berichtszeitraum & GLOBAL - Root
&[] AVI-Aviation
Benutzer i ke [] AIR- Aircraft
HEL - Helicopters
Divisionen - || SAT -Satellites
| UAV - Unmanned aerial vehicle
Konzernunternehmen &+~ [ | HEC-Healtheare
- || BIT- Biotechnology
Fristen v EQU - Equipment
[ | HSV - Healthcare services
Regionen - LFS - Life sciences
PHA - Pharmaceuticals

Linder

‘Wihrungen

Modulgruppierungen

Geschiftsbereich

Abbildung 70: Baumansicht Geschéftsbereiche

Ubersicht -
< Einstellungen 5] oror2024-31122024 v @G

Administration

I ~
Baumansicht | Listenansicht Konfiguration
Berichtszeitriume

8 Sachoptionen - Import/Export: [[TIRG -

Finstellungen Berichtszeitraum O Code | Name Einheitstyp | Geéndert von | Geandert am |
Benutzer x * * * *
/ AVI Aviation Business line globalAdmin Montag, 17. Juni 2024 05:{
Divisionen O/ & AR Aircraft Sub business line globalAdmin Montag, 17. Juni 2024 05:{
O/ @ HEL Helicopters Sub business line globalAdmin Montag, 17. Juni 2024 05:
Konzernunternehmen O/ |w sar Satellites Sub business line globalAdmin Montag, 17. Juni 2024 05
Ol/ & vav Unmanned aerial vehicle Sub business line globalAdmin Montag, 17. Juni 2024 05:
Fristen. v / HEC Healthcare Business line globalAdmin Montag, 17. Juni 2024 05:{
Ol/ |w |BIT Biotechnology Sub business line globalAdmin Montag, 17. Juni 2024 05
Regionen Oy '@ EQU Equipment Sub business line globalAdmin Montag, 17. Juni 2024 05
Ol/s 'w HSV Healthcare services Sub business line globalAdmin Montag, 17. Juni 2024 05:
Linder O, @& LFs Life sciences Sub business line globalAdmin Montag, 17. Juni 2024 05:{
O/ w pHA Pharmaceuticals Sub business line globalAdmin Montag, 17. Juni 2024 05:;
‘Wiahrungen
Modulgruppierungen

" L
Ceedaibaad Seite[L Jvon1 100 v .

Abbildung 71: Listenansicht Geschéftsbereiche

Unter dem Punkt ,Konfiguration” besteht die Mdglichkeit, die einzelnen Ebenen der Managementstruktur zu
pflegen bzw. zu bearbeiten (siehe Abbildung ,Konfiguration Geschéaftsbereiche"). Hier kénnen neue Ebenen
hinzugefligt sowie bestehende Ebenen aktualisiert und entfernt werden.
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Administration ~

€ Einstellungen [T] oro1.2024-3112.2024 v

Berichtszeitrdume
Listenansichi | Konfiguration

Einstelh Berichtszeitra

ungen < um In dieser Maske besteht die Moglichkeit, die einzelnen Ebenen einer Managementstruktur zu pflegen. Diese Ebenen kénnen dann bei der Anlage der eigentlichen Hierarchie

genutzt werden.

Benutzer
Folgende Aktionen stehen zur Verfiigung:

Divisionen Neue Fbene: Fiigt hinter die tiefste Ebene eine neue Ebene hinzu und erméglicht damit in der Pflegemaske Management Entities die Erfassung von Management Entities
dieser neuen Ebene.

Konzernunternehmen
Update Ebene: Erlaubt die Anpassung der Bezeichnung sowie die Eingabe einer Beschreibung. Bitte gehen Sie hierzu auf die gewiinschte zu andernde Ebene.

Fristen v Losche Fbene: Loscht die komplette Ebene, ist jedoch nur moglich, wenn vorher alle Management Entities auf dieser Ebene geloscht wurden. Bitte gehen Sie hierzu auf die

gewiinschte zu I6schende Ebene.

Regionen
-

Liinder &[] a1
E] Business line
‘Wihrungen L. Sub business line
Modulgruppierungen f) e
H
Geschiftsbereich

Abbildung 72: Konfiguration Geschéftsbereiche

In dieser Maske besteht die Moglichkeit, die einzelnen Ebenen einer Managementstruktur zu pflegen. Diese
Ebenen kdnnen dann bei der Anlage der eigentlichen Hierarchie genutzt werden.

Folgende Aktionen stehen zur Verfligung:

Neue Ebene: Flgt hinter die tiefste Ebene eine neue Ebene hinzu und ermdglicht damit in der Pflegemaske
Management  Entities die Erfassung von  Management Entities dieser neuen  Ebene.

Update Ebene: Erlaubt die Anpassung der Bezeichnung sowie die Eingabe einer Beschreibung. Hierzu auf die
gewinschte zu dndernde Ebene klicken und bearbeiten.

Losche Ebene: Loscht die komplette Ebene, ist jedoch nur méglich, wenn vorher alle Management Entities auf
dieser Ebene geloscht wurden. Hierzu auf die gewilinschte zu lI6schende Ebene klicken und mit dem Léschen-
Funktion auf der rechten oberen Befehlsmendi I6schen

Regionen e Einstellungen ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024. ® @
Lander

Einheitstyp Speichern
Wihrungen Sub business line Speichern und schlieBen

. Neu
Modgrppiertngen Ube.x ge;t.ndneles Element Lsechen

Aviation

Schliefen

Geschiiftsbereich

Code™

AIR
Matrixorganisation

Name™
Anhangtypen Aircraft
Titigkeitsprotokolle Beschreibung
Sicherheitsprotokolle
Konsistenzchecks

Abbildung 73: Untergruppierungen Geschéftsbereiche

1.3.11.1. Neuen Geschéaftsbereich anlegen

Unter ,Einstellungen/Administration/Geschaftsbereich® und Auswahl des Symbols wird die Detailansicht
zum Anlegen neuer Geschéftsbereiche gedffnet (siehe Abbildung ,Neuen Geschéftsbereich anlegen").
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Der neue Geschéftsbereich kann sowohl in der Baumansicht als auch in der Listenansicht erstellt werden. In
beiden Fallen erfordert die Neuanlage eines Geschéaftsbereichs folgende Daten (die mit einem Stern (*) gekenn-
zeichneten Felder sind Pflichtfelder):

« Einheitstyp: Optionale Angabe des Einheitstyps.

« Code*: Pflichtangabe des Geschaftsbereichs-Codes.

« Name*: Pflichtangabe des Namens des Geschaftsbereichs.

« Beschreibung des Geschiftsbereichs: Optionale Beschreibung des Geschaftsbereichs.

Das Erstellen ist in beiden Ansichten (Baum- oder Listenansicht) mdglich.

Berichiszeltrdume < Einstellungen [5] or.01.2024 - 31.12.2024

Einstellungen Berichtszeitraum

Einheitstyp
Benutzer

Divisionen Code”
Konzernunternehmen

Name™
Fristen v

Beschreibung
Regionen
Linder

‘Wihrungen

Modulgruppierungen

Geschiftsbereich

Abbildung 74: Neuer Geschéftsbereich anlegen

Durch Auswahl des Feldes ,Neu“ in der rechten Befehlsspalte werden Sie automatisch zum neuen Formular
weitergeleitet, um den neuen Geschaftsbereich anzulegen.

1.3.11.2. Bestehenden Geschaftsbereich bearbeiten

Unter ,Einstellungen/Administration/Geschaftsbereich® wird durch Klicken auf 7 in der Listenansicht die De-
tailansicht eines ausgewahlten Geschéaftsbereichs gedffnet (siehe Abbildung ,Bestehenden Geschaftsbereich
bearbeiten - Detailansicht").
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Divisionen € Einstellungen [ oro1.2024- 31222024 ® @

Konzernunternehmen

Einheitstyp Speichern
Fristen v Business line Speichern und schlieBen
Neu
Regionen Code™ SchlieBen
AVI
Linder
Name™
Wehrungen Aviation
Beschreibung
Modulgruppierungen
Geschiiftsbereich
Matrixorganisation
Anhangtypen

Abbildung 75: Bestehenden Geschéftsbereich bearbeiten - Detailansicht

Hier kdnnen alle Daten, wie im Kapitel ,Neuen Geschéaftsbereich anlegen® beschrieben, editiert werden.

1.3.11.3. Geschaftsbereich Idschen

Unter ,Einstellungen/Administration/Geschaftsbereich* und Auswahl des Symbols ™ in der Listenansicht wird
der ausgewahlte Geschaftsbereich geldscht.

HINWEIS: Falls der System- bzw. Sicherheits-Administrator mehr als ein Geschaftsbereich 16schen mdchte,
kann er die jeweiligen Geschéaftsbereiche in der Baum- und Listenansicht auswahlen und tber das Auswahlfeld
aIIe ausgewahlten Geschaftsbereiche auf einmal entfernen.

1.3.12. Matrixorganisation

Unter dem Navigationspunkt ,,Matrixorganisation” (,Einstellungen/Administration/Matrixorganisation”) konnen
die Konzernunternehmen den Geschéftsbereichen zugeordnet werden. In der folgenden Ubersicht werden bei-
spielhaft bestehende Zuordnungen dargestellt.

P

Einstellungen Berichtszeitraum € Einstellungen [5] oror2024-3r1z.2024 W @ @

Benutzer

Divisionen

@ Suchoptionen ~ Import/Export: [FVRYVEELS TGt BN
O

Code ‘ Name ‘ Betriebsstatte von | Land ‘ Business line ‘ Sub business ]i‘ Geandert von ‘ Geandert am ‘
Konzernunternehmen X X X X X X X X
O/ & U DE-Demo Head DE - Germany AVI - Aviation | AIR - Aircraft |globalAdmin ~ Montag, 17. Ji ~
Fristen v O/ & Ua DE-Demo Head DE - Germany AVI - Aviation | SAT - Satellites |globalAdmin ~ Montag, 17. i
O,y & Ua DE-Demo Head DE - Germany AVI - Aviation |UAV - UnmanneglobalAdmin | Montag, 17. J1
Regionen O/ & [Uot DE-Demo Head DE - Germany AVI - Aviation HEL - Helicopte globalAdmin | Montag, 17. Ji
0O/ & Uva DE-Demo Head DE - Germany HEC - Healthcai BIT - Biotechnol globalAdmin ~ Montag, 17. Ji
Lénder O/ & Uo DE-Demo Head DE - Germany HEC - Healthca EQU - Equipme globalAdmin ~ Montag, 17. J1
O, & Uva DE-Demo Head DE - Germany HEC - Healthcar HSV - Healthcar globalAdmin ~ Montag, 17. Ji
Wahrungen 0O,/ & Un DE-Demo Head DE - Germany HEC - Healthcal LFS - Life scienc globalAdmin ~ Montag, 17. J
O,/ & Ua DE-Demo Head DE - Germany HEC - Healthcal PHA - Pharmace globalAdmin | Montag, 17. Ji
Modulgruppierungen O/ '@ Uo2 FR-Demo Helicc FR - France AVI - Aviation |HEL - Helicopte globalAdmin  Montag, 17.
O,/ & Uos CZ-Demo Satelli CZ - Czech Republic AVI - Aviation | SAT - Satellites |globalAdmin ~ Montag, 17. Ji
Geschiftsbereich O/ |& U IN-Demo Healtl IN-India HEC- Healthcai BIT - Biotechnol globalAdmin | Montag, 17. Ji
O,/ & Uos IN-Demo Healtl IN - India HEC - Healthca EQU - Equipme;globalAdmin | Moni ®
fllatp O/ & |vog IN-Demo Healtl IN-India HEC- Healtheal HSV - Healthearglobaladmin Mof 47
Ml » = s TN_Nammn Haaltl TN - Tndia IR Fiaaltlvat T P - T ifa cpian olahal Admin Venia ™

Abbildung 76: Ubersicht Matrixorganisationen (Beispiel)
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Die Matrixorganisationen kénnen in der Ubersicht durch einen Klick auf den entsprechenden Spaltennamen nach
den folgenden Eigenschaften sortiert und gefiltert werden:

e Code e Business line
e Name e  Sub-Business line
o Betriebsstatte von e weitere Sub-Divisionen (falls hinzugefligt)
e Land e Geandert von
e Geandert am

HINWEIS: Das Suchergebnis kann durch die Eingabe des gesuchten Wortes in der gewlinschten Spalte einge-
grenzt werden. Die Eingabe wird mit ENTER bestatigt.

Uber das Symbol . kann die ausgewahlte Matrixorganisation direkt geléscht bzw. tiber das Symbol 7 edi-
tiert werden.

Auf der Ubersichtsseite stehen verschiedene Funktionen zur Verwaltung der Matrixorganisationen zur Verfi-
gung, welche im Folgenden kurz beschrieben werden:

+ Neu Neue Matrixorganisation anlegen.

:

. Ausgewahlte Matrixorganisation(en) léschen.

Die Suche konfigurieren: Einfache Suche, Erweiterte Suche oder
Spalten auswahlen. Auch kann hier die Suche aktualisiert werden.

Leeres Excel-Template als Vorlage, z.B. fir den Import, herunterla-

g3 Vorlage herunterladen
den.

Importieren von ausgewahlten Matrixorganisationsdaten via ausgefiill-
tem Excel-Template.

E|

E2 Export Exportieren aller Matrixorganisationen.

1.3.12.1. Neue Matrixorganisation anlegen

Durch Klick auf wird die Detailansicht zum Anlegen neuer Matrixorganisationen, also der Zuordnung
eines Konzernunternehmens zu einem oder mehreren Geschéaftsbereichen, gedffnet (siehe Abbildung ,Neue
Matrixorganisation anlegen").

Unter ,Konzernunternehmen** kdnnen Unternehmen aus einer Dropdown-Liste ausgewahlt werden. Danach
kann der ,Geschiftsbereich*" durch Klick auf einen Geschaftsbereich aus der dargestellten Baumstruktur zu-
geordnet werden. Durch Klick auf ,Speichern® bzw. ,Speichern und schlieBen® wird die Zuordnung fertigge-
stellt.

Durch Auswahl des Feldes ,Neu“ in der rechten Befehlsspalte werden Sie automatisch zum neuen Formular
weitergeleitet, um die neue Matrixorganisation zu erstellen.
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< Einstellungen
Regionen

Konzernunternehmen®

Lander
Withrungen R .
Geschaftsbereich*
Medulgruppierungen B . GLOBAL - Root
E AVI - Aviation
Geschiftsbereich AIR - Ajreraft
| HEL - Helicopters
Matrixorganisation = SAT - Satellites
! UAV - Unmanned aerial vehicle
Anhangtypen B HEC - Healthcare
BIT - Biotechnology
Tatigkeitsprotokolle EQU - Equipment
HSV - Healthcare services
Sicherheitsprotokolle o LFS - Life sciences
PHA - Pharmaceuticals

Konsistenzchecks

Abbildung 77: Neue Matrixorganisation anlegen

1.3.12.2. Bestehende Matrixorganisationen bearbeiten

Unter ,Einstellungen/Administration/Matrixorganisation“ wird durch Klicken auf 7 die Detailansicht einer aus-
gewahlten Matrixorganisation geoffnet.

In dieser Ansicht lassen sich die bei der Anlage der Matrixorganisation hinterlegten Informationen bearbeiten
(siehe Neue Matrixorganisation anlegen).

1.3.12.3. Matrixorganisation ldschen

Unter ,Einstellungen/Administration/Matrixorganisation“ und Klicken auf ® wird die ausgewahlte Matrixorgani-

sation geldscht.

HINWEIS: Falls der System- bzw. Sicherheits-Administrator mehr als eine Matrixorianisation I6schen mdchte,
Lischen

kann er die jeweiligen Matrixorganisationen auswahlen und iiber das Auswabhlfeld i
Matrixorganisationen auf einmal entfernen.

alle ausgewahlten

1.3.13. Verrechnungspreismethoden

Sie kdénnen in globalDoc ebenfalls eine Liste von Verrechnungspreismethoden pflegen. Dies ist hilfreich, wenn
Sie die Transaktionsgruppen konfigurieren, da Sie diesen so eine Standard-Verrechnungspreismethode zuwei-
sen konnen. In einigen Landern, z. B. in Deutschland, ist es vorgeschrieben, die Verrechnungspreismethode in
die Transaktionsmatrix aufzunehmen.

Sie gelangen zur Seite zur Pflege der Verrechnungspreismethoden (ber den Pfad Einstellungen/Administra-
tion/Verrechnungspreismethoden®.
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Linderbezogene Erstellungsfist: N/A
Linderbezogene Abgabefist: N/A

@O

Ubersicht
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Berichtszeitriume
& |cup

Einstellungen Berichtszeitraum / |@ [TNMM

Benutzer

Divisionen

Konzernunternehmen

Fristen v

Regionen

Linder

Wahrungen
Modulgruppierungen
Geschftsbereich

: ’):.)trixo!ganisaﬁon
ferrechnungspreismethoden

Name \ Beschreibung

Seite[t_Jvon1

joerg gasse@pwe.com

joerg gasse@pwe.com

100 v

Gezndert am

Mittwoch, 13. August 2025 00:04:12

Mittwoch, 13. August 2025 09:04:29

Zdge1-2von2.

Diese Pflege funktioniert genauso wie bei den anderen Stammdaten. Fir jede Methode kénnen Sie den Namen
der Methode sowie eine kurze Beschreibung der Methode pflegen. Der Name der Methode ist in der Dokumen-
tation sowie in der Transaktionsmatrix verfugbar (sowohl im Import/Export als auch in der dem Abschlussbericht

beigefiigten Datei).

1.3.14. Tatigkeitsprotokolle

Unter dem Navigationspunkt ,, Tatigkeitsprotokolle“ kann der System-Administrator Anderungen innerhalb von
globalDoc nachvollziehen, da in globalDoc vorherige Versionen gespeichert werden. Mithilfe des Tatigkeitspro-
tokolls kann der System-Administrator nachvollziehen, welcher Benutzer welche Art von Aktion auf welchem
Objekt (Modul, Berichtsunternehmen, Berichtszeitraum) ausgefihrt hat.

Unter ,Einstellungen/Administration/Téatigkeitsprotokolle éffnet sich die Ubersichtsseite (siehe Abbildung ,Uber-

sicht Tatigkeitsprotokolle (Beispiel)").

Regionen Startdatum* Berichtszeitraum*
11.10.2024 Alle Berichtszeitriume Eutokollabaualizieray
—_— Protokoll exportieren
Lander
Enddatum*®
11.11.2024
‘Wihrungen
& Suchoptis v
Modulgruppierungen
Geschiftsbereich O Tatigkeitsdatum Aktion Stufe Nachricht
X X
Matrixorganisation O 11112024 Aktualisieren|Verteilen didem. nuryilmaz INFO Module|TD:1240 [Name:Busind +
O 11112024 Aktualisieren [Verteilen didem.nur.yilmaz INFO Module|ID:1248 | Name:Functi
Anhangtypen O 11112024 Aktualisieren [Verteilen didem. nur.yilmaz INFO Module|ID:1242|Name:Descri
O 11112024 Aktualisieren [Verteilen didem.nur.yilmaz INFO Module|ID:1252| Name:Applic
Tatigkeitsprotokolle O 11112024 Aktualisieren [Verteilen didem.nur.yilmaz INFO Module|ID:1246|Name:Trans:
O 11112024 Aktualisieren Verteilen didem.nur.yilmaz INFO Module|ID:1250|Name:Selecti
Sicherheitsprotokolle O 11112024 Aktualisieren [Verteilen didem. nur.yilmaz INFO Module|ID:1244|Name:Descri
O 11112024 Aktualisieren Verteilen didem.nur.yilmaz INFO Module|ID:1252| Name:Applic
O 111 isi i it i : : i
Konsi 11.11.2024 Aktualisieren |Verteilen didem.nur.yilmaz INFO Module|ID:1246|Name:Trans:
O 11112024 Aktuslisieren [Verteilen didem.nur.yilmaz INFO Module|ID:1240|Name:Busin¢
. O 11112024 Aktualisieren [Verteilen didem. nur.yilmaz INFO Module|ID:1250|Nam ®
Customizing v O 11112024 Aktualisieren|Verteilen didem.nur-yilmaz INFO Module[ID1244Nasf 1)
O 11112024 Aktualisieren [Verteilen didem.nur.yilmaz INFO Module|ID:1248| N "
E-Mail & Erinnerungen v O 11112024 Aktualisieren|Verteilen didem. nur.yilmaz INFO Module|TD:1242[Name:Descri
= " . . . -

Abbildung 78: Ubersicht Téatigkeitsprotokolle (Beispiel)
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Auf der Ubersichtsseite gibt es die Méglichkeit (iber die Eingabe von ,,Startdatum*“ und ,,Enddatum*“ den
Zeitraum auszuwahlen, der in der Ubersicht angezeigt werden soll. Das Feld ,,Berichtszeitraum*" ermdglicht
es, die Auswahl Uber die angelegten Berichtszeitrdume weiter zu filtern. Um ausschliel3lich Eintrdge zu betrach-
ten, die unmittelbar mit der Berichtserstellung in Verbindung stehen, ist die Option ,,Nur Berichtsaktionen*

auszuwahlen. Mithilfe der Suchoptionen kdénnen existierende Tatigkeitsprotokolle nach
selbstdefinierten Regeln durchsucht werden.

1.3.14.1. Protokoll aktualisieren

Unter ,Einstellungen/Administration/Tatigkeitsprotokolle® und Klick auf den Befehl ,,Protokoll aktualisieren in
der rechten Befehlisspalte wird das Tatigkeitsprotokoll des ausgewahiten Berichtszeitraums auf den aktuellen
Stand aktualisiert (siehe Abbildung ,Ubersicht Tatigkeitsprotokolle (Beispiel)").

1.3.14.2. Tatigkeitsprotokoll exportieren

Unter ,Einstellungen/Administration/Tatigkeitsprotokolle” und Klick auf den Befehl ,,Protokoll exportieren in
der rechten Befehlsspalte wird das Tatigkeitsprotokoll in eine Excel-Datei exportiert (siehe Abbildung ,Ubersicht
Tatigkeitsprotokolle (Beispiel)" und ,Excel-Export Tatigkeitsprotokoll").

V] A B C D
1 |Exportdatum 01.11.2023

2 | Exportiert von martyna szpieg@pwc.com

3 | Startdatum 28.10.2023

4 |Enddatum 01.11.2023

5

Tatigkeitsdatum - Aktion - Benutzer - Nachricht

7 106.11.2023 Aktualisieren selma tekin@pwc com Module|ID:1255|Name:Menu item Report configuration EA|Class:Local|DPU:26

8 |06.11.2023 Einfugen selma tekin@pwc.com ModuleTextOrDocument]1104|Name-Menu item Report configuration.docx
9 |06.11.2023 Einfugen selma tekin@pwc.com ModuleTextOrDocument]1105|Name-Menu item Report configuration.docx
10 |06.11.2023 update System Module|ID:1255|Name:Menu item Report configuration EA|Class:LocallDPU 26
11 /06.11.2023 insert System ModuleTextOrDocument]1104|Name-Menu item Report configuration.docx
12 |06.11.2023 insert System ModuleTextOrDocument|1106|Name:Menu item Report configuration.docx
13 /06.11.2023 Aktualisieren selma.tekin@pwc.com Module|ID:1247|Name:Reporting periods EA|Class:Local|DPU:26

14 |06.11.2023 Einfugen selma.tekin@pwc.com ModuleTextOrDocument|1107|Name:Reporting periods.docx

15 06.11.2023 Einfugen selma.tekin@pwc.com ModuleTextOrDocument|1108|Name:Reporting periods.docx

16 |06.11.2023 update System Module|ID:1247|Name:Reporting periods EA|Class:Local|DPU:26

17 |06.11.2023 insert System ModuleTextOrDocument|1107|Name:Reporting periods.docx

18 |06.11.2023 insert System ModuleTextOrDocument|1109|Name:Reporting periods.docx

19 |06.11.2023 update System Module|ID:1099|Name:Overview 2|Class:Local|[DPU:25

20 06.11.2023 insert System ModuleTextOrDocument|1072|Name:Overview .docx

2106.11.2023 insert System ModuleTextOrDocument|1110|Name:Overview .docx

22 106.11.2023 Aktualisieren selma.tekin@pwc.com Module|ID:1243|Name:Menu item Administration EA|Class:Local|DPU:26
23 06.11.2023 Einfugen selma.tekin@pwc.com ModuleTextOrDocument|1111|Name:Menu item Administration.docx

24 106.11.2023 Einfugen selma.tekin@pwc.com ModuleTextOrDocument|1112|Name:Menu item Administration.docx

25 06.11.2023 Aktualisieren selma tekin@pwc.com Module|ID:1245|Name:Menu item Overview EA|Class:Local|DPU:26

26 06.11.2023 Einfugen selma tekin@pwc.com ModuleTextOrDocument|1113|Name:Menu item Overview.docx

Abbildung 79: Excel-Export Téatigkeitsprotokoll

In der exportierten Excel-Datei werden die folgenden Informationen ausgegeben:

« Tatigkeitsdatum: Gibt den genauen Zeitpunkt (Datum und Uhrzeit) der jeweiligen Aktion an.
« Aktion: Zeigt die ausgeflihrte Funktion an, nach der zudem sortiert werden kann.
« Benutzer: Gibt den Benutzer an, der die Aktion ausgefiihrt hat.

« Nachricht: Zeigt weitere Informationen an, z.B. zum Berichtsunternehmen und zum Berichtszeitraum.

1.3.15. Anhangtypen

Unter diesem Navigationspunkt (,Einstellungen/Administration/Anhangtypen”) kénnen Ordner definiert werden,
unter denen hochgeladene Anhange bei der Generierung des Reports abgelegt werden (siehe Abbildung ,Uber-
sicht Anhangtypen (Beispiel)").
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Regionen
=]

Linder 5 . .
Name ‘ Ist Aktiv? ‘ Geandert von | Geandert am |

‘Wihrungen X £ X X X

Ve Contracts system Donnerstag, 14. September 2¢
Modulgruppierungen Ve Charts system Donnerstag, 14. September 2¢
/7 Background Information system Donnerstag, 14. September 2¢
Geschiftshereich O/ & Admin globalAdmin Freitag, 15. September 2023 ¢
O, '@ Benchmarking Studies globalAdmin Freitag, 15. September 2023 ¢
Matrixorganisation O/ & |Invoices globalAdmin Freitag, 15. September 2023 ¢
O/ @ |LegalStatements globalAdmin Freitag, 15. September 2023 ¢

Anhangtypen

Titigkeitsprotokolle

Sicherheitsprotokolle

Konsistenzchecks

Abbildung 80: Ubersicht iiber Anhangtypen (Beispiel)

Die Anhangtypen kénnen in der Ubersicht durch einen Klick auf den entsprechenden Spaltennamen nach den
folgenden Eigenschaften sortiert und gefiltert werden:

« Geandert von

+ Name « Geandert am

e Ist Aktiv?

HINWEIS: Das Suchergebnis kann durch die Eingabe des gesuchten Wortes in der gewlinschten Spalte einge-
grenzt werden. Die Eingabe wird mit ENTER bestatigt.

Auf der Ubersichtsseite stehen verschiedene Funktionen zur Verwaltung der Anhangtypen zur Verfiigung, wel-
che im Folgenden kurz beschrieben werden:

+ Neun Neuen Anhangtyp anlegen.

& Loschen Ausgewahlte(r) Anhangtyp(en) I6schen.

Die Suche konfigurieren: Einfache Suche, Erweiterte Suche oder
Spalten auswahlen. Auch kann hier die Suche aktualisiert werden.

& Suchoptionen =~

'y

Mit 7 ist es moglich die bereits existierenden Anhangtypen zu bearbeiten und mit ™ diese zu l6schen.

HINWEIS: Bereits vordefinierte Anhangtypen konnen nicht geloscht, aber editiert oder deaktiviert werden.

1.3.15.1. Neuen Anhangtyp anlegen

Neue Anhangtypen kénnen mit erstellt werden (siehe Abbildung ,Neuen Anhangtyp anlegen - Detailan-
sicht").
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Divisionen a

< Einstellungen @ @
Konzernunternehmen
Resi Name* Speicher
egionen Speichern
Speichern und schliefen
Lander Neu
Reihenfolge*
SchlieBen
. (¢]
‘Wiahrungen
Ist Aktiv?
Modulgruppierungen

Geschaftsbereich

Matrixorganisation

Anhangtypen

Abbildung 81: Neuen Anhangtyp anlegen - Detailansicht

Bei der Erstellung oder Bearbeitung eines Anhangtyps missen ein ,,Name*“ und eine ,,Reihenfolge**“ zwingend
angegeben werden. Obwohl ,Reihenfolge* auch ein Pflichtfeld ist, wird es jedoch mit 0 als Defaultwert schon
vorbefiillt. Mit diesem Feld hat man die Méglichkeit die Reihenfolge der Anhangtypen in der Ubersicht zu verwal-
ten. Wenn der Defaultwert nicht gedndert wird, ist die Sortierung der Ansicht nach Aktualitat des Anhangtyps. Mit

der Checkbox ¥ »Ist Aktiv?" kann der ausgewahlte Anhangtyp aktiviert oder deaktiviert werden.

1.3.15.2. Bestehenden Anhangtyp bearbeiten

Unter ,Einstellungen/Administration/Anhangtypen® wird durch Klicken auf 4 die Detailansicht eines Anhangtyps
geodffnet.

In dieser Ansicht lassen sich die bei der Anlage des Anhangtyps hinterlegten Informationen bearbeiten (siehe
»,Neuen Anhangtyp anlegen®).

1.3.15.3. Anhangtyp I6schen

Unter ,Einstellungen/Administration/Anhangtypen” und Klicken auf ™ wird der ausgewéhlte Anhangtyp ge-
I6scht.
HINWEIS: Falls der System- bzw. Sicherheits-Administrator mehr als einen Anhangtyp I6schen méchte, kann er

die jeweiligen Anhangtypen auswahlen und Gber das Auswahlfeld aIIe ausgewahlten Anhangtypen auf
einmal entfernen.

1.3.16. Security logs

Uber den Navigationspunkt "Sicherheitsprotokolle” kann der Systemadministrator die vom Sicherheitsadmi-
nistrator vorgenommenen Anderungen verfolgen.

Mit Hilfe des Sicherheitsprotokolls kann der Systemadministrator auch nachvollziehen, welcher Administrator
welche Art von Aktion an welchem Objekt durchgefiihrt hat.

Die Uber_sichtsseite Offnet sich unter "Einstellungen/Administration/Sicherheitsprotokolle" (siehe Abbildung "Ab-
bildung: Ubersicht der Sicherheitsprotokolle (Beispiel)").
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& Einstellungen

82 Exportieren nach Excel | # Suchoptionen ~

=]

0 0000000000000l

Typ

User
User
User
User
User
User
User
AppCoreUser
AppCoreUser
AppCoreUser

User
User
User

User

D

| Benutzer ‘ Aktion ‘ Geiindertes Fe‘ Alter Wert ‘ Neuer Wert ‘ Gezindert von |
X X X X X X X
29 ReportReviewer LogOut ReportReviewel globalAdmin

29 ReportReviewel LoginSuccess
4 Responsibleo1  LogOut
4 Responsibleol  LoginSuccess
29 ReportReviewer LogOut
29 ReportReviewel LoginSuccess
1 globalAdmin | LogOut
2 Accountableo1 Insert
Delete
29 ReportReviewer Insert
1 globalAdmin  LoginSuccess
1 globalAdmin | LogOut
1 globalAdmin  LoginSuccess
1/globalAdmin | LoginSuccess

15 Localusero2

Abbildung 82: Ubersicht Sicherheitsprotokolle (Beispiel)

Roles
Roles
Roles

GroupEntities |

@0

Gezindert am

X

ReportReviewel globalAdmin
Responsibleo1 |globalAdmin

Responsibleo1 | globalAdmin

, e
Donnerstag, 7. Noven
Donnerstag, 7. Noven
Donnerstag, 7. Noven
D 7. Noven

ReportReviewel globalAdmin
ReportReviewel globalAdmin
globalAdmin | globalAdmin
GroupEntities || globalAdmin

globalAdmin
GroupEntities || globalAdmin
globalAdmin | globalAdmin
globalAdmin | globalAdmin
globalAdmin | globalAdmin
globalAdmin  |globalAdmin
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Donnerstag, 7. Noven
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Donnerstag, 7. Noven
Mittwoch. 6. Novemb

-

Die Sicherheitsprotokolle kdnnen in der Ubersicht durch Anklicken des jeweiligen Spaltennamens nach den fol-
genden Merkmalen sortiert und gefiltert werden:

« Typ
.« ID

« Benutzer
o Aktion
« (Geandertes Feld

o Alter Wert

« Neuer Wert
« Geandert von
« Geandert am

HINWEIS: Das Suchergebnis kann durch Eingabe des Suchbegriffs in der gewlinschten Spalte eingegrenzt wer-

den. Die Eingabe wird mit ENTER bestatigt.

Auf der Ubersichtsseite ist es maglich, die Liste der Sicherheitsprotokolle in tabellarischer Form nach Excel zu

exportieren (sieh

selbst erstellten Regeln zu durchsuchen

4 A B C

1 [Typ JID Benutzer

2 User 0

3 User 0

4 User 25 martyna.szpieg@pwc.com
5 User 25 martyna.szpieg@pwc.com
6 User 0

7 User 25 martyna.szpieg@pwc.com
8 User 25 martyna.szpieg@pwc.com
9 User 25 martyna.szpieg@pwc.com
10 User 25 martyna.szpieg@pwc.com
11 User 0

12 User 25 martyna.szpieg@pwc.com
13 User 0

14 User 25 martyna.szpieg@pwc.com
15 User 0

16 User 0

17 User 17 joerg.gasse@pwc.com
18 User 25 martyna.szpieg@pwc.com
19 User 0

20 User 25 martyna.szpieg@pwc.com
21 User 25 martyna.szpieg@pwc.com
22 User 25 martyna.szpieg@pwc.com

Abbildung 83: Excel export security logs

In der Ausgabe der Excel-Datei werden die folgenden Informationen exportiert:
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Aktion
LogOut
LogOut
LogOut
LogOut
LogOut
LogOut
LogOut
LogOut
LogOut
LogOut
LogOut
LogOut
LogOut
LogOut
LogOut
LogOut
LogOut
LogOut
LogOut
LogOut
LogOut

E
Gedndertes Feld Alter Wert

Neuer Wert

martyna.szpieg@pwe.com
martyna.szpieg@pwc.com

martyna.szpieg@pwc.com
martyna.szpieg@pwc.com
martyna.szpieg@pwc.com
martyna.szpieg@pwc.com

martyna.szpieg@pwc.com
martyna.szpieg@pwc.com
joerg.gasse@pwc.com

martyna.szpieg@pwc.com
martyna.szpieg@pwc.com

martyna.szpieg@pwc.com
martyna.szpieg@pwc.com

e Abbildung "Excel-Export Sicherheitsprotokolle") und die Liste nach
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e Typ: Gibt den Entitatstyp an.

- ID: Gibt die Identifikationsnummer der Entitat an.

- Entitat: Gibt die Entitat an (z. B. den Namen der Entitat).

« Benutzer: Gibt den Benutzer an (z. B. den Namen des Benutzers).

- Aktion: Bezieht sich auf die Art und Weise der Aktion.

« Gedndertes Feld: Zeigt an, in welchem Feld die Aktion durchgefiihrt wurde.
« Alter Wert / Neuer Wert: Bezeichnet die Anderung an sich.

« Gedndert von / Geandertes Datum: Gibt an, welcher Benutzer die Aktion durchgefiihrt hat und wann.

1.3.17. Konsistenzchecks

Unter dem Navigationspunkt ,,Konsistenzchecks“ (,Einstellungen/Administration/Konsistenzchecks®) ist die
Konsistenzprifung der Datenbanken sichtbar. Dadurch ist es moglich, Fehler und Probleme der Datenbanken
auf einen Blick zu erkennen (siehe Abbildung ,Ubersicht Konsistenzchecks (Beispiel)").

Wir empfehlen ausdrucklich, diese Funktion nur gemeinsam mit unserem erfahrenen globalDoc Support-Team
auszufihren.

. . P
Regionen 6 Emstellungen il O GLOBAL - GLOBAL ) ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024 V'
Linder —Module reparieren
Anzahl
N: Beschreibung
‘Wihrungen ame Fehlermeldungen
Modulgruppierungen " Fehlerhafte Admin- Behebt Module im Admin-Bereich welche lokal/global sind aber nicht auf o
Module GLOBAL zeigen.
Geschiftsbereich o0 q
Hist rte Modul
v orisierte em Loscht alle Aufgaben, die mit historisierten Modulen verbunden sind. o
Aufgaben
Matrixorganisation
v Unerlaubte Kopien von Loscht unerlaubte Kopien von divisionalen/globalen oder data-collection o
Modulen Modulen.
Anhangtypen
+  Ungiiltiger Modultyp Zeigt Module, die einen nicht mehr unterstiitzten Modultyp besitzen. o]
Titigkeitsprotokolle
Fehlerhaft
v Aifgjbenveorl on fir Behebt fehlerhafte Aufgabenvorlagen fiir Module. Keine lokale Modul-Kopie darf o
Sicherheitsprotokolle o5 in einer Aufgabenvorlagen verwiesen werden.
Module
v Fe'h]el ,b,el Lcdul N Markiert Module als geldscht, wenn sie falsch historisiert (geloscht) wurden. [}
Historisierung (Loschung)
Customizing
Lokale Module nicht
. A v geloscht, obwohl Modulin ~ Markiert lokale Module als geléscht, wenn das Modul in der Gesamtiibersicht als o
E-Mail & Erinnerungen der Gesamtiibersicht geloscht markiert wurde.
—Aufgaben reparieren
Withrungen
hreit Anzahl
Dame Les Fehlermeldungen
Modulgruppierungen
Aufgaben fiir lokale
Geschiftsbereich v Module tauchen in der °
Aufgabenverwaltung als
Matrixo isation Template auf
Aufgaben befinden sich im
Anhangtypen v ungiiltigen Status Der Status der Aufgaben wird auf 'In Bearbeitung' gesetzt. o
"Wiedereroffnet'
Titigkeitsprotokolle
Management Aufgaben Loscht defekte Managementaufgaben mit einer Referenz auf ein geloschtes
v ohnezentrales [
Sicherheitsprotokolle Aufeabentemplate Aufgabentemplate.
Konsistenzchecks Aufgaben-Duplikate Loscht Aufgaben-Duplikate. o
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+  divisionale/globale Transakti ind nicht zulissi o
Transaktionen e
—Ki )\ parierernr
Anzahl
N: Beschreibung
ame Fehlermeldungen
ional) Nicht
(OPPO )N Behebt die Verbindungen der Konzernunternehmen tiber
A kopierte/getrennte . L 1 Details
Berichtszeitrdume.
Konzernunternehmen
v Konzernunternehmen Zeige Konzernunternehmen , die keinen Code haben. Der Fix ist das °
ohne Code Einfiigen von Codewerten, die aus ihren Namen generiert werden. r °
(2)
Roll
Beschreil Anzahl
Name Fehlermeldungen
it Zeigt benutzerdefinierte und zeitabhzngige Rollen. Die Korrektur erfolgt durch ein
& il 2eRolleny DB-Skript (ausserhalb des Tools).
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r—Einheitsstruktur reparieren
Beschreit Anzahl
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reparieren.
?
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Beschreil Anzahl
WD Fehlermeldungen
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+  Linksreparieren
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reparieren

Fiigt fehlende Elemente der Matrixorganisation fiir alle Berichtszeitrdume
ein (mit DB-Skript)

Repariert Verbindungen zwischen den Matrixelementen fiir alle

Berichtszeitriume (mit DB-Skript) °
Matrixorganisation hat doppelte Werte, was in der Detailansicht und beim
TImport Probleme verursacht. Die Schaltfléiche "Fix' 16scht doppelte o

Matrixorganisation.

Aktualisiert den Legale Einheittyp in der Matrixorganisation, um den
niedrigsten Legale Einheit auszuwihlen.

o

- e
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Berichtstypen mit Behebt Berichtstypen mit doppelten Kapiteln/Modulen, indem das erste
Geschiftsbereich v doppelten Vorkommen beibehalten wird. °
Kapiteln/Modulen )
Matrixorganisation
Anhangtypen —Questi ires aktualisieren-
5 Anzahl
Titigkeitsprotokolle Name Beschreibung RO et
i i Verl Fr:
Sicherheitsprotokolle v < o?ene o Repariert Fragen, welche ihre Verbindung zum Fragebogen verloren haben. o
reparieren
Lo e v Fragebogen mit doppelten Behebt Fragebogen mit doppelten Kapiteln/Fragen, indem das erste Vorkommen o
Kapiteln/Fragen beibehalten wird. A
Customizing v (
\?)_

Abbildung 84: Ubersicht Konsistenzchecks (Beispiel)

1.4. Menupunkt Customizing

1.4.1. Aligemein

Im Navigationspunkt ,,Allgemein* (,Einstellungen/Customizing/Allgemein") kénnen die sichtbaren Spalten in der
Unternehmensauswahl der Analyse durch Verschieben der Elemente angepasst werden. Auch die Vorschau des
finalen Dokuments kann an- und ausgeschaltet werden (siehe Abbildung ,Allgemeine Einstellungen").

p w-c.- globalDoc Solution 9.6 e Einstellungen

Ubersicht Bitte korrigieren Sie die Fehler und versuchen Sie es erneut. [ —
Anderunger
Administration v Analyse
Spalten, die in der Unternehmensauswahl der Analyse angezeigt werden:
Customizing A Sichtbare Spalten Ausgeblendete Spalten
= Unternehmen: Code = Unternehmen: Gesndert von
Allgemein = Unternehmen (Info): Name = Unternehmen: Geandert am
= Unternehmen: Kurzname =

Unternehmen: Freigegeben

Ubersetzungen = Unternehmen: ERP Nummer = Unternehmen: Vollstandiger Name
= Unternehmen: Betriebsstitte von = Unternehmen: Unternehmenstyp
Rollen = Unternehmen: Zustandiges Finanzamt = Unternehmen: Regionen

Unternehmen: Erstellt Bericht?

= Unternehmen: Adresse zustandiges Finanzamt
Freigabeebenen

= Unternehmen: Steuernummer = Unternehmen: Bearbeitungsfrist

= Unternehmen: Rumpfgeschiftsjahr = Unternehmen: Business Lines (Komma
Navigation = Unternehmen: Land [l

= Unternehmen: Rechtlicher Reprasentant (mit = Ui (i) Ty
Berichtsvorlagen Adresse) = Unternehmen (Info): Anschrift

— Unternehmen: Lokale Wahrung = Unternehmen (Info): Geandert von

Abbildung 85: Allgemeine Einstellungen

Ob die Kapitelnavigation in der Berichtskonfiguration aufgeklappt, eingeklappt oder nur die letzte Ebene ange-
zeigt wird, kann im Abschnitt ,Berichtskonfiguration“ ausgewahlt werden.

Im Abschnitt ,,Bericht“ kdnnen Sie die folgenden Einstellungen andern
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Anhange nicht dem Bericht anfiigen, wenn der Bericht noch nicht final ist: Wenn diese Option
aktiviert ist, wird verhindert, dass Benutzer ein ZIP-Archiv mit dem Berichtsentwurf und allen Anhangen
herunterladen koénnen. Diese Option wird in der Regel aktiviert, wenn Sie verhindern méchten, dass
lokale Benutzer den Berichtsentwurf bearbeiten und auRerhalb von globalDoc fertigstellen, da ihnen die
Anhange nicht direkt zur Verfliigung stehen. Standardmafig ist diese Option nicht aktiviert.

"Bericht archivieren" beim Finalisieren eines Berichtes vorauswahlen: Ist diese Option aktiviert,
wird beim Abschlieen eines Berichts automatisch ein ZIP-Archiv erstellt, das die Transaktionsmatrix
und die Anhange enthalt. Bitte beachten Sie, dass die Erstellung des ZIP-Archivs durch das System
einige Zeit in Anspruch nimmt.

"Bericht archivieren" deaktivieren: Wenn Sie diese Option aktivieren, wird das Kontrollkastchen ,Be-
richt archivieren® aus dem Abschnitt ,Statusanderung® in der Seitenleiste entfernt.

Im Abschnitt ,System*” kdnnen Sie systemweite Einstellungen vornehmen. GlobalDoc bietet Ihnen an vielen Stel-
len die Moglichkeit, Daten als Excel-Dateien zu exportieren, und in einigen Fallen (z. B. bei der Transaktions-
matrix) kann die heruntergeladene Datei zur besseren Handhabung makrobasiert sein. Da Makros jedoch in
Ihrem Unternehmen unter Umsténden deaktiviert sind oder Probleme verursachen kénnen, haben Sie hier die
Méoglichkeit, diese zu deaktivieren. Wenn ,Macros in den generierten Excel-Dateien fiir den Datenexport
aktivieren® nicht angekreuzt ist, generiert das System einfache Excel-Dateien ohne Makros.

Zuletzt kdnnen hier auch Themenbereiche angelegt werden, die im Kontaktformular unter dem Menupunkt ,Hilfe®
ausgewahlt werden konnen. Der Name des Themas muss in ,Thema** eingegeben werden. Jedem Themenbe-
reich kdnnen verschiedene Empfanger zugewiesen werden (siehe Abbildung unten).

Unternehmen: Rumpfgeschiftsjahr

Unternehmen: Land

Unternehmen: Gesetzlicher Vertreter (mit Adresse)
Unternehmen: Lokale Wahrung.

Unternehmen: Business Lines (Komma getrennt)
Unternehmen (Info): Typ

Unternchmen (Info): Anschrift

Unternehmen (Info): Gesindert von v

4

[ Zeige Viorschau des finalen Dolments

Initiale Darstellung der Kapitelstrukiur®

Alle ausklappen

Bericht

() Anhiinge nicht dem Bericht anfiigen, wenn der Bericht noch nicht final ist
"Bericht archivieren" beim Finalisieren eines Berichtes vorauswithlen
[0 "Bericht archivieren"” deaktivieren

System

Macros in den generierten Excel-Dateien fiir den Datenexport aktivieren

Hilfe

Sie kinnen nene Themenbereiche anlegen, die im Kontaktforumlar zur Auswahl angeboten werden. Fiir jeden Themenbereich kiinnen unterschiedliche Empfiinger zugeordnet werden (z. B. um bei technischen
Problemen die E-Mails an den IT-Support zu senden). Please press "enter” when you entered an email address to add to the recipient list. Bitte driicken Sie "Enter", wenn Sie eine E-Mail-Adresse eingegeben haben.

Thema

Tax Support

An*

Ce

tax@example.com

Mit den Buttons und kénnen neue Themen hinzugefiigt und neu

hinzugefigte Themen wieder geléscht werden.

Die Anderungen werden mit Klick auf ,,Anderungen speichern” iibernommen.

Administratorenhandbuch

PwC

87



1.4.2. Ubersetzungen

Uber ,Einstellungen/Customizing/Ubersetzungen" kénnen verschiedene Sprachen fiir die Navigation implemen-
tiert und in globalDoc benutzte Begriffe editiert werden.

HINWEIS: Aufgrund der Komplexitat dieser Funktion empfehlen wir, Anderungen in den Ubersetzungen nur in
Absprache mit dem entsprechenden Berater oder mit Datenwerk durchzufiihren.

1.4.3. Rollen

Unter dem Navigationspunkt ,,Rollen” in ,Einstellungen/Customizing/Rollen® besteht fiir den System-Administ-
rator die Mdglichkeit bereits bestehende Rollen zu verwalten, neue Rollen anzulegen oder nicht mehr bendétigte
Rollen zu entfernen.

Rollen werden unter ,Einstellungen/Administration/Benutzer® gelistet und beschreiben eigendefinierte System-
rechte, die einem Benutzer zugewiesen werden kdnnen.

1.4.3.1. Verwalten von Rollen

Uber ,Einstellungen/Customizing/Rollen* gelangt der Administrator zur Rollenlbersicht. Sie beinhaltet alle be-
reits angelegten Rollen (siehe Abbildung ,Ubersicht Rollen (Beispiel)").

pwcL globalDoc Solution 9.6 < Einstellungen @ @

Abbildung 86: Ubersicht Rollen (Beispiel)

Administration v O Beschreibung | Rollenname s | Rollentyp | Standm’dr:| Geéindert von | Geandert am |
X X v X v X X X
Customizing Vs Assignment bases access Assignment Navigation system Freitag, 22. Sept
7/ Manage attachments DocumentManagement Navigation system Freitag, 22. Sept
Allgemein 7/ Edit Master Data EditMasterData Navigation system Freitag, 22. Sept
/ Edit Transactions EditTransactions Navigation system Freitag, 22. Sept
Ubersetzungen 7/ Define content structure ModuleDefinition Navigation system Freitag, 22. Sept
/ Read divisional content ModuleDivisionalRead Module system Freitag, 22. Sept
Rollen / Edit divisional content ModuleDivisionalWrite Module system Freitag, 22. Sept
7/ Read global content ModuleGlobalRead Module system Freitag, 22. Sept
Freigabecbenen 7/ Edit global content ModuleGlobalWrite Module system Freitag, 22. Sept
7/ Read local content ModuleLocalRead Module system Freitag, 22. Sept
Navigation S " N 5
/' Editlocal content ModuleLocalWrite Module system Freitag, 22. S.ept
7/ Print report NavigationPrint Navigation system Frej f) t
Berichtsvorlagen N X . o
v Read data collection NavigationReadAll Navigation system Frel " fpt

Die Rollen kénnen in der Ubersicht durch einen Klick auf den entsprechenden Spaltennamen nach den folgenden
Eigenschaften sortiert und gefiltert werden:

Beschreibung
Rollenname
Rollentyp

Standardrolle
Geandert von
Geandert am

HINWEIS: Das Suchergebnis kann durch die Eingabe des gesuchten Wortes in der gewlinschten Spalte einge-
grenzt werden. Die Eingabe wird mit ENTER bestatigt.

Uber das Symbol ®

kann die ausgewahlte Rolle direkt geldscht bzw. tiber das Symbol 7 editiert werden.

Auf der Ubersichtsseite stehen verschiedene Funktionen zur Verwaltung der Rollen zur Verfligung, welche im
Folgenden kurz beschrieben werden:
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+ Neu Neue Rolle anlegen.

& Lbschen Ausgewahlte Rolle(n) I6schen.

Die Suche konfigurieren: Einfache Suche, Erweiterte Suche oder
Spalten auswahlen. Auch kann hier die Suche aktualisiert werden.

In der Vielzahl der praktischen Anwendungsfalle sind die systemseitig vorgegebenen Rollen ausreichend. Soweit

im Einzelfall jedoch Anpassungen oder Ergédnzungen notwendig sind, kénnen neue Rollen Uber erstellt
und Uber ,Einstellungen/Administration/Benutzer” an die Benutzer verteilt werden.

1.4.3.2. Neue Rolle anlegen

Unter ,Einstellungen/Customizing/Rollen” und Auswahl des Symbols wird die Detailansicht zum Anlegen
neuer Rollen gedffnet (siehe Abbildung ,Neue Rolle erstellen").

Die Neuanlage einer Rolle erfordert die Eingabe folgender Daten (Felder mit einem Stern (*) missen ausgefiillt
werden):

+ Rollenname*: Name der erstellten Rolle.
« Beschreibung: Optionale Beschreibung der erstellten Rolle.
+ Rollentyp*: Festlegung, ob es sich um eine navigations- oder modulbezogene Rolle handelt.

- Standard-Erlaubnis*: Auswahl der Berechtigung, die der Rolle standardmafig zugewiesen ist. Im Moment
existieren folgende Berechtigungen:

- Lesen
- Bearbeiten
- Bearbeiten und Loschen

- Erstellen, Bearbeiten und Loschen

Abbildung 87: Neue Rolle erstellen

Durch Auswahl des Befehls ,Speichern® bzw. ,,Speichern und schlieBen® in der rechten Befehlsspalte wird
die neue Rolle angelegt.

1.4.3.3. Bestehende Rolle einsehen/bearbeiten

Unter ,Einstellungen/Customizing/Rollen” wird durch Klicken auf 7 die Detailansicht einer ausgewahlten Rolle
geoffnet. Systemseitig angelegte Rollen kdnnen nicht bearbeitet werden. Es kann jedoch bestimmt werden, ob
diese Rollen zu den Standardrollen gehéren soll oder nicht (siehe Abbildung ,Bestehende Rollen bearbeiten").
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p WCL globalDoc Solution 9.6 6 Einsteuungen

Ubersicht :
Rollenname*
Administration v
Beschreibung
Customizing A
Allgemein
Ubersetzungen Rollentyp*
Navigation

Rollen
Standard-Erlaubnis*

Lesen
Freigabeebenen

Abbildung 88: Bestehende Rollen bearbeiten

1.4.3.4. Rolle Ioschen

Unter ,Einstellungen/Customizing/Rollen® und Klick auf L wird die ausgewahlte Rolle geldscht. Systemseitig
angelegte Rollen kénnen nicht geléscht werden.

HINWEIS: Falls der System- bzw. Sicherheits-Administrator mehr als eine Rolle I6schen mdchte, kann er die

jeweiligen Rollen auswahlen und tber das Auswabhlfeld Loschen PY|1Y ausgewahlten Rollen auf einmal entfernen.

1.4.4. Freigabeebenen

Unter ,Einstellungen/Customizing/Freigabeebenen® kann der System-Administrator die Freigabeebenen einse-
hen, neue Freigabeebenen anlegen und ihre Bezeichnung bearbeiten (siehe Abbildung ,Ubersicht Freigabeebe-
nen (Beispiel)*). In diesem Navigationspunkt werden lediglich die Freigabeebenen definiert, die Zuordnung von
globalDoc Benutzern zu diesen Freigabeebenen fiir die einzelnen Berichtsunternehmen kann anschlielend er-
folgen unter: Einstellungen/Administration/Benutzer oder unter Einstellungen/Administration/Konzernunterneh-
men. Hier kdnnen entweder dem ausgewahlten Benutzer die definierten Freigabeebenen fiir einzelne Berichts-
unternehmen oder dem ausgewahlten Berichtsunternehmen die Benutzer fur die definierten Freigabeebenen
zugeordnet werden.
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p W-CL globalDoc Solution 9.6 e EinSteul]ngen

Ubersicht
Auf dieser Seite kann die maximal mégliche Anzahl der Reviewebenen festgelegt werden. Auf Modulseite ist zwingend

die unterste Ebene (Responsible), auf Berichtsseite die oberste Ebene (Accountable) notwendig. Daher konnen diese

Administration v Ebenen auf dieser Seite nicht geloscht werden. Wahrend der Bearbeitung werden die Ebenen dabei von unten nach
oben durchlaufen (z.B. vom Responsible zum Reviewer). Alle nicht zwingenden Ebenen kénnen dabei in der
Customizing A Konfiguration in den Gesellschaften bei Bedarf leer gelassen werden. Hohere Ebene konnen auch immer den Status a1
die nichsthohere Ebene tibertragen.
Allgemein . o
Freigabeebene Inhalt: + Freigabeebene Report: +
.. = W Module reviewer level 2 + Accountable +
Ubersetzungen
= W Module reviewer level 1 + = W Report reviewer level 1 +
Rollen Responsible +

Freigabeebenen

Navigation

Berichtsvorlagen

Abbildung 89: Ubersicht Freigabeebenen (Beispiel)

Wie in der Abbildung zu sehen ist, wird in der linken Spalte die maximale Anzahl der Review-Stufen fiur Module
(,Freigabeebene Inhalt“) und in der rechten Spalte die maximale Anzahl der Review-Stufen fiir der Bericht ange-
zeigt (,Freigabeebene Report").

Klicken Sie unter ,Einstellungen/Customizing/Freigabeebenen® auf * , um neue Freigabeebenen zu erstellen.

Klicken Sie auf den Namen der Freigabeebene, um ihn zu andern.

Verschieben Sie die Freigabeebenen (iber das Hamburger Symbol — um die Reihenfolge der Freigabeebenen
zu andern.

Die ausgewahlten Freigabeebenen kdénnen Gber ¥ das Symbol sofort geléscht werden.
Die Rollen ,Accountable“ und ,Responsible“ sind systemseitig vorgegeben und kénnen nicht geléscht werden.

Bei mehreren Freigabeebenen erfolgt der Review-Prozess von unten nach oben. In der Abbildung ,Ubersicht
Freigabeebenen (Beispiel) reicht der ,Responsible” die lokalen Module eines Berichtsunternehmens dem ,Mo-
dule reviewer level 1“ zur Freigabe ein und dieser reicht sie dem ,Module reviewer level 2“ zur Freigabe ein.
AnschlieRend kann der ,Module reviewer level 2 den gesamten Dokumentationsprozess zum Review beim ,Re-
port reviewer level 1“ zur Freigabe einreichen. Der finale Review (Sign-off) erfolgt abschlieRend durch den ,Ac-
countable®.

Unter Einstellungen/Administration/Benutzer oder unter Einstellungen/Administration/Konzernunternehmen kén-
nen jeder Freigabeebene pro Berichtsunternehmen auch mehrere Benutzer zugeordnet werden. Die Freigabe
zur nachsthéheren Ebene kann durch jeden Benutzer dieser Freigabeebene erfolgen. Wird einem Berichtsunter-
nehmen auf einer Freigabeebene kein Benutzer zugeordnet, wird diese Ebene im Reviewprozess Ubersprungen.

HINWEIS: Es kann vorkommen, dass der System-Administrator nachtraglich eine Freigabeebene I6scht. In die-
sem Fall wird allen Benutzern, die bisher dieser Freigabeebene zugeordnet waren, die Berechtigung entzogen.
Diese Berechtigung wird jedoch weiterhin so lange an den jeweiligen Stellen angezeigt, bis der System-Admi-
nistrator Berichtsunternehmen nochmals aktiv speichert. So sind beispielsweise in der Ansicht des Berichtsun-
ternehmens sind die geléschten Freigabeebenen und die ihnen zugewiesenen Benutzer noch zu sehen (auch
im Excel-Download). Wenn ein solcher Benutzer zum Zeitpunkt des Léschens der Freigabeebene die Aufgabe
zur Freigabe hat, wird die Aufgabe zur Freigabe komplett neu gedffnet, d.h. sie wird erneut dem ,Responsible®
(fur ein Modul) oder dem Benutzer zugewiesen, der den Bericht zur Uberpriifung eingereicht hat.
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Mit einem Klick auf ,Anderungen speichern* werden die Anderungen tibernommen.

1.4.5. Rollenvergabe

Auf dieser Seite kdnnen Sie die Druckberechtigungen fir jede der in globalDoc konfigurierten Genehmigungs-
stufen anpassen. Standardmaflig kdnnen alle Genehmiger den Abschlussbericht direkt aus globalDoc heraus
drucken und missen keine Genehmigung durch einen Administrator einholen. Wenn Sie dies andern mdchten,
koénnen Sie dies auf diesem Bildschirm tun und von ,,Print report® zu ,Print with approval“ wechseln. Bitte beachten
Sie, dass eine der Optionen ausgewahlt werden muss und dass sich diese Optionen gegenseitig ausschlielen.

pwc globalDoc Solution 9.9 Einstellungen ﬁ O ‘Uoo1 - Demo Headquarters PLC » ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024 V'

Ubersicht

L1 Erweitern/Kollabieren
Administration v
Responsible
omizi A Print report
D Print with approval
Allgemein Module reviewer level 1
Module reviewer level 2
Ubersetzungen Report reviewer level 1
Accountable
Rollen
Print report
Freigabeebenen [J  Printwith approval
Anderungen speich
[ —
Navigation
Berichtsvorlagen
Analysevorlagen
Lizenzierung
@
? Jerinnerangen v

Abbildung 90 Seite zur Rollenzuweisung

Bitte vergessen Sie nicht, Ihre Anderungen zu speichern.

1.4.6. Navigation

Unter ,Einstellungen/Customizing/Navigation“ besteht fiir den System-Administrator die Moglichkeit die Naviga-
tionsstruktur einzusehen und nicht systemseitig angelegte Navigationspunkte umzubenennen (siehe Abbildung
,=Ubersicht Navigationsstruktur (Beispiel)"). Des Weiteren ist es moglich gewisse Rollen den Navigationspunkten
zuzuteilen.
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p _L globalDoc Solution 9.6 e Einsteuungen ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024 V @ @
Ubersicht
Bearbeiten Name Geiindert von Geindert am
Administration v Vs ¥ Einstellungen system 22.09.2023 00:51:02
Vs ¥ Administration system 22.09.2023 00:51:02
Customizing A
7 Berichtszeitraume system 22.00.2023 09:51:02
Allgemein / Einstellungen Berichtszeitraum system 22.00.2023 00:51:02
Ubersetzungen /~ Benutzer system 22.00.2023 00:51:04
7 Divisionen system 22.00.2023 09:51:03
Rollen
/ Konzernunternehmen system 22.00.2023 00:51:03
Freigabeebenen y ¥ Fristen system 26.09.2024 11:41:33
Nevizsifon Vi Lander system 26.09.2024 11:41:33
Vs Gesellschaften system 26.09.2024 11:41:33
Berichtsvorlagen
Vs Aufgaben system 26.00.2024 11:41:33

Abbildung 91: Ubersicht Navigationsstruktur (Beispiel)

Unter ,Einstellungen/Customizing/Navigation“ wird durch Klicken auf 7 die Detailansicht eines ausgewahlten
Navigationspunktes gedffnet. Systemseitig angelegte Navigationspunkte kdnnen nicht bearbeitet werden (siehe
Abbildung ,Navigationspunkt bearbeiten").

P

-.' lobalDoc Solution 9.6 i ﬁ 01.01.2024 - 31.12.20:
pwe g 9 < Einstellungen 24-3112.2024
Ubersicht Geandert von: system, 22.09.2023 0g:51:02 Erstellt von: system, 22.09.2023 09:51:02
Navigationselement
Administration v Einstellungen Berichtszeitraum
Hier kann die Bezeichnung des Navigationsel ts in den angezeigten Sprachen angepasst
Customizing A
werden.
Sprache Navigationselement
Allgemein . . .
de Einstellungen Berichtszeitraum
en Reporting period settings
Ubersetzungen
Rollen
Freigabeebenen
Navigation
Berichtsvorlagen

Abbildung 92: Navigationspunkt bearbeiten

Zu sehen ist immer die Bezeichnung des Navigationselements in den verfligbaren Sprachen. Bei einigen Navi-
gationspunkten ist es mdglich, die Bezeichnungen flr die einzelnen Sprachen zu andern. AuRerdem zeigen ei-

nige Navigationspunkte die schon zugewiesenen Rollen und deren Rechte. Mit Klick auf offnet sich ein Pop-
Up Fenster, in dem neue Rollen hinzugefligt bzw. alte Rollen entfernt werden kdnnen (siehe Abbildung ,Rollen
hinzufugen/entfernen").
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Rollen hinzufiigen x

Nicht zngewiesene Rollen: Zugewiesene Rollen:

Klicken zum Hinzufiigen Klicken zum Entfernen

. Admin edit module . NavigationPrint Lesen

. Assignment . PrintWithApproval Bearbeiten

. Administrator

. TaskAdministrator

. TaskApprover

. NavigationReadAll

. ModuleLocalRead

. ModuleLocalWrite

. ModuleDivisionalRead

. ModuleDivisionalWrite

. ModuleGlobalRead =
Rechte kopieren von: [ ~ ‘
+ Alle zuweisen @ Alle verwerfen

OK

Abbildung 93: Rollen hinzufiigen/entfernen

In dieser Maske kénnen die noch nicht zugewiesenen Rollen (linke Seite) per Klick zum Navigationspunkt hinzu-
geflgt oder wieder entfernt werden (rechte Seite). Es ist auch mdglich die Rechte von anderen Navigationspunk-
ten zu Kopieren

Bei Bedarf kénnen auch alle Rollen durch Klick auf ~ * /& zuwveisen

o Alle verwerfen

auf einmal zugewiesen oder durch Klick

auf auf einmal entfernt werden.

1.4.7. Berichtsvorlagen

Unter dem Abschnitt ,,Berichtsvorlagen® besteht fur den System-Administrator die Moglichkeit Berichtsvorlagen
anzulegen und zu bearbeiten. Der Navigationspunkt ,,Berichtsvorlagen®“ wird unter ,,Einstellungen/Customi-
zing/Berichtsvorlagen® angesteuert.

Berichtsvorlagen beinhalten Formatierungsvorlagen basierend auf dem Corporate Design, auf dessen Grundlage
die generierten Berichte automatisch formatiert werden. Es kénnen beliebig viele Berichtsvorlagen erstellt und
individualisiert werden. Bei der Berichtsvorlage handelt es sich um Word-Dokumente mit dem Microsoft® Office
Dateityp ,.docx”. Diese werden in globalDoc hochgeladen.

Unter ,Einstellungen/Customizing/Berichtsvorlagen®“ kénnen bestehende Berichtsvorlagen kopiert und ange-
passt werden. Eine Berichtsvorlage besteht mindestens aus sieben Wordtemplates, die sich auf die unterschied-
lichen Bestandteile des Dokumentationsberichts beziehen (siehe Abbildung ,Bestandteile einer Berichtsvor-
lage").
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pwc
Ubersicht

Administration

globalDoc Solution 9.6

Customizing

Allgemein

Ubersetzungen

Rollen

Freigabeebenen

Navigation

Berichtsvorlagen

< Einstellungen

Berichtsvorlagen

DefaultTemplate

Ist aktiv

£2 Module_template.docx

E3 Template_Module_local_versions.docx

£2 Template Module_Overview_Transaction_group.docx
£ Template_Overview_Transaction_groups.docx

£ Template Overview_Transaction_matrix.doex

£2 Template_Overview_Transaction_partners.docx

E3 Template_Report.docx

£ Template TextModule.docx

E3 Template Transfer_pricing_analysis.docx

Abbildung 94: Bestandteile einer Berichtsvorlage

1.4.7 1. Erstellung einer Berichtsvorlage

Die unter ,,Berichtsvorlagen* hinterlegten Berichtsvorlagen stellen die Grundlage fur die unter dem Punkt ,,Be-
richt erstellen“ (,Berichtsunternehmen/Bericht erstellen") generierten Berichte dar und stellen das Corporate
Design sicher. Die individualisierten Berichtsvorlagen kdnnen unter ,,Berichtsunternehmen/Bericht erstellen”
via Dropdown-Liste ,,Berichtsvorlage auswahlen* gewahlt werden.

Um eine individuelle Berichtsvorlage zu erstellen, muss zunachst eine bestehende Berichtsvorlage (hier:
,DefaultTemplate”) Gber ,,Vorlage kopieren“ (in der rechten Befehlsspalte) kopiert werden (siehe Abbildung
.Bestandteile einer Berichtsvorlage"). Dies erlaubt die Individualisierung einzelner Word-Templates; nicht er-

setzte Word-Templates bleiben erhalten.

HINWEIS: Das ,,DefaultTemplate” ist systemseitig hinterlegt und kann nicht geléscht oder bearbeitet werden.
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p WCL globalDoc Solution 9.6 e Einste]lungen

Ubersicht
Berichtsvorlagen
Administration v copy 3 of DefaultTemplate
Neuer Name der Berichtsvorlage
Customizing A
copy 3 of DefaultTemplate
Allgemein
Ist aktiv
Uberseizungen
E2 Module_template.docx
Rollen . .
E3 Template Module local versions.docx
Freigabeebenen E3 Template_ Module_Overview_Transaction_group.doex
E3 Template_Overview_Transaction_groups.doex
Navigation E3 Template_Overview_Transaction_matrix.doex
E3 Template_Overview_Transaction_partners.doex
Berichtsvorlagen
E32 Template_Report.doex
Analvsevorlagen hd £3 Template TextModule.doex

Abbildung 95: Individuelle Vorlage erstellen

Danach muss die kopierte Berichtsvorlage umbenannt werden (siehe Abbildung ,Individuelle Vorlage erstellen").

Durch Eingabe eines neuen Namens in die Zeile ,,Neuer Name der Berichtsvorlage“ und Auswahl des Befehls
»Speichern“ (in der rechten Befehlsspalte) wird das Template umbenannt und gespeichert.

HINWEIS: Der Name der Berichtsvorlage darf keine Sonderzeichen enthalten.

Die neue Berichtsvorlage ist nun auswahlbar und die sieben zugehdrigen Word-Templates kénnen angepasst
werden. Hierzu erfolgt die Auswahl der zu andernden Berichtsvorlage (hier: Handbuch Template) im Auswahlfeld
,Berichtsvorlagen“. Danach kann durch einen Klick auf & das jeweilige zur Berichtsvorlage gehérige Word-
Template, z.B. ,Template_Overview_Transaction_partners.docx” heruntergeladen, lokal gespeichert und bear-
beitet werden.

Nach Bearbeitung in Microsoft® Word und lokaler Speicherung kdnnen die einzelnen geénderten Word-Templa-

tes mit dem gleichen Namen (hier: Templa-te_Overview_Transaction_partners.docx) UberlMl und kd

wieder hochgeladen werden. Danach ist die gednderte Berichtsvorlage (hier: ,Handbuch Template®) in globalDoc
verfligbar und kann unter ,,Bericht erstellen*“ ausgewahlt und fiir den Bericht genutzt werden.

Im Allgemeinen reicht es aus, wenn nur das ,Module_template.docx“ und ,,Template_Report.docx“ an lhren
Corporate Design angepasst werden. Das Modultemplate wird beim Bearbeiten und Anlegen von Modulen und
das Reporttemplate fir die Berichterstellung verwendet wird.

HINWEIS: Der Name und Dokumententyp des hochzuladenden Word-Templates missen genau mit dem Namen
des zu ersetzenden Word-Templates Ubereinstimmen.

Auf diese Art kdnnen Sie mehrere Templates erstellen und fir jeden Berichtstype, wenn gewilinscht, verschie-
dene Berichtsvorlage nutzen.

Sie haben auch die Mdglichkeit zu entscheiden, welche Benutzer welche Templates fiir ihren finalen Bericht
nutzen dirfen bzw. nicht einsetzen dirfen. Falls Sie eine Unterscheidung zwischen den Nutzern machen méch-
ten, wenden Sie sich in solchen Fallen bitte an das PwC Team.
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1.4.7.2. Nutzung von Template fur optimale Berichterstellung

Wie oben auch erwahnt, kdnnen Sie Templates mit Ihrer Corporate Design fir Ihre Berichte nutzen. Um diesen
optimal nutzen zu kénnen bzw. um nachtragliche manuelle Anderungen auf Minimal zu reduzieren, sollten fol-
gende Punkte beachtet werden.

Bei der Erstanlage:

1. Bevor Sie mit der Modulbearbeitung anfangen und inhaltliche Anderungen machen, sollten Sie vorher Ihr
Template nach Ihrer Corporate Design erstellen. Und dieses sollte wie oben beschrieben hochgeladen wer-
den.

2. Falls Sie einen friheren Bericht haben, mit einer ganz unterschiedlichen Formatvorgaben, wére es dann
sehr arbeitserleichternd, wenn Sie den alten Report mit dem neuen Template angleichen/anpassen. Dies
ist nur dann ratsam, wenn Sie |hren friiheren und finalen Bericht als Grundlage fur lhren neuen Bericht in
globalDoc hochladen méchten.

3. Nachdem die jeweiligen Vorbereitungen erledigt sind, muss die neue Berichtsvorlage an bestimmten Stel-
len in globalDoc referenziert werden, damit das richtige Template fir die Berichterstellung genutzt werden
kann.

1. Einstellungen Berichtszeitraum: Unter ,Einstellungen/Administration/Einstellungen Berichtszeitraum*
koénnen Sie im Abschnitt ,,Berichte” die Berichtsvorlage angeben, die Sie als Basis fiir all Ihre Berichte
haben mdchten. Dies ist vor allem deswegen wichtig, damit das richtige Modultemplate genutzt wird.
Initial steht dort im Allgemeinen die Default Berichtsvorlage ,DefaultTemplate” von globalDoc.

—Berichte
Standard Vorlage

DE Template Manuals

[N

Textbaustein zur

Referenzierung auf
Dokumentationsanhinge

The following files are attached to this report:

Archivierte Berichte
direkt genehmigen

Anzeige Wasserzeichen
fiir Entwiirfe

Anhangsverzeichnis nach
jedem Modul anzeigen

Abbildung 96: Beichtszeitraum - Standard Vorlage

Wie Sie aus der obigen Abbildung entnehmen kénnen, konnen Sie hier auch andere Einstellungen zum
Template und dem Bericht angeben. Diese wurden im Kapitel ,Administration/Einstellungen Berichts-
zeitraum® erldutert.

2. Berichtkonfiguration: Unter ,Dokumentationsverwaltung / Bericht Konfiguration®, sollte, wie selbigem
Kapitel beschrieben, bei der jeweiligen File Typ die gewiinschte Berichtsvorlage hinterlegt werden. Dies
ist vor allem daher wichtig, damit beim Berichterstellen immer das richtige Template automatisch aus-
gewabhlt wird. Auch ist es relevant, wenn neue Module in der Berichtkonfiguration erstellt/Importiert wer-
den, dass die auch mit der richtigen Modultemplate erstellt werden.
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p _.- globalDoc Solution 9.6 e Berichtskonﬁgmation a 01.01.2024 - 31.12.2024 V
u Einstellungen
G)‘ Dol entationsverwaltung ~ @] Name ‘ Typ |Anwendu| Land Berichtsu_ntern‘ Ist Akt‘ Ist Sta:| Geiindert | Gefindert |
X v X X X X X X X X

Berichtskonfiguration d L
7/ Gesamtiibersicht Special | Allgemein Montag, 1.
Transaktionsgruppen 7/ Standard Master File Master file Allgemein globalAdm Montag, 17
O/ @ Specific Structure Italy Localfile 'Land IT - Italy selma.tekir Montag, 14
Benchmarkingstudien 7/ Standard Local File Local file |Allgemein selma.tekir Dienstag, 1

Anhangsiibersicht

Abbildung 97: Ubersicht der Berichtstypen

Pw{' globalDoc Sohution 9.6 e Berichtskonﬁgm‘aﬁon ﬁ 0L01.2024 - 3112 2024

Abruarbeitende Schritte: @ Kapitelstruktur importieren O Module erstellen O Variablen
& Einstellungen
&Y Dokumentationsverwaltung ~ Berichtstyp Details: (Local file, Allgemetn)
Berichtskonfiguration Name* Anwendungsbereich®
Allgemein
Transaltionsgruppen
Tp* Ist Altiv
Benchmarkingstudien Local file
Anhangsiibersicht Vorlage
copy 1 of DefaultTemplate
Fragebogen verwalten
i,
Berichtsunternehm v
111} Bericht en Datenquelle:* Datei: Module teflen bei:*
v Import  Ays Datei (] No file chosen Uberschrift 3
Aufgaben v

.

Gespeicherte Kapitelstruktur

B

Abbildung 98: Berichtsvorlage einfligen

HINWEIS: Beide Punkte mussen konfiguriert werden, damit sowohl beim Editieren mit MS Word als auch mit
dem Online-Editor die richtigen Formate angezeigt werden.

Nachtrigliche Format-Probleme bzw. Anderungen

Wenn Sie spater beim Editieren oder beim Berichterstellen Probleme mit dem Format haben, prifen Sie bitte
folgende Schritte:

1. Wurden die Berichtsvorlagen in der ,Berichtkonfiguration“ und ,Einstellungen Berichtszeitraum® richtig hin-
terlegt.

2. Offnen Sie das betreffende Modul und kontrollieren Sie, ob das Modul mit dem richtigen Template gespei-
chert wurde.

1. Falls nicht (dies erkennen Sie, wenn Ihre Formatvorgaben nicht angezeigt werden), laden Sie das
Template Uber die Schaltflache ,Template herunterladen” herunter. Nun kopieren Sie den Inhalt des
Moduls und fligen Sie den Inhalt in das leere Template ein. Kontrollieren Sie die Formate bzw. weisen
diese noch mal zu. Z.B. wenn das Format zu Uberschrift nicht erkannt wurde. Danach die Datei mit
dem gewunschten Dateinamen speichern.

2. Ist das Modul mit dem richtigen Template gespeichert und das Format ist nicht Gbernommen, dann soll-
ten die Formate einzeln noch mal zugewiesen werden.
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3. In manchen Fallen kommt es vor, dass die Berichtsvorlage neue Formatvorlagen bekommt. In diesem Fall
kénnen Sie im Modul diese neuen Formate noch mal zuweisen. Falls dieser bereits existiert und wurde le-
diglich geandert, dann aktualisiert globalDoc automatisch diese Formate beim Berichterstellen.

4. Mit der neueren Version von globalDoc kénnen Sie lokaler Benutzer neue Module erstellen, wenn diese
vom Systemadministrator konfiguriert wurde. In diesem Fall wird generell systemseitig das entsprechende
Template ausgewahlt. Ist dies nicht der Fall, priifen Sie bitte den ersten Punkt.

HINWEIS: Wenn Sie darliber hinaus Fragen haben, kénnen Sie jeder Zeit das globalDoc Team kontaktieren.

1.4.8. Analysevorlagen

Unter dem Navigationspunkt ,,Analysevorlagen® kdnnen Textbausteine zur Dokumentation der Angemessen-
heit von Verrechnungspreisen eingepflegt werden.

Uber ,Einstellungen/Customizing/Analysevorlagen® gelangen Sie zu einer Ubersichtsseite der bereits angelegten
Analysevorlagen (siehe Abbildung ,Ubersicht Analysevorlagen (Beispiel)").

Administration v *
< Einstellungen @®
Customizing A

@]

Allgemein
Art der Analyse ‘ Vorlagenname | Interner K(| Geiindert V<| Geédndert a‘
Ubersetzungen o = 5% T x
0 / @ Comparable uncontrolled price 1 Comparable uncontrolled price 1 didem.nur.y; Dienstag, 8.
Rollen
Freigabeebenen
Navigation
Berichtsvorlagen
(]
Analysevorlagen
?

Lizenzierung

Abbildung 99: Ubersicht Analysevorlagen (Beispiel)

Die Ansicht aller bestehenden Analysevorlagen kann durch Klick auf den entsprechenden Spaltennamen nach
den folgenden Werten sortiert werden:

« Artder Analyse « Geéandert von
» Vorlagenname » Geéandert am
» Interner Kommentar zur Textauswahl

HINWEIS: Das Suchergebnis kann durch die Eingabe des gesuchten Wortes in der gewlinschten Spalte einge-
grenzt werden. Die Eingabe wird mit ENTER bestatigt.

Uber das Symbol L] kann die ausgewéhlte Analysevorlage direkt geléscht und iiber das Symbol # editiert
werden.

Auf der Ubersichtsseite stehen verschiedene Funktionen zur Verwaltung der Analysevorlagen zur Verfiigung,
welche im Folgenden kurz beschrieben werden:

Neue Analysevorlage anlegen.
& Laschen Ausgewahlte Analysevorlage I16schen.
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Die Suche konfigurieren: Einfache Suche, Erweiterte Suche oder Spal-
©# Suchoptionen =~
ten auswahlen. Auch kann hier die Suche aktualisiert werden.

1.4.8.1. Neue Analysevorlage anlegen

Unter ,,Einstellungen/Customizing/Analysevorlagen® wird durch Auswahl des Buttons die Detailan-
sicht zum Anlegen einer neuen Analysevorlage geoffnet (siehe Abbildung ,Neue Analysevorlage anlegen"). Fel-
der mit einem Stern (*) gekennzeichnet sind Pflichtfelder. Hier kdnnen in den verschiedenen Reitern die Be-
schreibung der angewandten Methode, die Beschreibung der Kostenbasis, die Angemessenheit der angewand-
ten Methode sowie die Angemessenheit der Verrechnungspreise dokumentiert werden, welche lokalen Benut-
zern dann im Programmpunkt ,Berichtsunternehmen/Transaktionen/Analysen/Verrechnungspreisanalyse® zur
Verfugung stehen.

p wcj globalDoc Solution 9.6 e Einsteuungen

Ubersicht Analysevorlage erstellen
Administration v Vorlagenname*
Customizing A
Art der Analyse
Allgemed Comparable uncontrolled price method
gemein
. Interner Kommentar zur Text-Auswahl
Ubersetzungen

Rollen

Freigabeebenen

Beschreibung der angewandten Methode Beschreibung der Kostenbasis

Navigation Verrechnungspreisanalyse Angemessenheit der Verrechnungspreise

Berichtsvorlagen

Analysevorlagen -

Abbildung 100: Neue Analysevorlage anlegen

Bei der Neuanlage einer Analysevorlage kdnnen folgende zuséatzliche Informationen in einem freien Textfeld
eingegeben werden:

e Beschreibung der angewandten Methode

« Beschreibung der Kostenbasis

« Verrechnungspreisanalyse

« Angemessenheit der Verrechnungspreise (diese Punkte werden bereits weiter oben genannt)

1.4.8.2. Bestehende Analysevorlage bearbeiten
Unter ,Einstellungen/Customizing/Analysevorlagen® wird durch Klicken auf 7 die Detailansicht der jeweiligen

bereits bestehenden Analysevorlagen gedffnet. Hier kdnnen die bei Anlage einer neuen Analysevorlage hinzu-
geflgten Informationen bearbeitet werden (siehe ,Analysevorlagen erstellen®).
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1.4.8.3. Analysevorlage l6schen

Unter ,Einstellungen/Customizing/Analysevorlagen® und Klick auf ™ wird die ausgewahlte Analysevorlage ge-
I6scht.

HINWEIS: Falls der System- bzw. Sicherheits-Administrator mehr als eine Analisevorlage I6schen mdchte, kann
Lasch

er die jeweiligen Analysevorlagen auswahlen und (iber das Auswahlfeld & sslalle ausgewahlten Analyse-
vorlagen auf einmal entfernen.

1.4.9. Lizenzierung

Unter dem Navigationspunkt ,,Lizenzierung*“ tber ,Einstellungen/Customizing/Lizenzierung" werden Lizenzin-
formationen sowie der LizenzschlUssel Ihrer globalDoc-Version und die Anzahl der Berichtsunternehmen ange-
zeigt (siehe Abbildung ,Ubersicht Lizenzinformationen (Beispiel)").

Ubersicht -
< Einstellungen
Administration v

Ablaufdatum
Customizing A 31.12.2025 23:00:00

Ist die Zeitspanne der Aktivierung giiltig?
Allgemein

- Ist Historisierung aktiv?
Ubersetzungen 8

Rollen Ist abgelaufen?

Freigabeebenen

Navigation

Berichtsvorlagen

Analysevorlagen

Lizenzierung

-

Abbildung 101: Ubersicht Lizenzinformationen (Beispiel)

Als System-Administrator besteht die Mdglichkeit den Lizenzschlissel zu &ndern. Dies kann uber die Funktion
»Andern“ in der rechten Befehlsspalte ausgefiihrt werden. Diese Anderung sollte nicht ohne Absprache mit PwC
bzw. Datenwerk erfolgen, da durch die Léschung des Lizenzschlissels globalDoc nicht erreichbar sein wird, bis
ein gliltiger Lizenzschliissel zugewiesen ist. Die Loschung des Schliissels muss jedoch vorher vom System-
Administrator bestatigt werden.

Confirm

Mdchten Sie wirklich den Lizenzschilssel andern?
A Die aktuelle Lizenz wird geloscht.
Die Anwendung wird nicht verfugbar sein bis ein gultige Lizenz eingereicht wurde.

Cancel

Abbildung 102: Lizenzschliissel &ndern
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1.5. Menupunkt E-Mail & Erinnerungen

1.5.1. Einstellungen

Uber den Meniipunkt ,Einrichtung®, den Sie unter ,Einstellungen/E-Mail & Eskalation/Einrichtung® finden, kénnen
Sie die E-Mail-Funktion in globalDoc aktivieren und die E-Mail-Adresse fiir Antworten bearbeiten.

pwc POl ER DTN < Einstellungen ® @

Ubersicht —E-Mailing:
E-Mail-Funktion Anderungen speichern
Administration v akiivietd
°
Customizing v Senden von E-Mails
aktiviert?
E-Mail & Erinnerungen A °
Email erzwingen?
Einstellungen (-]
. Ausgangsadresse der
Ubersicht Applikation
https://staging.globaldocsolution.pwe.com/pentest/ o
Ereignisse Absenderadresse fiir E-
mails*
E-Mail- Templates globaldocsolution-noreply@pwe.de o
Abweichende Email-
Erinnerungen Adresse fiir Antworten
de_globaldoc.hotline@pwe.com (-}

)

Abbildung 103: E-Mail & Erinerungen - Einstellungen

Durch das Auswahlen der Checkbox v fur ,E-Mail-Funktion aktiviert? wird die Erstellung von E-Mail-Na-
chrichten ausgelost; diese werden jedoch nicht zwangslaufig direkt versendet. Sie werden erst dann an die
Empfanger gesendet, wenn auch der Versand aktiviert ist.

Durch Aktivieren der Checkbox v fur ,Senden von E-Mails aktiviert?“ wird der Versand generierter E-Mails
aktiviert und alle ausstehenden E-Mails werden versendet. Im deaktivierten Zustand kann der Systemadminis-
trator ausstehende E-Mails Uberprifen und diese bei Bedarf tiber den Menulpunkt ,Ubersicht” [6schen.

Wenn die Checkbox L4 ,E-Mail erzwingen?“ aktiviert ist, wird der Versand von E-Mails bei einer Anderung des
Workflow-Status erzwungen, selbst dann, wenn Benutzer das Kontrollkdstchen ,E-Mail senden” deaktivieren.

1.5.2. Ubersicht

Auf der Seite ,Ubersicht* unter ,E-Mail & Eskalation“ wird ein Protokoll der vom System generierten E-Mails
angezeigt. Auf dieser Seite kdonnen Benutzer die generierten E-Mail-Benachrichtigungen einsehen, deren Zu-
stellstatus Uberprifen und auf die zugehoérigen Details jeder E-Mail zugreifen. Bitte beachten Sie, dass bestimmte
E-Mails, wie z. B. E-Mails zur Passwortzurliicksetzung und OTP-Codes, standardmaRig nicht vollstdndig ange-
zeigt werden. In den meisten dieser Falle werden nur die Empfanger angezeigt, nicht jedoch Betreff und Text.

Die Tabelle bietet einen Uberblick iber alle generierten E-Mails mit den folgenden Informationen:

e An: Zeigt die E-Mail-Adresse des Empfangers an.
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o Betreff: Zeigt den Betreff der generierten E-Mail an

e Status: Gibt den aktuellen Status der E-Mail an, z. B. ,gesendet”.

¢ Nachrichtenvorlage: Zeigt die E-Mail-Vorlage an, die zur Erstellung der Nachricht verwendet wurde.
o Ereignis: Zeigt das Workflow- oder Systemereignis an, das die E-Mail-Generierung ausgeldst hat.

e Erstellt am: Zeigt Datum und Uhrzeit an, zu denen die E-Mail generiert wurde.

Jede Zeile steht fiir eine generierte E-Mail. Uber die Aktionssymbole auf der rechten Seite jeder Zeile kénnen
Benutzer:

e Anzeigen der Details der generierten E-Mail.
e Ldschen der generierten E-Mail.

Benutzer konnen mithilfe der Kontrollkastchen auf der linken Seite der Tabelle eine oder mehrere E-Mails aus-
wahlen. Nach der Auswahl der E-Mails kdnnen die ausgewahlten Datensatze Uber die Schaltflache ,Léschen®
entfernt werden.

Am unteren Bildschirmrand ermdéglichen Paginierungssteuerelemente den Benutzern das Durchblattern des E-
Mail-Verlaufs. Benutzer konnen zudem festlegen, wie viele Datensatze pro Seite angezeigt werden sollen, bei-
spielsweise 50, 100, 250, 500 oder 1.000 Eintrage.

Dieser Bildschirm ist nitzlich fiir die Uberpriifung und Fehlerbehebung bei E-Mail-Benachrichtigungen, da er
anzeigt, welche E-Mails generiert wurden, welche Vorlage und welches Ereignis verwendet wurden, wann die E-
Mail erstellt wurde und ob sie erfolgreich versendet wurde.

pwe globalDoc Solution 9.9 &« Einste]]]_]_ngen @ @

- 5

o ] an Betreff Status E-Mail-Vorlage Ereignis Erstellt am
Administration v D ‘hamza ali@pwe.com Reminder: Complete IC... Sent Normal reminder Reminder: Normal task remin... 30.7.2026,12:00 ® u
Customizing v |:| hamza.ali@pwe.com Reminder: Complete IC... Sent Normal reminder Reminder: Normal task remin... 30.7.2026, 12:00 @ u
D ‘hamza ali@pwe.com Reminder: Complete IC... Sent Normal reminder Reminder: Normal task remin... 30.7.2026,12:00 ® u
E-Mail & Erinnerungen ~ [J hamzaali@pwe.com Reminder: Complete IC... Sent Normal reminder Reminder: Normal task remin... 30.7.2026,12:00 ©® u
D ‘hamza.ali@pwe.com Reminder: Complete IC... Sent Normal reminder Reminder: Normal task remin... 30.7.2026, 12:00 ® u
Einstellungen O hamzaali@pwecom Reminder: Complete IC... Sent Normal reminder Reminder: Normal task remin... 30.7.2026,12:00 o ®
S [ joerggasse@pwe.com Description of Relevant ... Sent Submit for review Module: Submit to first review  30.7.2026, 11:03 ® u
e [J hamzaali Questionnaire hasbeen ... Sent Rejectand reopen module Questionnaire: Reject and reo... 30.7.2026, 11:02 ® &
Ereignisse D Jjoerg, pwe.com Questil ire hasbeen ... Sent Submit for review Questionnaire: Submit to first... 30.7.2026, 11:02 ® u
[J hamza.ali@pwe.com IC Matrix- 01hasbeen ... Sent Reject and reopen task Task: Reject and reopen 30.7.2026, 11:00 ® &
E-Mail-Templates [0 joersgasse@pwe.com IC Matrix- o1hasbeen ... Sent Submit for review (task) Task: Submit to first review 30.7.2026, 11:00 ® u
[] hamzaali@pwe.com IC Matrix- o1hasbeen ... Sent Reject and reopen task Task: Reject and reopen 30.7.2026,10:50 ® &
Erinnerungen O joerggasse@pwe.com ICMatrix- o1hasbeen .. Sent Submit for review (task) Task: Submit to first review  30.7.2026, 10:50 ® ®
[J hamzaali@pwe.com IC Matrix- o1hasbeen ... Sent Task created Task: Assignment 30.7.2026,10:56 ® u
[J hamzaali@pwe.com Company history hasbe... Sent Delegate module Module: Delegate 30.7.2026,10:47 © u
|:\ joerg.gasse@pwc.com Delegation for Compan... Sent ‘Withdraw delegation Module: Withdraw delegation ~ 30.7.2026, 10:46 e u
[ joerggasse@pwe.com Company history has be... Sent Delegate module Module: Delegate 30.7.2026,10:46 ® u
D ‘hamza.ali@pwe.com Delegation for Key Com... Sent ‘Withdraw delegation Module: Withdraw delegation ~ 30.7.2026, 10:46 e u

50 @ 250 500 1000 o 2 3 4 5 ... 13
@
@
Abbildung 104 Ubersicht iiber alle E-Mails

1.5.3. Ereignisse

Uber den Bildschirm Ereignisse kénnen Sie die Ereignisse anzeigen und verwalten, die in der Anwendung den
Versand einer E-Mail auslésen kdnnen. Ereignisse stellen Anderungen im Arbeitsablauf oder Systemaktionen
dar, wie beispielsweise die Genehmigung eines Moduls, die Anlage eines neuen Benutzers oder das Naherri-
cken einer Frist. E-Mail-Vorlagen missen mit Ereignissen verknipft werden, damit eine E-Mail tatsachlich ver-
sendet wird.
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Dieser Bildschirm ist unter E-Mail & Eskalation > Ereignisse verflgbar.
Die Ubersichtstabelle zeigt alle verfiigbaren Ereignisse an und enthalt die folgenden Informationen:
e Ereignisname: Zeigt den Namen des Workflows oder des Systemereignisses an. Zu den Ereignissen
kdénnen beispielsweise Aktionen wie Delegation, Einreichung eines Berichts, Genehmigung, Ablehnung,
Finalisierung oder Wiedereréffnen gehdren.

e Basierend auf Ereignis: Gibt an, ob das Ereignis auf einem anderen bereits vorhandenen Ereignis
basiert.

o Ist Systemereignis: Zeigt an, ob es sich bei dem Ereignis um ein vordefiniertes Systemereignis handelt.
Systemereignisse sind mit einem Hakchen gekennzeichnet und sind in der Regel Standardereignisse,
die mit der Anwendung ausgeliefert werden.

¢ Bedingung: Zeigt alle Bedingungen an, die erfiillt sein missen, damit das Ereignis ausgeldst wird.

Oben rechs auf der Seite stehen folgende Aktionen zur Verfiigung:
e Hinzuflgen: Darliber kann ein neues Ereignis angelegt werden.

e Suche: Kann zur Suche in den Ereignissen genutzt werden.

Ereignisse werden uusammen mit E-Mail-Templates und Erinnerungen genutzt. Wenn die entsprechende Sta-
tusanderung auftritt, kénnen lber das Ereignis entsprechende E-Mails oder Erinnerungen ausgeldst werden.

Wenn Sie Anderungen vorgenommen haben, klicken Sie bitte auf den Speichern-Button, um die Anderungen
dauerhaft zu hinterlegen.

Sie kdnnen Selbst fir Erinnerungen Ereignisse anlegen und so z.B. auch die E-Mails einschranken, die bei einer
Status@nderung verschickt werden (z.B. an Hand des Modulnamens oder der Berichtsgesellschaft).

a
pwe globalDoc Solution 9.9 Einstellungen i O U001 - Demo Headquarters PLC ) a 01012024 -3112 2024V "’m Erstellungsfr NI:I/ A @ @ I
Ubersicht + a
Administration Event Name = Is System Event Condition =
Module: Delegate
Customizing
Module: Finalise delegation
E-Mail & Erinnerungen
Module: Withdraw delegation
Einstellungen Module: Reject delegation
bersicht Module: Submit to first review
Module: Withdraw review and reopen
-
Module: Withdraw review one level down
E-Mail-Templates
Module: Reject and reopen
Erinnerungen Module: Approve review one level up
Module: Reject review one level down
Module: Submit to nth review
Module: Finalise and skip all reviewers
Module: Finalise and skip some reviewers
Module: Finalise
Module: Reopen

@
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1.5.4.

Email Templates

Der Bildschirm ,E-Mail-Vorlagen, der unter ,E-Mail & Eskalation® zu finden ist, bietet einen Uberblick tiber alle
im System konfigurierten E-Mail-Vorlagen. Diese Vorlagen werden verwendet, um automatisierte E-Mail-Benach-
richtigungen zu generieren, wenn bestimmte Workflow- oder Systemereignisse eintreten.

Jede Zeile in der Tabelle steht fir eine E-Mail-Vorlage und zeigt die wichtigsten Konfigurationsdetails an:

Vorlagenname: Zeigt den Namen der E-Mail-Vorlage an.

Ereignisse: Zeigt den mit der Vorlage verknlpften Workflow oder das Systemereignis an. Wenn das
Ereignis eintritt, wird die entsprechende E-Mail generiert.

Empféanger: Zeigt den konfigurierten Empfangertyp oder die Rolle an, z. B. der auslésende Benutzer,
Responsible, Reviewer, Accountable, betroffener Benutzer oder Systemadministrator.

Betreff: Zeigt die Betreffzeile der E-Mail an. Der Betreff kann Variablen enthalten, wie z. B. _ #Tas-
kName#__, die bei der Generierung der E-Mail durch die tatsachlichen Werte ersetzt werden.

Der Bildschirm enthélt die folgenden Funktionen:

Neu: Erstellt eine neue E-Mail-Vorlage.

Loschen: Loscht eine oder mehrere ausgewahlte E-Mail-Vorlagen.
Bearbeiten: Offnet die ausgewahlte E-Mail-Vorlage zur Bearbeitung.
Zeile 16schen: Loscht eine einzelne E-Mail-Vorlage direkt aus der Liste.

Suchen: Ermdglicht es Benutzern, nach einer bestimmten Vorlage zu suchen.

Benutzer kdnnen Vorlagen (iber die Kontrollkastchen auf der linken Seite der Tabelle auswahlen. Uber die Schalt-
flache Léschen kdnnen mehrere Vorlagen ausgewahlt und entfernt werden.

Auf diesem Bildschirm kénnen Administratoren die in der gesamten Anwendung verwendeten Benachrichti-
gungsvorlagen verwalten, einschlieBlich der zugehorigen Ereignisse, Empfanger und Betreffzeilen.

pwe globalDoc Solution 9.9 € Einstellungen @ @
- S —
[J Vorage 1 Ereignisse Empfanger Thema
Administration v
[J Admin task approved Admin: Task approved Requestor Task __#TaskName# _has been approved /' 6
Customizing v [] Admin task created Admin: Task created SystemAdministrators Task__ #TaskName# _ has been created / u
[J Admin taskrejected Admin: Task rejected Requestor Task __#TaskName#__has been rejected /8
E-Mail & Erinnerungen ~ [ Delegate module Questionnaire: Delegate Delegate __ #TaskName#__ hasbeendelegatedtoyou / W
[] Delegate module Module: Delegate Delegate __ #TaskName#__hasbeen delegated to you / u
Einstellungen [ Delegate task Task: Delegate Delegate __#TaskName#__hasbeendelegatedtoyou /@
Eencich [  Finalise and skip all reviewers Module: Finalise and skip all reviewers, Mod...  SourceApprovers __#TaskName#__hasbeen approvedas final /@&
e [ Finalise and skip all reviewers Questionnaire: Finalise and skip all reviewers,... SourceApprovers __#TaskName#__hasbeen approvedas final /@
Ereignisse [ Finalise and skip all reviewers (task) Task: Finalise and skip all reviewers, Task: Fi... SourceApprovers __#TaskName#__hasbeen approvedas final /&
O lise delegati Module: Finalise delegation TargetApprovers Delegationfor _#TaskName#__hasbeenc... / @
E-Mail-Templates [} Finalise delegation Questionnaire: Finalise delegation TargetApprovers Delegation for __#TaskName#__hasbeenc... / W
[  Finalise delegation (task) Task: Finalise delegation TargetApprovers Delegation for __#TaskName#__hasbeenc... / @&
Erinnerungen O Normal reminder Reminder: Normal task reminder CurrentApprover Reminder: Complete __#TaskName#__ /@
[0 Normal reminder Remninder: Normal report reminder CurrentApprover Reminder: Completereport for __#Reportin... /@
[ One-time password System: One-time password AffectedUser __#OTP#__isyourglobalDocsolutioncode /W
[ Password reset System: Password reset AffectedUser Password reset / u
[J  Print request approved Print: Print request approved Requestor Yourprint request for__#ReportingEntity£.. /W
[] Printrequest created Print: Print request created SystemAdministrators Notification of print request for__ #Reportin... / @
[J  Print request rejected Print: Print request rejected Requestor Task__#TaskName# _has been rejected /' 6
[]  Questionnaire activated Questionnaire: Activated TargetApprovers __ #TaskName#__hasbeen activated / u
@ _
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Uber den Bildschirm Vorlage bearbeiten kdnnen Administratoren eine E-Mail-Vorlage konfigurieren, die fir vom
System generierte Benachrichtigungen verwendet wird. Auf diesem Bildschirm kénnen Benutzer festlegen, wann
die Vorlage ausgel6st wird, wer die E-Mail erhalt und welchen Inhalt die Benachrichtigung haben soll.

Ereignisse Erstellt von

Delegate module Questionnaire: Delegate System

An

Prioritit Erstellt am

Delegate Normal . 19.1.2026, 07:49:04
Sichtbarkeit Geéindert von
Anzeigen . System
Bee Geéindert am
19.1.2026, 07:49:04
[[] Aktuellen Benutzer nicht benachrichtigen
Them

hema
__#TaskName#__has been delegated to you Variable einfiigen v
Nachri

PO < Vasiable hinzufigen

__ #TaskHtmllink#__ for __#ReportingEntity#__ hasbeen delegated toyouby __#TriggeringUser#__ .
Deadline: _ #TaskDeadline#

Documentation period: __#DocumentationPeriod#___

__ #Comment#

Please complete the task within the given timeline. test

(o

\

Speichern Abbrechen

Auf diesem Bildschirm kénnen Sie die folgenden Informationen aktualisieren:

Vorlage: Zeigt den Namen der E-Mail-Vorlage an, die gerade bearbeitet wird.

Ereignisse: Legt die mit der Vorlage verkniipften Systemereignisse fest (siehe das Unterkapitel ,Ereig-
nisse“ weiter unten). Wenn das ausgewabhlte Ereignis eintritt, wird die E-Mail-Benachrichtigung generiert.

An, Cc und Bcc: Ermdglicht es Ihnen, die E-Mail-Empfanger festzulegen. Zu den Empfangern kénnen
Systemrollen oder Benutzer gehdren, beispielsweise der Antragsteller (siehe das Unterkapitel ,Empfan-
ger® weiter unten).

Aktuellen Benutzer ausschlieBen: Verhindert, dass der Benutzer, der die Aktion ausfihrt, die Benach-
richtigung erhalt.

Prioritat: Legt die E-Mail-Prioritat fest, die in der Regel auf ,Standard” eingestellt ist. Wir empfehlen,
diese Einstellung nur bei dringenden Erinnerungen zu andern.

Sichtbarkeit: Legt fest, wie die E-Mail-Vorlage angezeigt wird, wenn eine E-Mail generiert wird. Die
verfigbaren Optionen sind:

e Anzeigen: Die E-Mail-Vorlage ist in der Ubersicht sichtbar, wenn eine E-Mail generiert wird. Dies ist
die Standardoption fiir die meisten Nachrichten.

e Ausblenden: Die E-Mail-Vorlage wird in der Ubersicht nicht angezeigt, wenn eine E-Mail generiert
wird. Dies kann fir E-Mails mit sensiblen Informationen (z. B. Einmalpassworter oder Passwortzu-
ricksetzungen) nitzlich sein.

e Betreff und Text ausblenden: Die E-Mail-Vorlage wird angezeigt, aber der Betreff und der Textin-
halt sind ausgeblendet. Diese Option ist die Standardeinstellung fir vertrauliche E-Mails, wie z. B.
Einmalpassworter, Passwortzuriicksetzungen oder andere sicherheitsrelevante Benachrichtigun-
gen.

Thema: Legt die Betreffzeile der E-Mail fest. Es kdnnen Variablen eingeflgt werden, um dynamische
Informationen wie den Aufgabennamen automatisch einzubinden.

Nachricht: Erméglicht es Ihnen, den Inhalt der E-Mail mithilfe des Text-Editors anzupassen. Es stehen
Formatierungsoptionen wie Fettdruck, Kursivschrift, Ausrichtung, Links und Textstile zur Verfigung.
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e Variablen: Dynamische Platzhalter kdnnen in den Betreff oder den Text eingeflgt werden. Diese Vari-
ablen werden bei der Erstellung der E-Mail durch tatsachliche Werte ersetzt, wie z. B. Aufgabenlinks,
auslésender Benutzer, Dokumentationszeitraum oder Kommentare.

Auf der rechten Seite des Bildschirms werden Protokollinformationen angezeigt, darunter, wer die Vorlage erstellt
und zuletzt gedndert hat, sowie die entsprechenden Datums- und Zeitangaben.

Nachdem Sie Anderungen vorgenommen haben, klicken Sie auf Speichern, um die Aktualisierungen zu uber-
nehmen, oder auf Abbrechen, um alle Anderungen zu verwerfen.

1.5.5. Erinnerungen

Der Bildschirm Erinnerungen, der unter E-Mail & Eskalation > Erinnerungen zu finden ist, dient zur Verwaltung
automatischer Erinnerungsbenachrichtigungen in der Anwendung.

pwe. globalDoc Solution 9.9 &~ Einstellungen @ @
— T —
[J Name der Erinnerung Ereignis 1> Erste Ausfihrung Letzte Ausfihrung Frequenz Typ 11
Administration v _
[J Normal task reminder Reminder: Normal task remi... 30 1 10 Benutzerdefiniert V|
Customizi v [[] Normal report reminder Reminder: Normal report re... 30 1 10 Benutzerdefiniert /@
E-Mail & Erinnerungen A
Einstellungen
Ubersicht
Ereignisse
E-Mail-Templates
Erinnerungen

Erinnerungen dienen dazu, automatisch E-Mails zu versenden, wenn sich eine Frist fur eine bestimmte Aufgabe
oder einen bestimmten Bericht ndhert (oder bereits abgelaufen ist). Sie tragen dazu bei, dass die zustandigen
Benutzer rechtzeitig benachrichtigt werden und die erforderlichen MaRnahmen vor Ablauf der Frist ergreifen
kénnen. Erinnerungen werden einmal taglich (in der Regel nachts) ausgewertet.

Jede Zeile in der Tabelle steht fur eine konfigurierte Erinnerung und zeigt die wichtigsten Erinnerungseinstellun-
gen an:

¢ Name der Erinnerung: Zeigt den Namen der Erinnerung an, z. B. ,Normale Aufgaben-Erinnerung“ oder
.Normale Berichts-Erinnerung®.

o Ereignis: Zeigt das mit der Erinnerung verknupfte Ereignis an. Dieses Ereignis bestimmt, welche Art von
Erinnerungs-E-Mail generiert wird.

o Erste Ausfiihrung: Legt fest, wann die erste Erinnerungs-E-Mail im Verhaltnis zur Frist generiert werden
soll. Positive Zahlen geben die Anzahl der Tage vor Ablauf der Frist an, zu denen die erste E-Mail ver-
sendet werden soll. Negative Zahlen geben die Anzahl der Tage nach Ablauf der Frist an.

o Letzte Ausfiihrung: Legt fest, wann die letzte Erinnerungs-E-Mail generiert werden soll. Positive Zahlen
geben die Anzahl der Tage vor Ablauf der Frist an, zu denen die letzte E-Mail versendet werden soll,
und negative Zahlen geben die Anzahl der Tage nach Ablauf der Frist an.
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o Haufigkeit: Gibt an, wie oft die Erinnerungs-E-Mail zwischen der ersten und der letzten Ausfiihrung
wiederholt werden soll. Die Haufigkeit wird in Tagen angegeben.

e Typ: Zeigt den Erinnerungstyp an, z. B. Benutzerdefiniert, je nachdem, bei welchen Fristen erinnert
werden soll.

Der Bildschirm enthalt die folgenden Aktionen:
¢ Neu: Erstellt eine neue Erinnerungskonfiguration.
e Loschen: Loscht eine oder mehrere ausgewahlte Erinnerungen.
e Bearbeiten: Offnet die ausgewénhlte Erinnerung zur Bearbeitung.
o Zeile I6schen: Loscht eine einzelne Erinnerung direkt aus der Liste.
e Suchen: Ermdglicht es Benutzern, nach einer bestimmten Erinnerung zu suchen.

Benutzer kénnen Erinnerungen mithilfe der Kontrollkéstchen auf der linken Seite der Tabelle auswahlen. Uber
die Schaltflache Lé6schen kdnnen mehrere Erinnerungen ausgewahlt und entfernt werden.

Auf diesem Bildschirm kénnen Administratoren die Erinnerungs-E-Mails konfigurieren und verwalten, mit denen
das System Benutzer Uiber bevorstehende Fristen benachrichtigt.

Der Bildschirm ,,Eintrag bearbeiten* dient dazu, die Konfiguration einer bestehenden Erinnerung anzuzeigen
oder zu andern. Erinnerungen werden von der Anwendung verwendet, um automatisch E-Mail-Benachrichtigun-
gen zu generieren, wenn sich die Frist fir eine Aufgabe oder einen Bericht nahert.

Eintrag andern
Name der Erinnerung Ereignis
Normal task reminder Reminder: Normal task reminder
Erste Ausfithrung Letzte Ausfithrung
30 S
Frequenz Typ
10 -~ Aufgabenfrist (in Bearbeitung) néhert sich

Auf diesem Bildschirm kdnnen Administratoren den Erinnerungsplan, das zugehérige Erinnerungsereignis sowie
die Datenbankabfrage einsehen, anhand derer die Elemente ermittelt werden, fir die Erinnerungs-E-Mails gene-
riert werden sollen.

Der Bildschirm enthalt die folgenden Felder:

e Name der Erinnerung: Zeigt den Namen der Erinnerung an, zum Beispiel Erinnerung an normale
Aufgabe.

e Ereignis: Legt das mit dieser Konfiguration verkniipfte Erinnerungsereignis fest. Das Ereignis bestimmt,
welche E-Mail-Vorlage fur die Erinnerung verwendet wird, wenn die Erinnerung ausgel6st wird.
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Erste Ausfiihrung: Legt fest, wann die erste Erinnerung im Verhaltnis zur Frist versendet werden soll.
Ein Wert von beispielsweise 30 bedeutet, dass die erste Erinnerung 30 Tage vor dem Falligkeitsdatum
versendet wird.

Letzte Ausfiihrung: Legt den letzten Zeitpunkt fest, zu dem noch Erinnerungen vor dem Falligkeitster-
min versendet werden sollen. Ein Wert von beispielsweise 1 bedeutet, dass Erinnerungen bis 1 Tag vor
dem Falligkeitstermin fortgesetzt werden kdnnen.

Haufigkeit: Legt fest, wie oft die Erinnerung zwischen der ersten und der letzten Ausfiihrung wiederholt
wird. Ein Wert von beispielsweise 10 bedeutet, dass die Erinnerung alle 10 Tage wiederholt wird.

Typ: Zeigt den Erinnerungstyp an, z. B. Benutzerdefiniert. Eine detaillierte Beschreibung der verfigba-
ren Typen finden Sie in der folgenden Tabelle.

Im unteren Bereich des Bildschirms wird die vom Erinnerungsvorgang verwendete Datenbankabfrage ange-
zeigt. Diese Abfrage legt fest, welche Aufgaben, Berichte, Falligkeitstermine, Benutzer und andere zugehdrige
Informationen bei der Ausfiihrung des Erinnerungsvorgangs berticksichtigt werden. Wir raten davon ab, benut-
zerdefinierte Erinnerungen zu verwenden, wenn Sie nicht Gber fundierte Kenntnisse des Systems verfligen. Wie
empfehlen, dies nicht ohne Riicksprache mit PwC zu nutzen und stattdessen auf einen der anderen Typen zu-
rickzugreifen.

Auf der rechten Seite des Bildschirms werden Protokollinformationen angezeigt, darunter:

Erstellt von
Erstellt am
Geandert von

Geandert am

Klicken Sie nach dem Vornehmen von Anderun_gen auf Speichern, um die aktualisierte Erinnerungskonfiguration
zu ubernehmen, oder auf Abbrechen, um die Anderungen zu verwerfen.

Berichtstyp Beschreibung

Hiermit kénnen Sie eine benutzerdefinierte SQL-Abfrage
festlegen, um die Daten flr eine Erinnerung auszuwah-
len. Dies ist eine sehr fortgeschrittene Funktion, mit der

Custom Sie Erinnerungen fir andere Fristen erstellen kénnen (z.

B. anhand der Daten der Berichtseinheit) oder den Erin-
nerungen zusatzliche Daten hinzufligen kénnen, die in
den E-Mails angezeigt werden sollen.

Aufgabenfrist (in Bearbeitung) nahert sich

Dies dient dazu, eine Benachrichtigung flr jede Manage-
ment-Aufgabe zu erstellen. Davon ausgenommen sind
implizite Aufgaben fir Module, fir die keine Manage-
ment-Aufgabe erstellt wurde. Es werden nur Aufgaben
mit dem Status ,In Bearbeitung und ,Delegiert*
berlicksichtigt.

Aufgabenfrist (wartet auf Genehmigung) néhert sich

Wie zuvor kénnen damit Benachrichtigungen fir belie-
bige Management-Aufgaben erstellt werden, diesmal je-
doch nur fur Aufgaben, die sich im Status ,Wartet auf Ge-
nehmigung® befinden.

Dies dient dazu, auf der Ebene der Berichtseinheit Be-

Berichtgsfrist nahert sich nachrichtigungen zu erstellen, falls der Bericht noch nicht

fertiggestellt wurde.

Administratorenhandbuch

PwC

109



Vorbereitungsfrist nahert sich

Dies kann genutzt werden, um eine Benachrichtigung zu
erstellen, wenn entweder die Frist der Berichtsgesell-
schaft oder die Frist fiir das Land naher riickt (sofern die
Frist der Berichtsgesellschaft nicht bekannt ist) und die
Dokumentation noch nicht fertiggestellt wurde.

Einreichungsfrist nahert sich

1.5.6. Eriegnisbeschreibung

Dies kann genutzt werden, um eine Benachrichtigung zu
erstellen, wenn entweder die Frist der Berichtsgesell-
schaft oder die landersepzifische Einreichungsfrist naher
riickt (sofern die Frist der Berichtsgesellschaft nicht be-
kannt ist) und die Dokumentation noch nicht fertiggestellt
wurde.

Die folgende Tabelle beschreibt den Hintergrund und den Arbeitsablauf fiir jedes Systemereignis, das im Liefer-
umfang der Anwendung enthalten ist. Mdglicherweise sind nicht alle Ereignisse in jeder Systemkonfiguration
relevant. Einige Ereignisse kommen nur bei mehrstufigen Uberpriifungsprozessen zum Einsatz. Alle Systemer-
eignisse sind mit einem Prafix versehen, das angibt, zu welcher Kategorie sie gehéren (z. B. ,Modul® oder ,Ad-
min“). Dies soll Ihnen helfen, sich schnell einen Uberblick dariiber zu verschaffen, wann dieses Ereignis ausge-

[Ost wird.

Bitte beachten Sie, dass die meisten Aktionen — auch wenn dies nicht ausdriicklich erwahnt wird — ebenfalls von
einem Systemadministrator ausgeldst werden kénnen.

Ereignis

Beschreibung

Admin: Task approved

Eine Administratorenaufgabe (z. B. ein Antrag auf Einrichtung einer
neuen Transaktionsgruppe) wurde bestatigt.

Admin: Task created

Eine Administratorenaufgabe (z. B. ein Antrag auf Einrichtung einer
neuen Transaktionsgruppe) wurde bestatigt.

Admin: Task rejected

Eine Administratoraufgabe wurde abgelehnt.

Management task: Assignment

Einer Berichtsgesellschaft wird eine Managementaufgabe zugewie-
sen. Bitte beachten Sie, dass ein Rollforward dieses Ereignis nicht
auslost, nur weil dabei eine Managementaufgabe auf das nachste
Jahr Gbertragen wird.

Module: Approver one level up

Ein Modul, das bereits auf Genehmigung wartet, wird an die
nachste Ebene weitergeleitet. Dies ist nur mdglich, wenn Sie meh-
rere Prifebenen konfiguriert haben.

Module: Delegate

Ein Modul wird an einen anderen Benutzer delegiert.

Module: Finalise

Ein Modul wurde vom letzten Prifer in der Priifkette finalisiert, und
das Modul befand sich auf der letzten Stufe der Kette im Status
~Wartet auf Genehmigung*.

Module: Finalise (without reviewers)
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Module:

Finalise and skip all reviewers

Das Modul befindet sich derzeit in Bearbeitung und wird nun finali-
siert. Es gibt zudem Reviewer in der Genehmigungskette, die bei
der Finalisierung tbersprungen wurden.

Module:

Finalise and skip some reviewers

Das Modul wartet auf Genehmigung und wird anschlieRend finali-
siert. In der Genehmigungskette gibt es zudem weitere Reviewer,
die bei der Finalisierung tbersprungen wurden.

Module:

Finalise delegation

Der Beauftragte schlie3t die Delegation ab und Ubergibt die Auf-
gabe wieder an den Reviewer.

Module:

Reject and reopen

Der erste Reviewer in der Kette lehnt die Freigabe einer zuvor ein-
gereichten Aufgabe ab. Der Status der Aufgabe wechselt wieder
auf ,In Bearbeitung®.

Module:

Reject delegation

Ein Beauftragter lehnt die Delegation ab und leitet das Modul an
den Responsible zuriick.

Module:

Reject review one level down

Ein Reviewer lehnt das Modul ab und leitet es an den vorherigen
Reviewer zurtick. Der neue Aufgabenstatus lautet weiterhin ,Wartet
auf Genehmigung®, da sich ein weiterer Reviewer in der Genehmi-
gungskette befindet.

Module:

Reopen

Der letzte Reviewer in der Kette 6ffnet ein Modul erneut und leitet
es an den Responsible zurtick.

Module:

Submit to first review

Der Responsible leitet das Modul an den ersten Reviewer in der
Genehmigungskette weiter.

Module

: Submit to nth review

Ein Reviewer leitet ein Modul an die nachste Ebene weiter, ohne
dass sich das Modul derzeit in der Prifung befindet. Der Reviewer
Uberspringt dabei einige Prifungsstufen bzw. die zustandigen Per-
sonen.

Module

: Withdraw delegation

Der Responsible entzieht dem Bevollmachtigten die Vollmacht.

Module

: Withdraw review and reopen

Der Responsible zieht die Uberpriifung des Moduls zuriick.

Module:

Withdraw review one level down

Ein Reviewer zieht seine Zustimmung zuriick und muss das Revie-
wer erneut durchfiihren.

Print: Print request created

Ein Benutzer hat einen Druckauftrag erstellt.

Print: Print request approved
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Print: Print request rejected

Ein Druckauftrag wurde abgelehnt.

Questionnaire

: Activated

Der Fragebogen wird zum ersten Mal aktiviert.

Questionnaire:

Approve one level up

Der Fragebogen, der bereits zur Genehmigung ansteht, wird an die
nachste Ebene weitergeleitet. Dies ist nur moglich, wenn Sie meh-
rere Prifstufen konfiguriert haben.

Questionnaire: Delegate Der Fragebogen wird an einen anderen Benutzer weitergeleitet.
Der Fragebogen wurde vom letzten Reviewer in der Priifkette fer-
Questionnaire: Finalise tiggestellt, und der Fragebogen befand sich zuvor auf der letzten

Stufe der Kette im Status ,Wartet auf Genehmigung®.

Questionnaire:

Finalise (without reviewers)

Der Fragebogen wird vom Responsible fertiggestellt, ohne dass im
System Fragebogen-Reviewer verfligbar sind.

Questionnaire:

Finalise and skip all reviewers

Der Fragebogen befindet sich derzeit in Bearbeitung und wird an-
schlieRend fertiggestellt. Es gibt zudem Reviewer in der Genehmi-
gungskette, die bei der Finalisierung tUbersprungen wurden.

Questionnaire:

Finalise and skip some reviewers

Der Fragebogen wartet auf seine Genehmigung und wird anschlie-
Rend finalisiert. In der Genehmigungskette gibt es zudem weitere
Reviewer, die bei der Finalisierung Ubersprungen wurden.

Questionnaire:

Finalise delegation

Der Beauftragte schlief3t die Delegation ab und Ubergibt die Auf-
gabe wieder an den Reviewer.

Questionnaire:

Reject and reopen

Der erste Reviewer in der Kette lehnt die Freigabe einer zuvor ein-
gereichten Aufgabe ab. Der Status der Aufgabe wechselt wieder
auf ,In Bearbeitung®.

Questionnaire:

Reject delegation

Ein Beauftragter lehnt die Delegation ab und leitet den Fragebogen
an den Responsible zuriick.

Questionnaire:

Reject review one level down

Ein Reviewer lehnt den Fragebogen ab und leitet ihn an den vorhe-
rigen Reviewer zuriick. Der neue Aufgabenstatus lautet weiterhin
Wartet auf Genehmigung®, da sich ein weiterer Reviewer in der
Genehmigungskette befindet.

Questionnaire:

Reopen

Der letzte Reviewer in der Kette 6ffnet den Fragebogen erneut und
leitet ihn an den Responsible zurlick.

Questionnaire:

Submit to first review

Der Responsible leitet den Fragebogen an den ersten Reviewer in
der Genehmigungskette weiter.

Questionnaire:

Submit to nth review

Ein Reviewer leitet den Fragebogen an die nachste Instanz weiter,
ohne dass dieser derzeit in der Prifung ist. Der Reviewer (ber-
springt dabei einige Prifungsstufen bzw. die zustandigen Perso-
nen.

Questionnaire:

Withdraw delegation

Der Responsible entzieht dem Bevollmachtigten die Vollmacht.

Questionnaire:

Withdraw delegation and reopen
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Questionnaire: Withdraw review one level down

Ein Reviewer zieht seine Zustimmung zurtick und muss das Review
erneut durchfuhren.

Reminder: Normal report reminder

Dies ist das Standardereignis fiir die vom System bereitgestellte Er-
innerung, die ausgeldst wird, wenn sich der Abgabetermin fir den
Bericht nahert.

Reminder: Normal task reminder

Dies ist das Standardereignis fur die vom System bereitgestellte Er-
innerung, die ausgeldst wird, wenn sich die Frist fiir eine Manage-
mentaufgabe nahert.

Report:

Finalise

Der Accountable pruft den Bericht und schlief3t ihn ab.

Report:

Finalise and skip report reviewers

Der Accountable schlie3t den Bericht ab, obwohl dieser noch in Ar-
beit ist.

Report:

Finalise and skip reviewers

Der Accountable schlieRt den Bericht ab, obwohl dieser auf einer
niedrigeren Ebene noch geprift wird.

Report:

Reject and reopen

Ein beliebiger Reviewer (einschlieRlich des Accountables) lehnt
den Bericht ab und erdéffnet ihn erneut.

Report:

Reject one level down

Ein Reviewer (einschliellich des Accountable) lehnt den Bericht ab
und leitet ihn an die vorherige Ebene zuriick. Der Bericht befindet
sich auf der unteren Ebene weiterhin im Status ,Wartet auf Geneh-
migung®.

Der Accountable 6ffnet einen Bericht erneut, der derzeit auf Geneh-

Report: Reopen migung wartet, woraufhin dessen Status auf ,In Bearbeitung“ wech-
selt.
. . Der Accountable 6ffnet einen Bericht erneut, worauthin dessen Sta-
Report: Reopen and skip reviewers

tus auf ,In Bearbeitung“ wechselt.

Report:

Submit for approvals

Ein Reviewer legt den Bericht der nachsthéheren Instanz zur Ge-
nehmigung vor. Die nachsthohere Instanz ist nicht die letzte In-
stanz.

Report:

Submit for approval and skip all reviewers

Ein Reviewer reicht einen ,In Bearbeitung“-Bericht zur Prifung an
der vorletzte Instanz ein. Dies schlieRt die Anderung des letzten
Reviewers in der Genehmigungskette des Moduls aus.

Report:
ers

Submit for approval and skip some review-

Ein Reviewer reicht einen Bericht mit dem Status ,Wartet auf Ge-
nehmigung“ zur Priifung an die vorletzten Instanz ein. Zum Zeit-
punkt der Anderung war der Bericht auf seiner Ebene nicht zur Ge-
nehmigung vorgesehen.

Report:

Submit for finalization

Der vorletzte Reviewer leitet den Bericht zur Finalisierung an die
oberste Ebene weiter. Vor der Anderung war der Reviewer mit dem
Review beauftragt.

Report:

Submit for finalization and skip all reviewers

Der vorletzte Reviewer hat den Bericht nicht zur Genehmigung vor-
liegen, leitet ihn jedoch zur endgliltigen Freigabe an die oberste In-
stanz weiter.

Report:

Submit for first review
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Report: Withdraw

Ein Reviewer zieht seine Genehmigung zuriick, um den Bericht
noch einmal zu iiberpriifen. Der Bericht wartet nach der Anderung
weiterhin auf seine Genehmigung.

Report: Withdraw review and reopen

Der letzte Reviewer des Moduls zieht den Bericht zurlick, damit die
einzelnen Module bearbeitet, genehmigt oder erneut finalisiert wer-
den kénnen.

System: New user created

Ein neuer Benutzer wurde angelegt. Das System nutzt dieses Er-
eignis, um das Passwort zu versenden, sofern SSO nicht aktiviert
ist.

System: One-time password

Ein Benutzer versucht, sich anzumelden, woraufhin ihm ein Einmal-
passwort zugesandt wird.

System: Password reset

Es wurde eine Passwortzuriicksetzung eingeleitet. Das System
nutzt dieses Ereignis, um das neue Passwort zu versenden, sofern
SSO nicht aktiviert ist.

System: User locked

Zu viele fehlgeschlagene Anmeldeversuche haben zu einer Sper-
rung des Benutzerkontos gefuhrt. Das System kann dem Benutzer
oder den Administratoren eine E-Mail bezlglich dieser Situation
senden.

Task:

Approve review one level up

Eine Managementaufgabe, die bereits zur Genehmigung ansteht,
wird an die nachste Ebene weitergeleitet. Dies ist nur méglich, wenn
Sie mehrere Prufstufen konfiguriert haben.

Einer Berichtseinheit bzw. einem Benutzer wird eine Management-

Task: Assignment )

aufgabe zugewiesen.

Eine Managementaufgabe wird an einen anderen Benutzer dele-
Task: Delegate .

giert.

Eine Managementaufgabe wurde vom letzten Reviewer in der Ge-
Task: Finalise nehmigungskette finalisert, und die Aufgabe befand sich auf der

letzten Stufe der Kette im Status ,Wartet auf Genehmigung®.

Die Managementaufgabe wird derzeit bearbeitet und anschliefend
Task: Finalise and skip all reviewers finalisert. Es gibt zudem Reviewer in der Genehmigungskette, die

beim Abschluss Ubersprungen wurden.

Task:

Finalise and skip some reviewers

Die Managementaufgabe wartet auf Genehmigung und wird an-
schlielend finalisiert. In der Genehmigungskette gibt es zudem wei-
tere Reviewer, die beim Finaliseren Ubersprungen wurden.

Task:

Finalise delegation

Der Beauftragte schlie3t die Delegation ab und Ubergibt die Auf-
gabe wieder an die zustandige(n) Person(en).

Task:

Reject and reopen

Der erste Reviewer in der Kette lehnt die Genehmigung einer zuvor
eingereichten Managementaufgabe ab. Der Status der Manage-
mentaufgabe wird wieder auf ,In Bearbeitung“ zurlickgesetzt.

Task:

Reject delegation

Ein Beauftragter lehnt die Delegation ab und gibt die Management-
aufgabe an den Responsible zuriick.

Task:

Reject review one level down
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weiterhin ,Wartet auf Genehmigung®, da sich ein weiterer Reviewer
in der Genehmigungskette befindet.

Task: Reopen

Der letzte Reviewer in der Kette 6ffnet eine Managementaufgabe
erneut und leitet sie an den Responsible zuriick.

Task: Submit to first review

Der Responsible leitet die Managementaufgabe an den ersten Re-
viewer in der Genehmigungskette weiter.

Task: Submit to nth review

Ein Reviewer leitet eine Managementaufgabe an die nachste
Ebene weiter, ohne dass sich diese derzeit in der Reviewer befin-
det. Der Reviewer (berspringt dabei einige Genehmigungsstufen
bzw. die zustéandigen Personen.

Task Withdraw delegation

Der Responsible entzieht dem Bevollmachtigten die Vollmacht.

Task: Withdraw review and reopen

Administratorenhandbuch
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2. Programmpunkt Dokumenta-
tionsverwaltung

2.1. Menupunkt Berichtskonfiguration

Der Programmpunkt ,,Dokumentationsverwaltung® ermdéglicht das Bearbeiten des Dokumentationsaufbaus.
Unter dem Menupunkt ,,Berichtskonfiguration* konnen bereits existierende Berichtstypen eingesehen werden

(siehe Abbildung ,Ubersicht Berichtstypen (Beispiel). Ein neuer Berichtstyp kann durch das Klicken auf
erstellt werden (Bezug auf Neuen Berichtstyp anlegen).

P globalDoc Solution 9.6 < Berichtskonfiguration [=] or01.2024 - 31.12.2024 v @ @
pwc
o Einstellungen
G), Do entationsverwaltung ~ 0 Name | Typ |Anwen(| Land ‘ Berichtsuntw| Ist A]| Ist St| Ge'einde| Geiinde‘
. . X v X X X X X X X X
Berichtskonfiguration
7/ Gesamtiibersicht Special |Allgemei Montag,
saktionsgruppen / Standard Master File Master fiAllgemei globalAd Montag,
O/ =& Specific Structure Italy Local fileLand  IT - Italy selma.te] Montag,
Benchmarkingstudien / Standard Local File Local file Allgemei selma.te] Dienstag
Anhangsiibersicht

Abbildung 105: Ubersicht Berichtstypen (Beispiel)

Standardmafig sind in der Berichtskonfiguration ,Gesamtlbersicht®, ,Standard Local File* und ,Standard Master
File* vorab definiert. Diese beinhalten zunachst keine Inhalte und kénnen Uber ,Kapitelstruktur importieren” mit
Inhalten beflillt werden. Siehe hierzu das Kapitel ,Kapitelstruktur importieren®.

Mit Klick auf # eines bereits bestehenden Berichtstyps im Meniipunkt ,,Berichtskonfiguration®, kann dieser
editiert werden. Die Arbeitsschritte sind die Gleichen wie im Falle einer Neuerstellung eines Berichtstyps, welche
im folgenden Kapitel beschrieben wird.

Die Berichtstypen kénnen in der Ubersicht durch einen Klick auf den entsprechenden Spaltennamen nach den
folgenden Eigenschaften sortiert und gefiltert werden:

« Name e |st Aktiv

. Typ « st Standard?
« Anwendungsbereich « Geandert von
- Land « Geandert am
« Berichtsunternehmen

HINWEIS: Das Suchergebnis kann durch die Eingabe des gesuchten Wortes in der gewlinschten Spalte einge-
grenzt werden. Die Eingabe wird mit ENTER bestatigt.

Auf der Ubersichtsseite stehen verschiedene Funktionen zur Verwaltung der Berichtstypen zur Verfiigung, wel-
che im Folgenden kurz beschrieben werden:

=F e Neuen Berichtstyp anlegen.

& Laschen Ausgewahlte(n) Berichtstyp(en) I6schen.
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Die Suche konfigurieren: Einfache Suche, Erweiterte Suche oder
Spalten auswahlen. Auch kann hier die Suche aktualisiert werden.

2.1.1. Neuen Berichtstyp anlegen

Nach Klick auf kann im oberen Bildschirmbereich zwischen drei Optionen gewahlt werden:
Kapitelstruktur importieren Module erstellen Variablen

Die
tion

erste Option ,,Kapitelstruktur importieren® kann genutzt werden, um eine bereits bestehende Dokumenta-
inklusive ihrer Kapitelstruktur in globalDoc hochzuladen. Zudem kann die Kapitelstruktur manuell hinzugefligt

werden (nahere Informationen unter Kapitelstruktur importieren). Unter ,,Module erstellen“ kann der System-
Administrator neue Module fiir die jeweiligen Kapitel erstellen (siehe detaillierte Beschreibung unter Module er-
stellen). Uber ,Variablen* kann die Liste der Standardvariablen und Variablen aus dem TP questionnaire als
Word-Dokument heruntergeladen werden.

Far

die Anlage eines neuen Berichtstyps kdnnen folgende Angaben gemacht werden (Felder mit einem Stern (*)

gekennzeichnet, miissen ausgefiillt werden):

Adm
PwC

Name*: Gibt den Namen des Berichtstyps an.

Typ*: Hier kann genauer beschrieben werden, um welche Art von Bericht es sich handelt (z.B. Local File,
Master File, oder Special). Special bedeutet in diesem Zusammenhang, dass auf3er Local File und Master
File zusatzliche Berichtstypen erstellt werden kénnen, z.B. fir auBergewdhnliche Geschéaftsvorfalle oder
beliebige andere Dokumente wie Handblcher, Guidelines, etc. Nach Auswahl eines Berichtstyps ist an-
schlieBend der Anwendungsbereich zu definieren (siehe unten).

Special
Master file

Local file

Vorlage: Hier kann eine eventuell zuvor erstellte Vorlage verwendet werden (siehe Berichtsvorlagen).

Anwendungsbereich*: Hier kann angegeben werden, ob der zu erstellende Bericht allgemein gilt oder ob
er sich auf eines oder mehrere ausgewahlte Lander oder Berichtsunternehmen bezieht. Wenn sich der Be-
richt auf ein oder mehrere Lander oder Berichtsunternehmen bezieht, so miissen das Land / die Lander
unter Land* bzw. das Berichtsunternehmen / die Berichtsunternehmen unter Berichtsunternehmen* aus-
gewahlt werden.

Allgemein
Land
Berichtsunternehmen

Jedem Berichtstyp (Local File, Master File oder Special) diirfen mehrere Lander bzw. Unternehmen zuge-
wiesen werden.

Ein Land bzw. Berichtsunternehmen darf einem Berichtstyp (Local File, Master File oder Special) im jeweili-
gen Anwendungsbereich (Allgemein, Land bzw. Berichtsunternehmen) jedoch nur einmal zugeordnet wer-
den.
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Jedes Unternehmen kann daher maximal den folgenden Berichtstypen zugwiesen werden:
Local File - Allgemein
Local File - Land
Local File - Unternehmen
Special File - Allgemein
Special File - Land

Special File - Unternehmen

Kapitelstruktur importieren Module erstellen Variablen

Berichtstyp Details: (Local file, Allgemein) A
Name™ Anwendungsbereich™
Land
Typ™ Tst Aktiv
Local file
Vorlage

copy 1 of DefaultTemplate

AE - United Arab Emirates %
AG - Antigua and Barbuda % | AL- Albania %

Datenquelle:* Datei:
Import .5 Datei ® | Choose File | Nofile chosen

Module teilen bei:*
Uberschrift 3
« Ist Aktiv: Hier kann festgelegt werden, ob der Berichtstyp aktiv sein soll und somit zur Verwendung zur
Verfligung steht.

Im unteren Abschnitt kann dartber hinaus die Struktur eines bestehenden Berichts importiert werden (mehr dazu
unter ,Kapitelstruktur importieren®).
Des Weiteren kdnnen mit + neue Kapitel bzw. Unterkapitel manuell erstellt werden. Hierzu ist ein aussagekraf-

tiger Kapitelname einzugeben. Durch einen Klick auf OWird die Struktur fir das Kapitel angelegt bzw. der Stand
gespeichert (siehe Abbildung ,Neues Kapitel erstellen").
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Name™ Anwendungsbereich™

Land

Typ™ Ist Aktiv
Local file
Vorlage
copy 1 of DefaultTemplate

AE - United Arab Emirates % -

AG - Antigua and Barbuda »  AL- Albania x v

Datenquelle:* Datei:
Import  A..c Datei ® Choose File | No file chosen

Module teilen bei:*
Uberschrift 5 LRCLRT

Gespeicherte Kapitelstruktur

[
= Bitte einen Kapitelnamen eingeben = B
4L

Abbildung 106: Kapitelstruktur erstellen - Berichtstyp anlegen

Ein ausgewahltes Kapitel kann mit gedriickter, linker Maustaste in der Struktur verschoben werden. Durch das

Auswahlen von # wird die automatische Nummerierung der einzelnen Kapitel aktiviert. Uber das . -Symbol

kénnen leere Kapitel geldéscht und Uber | kénnen neue Module erstellt werden. Wichtig hier zu beachten ist,
dass hier erst mal die Struktur bzw. der Platzhalter fir das Modul angelegt wird. Fir inhaltliche Befiillung siehe

Kapitel ,Modul anlegen®. Anderung werden (iber die Schaltﬂéchee gespeichert.

HINWEIS: Kapitellberschriften von Kapiteln ohne automatische Nummerierung werden bei der Generierung der
Reports nicht berticksichtigt. Sie kdnnen der Strukturierung der Dokumentations-Architektur (z.B. Trennung zwi-
schen Master File und Local File) dienen. Werden solchen Kapiteln Module zugeordnet, werden diese bei der
Berichtsgenerierung ohne systemseitige Kapitelliberschriften ausgegeben!

2.1.2. Kapitelstruktur importieren

Kapitelstruktur importieren .
Bei Auswahl von , Offnet sich die folgende Ubersicht:
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pwe globalDoc Solution 0.9 &« Berichtskonﬁguration a 01012024 - 31.12.2024 @ @ I

# Einstellungen
Kapitelstruktur importieren || Moduleerstellen || Variablen
@Y Pokumentationsverwaltung ~
Berichtstyp Details: (Local file, Allgemein) ~
| Berichtskonfiguration |
Name® Anwendungsbersich®
Transaktionsgruppen Allgemein
Benchmarkingstudien Typ* Ist Aktiv
Local file
Anhangsiibersicht
Vorlage
Fragebogen vervalten copy 1 of DefaultTemplate
111 Berichtsunternehmen v
Datenquelle:™ Datei:
o/ aufazben Vo mwert aupate © [ Choose File | o il chosen
gl Analyse v Module telen bei:*
Uberschrift 3 IMPORT
Gespeicherte Kapitelstruktur
=
o — v ‘
r) = Bitte einen Kapitelnamen eingeben B
’ +

Abbildung 107: Kapitel definieren - Ubersicht

Im oberen Bildschirmbereich unter ,Berichtstyp Details“, welcher mit einer Pfeilspitze auf- und zugeklappt
werden kann, werden die hinterlegten Angaben zum Berichtstyp angezeigt und kénnen verandert werden. Uber
das ,Import“-Feld kann eine Kapitelstruktur basierend auf einer bereits vorhandenen Dokumentation importiert
werden. Diese importierte und gespeicherte Struktur kann anschlieRend manuell iiber den unteren Bild-
schirmbereich editiert werden. Wie eine Kapitelstruktur importiert und gespeichert wird, wird in den folgen-
den Abschnitten erlautert.

2.1.2.1. Gesamtibersicht

Die erste der drei moglichen Datenquellen, aus denen eine Kapitelstruktur importiert werden kann, lautet ,Ge-
samtubersicht” (siehe Abbildung ,Kapitelstruktur importieren - Gesamtibersicht").

Gesamtibersicht enthalt alle bisher hochgeladenen Kapiteln samt ihnren Modulen. Dies ist vor allem sehr nutzlich,
wenn der Kapitel bzw. Modul auch fiir andere Berichtsgesellschaften zugewiesen werden sollen. Hierdurch ver-
hindert man Redundanzen und mehrmaliges Anliegen eines Moduls.
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€ Berichtskonfiguration [5] oro12022-3112 2022 @®

Gedndert von: joerg gasse@pwe.com, 04.08.2026 06:18:42  Erstellt von: system, 22.09.2023 0g:51114

Kapitelstruktur importieren Module erstellen Variablen E3 Vorlage herunterladen|

Berichtstyp Details A

Name* Anwendungsbereich*
Standard Local File Allgemein

Typ* Ist Aktiv
Local file

Vorlage
DefaultTemplate

Datenquelle:* Datei:

Import  ays Datei o No file chosen

Module teilen bei:*
Uberschrift 3 IMPORT

Gespeicherte Kapitelstruktur

Alle einklappen
Local file Oz + B

Vv = 1 General information I
= = Background ® +
= @ Organizational Structure +
= @ Organisational chart +
= @ Business Overview (Research and Development) @ +
= @ Business Overview (Support Services) @ +

Abbildung 108: Kapitelstruktur importieren — Gesamtiibersicht
SCHRITT 1

Durch Auswahl der ,,Gesamtiibersicht“ als Datenquelle wird im Falle eines kopierten Berichtszeitraums die
bereits bestehende Struktur des entsprechenden Berichtszeitraums importiert. Dies wird durch Klicken auf
IMPORT

ausgeflhrt.
SCHRITT 2

Ist die Gesamtiibersicht durch Klicken auf It importiert, kann im zweiten Schritt die ,,Importierte Kapi-

telstruktur“ eingesehen werden. In der nun erscheinenden Tabelle werden die importierte Kapitelstruktur und
die gespeicherte Kapitelstruktur gegeniibergestellt und es besteht die Mdglichkeit neue Kapitel zu definieren
(siehe Abbildung ,Auswahl der zu importierenden Kapitel - Gesamttibersicht").

HINWEIS: Beim erstmaligen Importieren ist die gespeicherte Kapitelstruktur leer.
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pwe globalDoc Sohution 9.9 &« Berichtskonﬁguration a 01.01.2024 -31.12 2024 ® @

° Einstellungen
Kapitelstruktur importieren | Moduleerstellen | Variablen

&Y Dokumentationsverwaltung ~

P Details: (Local file, Allgemei A
Berichtskonfiguration |

Name® Anwendungsbereich®
Transaktionsgruppen Allgemein

Benchmarkingstudien Typ* Ist Aktiv
Local file

Anhangsiibersicht
Vorlage

Fragebogen verwalten copy 1 0f Dttt
Gesamtiibersicht

1111 Berichtsunternehmen v
- Standard fiir selektierten Berichtstyp

Datei:
+/ Aufgaben v Import  Aus Datel © [ (Choose File] No file chosen

alyanatyse v Moduleteilenh,  Vorlage

Uberschrift m

Gespeicherte Kapitelstruktur

-
. L v
n = Bitte einen Kapitelnamen eingeben " &
ae

Abbildung 109: Auswahl der zu importierenden Kapitel - Gesamtiibersicht

Sobald entschieden ist, welche Kapitel in die ,Gespeicherte Kapitelstruktur® aufgenommen werden sollen,
mussen diese Kapitel einzeln mit Hilfe des Symbols = (links neben dem Kapitelnamen) per Drag & Drop in die
gewinschte Zielebene verschoben werden.

Mit dem Symbol <> kann der Inhalt des Moduls im Lesemodus angeschaut werden. Dies ist vor allem ntzlich,
wenn aus dem Titel des Moduls der Inhalt nicht genau einzuordnen ist.

Es ist auch moglich ganze Blocke (in der obigen Abbildung z.B. ,Master file“ oder ,Local file“) durch Drag & Drop

mit Hilfe des Symbols ¥ in die gespeicherte Kapitelstruktur zu verschieben.

Darlber hinaus kann durch einen Klick auf den Titel eines entsprechenden Kapitels oder Unterkapitels der Name
geandert werden. Durch Klicken auf + unter der Struktur kann ein neues Kapitel hinzugefugt werden.

Mit dem Befehl ,Speichern® O in der rechten unteren Ecke kann der Import abgeschlossen bzw. ausgefihrt

werden. Mit dem Button ,Exit* * wird die Aktion abgebrochen (siehe Abbildung ,Bearbeitung der Kapitelstruktur

- Gesamtubersicht").
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Berichtstyp Details: (Local file, Allgemein)

Allgemein

3 Tst Aktiv
Local file

copy of DefaultTemplate

Import  Gecamtiibersicht i ] IMPORT
Importierte Kapitelstruktur Gespeicherte Kapitelstruktur
Alle einklappen

“ Master file +
Purpose and scope (Master File)
Organisational structure
Deseription of Demo Group business
Intangibles
Financial activities
Financial and tax position

Local file

Snecial filax

Abbildung 110: Bearbeitung der Kapitelstruktur — Gesamtibersicht

Nach dem Speichern kann durch Klick auf in der rechten unteren Bildschirmecke die Ansicht auf die gespei-
cherte Kapitelstruktur beschrankt werden (siehe Abbildung ,Bearbeitung der Kapitelstruktur - Gesamtiibersicht").
AnschlielRend konnen die Module bei Bedarf innerhalb der Kapitelstruktur weiter verschoben werden.

2.1.2.2. Aus Datei

Eine weitere Datenquellen, aus denen eine Kapitelstruktur importiert werden kann, lautet ,Aus Datei (siehe
Abbildung ,Kapitelstruktur importieren - Aus Datei").

SCHRITT 1

Wird als Datenquelle ,Aus Datei“ gewahlt, besteht die Mdglichkeit eine bestehende Datei Uber die Funktion
,Choose File“ hochzuladen bzw. zu importieren. Des Weiteren kann unter ,Module teilen bei“ angegeben wer-
den, auf welcher Ebene die zu importierenden Kapitel hinzugefiigt werden sollen. Zwischen den Uberschrifts-
ebenen 1 bis 6 kann frei gewahlt werden. Das bedeutet, dass das Tool bei Uberschriften der ausgewahlten Ebene
ein Modul unter dem gleichen Namen erstellt und bei hdheren Ebenen ein neues Kapitel erstellt.

HINWEIS: Voraussetzung fir einen funktionierenden Import ist ein korrekt formatiertes MS Word-Dokument
(Uberschriften als Uberschrift 1, 2, 3, etc. formatiert, FlieRtext als ,normal” oder ,Body Text* formatiert).
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Kapitelstruktur importieren Module erstellen Variablen

Berichtstyp Details: (Local file, Allgemein)

Name™ Anwendungsbereich™
Allgemein

Typ~ Ist Aktiv

Local file

Vorlage

copy 1 of DefaultTemplate

Datenquelle:* Datei:

Import  Ays Datei (i ] No file chosen

Module teilen bei-*
Uberschrift 3 AL P2 LU

Abbildung 111: Kapitelstruktur importieren - Aus Datei

SCHRITT 2

Nachdem die Datei Uber importiert wurde, wird die Datei, welche ausgewahlt wurde, in der eigenen
Kapitelstruktur angezeigt (siehe Abbildung ,Importierte Datei - Ansicht"). Hier besteht auch die Mdglichkeit die
Kapiteluberschrift, durch einmaligen Klick auf den jeweiligen Namen, manuell zu andern.

- globalDoc Solution 9.6 < Berichtskonfiguration i () crorar-croraL> [S] orotz024-31122024v

&P Einstellungen Alle ausblenden
0‘ Dokumentationsverwaltung A

Berichtskonfiguration

Transeltionsgruppen > Module: Die Idee von globalDoc

Benchmarkingstudien

> Modul —_ . m fiir alle am Dok : {ligten Personen
Anhangsiibersicht > Module: Aufbau der D

> Module: Zentralisierte Erfassung der fiir mehrere Berick nehmen rel

Fragebogen verwalten
> Module: Zentrale Verwaltung dokumentationsrelevanter Daten

-
1111 Berichtsunternehmen v > Module: Workflowmanagement

v u o % Module: Optional verfiighare Zusatzfunktionen

Abbildung 112: Importierte Datei - Ansicht

Ebenfalls kann der Import noch bearbeitet werden. Das heil3t, die systemseitig erkannte Auswahl von Kapiteln
und Modulklassen kann noch weiter angepasst werden. Z.B. kann man Module in Kapitel &ndern und umgekehrt,
Modulklasse von global zu lokal oder auch zu divisional anpassen oder auch Inhalte nicht ibernehmen bzw.
Kapitel/Module zusammenfugen).

Administratorenhandbuch
PwC 124



Um die Modulklassen zu andern, ist auf das Drop down Liste anzuklicken. StandardmaRig wird beim Importieren
immer die Modulklasse "Local" zugewiesen. Wenn es gewinscht ist, dass bestimmte Module nicht importiert
werden sollen, dann kann man die Zuweisung "No import" machen.

Divisional l

Global

No import \

Hat der Systemadministrator bereits Divisionen angelegt, kann das Modul auch direkt einer Division zugeordnet
werden.

» Module: Reporting period setting ™
> Module: Users X
? Module: Divisions | [BL HEC - BL Healthcare v | [Divisional v| T [N
» Module: Group entities[TS4] Local v PN

Mit dem Symbol T kénnen Module zum Kapitel umgewandelt werden. Und mit A kann das Modul mit dem
vorhergehenden Modul zusammengefiihrt werden. Diese Umwandlungen kénnen auf dieser Oberflache natiirlich

wieder mit den umgekehrten Pfeilrichtungen - geandert werden.

> Module: Activity logs TN
> Module: Attachment types ™ N

Through the navigation item "Security Logs", the system administrator can track changes made by the security administrator.

With the help of the security log, the system administrator can also track which administrator has performed which type of action on which object.

Sind die Anpassungen erledigt, kann mit der Schaltflache ° zum nachsten Schritt Gberschritten werden. Zum

X

Abbrechen der Akiton kann auf den X-Icon geklickt werden.

Im Falle einer vorhandenen Struktur werden, welche auf der rechten Seite unter gespeicherte Kapitelstruktur zu
finden sind, werden diese mit der neu importierte Struktur nebeneinandergestellt. Diese Darstellung ermoglicht
es, dass existierende Struktur mit neu importierten Modulen/Kapitel erganzt werden (siehe Abbildung ,Import der
Kapitelstruktur - Aus Datei").

Die Funktionsweise ist wie Import ber Gesamtlbersicht. Durch verschieben kénnen die Module in die existie-
rende Struktur integriert.

Falls aber vorher keine Struktur existierte, weil die der Berichtstyp neu angelegt wird, dann ware dir rechte Seite
gespeicherte Kapitelstruktur leer.
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Kapitelstruktur importieren || Moduleerstellen || Variablen | [ RToNC M NUNSPRE I T

Berichtstyp Details: Standard Loeal File (Local file, Allgemein) A
Name* Anwendungsbereich®
Standard Loeal File Allgemein
Typ* Tst Aktiv
Local file
Vorlage
DefaultTemplate
Datenquelle:* Datei: Module teflen bei:®
Import Ay Datei © [ ChooseFile | Nofile chosen Uberschrift 3
Importierte Kapitelstruktur Gespeicherte Kapitelstruktur
W = 1t gt dkn e Local file 0# +B
= Storia e evoluzione recente della societd o M s w+B
=uB d @
= g S it ® & Backgroun, +
= @ Organizational Structure =+
= Struttura operativa della societa @
= & Key titors of local entity > +
= Descrizione dell'attivita imprenditoriale ® [ MR BRIty _
= @ Key Competitors =+
= Attivita e strategia imprenditoriale perseguita @
= @ Company history +

= test

Abbildung 113: Import der Kapitelstruktur - Aus Datei

HINWEIS: Die Auswahl bewirkt keine automatische Ubernahme der Kapitel. Die Ansicht zeigt lediglich die beiden
Kapitelstrukturen im Vergleich. Letztendlich sind die gewlinschten Kapitel manuell Gber die Funktion Drag & Drop
zu verschieben.

Sobald entschieden ist, welche Kapitel in die ,Gespeicherte Kapitelstruktur aufgenommen werden sollen,
mussen diese Kapitel einzeln mit Hilfe des Symbols (links neben dem Kapitelnamen) per Drag & Drop in
die gewlnschte Zielebene verschoben werden.

Wie im vorigen Kapitel beschrieben, kdbnnen die angezeigten Symbole, wie beispielsweise das Symbol + ur
Anlage neuer (Unter-)Kapitel und zur Kapitelstrukturierung verwendet werden. Fur weitere Informationen siehe
.Gesamtlbersicht®.

Mit dem Befehl ,,Speichern“o in der rechten unteren Ecke kann der Import abgeschlossen bzw. ausgefihrt
werden. Mit dem Button , Exit* wird die Aktion abgebrochen.

2.1.2.3. Vorlage

Die vorletzte Datenquelle, die fir den Import einer Kapitelstruktur verwendet werden kann, ist die ,Vorlage*
(siehe Abbildung ,Kapitelstruktur importieren - Vorlage").

SCHRITT 1

Das Importieren einer Kapitelstruktur kann auch auf Basis einer Vorlage erfolgen, welche bei der Implementie-
rung von globalDoc ins System geladen werden kann. (Die Implementierung des Templates wird IT-seitig und
nicht durch den System-Administrator durchgefiihrt.)

HINWEIS: Diese Option ist nur verfiigbar, wenn bei der Installation der Software ohne Vorlage (z.B. von PwC)
im System gespeichert wurde.
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€ Berichtskonfiguration [5] oroveney - 304 2e
Berichtstyp Details: 3 File (Local e,
Datendquelle
lmport yorlage o

Gespeicherte Kapitelstruktur

Atk inidappen |
Local file

~ = 1 Caneral information

# Background

W Orgasizational Stractare

& Organisational chart

& Moy Competitors

W Compamy history

# - Showease variables + Attachments -
~ = 2 Description of Relrvant Transactions

@ Transaction overview

@ Description of Relevant Transwctions (Support Services) - Mexico local

3 Fanctions] Analvsis

Abbildung 114: Import der Kapitelstruktur - Aus Datei

SCHRITT 2

Nachdem die Auswahl Uber die Funktion bestatigt wurde, 6ffnet sich im 2. Schritt, analog zum vor-
herigen Kapitel, eine Ansicht, in der die ,,Importierte Kapitelstruktur® und die ,,Gespeicherte Kapitelstruktur*
nebeneinander vergleichend dargestellt werden. Dadurch besteht wieder die Méglichkeit fehlende Kapitel besser
zu erkennen und mit Drag & Drop Kapitel zu verschieben.

Kapitelstruktur importieren Module erstellen

Geéndert von: hamza.ali@pwe.com, 07.08.2025 11:09:24 Erstellt von: globalAdmin, 17.06.2024 05:39:06

Variablen 3 Vorlage herunterladen|

Berichtstyp Details: Standard Local File (Local file, Allgemein) v
Datenquelle:* Vorlage
Import  y751]age ©® PwC Local File Template
Gespeicherte Kapitelstruktur
Alle einklappen
Local file 0O +B
W = 1General information : 84D
= '@ Background S
= @ Organizational Structure ® 4+
= W Organisational chart @ 4+
= '@ Business overview (Research and Development) ® +

‘B Business overview (Support Services)

Abbildung 115: Importierte Kapitelstruktur — aus Vorlage
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Sobald entschieden ist, welche Kapitel in die ,Gespeicherte Kapitelstruktur® aufgenommen werden sollen,
mussen diese Kapitel einzeln mit Hilfe des Symbols (links neben dem Kapitelnamen) per Drag & Drop in
die gewlnschte Zielebene verschoben werden.

Wie im vorigen Kapitel beschrieben kénnen die angezeigten Symbole, wie beispielsweise das Symbol + zur

Anlage neuer (Unter-)Kapitel und zur Kapitelstrukturierung verwendet werden. Mit dem Befehl ,Speichern®

in der rechten unteren Ecke kann der Import abgeschlossen bzw. ausgefihrt werden. Mit dem Button ,Exit*
wird die Aktion abgebrochen.

2.1.2.4. Standard fur selektierten Berichtstyp

Wie oben beschrieben kann eine Vorlage definiert werden, welche Lokalfile, Masterfile als auch Spezialfile bein-
halten kann. Dieser ermdglicht eine schnelle Basis fir Dokumentationserstellung. Dieses ist auch bei der Daten-
quelle ,,Standard fiir selektierten Berichtstyp“. Wahrend bei der Vorlag aller definierten Standards in der Im-
portierten Kapitelstruktur angezeigt werden, wird bei diesem nur der Standard fir ein bestimmtes Berichtstyp
importiert. Hier ist der Auswahl des Berichtstyps (Special, Local file, Master file) ausschlaggebend. D.h. wenn als
Berichtstyp ,,Local file*“ ausgewahlt wurde, dann wird auch nur der Standard fiir Lokalfile importiert.

Gedindert von: hamzaali@pwe.com, 07.08.2025 11:00:24 Erstellt von: globalAdmin, 17.06.2024 05:30:06

Kapitelstruktur importieren Module erstellen Variablen §3 Vorlage herunterladen

Berichtstyp Details: Standard Local File (Local file, Allgemein) A
Name* Anwendungsbereich*®

Standard Loeal File Allgemein

Typ* Ist Akiiv

Local file

Vorlage

DefaultTemplate

Datenquelle:* Datei: Module teilen bei:*

Import Ay Datei @ [ Choose File | Nofile chosen Uberschrift 3 LHEOR

Importierte Kapitelstruktur Gespeicherte Kapitelstruktur

R — Local file o+ +B
= Background @ +
= Organizational Strueture
= Organisational chart

= Sub-Business Line Description Unmanned aerial vehicle
= Business Overview (Research and Development) @

= Business Overview (Support Services) @

Abbildung 116: Import ,,Standard fiir selektieren Berichtstyp*

Steht fest, welche Kapitel gespeichert werden, dann kann man wie im oberen Kapiteln beschrieben vorgehen
und die Kapitel mit Drag&Drop verschieben, speichern und bearbeiten.

2.1.3. Module erstellen

Mit der Auswahl ® Module erstellen 0, gheren Bildschirmrand - siehe auch Abbildung ,Kapitel definieren -
Ubersicht") unter ,Dokumentationsverwaltung/Berichtskonfiguration”, wird die folgende Ansicht (die Inhalte sind
beispielhaft dargestellt) dargestellt:
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Kapitelstruktur importieren Module erstellen Variablen E3 Vorlage herunterladen|

Berichtstyp Details: Standard Local File (Local file, Allgemein) v
Die Reihenfolge 146t sich durch Ziehen und Loslassen dndern. Module kénnen frei verteilt werden. Anderungen werden nicht sofort gespeichert und miissen iiber den 'Speichern’ Button bestatigt werden.
Suche :
Local file =+
“ 1 General information Module:6 Verteilt:17 Anhinge:8 -+

= / & Background [Global] & [ B3 +
= /' B Organizational Structure [Global] & [ E3 +

= /' @ Organisational chart [Local] © [ EJ +

= /' '@ Business Overview (Research and Development) [Division: Functional_Research and Development] @ [ EX 4 Verteilt: 6 Anhdnge: 1
= /' '@ Business Overview (Support Services) [Division: Functional_Support Services] @ [/ E3 4 Verteilt: 6 Anhéinge: 1
= / @ KeyCompetitors [Local] [ EY + Verteilt: 6
= /' & Company History [Local] (] EX + Verteilt: 6

Abbildung 117: Module erstellen - Ubersicht (Beispiel)

In dieser Ubersicht werden alle Kapitel und die dazugehérenden Module aufgefiihrt. ,,Module* zeigt die Anzahl
der zum Kapitel zugeordneten Module an, ,,Verteilt“ zeigt die Anzahl der Berichtsunternehmen an, die das Modul
nutzen und ,,Anhdnge“ gibt die Anzahl der zum Modul hinzugefiigten Anhange an.

Sofern zu einem Modul bereits Inhalte hochgeladen wurden, wird durch Klicken auf das <= -Symbol bei globalen
und divisionalen Modulen der Modulinhalt angezeigt, bei lokalen Modulen wird das vorausgefiillte Template an-

gezeigt (Inhaltsvorschau). Uber E3 kann der Modulinhalt, bzw. bei lokalen Modulen die vorbefiillte Vorlage, er-
setzt werden. Dadurch ist der Modulinhalt in globalen und divisionalen Modulen direkt im Dokumentationsinhalt
enthalten.

Mit Vorlage editieren Icon | kann die Vorlage direkt in MS Word gedffnet und bearbeitet werden. Es ist nicht
erforderlich, die Vorlage herunterzuladen, um zu bearbeiten.

Das Symbol 7 erlaubt das Bearbeiten von bereits angelegten Modulen und mit + kénnen neue Module in-

nerhalb der entsprechenden Kapitel angelegt werden. Durch Betédtigen des L] -Symbols wird das entspre-
chende Modul geléscht. Beachten Sie bitte zudem folgende Anmerkung, welche auf der Ubersichtsseite im obe-
ren Drittel erscheint:

HINWEIS: In der Gesamtiibersicht kbnnen nur Module ohne bereits hochgeladene Inhalte geléscht werden. Vor
dem Léschen eines Moduls, missen daher die Modulinhalte geléscht werden.

2.1.3.1. Moduldetails

Durch das Klicken auf das Symbol / in der Zelle eines Moduls 6ffnet sich der Reiter ,,Moduldetails“ (siehe
Abbildung ,Module bearbeiten - Reiter ,Moduldetails"). Hier kdnnen folgende Aspekte des Moduls bearbeitet
werden (Felder mit einem Stern (*) gekennzeichnet, miissen ausgeflillt sein):

« Kapitel*: Angabe des Kapitels, in dem das Modul beim Generieren des Berichts auftauchen soll.
«  Modulname*: Name des Moduls (nicht automatisch Uberschrift des Kapitels im Bericht).
« Eingabeformat*: Wahl zwischen verschiedenen Eingabeformaten.

« Transaktionsgruppe: Man kann hier eine Transaktionsgruppe auswahlen. Die Auswahl der Transaktions-
gruppe hat jedoch keinen Einfluss auf die Zuweisung dieses Moduls. Diese kann unter 'Modulzuweisungen'
eingestellt werden.
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« Transaktionsrolle*: Dieses Eingabefeld ist erst dann auszufillen, wenn eine Transaktionsgruppe gewahlt
wurde. Denn durch die Auswahlmoglichkeiten, kann die Transaktionsrolle definiert werden. Es stehen fol-
gende Optionen zur Verfigung: Leistender&Empfanger, Nur Leistender, Nur Empfanger.

 Modulklasse*: Modul auf Global-, Divisional- oder Local-Ebene.

« Druckoption*; ,immer" (Modul wird beim Erstellen des Berichts immer gedruckt), ,optional" (der Benutzer
kann beim Erstellen des Berichts wahlen, ob das Modul mitgedruckt werden soll oder nicht), ,niemals" (Mo-
dul wird beim Erstellen des Berichts nie gedruckt, z.B. bei internen oder Back-Up-Informationen)

« Vorlagedokument: Im unten gezeigten Beispiel ist noch kein Vorlagedokument hochgeladen, weswegen
auch die Schaltflache "Choose File" angezeigt wird. Nach dem Hochladen der Datei, kann sie heruntergela-
den oder geléscht werden. Es dirfen nur Dateien hochgeladen werden, die in MS Word Format sind.

Wird zu einem globalen oder divisionalen Modul ein Vorlagedokument hochgeladen, ist dieses automatisch auch
der Modulinhalt. Wird zu einem lokalen Modul ein Vorlagedokument hochgeladen, kann der lokale Benutzer
dieses Vorlagedokument unter ,,Berichtsunternehmen/Dokumentationsinhalt” als Ausgangspunkt fur die Do-
kumentationserstellung verwenden. Bei lokalen Modulen ist die vorbefillte Vorlage direkt im Modulinhalt verfiig-
bar, wenn vorher noch kein Modulinhalt vorhanden war. Wird die vorbeflllte Vorlage erstellt, nachdem bereits
Inhalt vorhanden ist, erscheint fir den lokalen Benutzer eine Warnmeldung, dass ein neuer vorbefillter Inhalt

verflgbar ist. Der Benutzer kann anschlieend auswahlen, ob er diesen verwenden oder den bestehenden Inhalt
behalten mochte.

PW% globalDoc Solution 9.6 <€ Berichtskonfiguration [C] oror2024-3112.2024

£ Einstellungen Geandert von: slobalAdmin, 17.06.202 o5:39:20 Erstellt von: slobaladmin, 17
o Dokumentationsv A
o erwaltung Moduldetail Modul gen  Modulcheckliste ~ ZentraleModulanhinge ~ Aufgabe
Sl e lparle L Bitte legen Sie, nachdem Sie die Eintragungen auf dieser Seite gespeichert haben, im Reiter 'Modulzuweisungen' die Modulzuweisungen dieses Moduls an die
Berichtsunternehmen fest. Ohne eine solche Modulzuweisung wird das Modul keinem Berichtsunternehmen zugeordnet!
Transaktionsgruppen
Kapitel* Druckoption*
. . Optional
Benchmarkingstudien
o Modulname* Die Auswahl der Transaktionsgruppe unter
Anhangsiibersicht Purpose and scope (Master File) 'Moduldetails' hat keinen Einfluss auf die Zuweisung
dieses Moduls. Diese kann unter Modulzuweisungen’
Fragebogen verwalten Modulklasse® eingestellt werden.
- Global Transaktionsgruppe
1111 Berichtsunternehmen v
Aufgaben v
v Vorlagedokument
1. Purpose.docx V] u
1 I I Analyse

Hochgeladenes Dokument dient als der von der
Zentrale vorgegebene Inhalt

Zugeordnete Rollen:
¢ Read global content Lesen
* Edit global content Bearbeiten

Abbildung 118: Module bearbeiten - Reiter ,Moduldetails"
Zugeordnete Rollen:

Im Reiter ,,Moduldetails*“ konnen im Abschnitt ,Zugeordneten Rollen“ weitere Rollen (,Bearbeiten“ und ,Le-

sen”) fur dieses Modul zugewiesen werden. Mit Klick auf den Stift offnet sich ein Fenster, in dem man die
Zugriffskontrolle fiir diesen Modul bearbeiten kann. Standardmafig werden immer die Rollen ,,Edit local content

— Bearbeiten“ und ,,Read local content — Lesen“ zugeordnet. Man kann mit Klick auf die Rollen diese zuordnen
bzw. wieder entziehen.
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Moduldetails Modulzuweisungen Modulcheckliste Zentrale Modulanhinge Aufgabe

Zugriffskontrolle bearbeiten x
Nicht zugeordnete Rollen: Zugeordnete Rollen:
Klicken zum Hinzufiigen Klicken zum Entfernen
. Read global content Lesen
. Edit global content Bearbeiten
Alle zuweisen Alle verwerfen

OK

Abbildung 119: Modulzuweisung — zugeordnete Rollen

- . .. Alle zuwei Alle verwerf . .
Uber die Schaltflachen ©AERE S kann ein System-Administrator entweder alle Rollen auf

einem Mal zuweisen oder auch verwerfen.

Dies bedeutet, dass man, wenn gewiinscht, unabhangig von dem Benutzerrollen den Benutzern den Zugriff auf
ein Modul entziehen kann bzw. nur einer bestimmten Rolle freischalten kann.

Die komplette Rollenerstellung und die Zuordnung zu Modulen und zu Benutzern ist im Kapitel ,Lokale Module,
die nur zentral bearbeitet werden kénnen* im Detail beschrieben.

Obwohl die Auswahl der Transaktionsgruppe hier keinen Einfluss auf die Zuweisung eines Moduls hat, ist bei
Auswahl dieser Funktionalitat ein Pflichtfeld zu beflllen, in der man angeben muss, ob in diesem Fall das Be-
richtsunternehmen ein ,Leistender oder "Empfanger" oder ,Leistender & Empfanger” ist. Zusatzlich kdnnen unter
"Berichtskonfiguration / Transaktionsgruppen" Wertgrenzen fir die automatische Modulzuordnung festgelegt
werden, bei deren Unterschreitung das Modul nicht zugeordnet wird, auch wenn die Transaktionsgruppe vorhan-
den ist. Ebenfalls nicht zugeordnet werden Module, wenn die Transaktionsgruppe lediglich in lokalen Transakti-
onen in der Transaktionsmatrix eines Berichtsunternehmens vorhanden sind und gleichzeitig der Haken unter
.Lokale Transaktionen dokumentieren® in den Landereinstellungen nicht gesetzt ist.

2.1.3.2. Modulzuweisungen

Im Reiter ,,Modulzuweisungen® kénnen Module sowohl regelbasiert als auch durch Modulgruppen zugeordnet
werden.
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Speichern

Speichern und schliefien

Moduldetails Modulzuweisungen Modulcheckliste Zentrale Modulanhénge Aufgabe

Zugewiesene Gruppierungen: Template
Stand; i
herunterladen
Schlieflen

Die Auswahl der Transaktionsgruppe unter 'Moduldetails’ hat keinen Einfluss auf die Zuweisung dieses Moduls.

1. Immer zugewiesen:
Keine

2. Niemals zugewiesen:
Keine Bearbeiten
3. Regelbasierte Zuweisung:

a. Regeln Stammdaten:

Keis
e Bearbeiten

Y
g

b. Regeln Transaktionsdaten:
Keine

¥
%

Zugewiesene Unternehmen: A

Name urzname Untemehmenstyp ERP Nummer and Regione Business line Sub business line

Abbildung 120: Ubersicht Modulzuweisungen

2.1.3.2.1. Zuordnung der Module durch Modulgruppierungen

Wie in den vorherigen Kapiteln erlautert, kbnnen Modulcluster erstellt und den Unternehmen zugewiesen werden.
Dies hat den Vorteil, dass Module in einem Cluster zusammengefasst und den Unternehmen gemeinsam zuge-
wiesen werden kdnnen.

Moduldetails Modulzuweisungen Modulcheckliste Zentrale Modulanhinge Anfgabe

Zugewiesene Gruppierungen:

Wenn ein Cluster verwendet wurde, kdnnen Sie dies direkt auf der Registerkarte "Modulzuweisungen” erkennen.

Die Modulgruppen kdénnen unter (,,Zugewiesene Gruppierungen“) eingesehen, hinzugefligt und ggf. entfernt

werden. Durch Klicken auf das Symbol ist es moglich die Funktion auszuflihren (siehe Abbildung ,Module
bearbeiten - Reiter ,Modulzuweisungen").
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Zuweisungen zu Gruppierungen bearbeiten ®

Nicht zugewiesene Gruppierungen: Zugewiesene Gruppierungen:

Klicken zum Hinzufligen Klicken zum Entfernen
Test Filterung
.
. New Cluster

. Production

Alle zZuweisen Alle verwerfen

OK

Abbildung 121: Zuweisungen zu Gruppierungen bearbeiten

Uber die Schaltflachen Alle zmeisen Alleververfen kann ein System-Administrator entweder alle Modul-

gruppen auf einem Mal zuweisen oder auch verwerfen. Und mit der Schaltflache kénnen direkt neue
Gruppen angelegt werden.

Sofern ein Cluster verwendet wurde, ist dies direkt unter dem Reiter ,Modulzuweisungen® erkennbar.

Moduldetails Modulzuweisungen Modulcheckliste Zentrale Modulanhinge Aufgabe

Zugewiesene Gruppierungen:

* Production

Abbildung 122: Anzeige zugewiesene Gruppierungen

HINWEIS: In globalDoc kann man, regelbasiert Module zuordnen, welche weiter unter beschrieben. Die Regeln
zur Modulzuordnung haben keine Auswirkung, wenn eine Modulgruppierung einem Unternehmen zugeordnet
wird. Dies bedeutet, dass die Regeln in diesem Fall unwirksam sind und das Modul immer zugewiesen wird.

2.1.3.2.2. Zuordnung der Module durch Regeln:

Durch bestimmte Vorgaben und Regeln haben Sie die Moglichkeit Module dem lhren Geschéaftsprozess entspre-
chende Modulzuweisungen zu machen und damit einen individuellen Bericht zu erstellen. Wie aus der Abbildung
"Regelbasierte Modulzuordnung" entnehmbar, gibt es folgende Optionen, um ein Modul einer Gesellschaft oder
Gesellschaften zuzuweisen.
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€3 Einstellungen Gedindert von: gobalzd Erstellt
Speichem
&P Dokumentationsver: A - Speichern und schlizben
€ Zentrale Aufgabe Modulkopieren
. . Standardvariablen
Berichtskonfiguration R
Zugewiesene Gruppierungen: o
et
Transaktionsgruppen Die Auswahl der Transaktionsgruppe unter Moduldetails'hat keinen Einfluss auf die Zuweisung dieses Moduls,
Benchmarkingstudian -
1. Immer zugewiesen:
Uox.- DE-Demo Headquarters AG, Uoz - FR-Demo Jelicopter S.A., Uog - CZ-Demo Satellites s.r.0., Uog - US-Demo Sales Hub America Inc., Us2 - MEX-Demo Sales Ltd., Us2 - IT-Demo sal... 3
JESN—
2. Niemals zugewiesen:
Fragebogen verwalten Keine
Bearbeiten
1% Berichtsunternchmen v 3. Regelbasierte Zuweisung:
v 2. Regeln Stammdaten:
An v .
Keine
e
all anaiyse b. Regeln Transaktionsdaten:
e  pearbeiten|
Bearbeiten
Zugewiesene Unternehmen: PN
0
Name Kurzname Untemehmenstyp ERP Nummer Land Regionen Business line Sub business line
o
@ uo3 CZ-Demo Satellites ... Demo SAT s.ro. Contract Manufactur.. CZ - Czech Republic EMEA AVl SAT
uo1 DE-Demo Headquar. Demo AG Central Entrepreneu. 12X110 DE - Germany EMEA AVIHEC AR HEL SATUAVB.

Abbildung 123: Regelbasierte Modulzuordnung

1. Immer zugewiesen:

Mit dieser Option ist es mdglich, vorab zu definieren, welchen Berichtsunternehmen dieses Modul immer zuge-
wiesen wird. Mit Klick auf die Schaltflache "Bearbeiten” offnet sich eine Liste der Berichtsunternehmen.

Land | Regio ner| Busi.ne:‘ Sub bu:| Triple ¢

O @de ‘ Name = ‘ Kurznarr.| Unt‘ ERP Nur| 4th Su‘k| O | Code | Name 4 ‘ Kurzna_n:‘ l_’n‘t| ERP Nur‘ Land | Regione1| Busine| Sub bu“ Triple £ 4th Su‘t|
x x x ||x x x x x x x x x X x ||=x x X x x x x x
[Uog |CZ-Demosro. |Demos.r.{Cont |cZ-czdEMEA | HEC | BIT | y90 | \ O |16 | CH-Demo Finan| Fina CH-SWEMEA | HEC | BIT | 1490
O Vo1 DE-Demo Headd Demo AG Cent ooo1 AVI |ATR.SAT
Ui | DE-Research Lal | |DE-GelEMEA | AVLHE SAT,U4| | |
[J Uoz |FR-DemoS.A. |DemoS.A Entr FR - FraEMEA HEC | BIT | 1490
[J U2z |IT-Demo sales S, Demo Ital IT-Iiah EMEA | HEC | HSV
[0 Th2  |MEX-Dema Sale Demo Ltd Sales MX - MeAmericas. HEC | BIT | 1490
[ x234 | Neue Gesellscha AR - Arg Americas
O 9991  |Request group Ef AE-Un'EMEA
O |Toz  |Toz
0 |Tos |Tos
[ Uog  |US-Demo Sales I Demo Inc Sales US-UnAmericas. HEC | PHA
Seite[z_voni Zefge1-zvona Seite[Jvont Zeige-17on1

OK Schliefien

Abbildung 124: Immer zugewiesene Berichtsunternehmen

Nach Auswahl der Berichtsunternehmen in der linken Ansicht, kdnnen diese Uber die Schaltflache Pfeilspitze
nach rechts verschoben werden. In umgekehrte Weise kdnnen diese kdnnen diese uber die Schaltflache
wieder aus der Liste der Berichtsunternehmen, die immer zugewiesen sind, entfernt werden. Mit "OK" OK ‘

werden die Anderungen iibernommen. Mit der Schaltflache "SchlieRen”  Sciicben

wird die Auswahlansicht ge-
schlossen.

2. Niemals zugewiesen

Mit dieser Funktion besteht die Moglichkeit zu definieren, welchen Berichtsunternehmen dieses Modul niemals
zugewiesen wird. Dies ist dann relevant, wenn z.B. durch eine automatische Allokation das Modul dem Berichts-
unternehmen zugewiesen wiirde, das Modul aber aus bestimmten Griinden ausnahmsweise dennoch nicht zu-
geordnet werden soll. Hierdurch besteht dann die Moglichkeit, einzelne Berichtsunternehmen von dieser
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automatischen Zuweisung herauszunehmen. In diesem Fall wird den Berichtsunternehmen das Modul nicht zu-
geordnet, selbst wenn sie die entsprechende Transaktionsgruppe in ihrer Transaktionsmatrix haben.

Mit Klick auf die Schaltflache "Bearbeiten" offnet sich eine Liste der Berichtsgesellschaften.

Niemals zugewiesene Berichtsunternehmen

O Code Name % |Kurznarm|Unt{ ERP Nur| Land |Regioner| Busines Sub bu| Triple s 4th Sul| O Code Name % |Kurznam|Unt| ERP Nur| Land |Regioner| Businey Sub bu Triple s 4th Sut

X X x ||x X X X
0 us CH-Demo Finan Fina| CH - Sw EMEA
J Uos CZ-Demos.r.o. 'Demo s.r.(Cont CZ - Cze EMEA
[J Uo1  |DE-Demo Headc Demo AG Cent 0001
(J Uoz |FR-DemoSA. DemoS.A Entr FR - Fra EMEA
[J|U22  |IT-Demo sales S. Demo Ital IT - Ttaly EMEA
[J Uiz |MEX-Demo Sale Demo Ltd Sales MX - M(Americas
[J x234 |Neue Gesellschai AR - Arg Americas
() 9991 |Request group Ei AE - Un EMEA
U Toz  |Toz
(0 Tog |To3
[J Uog  |US-Demo Sales I Demo Inc Sales US - Un Americas

seite[Tvons

X
HEC
HEC
AVI
HEC
HEC
HEC

HEC

X X X X X X X X X X X X X X
BIT | 1490 (J|U21  DE-Research Lal DE-Ge!EMEA | AVLHE(SAT,UA|

BIT 1490
ATR SAT

BIT 1490
HsV

BIT 1490
PHA

Zeige1-mvon 1t SeiteL_Jvon1 Zeige1-1von1

OK Schliefen

Abbildung 125: Niemals zugewiesene Berichtsunternehmen

Die Funktionsweise ist dhnlich wie bei der Option "Immer zugewiesen". Wahrend bei dem Ersten immer zuge-
wiesen wird, wird bei dem Zweiten niemals zugewiesen, wenn auch die anderen Bedingungen fiir eine Zuwei-

sung stimmen sollten.

3. Regelbasierte Zuweisung

Mit dieser Option kdnnen Regeln definiert werden, nach denen ein Modul zu Berichtsunternehmen zugewiesen
wird. Hierzu besteht die Moglichkeit einmal nach Stammdaten des Berichtsunternehmens und einmal nach
Transaktionsdaten Regeln zu definieren.

a. Regelbasierte Zuweisung nach Stammdaten

Mit Klick auf die Schaltflache "Bearbeiten” offnet sich eine Ansicht, in der Regeln definiert werden

konnen. Initial ist die Ansicht leer.

Filter Builder

Und

Abbildung 126: Neue Filteransicht
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Die Filterregeln basieren auf die logische Verknlpfungsoperatoren wie "UND" und "ODER". Initial fangt die Regel
immer mit "UND" an. Diese kénnen Sie durch Klick auf das "UND" &ndern.

; Filter Builder

Und
Oder

Durch Klick auf das Plus-Zeichen haben Sie die Mdglichkeit eine Bedingung oder eine neue Regelgruppe
zu hinzuzufiigen.

Filter Builder

Und
Bedingung hinzufiigen

Gruppe hinzufiigen

Bespielhaft soll eine Bedingung hinzugefiigt werden. Da im Normalfall eine Regelgruppe dann Sinn macht, wenn
eine Regel schon existiert. Mit Klick auf "Bedingung hinzufiigen", erscheint eine Regeldarstellung, in der Sie
einfach die jeweiligen Felder auswahlen kénnen.

Filter Builder

Und

Code Enthalt <Werteingeben>

Mit Klick auf Code ©°%

Diese sind:

werden die Felder angezeigt, die im Bezug auf Stammdaten gefiltert werden dirfen.

o Name

o Kurzname

o Unternehmenstyp

o ERP Nummer

° Land

o Regionen

> Business line

o Sub business line

o Triple sub line

o 4th Sub Business line
Enthaht

Mit Klick auf die Schaltflache-Enthalt erhalten Sie alle moglichen logischen Vergleichsoperatoren, um
bestimmte Eingaben mit den Stammdaten zu vergleichen.

o Enthalt

o Istgleich

o Zwischen

o Ist nicht gleich
o  Beginnt mit

o Endet mit
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o Enthalt nicht

. <Wert eingeben>
In das Feld "Wert eingeben” 2

mochten.

kénnen Sie den Wert eingeben, nach der Sie Suchen bzw. Filtern

Beispiel flir einen angelegten Filter:

Filter Builder

Und
Name Enthdlt DE
Name Enthdlt CZ
Oder
Name Enthalt Request

Name Enthdlt CH

Die in der Abbildung angezeigte Filterung zeigt in Textformat folgendes:

[Name] enthalt 'DE' und [Name] enthalt 'CZ' und ([Name] Enthalt 'Request' oder [Name] enthalt 'CH'")

Und das bedeutet: Die Regel startet mit "UND". Dadurch werden alle nachfolgenden Regeln erstmal mit UND
verknipft. Solange bis eine Regelgruppe definiert wird, welche mit ODER verknipft ist. In diesem Bespielt be-
ginnt die 2. Regelgruppe mit "ODER" an.

Das heif3t, dieser Filter soll das Modul allen Gesellschaften zuweisen, welchen im Namen "DE" UND "CZ" ha-
ben UND er soll den Gesellschaften zuweisen, welcher im Namen "Request" ODER "CH" haben.

b. Regelbasierte Zuweisung nach Transaktionsdaten

Das Aufsetzen von Regeln bei Transaktionsdaten folgt dem gleichen Schema. Der einzige Unterschied sind die
zur Auswahl stehenden Felder.

Filter Builder

Und

Nummer Enthédlt <Wert eingeben>

Durch Klick auf "Nummer" stehen folgende Felder zu der Auswahl:
o Nummer
o Transaktionsrolle
o Transaktionstyp
o Name

o Freigegeben

Zugewiesene Unternehmen / Ergebnis der Filterung:

Nach dem die Regeln gesetzt sind, sollten die Einstellungen gespeichert werden. Nach Speicherung werden
am Ende des Reiters "Modulzuweisungen" alle Gesellschaften aufgelistet, fur die die Regeln einschlief3en.
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Zugewiesene Unternehmen: A

Lg
Code Name Kurzname Unternehm ERP Numm Land Regionen Business line Sub busine Triple sub | 4th Sub Bu
ui6 CH-Demo ... Financing ... CH-Switz.. EMEA HEC BIT 1490
uo3 CZ-Demo ... Demo s.r.o. Contract ... CZ-Czec... EMEA HEC BIT 1490
uo1 DE-Demo ... Demo AG Central En... 0001 AVI AIRSATU..
u21 DE-Resear... DE - Germ... EMEA AVIHEC SATUAVH...
uo2 FR-Demo ... Demo S.A. Entrepren... FR - France EMEA HEC BIT 1490
u22 TDemos..  Demo ltaly IT- ltaly EMEA HEC HSV
U1z MEX-Dem..  Demo Ltd. Sales Entit... MX-Mexi..  Americas HEC BIT 1490 -
= Clear

15 50 @ 500 Seite 1 von 1 (8 Elemente) o

Abbildung 127: Beispielhaft zugewiesene Berichtsunternehmen

Falls die Regeln viele Treffer haben, gibt es auch Mdglichkeit diese innerhalb dieser Ansicht noch mal zu filtern.

Mit dem Symbol Le kdénnen die Spalten aktiviert bzw. deaktiviert werden.

Spaltenauswahl X

Code

Name

<]

Kurzname

<]

Unternehmenstyp

[< ]

ERP Nummer

Folgende Spalten sind defaultmaRig freigeschaltet:
o Code

°  Name

e Kurzname

o Unternehmenstyp
o ERP Nummer

° Land

> Regionen

o Business line

> Sub business line
o Triple sub line

o 4th Sub Business line
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Die Spalten in der Ansicht kénnen durch Klick auf den Spaltennamen ab- und aufsteigend sortiert werden.

15

Auch kann man angeben, wie viele Eintrage * @ = i einer Ansicht angezeigt werden sollen und

ebenso kann das die Ansicht geblattert " ©®  erden.

Mit Klick auf das Symbol = kann die Ansicht regelbasiert gefiltert werden. Die Funktionsweise ist ahnlich, wie
oben bei "Regeln Stammdaten" beschrieben.

2.1.3.3. Zentrale Modulanhange

Im Reiter ,,Zentrale Modulanhédnge* gibt es die Moglichkeit, Anhange an erstellte Module zu knlpfen. Der Be-
nutzer bekommt bei Bearbeitung der entsprechenden Module die Mdglichkeit, diese zentral bereitgestellten An-

Hochlade
héange dem Modul bzw. der Transaktion per Drag & Drop oder mit dem Button > - hinzuzufiigen. Hoch-

geladene Anhange kdnnen mit einem Doppelklick auf den jeweiligen Dateinamen bearbeitet werden. (siehe Ab-
bildung ,Modul bearbeiten - Reiter ,Zentrale Modulanhéange").

p w{' globalDoc Sohution 9.6 &« Berichtskonﬁguration El 01.01.2024 - 31.12.2024

“ Einstellungen Geandert von: globalAdmin, 17.06.2024 05:39:20 Erstellt von: globalAdmin, 17.06.2024 05:39:2
0‘ Dokumentationsverwaltung A . X | .
Moduldetails Modulzuweisungen Modulcheckliste Zentrale Modulanhinge Aufgabe
Berichtskonfiguration
Drag & Drop Files
Transaktionsgruppen
Dateiname | Kurzname | Anhangtyp ‘Ist Vertmg‘ Im Beric]l|A|s Refsrs| Geandert von| Geandert am
Benchmarkingstudien
ing Seite von1 Keine Datensiitze vorhanden
Anhangsiibersicht Hinweis: Um den Anhang zu bearbeiten, machen Sie bitte einen Doppelklick auf den jeweiligen Dateinamen
Fragebogen verwalten
m Berichtsunternehmen v
+ Aufgaben v

Abbildung 128: Module bearbeiten - Reiter ,Zentrale Modulanhdnge”

2.1.3.4. Tasks

Uber den Reiter ,, Task” hat der System-Administrator die Maglichkeit, direkt bei der Modulerstellung eine Auf-
gabe zu erzeugen und dieser eine Beschreibung sowie eine Bearbeitungsfrist hinzuzufiigen (siehe Abbildung
,Module bearbeiten - Reiter ,Task"). Durch Setzen der Haken im unteren Bereich kann ausgewahlt werden, ob
eine Aufgabe jahrlich wiederkehrend ist.

Zusatzlich zu der Aufgabe kénnen durch einen Klick auf @ additemio Checklist... 5 ext7liche Unteraufgaben erstellt
werden. Diese miissen bei der Bearbeitung der Aufgabe zuerst abgeschlossen werden bevor der Status eines
Moduls geandert werden kann.
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pw{' globalDoc Solution 9.6 e Berichtskonﬁguration ﬁ 0L01.2024 - 31.12.2024

ﬁ Einstellungen Gedndert von: globalAdmin, 17.06.2024 05:30:20 Erstellt von: globalAdmin, 17.06.2024 05:39:20
G)’ Dokumentationsverwaltung A X X . =
Moduldetails Modulzuweisungen Modulcheckliste Zentrale Modulanhange Aufgabe
Berichtskonfiguration Navigationselement*
Documentation content
Transaktionsgruppen [—
Update Master File (Purpose and scope)
Benchmarkingstudien
Beschreibung*
Anhangsiibersicht Please check and update Master File. Key
source of information might be the group
Fragebogen verwalten annual report to leverage from publicly
- Bearbeitungsfrist *
111} Berichtsunternehmen v 31.12.2024
+/ Aufgaben v jahrlich wiederkehrend
1 I I Analyse

Zugewiesene Berichtsunternehmen

Abbildung 129: Module bearbeiten - Reiter ,, Task"

2.1.3.5. Modulcheckliste

Zusétzlich zu der Aufgabe kénnen durch einen Klick auf @ Additemto Checklist... 7 s5t7liche Unteraufgaben erstellt
werden. Wenn der Haken auf "Obligatorische Checkliste" gesetzt ist, miissen diese missen bei der Bearbeitung
der Aufgabe zuerst abgeschlossen werden bevor der Status eines Moduls geédndert werden kann.

S globalDoc Solution 9.6 & Berichtskonﬁguraﬁon El 01.01.2024 - 31.12.2024

“ Einstellungen Geéindert von: globalAdmin, 17.06.2024 05:30:20 Erstellt von: globalAdmin, 17.06.2024 05:39:20

0’ Dokumentationsverwaltung A . X ) N
Moduldetails Modulzuweisungen Modulcheckliste Zentrale Modulanhange Aufgabe

Berichtskonfiguration
() Obligaterische Checkliste

Transaktionsgruppen

Checkliste
Benchmarkingstudien
Anhangsiibersicht © additem to Checllist ...

Fragebogen verwalten

1111 Berichtsunternehmen v

+/ Aufgaben v

Abbildung 130: Modulcheckliste

2.1.3.6. Weitere Funktionen zum Modulbearbeiten

Nach dem das Modul zum Bearbeiten gedffnet wird, befindet sich auf der rechten Spalte weitere Funktionen, die
die Anlage bzw. das Verwalten der Module unterstutzt.
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Speichern

Speichern und schliefen
Modul kopieren

Ubersicht lokale Versionen
Template herunterladen

Standardvariablen
herunterladen

SchlieBen
Abbildung 131: Modul bearbeiten — weitere Funktionen
e Speichern: Anderungen werden gespeichert, aber man bleibt in der gleichen Ansicht.
e Speichern und schlieBen: Die Anderungen werden gespeichert, das aktive Fenster wird geschlossen.
e Modul kopieren: Durch Klick auf Modul kopieren, wird das geoffnete Modul kopiert und das neue Modul

geodffnet. Das Kopieren des Moduls erméglicht eine schnellere und mit gleichen Eigenschaften ein neues
Modul zu erstellen.

& Berichtskonfiguration [£] or.04.2023- 31032024 ® @

Gedndert von: selma tekin@pwe.com, 14.10.2024 1:24:04 Erstellt von: selmatekin@piwe.com, 14.40.2024 09:24:40

Moduldetails Modulzuweisungen Modulcheckliste Zentrale Modulanhdnge Aufgabe

Ubersicht I

Bitte legen Sie, nachdem Sie die Eintragungen auf dieser Seite gespeichert haben, im Reiter Modulzuweisungen’ die Modulzuweisungen dieses Moduls an die Berichtsunternehmen fest. Ohne

ate
eine solche Modulzuweisung wird das Modul keinem Berichtsunternehmen zugeordnet!

Kapitel* Druckoption*

a Societa Optional

Die Auswahl der Transaktionsgruppe unter
test "Moduldetails' hat keinen Einfluss aunf die Zuweisung

Local

Vorlagedokument
| Choose File | No file chosen n

Hochgeladenes Dokument dient als Muster fiir den
Inhalt

Zugeordnete Rollen:
* Read local content Lesen
* Editlocal content Bearbeiten

Abbildung 132: Modul bearbeiten — Modul kopieren

Das neue Modul wird innerhalb des gleichen Kapitels mit den gleichen Berichtsunternehmen- Zuordnungen er-
stellt. Lediglich den Modulnamen sollte man &ndern. Wichtig ist zu wissen, der Inhalt nicht mit kopiert wird.

Nach dem das kopierte Modul gespeichert wurde, kann das Modul regular bearbeitet werden.
e Ubersicht lokale Versionen: Diese Funktion bietet die Moglichkeit eine Ubersicht des Moduls, in des-
sen Nutzung und Anderungen in den zugewiesenen Berichtsunternehmen. Die Zentrale kann sich damit
eine Ubersicht der inhaltlichen Unterschiede herunterladen.

o Template herunterladen: Das Herunterladen des zugrundeliegenden Templates fur das Modul.
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o Standardvariablen herunterladen: globalDoc hat Standardvariablen, die als Platzhalter in den Modulen
verwendet werden konnen. Diese Standardvariablen konnen hier als Word-Datei herunterladen werden.

e Linkals E-Mail versenden: Mit Klick auf diesen Link wird, wird der E-Mail-Client des Benutzers geoffnet,
um den Link auf die Berichtkonfiguration zu schicken. Der Empfanger ist eine fiktive E-Mail-Adresse, die
vor dem Versenden angepasst werden sollte. Auch kann weitere Texte eingefligt werden.

Berichtskonfiguration
someone@example.com o

Bernchtskonfigui

Abbildung 133: Berichtskonfiguration- Link als E-Mail

SchlieBen: Das gedffnete aktive Fenster wird, ohne Anderungen zu speichern, geschlossen

2.1.3.7. Lokale Module, die nur zentral bearbeitet werden konnen

Dies ist eine weitergehende Erklarung, der Funktion "Zugewiesene Rollen" im Reiter "Moduldetails". Es ist mog-
lich, Module fir einzelne lokale Berichtsunternehmen anzulegen, die nur zentral bearbeitet werden kénnen (siehe
Abbildung ,Erstellung einer zentralen Editorenrolle").

Im ersten Schritt muss hierzu eine passende Rolle angelegt werden. Uber ,Einstellungen/Customizing/Rollen*

gelangen Sie zur Liste der vorhandenen Rollen. Klicken Sie auf um eine neue Rolle anzulegen. Sie
mussen den Rollennamen* angeben (z.B. ,Admin edit module®, beim Rollentyp* ,Module* auswahlen und bei
der Standard-Erlaubnis* ,Erstellen, bearbeiten und I6schen auswahlen®.

Nachdem Sie auf ,,Speichern® in der rechten Befehlsspalte geklickt haben, kénnen Sie die Maske verlassen.

pw{' globalDoc Solution 9.6 € Einstellungen

Ubersicht N
Rollenname* Rollentyp*
Navigation
Administration v
Beschreibung Standard-Erlaubnis*
Customizing ~ Erstellen, bearbeiten und 16schen
Allgemein
Ubersetzungen
Rollen
Freigabeebenen
Navigation
Berichtsvorlagen

Abbildung 134: Erstellung einer zentralen Editorenrolle

Uber ,Dokumentationsverwaltung/Berichtskonfiguration/[Auswahl einer Berichtskonfiguration]“ gelangen Sie zu
der Struktur der jeweiligen Berichtskonfiguration, in der das entsprechende Modul ausgewahlt werden kann.
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Wahlen Sie im oberen Bildschirmbereich die Option ,Module erstellen® aus und klicken Sie dann auf das A

Symbol neben dem gewilinschten Modul.

AnschlielRend kann tber den Reiter ,,Modulzuweisungen® die Option ,Zugriffskontrolle bearbeiten* ausgewahlt
werden (siehe Abbildung ,Zugriffskontrolle bearbeiten™). Im sich neu gedffneten Fenster ist die Rollenverteilung
SO anzupassen, dass rechts, unter ,,Zugeordnete Rollen*, die Rolle ,Read local content und die neue Rolle
(hier im Beispiel ,Admin edit module“) aufgefiihrt werden. Die Auswahl kann mit einem Klick auf ,OK* bestatigt

werden.

pw{' globalDoc Solution 9.6 e Berichtskonﬁguraﬁon a 01.01.2024 - 31.12.2024

° Einstellung Zuweisungen zu Gruppierungen bearbeiten
0‘ Dokument:

Berichtskon:  Kficken zum Hinzufiigen Klicken zum Entfernen
Production

Transaktion
Benchmarki
Anhangstibe

Fragebogen

+ Alle zuweisen w Alle verwerfen

Abbildung 135: Zugriffskontrolle bearbeiten

Nicht zugewiesene Gruppierungen: Zugewiesene Gruppierungen:

x

Durch anschlief’enden Klick auf ,Speichern® oder ,Speichern und schlieRen® in der rechten Befehlsspalte kdn-

nen Sie die Bearbeitung des Moduls abschlieRen.

Uber ,Einstellungen/Administration/Benutzer kann die neu erstellte Rolle den Benutzern zugewiesen werden,
die das Modul bearbeiten sollen (siehe Abbildung ,Editorenrolle zuweisen" und Kapitel ,Benutzerrollen").

e globalDoc Solution 9.6 e Einstellu_ngen ﬁ 01.01.2024 - 31122024

nehmen

Ubersicht Freigabeebene Inhalt:
Administration A Module reviewer level 2:
Kein
Module reviewer level 1:
Kein
Benutzer Kein
Divisionen Freigabeebene Report:
Konzernunternehmen Accountable:
Uoo1 - Demo Headquarters PLC
i v
Fristen Report reviewer level 1:
Kein
Regionen
Lander Benutzerrollen
‘Wahrungen D i rollen und Zugriffsrechte Divisi
Global (JStandard @ (Alle @
Modulgruppierungen =
Rollen auswéhlen -
Geschiftsbereich Divisional (OStandard @ (Alle @ () Ane
. L. + Rollen auswahlen : Einheiten auswahlen
Matrixorganisation -
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Abbildung 136: Editorenrolle zuweisen

2.2. MenUpunkt Transaktionsgruppen

Im Menipunkt ,Transaktionsgruppen®, welcher ebenfalls ein Untermenlipunkt der ,,Dokumentationsverwal-
tung® ist, konnen bereits existierende Transaktionsgruppen eingesehen, bearbeitet und geloéscht sowie neue
Transaktionsgruppen erstellt werden (siehe Abbildung ,Ubersicht Transaktionsgruppen (Beispiel)").

p J' globalDoc Solution 9.6 Transakﬁonsgmppen ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024 V ® @
o Einstellungen
0’ Dokumentationsverwaltung ~ LT D ULEl f Vorlage herunterladen Transaktionen § EY Import Transaktionen
g2 Export Transaktionen
Berichtskonfiguration
Numme ‘ Name ‘ Freigeg| Gl'uppenan| Geindert V(| Geidndert al|
Transaktionsgruppen < x | ol x <l x % X
/ O A Research and Development globalAdmin Montag, 17. J
Benchmarkingstudien N " 5
/ [+) B Support Services selma.tekin@Donnerstag,
/ © ~C Delivery of Finished Goods LocalUseroo Donnerstag,

Abbildung 137: Ubersicht Transaktionsgruppen (Beispiel)

In dieser Ubersicht ist es méglich, Listeneintrage bzw. eine entsprechende Transaktionsgruppe tber die Symbole
® zul6schen oder zu bearbeiten bzw. (iber das Symbol Oeine Untergruppe fur diese Transaktion zu erstellen.
Uber das Symbol ist es moglich, eine neue Transaktionsgruppe zu erstellen.

Auf der Ubersichtsseite dieses Untermeniipunktes werden bereits existierende Transaktionsgruppen angezeigt,
die nach den folgenden Kriterien, durch Klick auf die entsprechenden Spaltennamen, sortiert werden kénnen:

«  Nummer: Individuelle Nummerierung der Transaktionengruppen?

« Transaktionstyp (optional, nur sichtbar, falls vom System-Administrator freigeschaltet): Oberkategorie zur
Zusammenfassung ahnlicher Transaktionsgruppen, wie zum Beispiel: Distribution oder Manufacturing.

« Name: Name der Transaktionsgruppe.
« Freigegeben: Gibt an, ob die Transaktionsgruppe verwendet werden kann oder nicht.

« Gruppenanalyse?: Nur relevant, wenn zur Angemessenheitsanalyse die entsprechende globalDoc Funk-
tion genutzt werden soll. In diesem Fall ist das Auswahlfeld zu aktivieren, sofern der Angemessenheits-
nachweis nicht individuell pro Einzeltransaktion, sondern einheitlich fir die gesamte Transaktionsgruppe
erfolgen soll.

« Geindert von: Zeigt den Benutzer an, der zuletzt Anderungen an der Transaktionsgruppe durchgefiihrt
hat.

« Geindert am: Gibt Zeit und Datum der letzten Anderung an.

HINWEIS: Das Suchergebnis kann durch die Eingabe des gesuchten Wortes in der gewlinschten Spalte einge-
grenzt werden. Die Eingabe wird mit ENTER bestatigt.

Auf der Ubersichtsseite stehen verschiedene Funktionen zur Verwaltung der Transaktionsgruppen zur Verfii-
gung, welche im Folgenden kurz beschrieben werden:

Neue Transaktionsgruppe anlegen.
¥ Loschen Ausgewahlte Transaktionsgruppe(n) Idschen.
Die Suche konfigurieren: Einfache Suche, Erweiterte Suche oder
Spalten auswahlen. Auch kann hier die Suche aktualisiert werden.
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CRC e m L PR e Ul L Excel-Vorlage zum Herunterladen.

Import der Transaktionen.

Export der Transaktionen aus der Ubersichtsliste.

Von einem lokalen Benutzer angefragte Transaktionsgruppe freige-

e o ben. Diese werden in der Liste mit einem rétlichen Hintergrund ange-

zeigt

2.2.1. Neue Transaktionsgruppe erstellen

Durch Klicken auf gelangen Sie in die Detailansicht der zu erstellenden Transaktionsgruppe (siehe Ab-
bildung ,Neue Transaktionsgruppe erstellen - Reiter ,Details").

p w{' globalDoc Solution 9.6 Trans akﬁonsgmppen ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024
c Einstellungen
Details Zentrale Anhénge
G)’ Dokumentationsverwaltung ~
Code™
Berichtskonfiguration
5 Name*
Transaktionsgruppen
Benchmarkingstudi
ene gstudien [J Gruppenanalyse?
Anhangsiibersicht
[J Ist reserviert fiir Filtertransaktionen (Rohdaten)?
Fragebogen verwalten
Generelle Wesentlichkeitsschwelle fiir I/C Matrix ®
-
1111 Berichtsunternehmen v Euro
V Aufgaben v Generelle Wesentlichkeitsschwelle fiir Module ®
Euro
1 I l Analyse

Beschreibung

Abbildung 138: Neue Transaktionsgruppe erstellen - Reiter ,,Details"

Bei der Neuanlage einer Transaktionsgruppe gibt es folgende Eingabefelder (Felder mit einem Stern (*) gekenn-
zeichnet, sind zwingend auszufillen):

Transaktionstyp* (optional, nur sichtbar, falls vom System-Administrator freigeschaltet): Hier wird angege-
ben, um welche Kategorie von Transaktion es sich handelt. Eine Zusammenfassung von Transaktionsgrup-
pen zu Transaktionstypen ist u.U. sinnvoll, wenn es zahlreiche ahnliche Transaktionsgruppen gibt.

Code*: Der Transaktionsgruppe muss ein bestimmter individueller Code zugeteilt werden.
Name*: Der Transaktionsgruppe muss ein Name gegeben werden.

Generelle Wesentlichkeitsschwelle fiir I/C Matrix: Liegt der Wert einer Transaktion Uber dieser festge-
legten Wesentlichkeitsschwelle, wird die Transaktion in der Excel-Datei im Anhang eines Berichts ausgege-
ben. Liegt der Wert darunter, wird sie nicht ausgegeben.

Generelle Wesentlichkeitsschwelle fiir Module: Liegt der Wert einer Transaktion Uber dieser festgeleg-
ten Wesentlichkeitsschwelle, werden die Module, welche Uber eine an das Modul gekoppelte Zuordnung zu
einer Transaktionsgruppe allokiert sind, in den Bericht automatisch aufgenommen. Liegt der Wert darunter,
werden sie nicht in den Bericht aufgenommen. Neben der hier zu erfassenden generellen Wesentlichkeits-
schwelle kénnen fir jedes Berichtsunternehmen unter ,Berichtsunternehmen/ Transaktionen/
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Transaktionsgruppen® auch abweichende lokale Schwellenwerte fiir die automatische Allokation von Modu-
len oder die Aufnahme einer Transaktion in die Excel-Transaktionsmatrix definiert werden. Die lokalen
Schwellenwerte kdnnen sowohl Uber als auch unter der globalen Wesentlichkeitsschwelle liegen.

« Beschreibung: Die Transaktion kann hier genauer beschrieben werden.
« Gruppenanalyse?: Soll die Transaktionsgruppe Teil einer Gruppenanalyse werden?

« Ist reserviert fiir Filtertransaktionen (Rohdaten): Nur relevant in Verbindung mit TP Matrix - definiert, ob
die Transaktionsdaten flr die entsprechende Transaktionsgruppe Uber einen manuellen Import oder iber
die TP Matrix bezogen werden sollen. Die TP Matrix generiert die Rohdaten Uber eine ERP-Schnittstelle
(z.B. eine SAP-Schnittstelle), bereitet diese anhand vordefinierter Regeln zu Transaktionsdaten (auch Fil-
tertransaktionen) auf und konsolidiert diese zu einer Transaktionsgruppe. Wird die Option ausgewahlt, kdn-
nen in globalDoc Transaktionsdaten fur diese Transaktionsgruppe nicht hochgeladen werden, sondern wer-
den uber die TP Matrix bezogen.

HINWEIS: Die ,Generelle Wesentlichkeitsschwelle fur I/C Matrix bzw. fir Module®, kann erst festgelegt werden,
wenn unter ,Einstellungen/Administration /Einstellungen Berichtszeitraum® eine ,Standardwahrung fur Transak-
tionsgruppen-Materialitdtsgrenzen® ausgewahlt wurde. Diese Wahrung wird dann neben der entsprechenden
Wesentlichkeitsschwelle angezeigt (,Euro” in der obigen Abbildung).

Nachdem die Pflichtfelder ausgefiillt sind, ist es mdglich, die Transaktionsgruppe durch Klicken von ,,Speichern*
oder ,,Speichern und schlieBen“ in der rechten Befehlsspalte zu sichern.

Im nach dem erstmaligen Speichern sichtbaren Reiter ,,Zentrale Modulanhange* gibt es die Mdglichkeit, An-
hange an Transaktionsgruppen zu kniipfen (siehe Abbildung ,Neue Transaktionsgruppe erstellen - Reiter ,Zent-
rale Modulanhange"). Der Benutzer bekommt beim Anlegen von Transaktionen mit dieser Gruppe die Moglich-
keit, die zentral bereitgestellten Anhange der Transaktionsgruppe per Drag & Drop oder dem Button

hinzuzuftgen.

p w{' globalDoc Solution 9.6 Transakﬁonsgmppen ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024

° Einstellungen

Details Zentrale Anhange

@Y Dok ionsverwaltung N

Berichtskonfiguration Dateiname Kurzname | Anhangtyp | Ist Vertrs Im. Beric]| Als Refer‘ Geandert v Geandert a.(‘

Seite von 1 Keine Datensiitze vorhanden

Transaktionsgruppen

Benchmarkingstudien
Anhangsiibersicht

Fragebogen verwalten
Abbildung 139: Neue Transaktionsgruppe erstellen - Reiter ,,Zentrale Modulanhénge"
2.2.2. Unter-Transaktionsgruppe erstellen

Das Erstellen einer Untergruppe einer bereits bestehenden Transaktionsgruppe ist Uber ,Dokumentationsver-

waltung/Transaktionsgruppen® und Klick auf das .-Symbol moglich.
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. . Landerbezogene Erstellungsfrist: 31.10.20:
pw{' PRSI ESSY I Transaktionsgruppen [ ov.04-2023-31.03.2024 v T @@

o Einstellungen
@ Dokumentationsverwaltung A Tmport/Export: [ oI e i ey e —_—r— K3 Export Transaktionen
Berichtskonfiguration Nummer ‘ Name ‘ Freigegeben ‘ Gruppenanalyse? Geandert von | Geandert am ‘
X x vox v ox x x
Transaktionsgruppen 7/ A Research and Development globalAdmin Montag, 17. Juni 2024 ¢
7/ Q B Support Services globalAdmin Montag, 17. Juni 2024 ¢
Benchmarkingstudien / o ¢ Delivery of Finished Goods globalAdmin Montag, 17. Juni 2024 ¢
/ © D Cash Pool globalAdmin Montag, 17. Juni 2024 ¢
Anhangsiibersicht ;= . . N N
Olrs | © E Distribution Service globalAdmin Montag, 17. Juni 2024 ¢
Fragebogen verwalten

Abbildung 140: Ubersicht Transaktionsgruppen

Die Detailansicht der Untergruppe, die sich daraufhin 6ffnet, ahnelt der eben vorgestellten Ansicht aus ,Neue
Transaktionsgruppe erstellen” (siehe Abbildung ,Unter-Transaktionsgruppe erstellen - Reiter ,Details"). Einziger
Unterschied zwischen beiden Ansichten ist, dass zwei Felder, namlich ,,Ubergeordnetes Element“ und ,,Trans-
aktionstyp*“, bereits anhand der Ubergeordneten Transaktionsgruppe festgelegt sind.

Transaktionsgruppen [*] or.01.2019- 3112 2010

Details Zentrale Anhiinge

Gedindert voi: globaldmin, 30.08.2015 1p:2006 Erstellt von: globalidmin, so.08.2009 140906

Tran Tty esentlichke > Léschen

Distribution Transactions Euro Schiielien
K [ 4

E Euro

Distribuition Servies Distribution covers the distribution of priorh
bought products in the respective market.

) Gruppenanalyse? Entities typically buy produets from

manufacturing entities and sell them in their

- respective market,
| Ist reserviert fiir Filtertransaktionen (Rohdaten)?

Abbildung 141: Unter-Transaktionsgruppe erstellen - Reiter ,,Details"”

2.2.3. Bestehende Transaktionsgruppe bearbeiten

Das Bearbeiten von Transaktionsgruppen ist tGber ,Dokumentationsverwaltung/Transaktionsgruppen" und das

'y

Klicken des / -Symbols mdglich. Die daraufhin erscheinende Ansicht mit den Reitern ,,Details"” und ,,Zentrale
Modulanhédnge™ der zu bearbeitenden Transaktionsgruppe ist identisch zur Ansicht, die erscheint, wenn eine
neue Transaktionsgruppe erstellt wird. Ebenso ist die Bedienung dieser Oberflachen identisch (flir genaue Be-
schreibung siehe "Neue Transaktionsgruppe erstellen").

2.2.4. Transaktionsgruppe loschen

Uber die Ansicht ,Dokumentationsverwaltung/Transaktionsgruppen" kénnen Transaktionsgruppe mit Klick auf
das Symbol ® geldscht werden.
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Ebenso ist es moglich die Transaktionsgruppe zum Editieren zu 6ffnen und Uber die Funktion "Ldschen" sie zu
I6schen.

HINWEIS: Falls ein System-Administrator mehr als eine Transaktionsgruppe I6schen méchte, kann er die jewei-
ligen Transaktionsgruppen auswahlen und Uber die Schaltflache "Delete" alle ausgewahlten Transaktionsgrup-
pen auf einmal entfernen.

HINWEIS: Transaktionsgruppen kénnen nur dann geléscht werden, wenn diese in keiner Transaktion genutzt
bzw. referenziert wurde.

2.3. Menupunkt Benchmarkingstudien

Unter ,Dokumentationsverwaltung/Benchmarkingstudien® werden alle bereits in globalDoc erstellten Benchmar-
kingstudien tabellarisch dargestellt (siehe Abbildung ,Ubersicht Benchmarkingstudien (Beispiel)").

pw{' PR T T € Benchmarkingstudien @ @

£ i

o” Dokumentationsverwaltung A Suche
¥
Berichtskonfiguration ‘ Name v ‘ ‘ enthalt v ‘ B
. & Zuriicksetzen Suchen 0
Transaktionsgruppen
@) Name | Region | Land |E1'stes Jahr <‘ Letztes Jahr |Akmalisiem‘ Geandert von | Gesindert am
Benchmarkingstudi
enc en O/ & % EMFAResearchand DIEMEA 2010 2021 globalAdmin  Freitag, 22. Sep
J|/ |@ 1 NAFTA Support Servict Americas 2019 2021 globalAdmin  Freitag, 22. Sep
Anhangsiibersicht — 2 . -
O/ '@ | EMEASupport Service EMEA 2019 2021 globalAdmin | Freitag, 22. Sep
0|/ |@ | © FRSupport Services FR - France 2019 2021 globalAdmin  Freitag, 22. Sep
Fragebogen verwalten
m] 7/ |@ | O DEResearchand Devel DE - Germany 2019 2021 globalAdmin  Freitag, 22. Sep
- R 0|/ '@ 1 USResearchand Devel US - United States 2019 2021 globalAdmin  Freitag, 22. Sep
1111 Berichtsunternehmen v
- |/ |@ | % NAFTAResearch and I Americas 2019 2021 globalAdmin  Freitag, 22. Sep

Abbildung 142: Ubersicht Benchmarkingstudien (Beispiel)

Uber die Buttons kann eine Benchmarkingstudie entweder geléscht i, bearbeitet / oder aktualisiert 2 wer-

den. Aullerdem kann Uber eine neue Benchmarkingstudie in globalDoc erfasst werden. Darliber hinaus
kénnen die Benchmarkingstudien in der Tabelle Uber die nachfolgenden Punkte, durch Klick auf den entspre-
chenden Spaltennamen, sortiert werden:

Name: Eingabe eines Namens fiir die Benchmarkingstudie.

Erstes Jahr der Studie: Erstes in der Benchmarkingstudie enthaltenes Jahr.
Letztes Jahr der Studie: Letztes in der Benchmarkingstudie enthaltenes Jahr.
Region: Gibt die Region an, die von der Studie abgedeckt wird.

Land: Gibt das Land an, das von der Studie abgedeckt wird.

Aktualisierung der Finanzdaten?: Gibt an, ob das Dokument eine vollstindige Benchmarkingstudie ist oder
blof3 ein Financial Update.

Geéndert von: Gibt den Benutzer an, der zuletzt Anderungen an der Benchmarkingstudie vorgenommen hat.
Geindert am: Gibt Zeit und Datum der letzten Anderung an.

HINWEIS: Das Suchergebnis kann durch die Eingabe des gesuchten Wortes in der gewlinschten Spalte einge-
grenzt werden. Die Eingabe wird mit ENTER bestatigt.
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2.3.1. Neue Benchmarkingstudie erfassen

Wie bereits erwahnt, kann unter ,Dokumentationsverwaltung/ Benchmarkingstudien® und Klick auf eine
neue Benchmarkingstudie erfasst werden. Die Ansicht, die sich daraufhin 6ffnet, sieht wie folgt aus:

pw{' globalDoc Solution 9.6 < Benchmarkingstudien

o Einstellungen Name* Erstes Jahr der Studie

e” Dokumentationsverwaltung A
Letztes Jahr der Studie Datenbankname*

Berichtskonfiguration

Datenbankversion Stand der Benchmarkingstudie

Transaktionsgruppen

Benchmarkingstudien Regionale oder lokale Studie?* Land*

bersch Land AD - Andorra v
Anhangsiibersicht

Fragebogen verwalten

Bezeichnung der Benchmarkingstudie

m Berichtsunternehmen v

« Aufgaben v

o) Analyse

Gewinnindikatoren

— +
[]

DT T Tame

Abbildung 143: Neue Benchmarkingstudie erfassen - Detailansicht

In dieser Ansicht kdnnen folgende relevante Angaben Uber die neue Studie gemacht werden (Felder mit einem
Stern (*) gekennzeichnet, missen ausgeflllt werden):

« Name*: Eingabe eines Namens fiir die Benchmarkingstudie.

« Regionale oder lokale Studie?*: Hier ist die Auswahl zwischen ,Land“ und ,Region“ mdglich. Dies beein-
flusst, ob in einem weiteren Feld Regionen oder Lander ausgewahlt werden kénnen.

« Erstes Jahr der Studie: Das erste Jahr, in welchem die Studie veroffentlicht wurde.

« Land*/Region*: Hier kann aus allen in globalDoc angelegten Landern oder Regionen ausgewahlt werden
(siehe Lander und Region, falls weitere Lander oder Regionen bendtigt werden).

- Datenbankname®*: Auf welcher Datenbank beruhen die fur die Benchmarkingstudie verwendeten Daten?
- Datenbankversion: Die Version und das Jahr der Studie
« Bezeichnung der Benchmarkingstudie: Genaue Bezeichnung der Benchmarkingstudie

Neben den oben aufgefihrten Angaben kdnnen noch weitere Informationen bezlglich den in den Benchmar-
kingstudie erwahnten Gewinnindikatoren in der Rubrik ,,Gewinnindikatoren" erfasst werden (siehe Abbildung
.Neue Benchmarkingstudie erfassen - Detailansicht").

Gewinnindikatoren:

Durch * kdnnen neue Gewinnindikatoren fiir die Studie angelegt werden und durch . kénnen bereits beste-
hende Indikatoren geléscht werden. Falls Gewinnindikatoren angegeben werden, missen folgende Felder aus-
gefillt werden (Felder mit einem Stern (*) gekennzeichnet, missen ausgeflllt werden):

« PLI Typ*: Angabe des in der Benchmarkingstudie verwendeten Gewinnvergleichsindikators. Sollte der ge-
wiinschte PLI Typ nicht in der Liste auftauchen, kann durch Klick auf ,Other” ein eigener PLI Typ hinzuge-
figt werden.

« Anzahl Vergleichsunternehmen*: Hier muss die Anzahl der Vergleichsunternehmen eingetragen werden.
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«  Minimum®*: Das Minimum der Bandbreite fiir den Gewinnindikator, welches in der Studie bestimmt wurde.

« Unteres Quartil*: Das untere Quartil der Bandbreite fiir den Gewinnindikator, welches in der Studie be-
stimmt wurde.

« Median*: Der Median der Bandbreite flir den Gewinnindikator, welcher in der Studie bestimmt wurde.

« Oberes Quartil*: Das obere Quartil der Bandbreite fir den Gewinnindikator, welches in der Studie be-
stimmt wurde.

« Maximum*: Das Maximum der Bandbreite fiir den Gewinnindikator, welches in der Studie bestimmt wurde.

Wenn alle Pflichtfelder ausgefllt sind, kann im Anschluss in der rechten Befehlsspalte Uber ,,Speichern* oder
»Speichern und schlieBen“ die neue Benchmarkingstudie gesichert werden.

Nach dem Speichern ist es moglich, Benchmarkingstudien hochzuladen (z.B. im PDF-Format). Diese kdnnen

entweder per Drag & Drop in den eingerahmten Bereich gezogen werden oder durch Klicken auf aus
dem lokalen Speicher ausgewahlt werden.

2.3.2. Bestehende Benchmarkingstudie bearbeiten

Unter ,Dokumentationsverwaltung/Benchmarkingstudien® und anschlie3endes Klicken des ' -Symbols der ent-
sprechenden Studie, kann diese bearbeitet werden. Die Ansicht, die sich daraufhin 6ffnet, ist identisch mit der
Ansicht, welche sich bei der Erstellung einer neuen Benchmarkingstudie 6ffnet (siehe ,Neue Benchmarkingstudie
erfassen®), sodass die Bearbeitung einer Studie analog zur Erfassung einer Studie erfolgt (siehe Abbildung ,Be-
stehende Benchmarkingstudie bearbeiten - Detailansicht").

Pw{' globalDoc Sohution 9.6 € Benchmarkingstudien

Benchmarkingstudie Drag & Drop Files
P Dokumentationsverwaltung ~
Name* Erstes Jahr der Studie
Berichtskonfiguration EMEA Research and Development 2019
Transaktionsgruppen Letztes Jahr der Studie Datenbankname*
2021 Orbis
Benchmarkingstudien
Datenbankversion Stand der Benchmarkingstudie
Anhangsiibersicht 06.02.2022
Fragebogen verwalten Regionale oder lokale Studie?* Region*
Region EMEA
f"' Berichtsunternehmen v
Aufgaben v
v Bezeichnung der Benchmarkingstudie
EMEA Research and Development
ol 1 anatyze

Gewinnindikatoren

Abbildung 144: Bestehende Benchmarkingstudie bearbeiten - Detailansicht

2.3.3. Benchmarkingstudie l0schen

Unter ,Dokumentationsverwaltung/Benchmarkingstudien" und durch Klick auf L wird die ausgewahlte Bench-

markingstudie geldscht.

HINWEIS: Falls ein System-Administrator mehr als eine Benchmarkini studie 16schen mochte, kann er die jewei-
w Loschen

ligen Benchmarkingstudien auswahlen und Uber die Schaltflache
kingstudien auf einmal entfernen.

alle ausgewahlten Benchmar-
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2.4. Menupunkt Anhangsubersicht

Der Menlpunkt ,,Anhangsiibersicht“ unter ,,Dokumentationsverwaltung/Anhangsubersicht“ zeigt alle in der
Dokumentation enthaltenen Anhange tabellarisch an (siehe Abbildung ,Anhangsiibersicht").

P w{' globalDoc Sohition 9.6 e A_nha_ngsﬁbersu;ht ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024 V' ® @
I — :
# Suchoptionen - &2 Export Ubersicht
& Dokumentationsverwaltung A Suche
+
Berichtskonfigurati
riehiskontiguration [Code ] [enthalt ~ H ‘ D
Transaktionsgruppen + Zuriicksetzen Suchen £
Benchmarkingstudien O CoddBerichtsun| Navigationsele| ~ Name |Transaltio] Kurzname|Anhang{Ist Vd Im BJAIsR] | Dateiname |Bereitgestellta]  Typ  |Geind{Geindd
Uo3 |CZ-Demo S 2 General inform - Showcase varia X|v |v Demo Attachme, ModuleAttachmydidem.n Dien:
(i Uog | CZDemo S22 General inforn - Showcase varia X|v |v Demo Attachme ModuleAttachmididern.n Dien:
Uoz |CZ-Demo Sz 2 General inforry - Showease varia X|v |v Demo Attachme ModuleAttachmydidem.n Dien:
Fragebogen verwalten Uog CZ-Demo S¢ 2 General inform - Showcase varia X|v |v Demo Attachme| ModuleAttachm(didem.n Diens
O @ |Uor DE-Demo HTransaction mat Uo1_Uo3_0001 Support Ser| X |v | v | K2 |Screenshot 2024 BusinessTransac selma.te Donr
7111 Berichtsunternehmen v Uot | DE-Demo Hz General inform - Showcase varia Demo Excel Charts | % | % | X Demo Attachme| ModuleAttachmdidem.n Donr
Uo1  DE-Demo H 2 General inform - Showcase varia Demo PDF Backgrow X @+ | X Demo Attachme| ModuleAttachmydidem.n Donr
+/ Aufgaben v Uot | DE-Demo H2 General inforn - Showease varia DemoPng Backgrou X |+ |+ Demo Attachme| ModuleAttachmdidem.n Donr
Uor |DE-Demo H 2 General informr Key Competitors X |v |v Demo benchmar ModuleAttachmydidem.n Donr
1 I ] Analyse F-Ré&d Function_R|4 Description of  Description of Ry R&D Agreer Contracts v | v | X R&D Agreement Modulettachmydidem.n Donr

Abbildung 145: Anhangstibersicht

Mit kdnnen die Anhange nach selbsterstellten Regeln durchsucht werden.

Die Anhange kénnen in der Ubersicht, durch Klick auf den entsprechenden Spaltennamen, nach den folgenden
Eigenschaften sortiert und gefiltert werden:

Code: Bezieht sich auf den Unternehmenscode (siehe auch Kapitel ,Neues Konzernunternehmen anle-
gen/Stammdaten eines Konzernunternehmen bearbeiten™).

Berichtsunternehmen: Zeigt das Berichtsunternehmen an, zu dem der Anhang gehort.
Navigationselement: Gibt den Gliederungspunkt im Bericht an, zu dem der Anhang gehort.

Name: Name des genauen Navigationselements (z.B. Modul, an welches das Dokument angehangt
wurde).

Transaktionsgruppe: Zeigt die zugehdrige Transaktionsgruppe an.
Kurzname: Gibt den optionalen Kurznamen des Anhangs an.

Anhangtyp: Beschreibt die Art des Anhangs (z.B. Vertrag, Chart, Rechnung etc.) Dieser kann unter Ein-
stellungen/Administration/Dokumententypen definiert werden.

Ist Vertrag/Im Bericht/Als Referenz: Gibt an, ob es ein Vertrag und/oder eine Referenz ist und ob dieser
Anhang im Bericht zu sehen ist. Das Symbol X gibt an, dass der Punkt nicht zutrifft, wohingegen das
Symbol v angibt, dass er zutrifft.

Spalte ,,Ubersetzung“: Falls Ubersetzungen im System aktiv sind, wird die Spalte ,,Ul_)_ersetzung“ ange-
zeigt. Diese Spalte erlaubt es, ein Dokument direkt aus globalDoc zu lbersetzen. Die Ubersetzung wird fiir
die folgenden Dateitypen unterstitzt:

o Microsoft Word Dokumente (.docx)
o Microsoft Excel Dateien (.xIsx)
o PDF Dokumente (.pdf)
o ZIP Dateien
Der Ubersetzungsprozess hangt von der Art der Berichtsdatei ab:

o ZIP Dateien: Wird der Bericht als ZIP-Datei bereitgestellt, werden im Dialogfeld die einzelnen Da-
teien angezeigt, die im ZIP-Paket enthalten sind. Der Benutzer kann das Dokument auswahlen,
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Zus
den

HIN

das er Ubersetzen méchte, die Ausgangs- und Zielsprache festlegen und anschlief3end eine Uber-

Ubersetzen )
Wihlen Sie zunichst das Dolument aus, das Sie iibersetzen mochten, und wihlen Sie dann die Originalsprache und die

Zielsprache aus.

Dokument Originalsprache

© Table of attachments.xlsx [Automatische Erkennung ~ v|

O Business_Transactions_2024_DE-Demo_Headquarters_AG.xlsx Zielsprache

O Attachments/Background_Information/Demo Attachment PDF.pdf [English v]

O Attachments/Other/Demo benchmarking study report - NAFTA Support Services 2018...
O LF_2024_DE-Demo_HeadquartersAG.pdf

Ubersetzen Schliefen

o DOCXund PDF Dateien: Handelt es sich bei dem Bericht um eine DOCX- oder PDF-Datei, kann
der Benutzer direkt die Ausgangs- und Zielsprache auswahlen, die Ubersetzung starten und an-
schliefend die bersetzte Datei herunterladen.

-

Wiahlen Sie zunichst das Dokument aus, das Sie tibersetzen méchten. Wahlen Sie dann den gewiinschten Ubersetzer aus, gefolgt
von der Originalsprache des Dokuments und der Zielsprache fiir die Ubersetzung.

Originalsprache

[ Automatische Erkennung v]
Zielsprache

[English v]

Ubersetzen SchlieBen

Das Dialogfeld enthalt die folgenden Optionen:

o Dokument: Zeigt das verfiigbare Dokument oder die Liste der Dokumente an, die tUbersetzt
werden kénnen. Bei ZIP-Dateien wird jede Datei innerhalb des ZIP-Pakets separat aufgefihrt,
sodass der Benutzer auswahlen kann, welche davon Ubersetzt werden soll.

o Originalsprache: Legt die Ausgangssprache des ausgewahlten Dokuments fest. Der Benutzer
kann eine bestimmte Sprache auswahlen oder die Option ,Automatische Erkennung“ verwen-
den, damit das System die Originalsprache automatisch erkennt.

o Zielsprache: Legt die Sprache fest, in die das ausgewahlte Dokument lGbersetzt werden soll

o Ubersetzen: Startet den Ubersetzungsprozess fiir das ausgewéhlte Dokument und die ausge-
wahlte Sprachkombination.

o Schlielen: Schliel3t das Dialogfeld, ohne das Dokument zu Gbersetzen.

Dateiname: Bezieht sich auf den Dateinamen des Anhangs, per Klick auf diesen kann die Datei herunter-
geladen werden.

Typ: Zeigt an, zu welchem Element (Modul oder Transaktion) der Anhang hochgeladen wurde.
Geandert von/Geandert am: Gibt an, von wem und wann ein Anhang bearbeitet wurde.

B Export Ubersicht

atzlich kann uber den -Button eine Ubersicht der Anhange in Excel-Form exportiert wer-

WEIS: Einzelne Dateien in der Anhangsubersicht kdnnen mit einem Doppel-Klick auf den Dateinamen her-

untergeladen werden.
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Mit der Schaltflache Loschen oder Uiber den Symbol W konnen die Anhange geldscht werden. Es
kann nur ein Anhang oder durch Auswahlen mehrere Anhange geléscht werden.

' dev.globaldocsolution.pwc.com says

- - Méchten Sie die ausgewshlten 3 Datensatze wirklich 16schen?
< Anhangsiibersicht [5] or01.20: J
n Cancel
o e
[a) Code ‘Berinhtsumsmahli Navigationselement Name Transaktionsgrupy|  Karmame \ Anhangyp |Et\'enra‘lm Bericl| Als Refer-‘ Dateiname \ Bereitgestellram | Typ |Geéndertvc‘ Geéndert :u‘
x x x x x x x |[[v]x |[v]x [v]x x x x x x
O|§ |uez CZ-Demosir.o. 2 General i - Showcase variables + Atta % v v g3 |Demo Attachment Word.dg loduleAttach: L Freitag, 2: o
0§ |Uoz  CZDemosro. | 2Generali - Showcase variables - Atta X v v £ |Demo Attachment Excelal Todulesttacky L Freitag, 2:
O|§ |voz CZ-Demosr.o. 2 General i i - Showease variables + Atta % v v g3 |Demo Attachment PDF.pd{ Ioduleattach: L Freitag, 2:
O|g§ |voz CZ-Demosr.o. 2 General i i - Showease variables + Atta X v v g2 |Demo Attachment Png.png Toduleattachs L Freitag, 2:
O|§ |uot  |DE-Demo Headquaiz Generali i - Showease variables + Atta] Demo Extcel Charts X |x X £ |Demo Attachment Excel.xl Moduleattachment Responsibleq| Freitag, 2:
& |Uer |DEDemoHeadquai2 Generalh + At Demo PDF BackgromdInfi X | x £ |Demo Attachment PDF.pd{ Freitag, 2:
& |Uer |DEDemoHeadquai2 Generalh varibles + Attal Demo Png BackgromdInfi X | v £ |Demo Attachment Png.png Local Freitag, 2:
& |Uot | DE-DemoHeadquai2 Generalinformation | Background X v v £ |Template_Report.docs selma.telin@Mittwoch
O|§ |Uot | DE-DemoHeadqua 2 Generalinformation | Key Competitors X |v v £ | Demo benchmarking studs] Moduleattachment selmatekin@ Mittwoch,
Uoz  [FR-DemoSA. | Transaction matrix Uo2_UiB_SCR_EUR  |Support Services X [x X DataTablesFromTPDH.do BusinessTransactionsttac Hamza | Dienstag,
Ols |ve=  |FRDemoSA  |2Generalid i - Showease variables + Attd X X X £ |Clusterndocs Moduleattachment Hamza | Dienstag,
U§ |Ucz  FRDemoSA  |2Generali - Shovease variables + Attg X [x X £ |Clustera.dock. Moduleattachment Hamza  |Dienstag,
U|@ |vo2  |FRDemoSA  |2General - Showcase variables + Atta X |v v £ |Testdocx Moduleattachment Hamza | Dienstag,
0§ |Uoz  |FR-DemoSA  |2Generalinformation | KeyCompetitors Charts X [x X £2 |2024-04-18_16-16-30.mp4 Moduleattachment Hamza  |Dienstag, o
< = . - >
Seite—Jvon1 Ziges-29vonag

Abbildung 146: Léschen von Anhédngen

HINWEIS: Nur bei Anhangen, die geléscht werden kénnen, wird das Milleimersymbol W vorne in der Zeile
angezeigt. System-Administratoren kénnen die Anhange léschen, solange die dazugehérige Aufgabe nicht be-
reits im Status ,Review” oder ,Abgeschlossen® ist.

Es ist nun mdglich, unterstitzte Dokumente in die Sprache lhrer Wahl zu Ubersetzen. Um ein Dokument zu
Uibersetzen, klicken Sie in der Ubersichtstabelle der Anhange auf die Option bzw. das Symbol A ,Uberset-
zung®. Es offnet sich ein Dialogfeld wie unten dargestellt, in dem Sie die gewlnschte Zielsprache auswéhlen
kénnen. Sobald die Sprache ausgewahlt ist, kann der Ubersetzungsprozess gestartet werden, und die lbersetzte
Datei wird heruntergeladen.

Ubersetzen X

Wihlen Sie zunichst das Dokument aus, das Sie {ibersetzen méchten. Wihlen Sie dann den gewiinschten Ubersetzer aus, gefolgt
von der Originalsprache des Dokuments und der Zielsprache fiir die Ubersetzung.

Originalsprache

|Automatische Erkennung A4 |
Zielsprache

| English v]

Ubersetzen Schliefien

2.5. Menupunkt Fragebogen verwalten

Mit der Fragebogen-Funktionalitat von globalDoc haben Sie die Mdglichkeit, durch einen Fragebogen Informati-
onen bei den lokalen Berichtsunternehmen abzufragen und diese auch in lhrer Dokumentation zu nutzen. Denn
jede Frage des Fragebogens wird in globalDoc als eine Variable angelegt. Wie im Benutzerhandbuch beschrie-
ben, kénnen Sie diese Variablen in den einzelnen Modulen einfligen.

HINWEIS: Mit dem Fragenbogen kdnnen Sie lhre eigenen Variablen erstellen, um Ihre Dokumentation so indi-
viduell wie sinnvoll notwendig zu erstellen.
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Der Fragebogen kann nach der Aktivierung von jedem Berichtsunternehmen ausgefiillt und fir dieses Berichts-
unternehmen finalisiert werden. Sie kann auch durch den System-Administrator bearbeitet und finalisiert werden.
Wahrend fir einen System-Administrator der Fragebogen unter ,Dokumentationsverwaltung/Fragebogen ver-
walten“ zu erreichen und zu aktivieren ist, ist fiir den lokalen Benutzer den Fragenbogen erst nach dessen Akti-
vierung unter ,Berichtsunternehmen/Fragebogen* zu erreichen.

Die Anzeige der Fragebogen-Verwaltung éndert sich je nachdem, ob bereits ein Fragebogen aktiviert wurde oder
nicht. In den folgenden Abschnitten wird dies im Detail erlautert.

2.5.1. Fragenbogen verwalten vor der Aktivierung des Fragenbogens

Im MenUpunkt ,,Fragebogen verwalten“ besteht die Méglichkeit, einen Fragebogen zu den Stammdaten eines
Berichtsunternehmens zu bearbeiten, zu aktivieren/deaktivieren und bei Bedarf eigene Fragen hinzuzufiigen, um
diese als Variablen verwenden zu kénnen.

Solange kein Fragebogen bisher genutzt wurde bzw. aktiviert wurde, 6ffnet sich standardmafig direkt eine leere
Fragebogen-Maske.

Q Einstellungen
Name
G}, Dokumentationsverwaltung ~ | Questionnaire (copy 2) (copy)
Berichtskonfiguration Beschreibung
Please provide the optional information for
Transaktionsgruppen documentation purposes
Benchmarkingstudien - _
Bearbeitungsfrist*
Anhangsiibersidht 17.12.2023
rs g}“ii >
Fragebogen verwalten | > Variables
> Group entity details
P .
1111 Berichtsunternehmen v > Optional information
+/ Aufgaben v
II | Analyse

Abbildung 147: Initialer, nicht aktivierter Fragebogen

Mit den Funktionen am rechten Bildschirmrand kann man den Fragenbogen aktivieren/deaktivieren oder auch
anderen Funktionen ausfiihren. Im Status ,inaktiv“ werden folgende Funktionen angezeigt:

Aktueller Status: Entunaf

Speichern
Speichern und schliefien
Aktivieren

Berichtsunternehmen Felder
synchronisieren

Schlieffen

Abbildung 148: Aktueller Status "Entwurf"
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Bei ,,Aktueller Status“ sieht man, ob der Fragenbogen aktiv oder inaktiv ist. Mit der Funktion ,,Aktivieren“ kann
der Fragebogen aktiviert werden. Wenn der Status des Fragebogens aktiv ist, dann wird anstelle ,Aktivieren®
»Deaktivieren* angezeigt.

HINWEIS: Der Fragebogen darf nicht auf inaktiv gesetzt werden, bis die Berichte fertiggestellt sind. Andernfalls
werden in den Berichten die Antworten nicht als Fragebogenvariablen angezeigt.

Die Fragebdgen kdnnen auch dann (zwischen-) gespeichert werden, wenn fur Pflichtfelder noch keine Eintra-
gungen vorhanden sind. Eine Validierung, ob fur alle Pflichtfelder Eintradge vorhanden sind, findet erst beim Sta-
tuswechsel statt. Dadurch kénnen die einzelnen Fragen auch sukzessive beantwortet werden.

Wie unten im Detail beschrieben, kann durch Klick auf ,,Berichtsunternehmen Felder synchronisieren* die
Stammdaten und optionale Informationen einer Berichtsgesellschaft als Fragen zum Fragebogen hinzugefugt
werden.

Der System-Administrator kann mit der Funktion ,,Ansicht aller Antworten* eine Ubersicht aller Antworten an-
zeigen lassen. Die Ansicht und die Verwaltungsmadglichkeiten werden im Kapitel ,Fragenbogen verwalten nach
Aktivierung“ detailliert erlautert.

2.5.2. Fragebogen anlegen

Wenn bis dahin kein angelegter Fragebogen existierte, wird beim erstmaligen Offnen des Meniipunktes ,,Frage-
bogen verwalten, die Seite zum Anlegen des Fragenbogens geoffnet.

HINWEIS: Fur jede Berichtsperiode kann nur ein Fragebogen angelegt und aktiviert werden. Erst nach Aktivie-
rung des Fragebogens kénnen die lokalen Benutzer den Fragebogen sehen und die gestellten Fragen beant-
worten.

HINWEIS: Ein Fragebogen hat initial den Status ,Entwurf, nach Speicherung des Fragebogens ,Inaktiv‘ und
danach ,Aktiv“.

Geandert von: globelAdmin, 17.06.2024 05:39n5 Erstellt von: gobaladmin, 17.04

Questionnaire (copy 2) (copy)

Please provide the optional information for
documentation purposes

17.12.2023

v Variables
11 [Number of emplovees Ist erforderlich? Hilfetext: Typ: [ ¥umerie Question

Please insert the number of FTEs a the end of FY (December 31). Do not use the headcount number!
Do not use the average number!

12, |Were there business restructurings during the reporting period? Isterfordertich? () Hilfetext: & Typ: [Text Question
Yes/no
If yes, please shortly describe the restructuring.

13 [Nams of CFO Ist erforderlich? Hilfetext: (] Typ:[Text Question
14 [Founding date Ist erforderlich? Hilfetext: L] Typ: M
L5 |Annual report available Isterfordertich? ) Hilfetext: ) Typ: @
16, |Company's key competitor Ist erforderlich? Hilfetext: L] Tvp: w
17 |Current market share of company’s key competitor It erforderlich? Hilfetext: | Typ: @
18, |Previous year's market share of company's key competitor Isterforderlich? () Hilfetext:(]  Typ:[Text Question
Frage hinzufiigen +

P VSR P S

Abbildung 149: Erstmaliges Anliegen des Fragebogens
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Initial hat jeder Fragebogen einen Namen und eine Beschreibung, beides kann man von System-Administrator
geandert bzw. angepasst werden. Beim Fragenbogen muss dartber hinaus eine Bearbeitungsfrist gesetzt wer-
den.

Der Fragenbogen ist in drei Abschnitten aufgeteilt. Der erste Abschnitt ist mit ,Variables“ bezeichnet. Hier kann
der System-Administrator verschiedene Fragen frei definieren. Der zweite und dritte Abschnitt ,Group entity
details“ und ,Optional information” beziehen sich auf die Stammdaten. Fehlende oder nicht mehr aktuelle
Stammdaten kdnnen durch den lokalen Benutzer hier aktualisiert werden, sofern der System-Administrator diese
freigeschaltet hat.

2.5.2.1. Abschnitt Variables

PW% EEo LYY < Fragebogen verwalten [F] o04:2023-3103.2024 @ @
Please provide the optional information for SckfieBen.
& Emstellmgen documentation purposes
&Y Dolumentationsverwaltung A
Bearbeitungsfrist*
Berichtskonfiguration 17.12.2023
Transaktionsgruppen v Variables
11 [Number of employees Isterforderlich? () Hilfetext:®  Typ:[Numeric Question v ] &
Benchmarkingstudien Please insert the number of FTEs a the end of FY (December 31). Do niot use the
headcount number! Do not use the average number!
Anhangsiibersicht
Fragebogen vervalten Z a
12 [Were there business restructurings during the reporting period? Isterforderlich? () Hilfetext:®@  Typ:[TextQuestion v ] W&
10 Berichtsunternchmen v Yes/no
If yes, please shortly describe the restructuring.
+/ Aufgaben v
Z
alisn=e 13 [NameofCFO Lt exfordertich? () Hilfetext:) Typ:[TexiQuestion v | @
14 [Founding date Isterforderlich? () Hilfetext:[) Typ:[DateQuestion v | &
15 [Annual report available Ist exforderlich? () Hilfetext:[ ) Typ:[Checkbox Question v | @
16, [Company's key competitor Iterforderlich? O Hifetest: O Typ:[TestQuestion v | @
17, [Current market share of conpany’s key conmpetitor Tt exforderlich? () Hilfetext ) Typ:[ToxiQuestion v | @
18, [Previous vear's market share of company’s key competitor Tsterforderlich? () Hilfetext:()  Typ:[TextQuestion v | &
=~

Abbildung 150: Neue Frage hinzufiigen

Fragen mussen eindeutig und keine identische Fragen sein. Man kann jede Frage als Pflichtfrage definieren,
indem man einen Haken auf ,Ist erforderlich® setzt. Ebenso kann man Hilfetexte hinzufiigen, die beim
Beantworten der Fragen die lokalen Benutzer untestitzen sollen.

* Variables

Test1 Ist erforderlich? () Hilfetext: Typ: | Text Question ~ ]

Bitte geben Sie einen Hilfetext ein

%
Test 2 Ist erforderlich? () Hilfetext: (] Typ:[Checkbox Question v | g
Test 3 Ist erforderlich? () Hilfetext: (] Typ: \ Date Question v | ]
Test 4 Ist erforderlich? () Hilfetext: () Typ: \ Numeric Question ~ | ]

Abbildung 151: Frage hinzufiigen

Fragen kénnen verschiedene Typen haben:

Text Question: Die Antwort kann in Textform sein.

Checkbox Question: Die Frage kann nur durch setzen eines Hakens beantwortet werden.
Date Question: Die Antwort muss zwingend ein Datum sein.

Numeric Question: Die Antwort darf nur Zahlen enthalten.
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Mit Klick auf den Icon- ™ kann die Frage geldscht werden.

HINWEIS: Die Bearbeitung und das Ldschen der Fragen kann nur erfolgen, wenn der Fragebogen im Status
LInaktiv* ist. Bitte stellen Sie sicher, dass Sie Ihre Anderungen regelmaRig speichern.

2.5.2.2. Abschnitt Group entity details

Mit diesem Abschnitt kbnnen Benutzer der lokalen Gesellschaft mit beantworten dieser Fragen die Stammdaten
Ihrer Gesellschaft aktualisieren. Der Administrator kann nach Beantwortung der Felder die Daten tberprifen und
danach die Stammdaten aktualisieren.

Damit Gesellschaftsdaten von dem lokalen Benutzer bearbeitet werden, muss man in der rechten Spalte die
Funktion ,,Berichtsunternehmen Felder synchronisieren* ausfiihren.

Danach bekommt man eine Liste der Felder der Berichtsunternehmen, aus der man auswahlen kann, welche
durch den Benutzer beantwortet bzw. aktualisiert werden muss. StandardmaBig sind alle Felder ausgewahlt, die
jedoch durch Klick abgewahlt werden kénnen.

Aktueller Status: Inaktiv

[~Group entity detail
Vollstindiger Name
Kurzname
Code
ERP Nummer
Vorheriger Name

e Martyma, 50.12.2022 12:38:03 Erstellt von: system, o3.12.

Speichern
Name*

chern und schliefflen

Optional Information

Berichtsunternehmen Felde:

Beschreibung
synchronisieren

Please provide the optional inform

Unternehmenstyp Ansicht aller Antworten
Land
Anschrift

Lokale Wihrung

documentation purposes
purp Schliefen

[~Optional information

Zustindiges Finanzamt
= Venhiks Adresse zustindiges Finanzamt
Steuernummer

lerlich?()  Hilfetext: ) Typ:[TextQuestion v g
ferlich?)  Hilfetext: ) Typ:[Checkbox Question v | g

Test1 Nummer des Handelsregisters

Test 2 Name des Amtsgerichtes
Adresse des Amtsgerichtes

Test 3 lerlich?() Hilfetext: () Typ:[Date Queston v | g
- . . - -
Tosts 4 Rechtlicher Représentant (mit Adresse) ferlin?0) Hilfotext:0) Typ: [NumericQuestion v g

Geschaftszweck des Unternehmens
Griindungsdatum

Zugangsdatum

Abweichendes Geschiftsjahr
Rumpfgeschiftsjahr

Optionale Information

Frage hinzufigen +
¥ Group entity details

¥ Optional information

SchlieBen

Speichern

Abbildung 152: Felder der Berichtsunternehmen

Mit Klick auf die Schaltflache Speichern werden alle ausgewahlten Felder als Frage hinzugefligt. Der System-
Administrator kann hier wie oben beschrieben ausgewahlte Fragen als Pflichtfrage definieren, einen Hilfetext

hinzufligen oder auch den Fragetype andern. Ebenso kann er mit dem Symbol L] die Fragen léschen.

¥ Group entity details

Ist erforderlich?

Hilfetext: ) Typ: | Text Question

Vollstindiger Name o
Kurzname Ist erforderlich? ()  Hilfetext: () Typ: | Text Question ~ | ]
Code Ist erforderlich? Hilfetext: () Typ: | Text Question v \ o
ERP Nummer Ist erforderlich? () Hilfetext: (] Typ:| Text Question ~ | ]
Vorheriger Name Ist erforderlich? ) Hilfetext: () Typ: | Text Question v |
Unternehmenstyp Ist erforderlich? () Hilfetext: () Typ: | Text Question v @
Land Ist erforderlich? ()  Hilfetext: () Typ: | Text Question v ]
Anschrift Ist erforderlich? () Hilfetext: () Typ:| Text Question v | o
Lokale Wihrung Ist erforderlich? () Hilfetext: ) Typ: | Text Question v \ ]

Abbildung 153: Berichtsunternehmen Felder synchronisieren
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2.5.2.3. Abschnitt Optional information

Jedes Konzernunternehmen in globalDoc Solution hat neben Stammdaten auch optionale Daten bzw. Informati-
onen. Die Abfrage dieser Felder kdnnen wie bei ,Group entity details“ abgefragt werden. Durch Ausflihren der
Funktion ,,Berichtsunternehmen Felder synchronisieren“ werden auch gleichzeitig die optionalen Informati-
onen eines Berichtsunternehmens synchronisiert. Die weitere Bearbeitung der Fragen sind wie oben beschrie-

ben.

¥ Optional information

Abbildung 154: Optionale Informatione

Ist erforderlich? () Hilfetext: ()

2.5.3. Fragebogen verwalten nach Aktivierung

2.5.3.1. Ubersicht der Antworten

Nach Aktivierung des Fragebogens wird, wird nicht mehr die Anlagemaske des Fragebogens angezeigt. Statt-
dessen wechselt sich die Ansicht in eine Ubersichtsliste, aus der man die Antworten der Berichtgesellschaften
verwalten und ggf. auch bearbeiten kann.

i
pwe

& Einstellungen

Zustindiges Finanzamt Typ: \ Text Question e | ]
Adresse zustéandiges Finanzamt Ist erforderlich? (] Hilfetext: (] Typ: [ Text Question v ]
Steuernummer Ist erforderlich? O Hilfetext: ) Typ: \ Text Question ~ | ]
Nummer des Handelsregisters Ist erforderlich? (] Hilfetext: ()  Typ:| Text Question ~ | ]
‘Name des Amtsgerichtes ‘ Ist erforderlich? [} Hilfetext: () Typ:| Text Question v | o
Adresse des Amtsgerichtes ‘ Ist erforderlich? () Hilfetext: () Typ:|Text Question v @
Rechtlicher Reprisentant (mit Adresse) Ist erforderlich? () Hilfetext: ) Typ: \ Text Question ~ | ]
Geschiftszweck des Unternehmens Ist erforderlich? (] Hilfetext: (] Typ: | Text Question v @
Griindungsdatum Ist erforderlich? () Hilfetext: () Typ: \ Date Question v | ]
Zugangsdatum Ist erforderlich? ) Hilfetext: () Typ:| Date Question v | ]
Abweichendes Geschiftsjahr Ist erforderlich? ) Hilfetext: ) Typ:| Text Question MR
Rumpfgeschaftsjahr Ist erforderlich? () Hilfetext: [J Typ: \ Text Question v | ]
Optionale Information Ist erforderlich? () Hilfetext: () Typ:| Text Question v &

globalDoc Solution 9.6 € Fragebogen verwalten @ @

Spimen] © Kontgrton

Jii oI el g Vorlage herunterladen

@‘ Dokumentationsverwaltung A Variables
Berichtskonfiguration Code T Volistandiger Name Aktueller Status Geandert von Geandert am Number of employees ~ Were there business re. Name of CFO
(Alle) -
Transaktionsgruppen
Uoo1 Demo Headquarters PLC In Bearbeitung didem.nur.yi...  10.10.2024 40000 No Jane Q. Public
Benchmarkingstudien uot DE-Demo Headquarters AG In Bearbeitung didemnuryi...  10.10.2024 20000 No Erika Mustermann
Anhangsiibersicht uo2 FR-Demo Helicopter S.A. In Bearbeitung didem.nur.yi...  10.10.2024
uo3 CZ-Demo Satellites s.r.o. In Bearbeitung didem.nuryi...  08.10.2024
Fragebogen verwalten
uo4 IN-Demo Healthcare Ltd. In Bearbeitung didem.nuryi...  10.10.2024
1111 Berichtsunternehmen v
- uo9 US-Demo Sales Hub America ... In Bearbeitung didem.nuryi...  10.10.2024 100,00 No Max Mustermann
\/ Aufgaben v u12 MEX-Demo Sales Ltd. In Bearbeitung didem.nuryi...  10.10.2024
III Anslyse a 50 100 500 Seite 1 von 1 (11 Elemente) o

Abbildung 155: Ubersicht Antworten

In der Ubersichtsliste werden standardmaRig die Antworten nach Berichtsgesellschaften sortiert. Die Spalten der
Ubersicht bestehen aus Folgenden Feldern:

« Code: Der eindeutige Code der Berichtseinheit

« Volistandiger Name: Vollstandiger Name der Berichtseinheit
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« Aktueller Status: Status des Fragebogens aus Sicht des lokalen Benutzers. Er kann den Status des Fra-
gebogens fur sein Unternehmen von ,In Bearbeitung“ auf ,Delegiert” oder ,Abgeschlossen® andern.

Sofern der Benutzer der Responsible flr das Berichtsunternehmen ist, ist es méglich, den Status eines Frage-
bogens zu andern und den Fragebogen dadurch an den Reviewer oder einen Benutzer mit der Rolle ,,Approve
tasks" zur Uberpriifung der vorgenommenen Anderungen weiterzugeben (,,Zur Genehmigung einreichen®).
Sollte kein Reviewer bzw. Benutzer mit der Rolle ,,Approve tasks" vorhanden sein, kdnnen Sie den Fragebogen
direkt auf ,,final“ setzen. Siehe Benutzerhandbuch im Kapitel Fragebogen.

Geandert von /Geandert am: Anzeige des Namens des Bearbeitenden und das Datum, wann geandert wurde.

Fragen von 1-n: Die restlichen Spalten bestehen aus den Fragen, die von der Zentrale zur Beantwortung frei-
gegeben wurde.

HINWEIS: Alle Fragen und der Status des Fragebogens flr jede Berichtseinheit, kann auch direkt in der Ansicht
durch den Systemadministrator gedndert bzw. eingegeben werden.

Unterhalb der Ubersichtsliste besteht die Méglichkeit die Anzeige der Anzahl der Antworten z.B. von 20 auf 50,
100 oder 500 zu andern. Standardmafig ist 20 eingestellt. Ebenso kénnen die Antworten in der Ansicht durch

Klick auf die Pfeilspitzen Page 10f 1 3 items ! nach vorne und zuriick geblattert werden.

Oberhalb der Ansicht befinden sich weitere Funktionalitdten zur Verwaltung der Antwort.

2 Speich
| Speichern: Wie oben erwahnt, kann der Administrator die Antworten der Gesellschaften uman-
dern bzw. nicht beantwortete Fragen, weil z.B. die Antworten auf anderem Wege eingereicht wurden, beantwor-
ten. Mit der Schaltflache ,Speichern® kénnen die Anderungen gespeichert werden.

Q Konfiguration I Konfiguration: Uber diese Schaltfliche kommt man auf den Fragebogen selbst. Hier hat der

Systemadministrator die Méglichkeit die Fragen nachtraglich zu bearbeiten oder ggf. neue Fragen hinzuzufligen.
Dies kann er nur, wenn der Fragebogen zuvor deaktiviert wird. Zur Bearbeitung siehe Kapitel ,Fragebogen anle-

“

gen“.

HINWEIS: Der deaktivierte Fragebogen ist in dieser Phase den Benutzern der lokalen Gesellschaften nicht er-
reichbar.

HINWEIS: Die Deaktivierung oder Aktivierung des Fragebogens I6sch nicht die zuvor eingegebenen Antworten.

: Mit dem Klick auf ,Achsen vertauschen® wird die Ansichtsdarstellung vertauscht. D.h. die
Spalten in der vorhergehenden Ansicht werden zu Zeilen umgewandelt.

e globalDoc Solution 9.6

pwe € Fragebogen verwalten

L oottt

@1 Dokumentationsverwaltung A Code o3 ut6 uo1 o2

o Einstellungen

Import/Export:

g Vorlage herunterladen
U20

u12 u22 u21

Berichtskonfiguration
Volisténdiger Name CZ-Demo S. CH-Demo F DE-Demo H FR-DemoH.. US-Demo S. MEX-Demo. IT-Demo sal DE-DemoP... DE-Reseal

Transaktionsgruppen
Akiueller Status In Bearbeitung  In Bearbeitung  In Bearbeitung  InBearbeitung  InBearbeitung  In Bearbeitung  In Bearbeitung  InBearbeitung  In Bearbeit
Benchmarkingstudien Geandert von didem.nur.yi didem.nur.yi didem.nur.yi didem.nur.yi.. didem.nur.yi didem.nur.yi didem.nur.yi didem.nuryi...  didem.nur.
Anhangsiibersicht Gedndert am 08.10.2024 08.10.2024 10.10.2024 10.10.2024 10.10.2024 10.10.2024 10.10.2024 10.10.2024 10.10.2024
Number of employees 200 100
Fragebogen verwalten |
Were there business restructur. No No
-
Ll Berichtsunternehmen v Name of CFO Erika Muste Max Muster.
\/ Aufgaben v Founding date 01.03.1960 01.01.1922

Abbildung 156: Fragebogen — Achsen vertauschen

HINWEIS: In dieser Ansicht ist eine Anderung durch den Administrator nicht méglich. Dieser dient lediglich zur
anderen Darstellung der Antworten. Zum Bearbeiten ist in die Standardansicht zu wechseln.
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el Rt Uber die Schaltflachen kénnen alle Fragen exportiert und nach Bearbeitung wieder ins
globalDoc Solution importiert werden.

A B c D E F G H 1 Pl K L

—

Variables ‘Optional information

Vollstindiger Number of Were there Name of CFO Foundingdate Annual report Name of taxoffice  Address of tax office Tax number Number of trade Name of trade

DE-Dem¢ Headquari 5000 No Max Mustermann 01.07.2020 True Finanzamt Musterstadt MusterstraBe 47, 1111111/1111111 123456780 Musterstadt
Uo2 FR-Demo S.A. Finanzamt Musterstadt Mustersirafie 47, 1111111/1111111 "123456780 Musterstadt
Uo3 CZ-Demo s.r.0. Finanzamt Musterstadt Mustersirafie 47, 1111111/1111111 "123456789 Musterstadt
Uog US-Demo Sales Hub Finanzamt Musterstadt MustersiraBe 47, 1111111/1111111 "12345678g Musterstadt
Uiz MEX-Demo Sales Lt Finanzamt Musterstadt MusterstraBe 47, 1111111/1111111 £ 23456780 Musterstadt
U16 CH-Demo Finance A
Uz1 DE-Research Lab
Uz2 IT-Demo sales S.p.A.
Us23 DE-Demo Headquari

Abbildung 157: Fragenbogen - Export

B Vorlage herunterladen : Mit ,Vorlage herunterladen® kann man die vordefinierte Excel-Sheet herunterladen und
diesen nach Befiillung mit der Import-Schaltflache importiert werden.
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3. Programmpunkt Aufgaben

3.1. Ubersicht

Beim Klick auf den Programmpunkt ,,Aufgaben® gelangt der System-Administrator und der lokale Benutzer auf
eine Ubersicht aller zu erledigenden bzw. bereits erledigten Aufgaben, fur die der jeweilige Benutzer berechtigt
ist.

p w{' globalDoc Solution 9.6 e Aufgaben ﬁ O Uo1 - DE-Demo Headquarters AG ) ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024 V @ @
° Finstellungen 01.01.2024 - 31.12.2024 ~ Standard Local File ~  Land - Geschiftsbereich - Unterneh... ~
(] Q suchen
(5), Dokumentationsverwaltung v Lindername = Erstellungsfrist (Land) = Abgabefrist (Land) = Berichtsstatus =
Nocomtry
i1 Berichtsunternehmen v > GB-UnitedKinglom
DE- Germany 311032024 suaz0n
/ Aufigaben PN IR S
CZ-Caxch Republic
bersictc » IN-India
US- Uit States
FerPe——— > MR- Mesico
- Sviterand
> IT-Itak 100%
Freigabe von Admin-Aufgaben Y =
1 I || Analyse

Abbildung 158: Ubersicht Aufgaben - Alle Unternehmen

Auf der Seite "Ubersicht" bestehen viele Such- und Filterkriterien, um die Ansicht wie gewiinscht anzupassen.
Die Konvention der Farbgebung ist identisch wie bei den anderen Statusanzeigen in globalDoc. In allen Sortier-
und Filterfunktionen hat der Benutzer die Mdglichkeit, eine komplette Ubersicht tiber die Aufgaben, deren Status
und der Status des Moduls und Berichts zu erhalten. Ebenso kann er auf Anhieb sehen, welche lander- oder
gesellschaftsabhangige Erstellungsfristen bestehen und welchen Benutzern die verantwortlichen Rollen im
Workflowprozess zugeordnet wurden.

Direkt oben auf der Seite befinden sich folgende Filterkriterien:

e Aufgaben m‘i O Uo1 - DE-Demo Headquarters AG » ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024 V¥V @ @

01.01.2024 - 31.12.2024 ~  Standard Local File ~  Land - Geschiftsbereich - Unterneh... ~

Abbildung 159: Ubersicht Aufgaben - Alle Unternehmen

1. Berichtszeitraum: Initial ist immer der Berichtszeitraum ausgewahlt, welcher aktuell in globalDoc schon
ausgewahlt war. Hier hat man aber dennoch die Mdglichkeit auch einen anderen Berichtszeitraum aus-
zuwahlen. Durch Klick auf die Pfeilspitze werden alle zur Verfligung stehenden Berichtszeitraume ange-
zeigt.
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01.01.2023 - 31.12.2023 ~

01.01.2044 - 31.12.2044
01.01.2036 - 31.12.2036
01.01.2035 - 31.12.2035
01.01.2028 - 31.12.2028
01.01.2027 - 01.12.2027
01.01.2027 - 31.12.2027
01.01.2026 - 31.12.2026
02.01.2025 - 30.12.2025
01.01.2025 - 31.12.2025
01.01.2024 - 31.12.2024

01.01.2023 - 31.12.2023

2. Berichtstyp: In der zweiten Filterfunktion kann der gewlinschte Berichtstyp ausgewahlt werden. Sollen
z.B. nur "Standard Master File" bezogene Aufgaben angezeigt werden, dann kann durch Klick auf die
Pfeilspitze der entsprechende Berichtstyp ausgewahlt werden. Falls |hr Unternehmen verschiedene Be-
richtstypen nutzt, wie z.B. Lander- oder Regionen-spezifische Local Files, werden diese hier ebenfalls
aufgelistet, wenn diese durch den System-Administrator konfiguriert wurden. Initial ist immer Standard
Local File vorausgewahlt.

Standard Local File -

Specific Structure Italy

Standard Local File

3. Land - Geschaftsbereich - Unternehmen - Task: In der dritten Filterfunktion werden Filterkombinatio-
nen fir die Darstellungsreihenfolge zur Auswahl angezeigt. Die Auswahl ist wie folgt:

Land - Geschiftsbereich - Unterneh... «

Geschiftsbereich - Land - Unternehmen

: Land - Geschéftsbereich - Unternehmen
Task - Geschifisbereich - Unternehmen
Task - Land - Unternehmen

Unternehmen

- Land - Geschéftsbereich - Unternehmen: Dieser Filter ist immer standardmaRig ausgewahlt. Mit
dieser Sortierung bzw. Filterung wird zuerst nach Landern alphabetisch gefiltert, dann wird es nach
Geschaftsbereich, falls vorhanden, gruppiert. Zum Schluss werden zu jedem Geschaftsbereich die
Berichtsunternehmen mit Aufgaben dargestellt.

Administratorenhandbuch
PwC 162



p ",-ct globalDoc Solution 9.6 e Aufgaben m O Uo1 - DE-Demo Headquarters AG ) ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024 V' @ @

01.01.2024 - 31.12.2024 ~  Standard Local File ~  Land - Geschiftsbereich - Unterneh... ¥ Export

o Einstellungen
=] Q Suchen
G)” Dokumentationsverwaltung v Lindername = Erstellungsfrist (Land) = Abgabefrist (Land) = Berichtsstatus =
Nocowy
-, . .
1111 Berichtsunternehmen v D GB - United Kingdom
DE - Genmany guso2024 2202y
V Aufgaben A [@  QSuchen
Geschiftsbereich = Berichtsstatus =
O AV vtion
2 Q Suchen
Aufgabenverwaltung Geschiiftsbereichs = Berichtsstatus =
AR e
Freigabe von Admin-Aufgaben SAT-Satelltes
P Braee
IIIAnalyse 2 Q Suchen
Geschiftsbereich = Berichtsstatus =
? AV ion
2 Canc Repubic
IN - India

Abbildung 160: Ubersicht Aufgaben nach Léndern

Mit den Pfeilspitzen-Symbol kénnen die Gruppierungen aufgeklappt werden.

In allen Ansichten existieren zu jeder Spalte eine zusatzliche Sortierfunktion. Durch Klick auf das Symbol

= kann die darunter angezeigte Liste absteigend oder auch aufsteigend sortiert werden. Ebenso be-
steht Uiber diese Schaltflache die Mdglichkeit einer zusatzlichen Filterung:

CZ-Cz a Alles auswahlen

|:| CH - Switzerland
CH-5 ] CZ - Czech Republic

]  DE-Germany

|:| FR - France
[0 r1r-nay
M

MX - Mexion
OK ABBRECHEN

Durch Setzen des Hakens kénnen kontextbezogen bestimmte Lander, Berichtsunternehmen, etc. aus-
gewahlt werden. Uber ,Suchen” besteht ebenso die Mdglichkeit, innerhalb dieser Liste zu suchen.

Auf jeder Gruppierungsebene werden Sucheingabefelder angezeigt. Jede Suche umfasst nur die darun-
terliegende Liste. Z.B. die Suche in der ersten Ebene "Landername" wiirde nur die Spaltenwerte in dieser
Ebene suchen. Die zweite Ebene "Geschaftsbereich" wirde nur dieser Ebene durchsuchen.
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i,
P -L globalDoc Solution 9.6 e Aufgaben (111 O Uo1 - DE-Demo Headquarters AG ) E 01.01.2024 - 31.12.2024 V' @ @
01.01.2024 - 31.12.2024 ~  Standard Local File ~  Land - Geschéftsbereich - Unterneh... v Export
o Einstellungen
Q Suchen...
G)” Dol g v Lindername — Erstellungsfrist (Land) = Abgabeftist (Land) = Berichtsstatus =
Nocounty
- A 5
1111 Berichtsunternehmen v » GB-United Kingdom
DE - Germany 31.10.2024 31.12.2024
V Aufgaben A ) Q Suchen...
Geschiiftsbereich = Berichtsstatus =
O AV Aviain
2 Q Suchen...
Aufgabenverwaltung Geschiftsbereich2 = Berichtsstatus =
AIR- Aera
Freigabe von Admin-Aufgaben > SAT-Satelltes
v PR-Branee
1 I I Analyse () Q Suchen...
o Geschiftshereich = Berichtsstatus =
? AVI- vinion
€7 Conch Republc
) IN-Indin

Abbildung 161: Aufgabenverwaltung - Suchfunktion

Fir jede Ebene bzw. Gruppierung kénnen die Spalten ein oder ausgeblendet werden. Hierzu ist es er-

forderlich, auf das Symbol (e zu klicken. Dann offnet sich ein Popup-Fenster, in das man per Drag &
Drop den Spaltennamen verschieben kann. Diese Anderungen sind nur fur die aktuelle Sitzung gultig.

i
[111]

€ Aufgaben

O Uo1 - DE-Demo Headquarters AG ) E 01.01.2024 - 31.12.2024 ¥V @ @

01.01.2024 - 31.12.2024 ~ Standard Local File ~  Land - Geschiftsbereich - Unterneh... ~ Export
) Q. Suchen...
Lindername — Erstellungsfrist (Land) = Abgabeftist (Land) = Berichtsstatus —
No country
OB~ United Kingdom
DE - Germany 31.10.2024 31.12.2024
@ QSuchen..
Geschiftsbereich = Berichtsstatus =
AVI - Aviation _ Spaltenauswahl X
Geschiftsbereich2 = Berichtsstatus =
AIR - Airers I

> SAT - Satellites

~  FR - France

Geschiftsbereich =
AVT - Aviation
CZ - Czech Republic
> TN -Tndia

Ziehen Sie Spalten hierhin, um sie zu
verstecken

Berichtsstatus =

Abbildung 162: Aufgabeniibersicht - Spalten ein- und ausblenden

Innerhalb dieser Ansicht werden die folgenden Informationen dargestellt:

Unternehmen: Berichtsunternehmen
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Erstellungsfrist (Land): Landerspezifische Erstellungsfrist des Berichtes. Wenn die Frist Uberfallig ist,
wird diese in roter Schrift angezeigt.

Abgabefrist (Land): Landerspezifische Abgabefrist des Berichtes. Wenn die Frist Gberfallig ist, wird
diese in roter Schrift angezeigt.

Berichtstatus: Der Status des Berichts wird sowohl grafisch als auch prozentual angezeigt.
Farbe rot = in Arbeit, gelb = in Uberpriifung und griin = Final

Erstellungsfrist / Abgabefrist: Auf der Filterebene Gesellschaft werden auch gesellschaftsspezifische
Fristen angezeigt, wenn diese in den Stammdaten eingepflegt wurden. Wenn die Frist Gberfallig ist, wird
diese in roter Schrift angezeigt.

Responsible / Reviewer / Accountable: Anzeige der Rollen in Bezug auf dem Bericht des jeweiligen
Gesellschaft.

Aufgabenstatus: Entgegen dem Berichtsstatus, der unter Berichtsunternehmen/Dokumentationsin-
halt/Ubersicht angezeigt wird, und der den gesamten Status des Berichts zeigt, beinhaltet der Aufga-
benstatus die Auswertung aller Module, die zu diesem Bericht gehéren. Der Status der Aufgaben wird
sowohl grafisch als auch prozentual angezeigt.

Die Aufgaben werden wie folgt im Detail dargestellt:

Aufgabenname: Name der Aufgabe ist in meisten Fallen der Name des Moduls, welches die Grundlage
der Aufgabe ist.

Aufgabenstatus (im Detailansicht der Aufgaben): Zeigt den Status des Moduls. Die Anzeige ist iden-
tisch wie unter Berichtsunternehmen/Dokumentationsinhalt/Module.

Bearbeitungsfrist: Fir jede Aufgabe, kann ein Bearbeitungsfrist definiert werden, wenn die Aufgabe
Uber Aufgabenverwaltung angelegt wurde.

Kommentar: Fir jede Aufgabe, kann ein Bearbeitungsfrist definiert werden, wenn die Aufgabe Uber
Aufgabenverwaltung angelegt wurde.

HINWEIS: Auch wenn keine ,Management‘-Aufgabe fiir ein Modul erstellt wurde, wird das Modul hier in
der Ansicht als Aufgabe (,Dokumentation“-Aufgabe) angezeigt.

- Geschaftsbereich - Land - Unternehmen: Die Auswahl dieses Filter- Sortierkriteriums stellt die
Aufgaben aus Sicht des Geschaftsbereiches. Die Aufgaben werden wie folgt angesiedelt: Zuerst
Gruppierung nach Geschaftsbereich, dann Nach Land und dann Unternehmen. Unterhalb des Un-
ternehmens werden die Module bzw. die Aufgaben je nach Status aufgelistet. Fir die Erklarung der
Einzelnen Spalten siehe oben die Beschreibung zu "Land - Geschéftsbereich - Unternehmen”

- Task - Geschéftsbereich - Unternehmen: Mit dieser Filtermdglichkeit wird zuallererst die Ubersicht
aller Aufgabennamen angezeigt. Das bedeutet, zuerst werden alle Aufgaben fir die ausgewahite
Periode aufgelistet.
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e Al]fgaben E O Uoz2-FR-DemoSA ) ﬁ 01.01.2022 - 31.12 2022 V @ @

01.01.2022 - 31.12.2022 ~ Standard Local File =  Task - Geschéftsbereich - Unterneh... ~

(s Q Suchen...
Aufgabenname = Aufgabenstatus = Bearbeitungsfrist =
> - Showease variables + Attachments - G In progress
> Background G In progress
> Company history e In progress
> Key Competitors @ In progress
> Local Benchmarking Study (Research and Development) @ Inprogress
> ModuleltemCheckTist G In progress
> NewModuleForAttachments @ Inprogress
> Organisational chart @ In progress

> Deseription of Relevant Transactions (Support Services) - Mexico local e In progress
Abbildung 163: Filterauswahl Task-Geschéftsbereich-Unternehmen

Durch das Aufklappen der Aufgabe Uber das Pfeilspitze-Symbol, werden die Aufgaben im Geschaftsbe-
reiche gruppiert. Die Geschéaftsbereiche wiederum werden unterhalb der Unternehmen dargestellt, die
dem Geschaftsbereich zugewiesen sind. Zum Schluss werden die Aufgaben fir die jeweilige Berichts-
unternehmen aufgelistet.

(— Aufgaben ﬁ O Uoz-FR-DemoSA_» ﬁ 01.01.2022 - 31.12.2022V

01.01.2022 - 31.12.2022 ~ Standard Local File ~  Task - Geschiftsbereich - Unterneh... -

[ Q Suchen...
Aufgabenname = Aufgabenstatus = Bearbeitungsfrist =
- Showease variables + Attachments - o In progress
[8 QSuchen.
Geschifisbereich = Berichtsstatus =
¥ AVI-Aviation
[@ QsSuchen.
Geschifishereich2 = Berichtsstatus =
© ARt
[d QsSuchen.
= Berichtsperiode Gesellschaft = Erstellungsfrist = FillingDL = ick = Responsible = Reviewer = Accountable = Aufgabenstatus =
2022 Uo1- DE-Demo He... . Reviewerot joerg.gasse+reviewe...
2022 U03-CZ-Demos.r.o. ® . 100%
2022 U12-MEX-Demos... [ ]
~ HEC- Healthcare 66% 34%
& Q Suchen...
Geschiftsbereich2 = Berichtsstatus =
> PHA - Pharmaceuticals 50% 50%
> BIT - Biotechnology 100%
> Backsround € moprogress
> Company history o In progress
> Key Competitors € Inprogress
> Local Benchmarking Study (Research and Development) € Inprogress
> ModuleltemCheckList @ mnprogress
> NewModuleForAttachments G In progress
> Organisational chart @ Inprogress

> Description of Relevant Transactions (Support Services) - Mexico local o In progress

Abbildung 164: Filterauswahl Task-Geschéftsbereiche-Unternehmen

- Task - Land - Unternehmen: Mit dieser Filtermdglichkeit wird zuallererst die Ubersicht aller Aufga-
bennamen angezeigt. Das bedeutet, zuerst werden alle Aufgaben flr die ausgewahlte Periode auf-
gelistet.

Administratorenhandbuch
PwC 166



e A]_]fgaben ﬁ O Uoz2-FR-DemoS A » ﬁ 01.01.2022 - 3112 2022 V @ @

01.01.2022 - 31.12.2022 ~ Standard Local File ~  Task - Land - Unternehmen -

@ QsSuchen.
Aufgabenname = Aufgabenstatus = Bearbeitungsfrist =
> - Showcase variables + Attachments - G In progress
> Background @ Inprogress
> Company history e In progress
> Key Competitors o In progress
> Local Benchmarking Study (Research and Development) o In progress
> ModuleltemCheckList G In progress
> NewModuleForAttachments @ Inprogress
> Organisational chart @ n progress
>

Description of Relevant Transactions (Support Serviees) - Mexico local o In progress

Abbildung 165: Filterauswahl Task-Land-Unternehmen

Die Aufgabennamen kdnnen per Klick auf die Pfeilspitzen-Symbol aufgeklappt und die dazugehdren
Gesellschaften gruppiert nach Landern angezeigt werden.

&~ Aufgaben @ O Uoz-FR-DemoSA. » ﬁ 01.01.2022 - 31122022 @ @
01.01.2022 - 31.12.2022 ~ Standard Local File ~  Task - Land - Unternehmen - m
(@ Qsuchen.
Aufgabenname = Aufgabenstatus = Bearbeitungsfrist =
> - variables + Attach: - e In progress
> Background e In progress
~  Company history o In progress
(@ QSuchen.
Lindername = Exstellungsfrist (Land) = Abgzbefrist (Land) = Berichtsstatus =
~  DE-Germany 30.06.2023 100%
(@ QSuchen.
= Berichtsperiode Gesellschaft = Erstellungsfrist = FillingDL = s s = ible = Reviewer = Accountzble = Aufgabenstatus =
2022 U01-DE-Demo He... . Reviewerol joerg.gasse+reviewe... 100%
2022 U18 - DE-Demo Fac... -
PR e
» CZ-Czech Republic 31.07.2024 [ sox
> US- United States 15.04.2023 100%
> MX-Mexico 100%
> Key Competitors @ mprogress
> Local Benchmarking Study (Research and Development) @ ™ progress
> ModuleltemCheckList @ ™ progress
> NewModuleForattachments @ Inprogress
> Organisational chart @ mprogress
>

Description of Relevant Transactions (Support Services) - Mexico local G In progress

Abbildung 166: Filterfunktion Task-Land-Unternehmen

- Unternehmen: Der Einstiegspunkt fiir diese Filter- und Sortierkriterium ist das Unternehmen bzw.
Berichtsunternehmen.
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e Aufgaben E O Uoz-FR-DemoSA ) ﬁ 01.01.2022-31.12 2022V

01.01.2022 - 31.12.2022 ~  Standard Local File =  Unternehmen - m

[d Qsuchen..
= Berichtsperiod: lschaft = i ine =  Subbusiness.. = Erstellungsfrist = FillingDL = Berichtsstatus =  Responsible = Reviewer = Ac ble = Aufgaby =
2022 Uoi-DEDem.. AVI,HEC ATR, SAT, UAV.... - Reviewero1 joerg gasse+rev...
5 2022 Uo2-FR-Dem.. HEC PHA, BIT, LFS, ... ®
> 2022 103~ CZDemo... AVI AR -~ . 100%
> 2022 Uog-US-Dem... HEC PHA -
2020 Ul2-MEX-De.. AVLHEC AIR, SAT, UAV,... [ ]
> 2022 U16-CH-Dem.. HEC BIT, LFS [ ] 100%
2022 U18-DE-Demo... HEC BIT, EQU, HSV )
> 2022 U22-IT-Demo... HEC HSV [ ]
2022 U33-U33333 ) 100%
Abbildung 167: Filterauswahl Unternehmen
Durch Klicken auf das Pfeilspitzen-Symbol kann die jeweilige Gesellschaft aufgeklappt werden. Die Dar-
gestellten Spalten und Informationen sind ahnlich, wie bereits oben beschrieben.
< Aufgaben E O Uoz-FR-DemoSA. » ﬁ 01.01.2022 - 31.12.2022 V' ® @
01.01.2022 - 31.12.2022 ~ Standard Local File ~*  Unternehmen A
Ca Q Suchen...
= Berichtsperiode Gesellschaft = Businessli.. = Subbusines.. = Erstellungsfrist = FillngDL = Berichtsstatus =  Responsible = Reviewer = ble = 1: us =
2022 Uoi-DE-DemoHe... AVI,HEC ATR, SAT, UA... . Reviewerol joerg.gasse+revi... 100%
) Q, Suchen..
Aufgabenname = Aufgabenstatus = Bearbeitungsfrist = = Kommentare
- Showease variables + Attachments - o In progress
Background o In progress
Company history o In progress
Key Competitors o Inprogress
Local Benchmarking Study (Research and Develop... o In progress
ModuleItemCheckList @ Inprogress
NewModuleForAttachments o Inprogress
Organisational chart () Inprogress
> 2022 Uo2-FR-DemoS.A.  HEC PHA, BIT, IF... [ ]
2022 Uo3-CZDemosro. AVI AR [ ] L 100%
> 2022 U0g-US-Demo Sal.. HEC PHA [ ]
2022 Ut2- MEX-DemoS... AVI,HEC ATR SAT, UA... -
> 2022 U16- CH-DemoFin... HEC BIT,LFS [ ] 100%
2022 T18-DE-DemoFac.. HEC BIT, EQU, HSV [
> 2022 U22-TT-Demosale.. HEC HSV -
2022 U33-U33333 - 100%

Abbildung 168: Filterauswahl Unternehmen

4. Options: Uber die Schaltflache "Options" , kann zusatzlich zum Filter und Sortierfunktionen
Anzeigeoptionen hinzugefugt werden. Durch Klick auf "Options" werden zwei Optionen angezeigt:

- Business Lines einblenden: Diese Option ist eine Mdglichkeit innerhalb der Aufgabenansicht zu
konfigurieren, ob Business Line, Sub Business Line oder Sub Sub Business Line als Spalte ange-
zeigt werden soll.
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Business Lines einblenden

D Business line

Gesellschaften nur einmal anzeigen

D Sub business line

Sub sub business line

- Gesellschaften nur einmal anzeigen: Wenn eine Gesellschaft mehreren Business Lines zugeord-
net ist, wird die Gesellschaft einmal (unter einer beliebigen Business Line) angezeigt. Ist diese Option
nicht aktiviert, wird die Gesellschaft ggf. mehrfach unter allen ihr zugewiesenen Business Lines an-

gezeigt.

5. Export: Mit der Schaltflache kdnnen Administratoren die

wilinschte Periode exportieren.

komplette Aufgabenliste fiir die ge-

A ] c D E [ F <] H ] K L " N o
Modul Letate
Klass Volistindige Reviewer Statusdnderun
1 |Name Bearbeitungsfrist Verbunden mit Enddatum e Land Code  rName Kapitel Modulname Responsible  Reviewer 1 2 Status g
2_|Module assignment - Storia ¢ evoluzione recente deli 31.12.2022 Storia & evoluzione recente del 01.01.2022 - 31.12.2022 3 GLOBAL GLOBAL 1 Descrizione generale delia Societh Storia e evoluzione recente della societt ResponsibleG  ReviewerG In Bearbeitung
3| Module assignment - Lineamenti generali dei mercati 31.12.2022 Lineamenti generali dei mercati ¢ 01.01.2022 - 31.12.2022 3 GLOBAL GLOBAL 1 Descrizione generale della Societa Lineamenti generali dei mercati di riferim ResponsibleG  ReviewerG In Bearbeitung
4_|Module assignment - Strutiura operativa della societd 31.12.2022 Struttura operativa della Societd 01.01.2022 - 31.12.2022 3 GLOBAL GLOBAL 1 Descrizione generale della Societh Struttura operativa della societd ResponsibleG  ReviewerG In Bearbeitung
5 | Wodule assignment - Descrizione delfattivita imprendi 31.12.2022 Descrizione delattivita imprendi 01.01.2022 - 31.12.2022 3 GLOBAL GLOBAL 1 Descrizione g Societs i ReviewerG In Bearbeitung
& |Module assignment - Attivita  strategia imprenditorial 31.12.2022 Atlivitd e strategia mprendioria 01.01.2022 - 31.12.2022 3 GLOBAL GLOBAL 1 Descrizione generale dela Societd Aflvit ¢ strategia imprendioriale perse| ResponsibleG  ReviewerG In Bearbeitung
Genehmigt
dureh
7 |Update organizational structure 31.12.2022 Organizational Structure. 01.01.2022 - 31.12.2022 1 GLOBAL GLOBAL 2 General information Organizational Structure ResponsibleG  ReviewerG ‘Responsible’ 22092023
&_|Add organisational chart 31.12.2022 Organisational chart 01.01.2022 - 31.12.2022 3 GLOBAL GLOBAL 2 General information Organisational chart ResponsibleG  ReviewerG In Bearbeitung
9 |Key competitors 30.06 2024 Key Competiors. 01.01.2022 - 31.12.2022 3 GLOBAL GLOBAL 2 General information Key Competiors ResponsibleG  ReviewerG In Bearbeitung
10 | Deseribe company history 31.12.2022 Company history 01.01.2022 - 31.12.2022 3 GLOBAL GLOBAL 2 General information Company history ResponsibleG  ReviewerG In Bearbeitung
11| Showcase the variables and attachment features 31.12.2022 - Showcase variables + Attach 01.01.2022 - 31.12.2022 3 GLOBAL GLOBAL 2 General information - Showcase variables + Attachments - ResponsbleG  ReviewerG In Bearbeitung
12 | Module assignment - Sommario delle operazioni infrag 31.12.2022 Sommario delle operazioni infrar 01.01.2022 - 31.12.2022 3 GLOBAL GLOBAL 3 Operazioni infragruppo Sommario delle operazioni Nfragruppo  ResponsibieG  ReviewerG In Bearbeitung
13 | Module assignment - Operazioni di tipo 31.12.2022 Operazioni ditipo 01.01.2022 - 31.12.2022 3 GLOBAL GLOBAL 3.1 Operazion di ipo Operazioni ditipo ResponsibleG  ReviewerG In Bearbeitung
14 | Module assignment - Descrizione delle operazioni 31.12.2022 Descrizione delle operazioni  01.01.2022 - 31.12.2022 3 GLOBAL GLOBAL 3.1.1 Deserizione dele operazioni  Deserizione delle operazioni ResponsibleG  ReviewerG In Bearbeitung
15 | Module assignment - Ammontare dei pagamenti effett 31.12.2022 Ammontare dei pagamenti sffetl 11.01.2022 - 31.12.2022 3 GLOBAL GLOBAL 3.1.1 Descrizione dele operazioni  Ammontars dei pagamenti offettuati oo ResponsibleG  ReviewerG In Bearbeitung
16 | Module assignment - entificazione delle imprese ase 3112.2022 dentificazione delle imprese ast (1.01.2022 - 31 12.2022 3 GLOBAL GLOBAL operazioni i imprese associate ¢ ResponsibleG  ReviewerG In Bearbettung
17| Module assignment - Operazioni comparabil indipend 31.12.2022 Operazioni comparabil indipend 01.01.2022 - 31.12.2022 3 GLOBAL GLOBAL 3.1.1 Deserizione dele operazioni  Operazioni comparabi indipendenti (65t ResponsibieG  ReviewerG In Bearbaitung
18 | odule assignment - Analisi i comparabilta 31.12.2022 Analsi di comparabiita 01.01.2022 - 31 12.2022 3 GLOBAL GLOBAL 3.1.2 Anaiisi i 3 Anasi di 3 ReviewerG In Bearbettung
19| odule assignment - Carattaristiche dai beni & dei sl 31.12.2022 Caratteristichs dei beni & dei se 01.01.2022 - 31.12.2022 3 GLOBAL GLOBAL 3.1.2.1 Caratteristichs dai beni & dei s Caratteristiche del beni & deiservizi  ResponshbieG  ReviewerG In Bearbaitung
20| Module ssignment - Analisi dele funzioni svoke 31122022 Analsi delle funzioni svoke  01.01.2022 - 31 12.2022 3 GLOBAL GLOBAL 3.1.2.2 Analisi dele funzi e, de Analisi delle f e ReviewerG In Bearbettung
31| LinAuia 2s sinnmant _ Tarmini mantratisi 2112 9097 Tarmini enntratiai 01012093 _21 15 2093 2 QInRAT RIORA! 212 Tarmini rantratmusi Tarmini ranteath i Desnaneibisrt  Paviswar? in Raarhaminn

Abbildung 169: Export der Ubersicht der Aufgaben

3.2. Menupunkt Aufgabenverwaltung

Mit einem Klick auf ,,Aufgabenverwaltung® im Navigationspunkt ,,Aufgaben™ gelangt der System-Administrator
auf folgende Ubersichtsseite:

a

pwe

o Einstellungen

G)‘D. . 1

globalDoc Solution 9.6

€ Aufgabenverwaltung

5 01.01.2024 - 31.12.2024 V¥V

2 Exportieren nach Excel | @ Suchoptionen ~
Suche

g v
-_— i
Berichtsunternehmen v -
[Name v | [enthilt v] ‘ ‘ E
V Aufgaben A & Zuriicksetzen
Ubersicht O Name ‘ Navigatim‘ Bereich | Verbunden mjt| Bearbeitm| Checkliste
(J / '@ Moduleass Dokument: MODULE 15.01.2025
Aufgabenverwaltung O, |@ Moduleass Dokument: MODULE 15.01.2025
(J / '@ Moduleass Dokument{ MODULE 15.01.2025
Freigabe von Admin-Aufgaben 0O/ |@ Moduleass Dokument; MODULE 15.01.2025

Abbildung 170: Ubersicht Aufgabenverwaltung (Beispiel)

jéhrlich w| Zugewiess| Geéndert |Ge5_nde1't £

Suchen £

0 globalAdmiMontag, 17.
0| didem.nur;Dienstag, 1.
0| didem.nur;Dienstag, 8.

0/ globalAdmiMontag, 17.

HINWEIS: Der Untermeniipunkt ,,Aufgabenverwaltung“ wird erst dann angezeigt, wenn der System-Administ-
rator neben seinen Administratoren-Rechten auch lokale, divisionale oder globale Zugriffsrechte besitzt.
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HINWEIS: Sofern einem lokalen Benutzer vom System-/Sicherheits-Administrator die Rolle eines lokalen Aufga-
benverwalters (Rolle "Aufgabenverwaltung") zugewiesen wurde, ist fur diesen lokalen Benutzer der Menutpunkt
"Aufgabenverwaltung" ebenfalls sichtbar.

HINWEIS: Fragebogenaufgaben kdnnen nicht wieder geléscht werden. Sie kénnen aber alle zugewiesenen Be-
richtsunternehmen entfernen, falls die Fragebogenaufgabe nicht weiter verwendet werden soll.

Die Aufgaben kénnen in der Ubersicht durch einen Klick auf den entsprechenden Spaltennamen nach den
folgenden Eigenschaften sortiert und gefiltert werden:

e Checkliste
¢ Name o jahrlich wiederkehrend
e Navigationelement e  zugewiesen
e Bereich . e Geandert von
e  Verbunden mit e Geandert am
e Bearbeitungsfrist

Die ausgewahlte Aufgabe kann mit der Schaltflache ™ geldscht und mit 7 editiert werden.

Mit dem Symbol kénnen neue Aufgaben anlegen.

In dem sich 6ffnendem Fenster ist zunachst der Reiter ,,Aufgabendetails“ zu sehen (siehe Abbildung ,Neue
Aufgabe anlegen - Reiter ,Aufgabendetails").

p w-ct globalDoc Solution 9.6 e Aufgabenverwalmng ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024

o Emstellongen Aufgabendetails
G)’ Dokumentationsverwaltung A% Navigationselement*
anlin, .
1111 Berichtsunternehmen v
Name*

V Aufgaben A

. Beschreibung*

Ubersicht

Aufgabenverwaltung

Freigabe von Admin-Aufgaben Bearbeitungsfrist *

i I I Analyse
jahrlich wiederkehrend

[J Obligatorische Checkliste

Abbildung 171: Neue Aufgabe anlegen - Reiter ,Aufgabendetails”

Dort besteht die Mdglichkeit, das ,Navigationselement*“ (auswéahlbar mittels eines Dropdown-MenUs), den
Namen*, eine Aufgabenbeschreibung* sowie die Bearbeitungsfrist* festzulegen. Durch Setzen der Haken im
unteren Bereich kann ausgewahlt werden, ob eine Aufgabe jahrlich wiederkehrend ist, und eine obligatorische
Checkliste aktiviert werden soll.

Navigationselement*: Mit diesem Feld geben Sie an fiir welchen Bereich in globalDoc Sie eine Aufgabe er-
stellen mochten. Es bestehen folgende Auswahimaglichkeiten:
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Stammdaten
Dokumentationsinhalt
Anhange
Funktionsanalyse
Risikoanalyse
Verrechnungspreisanalyse
Transaktionsmatrix
Transaktionspartner

Transaktionsgruppen

Bei Auswahl ,,Dokumentationsinhalt® ist zusatzlich ein Modul auszuwahlen.

Name: Der Name der Aufgabe

Beschreibung: Beschreibung der Aufgabe

Bearbeitungsfrist: Ist der Frist, bis wann die Aufgabe zu erledigen ist.

Jahrlich wiederkehrend: Anzuklicken, wenn die Aufgabe jahrlich stattfindet.

Obligatorische Checklist: Checkliste, wenn diese vor dem Schliel3en der Aufgabe abgehakt /erledigt sein
mussen. Ohne Erledigung der Punkte in der Checkliste, kann die komplette Aufgabe nicht geschlossen wer-
den. Mehr Information zur Erstellung der Checkliste finden Sie im Kapitel ,Genehmigungsprozess eines Mo-

duls/Checkliste”

Nach _c_iem Abspeichern werden drei neue Reiter angezeigt: ,,Berichtsunternehmen®, ,,Zusatzinformationen*
und ,,Anderungshistorie”.
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. globalDoc Solution 9.6 & Aufgabenve[waltun g E 01.01.2024 - 31.12.2024
a Einstellungen Aufgabendetails Zusatzinformationen Anderungshistorie
Navigationselement™ dule*
¥ Dokumentati nsverwaltung L Module
© entatio Dokumentationsinhalt
-
11} Berichtsunternehmen Name* .
Module assignment - Business Line Description Checldiste
V Aufgaben A
Beschreibung*
Ubersicht Please submit the module according to the © additem o Checkist ..
deadline.
Aufgabenverwaltung
Bearbeitungsfrist *
Freigabe von Admin-Aufgaben
15.01.2025
1 I I Analyse

jahrlich wiederkehrend

() Obligatorische Checkliste

() Administratoren von der Auswahl der Verantwortlichen ausschlieBen

Zugewiesene Berichtsunternehmen
Abbildung 172: Existierende Aufgabe

Der Reiter ,,Berichtsunternehmen® stellt tabellarisch dar, welche Berichtsunternehmen der Aufgabe zugewie-

i . i i @ Ausgewihlte Berichtsunternehmen entfernen
sen sind. Uber die unten angezeigten Buttons und

+ Berichtsunterneh rei . - . . .
e el istes moglich bereits zugewiesene Berichtsunternehmen zu entfernen oder

neue Berichtsunternehmen der Aufgabe zu zuweisen (siehe Abbildung Neue Aufgabe anlegen - Reiter ,Berichts-
unternehmen").

U6 CH-Demo Finance AG Switzerland LocalResponsibleo1
J globalDoc O 'uo1 DE-Demo Headquarters AG Germany Responsibleo1 Review
122 O Uoz FR-Demo Helicopter SA. France Localusero2
O vog US-Demo Sales Hub America Inc. United States Localuseroz
0 Einstellungen 0 Ui2 MEX-Demo Sales Ltd. Mexico Localusero2
O v2e IT-Demo sales S.p.A. Ttaly Localusero2
(D, Dokumentationsverwaltung O /U20 DE-Demo Parts Europe GmbH Germany Accountableo1
O v DE-Research Lab Germany Accountableot
m R ehi T e O 'uoo1 Demo Headquarters PLC United Kingdom Accountableo1,Responsibleoo1 ModuleRevieweroo1Levell Module
- O vog IN-Demo Healthcare Ltd. India LocalResponsibleo1
I V Aufgaben Seite[T_]von1
Ubersicht
Aufgabenverwaltung -
[0 Administratoren von der Auswahl der Verantwortlichen ausschliefen
Freigabe von Admin-Aufgaben
1 | | Analyse Zugewiesene Berichtsunternehmen
O Code | Name | Land ‘ Bearbeit| Freigabeebel‘ Fleigabeebe]| Freigabeebe]‘ Freigabeebei| Freigabeeber °
P Seite[1_|vono = »1 Keine Datensitze vorhanden ’)

W Ausgewiihlte Berichtsunternehmen entfernen -+ Berichtsunternehmen zuweisen

Abbildung 173: Neue Aufgabe anlegen - Reiter ,,Berichtsunternehmen”

Nach Auswahl des Berichtsunternehmens kénnen Sie durch Doppelklick auf das Berichtsunternehmen zudem
einen unternehmensspezifischen Stichtag und einen verantwortlichen Bearbeiter eintragen. Wahrend die Felder
~-Accountable“, ,Reviewer” und ,Responsible“ hier nicht bearbeitbar sind, kann ein ,Delegierter” als Bearbei-
tende eingetragen werden. Durch auf ,Anwenden“ werden die Anderungen gespeichert.
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globalDoc Solution 9.6

€ Aufgabenverwaltung [5] or.01.2024- 31.12.2024

a Einstellungen ‘

&P Dokumentationsverwsitung

Bearbeitungsfrist *

15.01.2025

s,
1111 Berichtsunternehmen

Freigabeebene Inhalt:

V Aufgaben r
Ubersicht
Aufgabenverwaltung

Freigabe von Admin-Aufgaben

h

Module reviewer level 2

Module reviewer level 1

Responsible

lllAnalyse

Anwenden SchlieBen

Abbildung 174: Neue Aufgabe anlegen — Dem Berichtsunternehmen einen Delegierten und den Bearbeitungsfrist

eintragen

Beachten Sie zudem die Option ,Administratoren von der Auswahl der Verantwortlichen ausschlieRen von der
Auswahl der Verantwortlichen ausschlieRen" im oberen Bereich des Reiters.

€ Aufgabenverwaltung [5] oror20e3 310208y

‘Geandert von: getalidreie ~ca2023aessss Erstellt von gobelitns, -

Aufgsbendetsl

[ Administratoren von der Auswahl der Verantwortlichen awsschliellen I

Zugewiesene Berichtsunternehmen
Name Code - Inhalt: |Freigabecbene Ishalt: | Freigabeebene Inhult: | Frei Bieport| Freigabecbene Report | Fr Repors:|
% x % x % x x %
) |15 Beeno Salies Hub Ameeiea Inc Uog Bugaoay Loesl User Loxal User
- Sene[Jwomn s o S -y
& Auasgewiklte Berich h nfernen + Daweisen
Hinweis: Durch auf das kénnen Sie einen

Abbildung 175: Neue Aufgabe anlegen - Reiter ,,Berichtsunternehmen”

Der Reiter ,,Zusatzinformationen“ ermdglicht das Hochladen von Dateien per Drag & Drop oder Uiber die Schalt-

Hochladen

flache . Alle hochgeladenen Dateien werden tabellarisch aufgelistet und kdnnen auf Wunsch her-
untergeladen oder geléscht werden.
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p W{- globalDoc Solution 9.6 e Aufgabenverwaltung ﬁ 01.01.2024 - 31.12.2024

o Einstellungen Geéndert von: globalAdmin, 17.06.2024 05:40:35 Erstellt von: globalAdmin, 17.06.2024 05:40:35
o’ Dokumentationsverwaltung v Aufgabendetails Zusatzinformationen Anderungshistorie
-
1111 Berichtsunternehmen v R
- Drag & Drop Files
V Aufgaben A
Dateiname ‘ Kurzname | Anhangtyp
Ubersicht pel Seite von 1 Keine Datensiitze vorhanden
Aufgabenverwaltung Hinweis: Um den Anhang zu bearbeiten, machen Sie bitte einen Doppelklick auf
den jeweiligen Dateinamen

Freigabe von Admin-Aufgaben

Abbildung 176: Neue Aufgabe anlegen - Reiter ,Zusatzinformationen"

HINWEIS: Unter ,,Zusatzinformationen® kbnnen Dokumente (beispielsweise Prasentationen oder Guidelines)
hochgeladen werden, die es dem Bearbeiter der Aufgabe ermdglichen, genauer zu verstehen was getan werden
soll.

HINWEIS: Die auf der Registerkarte "Zusatzinformationen" hochgeladenen Anhange sind nicht mit den Mo-
dulanhéngen (siehe "Modulanhange") zu verwechseln, da sie nur zur zusatzlichen internen Erlduterung der je-
weiligen Aufgabe dienen oder Verarbeitungshinweise geben. Sie werden nicht an die Verrechnungspreisdoku-
mentation unter "Bericht erstellen" angehangt.

Im Reiter »Anderungshistorie“ ist es dem Administrator méglich, Anderungen (z.B. neuer Bearbeitungsstatus,
Anderung der Deadline, Zuordnung weiterer Berichtsunternehmen etc.) an der Aufgabe nachzuverfolgen (siehe
Abbildung ,Neue Aufgabe anlegen - Reiter ,Anderungshistorie").

€ Aufgabenverwaltung [F] ovovsong - 3usesoey @ @

Besichtsu

b Joarg [gn10.0003 1p:gece] Aktionen: [Assgned]

b joerg [naozoa 50] Aktionen: [Assigned]

+ krupa[04.05.

+ Martyna [10.07.2023 09-44:37] Akthomen: [Status]

Abbildung 177: Neue Aufgabe anlegen - Reiter ,Anderungshistorie”

3.3. Menupunkt Freigabe von Admin-Aufgaben

Im MenUpunkt ,,Freigabe von Admin-Aufgaben unter ,,Aufgaben/Freigabe von Admin-Aufgaben" werden
systemseitig generierte Aufgaben fir einen ausgewahlten Berichtszeitraum aufgelistet. Hier werden zudem von
einem Benutzer angefragte, noch nicht in globalDoc angelegte Transaktionsgruppen und Konzernunternehmen
(als mogliche Transaktionspartner) angezeigt. Zusatzlich werden hochgeladene Berichte aufgeflihrt, die auller-
halb von globalDoc bearbeitet wurden. Nur der System-Administrator hat das Recht, diesen Navigationspunkt
anzusteuern und die hier aufgelisteten Anfragen bzw. hochgeladenen Berichte zu genehmigen oder abzulehnen
(siehe Abbildung ,Ubersicht Freigabe von Admin-Aufgaben (Beispiel)").
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PW-(:.- globalDoc Solution 9.6 e Freigabe von Admin— Aufgaben ﬁ 01.01.2023 - 31.12.2023 V @ @
“ Einstellungen
£ Exportieren nach Excel | @ Suchoptionen ~
& Dolmentationsverwaltung v |
- i
1111 Berichtsunternehmen v -
— [Name | [enthilt VH ‘ D
V Aufgaben ~ + Zuriicksetzen Suchen 2
Ubersicht O Name Navigatioh;| Bereich | Verbunden mit |Bearbeitun| Check]iste| Status |Ge%indertw Geédndert a|
0/ @ | Approve nevTransaktions TRANSACTIONGE 17.10.2024 Abgelehnt  globalAdmir Donnerstag,
Aufgabenverwaltung
Freigabe von Admin-Aufgaben

Abbildung 178: Ubersicht Freigabe von Admin-Aufgaben (Beispiel)

Das Loéschen von Aufgaben erfolgt analog zu anderen Bereichen in globalDoc. Durch das Auswahlen des w_
Symbols wird die ausgewahlte Aufgabe geléscht. Durch das Anklicken der - -Felder kbnnen mehrere Aufgaben
ausgewahlt und durch einen Klick auf den Button geléscht werden.

Der System-Administrator kann durch Klicken auf 7 Detailinformationen zur ausgewahlten Aufgabe einsehen.

Der Name, die Beschreibung, Bearbeitungsfrist und das Navigationselement im Reiter ,,Aufgabe Details" wer-
den systemseitig generiert und bedurfen keiner weiteren Eingaben. Auf der rechten Seite werden je nach Aufga-
benstatus die Optionen ,,Genehmigen® bzw. ,,Wiedereréffnen*“ angezeigt. Der Administrator kann entspre-
chend seiner Einschatzung die jeweilige Option auswahlen.

P ch- globalDoc Solution 9.6 & Freigabe von Admin- Aufgaben ﬁ 01.01.2023 - 31.12.2023
“ Einstellungen Geandert von: globalAdmin, 10.10.2024 09:11:16 Erstellt von: system, 10.10.2024 09:10:19
G)’ Dokumentationsverwaltung v Aufgabendetails Zusatzinformationen
-

1111 Berichtsunternehmen v
Info A
V Aufgaben A
Name*
Ubersicht Approve new central group: B.JoTG100. Irgendetwas
Beschreibung*
Aufgabenverwaltung This task is created automatically after the central
group request
Freigabe von Admin-Aufgaben Bearbeitungsfrist *
17.10.2024
1 I I Analyse
jahrlich wiederkehrend
Obligatorische Checkliste

Abbildung 179: Aufgabendetails

HINWEIS: Wenn der Bearbeitungsfrist abgelaufen ist, wird eine Erinnerungsemail versendet. Ebenso wird in der
Aufgabendetails in roter Schrift ,,Bitte beachten Sie: Die Bearbeitungsfrist muss in der Zukunft liegen“ da-
rauf hingewiesen.
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Wahrend der Abschnitt ,,Kommentare* von Benutzer eingegebene Kommentare bzw. Erlauterungen enthalt,
wird die Anderungshistorie unter ,,Aktionen* wird systemseitig generiert.

Das Auflisten der einzelnen Zwischenschritte der Aufgabenbearbeitung dient der besseren Nachverfolgung der
vorgenommenen Anderungen (siehe Abbildung ,Aufgabendetails - Aktionen").

Aktionen ~

» Martyna [02.10.2023 12:37:10] Aktionen: [Status]

» system [02.10.2023 10:38:48] Aktionen: [Create]

Abbildung 180: Aufgabendetails - Aktionen

Ist die Aufgabe mit einem Dokument verbunden bzw. ist dies eine systemseitig generierte Aufgabe, erscheint
auch der Reiter ,,Zusatzinformationen®. In diesem Reiter werden sachverhaltsspezifische Informationen, falls
vorhanden, systemseitig abgelegt (siehe Abbildung ,Freigabe von Admin-Aufgaben bearbeiten - Reiter ,Zusatz-
informationen").

P ;A globalDoc Solution 9.6 & Freigabe von Admin- Aufgaben ﬁ 01.01.2023 - 31.12.2023
“ Einstellungen Geandert von: globalAdmin, 10.10.2024 09:11:16 Erstellt von: system, 10.10.2024 09:10:19
G), Dokumentationsverwaltung v Aufgabendetails Zusatzinformationen
-_—
111 Berichtsunternehmen v
Dateiname | Kurzname | Anhangtyp
V Aufgaben A pel Seite von 1 Keine Datensiitze vorhanden
Ubersicht
Aufgabenverwaltung
Freigabe von Admin-Aufgaben

Abbildung 181: Freigabe von Admin-Aufgaben bearbeiten - Reiter ,Zusatzinformationen"
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4. Programmpunkt Analyse

4.1. Ubersicht

Der Programmpunkt ,,Analyse” ermdoglicht die zentrale Gegenuberstellung von Dokumentationsinhalten, Modul-
verteilung und Transaktionen zwischen einzelnen Berichtsunternehmen (siehe Abbildung ,Ubersicht Analyse
(Beispiel)"). Der Programmpunkt ist fir Benutzer zuganglich, welche als System-Administrator angelegt sind.

_— R .
— pwe globalDoc Solution 9.6 ﬁ 01.01.2023 - 31.12.2023 V' @ @
Gruppierung: Regio... v Region: Americas,APAC,EMEA,Oh... v
Regionsname | Lindername | ] Q. Suche Ausgewihlte Einheiten
Code T Name Kurzname ERP Nummer Betriebs... Zustandige... Adresse

~  Regionsname: Americas
v Lindername: Mexico
Uiz MEX-Demo Sales Lid. Demo Lid. Finanzamt M... Musterstr
¥ Liandername: United States
Uog US-Demo Sales Hub America Inc. Demo Inc. Finanzamt M... Musterstr
~  Regionsname: APAC
~  Landername: India
Uo4 IN-Demo Healthcare Ltd. IN-Demo HEC
¥ Regionsname: EMEA
¥ Lindername: Czech Republic

Q Uoj CZ-Demo Satellites s.r.o. Demo SAT s.r.o. Finanzamt M... Musterstr
H

Abbildung 182: Ubersicht Analyse (Beispiel)

Bei Klick auf das Symbol offnet sich ein Mend, in dem Benutzer zu anderen Programmpunkten navigieren
kdénnen.

§

Mit Klick auf das PwC Logo PW€ gelangen Sie zuriick auf die Startseite.

Grundsatzlich ist zu beachten, dass sich die Analyse stets auf dem oben ausgewahlten Berichtszeitraum bezieht.
In der Abbildung ,Ubersicht Analyse (Beispiel)" sehen Sie beispielhaft alle verfliigbaren Berichtsunternehmen.

Durch Klick auf die einzelnen Spaltennamen der Tabelle kdnnen Sie nach der ausgewahlten Spalte alphabetisch

I oder Landername | nach Region oder Land

filtern. Zusatzlich kénnen Sie mit Klick auf egionsn
sortieren.

Mit dem Button ,,Spaltenauswahl® ( B ) lassen sich samtliche auswahlbare Spalten durch Gedriickt halten der
linken Maustaste in die Tabelle ziehen und umgekehrt (siehe Abbildung ,Spaltenauswahl").

Administratorenhandbuch
PwC 177



— p L globalDoc Solution 9.6 ﬁ 01.01.2023 - 31.12.2023 V' @ @

Gruppierung: Regio... Region: Americas,APAC,EMEA,Oh...

Regionsname | Liandername | E Q Suche... Ausgewihlte Einheiten

Code 1 Name Kurzname ERP Nummer Betriebs... Zustindige... Adresse
¥ Regionsname: Americas
v Lindername: Mexico
Uiz MEX-Demo Sales Ltd. Demo Lid. Finanzamt M... Musterstr
¥ Lindername: United States
Uog US-Demo Sales Hub America Inc.  Demo Inc. Finanzamt M... Musterstr
~  Regionsname: APAC
~  Lindername: India
Uo4 IN-Demo Healthcare Ltd. IN-Demo HEC
~  Regionsname: EMEA
v Lindername: Czech Republic
® Uos CZ-Demo Satellites s.r.o. Demo SAT s.1.0. Finanzamt M... Musterstr

2

Abbildung 183: Spaltenauswahl

Die Reihenfolge der Spalten innerhalb der Tabelle kann ebenfalls durch Gedriickt halten der linken Maustaste
und verschieben der entsprechenden Spalten verandert werden. (siehe Abbildung ,Spaltenreihenfolge andern").

o ) Ausgewihlte Einheiten
ERPNummer  Betriehs... Land Lokale... || Division Erstellun
Finanzamt M., Mustarstrafia.. sa/ssssass Max Musterm... MXX - Mexic... | DIV 1. Function_Rsse.
Finanzamt M., Musterstrafe... xy/ss318 Max Musterm... USD- US Dol... | DIV'1 - Function_Rase...
Finanzamt M., Musterstrafle . 21/a1am Max Musterm... CZK-Coech... | DIV2-Function Rese 13a0.2003
Finanmame M...  Musterstrafe. . 2a/manan MasMusterm.. EUR-Ewro | DIVa- Function_Rese
oo FinanzameM... Musterstrabe . a/1mmn Max Musterm... EUR-Eute | DIV:1-Function_Rese.. gurasoey
EUR-Eur . g
Spalonssmal] ®
EUR- Eun
CHF - Suvit
L PGroupEntity AAA-Trip

Abbildung 184: Spaltenreihenfolge &ndern

Mit der Schaltflache kann die Gruppierung der angezeigten Berichtsunternehmen nach Division,
Geschaftsbereich oder Region & Land dargestellt werden. Die Schaltflache ermoglicht das Filtern nach
einzelnen Regionen (inklusive den der Region zugeordneten Landern). Das Suchfeld Q Suche... ermoglicht
das Suchen nach Inhalten in allen dargestellten Zeilen und Spalten. Anschliellend werden in der Tabelle nur
noch die Zeilen angezeigt, welche die gesuchte Zeichenfolge enthalten.

4.1.1. Dokumentationsubersicht

Im Bereich ,,Dokumentationsiibersicht” lassen sich verschiedene Reports miteinander vergleichen. Hierzu
mussen im Programmpunkt ,,Analyse” die Berichtsunternehmen, die verglichen werden sollen, tUber die Check-
boxen ausgewahlt und den werden (siehe Abbildung ,Auswahl Berichtsunternehmen - Dokumentationstbersicht
(Beispiel)").
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pwe
- Region: Americas, APAC,EMEA,O... -
R Lindername | [x:] Q Suche Ausgewihlte Einheiten
] Code Name Kurzname ERPNummer  Betriebs... Zustindige... Adressezus.. Steuernum.. Rumpfgesc... Land | Rechilicher... LokaleWs... () Uog-US-Demo Sales Hub America Inc.
~  Regionsname: Americas @ Uiz - MEX-Demo Sales Lid.
v ¥  Landername: Mexico
v Uiz MEX-Demo Sales Ltd. Demo Ltd. FinanzamtM... MusterstraBe 11/ Max Musterm... MXN - Mexde.
v ~  Lindername: United States
v Uog US-Demo Sales Hub AmericaIne. Demo Inc. FinanzamtM... MusterstraBe... 11/mmmn Max Musterm... USD-US Dol...
~  Regionsname: EMEA
- Lindemame: Czech Republic
Uo3 CZ-Demoss.r.o. Demos.ro. FinanzamtM... MusterstraBe 11/1mun Max Musterm... CZK-CzechK..
~  Lindemname: France
Uo2 FR-Demo S.A. Demo SA. FinanzamtM... MusterstraBe 11/1mun Max Musterm... EUR - Euro
~  Lindemame: Germany
Uo1 DE-Demo Headquarters AG Demo AG 0001 FinanzamtM... MusterstraBe 11/ Max Musterm... EUR - Euro
Ua21 DE-Research Lab EUR - Euro
~  Lindername: Ttaly
Uz2 IT-Demo sales SpA. Demo Italy EUR - Euro
~  Léindername: Switzerland
U16 CH-Demo Finance AG CHF - Swiss F...
®
@

Abbildung 185: Auswahl Berichtsunternehmen - Dokumentationsibersicht (Beispiel)

Uber die Schaltflache gelangen Sie anschlieBend auf die Vergleichsseite.

Durch Auswahl des Geschéftsjahres am oberen Bildschirmrand kdnnen Sie wahlen, welchen Zeitraum Sie ver-
gleichen mdchten. Hierbei sind nur Vergleiche von verschiedenen Berichtsunternehmen innerhalb eines Ge-
schéaftsjahres maoglich.

Unter kann festgelegt werden, ob die Reihenfolge der angezeigten Inhalte nach Unternehmen (die
Module eines Unternehmens horizontal nebeneinander und die Module der anderen Unternehmen darunter) oder
nach Modul (die Module eines Unternehmens vertikal untereinander und die Module der anderen Unternehmen
daneben) angezeigt werden soll.

Unter 2Z5E08 ksnnen die verschiedenen Berichtskonfigurationen (Standard Local File, Standard Master File,
spezifische Konfiguration) ausgewahlt werden.

Bei Klick auf kann zwischen den Modulen, welche den ausgewahlten Berichtsunternehmen zugeordnet
sind, gefiltert werden. Die Suchfunktion <% ~“““% - kann hierbei zur Hilfe gezogen werden.

Die Auswabhl der verglichenen Unternehmen kann durch Klick auf verandert werden.

Unter m kann die Anzeige der verglichenen Inhalte auf vertikal, horizontal oder tabellarisch umgestellt
werden. StandardmaRig ist eine tabellarische Ansicht voreingestellt.

Durch Scrollen ist es mdglich, sich zwischen den ausgewahlten Inhalten zu bewegen. Ein Klick auf
navigiert direkt in den Dokumentationsinhalt, wo das Modul bearbeitet werden kann.

Uber die Riick-Taste des Internet-Browsers gelangen Sie zurlick in die Ubersicht des Programmpunktes.

4.1.2. Modulubersicht

Im Bereich ,,Moduliibersicht" befindet sich eine Ubersicht dariiber, welche Module welchem Berichtsunterneh-
men zugeordnet sind. Hierzu miissen im Programmpunkt ,,Analyse" die Berichtsunternehmen, die in der Uber-
sicht erscheinen sollen, tiber die Checkbox ausgewahlt werden (siehe Abbildung ,,Auswahl Berichtsunternehmen
- Modulibersicht™).
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= i globalDoc Sohution 9.6 E 01.01.2022 - 31.12.2022 @ @
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Gruppierung: Regio... ~  Region: Americas, APAC,EMEAO... -
Ragicgegame || Lindername | [x] Q, Suche Ausgewihlte Einheiten
| v Code | Name Kurzname ERPNummer  Betriebs... sindi Ad i Land Rechlicher... LokaleWs... () Uo1- DE-Demo Headquarters AG
' Regionsname: Americas @ Uoz-FRDemoSa

) Uo3- C(ZDemoszro.

v ~  Lindername: Mexico
v Ur2 MEX-Demo Sales Ltd. Demo Ltd. FinanzamtM... Musterstrafe... 11/1111111 Max Musterm... MXN - Mexic... o L:DQ B US]?EITID Seles Hub Armerica Inc.
v +  Lindemame: United States 3 t; ;?Di:ﬁiji
v Uog 'US-Demo Sales Hub AmericaIne. Demo Inec. Finanzamt M... Musterstrafle... 11/1111111 Max Musterm... USD-US Dol... o Us1 - DE-Research Lab
«  ~ Regionsname: EMEA @ U2+ IT-DemosalesSpA.
v + Lindername: Czech Republic
v Uoz CZ-Demos.r.o. Demos.r.o. Finanzamt M... Musterstrafle... 11/1111111 Max Musterm... CZK-CzechK...
v ~  Lindername: France
v Uo2 FR-Demo SA. Demo SA. Finanzamt M... Musterstrafe... 11/1111111 Max Musterm... EUR-Euro
~ ~  Lindername: Germany
v Uo1 DE-Demo Headquarters AG. Demo AG 0001 FinanzamtM... MusterstraBe... 11/111111 Max Musterm... EUR- Euro
v U21 DE-Research Lab EUR - Euro
v ~  Lindername: Italy
= Usa IT-Demo salesSp.A. Demo Ialy EUR-Euro
v +  Lindemame: Switzerland
v U16 CH-Demo Finance AG CHF - SwissF...
°
@

Abbildung 186: Auswahl Berichtsunternehmen - Moduliibersicht

Uber die Schaltflache gelangen Sie anschlieRend auf die Vergleichsseite.

Unter 2Z5E08 kannen die verschiedenen Berichtskonfigurationen (Standard Local File, Standard Master File,
spezifische Konfiguration) ausgewahlt werden.

Die Auswabhl der dargestellten Unternehmen kann durch Klick auf verandert werden.

Unter a8 J2C8UT ann die Anzeige der dargestellten Inhalte nach Division, Geschéftsbereich oder Region &
Land ausgewahlt werden.

Unter kénnen die Achsen (Berichtsunternehmen und Module) vertauscht sowie die Spaltenbreite ange-
passt werden.

Der Button x| ermdglicht einen Export in Excel.
Die Tabelle zeigt die Verteilung der Module an:

+ X —Modul ist manuell zugeordnet
A —Modul ist automatisch nach Transaktionsgruppe zugeordnet
« Leere Zelle — Modul ist nicht zugeordnet

Uber die Riick-Taste des Internet-Browsers gelangen Sie zuriick in die Ubersicht des Programmpunktes.

4 .1.3. Transaktionsubersicht

Im Bereich ,,Transaktionsiibersicht” lassen sich die Transaktionsbeziehungen zwischen den einzelnen Be-
richtsunternehmen auf unterschiedliche Weise anzeigen. Hierzu miissen im Programmpunkt ,,Analyse" die Be-
richtsunternehmen, die verglichen werden sollen, liber die Checkbox ausgewahlt werden (siehe Abbildung ,Aus-
wahl Berichtsunternehmen - Transaktionsibersicht").
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Abbildung 187: Auswahl Berichtsunternehmen - Transaktionstbersicht
Uber den Button gelangen Sie anschlieBend auf die Vergleichsseite.

Die angezeigten Inhalte kdnnen Uber den E——l-Button definiert werden. Im folgenden Fenster kdnnen die Zeilen
und Spalten ahnlich wie in einer Pivot-Tabelle durch Ziehen der Elemente in Spalten- und Zeilenfelder definiert
werden:

= P @0

Gruppierung (Spalt... ~  Gruppierung (Zeil.. Unternehmen: Uo1 - DE-Demo Head... ~  Transaktionsgruppen: A Research an...
; Feldauswahl X
] o1 - DE-Demo Headquarters AG /' JE-Demo | ~Uo2-FR-DemoSA. /'
- - arters AG
~ Provider Provider Gesamt  + Recipie i Al Felder 5l Zeilenfelder | ~ Provider Provider Gesamt |~ Recipient
> Land
B Support D Cash Pool AReses 188 Spaltenfolder B Support D Cash Pool AResearchand
Services Devele » Land (Transaktionspartner) Services Development
Uot - DE-Demo » Region 134.603.337 EUR 134.603.337 EUR
Headquarters AG
P » Region (Transaktionspartner)
R .
Uoz - FR-Demo 999 EUR 100.002 EUR 101.001 EUR M| Teansaldion .001 EUR
SA. / » Transaktionsgruppe
Uos - CZDemo 001 EUR 1001 EUR » Unternehmen 000 EUR 100.002 EUR 100.002 EUR
sro. /'
» Unternehmen (Transaktionspartner)
Uos - UK-Demo 2.000.¢ o000 EUR
R&D Centre Ltd, Business Line Codes Related Partyo
Uo7 - PL-Demo 100. Business Line Codes Related Partyr 000 EUR 84.507.468 EUR
Sales Hub EE Business Line Codeso
o Y Flefelder . ¥ Datenfelder
Uo8-SG-Demo 200.¢ Rechnungshetrag 000 EUR 45145487 EUR
Sales Hub Asia Bus °
Inc.
Business Line Ids Related Party:
Uog - US-Demo Business Line Idso 37.096.484 EUR
Sales Hub
America Inc. /' Business Line Ids1

Lcjmn T 2.683.283 EUR
(7
) IR B Ann T & Ann TTD & mnn TTD

Abbildung 188: Feldauswahl

Je nachdem welche Elemente ausgewahlt wurden, kdnnen diese unter den Punkten [EauEa A BHEITEN] und
gruppiert werden.

Die Buttons und erméglichen das Hinzufiigen und Entfernen von Berichts-
unternehmen und Transaktionsgruppen in der angezeigten Tabelle.

Unter kénnen folgende Einstellungen vorgenommen werden:

* Wahrungen: Hier kann eingestellt werden, in welcher Wahrung die Transaktionsvolumen angezeigt wer-
den. Voraussetzung hierfir sind entsprechend hinterlegte Umrechnungskurse unter Wahrungen.
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* Anzeige Summen (Spalten): Hier kann ausgewahlt werden, welche Summen in den Tabellenspalten
dargestellt werden sollen.

* Anzeige Summen (Zeilen): Hier kann ausgewahlt werden, welche Summen in den Tabellenzeilen dar-
gestellt werden sollen.

+ Sonstiges: In diesem Bereich kdnnen versteckte Einheiten ohne Transaktionen angezeigt werden.
Ebenfalls gibt es hier die Mdglichkeit, die Zeilen in Form einer Baumstruktur darzustellen.

Bei Klick auf das 7 -Symbol neben dem Namen eines Berichtsunternehmens kann direkt in die Transaktions-
matrix des jeweiligen Berichtsunternehmens navigiert werden.

Der Button x| ermdglicht einen Export der Tabelle in Excel.

Uber die Riick-Taste des Internet-Browsers gelangen Sie zuriick in die Ubersicht des Programmpunktes.

4.2. Berichte

Der Bildschirm Berichte ist unter Analyse > Berichte verfiigbar. Dieser Bildschirm bietet einen Uberblick tiber alle
Berichte, die fir den ausgewahlten Berichtszeitraum verfligbar sind.

Von diesem Bildschirm aus konnen Benutzer schnell erkennen, welche Berichtseinheiten Berichte erstellt haben,
den aktuellen Veroffentlichungsstatus einsehen und auf die Berichtsdateien zugreifen. Es ist zudem maglich,
verfigbare Berichte direkt aus dieser Ubersicht heraus zu tbersetzen.

Der Bildschirm enthalt die folgenden Informationen:
e Code: Zeigt den Code der berichtenden Stelle an.
e Name: Zeigt den Namen der berichtenden Stelle an.
e Land: Zeigt das der berichtenden Stelle zugewiesene Land an.
o Verodffentlichungsstatus: Zeigt den aktuellen Veroéffentlichungsstatus des Berichts an, z. B. Endgiiltig.

o Bericht: Zeigt die verfiigbare Berichtsdatei an. Sie konnen auf den Berichtslink klicken, um den Bericht
herunterzuladen.

e Ggf. ist auch die Ubersetzung des Berichts hier erreichbar.

Im oberen Bereich des Bildschirms kénnen Sie den entsprechenden Berichtszeitraum auswahlen. Die Liste
zeigt die fir den ausgewahlten Zeitraum verfligbaren Berichte an.

Auf diesem Bildschirm stehen Ihnen folgende Optionen zur Verfliigung:

e Einrichtungen ohne Bericht ausblenden: Wenn diese Option ausgewahlt ist, werden nur berichtende
Einrichtungen mit einem verfiigbaren Bericht angezeigt. Ist diese Option deaktiviert, kdnnen auch Ein-
richtungen ohne Bericht angezeigt werden.

e Suche: Ermoglicht es Benutzern, in der Liste nach einem bestimmten Bericht, einer Berichtseinheit, ei-
nem Land oder anderen sichtbaren Informationen zu suchen.

e Bericht iibersetzen: Uber das Ubersetzungssymbol neben einem Bericht kdnnen Benutzer den ausge-
wahlten Bericht Ubersetzen, sofern diese Funktion verfiigbar ist.

Dieser Bildschirm ermoglicht es Benutzern, von einem zentralen Ort aus auf alle erstellten Berichte zuzugreifen,
und unterstltzt die Ubersetzung von Berichten direkt aus der Berichtslibersicht heraus.

Das Dialogfeld Ubersetzen wird angezeigt, wenn der Benutzer auf das Ubersetzungssymbol neben einem
Bericht auf dem Bildschirm Analyse > Berichte klickt. Uber dieses Dialogfeld kdnnen Benutzer Berichtsdateien
in eine ausgewabhlte Zielsprache Ubersetzen und die Ubersetzte Version herunterladen.
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{ Einstellungen Gesellschaften ohne Bericht ] B a
Code T = Name = Land = Verdffentlichungsstatus = Bericht =
(D, Dokumentationsverwaltung v
Uo1 DE-Demo Headquarters AG Germany Final K2 LF_2024 DE-Demo_Head.. 3%y
1111 Berichtsunternehmen v
+/ Aufgaben v HrzespEn X
‘Wieihlen Sie zundchst das Dokument aus, das Sie {ibersetzen méchten, und wiahlen Sie dann die Originalsprache und die
1 Il Analyse A Zielsprache aus.
Clkmiks Dokument Originalsprache
O Table of attachments.xlsx Automatische Erkennung v
Berichte O Business_Transactions_2024_DE-Demo_Headquarters_AG.xlsx Zielsprache
O Attachments/Background_Information/Demo Attachment PDF.pdf English -

()

O Attachments/Other/Demo benchmarking study report - NAFTA Support Services 2018...
O LF_2024_DE-Demo_Headquarters_AG.pdf

Ubersetzen SchlieBen

Der Ubersetzungsprozess hangt von der Art der Berichtsdatei ab:

ZIP-Dateien: Wenn der Bericht als ZIP-Datei bereitgestellt wird, zeigt das Dialogfeld die einzelnen Da-
teien an, die im ZIP-Paket enthalten sind. Der Benutzer kann das Dokument auswahlen, das er Uberset-
zen mochte, die Ausgangs- und Zielsprache festlegen und anschlieBend eine Ulbersetzte Version der
ausgewahlten Datei erstellen.

DOCX- und PDF-Dateien: Handelt es sich bei dem Bericht um eine DOCX- oder PDF-Datei, kann der
Benutzer direkt die Ausgangs- und Zielsprache auswahlen, die Ubersetzung starten und anschlielend
die Ubersetzte Datei herunterladen.

Der Dialog enthalt die folgenden Optionen:

Dokument: Zeigt das verfigbare Dokument oder eine Liste der Dokumente an, die Ubersetzt werden
koénnen. Bei ZIP-Dateien wird jede Datei im ZIP-Paket separat aufgelistet, sodass der Benutzer auswah-
len kann, welche davon Ubersetzt werden soll.

Ausgangssprache: Legt die Ausgangssprache des ausgewahlten Dokuments fest. Der Benutzer kann
eine bestimmte Sprache auswahlen oder die Option Automatische Erkennung verwenden, damit das
System die Ausgangssprache automatisch erkennt.

Zielsprache: Legt die Sprache fest, in die das ausgewahlte Dokument Uibersetzt werden soll.

Ubersetzen: Startet den Ubersetzungsprozess fiir das ausgewéhlte Dokument und die Sprachkombina-
tion.

SchlieBen: Schlielt das Dialogfeld, ohne ein Dokument zu tUbersetzen.

Nach Abschluss der Ubersetzung wird das libersetzte Dokument in der ausgewahlten Zielsprache heruntergela-
den. Diese Funktion ermdglicht es Benutzern, Berichte und zugehdrige Anhange direkt aus der Berichtstbersicht
heraus zu Ubersetzen, ohne die Anwendung verlassen zu missen.

*kk
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