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Rechtliches

Dieses Handbuch ist urheberrechtlich geschiitzt und darf ausschlieBlich durch Unternehmen verwendet
werden, die mit dem Fachverlag Moderne Wirtschaft GmbH (im Folgenden ,Fachverlag®) einen
Lizenzvertrag iiber die zeitlich unbefristete Uberlassung von globalDoc Solution® (,globalDoc*)
abgeschlossen haben oder die mit einem solchen Unternehmen einen Konzern im Sinne der §§ 15 ff.
AKktG bilden und zur Erstellung ihrer unternehmens- und konzernweiten Verrechnungspreisdokumen-
tation globalDoc nutzen.

Dieses Handbuch darf fiir betriebs- und konzerninterne Zwecke kopiert werden. In keinem Fall diirfen
Urheberrechtsvermerke des Fachverlags und/oder von PwC verdndert oder beseitigt werden.

Das Nutzungsrecht umfasst nicht die Umarbeitung, Verbreitung und 6ffentliche Wiedergabe oder eine
iiber den vorgenannten Zweck hinausgehende Vervielfiltigung. Hierzu bedarf es der ausdriicklichen
schriftlichen Zustimmung des Fachverlages oder von PwC.

© Juni 2022

Seite 4



‘ globalDoc Solution® Benutzerhandbuch 9.0

Release Notes

Die neunte Generation von globalDoc beinhaltet die folgenden Funktionsverbesserungen:
Verbesserung der Performance der Software

Die Reaktionsgeschwindigkeit der Software bei groBen Datenmengen und zahlreichen automatisiert
zugeordneten Modulen konnte erh6ht werden.

Business Line-Zuordnung von Konzernunternehmen

Es wurde die Moglichkeit eingefiihrt, Konzernunternehmen den Geschiftsbereichen des Konzerns
zuzuordnen, um fiir Analyse- und Auswertungszwecke entsprechend filtern zu konnen. Perspektivisch
soll iiber die Geschéftsbereichszuordnung auch eine automatisierte Zuordnung von Modulen ermoglicht
werden, die nur fiir die Berichtsunternehmen des jeweiligen Geschiftsbereichs relevant sind.

Zuordnung von Nutzerrollen im Benutzerprofil und Loschen von Benutzern

Die Nutzerrollen Accountable, Reviewer und Responsible konnen jetzt auch im Benutzerprofil editiert
werden. Bei einem Personalwechsel kann die Zuordnung auf diese Weise jetzt periodeniibergreifend
sehr einfach gedndert werden. Sollen Nutzer aus dem System entfernt werden, erfolgt die Neuzuordnung
der Nutzerrollen dieser Personen im Rahmen eines separaten Dialogs.

Uberarbeitung der automatisierten E-Mail-Benachrichtigungen

Fiir bestimmte Aktionen wurde der automatisierte E-Mail-Versand iiberarbeitet, beispielsweise fiir den
Fall, dass ein Responsible ein einzelnes Modul oder den Gesamtbericht, den er vorher zum Review
eingereicht hat, wieder zuriickzieht, auBerdem wurden verschiedene E-Mail-Texte iiberarbeitet, bei-
spielsweise wenn das Kennwort eines Benutzers gesperrt wurde. SchlieBlich kann jetzt auch bei jedem
Statuswechsel im Fragebogen eine automatisierte E-Mail versendet werden.

Verbesserung der automatisierten Zuordnung transaktionsbezogener Module

Bei Auswahl von "Automatische Allokation" kann der Benutzer nunmehr die Zuordnung des Moduls zu
einem oder beiden Transaktionspartnern festlegen: "Leistender & Empfanger"”, "Nur Leistender”, "Nur
Empfianger".

Verbesserungen zur Verwaltung der Transaktionen

Die Anzeige ,,Transaktionstyp“ ist jetzt individuell konfigurierbar, so dass jetzt auch in globalDoc die
jeweiligen Begrifflichkeiten jedes globalDoc Kunden verwendet werden konnen. AuBerdem konnen die
Transaktionen jetzt noch besser gruppiert und sortiert in den Dokumentationen ausgegeben werden,
auch kann die Anzahl der Nachkommastellen fiir das Transaktionsvolumen, die in der Dokumentation
angezeigt werden, jetzt voreingestellt werden.

Erweiterungen der Fragebogenfunktion

Benutzern mit Administratorenrechten ist es jetzt moglich, Antworten fiir eine Gesellschaft oder fiir
mehrere Gesellschaften gleichzeitig anzuzeigen, wobei die Spalten & Zeilen vertauschbar sind und
zahlreiche Filtermoglichkeiten bestehen. AuBerdem ist es jetzt moglich, Antworten fiir den Fragebogen
per Excel-Upload fiir mehrere Unternehmen gleichzeitig hochzuladen. SchlieBlich werden die fiir einen
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Berichtszeitraum gegebenen Antworten beim Roll Forward auch in der neuen Berichtsperiode
angezeigt.

Anzeige des Modulstatus von globalen/divisionalen Modulen

Der Bearbeitungsstatus globaler und divisionaler Module wird dem lokalen User nunmehr iiber eine
farbliche Umrandung der grauen Modulanzeige kenntlich gemacht. Zusitzlich wird der Bearbeitungs-
stand gesamter Kapitel in die Ampelfarben-Funktion integriert.

Keine leere Transaktionsiibersicht bei der Erstellung eines Reports

Die Logik zum Erstellen eines Reports priift vor Ausgabe der ZIP-Datei, ob fiir das Berichtsunternehmen
Transaktionen gepflegt wurden und ob die entsprechende Excel-Datei zusitzlich zum Doku-
mentationsbericht ausgegeben werden muss. Nur wenn Transaktionen vorhanden sind, wird eine Excel-
Datei mit Transaktionsdaten erstellt.

Anderungen beim Roll Forward

Wird in einem Berichtszeitraum fiir ein lokales Modul eine vorbefiillte Vorlage erstellt oder verwendet,
entfillt der entsprechende Hinweis nach dem Roll-Forward im neuen Dokumentationszeitraum. Auch
der Eintrag einer Konzernwidhrung, die bestehenden Nutzerrollen (Accountable, Reviewer,
Responsible) sowie eine vorgenommene automatische Allokation transaktionsbezogener Module
werden jetzt beim Roll-Forward {ibernommen.

Taskubersicht

Die Statistiken und einzelne Inhalte der Taskiibersicht wurden angepasst. Dabei wurde auch der Excel-
Download iiberarbeitet, auch um eine Auswertung in BI-Tools zu erleichtern. AuBerdem werden auf der
Startseite jetzt weitere Tasks angezeigt, fiir delegierte Module auch iiber mehrere Berichtszeitraume und
Berichtsunternehmen iibergreifend.

Dropdown-Listen in Excel-Upload

In den Excel-Importdateien wurden fiir die Transaktionspartner, Transaktionsgruppen und Trans-
aktionswihrungen Validierungen und eine Auswabhlliste (Drop-Down) mit den verfiigharen Werten ein-
gefiigt, um mogliche Eingabefehler zu vermeiden.

Verbesserung zahlreicher Funktionen aufgrund von Nutzerfeedback

e Beispielsweise konnen in der Berichtskonfiguration neue Module jetzt mit einem Klick an jeder
beliebigen Stelle eingefiigt werden. Dadurch wird die Effizienz der Berichtskonfiguration weiter
erhoht.

e AuBerdem ist es jetzt moglich, mehrere Konzernunternehmen mit exakt gleichem Unterneh-
mensnamen anzulegen.

e Beim User-Export werden fiir die Rollen Accountable, Responsible und Reviewer jetzt die zuge-
ordneten Gesellschaften mit exportiert.

e Im Navigationspunkt Dokumentationsinhalt wurde das Feld Input-Format entfernt, wodurch
weniger Mausklicks benétigt werden.

e Wenn ein Benutzer fiir die ausgewihlte Gesellschaft nur einen Bericht bearbeiten darf, wird die
Berichtsauswahl (Master File /Local File) nicht mehr angezeigt, wodurch ebenfalls weniger
Mausklicks benotigt werden.
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e Fiihren versteckte Formate eines in ein globalDoc Modul hochgeladenen Word-Dokuments zu
einem Fehler bei der Berichtserstellung, zeigt die Software jetzt an, welches Modul betroffen ist.
Dadurch konnen solche versteckten Formate schneller identifiziert und beseitig werden.

e Bei der Erstellung eines Berichts im Review-Modus wurde die Darstellung des Beginns eines
Moduls optimiert.

e Es wurden verschiedene sprachliche Veranderungen in der Benutzeroberflache vorgenommen,
so wurde beispielsweise der Ordner ,Documents” in ,Attachments“ umbenannt und auch der
ausgeschriebene Name einer Wihrung kann jetzt als Variable verwendet werden.

e SchlieBlich ist der Upload einer zentralen Transaktionsmatrix fiir den Gesamtkonzern nun
sowohl im Navigationspunkt , Berichtsperiode“ als auch im Navigationspunkt ,Transaktions-
gruppen® moglich.

Wir danken Thnen fiir Thre wertvollen Anregungen zur Verbesserung der Software und freuen uns auf
eine weiterhin gute Zusammenarbeit mit Thnen.

Thr globalDoc-Solution®-Team
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Vorbemerkungen

Dieses globalDoc Benutzerhandbuch enthilt neben einer allgemeinen Einfiihrung (Kapitel 1) eine
Beschreibung der ersten Schritte zur Arbeit mit globalDoc (Kapitel 2) sowie eine detaillierte
Beschreibung zur Nutzung von globalDoc, insbesondere eine detaillierte Beschreibung der fiir alle
Benutzer relevanten Programmpunkte ,,Berichtsunternehmen® (Kapitel 3) und ,,Aufgaben*
(Kapitel 4) (siehe auch Abbildung ,,globalDoc Programmpunkte fiir alle Benutzer").

/* Berichtsunternehmen

+/ Aufgaben

N

Abbildung: globalDoc Programmpunkte fiir alle Benutzer

In Kapitel 4 dieses Benutzerhandbuchs werden auBerdem grundlegende Funktionen der
Aufgabenadministration, soweit sie fiir Benutzer mit dem Benutzerrecht ,,Task administration® relevant
sind, beschrieben.

Das separate globalDoc Administratorenhandbuch beschreibt weitergehende Funktionen, die nur fiir
die Administratoren Thres globalDoc Systems relevant sind (siehe Abbildung ,,Zusdtzliche globalDoc
Programmpunkte fiir Administratoren").

In Abhéngigkeit der Thnen von Threm System- bzw. Sicherheits-Administrator zugeordneten
Benutzerrechte sind Thnen in der Regel nicht alle Programmpunkte freigeschaltet.

! Einstellungen

:l Dokumentationsverwaltung
Abbildung: Zusdtzliche globalDoc Programmpunkte fiir Administratoren

Zur besseren Verstdndlichkeit der in diesem Benutzerhandbuch enthaltenen Begriffe finden Sie in
Kapitel 5 die wichtigsten Begriffsdefinitionen. Allgemeine Klickstrecken durch das globalDoc Tool und
eine Erlauterung der zur Automatisierung der Dokumentationserstellung verfiigbaren Variablen finden
Sie im Anhang dieses Handbuchs (Kapitel 6).
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1 Allgemeine Einfiihrung in globalDoc

1.1 Die Idee von globalDoc

globalDoc ist die von der PricewaterhouseCoopers GmbH WPG (,PwC“) entwickelte und stetig
optimierte Losung zur weltweiten Dokumentation von Verrechnungspreisen innerhalb eines Konzerns.

globalDoc wurde auf Basis nationaler und internationaler Dokumentationsvorschriften entwickelt, um
den Anforderungen an die Dokumentation von Verrechnungspreisen effizient und umfassend gerecht
zu werden.

globalDoc ist so flexibel konzipiert, dass sowohl mittelstindische Unternehmensgruppen als auch
multinationale Konzerne den verschiedenen internationalen Dokumentationsstandards in héchstem
MabBe entsprechen konnen.

globalDoc erleichtert, vereinfacht und vereinheitlicht den Dokumentationsprozess weltweit durch einen
modularen Aufbau der Dokumentationsinhalte, die zentralisierte Erfassung der fiir mehrere
Berichtsunternehmen relevanten Informationen, die systematische Zusammenstellung der
konzernintern bereits vorhandenen Dokumentation, die Moglichkeit zur zentralen Verwaltung und zum
automatisierten Upload dokumentationsrelevanter Daten aus vorhandenen IT-Systemen sowie ein
integriertes und umfassendes Workflowmanagement.

1.2 Die Eigenschaften von globalDoc

1.2.1 Gemeinsame Dokumentationsplattform fiir alle am
Dokumentationsprozess beteiligte Personen

Um den komplexen Strukturen eines Konzerns gerecht zu werden, arbeiten in globalDoc die am
Dokumentationsprozess beteiligten Personen aus der Konzernspitze, den einzelnen Geschéftsbereichen
sowie den dokumentierenden Konzernunternehmen auf einer gemeinsamen Dokumentationsplattform.

Alle mit Dokumentationsaufgaben betrauten Mitarbeiter erhalten Zugriff auf globalDoc und somit, je
nach Berechtigung, auch auf die auf einem zentralen Webserver abgelegte Datenbank.

1.2.2 Modularer Aufbau der Dokumentationsinhalte

Die Dokumentationsinhalte sind in einzelne Textbausteine zerlegt. Diese Textbausteine besitzen jeweils
fiir alle oder mehrere Berichtsunternehmen bzw. nur fiir ein einzelnes Berichtsunternehmen Giiltigkeit.
Durch die Zuordnung aller fiir ein Berichtsunternehmen relevanten Textbausteine wird fiir jedes
Berichtsunternehmen ein jeweils individueller Dokumentationsbericht erstellt.

Textbausteine, die fiir alle Berichtsunternehmen relevant sind, werden zentral erstellt und konnen, tiber
die in globalDoc als ,,Global“ bezeichnete Dokumentationsebene automatisiert allen Berichtsunter-

nehmen zugeordnet werden.

Textbausteine, die fiir mehrere, aber nicht fiir alle Berichtsunternehmen relevant sind, werden ebenfalls
zentral erstellt und iiber die in globalDoc als ,,Divisional® bezeichnete Dokumentationsebene allen
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Unternehmen zugeordnet, die diese Textbausteine fiir ihre Dokumentation benétigen. In globalDoc
kann eine beliebige Anzahl an Divisionen angelegt werden. So kann eine globalDoc-Division
beispielsweise Textbausteine enthalten, die fiir Unternehmen einer Region, eines Geschiftsbereichs
oder einer Funktion relevant sind oder fiir Unternehmen, die Transaktionspartner einer bestimmten
Transaktionsgruppe sind.

Textbausteine, die nur fiir ein einziges Berichtsunternehmen relevant sind, werden in der Regel lokal,
von Mitarbeitern dieses Berichtsunternehmens, erstellt und iiber die in globalDoc als ,Local“
bezeichnete Dokumentationsebene nur diesem einen Berichtsunternehmen zugeordnet. Fiir solche
lokalen Textbausteine kann die Zentrale den lokalen Benutzern vorausgefiillte Vorlagen in globalDoc
zum Download zur Verfiigung stellen.

Die Dokumentation der Verrechnungspreise in globalDoc erfolgt somit auf drei Dokumentationsebenen
(siehe Abbildung ,,Dokumentationsebenen in globalDoc™).

GLOBAL

DIVISIONAL

Abbildung: Dokumentationsebenen in globalDoc

Die vom Konzern fiir die einzelnen Dokumentationsberichte vorgegebene Gliederungsstruktur und die
vom Konzern vorgegebene Gruppierung von Transaktionen dienen als Grundlage fiir die strukturierte
Erfassung der Informationen in den einzelnen Textbausteinen. Durch diese Vorgehensweise und einen
arbeitsteiligen Dokumentationserstellungsprozess wird der Arbeitsaufwand im Zusammenhang mit der
Dokumentation langerfristig deutlich reduziert.

Vor Eingabe von Informationen in globalDoc ist es daher ratsam, ein Konzept (,Architekturplan®/
»Blaupause®) hinsichtlich des Aufbaus der Dokumentation und der Zuordnung von Aufgaben zu den
einzelnen Benutzern der globalDoc-Software zu erstellen.

1.2.3 Zentralisierte Erfassung der fiir mehrere
Berichtsunternehmen relevanten Informationen

Wihrend auf der Global-Ebene von globalDoc allgemeingiiltige Konzerninformationen dokumentiert
werden, die fiir alle Berichtsunternehmen relevant sind, findet iiber die weitere Unterteilung der auf
Divisional-Ebene erfassten Informationen (fiir mehrere Berichtsunternehmen) und auf Local-Ebene
erfassten Informationen (nur fiir ein Berichtsunternehmen) eine Verfeinerung der Dokumentation bis
hin zu dem fiir das jeweilige Berichtsunternehmen erforderlichen Detaillierungsgrad statt.
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Ein lokaler Benutzer erfasst in der Regel auf der Local-Ebene von globalDoc lediglich die von den
zentralen Stellen (Global- oder Divisional-Dokumentationsebenen) nicht erfassten, gesellschafts-
spezifischen Informationen, die nur fiir sein Berichtsunternehmen relevant sind. Fiir solche Local-
Textbausteine kann die Konzernzentrale, wie bereits erwdhnt, dem verantwortlichen Benutzer zentral
vorausgefiillte Vorlagen zur Verfiigung stellen.

Je nach Dokumentationsebene erfolgt somit die Eingabe spezifischer Informationen, welche in
Abbildung ,Mogliche Dokumentationsinhalte innerhalb der verschiedenen globalDoc-Dokumenta-
tionsebenen" beispielhaft dargestellt sind. Dabei héngt die Zuordnung der Dokumentationsinhalte zu
den einzelnen Dokumentationsebenen vom jeweiligen Dokumentationskonzept (,,Architekturplan®) ab.

globalDoc kann aus diesen globalen, divisionalen und lokalen Informationen fiir jedes Berichtsunter-
nehmen individuelle Berichte unterschiedlichster Art erstellen, die nicht erkennen lassen, auf welcher
Ebene die relevanten Informationen gesammelt und zusammengestellt wurden.

GLOBAL DIVISIONAL LOCAL

* MNE's Organisational Division background Company background
structure General description Business strategy
Description of MNE's Business relationships Local financial overview
business R&D pool Organizational chart
MNE's intercompany System-/Process Transaction analysis

financial activities documentation - Business relationships
TP-policy Purchasing - TP analysis
Central transaction groups Service provision (Extraordinary issues)
Intangibles
Functional and risk analysis
Benchmarking study

Abbildung: Mogliche Dokumentationsinhalte innerhalb der verschiedenen globalDoc-Dokumentations-
ebenen

1.2.4 Zentrale Verwaltung dokumentationsrelevanter Daten

Die zu dokumentierenden Geschiftsvorfille (Transaktionen bzw. Transaktionsgruppen) sowie die an
den dokumentierten Geschiftsvorfillen beteiligten Konzernunternehmen (Transaktionspartner)
konnen in globalDoc zentral verwaltet werden, um Redundanzen zu vermeiden. Zu den zentral
verwalteten Listen von Transaktionsgruppen und -partnern konnen durch lokale Benutzer zusétzliche
spezifische Transaktionsgruppen und -partner hinzugefiigt werden. Allerdings stehen diese erst nach
einer anschlieBenden Freigabe des System-Administrators allen Benutzern zur Verfiigung.

Ein Upload dokumentationsrelevanter Daten aus bestehenden IT-Systemen iiber Excel-Schnittstellen
vermeidet eine aufwindige und fehleranfillige manuelle Dateniibertragung in die Verrechnungspreis-
dokumentationen. Direkte Schnittstellen zwischen bestehenden IT-Systemen und globalDoc konnen in
Abhingigkeit der IT-seitig bereits vorhandenen Datenqualitét separat programmiert werden. Solche
Schnittstellen sind allerdings nicht Bestandteil der globalDoc Software.

Transaktionen bzw. Transaktionsgruppen, Transaktionspartner und/oder Transaktionsvolumina
konnen fiir ein einzelnes Berichtsunternehmen auch durch den lokalen Benutzer erfasst werden,
beispielsweise wenn das Dokumentationskonzept des Konzerns eine weitgehend dezentrale Verantwort-
lichkeit fiir die Dokumentationsinhalte vorsieht.
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1.2.5 Workflowmanagement

Das Workflowmanagement ermoglicht die zentrale Steuerung und Uberwachung der im Rahmen des
Dokumentationsprozesses durch die verschiedenen globalDoc-Benutzer zu erledigenden Aufgaben.
Hierdurch wird ein zielgerichteter Bearbeitungs- und Updateprozess durch lokale Benutzer sowie die
Kontrolle des Dokumentationsprozesses durch die Konzernzentrale sichergestellt.

Fiir jeden in globalDoc zu bearbeitenden Textblock wird systemseitig automatisch die dazugehorige
Aufgabe angelegt.

Im Workflowmanagement von globalDoc konnen dariiber hinaus auch zusétzliche Aufgaben definiert
und an lokale Benutzer delegiert werden. Die Aufgaben der lokalen Benutzer eines
Berichtsunternehmens konnen in globalDoc einzelnen Teammitgliedern zugeordnet werden und haben,
je nach Bearbeitungsstand, eine andere Ampelfarbe (rot = "neu" bzw. "in Bearbeitung" bzw.
"wiedererdffnet"; gelb = "im Freigabeprozess"; griin = "final"). AuBerdem kann eine Statusiibersicht
iiber die angelegten Aufgaben generiert werden und lokale Benutzer kénnen via E-Mail-Funktion iiber
fillige Aufgaben erinnert werden. Dadurch kann sichergestellt werden, dass alle Arbeitsschritte zur
Dokumentationserstellung rechtzeitig erledigt werden.

1.2.6 Optional verfiigbare Zusatzfunktionen

Fiir eine weitergehende Automatisierung der Benutzung von globalDoc besteht die Moglichkeit die
nachfolgenden, optional verfiigbaren Zusatzmodule einzusetzen. Des Weiteren konnen Schnittstellen zu
bereits bei Thnen bestehenden IT-Systemen und Datenbanken (Beteiligungsdatenbank, Mitarbeiter-
datenbank, Vertragsdatenbank etc.) eingerichtet werden. Die Zusatzmodule TP matrix und TP
questionnaire sowie eventuell programmierte Schnittstellen zu anderen IT-Systemen oder Datenbanken
sind nicht Bestandteil der globalDoc-Software.

1.2.6.1 TP matrix

Das Zusatzmodul TP matrix unterstiitzt Sie bei der Erstellung der Transaktionsmatrix und erlaubt eine
regelbezogene Ermittlung der Transaktionsvolumina der vorhandenen Leistungsbeziehungen aus den
in Threr Finanzbuchhaltung vorhandenen Buchungsdaten. Optional ist die Einrichtung einer Schnitt-
stelle von Threm ERP-System zu TP matrix méglich. Zur Sicherstellung einer konsistenten und fehler-
freien Dokumentation erlaubt TP matrix zudem die Abstimmung der Transaktionsvolumina zwischen
den leistenden und empfangenden Berichtsunternehmen.

1.2.6.2 TP questionnaire

Das Zusatzmodul TP questionnaire ermoglicht eine lokale Datenabfrage mithilfe individuell erstellter
Fragebogen sowie den zentralen oder dezentralen Import von Daten aus bestehenden Systemen. Die
Antworten auf die TP questionnaire Fragen konnen automatisiert als Platzhalter in die Dokumenta-
tionsinhalte von globalDoc iibernommen werden.

1.2.6.3 CbC2Go

Im Rahmen der Auswertung und Aggregation der Daten unterstiitzt Sie CbC2Go, eine spezifische
Weiterentwicklung von TP questionnaire, zudem bei der Erstellung der linderbezogenen Berichterstat-
tung (Country-by-Country Reporting — CbCR).
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1.3 Die Benutzerrollen in globalDoc

1.3.1 System-Administratoren

System-Administratoren sind globalDoc-Benutzer mit den umfangreichsten Berechtigungen. Fiir
Benutzer mit Administratorenrechten ist ein separates Administratorenhandbuch verfiigbar, in
welchem, erginzend zu den Erlduterungen in diesem Benutzerhandbuch, die ausschlieBlich fiir diesen
Benutzerkreis relevanten Programmpunkte von globalDoc beschrieben werden.

1.3.2 Sicherheits-Administratoren

Sicherheits-Administratoren kiimmern sich um die Anlage und Verwaltung von Benutzerrechten. Bei
Bedarf kann die Rolle des Sicherheits-Administrators zum Anlegen von Benutzern und zur Zuordnung
von Benutzerrollen aus der Rolle des System-Administrators herausgelost werden. In diesem Fall kann
nur ein Sicherheits-Administrator Benutzer in globalDoc anlegen und verwalten, wohingegen ein
System-Administrator alle iibrigen Administratorenrechte besitzt.

Auch hier ist auf das separate Administratorenhandbuch zu verweisen, in welchem, erginzend zu den
Erlauterungen in diesem Benutzerhandbuch, die ausschlieBlich fiir diesen Benutzerkreis relevanten
Programmpunkte von globalDoc beschrieben werden.

Lediglich der System- und Sicherheits-Administrator haben Administratorenrechte, alle anderen
nachfolgend beschriebenen Benutzerrollen haben spezifische Funktionen mit bestimmten Lese- und
Editorenrechten, welche vom System- bzw. Sicherheits-Administrator an die Benutzer vergeben
werden.

1.3.3 Benutzer mit dem Recht Task administration

Benutzer mit dem Recht , Task administration" iibernehmen Aufgaben im Workflowmanagement. Sie
konnen, miissen aber nicht zwingend, gleichzeitig auch System-Administratoren sein.

Da lokalen Benutzern die Rechte eines lokalen Task administration-Benutzers zugewiesen werden

konnen, werden die grundlegenden Funktionen der Aufgabenadministration, soweit sie fiir diesen
Benutzerkreis relevant sind, in Kapitel 4 dieses Handbuchs beschrieben.

1.3.4 Benutzer mit dem Recht Approve tasks
Die auf Local-, Divisional- oder Global-Dokumentationsebene verantwortlichen Benutzer mit dem

Recht ,,Approve tasks" sind dazu berechtigt, lokal (fiir ein spezifisches Berichtsunternehmen) bzw.
divisional oder global erstellte Arbeitsergebnisse zu iiberpriifen und freizugeben.

1.3.5 Benutzerrechte lokaler Benutzer

Als lokale Benutzer werden in diesem Handbuch globalDoc Benutzer bezeichnet, die keine System- oder
Sicherheits-Administratoren sind. Sie konnen, miissen aber nicht, die bereits erwahnten Benutzerrechte
»Task administration" und ,,Approve tasks" besitzen.
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Abhingig von dem in Threm Konzern gewihlten Berechtigungskonzept raumt der System- bzw.
Sicherheits-Administrator jedem Benutzer individuelle Lese- und Schreibrechte fiir die unterschied-
lichen Bereiche von globalDoc ein. Aus diesem Grund kann ein Benutzer in der Regel nur bestimmte
Bereiche von globalDoc sehen und nur vom System- bzw. Sicherheits-Administrator freigegebene
Aktionen ausfithren. Abhingig von der Dokumentationsebene konnen dem lokalen Benutzer die in der
Tabelle ,Mogliche Benutzerrechte fiir lokale Benutzer" aufgefiihrten weiteren Benutzerrechte zuge-
ordnet werden.

¢ Admin edit module

e Approve tasks

e Define content structure
Global e Edit global content

e Manage attachments

e Read global content

e Task administration

e Admin edit module

e Approve tasks

e Define content structure
Divisional e [Edit divisional content

e Manage attachments

e Read divisional content

e Task administration

e Admin edit module
e Approve tasks
e Assignment bases access
e Define content structure
e Edit local content
e Edit Master Data
Local . .
e [Edit Transactions
e Manage attachments
e  Print report
e Print with Approval

e Read data collection

e Read divisional content
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e Read global content
e Read local content
e Read/Insert benchmarking studies

e Task administration

Tabelle: Mogliche Benutzerrechte fiir lokale Benutzer

1.3.6 Berichtsunternehmen bezogene Benutzerrollen

Neben den oben beschriebenen Benutzerrechten bestehen fiir jedes Berichtsunternehmen bis zu vier
Benutzerrollen, die vom System- bzw. Sicherheits-Administrator vergeben werden.

Diese vier Benutzerrollen sind ,,Accountable”, ,Reviewer”, ,Responsible“ und ,Delegated User*.
Jedem Berichtsunternehmen muss zwingend ein Accountable und ein Responsible zugeordnet werden.

Alle iibrigen Benutzerrollen sind optional. Wie diese weiteren Benutzerrollen im Zusammenhang
zueinanderstehen und was ihre Aufgaben sind, wird in den folgenden Abbildungen skizziert.

Hat die Gesamtverantwortung fiir die Dokumentation eines
Berichtsunternehmens und bestatigt gesamten Bericht
(z.B. CFO des Berichtsunternehmens)

¢ Bestatigt & druckt finalen Bericht

(]

Bestatigt Module final

Ist fir die Pflege der lokalen Modulinhalte verantwortlich und erstellt
diese (z.B. Mitarbeiter der lokalen Steuerabteilung des
Berichtsunternehmens)

Hinweis: Accountable und Responsible kénnen die selbe Person sein!

Abbildung: Zusammenspiel Accountable und Responsible

Wird einem Berichtsunternehmen lediglich ein Accountable zugeordnet, erhilt dieser Benutzer
systemseitig automatisch auch die Benutzerrolle als Responsible. Das Zusammenspiel zwischen
Accountable und Responsible sowie deren Aufgaben werden in Abbildung ,,Zusammenspiel Accountable
und Responsible" dargestellt.

Der Benutzer mit der Responsible-Rolle kann einzelne Module zur Bearbeitung an einen weiteren
globalDoc-Benutzer, dem sog. Delegated User, zuweisen. Dabei bleibt die Rollenzuordnung zum
Responsible bestehen. Die Delegation besteht nur so lange bis der Delegated User die Aufgabe erledigt
hat oder die Delegation vom Responsible widerrufen wird (siehe Abbildung ,Zusammenspiel
Accountable, Responsible und Delegated User").
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Accountable Hat die Gesamtverantwortung fiir die Dokumentation eines
Berichtsunternehmens und bestéatigt gesamten Bericht
(z.B. CFO des Berichtsunternehmens)

*Bestétigt & druckt finalen Bericht

]

Bestatigt Module final

Ist fur die Pflege der lokalen Modulinhalte verantwortlich und
Responsible erstellt diese (z.B. Mitarbeiter der lokalen Steuerabteilung des
Berichtsunternehmens)

lDelegier‘t einzelne
Module bei Bedarf
Delegated User Hat die zur Pflege des lokalen Modulmha}ts erforder!lchen
Pt LA A Informationen und kann dem Responsible zuarbeiten

Abbildung: Zusammenspiel Accountable, Responsible und Delegated User

Zur Wahrung des 4-Augen-Prinzips kann vom System- bzw. Sicherheits-Administrator optional auch
die Rolle eines Reviewers vergeben werden (siehe Abbildung ,,Zusammenspiel aller Rollen").

Accountable Hat die Gesamtverantwortung fiir die Dokumentation eines
Berichtsunternehmens und bestéatigt gesamten Bericht
(z.B. CFO des Berichtsunternehmens)

¢Bestatigt & druckt finalen Bericht

D Qestatigt Module final

; : Optional: Uberpriift die Inhalte der lokalen Module (z.B.
Reviewer (optional : ! ;
o ) Mitarbeiter der zentralen Steuerabteilung)
Kann eingereichte Reicht Module zur
Module wieder 6ffnen Genehmigung ein
Ist fur die Pflege der lokalen Modulinhalte verantwortlich und
Responsible erstellt diese (z.B. Mitarbeiter der lokalen Steuerabteilung des

Berichtsunternehmens)

Delegiert einzelne
Module bei Bedarf

Delegated User

Hat die zur Pflege des lokalen Modulinhalts erforderlichen
Informationen und kann dem Responsible zuarbeiten

Abbildung: Zusammenspiel aller Rollen
Diese Berichtsunternehmen bezogenen Benutzerrollen vereinfachen den Dokumentationserstellungs-
prozess und erhéhen dessen Transparenz.

1.3.6.1 Accountable

Jedes Berichtsunternehmen benoétigt zwingend einen Accountable.
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Ein Accountable ist ein globalDoc-Benutzer, der die Gesamtverantwortung fiir die Dokumentation eines
Berichtsunternehmens hat und den Dokumentationsbericht eines Berichtsunternehmens final
bestitigt. Ebenso kann ein Accountable auch gleichzeitig der Responsible fiir das entsprechende
Berichtsunternehmen sein, sofern kein anderer Benutzer als Responsible fiir das Berichtsunternehmen
ausgewahlt wurde.

1.3.6.2 Reviewer
Fiir jedes Berichtsunternehmen kann bei Bedarf ein Reviewer festgelegt werden.

Der Reviewer ist ein globalDoc-Benutzer, der vom Responsible bearbeitete und zur Durchsicht
eingereichte Module tiberpriifen und als final bestétigen bzw. gegebenenfalls diese Module wieder zur
Bearbeitung eréffnen kann.

1.3.6.3 Responsible
Jedes Berichtsunternehmen benoétigt zwingend einen Responsible.

Der Responsible besitzt die Berechtigung, Module auf Local-Ebene zu bearbeiten und, sofern ein
Reviewer festgelegt wurde, diese dem Reviewer zur Genehmigung einzureichen. Ist kein Reviewer
vorhanden, kann der Responsible die Module direkt als final bestitigen. AuBerdem besitzt der
Responsible die Berechtigung, die Bearbeitung von Modulen an andere Benutzer, den sog. Delegated
Users, zu delegieren.

Wie im Abschnitt zum Accountable bereits erwahnt, ist der Accountable automatisch auch der
Responsible, sofern kein abweichender Responsible festgelegt wurde.

1.3.6.4 Delegated User

Der Delegated User ist ein globalDoc Benutzer, der nur temporar Editorenrechte fiir ein Modul vom
Responsible eingerdaumt bekommt. Wie im Abschnitt zur Benutzerrolle des Responsible erlautert, wird
ein Benutzer zu einem Delegated User, wenn der Responsible einem anderen Benutzer die Bearbeitung
eines Moduls zuweist. Sobald das Modul jenem Benutzer delegiert wurde, kann dieser mit der
Bearbeitung beginnen und das bearbeitete Modul bei Fertigstellung dem Responsible wieder einreichen.
Durch das Einreichen des Moduls wird die Delegation beendet und dem Delegated User werden die
Benutzerrolle Delegated User und damit sdmtliche Editorenrechte fiir das betreffende Modul
automatisch wieder entzogen, sofern er fiir das Modul keine der anderen der oben beschriebenen
Nutzerrechte besitzt.

1.4 Die Module von globalDoc

Mit dem Begriff ,Modul“ werden in globalDoc Platzhalter fiir die einzelnen Textbausteine bezeichnet.
Jedem Modul kann auBlerdem eine beliebige Anzahl von Dateianhingen beigefiigt werden. Fiir jeden
Dateianhang kann u.a. individuell festgelegt werden, ob dieser als Anlage zur Verrechnungspreis-
dokumentation ausgegeben oder nur intern verwendet und in globalDoc lediglich archiviert werden soll,
wie beispielsweise Besprechungsprotokolle, interne Prisentationen, Excel-Tabellen und weitere
Datenquellen zum Back-up.
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1.4.1 Modulklassen

Entsprechend den drei Dokumentationsebenen in globalDoc (Global, Divisional und Local) werden
auch die Module in drei Klassen unterteilt. Dabei zeigt eine Modulklasse an, welcher Ebene die
enthaltenen Informationen zuzuordnen sind (siehe hierzu auch Abbildung ,,Modulklassen").

e Module der Klasse Global werden i.d.R. durch die Konzernzentrale erstellt und enthalten
allgemeine Informationen, die fiir alle Berichtsunternehmen dokumentationsrelevant sind.

e Module der Klasse Divisional werden durch zentralisierte Stellen (z.B. Geschiftsbereich,
Landesholding, zentraler konzerninterner Dienstleister) erstellt und enthalten spezifische
Informationen, die fiir jeweils mehrere, aber nicht fiir alle Konzernunternehmen
dokumentationsrelevant sind. Es konnen beliebig viele Divisionen (z.B. nach Regionen,
Funktionen, Transaktionen, Geschiftsbereichen etc.) gebildet werden, denen jeweils beliebig
viele Module zugeordnet werden kénnen.

e Module der Klasse Local werden i.d.R. durch die jeweiligen lokalen Berichtsunternehmen
selbst erstellt und enthalten dementsprechend nur lokal dokumentationsrelevante
Informationen. Es ist auBerdem méglich, Module der Klasse Local zu erstellen, die nur durch
die Zentrale bearbeitet werden konnen.

Global Modules
All modules are valid for all legal entities (LEs)

Divisional Modules
Each module can be applicable for 2 or more LEs

(2)

Function Region Business unit

TP analysis Type of entity Etc.

Local Modules
Each module is applicable only for exactly 1 individual LE

TPmethod@ Financia]resultsLE@ Ete.
Abbildung: Modulklassen
Auf diese Weise konnen die Konzernzentrale und andere koordinierende Einheiten die zentral
vorhandenen Informationen mittels globalDoc an die lokalen Berichtsunternehmen weitergeben. Dies
passiert in Form von globalen, divisionalen und bei Bedarf auch lokalen Textbausteinen und

Dateianhéngen oder iiber vorausgefiillte Vorlagen fiir Textbausteine lokaler Module. Es ist wichtig, dass
die Dokumentationsinhalte solcher Textbausteine und Dateianhinge abstrakt, wiederverwendbar und

Seite 18



globalDoc Solution® Benutzerhandbuch 9.0

daher frei von Details einzelner lokaler Berichtsunternehmen sind. Fiir spezifische Informationen
konnen die in globalDoc verfiigbaren Variablen (Platzhalter) verwendet werden, um den Textblock fiir
mehrere Berichtsunternehmen nutzen zu kénnen. Nur dann kann eine effiziente Verwendung dieser
Textbausteine und Dateianhénge {iber mehrere Einheiten hinweg erfolgen.

Nihere Erlduterungen zu den in globalDoc verfiigbaren Variablen und ihre Verwendungsmoglichkeiten
befinden sich im Anhang dieses Benutzerhandbuchs und im Administratorenhandbuch.

In globalDoc konnen Textbausteine sowohl durch das Hochladen von Microsoft Word-Dateien als auch
per Online-Editor bearbeitet werden.

1.4.2 Formatierung der Modulinhalte

Detaillierte Informationen zur Arbeit mit globalDoc befinden sich in den nachfolgenden Kapiteln dieses
Benutzerhandbuchs.

Allerdings mochten wir Sie bereits an dieser Stelle darauf hinweisen, dass Sie bei der Arbeit an den
Modulinhalten gut darauf zu achten miissen, dass die Formatierung der Word-Dateien aller in
globalDoc eingepflegten Module konsistent ist. Nur mit einheitlich formatierten Word-Dateien kann
ein konsistent formatierter Bericht automatisch und ohne manuelle (Nach-) Formatierung generiert
werden.

Eine vorformatierte Word-Datei kann der Benutzer in der Detailseite eines jeden Modulen (Details
hierzu: siehe Kapitel 3) durch Klick auf:

Dovwnload

# Template herunterladen

herunterladen.

Sofern die standardmiBig in globalDoc enthaltene Vorlage unter 3 Template b terladen

verwendet wird, werden folgende Formatierungen fiir die Uberschriften festgesetzt, falls der jeweilige
Textbaustein Uberschriften enthalten soll (viele Uberschriften werden vom System-Administrator auch
systemseitig vorgegeben, eine zusitzliche Verwendung von Uberschriften im jeweiligen Textblock ist
daher nur dann erforderlich, wenn dieser weiter untergliedert werden soll):

Uberschriftsebene Formatvorlage
A. Uberschrift 1
A1 Uberschrift 2
A1 Uberschrift 3
A1.11 Uberschrift 4
A1.1.1.1 Uberschrift 5
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Sofern beim Anlegen von Modulen stets die gleiche Formatvorlage verwendet wird, kann
selbstverstandlich auch der eigene Standard verwendet werden. Ein Umformatieren auf den globalDoc
Standard ist in diesem Fall nicht erforderlich.

Falls Sie eine vom voreingestellten Standard abweichende Formatierung wiinschen, kann durch
Benutzer mit entsprechenden Administratorenrechten ein eigenes Modul-Template generiert werden.

HINWEIS: In Module eingefiigte Tabellen und Grafiken kénnen programmbedingt bei der Berichts-
generierung nicht in allen Fillen formatgerecht dargestellt werden. Es wird dem Benutzer daher
empfohlen, Tabellen und Grafiken entweder losgel6st vom Dokumentationstext als Dateianhdnge
beizufiigen (detaillierte Informationen zum Anhéngen in globalDoc finden sich in den Kapiteln 3.3.4
und 3.4 dieses Benutzerhandbuchs) oder die entsprechende Tabelle oder Grafik in eine Bilddatei (z.B.
JPEG-Dateiformat) umzuwandeln. Diese kann anschlieBend direkt in das Word-Modul eingefiigt
werden. Des Weiteren ist es empfehlenswert, bei einem gewliinschten Tabellenformat nicht die Tabellen-
formatvorlagen (unter dem Reiter ,,Entwurf*) aus Microsoft Word 2007 oder einer neueren Version
zu wihlen, sondern das gewiinschte Tabellenformat manuell iiber die Schattierungs- sowie Rahmen-
funktion direkt in globalDoc einzurichten, da es sonst zu Formatproblemen bei der Ausgabe des Reports
kommen kann.

Sollten Textpassagen direkt von Internetseiten in Module iibertragen werden, ist darauf zu achten, dass
die Texte unformatiert in Word eingefiigt werden, da ansonsten unter Umstidnden fiir den Benutzer
nicht sichtbare Internetobjekte in den Text des Moduls einflieBen, die bei der Berichtsgenerierung
Fehler verursachen konnen.

Falls doch die Formate des Moduls nicht richtig dargestellt werden, sollte sowohl das Modultemplate
als auch der Modulinhalt, jeweils als Word Datei, aus globalDoc heruntergeladen werden. AnschlieBend
muss der Modulinhalt in das heruntergeladene, leere Modultemplate eingefiigt werden. In dieser Datei,
welche nun die Formatvorlagen Thres Unternehmens enthilt, miissen anschlieBend die jeweiligen
Formate noch einmal zu gewiesen werden. Danach kann die Datei gespeichert und als Word Datei
wieder in globalDoc hochgeladen werden.

1.5 Die wichtigsten Symbole der Benutzeroberflache
im Uberblick

Durch das Klicken auf die verschiedenen Symbole in globalDoc kann ein Benutzer, der iiber die
entsprechenden Benutzerrechte verfiigt, Datensétze, Module etc. erstellen, bearbeiten und 16schen. Die
folgende Tabelle gibt einen Uberblick iiber die wichtigsten Symbole:

Symbol Beschreibung

Aufklappen der Navigationspunkte

|':Jr‘:| n .
Datei herunterladen

Datei hochladen

Detailansicht/Bearbeiten

oder W Loschen
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Neuer Datensatz

L+

Regel hinzufiigen (Suche)

Regel l6schen (Suche)

Druckvorschau

Vorausgefiillte Vorlage ersetzen

Kapitel/Modul erstellen

Vorschau (Modulinhalt)

Anzeige von Information

Schlieflen des offenen Programmpunktes und Weiterleitung
zum Startbildschirm

Weiterleitung zum Programmpunkt
SAufgaben Management*®

Weiterleitung zum Programmpunkt
SAufgaben TP Dokumentation®

0@O0M = +pc

Weiterleitung zum Programmpunkt ,Bericht”

u Import Import einer (Excel-) Datei
@ Export Export einer (Excel-) Datei

Tabelle: Die wichtigsten Symbole der globalDoc Module
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2 Erste Schritte

2.1 Login

Zur Anmeldung in globalDoc geben Sie bitte die Thnen zur Verfiigung gestellte Internet-Adresse in den

Google Chrome- G , e Microsoft Edge- oder Q Mozilla Firefox-Browser ein. Werden
andere Browser verwendet, kann unter Umstinden keine fehlerfreie Darstellung von globalDoc
erfolgen.

Sofern in Ihrem globalDoc System das Single-Sign-On (SSO) freigeschaltet wurde, offnet sich
unmittelbar der Startbildschirm von globalDoc.

Ansonsten erscheint nach Eingabe der Internet-Adresse das folgende Anmeldefenster (sieche Abbildung
sLogin-Fenster von globalDoc") geben Sie die Thnen vom System- bzw. Sicherheits-Administrator
mitgeteilten Daten ein. In der Regel sind dies Benutzername und Kennwort.

Login

Benutrername*

Kennwaort*

ANMELDEN
Abbildung: Login-Fenster von globalDoc

Es ist optional moglich, eine Zwei-Faktor-Authentifizierung einzufiihren. Wenn sich Thr Unternehmen
fiir diese Option entschieden hat, erscheint nach Eingabe des Benutzernamens und Passworts ein
weiteres Feld, in das ein sechsstelliger OTP-Code einzugeben ist, den Sie per E-Mail oder SMS erhalten
(siehe Abbildung ,,Zwei-Faktor-Authentifizierung (Eingabe OTP-Code)"). Bitte beachten Sie dabei, dass
bei jeder Anmeldung ein neuer OTP-Code generiert wird.
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Zuriick zur Login Seite
Bitte geben Sie den Code
ein, der auf Thr
Mobiltelefon oder in Threr
E-mail gesendet wurde.

OTP-Code (One-Time-Pad dure..

Abbildung: Zwei-Faktor-Authentifizierung (Eingabe OTP-Code)

HINWEIS: Sollte das Passwort mehrfach falsch eingegeben werden, wird der Benutzerzugang gesperrt
und muss dieser vom Sicherheits-Administrator wieder freigeschaltet werden. Aus Sicherheitsgriinden
erhilt der Benutzer keine gesonderte Meldung iiber die Sperrung.

2.2 Startbildschirm

Nach erfolgreichem Login erscheint der Startbildschirm (siehe Abbildung ,Startbildschirm von
globalDoc"). Dieser enthilt eine Ubersicht iiber die Thnen zugeordneten Aufgaben und eventuell bereits
verfiigbaren fertiggestellten Dokumentationsberichte sowie am linken Bildschirmrand die vom System-
bzw. Sicherheits-Administrator fiir den jeweiligen Benutzer freigegebenen Programmpunkte des
Hauptmeniis von globalDoc. Im Regelfall wird das Hauptmenii eines lokalen Benutzers wie folgt
aussehen:

it globalDoe Solution 9.0 T Uoi- DE-Demo Headquarters AG > D OLOLBORI - 31188088 v
1) Einstellungen
E o Aufgaben Management @ Aufgaben TP Dokumentation
Dokumentationsverwaltung
%7 Berichtsunternehmen Aufigabe(n) dos gewihlten Berichtsunternchmens: &
Aufgabe(n) des gewzhlten Berichtsunternehmens: 1
o/ Aufgaben

Temgl

1 Analyse # (31,05 20m) New task

iy (Research and Development)

Bericht erstellen

Keine (finalen) Berichte vorhanden. Ein akmeller Bericht kann unter ‘Bericht drucken’ erzeugt werden.

Abbildung: Startbildschirm von globalDoc

Je nach Verantwortungsbereich und Projektfortschritt, konnen Sie iiber den Startbildschirm auf
Aufgaben in drei Kategorien zugreifen.

»Aufgaben Management“ °zeigt die von Thnen noch zu erledigenden Managementaufgaben an,
die von einem Benutzer mit dem Recht ,, Task administration“ manuell erstellt wurden.

sAufgaben TP Dokumentation“ @ zeigt die von Thnen noch zu erledigenden Aufgaben in Bezug
auf die Dokumentationserstellung an. Im Gegensatz zu den manuell erstellten Aufgaben im Bereich
sAufgaben Management® handelt es sich hierbei um vom System automatisch erstellte Aufgaben
mit Bezug auf offene Module der Verrechnungspreisdokumentation.
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Uber das Symbol 4 kann direkt zu der zu bearbeitenden Aufgabe navigiert werden.

Fal Ik

1 ]
Unter ,,Bericht erstellen® = konnen Sie, sofern bereits vorhanden, durch einen Klick auf = die zum
Download bereitgestellten Berichte herunterladen und anschlieBend ausdrucken.

Durch einen Klick auf das Drucker-Symbol werden Sie auf die Benutzeroberflache von globalDoc
weitergeleitet, in der Sie neue Berichte des ausgewahlten Berichtsunternehmens herunterladen und
anschlieBend ausdrucken konnen (siehe Meniipunkt ,Bericht erstellen®).

2.2.1 Hilfe und Kontakt

Uber das Symbol B 211 oberen rechten Bildschirmrand erhalten Sie weitergehende Informationen zu
globalDoc. AuBerdem konnen Sie dort auf die aktuellen Handbiicher zugreifen und direkt Kontakt zu
TIhren fiir globalDoc zustindigen Ansprechpartnern von PwC aufnehmen.

Nach dem Klick auf das Fragezeichen-Symbol, 6ffnet sich folgende Seite (siehe Abbildung ,,Ubersicht
Hilfebereich"). Je nach zugeteilter Benutzerrolle umfasst der Hilfebereich mehr oder weniger Rubriken.

i globalDoc Solution 9.0 4 10 Uo1 DE Demo Headquarters AG 3 :InLnlm—:,.Lmv

) Einstellungen

Benutzerhandbiicher und How-to-Videos

| Dokumentationsverwaltung O e et i

& Darichicumiernetznen Weiters Hilfedokumente =
Varables docx dministeatoren ‘ i
o Aufgaben Raport Variable doc
Thoces Pl | o e s rr—r—
Anal
i e System-Log-Meldungen

o System-Log-Meldungen

Abbildung: Ubersicht Hilfebereich

Unter dem Abschnitt ,Benutzerhandbiicher und How-to-Videos“ werden Sie mit dem Link
»Benutzerhandbiicher und How-to-Videos“ direkt auf die externe Support-Seite von globalDoc
weitergeleitet (siehe Abbildung ,,Externe Support-Seite von globalDoc"). Je nach Spracheinstellungen
auf Threm Browser wird diese Seite entweder in englischer oder deutscher Sprache getffnet.
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pw-cL PwC Store Produkte globalDoc Solution® Support & & DE v =

Handbiicher  Videos Version8_2  Videos Version8_0  Weiteres m
5T 4 v K P 3 N - 7 y,

V /

globalDoc Solution® /\ \ Ak

.. Zusatzmaterialien

> -

AT N 4 oF R
'é KONTAKT ’ ; )

- b

Zusatzinformationen zu globalDoc Solution®

Vielen Dank fur lhr Vertrauen in globalDoc Solution®. Diese Informationsseite unterstutzt Sie bei der Nutzung
unserer Software: Hier finden Sie Benutzerhandbiicher, kurze Videos zu diversen Funktionen und héufigen
Fragestellungen sowie weiterflihrende Dokumente.

Handbticher

Benutzerhandbuch (v. 8.5) Administratorenhandbuch (v. 8.5)

Benutzerhandbuch (v. 8.2) Administratorenhandbuch (v. 8.2)

Benutzerhandbuch (v. 8.0) Administratorenhandbuch (v. 8.0)

Abbildung: Externe Support-Seite von globalDoc

Auf der externen Support-Seite von globalDoc finden Sie Benutzerhandbiicher und Videos nach
globalDoc-Versionen sortiert. Diese Seite wird laufend aktualisiert.

Ebenso haben Sie auf dieser Seite die Moglichkeit, direkt tiber ein Kontaktformular mit den globalDoc-
Ansprechpartnern von PwC in Austausch zu treten.

Im Abschnitt ,,Weitere Hilfedokumente“ in globalDoc finden Sie in der Regel konzernspezifische
Unterlagen, die Thr System-Administrator zu Threr Unterstiitzung hochgeladen hat.

2.2.2 Benutzerprofil

Uber das Symbol hat der Benutzer die Moglichkeit, sein Profil einzusehen die Sprache der
Benutzeroberflache anzupassen, das Kennwort zu dndern und sich vom System abzumelden (siehe
Abbildung ,,Benutzerprofil"):
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Selmalocal

selma.tekin@pwc.com

BENUTZERPROFIL

Sprache: de

ABMELDEN

Abbildung: Benutzerprofil

Uber das Symbol und Klick auf wird das Profil angezeigt:

& 8 Uo1-DE-Demo Headquarters AG > m ooL2021- 3112 2021 17?

Vomame Sprache Benutzername*
Max de-DE max.mustermann Speichern und schlieBen

Kennwort dndern
i Muss Kennwort dndern
Nechname Arbeitgeber

Mustermann Muster Group
Letzte Kenmworténderung
Benuizer-ID Abteilung 12.05.2022 14:30:54

o System-Administrator

E-Mail

max.mustermann @xrn.de Sidbechaite it
Mobilfunknummer
Benutzerrollen
e T T T
Global
Divisional Standard @
Local

Abbildung: Ubersichtsseite Benutzerprofil

Anderungen im Benutzerprofil kénnen hier nicht vorgenommen werden. Diese miissen vom
Sicherheits-Administrator durchgefiihrt werden.

Unterhalb der Schaltfliche ,Benutzerprofil“ konnen Sie die gewiinschte Sprache auswihlen. Wenn Sie
mit dem Maus-Cursor iiber ,de“ (als Beispiel) fahren, werden Thnen alle in Threm globalDoc System
freigeschalteten Sprachen angezeigt. Hier konnen Sie direkt die gewlinschte Sprache auswihlen. Mit der
Anderung der Sprache wird die komplette globalDoc Benutzeroberfliche in der ausgewihlten Sprache
dargestellt, die Sprache der Dokumentationsinhalte dndert sich allerdings nicht.
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Linderbezogene Erstellungsfrist: N/A o
Linderbezogene Abgabefrisi: NfA 1 H

Selma

BENUTZERPROFIL

Sprache: de

cs en es it pl pt-BR pt-PT

ABMELDEN

Abbildung: Benutzerprofil -Sprachauswahl

HINWEIS: Wie spiter in diesem Handbuch beschrieben, kénnen in globalDoc Excel-Dateien und
Word Vorlagentemplates herunter-/ und hochgeladen werden. Hierbei ist zu beachten, dass beim
Upload von Excel-Dateien die in globalDoc eingestellte Sprache der in Excel eingestellten Sprache und
damit auch dem Spaltennamen entsprechen muss. Wenn also aufgrund der Spracheinstellungen im
Benutzerprofil eine Datei in globalDoc z.B. in deutscher Sprache heruntergeladen wurde, muss die
bearbeitete Datei auch in deutscher Sprache wieder hochgeladen werden. Ebenso sollte auch das
Vorlagetemplate mit der richtigen/gewiinschten Spracheinstellung heruntergeladen werden.

2.2.3 Auswahl Berichtsunternehmen und Berichtszeitraum

Das aktuelle Berichtsunternehmen und der aktuelle Berichtszeitraum werden links oben, im in Rot
hervorgehobenen Bereich angezeigt (siehe Abbildung ,Anzeige Berichtsunternehmen und Berichts-
zeitraum").

- LI
118 Uox - DE-Demo Headquarters AG > m 0101 2021 - 3112 2021

Abbildung: Anzeige Berichtsunternehmen und Berichtszeitraum

Bei entsprechender Berechtigung kann der lokale Benutzer ein anderes Berichtsunternehmen und/oder
einen anderen Berichtszeitraum auswihlen. Die Auswahl des gewiinschten Berichtsunternehmens
erfolgt durch einen Klick auf das Symbol Ed im linken oberen Bildschirmbereich und einer
anschlieBenden Auswahl durch Klick auf 5%°“* im erscheinenden Fenster. Links oben im neuen
Fenster kann zudem der gewiinschte Berichtszeitraum ausgewahlt werden (siehe Abbildung ,,Auswahl
Berichtsunternehmen und Berichtszeitraum").
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h

fiir den Zeitraum:

|oL01.2021 - 31.12.2021 ¥

Code Name Land Sector Division Sub-Division
x x x x x x
Select DIV Function_Research and Development
Select |DIV2 Function_Support Services
Select DIV 3 Function_Delivery of Finished Goods
Select DIV 4 APAC Division
Select DIV 5 EMEA Division
Select |DIV6 NAFTA Division
Select JCLOBAL GLOBAL
Select [Uos DE-Demo Headgquarters AG DE - Germany AVT AIR SAT,UAV
Select |Uoz FR-Demo 5.A. FR - France HEC EIT,EQU,HSV,LFS,PHA
Select [Uog CZ-Demo s.ro. CZ - Czech Republic AVl AIR
Select [Uog US-Demo Sales Hub America Inc. US - United States HEC PHA
Select [Una Transaction test
Select Ui RBGH GE - United Kingdom HEC EQU
Select U1z MEX-Demo Sales Ltd. MX - Mexico AVLHEC AIR SAT.UAV.EIT.LFS
Select |Us6 CH-Deme Finance AG CH - Switzerland HEC BIT,LFS
Seite|r  |von2 = ":15 hd Zeign s ayvenid

Schliefien

Abbildung: Auswahl Berichtsunternehmen und Berichtszeitraum

Am Ende der Liste konnen Sie mit den Pfeilspitzen sefefs_Jvon durch die existieren-
den Berichtsunternehmen blittern oder durch das Eintragen einer gewliinschten Seitenzahl zur
entsprechenden Seite navigieren. Uber die Zahlenangabe der anzuzeigenden Zeilen konnen Sie die
Anzeige erweitern.

Am rechten oberen Bildschirmrand werden auBlerdem die Erstellungs- und Abgabefristen fiir das
ausgewihlte Berichtsunternehmen angezeigt. Detaillierte Informationen zu den Fristen sowie Details
zum Reporting im entsprechenden Land kann der System-Administrator fiir den Benutzer unter dem
Meniipunkt ,,Berichtsunternehmen/Stammdaten“ unter dem Reiter ,,Details zu den Fristen"
hinterlegen (siehe dazu Kapitel 3.1).

HINWEIS: Abhingig von der im Konzern gewdhlten Dokumentationsstrategie konnen unter
»Abgabefrist" z.B. die gesetzlichen Fristen angezeigt werden, zu denen der Bericht bei der
Finanzbehorde spitestens eingereicht werden muss. Unter ,,Erstellungsfrist" kann zusétzlich das
Datum angezeigt werden, zu dem der Bericht fertiggestellt sein muss, z.B. weil er ab diesem Zeitpunkt
von der Finanzbehorde angefordert werden kann (sieche Abbildung ,Anzeige Erstellungs- und
Abgabefrist").

Linderbezogene Erstellungsfrist: N/A l L)

Linderbezogene Abgabefrist: NfA

Abbildung: Anzeige Erstellungs- und Abgabefrist

2.2.4 Navigation auf die einzelnen Programmpunkte

Auf dem Startbildschirm werden, abhingig von den zugewiesenen Benutzerrollen, in der Meniispalte
am linken Bildschirmrand verschiedene Programm- und Meniipunkte angezeigt. Abbildung ,Pro-
grammpunkte des Startbildschirms (lokaler Benutzer)" zeigt die Programmpunkte eines lokalen
Benutzers.
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Berichtsunternehmen
Aufgaben
Abbildung: Programmpunkte des Startbildschirms (lokaler Benutzer)

Durch einen Klick auf den jeweiligen Programmpunkt des Hauptmentis bzw. Klick auf gelangen Sie
in die jeweiligen Untermeniipunkte, soweit diese fiir Sie freigeschaltet wurden.

Die nachfolgenden Abschnitte geben einen ersten Uberblick iiber die einzelnen Programmpunkte des
Hauptmeniis sowie ihre jeweiligen Untermenii- und Navigationspunkte. Eine detaillierte Beschreibung
zur Arbeit mit diesen Programmpunkten finden Sie in Kapitel 3.

Die nachfolgende Abbildung zeigt die Untermeniis des Programmpunkts ,,Berichtsunternehmen®.

HINWEIS: In Abhingigkeit der Thnen vom System- bzw. Sicherheits-Administrator zugeordneten
Benutzerrechte sind fiir Sie gegebenenfalls nicht alle Untermeniipunkte freischaltet.

1 Berichtsunternehmen
Stammdaten
Transaktionen

Transaktionsmatrix
Transaktionspartner
Transaktionsgruppen
Analysen
Dokumentationsinhalt
Anhinge
Bericht erstellen

Fragebogen

Abbildung: Untermentipunkte des Programmpunkts ,Berichtsunternehmen"

Falls ein Benutzer das Recht ,Task administration”" innehat, kann er im Programmpunkt Aufgaben

durch Klick auf in das Untermentii navigieren (auch hier sind in Abhingigkeit der vom System-
bzw. Sicherheits-Administrator zugeordneten Benutzerrechte ggf. nicht alle Untermeniipunkte
sichtbar):
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Aufgaben
Ubersicht
Aufgabenverwaltung

Freigabe von Admin-Aufgaben

Abbildung: Untermeniipunkte des Programmpunkts ,,Aufgaben”

Der Programmpunkt *E bietet dem lokalen Benutzer eine Ubersicht iiber die ihm zugeteilten

Aufgaben. Die Aufgaben werden entweder zentral durch den System- bzw. Sicherheits-Administrator
vergeben oder konnen durch den lokalen Benutzer (bei entsprechenden Rechten) selbst erstellt werden.

Ein Wechsel in die Detailansicht (durch Klick auf das Symbol # direkt im Startbildschirm unter der
Rubrik sAufgaben Management®, oder alternativ im Untermeni
»Aufgaben/Aufgabenverwaltung® durch Klick auf das Symbol 4 in der Spalte 'Name') ermoglicht
es dem Benutzer, auf die Detailseite der Aufgabe bzw. zum entsprechenden Navigationselement (z.B.
Modul) zu gelangen.

Grundlegende Funktionen der Aufgabenadministration, soweit sie fiir lokale Benutzer mit dem Recht
»Task administration" relevant sind, werden in Kapitel 4 beschrieben.
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3 Programmpunkt Berichtsunternehmen

Unter ,,Berichtsunternehmen® werden die folgenden Unterpunkte (,,Meniipunkte®)
gelistet:

E Berichtsunternehmen
Stammdaten
Transaktionen

Transaktionsmatrix
Transaktionspartner
Transaktionsgruppen
Analysen
Dokumentationsinhalt
Anhénge
Bericht erstellen

Fragebogen
Abbildung: Mogliche Unterpunkte (,,Meniipunkte®) des Programmpunkts ,,Berichtsunternehmen"
HINWEIS: Die zur Verfiigung stehenden Unterpunkte (,,Meniipunkte®) sind abhingig von den durch
den System- bzw. Sicherheits-Administrator fiir Sie eingerichteten Benutzerrechten. Es kann also

vorkommen, dass die im Handbuch beschriebenen Untermeniipunkte fiir einzelne Benutzer nicht
sichtbar sind.

3.1 Meniipunkt Stammdaten

Unter dem Meniipunkt ,,Stammdaten“ im Reiter ,,Details Berichtsunternehmen" kénnen die
allgemeinen Informationen fiir das Berichtsunternehmen hinterlegt, eingesehen und bearbeitet werden
(siehe Abbildung ,Reiter , Details Berichtsunternehmen").
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Darunter befinden sich Informationen zu vollstindigem Namen, Kurznamen, vorherigem Namen,
Unternehmenstyp, Land, Anschrift, Code, ERP Nummer und lokaler Wahrung. Die Informations-
angaben in den mit einem Stern (*) markierten Feldern sind zwingend erforderlich. Im Pflichtfeld
»Code** muss eine im System einzigartige, alphanumerische Kennzahl hinterlegt werden. Diese ist fiir
jedes Unternehmen frei wihlbar.

Details Berichtsunternehmen Optionale Details Details zu den Fristen

ger Name* Unter NSty

DE-Demo Headquarters AG Central Entrepreneur (CEN)/ Manufacturer (M:

Kurzname Land
Demo AG DE - Germany

Anschrift
Musterstrafle 11

11111 Musterstadt
ERP Numme;
0001
Lokale Wahrung
. EUR - Euro
Demo AG

Abbildung: Reiter ,Details Berichtsunternehmen"

HINWEIS: Die nicht mit einem Stern (*) markierten Felder miissen zwar nicht ausgefiillt werden, die
Informationen in diesen Feldern lassen sich jedoch als Variablen in die Dokumentationsberichte
einfiigen. Wird ein solches Feld als Variable verwendet, wurde jedoch kein Eintrag vorgenommen, bleibt
die Variable bei der Berichtsgenerierung leer.

Des Weiteren ist es moglich, zusétzliche Details im Reiter ,,Optionale Details“ einzutragen (siehe
Abbildung ,Reiter ,,Optionale Details").

Details Berichtsunternehmen Optionale Details Details zn den Fristen

. ."".’"-1'_-'" inanzanit Griim ""'1;'.’.""|“

Finanzamt Musterstadt 01.01.1990

sdresse o “.’"-"_.' InEnZamt E _7'-1"""1

Musterstrafie 47, 11111 Musterstadt 24.12 2017
Abwalchendes Gesehilftsjahr

Steernurm 1. Juli big 30, Juni

L/l Fumpdgeschattsjahr

123456789

Ipfianale Information
Name des Amtsgerichies

Musterstadt

Adresse das

Musterstrafie 354, 11111 Musterstadr

Max Mustermann

Geschifiszweck des Uniernehmens
The company iz the ultimate parent of the
Demo group. 1ts purpose is the development,
marketing and distribution of gadgets and tovs.

Unmittelbarer Anteilcsigner i % des A

Abbildung: Reiter ,Optionale Details"
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Im Reiter ,,Details zu den Fristen“ konnen die eigenen Erstellungs- und Abgabefristen hinterlegt
oder die vom System-Administrator hinterlegten Fristen bei Bedarf angepasst werden. Die hinterlegten
Angaben werden dann am rechten oberen Bildschirmrand des Startbildschirms angezeigt.

3.2 Meniipunkt Transaktionen

Entsprechend nationalen und internationalen Dokumentationsvorschriften ist es erforderlich, die
Transaktionen zwischen den Konzernunternehmen unter Angabe der tatsdchlichen Volumina und
Wihrungen zu dokumentieren.

Im Meniipunkt , Transaktionen“ werden die bereits erfassten Transaktionen in Form einer Pivot-Tabelle
angezeigt (siehe Abbildung ,,Ubersicht Transaktionen").

In dieser Ubersichtstabelle besteht die Moglichkeit, die Anzeige zu konfigurieren. Sie konnen die
Transaktionen nach Transaktionspartner, Land oder Transaktionsgruppe gruppieren und auch die
Wihrung der Finanzdaten bestimmen.

Landerbezogene Erstellungsfrist: N/A 1 ?

Transaktionen %% Uo:-DE Demo Headquarters AG > ﬁ 01.01.2021 - 31122021 ¥ Linderbezogene Abgabefrist: N/A

Ubersicht der Transaktionen:

Gruppi nach: @Transakti OLand OTransaktionsgruppe ihlte Whrung: shrung OKe
g B » Provide; » Recipient

999 1.000

1.001 999

2.011.000

100.000

200.000

16.000

519.000

2.000 2.847.999

Abbildung: Ubersicht Transaktionen
Dariiber hinaus konnen Sie iiber die Navigationspunkte , Transaktionsmatrix“, ,Transaktionspartner®,

»Iransaktionsgruppen®und ,Analysen®in die entsprechenden Untermeniis navigieren (siehe Abbildung
»~Mogliche Untermeniipunkte des Programmpunkts ,,Berichtsunternehmen").

3.2.1 Transaktionsmatrix

Im Navigationspunkt ,,Transaktionsmatrix® ist es moglich, die Transaktionen hinsichtlich der Art
der Transaktion, des Volumens oder der Produkt- bzw. Leistungsart nidher zu spezifizieren (siehe
Abbildung ,Transaktionsmatrix - Ubersichtsseite").
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& Transaktionsmatrix TP% Uo1-DE Demo Headquarters AG > m o1.012021 31122021 v
[s] CodedesTrans{  Transakti | Transaktionscode | Transaki | Rolte inzerhatb der 1] 4| ve dlage| Rechnungsb [ertrag veriig] Geindertvon |  Gefindertam |
x * x x x x X X o] x X x
O| & |/ [vos SG-Demo Sales Hub Asialne.  |Uo1_UoB_ooor | Research and Develop Recipient EUR- Euro 200.000,00, globaladmin Mittwoch, 14, April 204
O & |/ [vor PL-Demo Sales Hub EE sr0.  |Uos_Uoy_ooos | Research and Developr Recipient EUR- Euro 100.000,00 elobaladmin Mittwoch, 14, April 208
O & |/ |ves UK-DemoR&D CentreLtd.  |Uos_Uos_ooor  |SupportServices | Recipient EUR- Euro 11.000,00 globaladmin Mittwoeh, 14, Aprl 202
O & |/ |vos UK Demo R&D CentreLtd, |Uos_Uos_A_REC_EU Research and Develop Recipient EUR- Euro 2000.000,00 globaladmin Mittwoch, 14, April 204
O & |/ Vo2 FR-Demo S.A. Uoi_Uoz_ooor | SupportServiees _|Provider EUR- Euro 999,00 elobaladmin Mittwoch, 14, April 203
O & |/ v FR-Demo S.A. Uoi_Uoa_ocoz  SupportServicss | Recipient EUR- Euro 1000,00 clobaladmin Mittwoch, 14, April 202
O |7 s DE-Demo Factory GmbH Uo1_U18_oooa | Delivery of Finished Co|Recipient EUR- Euro 200.000,00 globaladmin Mittwoch, 14, April 204
Ola |z DE-Demo Factory GmbH Uo1_U18_ooog | Delivery of Finished Go|Recipient EUR- Euro 300.000,00 globaladmin Mittwoch, 14, Aprl 202
O & | s s DE-Demo Factory GubH UoiUi8_ooo1  SupportServicss | Recipient EUR- Euro 19.600,00 clobaladmin Mittwoch, 14, April 202
Ol & |/ |vog CZ Demos.ro. Uos_Uoz_ooo1 Support Services Provider EUR - Euro 1.003,00, globaladmin Mittwoch, 14. April 204
O & |/ |vos CZ-Demosro. Uoi_Uog_oooz |SupportServices _|Recipient EUR- Euro 999,00 globaladmin Mittwoch, 14, Aprl 203
O & |/ |vn BR-Demo Sales Uo1_Un1_ooot SupportServices | Recipient EUR- Euro 16.000,00 elobaladmin Mittwoch, 14, April 208
Seite[1_Jvon1 Zege:-szvonzz

Abbildung: Transaktionsmatrix - Ubersichtsseite

Innerhalb dieses Untermeniipunktes ist es dem Benutzer moglich, iiber neue Transaktionen

anzulegen und iiber bzw. ™ bestehende Transaktionen zu léschen. Das Léschen von
Transaktionen ist unwiderruflich, daher empfiehlt es sich iiber den Button ,Export* die Daten als
Sicherung zu exportieren.

Ve

Des Weiteren konnen Transaktionen manuell iiber erfasst und bearbeitet oder mithilfe von Excel

erfasst und via importiert werden.

Die beiden letzteren Optionen werden im Folgenden dargestellt.

3.2.1.1 Manuelle Datenerfassung

Nach Anklicken des Symbols / gelangen Sie in die Detailansicht einer Transaktion (siehe beispielhaft
Abbildung ,, Transaktionsmatrix - Manuelle Erfassung - Reiter ,,Transaktionsdetails").

€ Transakitionsmairix E Uo1 - DE-Demo Headquarters AG > 01.01.2021- 3112 2021 Vv

Geindert von: globalAdmin, 14.04.2021 08:42:10 Erstellt von: globalAdmin, 14.04.2021 08:13:28

Speichern.

‘ Speichern und sc

Transaktionsdetails | Anhinge

Transaktionspartner* Rechnungswihrung*
\ail versenden

Uoz - FR-Demo S.A. X r EUR - Euro schliefen
Transaktionscode Rechnungshetrag
Uoi_TUo2_oo01 999,00
‘Transaktionsgruppe* Vertragsdatum

B. Support Services X v
Transaktionsdetail indermngsdatum

Lokale Transaktion Vertragsgrundlage

Produkt / Dienstleistung
[ Vertrag verfiighar

Rolle innerhalb der Transaktion’ Kommentar

Provider

Abbildung: Transaktionsmatrix - Manuelle Erfassung - Reiter ,Transaktionsdetails"
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Im Reiter ,,Transaktionsdetails“ konnen niahere Angaben (z.B. ,,Transaktionspartner*<,
sRechnungswihrung*“, , Transaktionscode“ etc.) zu den einzelnen Transaktionen gemacht
werden. Felder, die mit einem Stern (*) gekennzeichnet sind, miissen ausgefiillt werden.

Im Feld ,Rechnungsbetrag” werden die eingegebenen Betrige in Dezimal-Schreibweise dargestellt.

HINWEIS: Negative Zahlen durch vorangestellte ,Minus-Zeichen“ werden bei der Sortierung und
Darstellung nicht beriicksichtigt.

Innerhalb des Feldes ,Rolle innerhalb der Transaktion*“ ist auszuwihlen, ob das
dokumentierende Berichtsunternehmen fiir die jeweilige Transaktion Empfianger (Recipient) oder
Leistender (Provider) ist.

Da es systemseitig notwendig ist, jeder Transaktion einen eindeutigen Transaktionscode zuzuordnen,
werden fiir alle Transaktionen automatisch Transaktionscodes generiert, wenn das entsprechende Feld
beim Anlegen nicht befiillt wird. Der Transaktionscode wird in diesem Fall nach dem Speichern der
Transaktion im Feld ,,Transaktionscode® automatisch systemseitig eingefiigt, ist danach allerdings
manuell dnderbar. Wenn das Feld leer ist, wird immer ein neuer eindeutiger Transaktionscode
generiert.

Bei der Auswahl der Transaktionswidhrung werden bis zu drei gebrauchlichen Wihrungen
(Gruppenwihrung und Landeswihrung beider Transaktionspartner) vorgeschlagen. Die Vorschlige
werden zu Beginn der Liste hervorgehoben angezeigt (siehe Abbildung ,Rechnungswidhrung* -
Auflistung Standardwahrungen").

AED - UAE Dirham

Standardwihrungen -

Sonstige Wahrungen

AED - UAE Dirhan

AFN - Afeha

ALL « Lek

AMD - Armenian Dran

ANG - Netherlands Antillean Guilder

w

Abbildung: Rechnungswdhrung* - Auflistung Standardwdhrungen

AuBerdem hat der Benutzer im Reiter ,,Anhéinge“, welcher ihm nach einmaliger Speicherung angezeigt

wird, die Moglichkeit lokale Anhinge (z.B. Kalkulationsschemata, Vertrige etc.) hinzuzufiigen. Dies

funktioniert entweder iiber die Schaltfliche oder per Drag & Drop-Funktion in dem

gekennzeichneten Bereich (siehe Abbildung ,Transaktionsmatrix - Manuelle Erfassung - Reiter
,~Anhinge").
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& Transaktionsmatrix % Uos - DE Demo Headquarters AG > 'D' T T

Geiindert vom: globaladmin, 14.04.2021 08142110 Erstellt von: globaladmin, 14.04.2021 08:13:28

Speichern

Speichern und schlieBen

Transaktionsdetails | Anhinge Neu

. -Mail versenden
Drag & Drop Files
Dateiname | Karzname | Amhangtyp | IstVersg | ImBericht | AlsReferenz |  Gedindertvon Geandert am
Seite[ |vons Keine Datensitzavorhandsn,
Hinweis: Um den Anhang zu bearbeiten, machen Sie bitte einen D« ick auf den j iligen D:

Abbildung: Transaktionsmatrix — Manuelle Erfassung - Reiter ,Anhdnge"

3.2.1.2 Zentral bereitgestellte Anhdange

System-Administratoren konnen beim Anlegen von zentralen Transaktionsgruppen Anhinge
bereitstellen, die den Benutzern bei der Erfassung von Transaktionen zur Verfiigung gestellt werden.
Hier erscheint eine entsprechende Warnmeldung, wie in der folgenden Abbildung dargestellt:

€ Transaktionsmatrix T Uos - DE Demo Headquarters AG > [*] ov.ov.2043- 30122043 v

Gedndert von: Selma, 01.02.2022 14:58:1 Erstellt von: globaladmin, 14.04.202: 08145101

Speichern

Speichern und schliefen

Trensaktionsdetails | Anhinge @ Zentral bereitgestellte Anhinge stehen zur Verfiigung.

+ Bereitgestellten Anhang iibernehmen ...

Drag & Drop Files

Dateiname | Karzname | Anhangtyp | IstVertrsg | ImBericht | AlsReferenz | Gedindertvon Gedindert am
oo Jwons R —
Hinweis: Um den Anhang zu bearbeiten, machen Sie bitte einen Doppelklick auf den jeweiligen D:

Abbildung: Zentral bereitgestellte Anhdnge - Warnmeldung

Hier hat der Benutzer die Moglichkeit, den bereitgestellten Anhang durch Auswahl der Checkbox
,Hinzufiigen“ an die Transaktion anzuhdngen (siehe Abbildung ,Zentral bereitgestellte Anhange
iibernehmen"). Wenn die Datei nicht hinzugefiigt werden soll, dann ist hier keine Aktion erforderlich.

Bereitgestellten Anhang iibernehmen ®
Hinzufiigen Kurzname Anhangtyp Ist Vertrag | Im Bericht | Als Referenz Dateiname Gedndert von Gedndert am
X X v X v X v X x X X
O x v g Central Attachment Support Services global Admin Mittwoch, 20. Jan|
1
i
seite[1_Jvont ER—

Speichern SchlieBen

Abbildung: Zentral bereitgestellte Anhdnge iibernehmen
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3.2.1.3 Datenerfassung per Excel Import

Neben der manuellen Erfassung kénnen die Transaktionen auch mit Hilfe eines Excel-Imports neu
angelegt bzw. gedindert werden (z.B. im Rahmen der Aktualisierung eines neuen Berichtsjahres). Uber
die Felder und gelangt der Benutzer in die folgende Ansicht (siehe Abbildung
,Transaktionsmatrix - Ubersichtsseite"), von der aus Daten hoch- und heruntergeladen werden kénnen.

In beiden Fillen, sowohl bei der manuellen Erfassung als auch beim Import von Daten, ist es
erforderlich, dass der Transaktion ein eindeutiger Transaktionscode zugeordnet ist. Dies ist notwendig,
da das Programm die Anderungen an bestehenden Transaktionen iiber den Transaktionscode jeder
einzelnen Transaktion zuordnet. Daher werden fiir alle Transaktionen automatisch Transaktionscodes
generiert, wenn das entsprechende Feld beim Anlegen nicht befiillt wird.

HINWEIS: Beim Excel-Import der Transaktionen werden die vorhandenen Daten aktualisiert, also
durch die importierten Daten iiberschrieben.

& Transaktionsmatrix T8 Uot- DE-Demo Headquarters AG > ﬂ oLoL2021- 3r12. 2021 v
u] CodedesTransy  Transaktionspartner | Transaktionscode | Transaktionsgruppe | Rolle innerhalb der T| Rechnungswi] Vertragsgrundlage| Rechnungsbetrag | Vertrag verfiig] Geindertvon |  Geindertam |
x x X X x X X X vl x X x

Ol & |2 |vos $G-Demo Sales Hub Asialne.  |Uos_Uo_ooo: | Research and Developr Recipient EUR- Euro 200.000,00 globaladmin Mittwoch, 14. April 204
Ola |/ |voy PL-Demo Sales HubEE sr0.  |Uos_Uoy_ooor | Research and Developr Recipient EUR- Euro 100.000,00 elobaladmin Mittwoch, 14, April 203
Ola |/ |vos UK-DemoR&D CentreLtd,  |Uoz_Uos_ooor  |SupportServices | Recipient EUR- Euro 11.000,00 globaladmin Mittwoch, 14. April 204
Ola |/ |vos UK Demo R&D CentreLtd,  |Uos_Uog_A_REC_EU Research and Developr Recipient EUR- Euro 2000.000,00 globaladmin Mittwoch, 14, April 208
O/a |/ vz FR-Demo S.A. Uoi_Uoz_ooor | SupportServices |Provider EUR- Euro 999,00 elobaladmin Mittwoch, 14, April 203

Abbildung: Transaktionsmatrix - Ubersichtsseite

o5y & Vorlage herunteriaden pyias Sy RS, Excel-Template heruntergeladen werden, das

sicherstellt, dass im Rahmen des Erstellungsprozesses die Formatvorgaben von globalDoc stets
eingehalten werden (siehe Abbildung , Transaktionsmatrix - Ubersichtsseite").

3.2.2 Transaktionspartner

Unter dem Navigationspunkt ,,Transaktionspartner®“ konnen die verbundenen Unternehmen des
Berichtsunternehmens ausgewadhlt werden, mit denen seitens des Berichtsunternehmens im
ausgewihlten Zeitraum Geschéftsbeziehungen (Transaktionen) unterhalten wurden (siehe Abbildung
,Transaktionspartner - Ubersichtsseite").

Durch einen Klick auf das Symbol ™  kénnen Transaktionspartner aus der eigenen Ubersicht
entfernt werden. Dies ist allerdings nur moglich, sofern diesem Transaktionspartner keine
Transaktionen mit dem Berichtsunternehmen zugeordnet wurden.

Auch wenn Transaktionspartner aus der Liste entfernt werden, bleiben diese als Transaktionspartner

fiir andere Berichtsunternehmen im System erhalten. Nur der System-Administrator kann
Transaktionspartner endgiiltig 16schen.
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FW‘J‘ globalDoc Solution 9.0 € Transaktionspartner 0 Uos-DE Demo Headguarters AG > [*] o1.01.2081-31.12.2001 v+

© st T

[Z7 Dokumentationsverwaltung Freigegeben Code

Tn BR-Demo Sales
U6 \CH-Demo Finance AG

717 Berichtsunternehmen Mittwoch, 14. April

Mitnwoch, 14
Stammdaten

Mittwoeh, 14 Apri
Transaktionen
Ubersicht
Transakrionsmatrix

Transaktionspartaer

Transaktionsgruppen

-
SRR ML ML UL VA SRR TR YA ML VA ¥

Analysen

Dokumentationsinhalt
Anhinge B

Bericht erstellen

Abbildung: Transaktionspartner - Ubersichtsseite

Durch das Anklicken der Schaltflache werden aus den

bereits zentral durch den System-Administrator verwalteten Konzernunternehmen diejenigen
Transaktionspartner angezeigt, mit denen das Berichtsunternehmen im Berichtsjahr
Geschiftsbeziehungen unterhielt (sieche Abbildung ,, Transaktionspartner synchronisieren").

Von K h ynchronisi %
Synchronisierung von Transaktionspartnern Neues Konzernunternehmen anfragen
Code Vollstandiger Name | Freigegeben Code Vollstindiger Name
X X MRS X X

Tgg DE-Demo GmbH
Z Uu BR-Demo Sales
’ Ui CH-Demo Finance AG

‘ Uy CN-Demo Agent
’ Tog CZ-Demosr.o.
7 Ui DE-Demo Factory GmbH
Ld Uoi DE-Demo Headquarters AG
‘ Uzo DE-Demo Parts Eurape GmbH
=i Usz1 DE-Research Lab
‘ Ui FR Demo Services Informatique 5.A. .

Seite[s |von1 5 oY Keine Detensitzs rorbanden Seite[s |von2 s w15 v Zeigea-s5von

Schliefen

Abbildung: Transaktionspartner synchronisieren

Die bereits angelegten Transaktionspartner konnen ausgewahlt und durch anschlieBenden Klick auf n
dem lokalen Berichtsunternehmen direkt zugeordnet werden. Zudem besteht in dieser Ubersicht iiber
den Reiter ,,Neues Konzernunternehmen anfragen® die Mdoglichkeit, beim System-Administrator
die Anlage neuer Transaktionspartner anzufragen. Die Anfrage unterliegt einem Bestiatigungsprozess
durch den Administrator. Bis zur vollstindigen Beendigung des Bestitigungsprozesses verbleibt der
Transaktionspartner rot hinterlegt in der Transaktionspartneriibersicht und steht nicht konzernweit zur
Verfiigung. Hierdurch sollen konzernweit einheitlich eingepflegte Transaktionspartner sichergestellt
und Redundanzen vermieden werden.

Sowohl bei der Anlage eines neuen Transaktionspartners als auch bei der Auswahl eines zentral
vorgegebenen Transaktionspartners ist, nach Klick auf ,Von Konzernunternehmen
synchronisieren®, zwischen den nachfolgenden Kategorien von Transaktionspartnern (im Feld
»Geschiiftsbeziehungstyp*“) zu unterscheiden. Die Kategorien der Transaktionspartner werden ggf.
durch den System-Administrator systemseitig schon vorbelegt, miissen aber aus Sicht der
Berichtsunternehmen durch den lokalen Benutzer bei Bedarf noch abgedndert werden:
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e Mittelbare Anteilseigner (Indirect Shareholders)

e Unmittelbare Anteilseigner (Direct Shareholders)

e Mittelbare Beteiligungen (Indirect Shareholdings)

e Unmittelbare Beteiligungen (Direct Shareholdings)

e Betriebsstitten (Permanent Establishments/Head Office)

e Sonstige verbundene Unternehmen (Other Related Parties)

Die Transaktionspartner konnen mit Namen und Adresse aufgefithrt werden. Zusatzlich kénnen das
Beteiligungsverhiltnis sowie die Dauer der Beteiligung angegeben werden (z.B. Anfang bis Ende des zu
dokumentierenden Berichtszeitraums).

Von Konzernunterneh synchronisi X

Synchronisierung von Transaktionspartnern Neues Keonzernunternehmen anfragen

Vollstandiger Name* Code*

Geschiftsbeziehungstyp*

Optionale Information

Anschrift

Neues Konzernunternehmen anfragen

Schliefen

Abbildung: Neues Konzernunternehmen anfragen

3.2.3 Transaktionsgruppen

Fiir gleichartige Transaktionen besteht die Moglichkeit, Transaktionsgruppen zu bilden. Die Auswahl
der zentral durch den System-Administrator verwalteten Transaktionsgruppen erfolgt unter dem
Navigationspunkt ,,Transaktionsgruppen® (siehe Abbildung ,Transaktionsgruppen — Ubersichts-
seite™).

3.2.3.1 Transaktionsgruppen synchronisieren

Wie auch bei den Transaktionspartnern, konnen Transaktionsgruppen ausschlieBlich durch den
System-Administrator endgiiltig geloscht werden. Als lokaler Benutzer besitzen Sie jedoch die
Moglichkeit, die Zuteilung von Transaktionsgruppen zu Threm Berichtsunternehmen entsprechend
anzupassen und zu aktualisieren, solange diese Transaktionsgruppen fiir Thr Berichtsunternehmen
nicht verwendet werden.
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€ Transaktionsgruppen 711 Uo1 - DE Demo Headquarters AG » m 01.01.2021 3112 2021
S s~
[m] Nummer | Name b Gr Iy Gezndert von Gelindert am |
% x v ox v ox x x
s a4 Research and Development slobaladmin Mittsoch, 14. April 2021 08:42110
/7| B Support Services lobalAdmin Mittwoch, 14. April 2021 08142110
/| c Delivery of Finished Goods lobaladmin Mittwoeh, 14. April 2021 08:42:10
Ola|rs| D Cash Pool globaladmin Mittwoch, 14. April 2021 08:42110
Olalrs| E Distribution Service lobalAdmin Mittwoch, 14. April 2021 08:42:10
Zuiges-5vons
Von Transaktionsgruppen synchronisieren

Abbildung: Transaktionsgruppen - Ubersichtsseite

Durch einen Klick auf Mo ke st bhamsihan konnen Sie (vergleichbar zum Vorgehen

unter dem Navigationspunkt ,Transaktionspartner”) Transaktionsgruppen aus einer zentral
verwalteten Liste selektieren (siehe Abbildung , Transaktionsgruppen synchronisieren"). Diese konnen

Sie Threm Berichtsunternehmen iiber das ¥l Symbol zuteilen.

Tr: P o
Synchronisierung vor Transaktionsgrupp Neus Transal ppo anfragen
B W Transaktionssruppen £ [ Lokale Transaktionsgruppen
- W C Delivery of finished goods LA RED sarvicas
~B Support Services

Schliefen

Abbildung: Transaktionsgruppen synchronisieren

3.2.3.2Neue Transaktionsgruppe anfragen

Vergleichbar zum Navigationspunkt , Transaktionspartner®, besteht fiir das Berichtsunternehmen die
Moglichkeit, spezifische Transaktions(unter)gruppen individuell anzufragen. Dies geschieht iiber den
Reiter ,Neue Transaktionsgruppe anfragen” (sieche Abbildung ,Neue Transaktionsgruppe
anfragen").
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Transaktionsgruppen synchronisieren x

y isierung von Transaktionsgruppen | Neue Transaktionsgruppe anfragen

Ubergeordnetes Element Transaktionstyp* Name*

Cost Sharing Transactions Sharing of Costs

Code* Beschreibung

Testcode Gruppenanalyse?  pescription Text

Neue Transakiionsgruppe anfragen

Schliefien

Abbildung: Neue Transaktionsgruppe anfragen

Die angefragte Transaktions(unter)gruppe unterliegt, analog zur Anfrage eines Transaktionspartners,
einem Bestatigungsprozess durch den System-Administrator. Ziel ist es, konzernweit einheitlich
eingepflegte und vergleichbare Informationen sicherzustellen und damit Redundanzen zu vermeiden.
Bis zur vollstdndigen Beendigung des Bestatigungsprozesses verbleibt die Transaktions(unter)gruppe
rot hinterlegt in der Transaktionsgruppeniibersicht und steht gleichermaBen nicht konzernweit zur
Verfiigung (siehe Abbildung ,Nicht freigegebene Transaktionsgruppe").

€ Transaktionsgruppen % Uo1 - DE Demo Headquarters AG > m 010120213112 2021 v

(m] Nummer | Name i Gr 1} Geéndert von Gedndert am |

x x v = v x x x
Research and Development globaladmin Mittwoch, 14. April 2021 08:42:10
Support Services elobaladmin Mittwoch, 14. April 2021 08i42i10
Delivery of Finished Goods elobaladmin Mittwoch, 14. April 2021 08142110

[m]
-

Cash Pool globaladmin Mittwoch, 14. April 2021 08:42:10

ANANA MR NAN
mo o w e

[m]
-

Distribution Service globaladmin Mittwoch, 14. April 2021 08142110

Zeigss-Gven 6

Abbildung: Nicht freigegebene Transaktionsuntergruppe

Im Rahmen der Anfrage einer Transaktions(unter)gruppe, hat der Benutzer die Auswahl zu treffen,
welcher Transaktion die Transaktionsgruppe zuzuordnen ist. Ferner muss er einen
Transaktionsgruppennamen festlegen. Die Gruppennummer wird im Feld ,,Nummer* angezeigt.

Das Setzen eines Hakens bei ,,Gruppenanalyse® (innerhalb der Detailansicht) ermdglicht es spéter,
Funktions- und Risikoanalysen sowie Verrechnungspreisanalysen, im optional verwendbaren
Meniipunkt ,,Analysen®, auf Ebene der Transaktionsgruppe durchzufiihren.

Wird der Meniipunkt ,Analysen“ verwendet und bendtigen Transaktionen innerhalb einer
Transaktionsgruppe eine separate Analyse, so darf die ,,Gruppenanalyse® nicht gewihlt werden. Das
Loschen von Transaktionsgruppen ist ausschlieBlich durch den System-Administrator durchfiihrbar.
Der lokale Benutzer besitzt jedoch die Moglichkeit, die Zuteilung von Transaktionsgruppen zu seinem
Unternehmen entsprechend anzupassen und zu aktualisieren.
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3.2.3.3 Wesentlichkeitsschwellen festlegen

Beim Klick auf # kann eine Transaktionsgruppe zum Bearbeiten geGffnet werden. Hierbei kénnen
folgende Wesentlichkeitsschwellen hinzugefiigt werden:

¢ Generelle Wesentlichkeitsschwelle fiir I/C Matrix: Liegt der Wert einer Transaktion iiber
dieser Wesentlichkeitsschwelle oder ist er mit dieser identisch, wird die Transaktion in der Excel-
Datei im Anhang eines Berichts ausgegeben. Liegt er darunter, wird sie nicht ausgegeben.

¢ Generelle Wesentlichkeitsschwelle fiir Module: Liegt der Wert einer Transaktion iiber
dieser Wesentlichkeitsschwelle oder ist er mit dieser identisch, werden die Module, welche iiber
eine automatische, an das Modul gekoppelte Zuordnung, allokiert sind, im Bericht mitgedruckt.
Liegt der Wert darunter, werden sie nicht ausgegeben.

Dem Benutzer ist es moglich eine niedrigere lokale Schwelle ansetzen, die unter der zentral vom System-
Administrator eingestellten generellen Wesentlichkeitsschwelle fiir die betreffende Transaktionsgruppe
liegt.

HINWEIS: Wurde vom System-Administrator keine generelle Wesentlichkeitsschwelle angelegt, kann
der lokale Benutzer hier auch keine Wesentlichkeitsschwelle bestimmen. Hierzu bekommt der Benutzer
folgenden Hinweis: "Um die Wesentlichkeitsschwelle in lokaler Wahrung umzurechnen, muss der
Umrechnungskurs der lokalen Wahrung in Konzernwiahrung hinterlegt werden. Bitte kontaktieren Sie
hierfiir Thren Systemadministrator".

3.2.4 Analysen

3.2.4.1 Funktionsanalyse/Risikoanalyse

Entsprechend nationalen und internationalen Dokumentationsvorschriften ist es erforderlich, die von
einzelnen Berichtsunternehmen iibernommenen Funktionen und Risiken zu dokumentieren. Dies kann
innerhalb der Navigationsunterpunkte ,Funktionsanalyse“ und ,Risikoanalyse“ des
iibergeordneten Navigationspunkts ,,Analysen" erfolgen. Beide sind nach der gleichen Logik aufgebaut
und daher hier zusammengefasst.

Durch Auswahl des Navigationspunktes gelangen Sle auf eine Ubersmhtsselte mit den bereits

bestehenden Analysen, welche iiber das Auswahlfeld = : : . durchsucht, durch einen
Klick auf ,* bearbeitet und durch einen Klick auf §§ geloscht werden konnen:
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- Funkﬁonsana]yse i1 Uo1-DE-Demo Headquarters AG > ﬁ 01.01.2037- 3112 2037
o=
o Vorlagen fir Funktions- und Ristkoanalysen | Verfiigr iber Kommentare? Gedndert von Geindert am |
x ~ x % x
O] & | # |Support services / Consulting services globaladmin Mittwoch, 16. Februar 2022 09:41:56

Seite[s|von1 Zeiges-avns

Abbildung: Risikoanalyse - Ubersichtsseite

AuBerdem kann mit eine neue Analyse erstellt werden. Die Detailansicht, die sich 6ffnet, wenn
Sie eine bestehende Analyse bearbeiten oder eine Neue erstellen mdchten, unterscheidet sich nur
hinsichtlich der ausgefiillten Felder:

€ Risikoanalyse T8 Uo1-DE Demo Headquarters AG > [*] az.02.2037-31.42 2037

ran E—— Vorlagen fur Funktions- und Ristkoanalysen* Speichern

B Support Services Sales / Part 1 Speichern und seliegen
Neuw

Beschreibung + DE Demo HeadquartersAG ~ CZ-Demos.r.o. DE-Demo Factory GmbH ~ FR-Demo 5.A. UK-Demo R&D Centre Ltd. Schliefien
[DE-Demo Headquarters | [cz-Demosro. | | DE-Deme Factory Gmbk| [FR-Demos.a | [ UK-Demo R&D Centre Lt

exchange rate risk

customer risk

product quality risk/warranty [ ] [ ]

transport risk [ ]

product liability risk [ ] [ ]

regulatory risks [ ] [ ]

product design [ ]

transport, insurance, freight, customs for bringing

products into country [ ] [ ] [ ] [ ]

cost of packaging [ ]

product approval for sales market [ ] [ ]

cost of warehousing/storage '] ']

Kommentar

Abbildung: Ristkoanalyse — Detailansicht

Innerhalb der Detailansicht konnen die ,,Transaktionsgruppe*“ und die ,Vorlagen fiir
Funktions- und Risikoanalysen*“ iiber ein Dropdown-Menii ausgewahlt werden.

{ber einen Klick auf T kann eine neue Beschreibung hinzugefiigt und iiber das Symbol ~ wieder

entfernt werden. Durch einen Klick auf "~ kann eine Kopie des entsprechenden Berichtsunternehmens
erstellt werden.

Durch die Auswahl der Balken kann zum Ausdruck gebracht werden, dass eine Funktion ausgeiibt/ein
Risiko getragen wird. Dabei kann mit der Anzahl der Balken die entsprechende Auspriagung dargestellt
werden. Zusitzlich kann auch ein Kommentar hinterlassen werden, um Funktion oder Risiko ndher zu
beschreiben.
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3.2.4.2Verrechnungspreisanalyse

Der Navigationsunterpunkt ,,Verrechnungspreisanalyse“ erlaubt die Erlauterung der gewihlten
Verrechnungspreismethode sowie der Darlegung der Angemessenheit der Verrechnungspreise fiir die
einzelnen Transaktionen bzw. Transaktionsgruppen.

: -
€ Verrechnungspreisanalyse ifi Uo1-DE-Demo Headquarters AG ) m 01.01.2037- 31.12.2037 b § ?
s} Transaktionsgruppe | Transaktion | Methode | Geandertvon | Gezndertam |

x x x x x
O @ | # |CDelivery of Finished Goods DE-Dema Factory GabH - Ues_Us8_coa3 Cost-plus method dobaladmin Mittwoch, 16, Februar 2022 o

Seite[s_|vons Zaiges-1vons

Abbildung: Ubersicht der Verrechnungspreisanalyse

In der Ubersicht werden alle Verrechnungspreisanalysen angezeigt (siehe Abbildung ,,Ubersicht der
Verrechnungspreisanalyse"). Diese kénnen globalDoc iiblich durchsucht, bearbeitet, geloscht und neu

erzeugt werden (siehe auch Kapitel ,,Funktionsanalyse/Risikoanalyse"). Mit dem Symbol kann
eine Verrechnungspreisanalyse zur jeweiligen Transaktionsgruppe durchgefiihrt werden (siehe
Abbildung ,Erstellung einer Verrechnungspreisanalyse").

€ Verrechnungspreisanalyse T8 Uos-DEDemo Beadquarters AG 5[] o1.012037 -3142 2007 v/

Geandert Von: globaladmiz, :6.02.2022 opiq4iz: ETSEEIIL VON: Selma,

Speichern
Speichern und schliefen

Verrechnungspreisanalyse | Anhinge Nen
Laschen
Trenedd L) fethodet Link als E-Mail versenden
C Delivery of Finished Goods Cost-plus method ——
‘Transaktion
DE-Demo Factory GmbH - Uo1_Ui8_o003 Testoption
Beschreibung der angewandten Methode il der K it i i by heit der Vi

der Methode...

Abbildung: Erstellung einer Verrechnungspreisanalyse

Im Auswabhlfeld ,Methode*“ kann die angewandte Verrechnungspreismethode ausgewahlt werden.
Sofern fiir die betreffende Transaktionsgruppe im Navigationspunkt ,Transaktionen/-
Transaktionsgruppen“ kein Hakchen bei ,,Gruppenanalyse?“ gesetzt wurde, erfolgt die Dokumen-
tation auf Ebene der zuvor festgelegten Transaktionsgruppe. Diesen Satz verstehen wir nicht ganz.
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Unter den einzelnen aufgefilhrten Reitern kann die angewandte Verrechnungspreismethode
beschrieben (,,Beschreibung der angewandten Methode“) und ihre Angemessenheit ndher
erlautert werden. Des Weiteren besteht die Moglichkeit, die Kostenbasis zu beschreiben
(,»;Beschreibung der Kostenbasis“) und die Verrechnungspreisanalyse sowie die Angemessenheit
von Transferpreisen niher darzustellen (,,Verrechnungspreisanalyse“ und ,,Angemessenheit
der Verrechnungspreise*).

Die Argumentation hinsichtlich der Angemessenheit kann auch auf Global-Ebene erfolgen und der
Local-Ebene in Form von fertigen Textbausteinen zentral vorgegeben werden. Eine Anderung der
Textbausteine bzw. der Eingabe eines Freitextes ist durch den Benutzer jedoch weiterhin auf Local-
Ebene mdglich. Die zentral vorgegebenen Textbausteine stehen in Abhingigkeit von der zuvor
selektierten Verrechnungspreismethode im Auswabhlfeld ,, Text Oi tion“ zur Auswahl. Nachdem die

Bearbeitung der Texte abgeschlossen ist, muss die Schaltflache Setzen angeklickt werden.

Falls die ,,Best Method Rule” fiir eine (US) Gesellschaft bend6tigt wird und der System-Administrator die
Gesellschaft entsprechend angelegt hat, erscheint neben den bereits beschriebenen vier Reitern ein
flinfter Reiter.

HINWEIS: Die Funktionalititen des Navigationsunterpunkts ,,Verrechnungspreisanalyse“
stehen nur dann zur Verfiigung, wenn die Transaktionsgruppen unter dem Navigationspunkt
»Transaktionen/Transaktionsgruppen® und die Einzeltransaktionen unter dem Navigationspunkt
sIransaktionen/Transaktionsmatrix“ bereits angelegt sind.

3.3 Meniipunkt Dokumentationsinhalt

Durch Klick auf den Meniipunkt ,Dokumentationsinhalt” (unter ,,Berichtsunternehmen/Do-
kumentationsinhalt“ im Hauptmenii von globalDoc) offnet sich, sofern Sie fiir mehrere
Berichtskonfigurationen Rechte haben, eine Ubersicht iiber die vom System-Administrator fiir das
Berichtsunternehmen im ausgewé#hlten Berichtszeitraum vorgesehenen Berichtskonfigurationen. In
vielen Fallen dirften hier ,Standard Local File“ und ,,Standard Master File“ zur Auswahl stehen.

Per Klick auf ~kann eine der zur Verfiigung stehenden Berichtskonfigurationen ausgewahlt werden
(siehe Abbildung ,,Relevante Berichtskonfigurationen").

. om
¢ Dokumentationsinhalt 11 Uo1 - DE Demo Headquarters AG > U 01.01.2021 - 3112.2021
Name o Anvendungsbereich| Land Berichtsunternchmen Ity |IstStandard?| Geindertvon |  Geindertam |
v = ‘ x v x v = x ;
/ |standard Local File Local fle Allgemein joergy Montzg, 32, Jamar 20!

/' |standard Mester File Master file Allgemein globaladmin Mittwoch, 14. April 207

Abbildung: Relevante Berichtskonfigurationen
Nach entsprechender Auswahl wird eine Ubersicht, der in der jeweiligen Berichtskonfiguration fiir Thr
Unternehmen enthaltenen Kapitel (grau hinterlegt) und Module (hell hinterlegt) angezeigt. Die Struktur

und Namen konnen in der Regel vom lokalen Benutzer nicht verdndert werden. Dieser kann nur
inhaltlich bearbeiten, solange die Berechtigung fiir das jeweilige Modul vorliegt.

Diese Ubersicht ist in der nachfolgenden Abbildung beispielhaft dargestellt:
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€ Dokumentationsinhalt T8 Uoi - DE-Demo Headquarters AG > [] ov01.8081- 3112081 v
Ubersicht
Status der TP-Dokumentation  In Bearbeitung ()
Suchen & ersetzen
¥ General information Module: 8 Anhinge: 5

General information
# Background [Clobal] 5
Description of Relevant # Organizational Structure [Global]
Transactions

# Organisational chart [Local] 8

1 Functional Analysis # Business Overview (Research and Development) [Divisional:Function_Research and Development] [Z

# Business Overview (Suppert Sen

visional:Funetian_Support Services] B
2 Selection of the Transfer
Prieing Method

3 Application of the Transfer

Pricing Method # - Showease variables + Attachments - [Loeal]

~  Description of Relevant Transactions. Module: 5 Anhange: 5

Storage of deliverables
A Stor Global) B

elevant Transactions (Resezrch and Development) [Divisional: Function_Research and Development] (5 Anhinge:
and Development] [
# Description of Relevant Transactions (Support Services) [Divisional:Function_Support Services] &

# Transaction pport Services) [Divisional:Funetian,_

~ 1 Functional Analysis Module: 2

# Functi

Iysis (Research and Develop i netion_Research and Development] (£

# Functional Analyss (Sapport Servoes) [Divisonak-Funetion_Support Services] B

™ 2 Selection of the Transfer Pricing Method Module: 3
# Descripfion of Transfer Pricing Methods [Globsl]

# Selection of the Tr

ch and ivisional: Function_Research and Development] [

# Salection of the T Method (Suppart Serviess) [Divisional:Function_Suppart Services]

* 3 Application of the Transfor Pricing Mothod Module: 3 Anhinge: 3

# Application of the Transfer Pricing Method Development) [Divisional:Fanction_Research and Development] &1 Anbéinge: 1

Abbildung: Ubersicht Dokumentationsinhalt

Sofern Sie nur fiir eine Berichtskonfiguration Ihres Unternehmens Rechte haben, erscheint die
Ubersicht des  Dokumentationsinhalts nach  einem  Klick auf den  Meniipunkt
s2Dokumentationsinhalt® (unter ,Berichtsunternehmen/Dokumentationsinhalt im
Hauptmenii von globalDoc) unmittelbar.

Mit der Schaltflache werden alle ge6ffneten Kapitel zusammen eingeklappt. Sind Threm
Unternehmen in globalDoc viele Kapitel zugeordnet, erhoht der Klick auf diese Schaltfliche die
Ubersicht. AnschlieBend kénnen alle oder einzelne Kapitel wieder aufgeklappt werden.

Per Klick auf [#7 wird eine Druckvorschau des ausgewihlten Moduls aufgerufen und / ermoglicht
eine Bearbeitung des Moduls durch Hochladen eines Microsoft Word-Dokuments oder direkt mit dem
Online-Editor (mehr dazu im Kapitel ..Online-Editor®).

Mit - istes dariiber hinaus moglich das Modul durch den Upload eines Word-Dokuments mit Inhalt
zu befiillen bzw. einen bereits bestehenden Modulinhalt zu ersetzen (siche Word-Dokument hochladen).

3.3.1 Suchen & ersetzen

Es besteht die Mdglichkeit innerhalb der gesamten Dokumentation Texte oder Variablen zu suchen und
zu ersetzen. Dies ermoglicht ein effizientes Auffinden und eine konsistente Durchfithrung der gewiin-
schten Anderungen. Eine mogliche Anderung kann z.B. der Austausch des Firmennamens durch die
entsprechende Variable im gesamten Dokument sein.

Mit dem Klick auf ,,Suchen & ersetzen“ in der linken Ubersichtsspalte des Meniipunkts

sDokumentationsinhalt" oOffnet sich eine Suchmaske mit der gesamten Dokumentation (siehe
Abbildung ,,Suchen & ersetzen").
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4 Dokumentationsinhalt 8 Uo:-DEDemo Headquarters 4G > [™] avos.z02: - 3us2.20 v

Ubersicht
Snchen und ersetzen
Suchen & ersetzen
Grob- | Kleinschreibung beachten Ganzes Wort beachten

General information gt

Description of Relevant S
H ton o Variable

P

a Funetional Analysis @ Suchen nach

2 Selection of the Transfer
Pricing Method

~ Generalinformation Module: § Anbiinge: 5
3 Application of the Transfer Background [Globsl]
Pricing Method

4 Storage of deliverables
a) Background
Abbildung: Suchen & ersetzen

Die Suche kann durch die folgenden Angaben feiner justiert werden:
Suchen und ersetzen

Typ suchan®

Variable

[ GroB- / Kleinschreibung beachten Ganzes Wort beachten

Typ ersetzent Ersetzen

Text |

Q Suchen nach
Abbildung: Suchen & ersetzen - Eingabe

Typ suchen*: Hier kann angegeben werden, nach welcher Art von Information gesucht werden soll. Es
kann entweder nach einem Text oder nach einer Variablen in der Dokumentation gesucht werden.

Typ ersetzen*: Hier kann angegeben werden, welche Art von Information ersetzt werden soll. Es kann
entweder ein Text oder eine Variable ersetzt werden.

Suchen nach*: Hier kann spezifiziert werden, nach welchem Text oder welcher Variable gesucht
werden soll. Wenn bei Typ suchen* ,Variable” ausgewihlt wurde, wird bei Suchen nach* eine kleine
Pfeilspitze angezeigt. Durch Klick auf diese Pfeilspitze, werden alle in der Dokumentation zur Verfiigung
stehenden Variablen aufgelistet, welche per Klick ausgewahlt werden kénnen.

Wenn bei Typ suchen* ,Text“ ausgewihlt wurde, kann hier ein freier Suchtext eingegeben werden.
Ersetzen: Wenn bei Typ ersetzen* ,Variable“ ausgewidhlt wurde, wird eine kleine Pfeilspitze
angezeigt. Durch Klick auf diese Pfeilspitze, werden alle zum Ersetzen zur Verfiigung stehenden
Variablen aufgelistet, welche per Klick ausgewahlt werden konnen.

Wird bei Typ ersetzen* ,Text" ausgewihlt, kann hier ein freier Text zum Ersetzen eingeben werden.

Ganzes Wort beachten: Durch das Setzen des Hakens an dieser Stelle kann vorgegeben werden, ob
nur ganze Worter gesucht werden sollen.

GroB- /Kleinschreibung beachten: Durch das Setzen des Hakens an dieser Stelle wird bei der Suche
die GroB-und Kleinschreibung beachtet.
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Alle Felder, die mit einem Stern (*) gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder.

Mit Klick auf wird die Suche ausgefiihrt.

3 S X Al irirmn s 8

Die ,,Suchen und ersetzen“-Funktionalitit ist intuitiv aufgebaut und vergleichbar zur Funktion in
z.B. Microsoft Word. Mit dem Knopf ,,Alles riickgingig machen“ werden alle jlingst durchgefiihrten
Anderungen zuriickgesetzt und die Suche wird abgebrochen. Mit den Links ,,.Vorheriges“ und
»Nichstes” kann von einem Suchergebnis zum Nachsten und wieder zuriick navigiert werden. Durch
»Ersetzen“ werden die gefundenen Ergebnisse einzeln ersetzt. Uber ,,Alle ersetzen“ werden alle
gefundenen Ergebnisse auf einmal ersetzt.

Mit der Funktion ,,Anderungen speichern“ werden alle Anderungen gespeichert und sind somit
nicht mehr riickgdngig zu machen.

HINWEIS: Ein Benutzer kann nur die Textmodule #dndern, fiir die er auch entsprechende
Zugriffsrechte hat. Dabei konnen Sie entweder ,,Alle ersetzen® auswihlen oder immer mit der
Schaltflache ,Nichstes” klicken und anschlieBend ,,Ersetzen“ anklicken.

3.3.2 Ubersicht

Durch Klicken auf eine der unterhalb von ,Suchen und Ersetzen® in der Navigationsleiste am linken
Bildschirmrand angezeigten Systemiiberschriften Threr globalDoc Dokumentation (oder durch Klick
das zweite Element ( ) in der Navigationsleiste am linken Bildschirmrand (siehe Abbildung
»,Dokumentationsinhalt - Ausgewihltes Modul"), wird die Dokumentationsstruktur des jeweiligen
Dokumentationskapitels mit den dazugehorenden Modulen zusétzlich auch am linken Bildschirmrand
angezeigt.

Der Status und die Modulklassen der Module werden dort wie folgt dargestellt:

fiir Divisional, € fiir Global und ® fiir Local. Dabei werden die Symbole in 4 verschiedenen
Farben angezeigt:

Grau steht fiir ,Modul kann durch den Benutzer fiir das ausgewihlte
Berichtsunternehmen nicht bearbeitet werden®. Bei der Bearbeitung auf Local-Ebene werden
beispielsweise Global- und Divisional-Module in grau dargestellt, da diese nur gelesen aber nicht
bearbeitet werden kénnen. (Hierzu muss der entsprechende Benutzer Leserechte fiir diese Module
besitzen, ansonsten werden sie nicht angezeigt.)

o Rot steht fiir ,In Bearbeitung”. Der Benutzer kann den Modulinhalt editieren.

Gelb steht fiir ,Genehmigung noch ausstehend®. Eine nachtrigliche Bearbeitung ist hier
nicht mehr moglich, sondern erst dann, wenn das Modul wieder erdffnet wird.

e Griin steht fiir ,,Abgeschlossen®. Der Modulinhalt ist erstellt und genehmigt.
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Auf die Module, auf die der Benutzer keine Bearbeitungsrechte besitzt, wird der Status des Moduls mit
einem entsprechenden farbigen Kreis dargestellt. Zum Beispiel rot (G)fiir ,In Bearbeitung® gelb fiir

»,Genehmigung noch ausstehend” oder griin ~ fiir ,,Abgeschlossen®.

Der Dokumentationsinhalt selbst kann also auf zwei Wegen gelesen und ggf. bearbeitet werden: Durch
Klick auf ein Modul # in der Ubersicht (sieche Abbildung ,,Ubersicht Dokumentationsinhalt") oder durch
das Offnen der Kapitelstruktur in der Navigationsleiste am linken Bildschirmrand und anschlieBendem

Klick auf eines der Module (mit ¢ , D oder L gekennzeichnet - siehe Abbildung

,Dokumentationsinhalt - Ausgewihltes Modul").

€& Dokumentationsinhalt E Uo1 - DE-Demo Headguarters AG > m 01.01.2043 - 31.12.2043 V'
Ubersicht 4 General information : Organisational chart Statue des Modules  Conchumieme noch o
Local, Word-Dokument
Suchen & ersetzen . .
DETAILS ANHANGE ANDERUNGSHISTORIE [ Vorschau der iibernommenen Daten
1 General information O
Background @ Modulinhalt ~ Gedindert von: Selma, 01.02.2022 14:38:20 Erstellt von: globaladmin, 01.02.2022 14:38:20
Organizational Structure @
Organisational chart L
Business Overview (Support
S ®
Key Competitors ° a) Organisational chart
Company history o The organisational chart of «ReportingCompanyShortName» in FY «PeriodEndYear» is
illustrated in the following figure:
- Showease variables +
Attachments - [Please add]

Abbildung: Dokumentationsinhalt - Ausgewdhltes Modul

Uber die Pfeilnavigation am unteren rechten Bildschirmrand kann anschlieBend in der Dokumentation,
dhnlich wie in einem E-Book, von Modul zu Modul ,.geblattert” werden.

Die Schaltfliche ,,Status der TP-Dokumentation“ am oberen rechten Bildschirmrand der
Ubersichtsseite (siehe Abbildung Ubersicht Dokumentationsinhalt nach Genehmigung einreichen")
zeigt den gesamten Status der TP-Dokumentation. Diese ermoglicht es, in Abhingigkeit der Rechte des
Benutzers, die gesamte TP-Dokumentation zur Uberpriifung einzureichen oder auch diese final zu
bestitigen (fiir einzelne Module, siehe ,Status des Moduls"). Die Funktion ,,Zur Uberpriifung
einreichen" kann beispielsweise genutzt werden, wenn der komplette Dokumentationsbericht nach
der Fertigstellung aller lokaler Module nochmals von einer dritten Person, beispielsweise dem lokalen
Finanzgeschiftsfithrer (mit der Accountable-Rolle), freigegeben werden soll. Bei Finalisierung des
Gesamtberichtes werden automatisch alle darin befindlichen lokalen Module ebenfalls auf final gesetzt.
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Status der TP-Dokumentation Genehmigung noch aunsstehend <
Tadtigheit A
Alle einklappen
¥ 1General information Module: 6 Anhdnge: 5 Email senden?

# Background [Global] &

Optionaler Hinweistext

# Organizational Structure [Global] & Anhinge: 3
# Organisational chart [Local] [ Anhinge: 1
# Key Competitors [Local] &
# Company history [Local] & Anhinge: 1
‘Wiedereréffnen | Final bestitigen
# - Showcase variables + Attachments - [Local]
¥ 2 Description of Relevant Transactions Module: 1

Abbildung: Ubersicht Dokumentationsinhalt nach Genehmigung einreichen

Mit Db ist s moglich, die gesamte Dokumentation erneut zu bearbeiten. Uber die

Schaltflache wird die gesamte Dokumentation zur Freigabe genehmigt (beide
Funktionen stehen, neben einem Benutzer mit der Accountable-Rolle, nur Benutzern mit der Rolle
LApprove tasks“ zur Verfiigung).

3.3.3 Reiter Details

Aus der Ubersichtsseite des Dokumentationsinhalts kann durch Klick auf / (alternativ: durch Offnen
der Kapitel in der linken Navigationsspalte und anschlieBendem Klick auf ein Modul (mit ¢ , P oder
gekennzeichnet)) zur Anzeige der einzelnen Modulinhalte gewechselt werden.

Im oberen Bereich finden Sie folgende Reiter: ,,Details®, ,Anhinge“ und ,,Anderungshistorie“
(siehe Abbildung ,,Moduldetails eines vom Benutzer nicht bearbeitbaren Moduls").

€ Dokumentationsinhalt T Vor - DEDemo Headquarters AG 3 Dul.m.mn Juamson v

Oberstcht General information : Background

Glabal. Diokezment. Statws des Modules. |-'\||.l.\rhv:||:|.;. ¥
1, Wond-Doksment

Suehen &k seserzen

ANHANGE ANDERUNGSHISTORIE
General information ®
o Geandart von: ghtalidnin, saoa 300 chuaugs Erabeli von ghbalidms sa.oat0m furss
Bty (G]
Oegasinzisaal Seruerure @
Orpusbiatisasl char e
Besineas Overview (Reseasch sad
Dwielepemann)
a) Background
Beslneas Cresviaw (Suppost
Secvices) @ I} Purpose
oy Compatinas e The purpose of this local e, o BGHUN b the general overvew of Demo's o business.
as cutlined in the comesponding master file, is 10 provide more detailed information relating
Company bistory e 19 Specht inlercompany WBNSacons enmered o by the feperting entity in frscal year [FY')
«PericdEndiears. In line with the OECD and local tansfer pricing regulations, the
- Showeass visiables « e information stated in the local file supplements the master file and helps to meet the cbjectve
Amscements -
s of assuning that the txpayer has compled with the arm's keegih prnciple in s materal
o of Eslevast transfer pricing pasitions. affecting the specific junsdiction of the reporting entty. The local fle
[F— -
Trassactions [ ] focuses on informaton relevant to the transfer pricing analysis related 10 fransactions taiing
place between the reperting entiy and associated enberpises in dferent countres and
1 Fussetional Amalysis ® which are material in the content of the local tax system of the reporting entity. Such
information inchudes relevant financial information regarding those specfic transactions, a
is’“ﬂ‘;"nm’""mf" ® comparabilty analyss, and the selecton Bnd apphcation of the Most approgeiate transler +
® pricing method Where a requirement of the local file can be fully satisfied by a specific
et anon in the master & t ference s made
3 Application of the Transfer cross-eference 10 infon contained in the master fle, such 3 cross-reference is
Pricing Method ®

i1 Tha aem's Innmth seincinks

Abbildung: Moduldetails eines vom Benutzer nicht bearbeitbaren Moduls

Bei einem Modul, das Sie editieren konnen, sind unter dem Reiter ,,Details® in der Regel folgende
Schaltflachen zu sehen:

Seite 50



globalDoc Solution® Benutzerhandbuch 9.0

# Modul bearbeiten
[, Vorbefiillte Vorlage verwenden
+ Vergleich mit Vorlage Download ~

g Datei herunterladen & Template herunterladen
b « Standardvariablen

@ Datei ersetzen « Fragebogenvariablen

Abbildung: Schaltfldchen in einem editierbaren Modul

Unter dem Button ,Modulinhalt“ konnen Sie durch Klick auf ,,Datei herunterladen* oder ,,Modul
bearbeiten“ den angezeigten Dokumentationsinhalt im Microsoft Word-Format oder im Online-
Editor bearbeiten.

Die Schaltfliche ,Vorbefiillte Vorlage verwenden“ ist nur sichtbar, wenn der System-
Administrator dem Modul eine vorausgefiillte Vorlage zugeordnet hat.

Mit der Schaltflache ,,L6schen® wird der Modulinhalt geléscht.
Informationen zu ,,Vergleich mit Vorlage“ finden Sie unter ,Zentrale Vorlagendokumente®.

Unter der Schaltflache ,,Download“ besteht die Moglichkeit entweder das Template, auf welches das
Modul basiert oder die Standardvariablen und Fragebogenvariablen herunterzuladen. Die Nutzung der
Variablen wird beim Bearbeiten des Modulinhalts naher erlautert.

Uber die Auswahlschaltflichen ,Modulinhalt“ und ,Download® werden je nach Vorgang verschiedene
Schaltflachen angezeigt:

G Vorbefiillte Vorlage verwenden Verwendung einer vom  System-Administrator

festgelegten vorausgefiillten Vorlage (wird nur
angezeigt, wenn fiir das Modul eine solche Vorlage
vorhanden ist)

@ Template herunterladen Herunterladen einer vom System-Administrator

festgelegten Vorlage (leere, aber korrekt formatierte
Word-Datei)

« Standardvariablen Herunterladen von Standardvariablen. Es o6ffnet sich
ein Word-Dokument aus der die Variablen per “copy &
paste“ in die Dokumentationsinhalte iibernommen
werden konnen. Wichtig: Den Variablen ist eine
Feldfunktion in Word hinterlegt. Daher muss beim
Einfiigen das Format iibernommen werden (nur den
Text zu libernehmen ist nicht ausreichend).
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« Fragebogenvariablen

Herunterladen der Variablen, welche im Fragebogen
definiert wurden (siehe Meniipunkt Fragebogen).

Hochladen bzw. Ersetzen des Modulinhalts aus einem

Word-Dokument

Herunterladen des Modulinhalts als Word-

Dokument auf den lokalen Rechner

3.3.3.1 Word-Dokument hochladen

Wie oben beschrieben, wird durch Klick auf ,,Datei herunterladen“ der Modulinhalt als Word-Dokument
auf Thren Rechner heruntergeladen. Sie konnen das Modul dann mit samtlichen Word-Funktionalitdten
bearbeiten, auf ihrem Rechner speichern und anschlieBend per Klick auf ,Datei ersetzen® wieder in

globalDoc hochladen.

Alternativ dazu konnen Sie auch direkt in der Ubersicht der fiir Sie sichtbaren Module (siehe Abbildung
,Dokumentationsinhalt - Ubersicht der Module") arbeiten:

& Dokumentationsinhalt 5 Uos- DEDemo Headquarters AG > D GLOLEGE - SLiE. 808 v
Ubersicht
Suchen & ersetzen
* General information

General information

# Background [Global] 5
Description of Relevant 7 Oy 1a] Structure [Global) &
Transactions

# Organisational chart [Local] [
1 Functional Analysis # Busi (Research and

2 Selection of the Transfer )
Pricing Method # Key Competitors [Local] &

# Compeny histary (Local] &
3 Application of the Transfer

Pricing Method # - Showcase variables + Attachments - [Local]

™ Description of Relevant Transactions

4 Storage of deliverables
# Transaction overview [Global)

# Desciption of Relevant Transactions

isional:Funetion_Research and Development] (7

# Business Overview (Support Services) [ Divisional:-Funetion_Support Serviees) [

# Transaction Matrix (Research and Development) [ Divisional:Function_Research and Development) (5

# Description of Relevant Transactions (Support Serviess) (Divisional:Function_Support Services] &7

# Transaction Matrix (Suppert Services) [Divisional:Function_Support Services) [

* 1 Functional Analysis

# Funetione] Analysis (Research and Development) [ Divisional:Function_Research and Development] (5

# Funetional Anslysis (Support Services) [Divisional:Function_Support Serviess]

* 2 Selaction of the Transfer Pricing Method

# Description of Teansfer Pricing Methods (Global]

# Selection of the Transfer Pricing Method (Research and Developmest) (Divisonal: Funetion_Research and Development] B

Abbildung: Dokumentationsinhalt — Ubersicht der Module

Das Symbol || zeigt an, dass der Benutzer ein Word-Dokument hochladen kann.

ction_Research and Development] 05

Status der TP-Dokumentation In Bearbeitung () >

Module: 8 Anhinge: 5

Anhéinge: 1

Module: 5 Aninge: 5

Anhinge: 2

Anhéinge: 1

Module: 2

Module: 3

Sofern bisher kein Word-Dokument hochgeladen wurde, erscheint nach Klick auf das Symbol !

folgendes Upload-Fenster:
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Hochladen ®

Choose File |No file chosen

Hochladen SchlieBen

Abbildung: Word-Dokument hochladen

Wurde bereits ein Word-Dokument hochgeladen, erscheint nach Klick auf das Symbol || folgendes
Upload-Fenster:

Datei ersetzen b

Choose File |No file chosen

Datei ersetzen SchlieBen

Abbildung: Word-Dokument ersetzen
Nach einem Klick auf ,,Choose File“ wird der Benutzer aufgefordert die entsprechende Datei, die

hochgeladen werden soll, auszuwihlen. Durch ,,Hochladen“ bzw. ,,Datei ersetzen“ wird das (lokale)
Modul mit Inhalt befiillt.

Alternativ besteht ebenfalls die Mdglichkeit, durch das Klicken auf das Symbol 4 auf der
Ubersichtsseite in die Detailansicht des Moduls zu wechseln und es dort zu befiillen und zu bearbeiten.

Nachdem das Symbol 4 angeklickt wurde, 6ffnet sich die folgende Detailansicht:

oat
h Uoi-DEDemo HeadquartersAG » m 01.01.2021 - 31.12.2021 \

General information : Key Competitors

N Status des Modules InBem‘beimng. >
Local, Word-Dokument

DETAILS ANHANGE ANDERUNGSHISTORIE ) Vorschau der ibernommenen Daten
Geandert von: slobeladmin, 14.04.2021 08:2:1:. Erstellt von: globeladmin, 14.04.2001 o:azizs

Abbildung: Detailansicht - Lokales Modul

In der Detailansicht stehen verschiedene Funktionen zur Bearbeitung des Modulinhalts zur Verfiigung,
welche im Folgenden kurz beschrieben werden.

Um einen Modulinhalt in Microsoft Word zu bearbeiten, kann der Inhalt als Datei unter Modulinhalt

N o oo

mit Klick au heruntergeladen und nach Bearbeitung wieder mit Klick auf

g Datei ersetz
e — hochgeladen werden.

Die Nutzung von Variablen ist auch auBerhalb von globalDoc moglich. Hierzu konnen die sowohl

Fragebogenvariablen als auch Standardvariablen mit ,Kopieren und Einfiigen® in der
heruntergeladenen Datei eingesetzt werden. globalDoc Solution erkennt die Variablen und kann es beim
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Drucken ausgeben. Sobald die Auswahl bestitigt wurde, wird die Datei hochgeladen und das (lokale)
Modul wird mit Inhalt befiillt.

3.3.3.20nline-Editor

Der eigenbaute Online-Editor ermoglicht es dem Benutzer direkt in globalDoc Inhalte zu erstellen bzw.
in gewohnter Word-Umgebung zu bearbeiten. Beispielsweise ermoglicht der Online-Editor zur
Verfiigung gestellte Vorlagen (Templates) fiir ein Berichtsunternehmen anzupassen.

Uber die Schaltfliche kann das ausgewihlte Modul durch Klick auf

shsssktssastl im Online-Editor zum Bearbeiten gedffnet werden. Nach dem Offnen des
Moduls erscheint iiber dem Editor folgender Warnhinweis:

Warnung: Der Editor unterstiitzt die meisten Formate und Funktionen von Word. Allerdings, nicht-unterstiitzte Formate und
Funktionen kénnen verloren gehen.

& Dokumentationsinhalt 5% Uo1- DE-Demo Headquarters AG > t] 01.01.2010 - 31.12.2010 v/

Ubersicht ion : Kev itor:
1General Information : Rey Competitors Statu des Modies. In Besrbettung @) >
, Word-Online Editor
Suchen & ersetzen
DETAILS ANHANGE ANDERUNGSHISTORIE
1General Information e
& Andern pam Word-Dolument hochladen]  Modul bearbetten Geéindert von: Responsibleos, 25.01.2021 s4:02:26 Erstellt von: globeldmin, 30.08.2019 14:00:36
Background G
Organizational Structure G
Organisational chart E
Business Overview (Research
and Development)
a) Local competition
Business Overview (Support
Services) (Ptopos 5 This section sets out the competition on the local market. Each market typically has two main
competitors the local entity has to deal with. The competitors names and their respective @
Key Competitors o market shares are given below:
' in fi { i
D— o s strongest in fiscal year Year>> is
<<Question1:PLEASE_NAME_THE_ENTITY'S_LARGE.>> with a market share of
e valihie ° <<Question2:PLEASE_ENTER_THE_MARKET_SHARE_>>. In the previous fiscal year
Attachments - <<Question1:PLEASE_NAME_THE_ENTITY'S_LARGE >>'s market share was '
<<Question3:PLEASE_ENTER_THE_MARKET_SHARE_>>
Showease prefilled template () o
2 Description of Relevant - v

Im Online-Editor konnen Benutzer drei primire Aufgaben ausfithren: das Modul bearbeiten, Anhénge
zum Modul hinzufiigen und die Anderungshistorie des Moduls einsehen (siehe Abbildung
»Vorschaumodus Online-Editor".
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4 Dokumentationsinhalt % UosDE Demo Headquarters AG > D oLoL2021- 31122021

Geuer:\] information : Key Competitors Status des Modules In Bearbeitung () >
Local, Word-Dokument
‘Suchen & ersetzen

ANHANGE ANDERUNGSHISTORIE ) Vorschau der Ghernommenen Daten
General information ® - ———

: O] [ Modulinbalt ~ | Geandert von: gobalades a0z 0fazin Erstellt von: iotalAdmn. 1404202 08iaziis

Organizational Structure. @
Organisational chart o

‘Business Qverview (Research and
Development)

Business Overview (Support a) Local competition
Somn O] ) pet
This section sets out the competition on the local market Each market typically has twa main
Eey Competitors o competitors the local entity has to deal with
Company bistary o «ReportingGompanyNamex's strangest compeitor n fiscal year aPeradEndYears are
* Local competitor Germany 1
- Shoesse variables - o P ™
Attachments
acmen - Local competitor Germany 2
Description of Relevant * Local competitor Germany 3
Transaetions . - P w

Abbildung: Vorschaumodus Online-Editor

Das Bearbeiten des Moduls im Online-Editor entspricht im Wesentlichen der gewohnten Word-
Umgebung (siehe Abbildung , Bearbeitungsmodus des Online-Editors").

-
+0% Uo1- DE-Demo Headquarters AG m oLOLZO0Z1- 31122021

General information : Key Competitors

Status des Modules In Bearbeis
Loesl, Word-Dokument ung @) >

DETAILS ANHANGE ANDERUNGSHISTORIE

& Geandert von: globalAdmin, 14.04.2021 08:42:11 Erstellt von: globalAdmin, 14.04.2021 08:42:41

[ Warnung: Der Editor unterstiitzt die meisten Formate und Funktionen von Word. Allerdings, nicht-unterstitzte Formate und Funktionen kinnen verloren gehen.

Home Insert Variablen View
H ﬂ Arial |1z - A N Aa- </ Q@ Find
] 2 o m " AaBbCcl AaBbC: AaBbCc AaBbCc AaBbCc AaBbCc AaBbCel AaBbCcl -
s b B I US XX £-%-% - % < | fF Replace
e aste THormal  THeading1 THeading2 THeading3 Theading4 Theading$ Thesding6 THesding7 ||| B seteceal
Commen | Undo | Clipboard Font 4 Paragrzph 4 Styles Editing
L 1T o ﬂ_\ LR O B AN SR Vo3 [N ST s DRI

1.1 Local competition

This section sets out the competition en the local market. Each market typically has two
main competitors the local entity has to deal with

<<ReportingCompany 's strongest in fiscal year <<PeriodEndYear>>
are:

* Local competitor Germany 1

Abbildung: Bearbeitungsmodus des Online-Editors

Innerhalb des Online-Editors ist es neben den iiblichen Bearbeitungsoptionen auBerdem noch méglich
iiber den Reiter ,,Variablen® eine in globalDoc hinterlegte Variable oder eine in globalDoc hinterlegte
Benchmarkingstudie einzufiigen. Wenn ein Fragebogen vorliegt, konnen die eingetragenen Antworten
ebenfalls als Variablen verwendet werden (siehe hierzu Meniipunkt Fragebogen).

Durch Klick auf den in Abbildung ,,Variablen - Variablen einfiigen" markierten Bereich ,Variable
einfiigen“ offnet sich ein Dialogfenster, in dem aus den hinterlegten Variablen (sieche Meniipunkt
Stammdaten®) ausgewéhlt werden kann.
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General information : Testmodul Transaktion
Local, Word-Dokument G
Transaktionsgruppe: E Distribution Service

Zentral bereitgestellte Anhdnge stehen zur Verfiigung. Status des Modules In Bearbeitung .

DETAILS (’_E") ANHANGE ANDERUNGSHISTORIE
Modulinhalt « Geandert von: Selmal. 28.02.2022 15:0416 Erstelit von: Salma, 27.03.2022 19:28:31

]\\'amung: Der Editor unterstiitzt die meisten Formate und Funktionen von Word. Allerdings, nicht-unterstiitzte Formate und Funktionen kénnen verloren gehen.

Show Al

Update

'El“ (o “'E 'E] =z

Fieid Codes Fe 5 Gl
View Insert Merge Field

11T

The table & fions covered by this report

Abbildung: Variablen - Variablen einfiigen

HINWEIS: Wihrend viele Variablen (Berichtsvariablen) direkt im Online-Editor hinzugefiigt werden
konnen, miissen einige spezielle Variablen (Tabellenvariablen) in dem als Word-Datei heruntergelade-
nen Modul auBlerhalb von globalDoc eingefiigt werden. Diese sind Transaktionstabellen, die durch
Kopieren-Hinzufiigen in das Modul eingefiigt werden. Diese speziellen Variablen ermoglichen es, dass
die Transaktionen fiir die jeweilige Gesellschaft und Berichtsperiode strukturiert in der ausgedruckten
Dokumentation dargestellt werden. Die in globalDoc verfiigbaren Variablen sind im Anhang zu diesem
Benutzerhandbuch dargestellt.
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Durch Klick auf den in Abbildung ,Variablen - Benchmarkingstudie einfiigen" markierten Bereich
sBenchmarkingstudie einfiigen“ o6ffnet sich ebenfalls ein Dialogfenster, in dem aus den
hinterlegten Benchmarkingstudien ausgewéhlt werden kann.

MODULDETAILS MODULANHANGE ANDERUNGSHISTORIE

& Andern zum Word-Dokument hochladen & Vorbefiillte Vorlage verwenden Geandert von: User_CZ, 22.11.2019 15:19:08 Erstellt von: globaladmin, 27.09.2019 16:42:52

ome neert Variablen View i)
: -
lII FQ = L
Benchmarkingstudie View Show All  Show All  Update
einfugen Merged Data Field Codes Field Results Al Fields

Insert Fields View
i | 2 ] 2 3 a 5 LD 7
H— a

a) Company history

<<ReportingCompanyName>> was originally founded in 1990 and since then has
conducted its activities in the respective business. In 2000 its legal name changed from
“Prior Company Name GmbH" to <<ReportingCompanyName>> which still is its legal
name today. The first CEQ of <<ReportingCompanyName>>, Max Mustermann, still is the
CEO of the company today.

Abbildung: Variablen - Benchmarkingstudie einfiigen

Das folgende Dialogfenster erscheint:

Benchmarkingstudie auswihlen

Region
Name Erstes Jahr der Studie  Letztes Jahr der Studie ~ Region i des innindik inil Unteres Quartil Median  Oberes Quartil  Maximum
4 APACSupport Services 2016 2018 APAC  Mark-up on total coast- in % 430 4,60 530 6,10 7
4  EMEAResearchand Development 2016 2018 EMEA  Mark-up on total coast - in % 190 2,60 3,60 490 7.50
4 EMEA Support Services 2016 2018 EMEA  Operating margin - in % 2,90 3,60 540 730 12,20
4 NAFTA Researchand Development 2016 2018 NAFTA  Mark-up on total coast - in % 2,30 430 5 710 9,90
4 NAFTA Support Services 2016 2018 NAFTA  Return on capital employed - in % 2,10 3 540 770 13,70

‘Weitere verfiigbare Studien

Name ;:::;Z Jahcdec o= Jabcder Region Land gifm“f‘dﬁis Minimum g:::f Median g::ﬂ“‘sﬂ Maximum
« ﬁi_‘;f;;ﬁt“d 2016 2018 DE-Germany  Mark-up on total coast - in % 2,30 450 6.40 7.80 1
« gi‘;f::::lmd 2016 2018 DE-Germany  Operating margin-in % 150 2,50 5 750 8,50
4 FRSupport Services 2016 2018 FR - France Mark-up on total coast - in % 2,20 3,50 530 6,70 9
« gz‘_‘:f;;;’:::"d 2016 2018 = t’:"i“d Mark-up on total coast - in % 120 250 370 550 8.90
« g:‘_}:fj;;’:::"d 2016 2018 gtsa t’gf“i“d Operating margin - in % 220 340 540 760 8.90

Abbildung: Auswahl der Benchmarkingstudien

Innerhalb dieses Fensters kann die gewiinschte Benchmarkingstudie durch Klicken des Symbols .
ausgewahlt werden und die Benchmarkingstudie wird somit in das zu bearbeitende Modul eingefiigt.
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Wurden alle gewiinschten Ve@derungen innerhalb des Editors vorgenommen ist das Speichern der

Anderungen mit dem Symbol = unter Reiter ,,Home" erforderlich.

Der Online-Editor bietet des Weiteren die Mdoglichkeit, durch einen Klick auf die Schaltfliche

eine vom System-Administrator vorausgefiillte Vorlage zu verwenden (die

vom lokalen Benutzer anschlieBend bedarfsweise angepasst werden kann). Da bei der Verwendung der
Vorlage ein eventuell bereits vorhandener Dokumentationsinhalt ersetzt wird, muss die Verwendung
der vorbefiillten Vorlage zusatzlich bestitigt werden (siehe Abbildung ,Hinweis - Vorbefiillte Vorlage
verwenden").

Confirm

Warnung: Inhalt ist vorhanden. Mdchten Sie den Inhalt mit der vorbeflliten Vorlage den Inhalt
A uperschreiben?

OK Cancel

Abbildung: Hinweis - Vorbefiillte Vorlage verwenden

Die Funktion rbefillite Vorlage verwenden pou I arpwie dann, wenn der zentral zur Verfligung gestellt

Vorlagendokument nicht iibernommen wurde. Denn durch diese Funktion hat man die Moglichkeit
nachtraglich die vorbefiillte Vorlage zu {ibernehmen.

Uber die Schaltfliche wird der Modulinhalt im Vorschaumodus angezeigt. Zuriick zum

Online-Editor gelangen Sie iiber die Schaltflache .

3.3.3.3Zentrale Vorlagendokumente

Wurde durch den System-Administrator das Vorlagendokument fiir dieses Modul aktualisiert, erkennt
das System dies und macht durch ein Hinweisfenster entsprechend darauf aufmerksam (siehe
Abbildung ,Zentrales Vorlagendokument - Hinweis").

(! ) Es ist ein aktualisiertes Vorlagendokument fiir dieses Modul verfiigbar.

(

Méchten Sie den neuen Inhalt mit dem bereits Vorhandenen vergleichen und gegebenenfalls ibernehmen?
= Ve
Abbildung: Zentrales Vorlagendokument - Hinweis

Mit der Schaltfliche ,Vergleichen konnen der aktuelle Modulinhalt und das vom Administrator
aktualisierte Vorlagendokument verglichen werden.

In einem separaten Fenster werden die Unterschiede zwischen beiden Versionen farblich dargestellt
(sieche Abbildung ,Zentrales Vorlagendokument iibernehmen/ablehnen). Gleiches Fenster 6ffnet sich

auch dann, wenn Sie die Schaltfliche betétigen.
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Vergleich mit Vorlage *

a) Organisational chart

The organisational chart of
Rep panyS N ReportingCompanyShortNam in FY

=<<PeriedEndYear=>«PeriodEndYear» is illustrated in the following figure:

[Please add]
Beispie-Fext
Berryfatio—in-%-2016-2048
GCemparabt | Eatties Hinmam | bower Hedan Hepers Feemdar
et it quartie
- 4906 260 366 490 50
Neue Vorlage iibernehmen Bisherigen Inhalt behalten
Neue Vorlage iibernehmen Bisherigen Inhalt behalten

Abbildung: Zentrales Vorlagendokument iibernehmen/ablehnen

Sie konnen entweder iiber die Funktion ,Neue Vorlage iibernehmen“ die vom System-
Administrator bereitgestellte Vorlage iibernehmen oder mit der Funktion ,Bisherigen Inhalt
behalten“ den Inhalt nicht aktualisieren. Wenn Sie ,,Bisherigen Inhalt behalten® auswihlen,

haben Sie trotzdem nachtrdglich noch die Moglichkeit diesen iiber die Schaltfliche

T e B e e Pt iibernehmen (siehe Kapitel ,,Online-Editor®).

3.3.4 Reiter Anhange

Im Reiter ,,Anhéinge®“ konnen Benutzer Dateianhinge hochladen, die diesem Modul zugewiesen
werden sollen (siehe Abbildung ,Modulanhinge"). Anhidnge konnen Dateien aller Art, wie
Tabellenkalkulationen, Bilder und PDF-Dokumente, enthalten.

& Dokumentationsinhalt %5 Uot - DE-Demo Headquarters AG > CLOLE0R - 38 2081
Thersicht i A -
Gsl_)eml information : Key Competitors Status des Modules In Bearbeitung . 3
Local, Word-Dolument
Suchen i ersetzen
DETAILS ANHANGE ANDERUNGSHISTORIE ] Verschau der dbernommenen Dten
General information ®
Background @
m Drag & Drop Files
Organizationsl Structure @
Organisational chart o Dateiname Kurzname Anhangtyp Tst Vertrag Im Bericht Als Reforenz Geindart von Gesndert am
Repart - Dezio HQs competitors. pdf ® W t]4 I x - - lobaladmin [Mittwoch,
Business Overview (Research and seite(s |vons [ra v
Development) !
Hinweis: Um den Anh: bearbeiten, machen Sie bitte ai den jeweiligen
Business Overview (Support
S O]
Key Competitors e
Company histery e

Abbildung: Modulanhdnge
Im Reiter ,Modulanhéinge" werden alle hochgeladenen Modulanhénge angezeigt.
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Die Symbole T und * bewirken, dass der jeweilige Anhang in der Liste nach oben bzw. nach unten
verschoben wird.

Durch einen Klick in die Zellen der Spalten ,,Ist Vertrag®, ,,Im Bericht“ und ,,Als Referenz“ konnen
Sie festlegen, ob der Modulanhang ein Vertrag ist (,,Ist Vertrag®), ob der Modulanhang beim Drucken
als Anlage zum Bericht ausgegeben werden soll (,Im Bericht“) und ob in diesem Fall im Dokumenta-
tionstext ein Hinweis auf diesen Anhang erscheinen soll (,,Als Referenz®).

Die Auswahl der Felder ,,Ist Vertrag®, ,,Im Bericht“ oder ,,Als Referenz* werden in der Ubersicht
bei Nicht-Auswahl mit dem Symbol * und bei Auswahl mit dem Symbol ¥ angezeigt.

Die Informationen ,,Geédndert von“ und ,,Geindert am* werden systemseitig befiillt.
In der Spalte ,,Dateiname* wird der Dateiname des Modulanhangs angezeigt.

Mit einem Doppelklick auf diesen Dateinamen 6ffnet sich ein Bearbeitungsfenster (siehe nachfolgende
Abbildung). Dort kann der Modulanhang mit einem Kurznamen und einem Anhangtyp zur
Zusammenfassung gleichartiger Anhénge bei der Berichtsgenerierung versehen werden. Der Benutzer
kann dabei einen Kurznamen fiir die Datei frei wéahlen und einen Anhangtyp aus einem Dropdown-
Menii mit bereits vom System-Administrator vorgegebenen Dokumententypen auswihlen. Anhénge,
die sowohl mit ,Ist Vertrag“ als auch mit ,,Jm Bericht“ gekennzeichnet sind, werden bei der
Berichtsgenerierung im Ordner ,,Contracts“ hinterlegt.

Die Variablen fiir die Referenzierung der Vertrige werden zusammen mit den anderen Standard-
. . . . Siandardvariabl
variablen iiber die Schaltfléiche B @ unter dem Button Download heruntergeladen:

Download ~
@ Template herunterladen

« Standardvariablen

Anhinge, die nur mit ,,Jm Bericht“ gekennzeichnet sind werden bei der Berichtsgenerierung entweder
im Ordner ,,Documents® oder in einem der vom System-Administrator als ,,Anhangtyp* angelegten
Ordner hinterlegt. Zum Hinterlegen eines Anhangs in einem vom System-Administrator angelegten
Ordner muss der jeweilige Anhangtyp ausgewahlt werden (siehe Abbildung ,,Eigenschaften des Anhangs
festlegen").
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Typ
ModuleAttachment

Dateiname

Report - Demo HQs competitors.pdf

Kurzname

Anhangtyp

[J Ist Vertrag

Als Berichtsanlage

Als Referenz

Schliefen Speichern

Abbildung: Eigenschaften des Anhangs festlegen

Wird der Anhang zusitzlich mit ,,Als Referenz“ gekennzeichnet, erfolgt eine Angabe des
Modulanhangs im Modultext. Abbildung ,,Referenz auf Anhiange im Modultext" zeigt ein Beispiel fiir die
Referenz auf einen Anhang im Modultext. Der Referenztext kann vom System-Administrator
eingegeben werden.

Please find attached the following additional information:
|# Filename
1 |Transactions-PL-Demo_Sales_ Hub_EE_s.r.0.-2017-01-01-2017-12-31.Xlsx
2 | Transactions-CZ-Demo_s.I.0.-2022-01-01-2022-12-31.XIsX

Abbildung: Referenz auf Anhdnge im Modultext

HINWEIS: Die Modulanhidnge konnen nur bearbeitet werden, solange der Status des Moduls ,,In
Bearbeitung® (also rot) ist. Siehe hierzu Status des Moduls.

3.3.4.1 Zentral bereitgestellte Anhange

Der System-Administrator hat die Mdoglichkeit zentral Anhénge fiir lokale Module bereitzustellen. Ist
dies der Fall, wird dem lokalen Benutzer nach dem Offnen des Moduls folgendes Hinweisfenster
angezeigt:
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@ Zentral bereitgestellte Anhiinge stehen zur Verfiigung.
Abbildung: Modul - Hinweis zentral bereitgestellter Anhang

Ebenso wird der Reiter ,,Anhinge“ im Modul in rot mit einem Ausrufezeichen angezeigt.

DETAILS @ ANHANGE ANDERUNGSHISTORIE

Abbildung: Zentrale Anhdinge - Hinweis

Im Reiter ,,Anhinge“ des Moduls wird eine Schaltflache dargestellt, mit der Sie entscheiden kénnen,
ob Sie den bereitgestellten Anhang iibernehmen mochten (siehe Abbildung ,,Ubersicht Modulanhiinge
mit Hinweis").

& Dokumentationsinhalt it Uo1i-DE-Demo Headquarters AG B 010120373112 2037

Ubersicht 7 Deseription of Relevant Transactions : Description of Relevant Transactions . )
. i (1) Zentral bereitgestellte Anhinge s
(Support Services) - Mexico local oo Verfi 3 o
Suchen & ersetzen Local. Word-Doleument len zur Verfiigung. Modules  Bearbeitung
Transaktionsgruppe: B Support Services
1General information ®- .
DETAILS (1) anHANGE ANDERUNGSHISTORIE
2 Description of Relevant o -
Transactions + Bereitgestellten Anhang tibernehmen ..
Transaction overview ®© Drag & Drop Files
Description of Relevant
Tresseons (Support serics) - () Dateiname | Kurzmame |  Anhengop | IstVerttag | ImBericht | AlsReferenz| Gedndertvon | Getndertam
exico
Seite von1 Keine Datensitze vorhanden
gﬂmﬁfﬁ e er . ~ Hinweis: Um den Anhang zu bearbeiten, machen Sie bitte einen Doppelklick auf den jeweiligen Dateinamen
aApplication of the Transfer gy
Pricing Method

Abbildung: Ubersicht Modulanhiinge mit Hinweis

Nach dem Klick auf die Schaltflache 6ffnet sich nachfolgende Abbildung. Hier haben Sie die Moglichkeit
einen Haken in der Spalte ,,Hinzufiigen“ oder in der Spalte ,,Ablehnen“ zu setzen und damit den zentral
bereitgestellten Anhang an IThr Modul zu hingen oder nicht (siehe Abbildung ,Zentral bereitgestellte
Anhinge auswéhlen").
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Bereitgestellien Anhang iibernehmen x
Hinzufiigen Ablehnen | Kurzname | Anhangtyp Ist\'ern'agl Im Ber:nhtlAls Refermi Dateiname Gedindert von| Geindert am
= x v x v x v x X X x
(] ] ® ~ o Report_Variables.docx Selma Mittwoch, 16. F|
Seites |vont Zeiges-1vonn

Speichern Schliefen

Abbildung: Zentral bereitgestellte Anhdnge auswdhlen

3.3.5 Reiter Anderungshistorie

Der Reiter ,,Anderungshistorie® (siche Abbildung ,Anderungshistorie") listet alle gespeicherten
Versionen des Modulinhalts und der Anhiange am rechten Bildschirmrand auf. Der Benutzer kann die
einzelnen Versionen sichten, mit der aktuellen Version vergleichen oder die aktuelle Version durch eine
ausgewdhlte Version ersetzen (dadurch wird die aktuelle Version nicht geloscht, sondern steht iiber die
Anderungshistorie weiterhin zur Verfiigung).

& Dokumentationsinhalt T Uot - DE-Demo Headquarters AG ) ﬂ o1.01.2021 - Jr12.2081

General information : Key Competitors

Status des Modules  In Bearbeitung Anderungshistorie
Lot Word Daument ®

Suchen & ersetzen N X Key Competitors
DETAILS ANHANGE INDERUNGSHISTORIE Varschau der Obemnommenen Daten @ 14042021 08:42:0 - globaladmin
ngabeformat: Word-Dokument
General information Y e
g ®
Busin 2 (Research and
Devpoent ®

Abbildung: Anderungshistorie

Innerhalb des Reiters ,,Anderungshistorie" hat der Benutzer die Moglichkeit, die folgenden Aktionen
durchzufiihren:

Auf diese Version zuriicksetzen: Der Modulinhalt wird auf den Stand der ausgewihlten Version
zuriickgesetzt. Der bisherige Modulinhalt wird dabei ebenfalls historisiert.

Vergleich mit aktuellen: Es erscheint eine Anzeige, in der die Unterschiede zwischen dem aktuellen
und dem ausgewéahlten Modulinhalt im Korrekturmodus dargestellt werden.

Vergleich herunterladen: Hier wird eine Word-Datei erstellt, in der die Unterschiede zwischen dem
aktuellen und dem ausgewihlten Modulinhalt im Korrekturmodus dargestellt werden.

3.3.6 Status des Moduls

Sofern der Benutzer als ,Responsible” fiir ein Berichtsunternehmen ausgewihlt wurde, ist es dem
Benutzer moglich, den Status eines Moduls zu dndern und es dadurch an den ,Reviewer” (vgl. Reviewer)
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oder einen Benutzer mit der Rolle ,Approve tasks“ (vgl. Approve tasks) zur Uberpriifung seiner
vorgenommenen Anderungen weiterzugeben (,,Zur Genehmigung einreichen®).

Status des Moduls  In Bearbeitung .

Der Status eines Moduls ist am oberen Bildschirmrand rechts zu finden

(siehe z.B. Reiter Details und Abbildung ,Status des Moduls").

4 Dokumentationsinhalt T8 Uos - DE Demo Headquarters AG nm_e-.m- JLinsons v

Clursbelu General information : Key Competitors Status des Modules 1 earbelrung @) <
Local. Word-Dolument .
Suehas K eesetzen
DETAILS ANHANGE ANDERUNGSHISTORIE Vorschau der thersommendsn Daten
General information ® E—
Backgroand Goandert von: febaludess. 1ysy soen ot ENStNt von: gbelids 1454 56

®
Organizational Stroctere ®
o

Organisational chart

€ Dokumentationsinhalt

Ubersicht 1 3 . i 3
4 General information : Organisational chart U S P o 3
Local, Word-Dokument
Suchen & ersetzen . .
DETAILS ANHANGE ANDERUNGSHISTORIE @) S A e B
1General information ®
— ®
= b Download ~ Gedindert von: Selma, 01.02.202214:38:20 Erstellt von: globaladmin, 01.02.2022 14:58:20
Organizational Structure @
Organisational chart L
Business Overview (Support @
Services)
Key Competitors e a) Organisational chart
Company history o The organisational chart of «ReportingCompanyShortName» in FY «PeriodEndYear is

illustrated in the following figure:

- Showease variables + o
Attachments -

Abbildung: Status des Moduls

[Please add)]

Auch hier wird der Bearbeitungsstatus eines Moduls in Ampelfarben anzeigt.

Status des Moduls veu () Bei einem noch nicht bearbeiteten Modul wird als Status
»~Neu“ angezeigt.

Status des Moduls In Bearbeitung . .
: @ Ist das Modul in Bearbeitung, hat es den Status ,In

Bearbeitung®.

Status des Moduls Genehmigung noch ausstehend
Das Modul wurde an den Reviewer bzw. den Benutzer mit der
Rolle ,Approve tasks“ zur Genehmigung eingereicht. Die
Weiterbearbeitung durch den Einreicher ist im jetzigen Status
nicht mehr moglich (es sei denn, er besitzt auch die Rolle
~Approve tasks“). Erst wenn durch den Reviewer bzw. den
Benutzer mit der Rolle ,Approve tasks, der Befehl
LAbgelehnt* bzw. ,Wiedereroffnen ausgefithrt wurde, ist
dem lokalen Benutzer (bzw. Responsible) das Bearbeiten des
Moduls wieder moglich.
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Status des Moduls Abgeschlossen .
Das Modul wurde genehmigt und besitzt somit den Status
»~Abgeschlossen®.

HINWEIS: Ein Benutzer mit der Rolle ,Approve tasks" kann den Status eines Moduls jederzeit &ndern,
solange die gesamte TP-Dokumentation noch nicht abgeschlossen wurde.

3.3.6.1 Uberpriifungsprozess fiir das Modul

Durch Klick auf die Schaltfliche StamsdesModuls 1nseabeinns @ am oberen, rechten Bildschirmrand, wird
der Uberpriifungsmodus gedffnet.

In diesem Modus kann z.B. der delegierte Benutzer (Delegated User) eines Moduls seine Delegation
abschliefen oder der Responsible das Modul zur Genehmigung beim Reviewer einreichen.

HINWEIS: Wurde keinem Benutzer vom System- bzw. Sicherheits-Administrator die Rolle ,,Reviewer"
fiir das Berichtsunternehmen zugewiesen, kann der Responsible das Modul direkt (also ohne

Genehmigungsprozess) freigeben. In diesem Fall dndert sich der Status des Moduls unmittelbar von

Rot“ auf .Griin“: Status des Moduls Abgeschlossen .
”» » . .

Aufgabenverantwortliche (Benutzer mit der Rolle ,Approve tasks®, ,Responsible” oder ,Reviewer")
konnen die Module direkt in globalDoc tiberpriifen. Aufgabenverantwortliche werden per E-Mail iiber
Aufgaben benachrichtigt, die iiberpriift werden sollen. Weiterhin kénnen Aufgabenverantwortliche das
Modul kommentieren, Anderungen am Modul genehmigen oder die erneute Bearbeitung des Moduls
durch Wiedererdffnung der Aufgabe veranlassen.

Der Aufgabenverantwortliche muss alle Module mit dem Status ,,Genehmigung noch ausstehend” iiber-
priifen.

Am rechten Bildschirmrand stehen die verschiedenen Optionen fiir jeden Bearbeiter des Moduls:
,latigkeit®, ,Kommentare®, ,Info“, ,Historie“, ,Checkliste® (siche Abbildung ,Optionen fiir den
Reviewprozess").

4 Dokumentationsinhalt T Uon - DE-Demo Headquarters AG 3 m ........ Fusmsom v & E 12

Clersicht General information : Key Competitors

Suchen & ersezen,

ANHANGE AXDERUNGSHISTORIE
General information ®

|

m Geandert von: giobsludim, 14 som sfzan et von: isbadudmn, 1404300 sfut

Orgar

Abbildung: Optionen fiir den Reviewprozess
Je nach Modulstatus stehen folgende Optionen zum Verfolgen des Modulstatus zur Verfiigung;:
Durch einen Klick auf das * Symbol kénnen die Abschnitte ge6ffnet werden. Abbildung ,,Optionen fiir

Benutzer mit der Berechtigung zum Editieren eines Moduls (z.B. als Responsible)" stellt beispielhaft
dar, wie ein Modulstatus (in diesem Fall fiir einen Responsible) aussehen kann.
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Titigkeit

Kommentare

Kommentar

Info
Accountable
SelmResp

Responsible
Selma

Bearbeitungsfrist *
31.12.2022

Name*
Description of Relevant Transactions (Support
Services) - Mexico local

Beschrefbung*
Description of Relevant Transactions (Support
Services) - Mexico local

Schliefien

Checkliste

@ 1dd item to Checklist ...

Abbildung: Optionen fiir Benutzer mit der Berechtigung zum Editieren eines Moduls (z.B. als Responsible)

3.3.6.2Tatigkeit

Der Optionsabschnitt ,, Tatigkeit lasst den Benutzer mit einer Berechtigung zum Editieren eines
Moduls (z.B. als Responsible) das Modul, iiber den Link ,,Zur Genehmigung einreichen®, zum
Freigeben weiterleiten. Der verantwortliche Benutzer mit der Rolle ,Approve tasks“ (oder Reviewer)
wird per E-Mail informiert, sofern das Auswahlfeld ,,E-Mail senden?*, wie in Abbildung ,Zur
Genehmigung einreichen" dargestellt, ausgewdhlt wird. In diesem Fall erscheint zusitzlich ein
optionales Eingabefeld, in welchem bei der Einreichung eine Nachricht oder ein Kommentar fiir den
Benutzer mit der Rolle ,Approve tasks“ bzw. fiir den Reviewer hinterlegt werden kann.

Titigkeit ~

Email senden?

Zur Genehmigung einreichen

Abbildung: Zur Genehmigung einreichen
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Innerhalb dieses Optionsabschnittes ist es dem Responsible dariiber hinaus moglich die Bearbeitung
des Moduls an einen lokalen Benutzer zu delegieren. Dies ist moglich, indem der Responsible im
Dropdown-Menii unterhalb von ,Delegierter“ den entsprechenden Benutzer auswihlt und
anschlieBend klickt. Zur Auswahl stehen alle vom System- bzw. Sicherheits-Administrator
erstellten Benutzer. Die Delegation kann an gleicher Stelle jederzeit zuriickgezogen werden.

Der Benutzer, dem die Bearbeitung des Moduls delegiert wurde, hat nun im gleichen Optionsabschnitt
(also unter ,,Status des Moduls*) die Moglichkeit, die Delegation abzulehnen oder nach erfolgreicher
Bearbeitung die Delegation abzuschlieBen (siehe Abbildung ,,Delegation bearbeiten").

HINWEIS: Es kann ein Modul mehreren Benutzern gleichzeitig zugeordnet werden. Die Bearbeitung
des Moduls sollte jedoch nicht von mehreren Benutzern zur selben Zeit durchgefiihrt werden.

Titigkeit

Email senden?

Demo DE Delegated User

Dot ieen

Abbildung: Delegation bearbeiten

Ist die Delegation beendet, so steht dem Responsible wieder die Option ,,Zur Genehmigung
einreichen® zur Verfiigung.

Wahlt der Responsible diese nun aus, dndert sich der Status des Moduls von ,Rot“ auf ,,Gelb“

Status des Moduls Genehmigung noch ausstehend

, sofern der System- bzw. Sicherheits-Administrator fiir das
Berichtsunternehmen einem Benutzer die Reviewer-Rolle zugewiesen hat. Ansonsten kann der
Responsible das Modul direkt (also ohne Genehmigungsprozess) freigeben. In diesem Fall dndert sich

. . Status des Moduls Abgeschlossen
der Status des Moduls unmittelbar von ,Rot“ auf , Griin“: el .

Durch den Statuswechsel erscheinen im Optionsabschnitt ,,Tétigkeit*, je nach Berechtigung des
Benutzers, die Funktionen ,Wiedereroffnen® und ,,Final bestitigen“ (siche Abbildung , Anfrage
Genehmigung bearbeiten") oder der Optionsabschnitt ist leer, da der ndchste Bearbeitungsschritt beim
Reviewer liegt.

Titigkeit

Email senden?

wiiertiven

Abbildung: Anfrage Genehmigung bearbeiten

Die Funktion ,,Wiedereroffnen® setzt den Status des Moduls zuriick und das Modul hat wieder den

. . Status des Moduls In Bearbeitung
Status ,,In Bearbeitung® und die Farbe Rot. : @
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Mit der Funktion ,,Final bestéitigen® kann der status desModuls abgeschiossen @) Modul genehmigen und

somit den Status auf ,,Abgeschlossen“ setzen.

Ist das Modul ,,Abgeschlossen® besteht fiir den Reviewer die Moglichkeit dieses auch wieder zu
eroffnen. Uber die Funktion ,,Ablehnen® kann der Status wieder auf ,,In Bearbeitung® zuriickgesetzt
werden.

Somit ist sichergestellt, dass der Genehmigungsprozess nach klaren Kriterien ablauft und sich in einem
abschlieBenden Kreislauf befindet.

HINWEIS: Der Status des Moduls ist auch links im Bildschirmrand in der Strukturebene erkennbar.
Das bedeutet, wenn der Status des Moduls sich dndert, wird dieser auch bei den Symbolen der
Modulklassen entsprechend geédndert (siehe Abbildung ,Status Modulklassen - Status Modul"). Siehe
hierzu auch das Kapitel ,Meniipunkt Dokumentationsinhalt®.

& Dokumentationsinhalt % Uo:-DEDemo HeadquartersAG 3 [*] 01.01.2043-3132.2003

Ubersicht 3 3 z g 3
4 General information : Orgamsahonal chart Status des Modules Genehmigung noch ausstehend
Local, Word-Dokument
Suchen & ersetzen B N
DETAILS ANHANGE ANDERUNGSHISTORIE [ Verschau der ilbernommenen Daten
1General information .
Background
Ao @ Modulinhalt ~ Geandert von: Selma, ox.02.2022 14:38:20 ETStellt VON: globaladmin, o1.02.2022 14:58:20
Organizational Structure @ )
Organisational chart L
Business Overview (Support
Services) @
Key Competitors o a) Organisational chart
Company history o The organisational chart of «ReportingCompanyShertName» in FY «PeriodEndYears is
illustrated in the following figure.
- Showcase variables + o
Attachments - [Please add]

Abbildung: Status Modulklassen - Status Modul

HINWEIS: Falls dem verantwortlichen Benutzer die Rolle ,Approve tasks” zugeteilt wurde, kann
dieser Anderungen am Modul direkt selbst ausfiihren. Durch das Aktivieren der Funktion
»Genehmigen“ erhilt das Modul den Status ,,Abgeschlossen®.

Im Abschnitt ,Tatigkeit“ wird auch ein Hinweis angezeigt, wenn die definierten Checklisten (siehe

Checklisten) fiir das Modul noch nicht vollstindig abgehakt sind (siehe Abbildung ,Hinweis
Checkliste").

Es sind noch nicht alle Punkte der Checkliste abgearbeitet. Eine
Anderung des Modul Status ist daher nicht maglich.

Abbildung: Hinweis Checkliste

3.3.6.3 Kommentare

Im Kommentarbereich wird es den unterschiedlichen am Reviewprozess beteiligten Benutzergruppen
(z.B. Responsible, Delegated User, Reviewer und weitere Benutzer mit Editorenrechten) ermoglicht,
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Kommentare hinzuzufiigen, mit z.B. Handlungsanweisungen oder Riickfragen zum
Bearbeitungsprozess des Moduls (siehe Abbildung ,Notizen/Kommentare hinzufiigen").

Kommentare A

Status dieses Moduls wurde gedndert in In Bearbeitung
am 2019-09-20 14:04:01
Kommentar

Please check if it's ok

Please insert chart

021-01-20 13:42102
Abbildung: Notizen/Kommentare hinzufiigen

Auch beim Wiedereréffnen eines Moduls kann ein Kommentar eingegeben werden. Alle Kommentare
werden in chronologischer Reihenfolge dargestellt.

3.3.6.4Info

In diesem Bereich ist es moglich einzusehen, welche Benutzer die vorgenannten Rollen besitzen. Fiir
den Accountable bzw. Responsible besteht zudem die Moglichkeit eine Frist fiir die Erledigung der
modulbezogenen Aufgabe zu erstellen. Die Informationen zu der Aufgabe werden auch auf der
Startseite von globalDoc angezeigt.

Info

Accountable

Accountableo1

Reviewero1

Responsible

Responsibleo1

Add two main competitors

Beschreibung*

Each market typically has two main
competitors. Please add the competition from
the competitor analysis

Bitte beachten Sie: Die Bearbeitungsfrist muss in der
Zukunft liegen.

o P s syt

Abbildung: Optionsabschnitt Info
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Folgende Eingabefelder sind zu finden:

Accountable: Der angegebene Benutzer ist der Gesamtverantwortliche fiir die Dokumentation des
Berichtsunternehmens.

Reviewer (optional): Dem Reviewer werden Modulinhalte (Textblocke und Dateianhénge) vom
Responsible zur Uberpriifung eingereicht. Er kann sie dann entweder genehmigen oder wiedererdffnen.

Responsible: Der angegebene Benutzer ist fiir den Modulinhalt (Textblocke und Dateianhinge)
zustandig und kann gegebenenfalls die Bearbeitung an andere Benutzer delegieren.

Bearbeitungsfrist*: An dieser Stelle kann ein Benutzer, sofern er die Berechtigung dazu besitzt,
festlegen, bis wann eine Aufgabe erledigt werden muss. Ist die Aufgabe nicht fristgerecht erledigt,
erscheint hier direkt folgender Hinweistext: ,Bitte beachten: Die Bearbeitungsfrist ist iiberschritten.”
AuBerdem kann der System-Administrator festlegen, zu welchen Zeitpunkten globalDoc automatische
E-Mails zur Erinnerung an einen bevorstehenden Fristablauf versendet. Eigene Aufgaben und die
jeweilige Bearbeitungsfrist sind auch direkt auf der Startseite zu sehen.

HINWEIS: Diese Bearbeitungsfrist bezieht sich auf bestimmte Aufgaben im Dokumentationsprozess.
Sie ist nicht zu verwechseln mit der Erstellungs- bzw. Abgabefrist, die auf der Startseite oben rechts
erscheint.

Name*: Je nach Berechtigung kann der Bearbeiter des Moduls die Aufgabe benennen. In der Regel
enthélt der Name die Information, welcher Modulklasse das Modul zugeordnet ist und welche
Strukturebene es hat.

Beschreibung*: In diesem Feld wird die kurze Beschreibung der Aufgabe hinterlegt.

Uber die Schaltfliche wird der Optionsabschnitt geschlossen, ohne zu speichern.
.. ichern .
Uber die Schaltflache Spel werden die eingegebenen Anderungen gespeichert. Diese
Schaltflache wird Thnen angezeigt, solange Sie die Berechtigung haben Aufgaben zu bearbeiten.

Uber die Schaltfliche @ wird die Detailansicht ge6ffnet. Im Reiter ,,Aufgabendetails“ erhalten
Sie als Benutzer von globalDoc neben den oben erwihnten Informationen auch die Ubersicht der
Kommentare (siche Kommentare) und den Verlauf vorgenommener Anderungen an der
Bearbeitungsfrist (siehe Abbildung ,Detailansicht").
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Bearbeiten x
Aufgabendetails Zusatzinformationen
Info
Add two main competitors Accountableo1
Each market typically has two main competitors. Reviewero1

Please add the competition from the competitor
analysis
Responsibleot

24.12.2020
jahrlich wiederkehrend

Testa

Obligatorische Checkliste

Schliefen

Abbildung: Detailansicht

Der Responsible (oder der System-Administrator) hat auch die Moglichkeit durch Klick auf die
Schaltfliche ,,Details®“, auf der die komplette Information zum Modul zu sehen ist, im Reiter
sZusatzinformationen“ zusitzliche Informationen zu hinterlegen (sieche Abbildung
,Zusatzinformationen").

Bearbeiten

Aufgabendetails Zusatzinformationen

Datelname | Kurzname | Anhangtyp

X X X

Seite von 1 100 W Fzine Datenzitze vorhanden

Abbildung: Zusatzinformationen

3.3.6.5 Histor1ie
Der Optionsabschnitt ,,Historie* zeigt an, welcher Benutzer den Modulstatus zu welchem Zeitpunkt

wie gedndert hat. Um den Namen des jeweiligen Benutzers zu erfahren, fahren Sie mit der Maus iiber
das jeweilige Profilbild-Symbol (siehe Abbildung ,Reviewprozess - Anderungshistorie").
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Historie

.~ Assignment changed
2021-01-25 17:21:29 &
[ In Bearbeitung )
! 2020-12-03 12:16:25 <

. Genehmigung noch ausstehend
© S 4
2020-12-03 12:15:52 &
In Bearbeitung
- 2019-09-20 14:04:01
Abbildung: Reviewprozess - Anderungshistorie

( 1)

3.3.6.6 Checkliste

Modulen konnen Checklisten zugeordnet werden (siehe Abbildung ,,Modul Checkliste"). Dies kann
sowohl zentral vom System-Administrator oder lokal bei der Modulbearbeitung durchgefiihrt werden.
Vor der Finalisierung eines Moduls durch den Bearbeiter miissen alle aufgefiihrten Punkte als erledigt
abgehakt sein.

Checkliste

Tabelleninfo ergénzen
Charts kontrollieren

J
J |3"_T_te- Beschreibung eingeben

e Add item to Checklist ...

Abbildung: Modul Checkliste

Uber den Link @@ 4dditemioChecklist.. kann ein neuer Listeneintrag erstellt werden. Wie in Abbildung
,Modul Checkliste" ersichtlich, ist eine kurze Beschreibung erforderlich. Jede Anderung kann iiber die
Schaltflache ,,Speichern® gespeichert werden.

Wie iiblich in globalDoc, werden Eintriage durch einen Klick auf das Symbol = gelGscht.

Mit dem Symbol kann die Reihenfolge der Eintrige geindert werden. Hierzu ist mit der Maus das
Symbol anzuklicken und mit gedriickter Maustaste zu verschieben.

Wenn Sie mit der Maus iiber das Informations-Symbol® fahren, wird Thnen angezeigt, von wem der
Eintrag angelegt und gedndert wurde (siehe Abbildung ,,Checkliste Details").

@ [ Tabelleninfo erginzen B

Erstelit von: Selmaloca

| Geandert von: Selmaloc
Abbildung: Checkliste Details
Die Statusdnderung eines Moduls ist erst dann mdéglich, wenn alle Checklisten-Eintrage abgehakt sind.
Damit bei langeren Checklisten offene Punkte nicht vergessen werden, wird immer ein entsprechender

Hinweistext im Abschnitt ,, Tatigkeit“ angezeigt, wenn es nicht abgeschlossene Eintrige gibt (siehe
Abbildung ,,Hinweis Checkliste").
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Titigkeit A

Email senden?

Optionaler Hinweistexd

Delegierter

Eine Auswahl treffen v

Es sind noch nicht alle Punkte der Checkliste abgearbeitet. Eine
Anderung des Modul Status ist daher nicht maglich.

Abbildung: Hinweis Checkliste

HINWEIS: System-Administratoren konnen die Checklisten im Bereich Berichtkonfiguration anlegen.
Diese werden gegeniiber die direkt im Modul angelegt werden, beim Rollforward mit kopiert. Diese
Funktion wird im Administratoren Handbuch beschrieben.

3.4 Meniipunkt Anhange

Der Meniipunkt , Anhinge“ listet sdmtliche hochgeladene Anhinge fiir das ausgewdhlte
Berichtsunternehmen und den entsprechenden Berichtszeitraum auf (siehe Abbildung , Ubersichtsseite
»~Anhdnge").

I Uou-DE Demo Headuarters AG > [ ov0v3030- 202303 v

P
o Navigationselement | Name | Trenscktionsgruppe | Furmeme | ashengtp | istverteg | mmBericht | alsReferem: | Datciname | ™ | ceendartvon | Geandertam
/' |Description of Relevant Transactions | Description of Relevant Transactions (Res( R&D Agresment pdf | Contracts. v o x & R&D Agresment.pdf Moduleattachment globaladmin. [Mittwoch, 14. Af &
7] o | i R0 st o |Gt - = % [®] 1D sgrmentdos [stodiertckment |gotaiiazin
# | Description of Relevant Transactions. | Description of Relevant Transactions (Sup| Support Agresment Coatracts v v x & it.pdf |globaladmin.
O 8| / |censnalinformation ey Comptior: x x x © | Repon - Demo s compettorspdf | Modusacachment gotalidmn
olal/ ; G % v % v : gobaladmin
’ Coars x v x G dotaladmin
7 Goars x 7 x v cobaladmn
7 Chars * z B 0 dotaladmia
7 jiasartie p— et it Background Information| X v v | | mstofpatsnt s e
7 [tastrie [ — (ore Gl G * v v 5 dobalidmn
7 jsaie E—— Lesal Goare x v v : sotaladmn
| spplhcaion of the Transfr Piing et Application of the Transfr Prieng Method enchmarking studier | X v x G = gotalidmn
7 | Agpieation of the Treaster Pricng et Appliation f the Tasafe Pricng et — * 7 % v 5 gobaladmin
/| spplsaion of the Trsssfe Pricing et Application of the Transfer Prieng ethod enchmarking tadies | X v x dobaladmn |pittwoch, 1345~
« ’

:

Abbildung: Ubersichtsseite Anhéinge

Die Ubersicht listet alle Anhinge in Tabellenform auf, unabhingig davon, welchem Modul sie

zugeordnet sind. Die Suchoptionen unter

ermoglichen eine zielgerichtete Suche.
Uber das Symbol 4 konnen einzelne Datensitze iiberarbeitet werden. Mit &) konnen Sie einen

bestehenden Anhang herunterladen und mit einen Neuen erstellen (siehe Abbildung ,Anhang
hochladen").
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Anhinge [ e T . PA— P I

sndeshesngene Abgabefist: N/A.

0 Istverizg

Transaktion

] Als Besichtanlage

AlsReforan:

Datei

o e dosen

Bitte laden Sie eine Datei hoch, damit die weitere Bearbeitung erfolgen kann

Abbildung: Anhang hochladen

Ahnlich wie im Kapitel Reiter ,Anhinge* beschrieben, konnen hier weitere Einstellungen zum Anhang
vorgenommen werden. Wahrend im Reiter ,Anhidnge” nur Anhéinge eines ausgewihlten Moduls
bearbeitet werden konnen, kdnnen im Meniipunkt ,Anhédnge“ die Anhinge sdmtlicher vom Bearbeiter
editierbaren Module gleichzeitig bearbeitet werden.

Beim Hochladen eines Anhangs wihlen Sie i{iber das Dropdown-Menii bei "Transaktion"? das
iibergeordnete Element und das Kapitel aus. Mit dem ,,Dokumententyp* konnen Sie angeben, welche
Art von Datei Sie hochladen.

Bearbeiten Sie einen bereits bestehenden Anhang iiber 7 , fiir den Sie entsprechende

Bearbeitungsrechte haben, kdnnen Sie mit der Schaltfliche eine neue Datei per Drag &

Drop hochladen und dadurch die bestehende Datei ersetzen. Dies kann auch direkt in der Tabelle (siehe

Abbildung ,,Anhang hochladen") iiber .| erfolgen.

HINWEIS: Die Datei wird direkt ersetzt. Diese Aktion kann nicht riickgidngig gemacht werden.

Mit der Schaltflache , welche sich rechts oben in der Ubersichtsseite des Meniipunkts
»~Anhéinge" befindet, konnen Sie die kompletten Anhinge zu einem Bericht exportieren. Exportiert
werden nicht die Dateien selbst, sondern die Metadaten zu den Dateien. Mit einer Exportiibersicht
haben Sie einen besseren Uberblick iiber die Anhiinge und den Modulen, welchen sie zugeordnet sind
(siehe Abbildung ,,Export Anhinge").

Dokumenttyp Fortlaufende Nummer [ Dateiname Anhangtyp Modul I Erstelitam Geandert am
Invoices 1[Example invoice xisx odul \pplication of the Transfer Pricing Method |30 0.
Contracts 1[R8D Agreement paf u escription of Relevant Transactions (Research and 30 30
Contracts 2[RaD ul escription of Relevant Transactions (Research and 30 30
Contracts 3 Service Agreemen tpdf m escription of Relevant Transactions o ) 30 30.
Cha 1[0rg structure jpg odul ct 31 05
Charts 2[Legal Chart.ppx odu cl 24 24
Cha 3]Organizational chart ppix u art 20. 20.
Charts u ructure 30
Charts pot_ odul ct 30
ar PNG ul ch |20
Studies study report - Global Research and Development 2016 2018 {odul pplication of the Transfer Pricing Wethod (Research and Developme]30.
Studies tudy report - Global 016 2018 pdf ul pplication of the Transfer Pricing Method [0.
Studies study report - DE Research and Development 2016 2018.0af 1iodul Local Study (Research and
ackground information tents xisx odul intangiles 2¢ 2¢
ther jord docx u - Showcase variables + Atlachments 20. 20
[Other tExcelxisx ul ~Shovicase variables + Attachments - 20. 20
[Other iachment PDF pdf odul [~Showcase variables + Atiachments - 2020 10.01.2020
[Other 4[Demo nt Png.png ul - Showicase variables + Attachments - 2020 110.01.2020
[Other 5] Report - Demo Qs company history pdf ul Company history’ 2018 [19.08.2019
[Other 6]Report - Demo HO: fiors pat u [Key Compettors 2018 19.09.2019
[Other 7|Demo study report - EWEA Research 2016 2018 dodu chart 2020 25.01.2021
[Other 8Zentraler Anhang Test docx odul chart T2s.01.2021 25.01.2021

Abbildung: Export Anhdnge

3.5 Meniipunkt Bericht erstellen

Unter , Bericht erstellen” konnen Sie den Bericht ausdrucken bzw. archivieren.
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& Bericht erstellen 0 Vou-DEDeme Headuarters AG > [*] ov003024- 20022020

Inhaltstyp auswablen: (Sandard ol File ¥  Berichtsvorlage auswalilen: (DefaufTemplate W]  Ansgabeformat auswahlen: (Word ¥

Detaillierte Kenfiguration +

berprifimgemodas

Veriragepa: 5
[ O Vertage inkludieren

Kapitel auswihlen:

&) Kapitd

\_essarch and Dl

N .
Word: Dokument]

Delspment]

s (Global Word-Dokument]

Abbildung: Bericht erstellen

Im oberen Bereich des Fensters kann der Inhaltstyp zwischen ,,Standard Master File“, ,,Standard
Local File“ und weiteren vom System-Administrator festgelegten Berichtskonfigurationen ausgewahlt
werden. Als Berichtsvorlage kann ein zuvor eingerichtetes Template ausgesucht werden. Als Format
kann zwischen ,Word“ und ,,PDF“ gewahlt werden.

.. Berich 11
Uber die Schaltflache erzeugen Sie den Bericht im ausgewéhlten Format (wird in
Bericht erstellen & archivieren

einer ZIP-Datei erstellt), erlaubt das Ausdrucken und Archivieren des

Berichtes und

erstellen").

fiihrt zur Anzeige der hochgeladenen Berichte (siehe Abbildung ,Bericht

HINWEIS: In Abhingigkeit des Dokumentationsprozesses Thres Konzerns ist es moglich, dass der
System- bzw. Sicherheits-Administrator Sie nicht berechtigt, selbst finale Berichte zu drucken. Ist der
Bericht bereits final, kann die Berichtsausgabe allerdings beim Administrator angefordert werden (siehe
Abbildung ,,Bericht anfragen®).

. Status des Moduls Abgeschlossen .
Solange noch nicht alle Module den Status ,,Abgeschlossen“ ° ® besitzen,

konnen Sie lediglich einen Bericht im PDF-Format mit ,, Entwurf*- Wasserzeichen erzeugen.

Dariiber hinaus wird auch die Schaltfliche Eiinta angezeigt. Hier kann der Benutzer einen

Report manuell ins Archiv hochladen. Das kann z.B. der Fall sein, wenn der Report auBerhalb des Tools
verandert oder iibersetzt wurde.

Der Kasten ,,Detaillierte Konfiguration“ bietet weitere Einstellungsoptionen, wie z.B. das
Uberspringen von leeren Sektionen und das Anhingen einer Transaktionsmatrix an den Bericht.
Zusitzlich kann angegeben werden, ob eine Ubersicht aller Berichtseinheiten, Vertragspartner oder
existierender Vertriage in den Bericht aufgenommen werden sollen.

Neben diesen Einstellungen gibt es die Moglichkeit den Bericht in einem ,Uberpriifungsmodus®
auszugeben. In diesem Modus konnen Sie direkt im Bericht erkennen, welchen Status das Modul hat,
wer verantwortlich ist und/oder ob es delegiert wurde. Dies ist von Vorteil, wenn der Bericht vor dem
Finalisieren zum Uberpriifen ausgedruckt (siehe Abbildung ,Bericht im Uberpriifungsmodus") bzw.
eine Ubersicht iiber den Status des Berichtes benétigt wird.
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b) Drganizational Structurel T
Demo AG is one of the Groups directly or indirectly owned subsidiaries. The organizational
structure of Demo AG is further illustrated in the Appendix. The managing director (head of
Demo AG) is responsible for the management of Demo AG's processes and overall
coordination with other Group entities. Various teams within Demo AG ensure a lean and
efficient Service provision process. Moreover, local administration and management

functions (e.g. finance and human resources) are performed by employees of Demo AG |

c) Organisational chart
The grganisational chart of Demo AG in FY 2019 is illustrated in the following figure:
[Please add]

Abbildung: Bericht im Uberpriifungsmodus

Unterhalb der genannten Einstellungsmoglichkeiten der Konfiguration befindet sich der Bereich, in
dem der Benutzer diejenigen Kapitel (und Module) sowie Transaktionsgruppen auswéahlen kann, die im
Bericht erscheinen sollen (sofern der Benutzer entsprechende Rechte besitzt, also ,,Print report® fiir das

entsprechende Berichtsunternehmen).

Durch Klick auf v kann das jeweilige Modul oder Kapitel vom Druck ausgenommen werden, es sei
denn der Administrator hat fiir dieses Modul diese Druck-Option deaktiviert. Durch Klick auf ® kann
der Modulinhalt (,Preview”) angezeigt werden (sieche Abbildung ,Bericht erstellen - Kapitel

auswahlen").

Kapitel auswéhlen:

= W Kapitel
B W 1Local file
™ 1.1General
- B 1.1 Purpose and scope [Global,Word-Online Editor]
- W 1.2 Management Structure [Local,Word-Online Editor]
- B 13 Business strategy support services [Divisional:Function_Support Services,Word-Dokument hochladen]
- W B 1.4 Business activities [Local, Word-Dokument hochladen]
- B 16 Local competition [Local,Word-Dokument hochladen]
- w4 B 17 Business Restructurings [Local,Text]
W 1.2 Transactions
- WA 2.1 Grouping of Transactions [Datenerfassung]
- 2.2 Transaction volumes [Datenerfassung]
- W B 2.4 Support Services [Divisional:Function_Support Services,Word-Dokument hochladen]
¥ 1.3 Functional and risk analysis

- w4 B 3.2 Support Services [Divisional:Function_Support Services,Word-Dokument hochladen]

W 1.4 Transfer Pricing Analysis
- B 4.1 Description of TP methods [Global,Word-Online Editor]
- B 4.3.1Support Services - TP method, Benchmark [Divisional:Function_Support Services,Word-Dokument hochladen]

- w# B 4.3.2 Support Services - Local Financials [Local,Word-Online Editor]

Transaktionsgruppen auswéhlen:

& W All transaction groups
¥ B ARKD services
B Bsupport Services

Abbildung: Bericht erstellen - Kapitel auswdhlen

Es ist von der Administratorenseite maglich, dass fiir Benutzer mit Editorenrechten das Druckrecht
eingeschrankt wird. Die Auswirkungen fiir den Benutzer sind Folgende:

globalDoc

Begin of medule [Global] Organizational Structure
Status: Open

Delegate: No delegate

Responsible: Responsible01

globalDoc

End of module [Global] Organizational Structure
Status: Open

Delegate: No delegate

Responsible: Responsible01

globalDoc

Begin of module [Local] Organisational chart
Status: In progress

Delegate: No delegate

Responsible: Responsible01

1) Der Benutzer kann noch nicht finalisierte Berichte ausschlieBlich im PDF-Format
drucken (die Berichtsdatei in der heruntergeladenen ZIP-Datei). Zusitzlich haben die
Seiten dieses Berichts alle ein Wasserzeichen mit der Bezeichnung ,,Entwurf".

2) Ist der zu druckende Bericht finalisiert, so kann der Benutzer den Bericht nicht mehr
direkt drucken, sondern hat nur noch die Moglichkeit das Drucken dieses Berichtes

anzufragen (siehe Abbildung ,Bericht anfragen").
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. globalDoc Solution 9.0 &« Bericht erstellen Uo1 - DE-Demo Headquarters AG » m 01.01.2021 - 31.12 2021 \/

E Berichtsunternehmen ~
Inhaltstyp auswihlen: [Standard Local File ~|  Berichtsvorlage auswihlen: Ansgabeformat auswihlen:

S—

Finale Eerichte miissen von einem Adminstrator angefordert werden.

Transaktionen v
Detaillierte Konfiguration «
Dokumentationsinhalt
E.eere St?kl.luuen {berprifungsmodus o Transaktionsmatrix als
hinge iiberspringen & Anhang
Berichtseinheiten Vertragspartner e oon e
inkludieren inkludiersn 0 Vertrige inkludieren
Bericht erstellen

«/ sutgaven Kapitel auswahlen:
i || Kapitel

& General information

! I~ v B Background [Global,Word-Dolaument]

=Y Organizational Structure [Global, Word-Dokument]

[ B Organisational chart [Local,Word-Dokument]

'- + B Business Overview (Research and Development) [Divisional:Function_Research and Development,Word-Dokument]
i wt B Business Overview (Support Services) [Divisional: Function_Support Services,Word-Dokument]

| & B Key Competitors [LocalWord-Dokument]

i wt B Company history [Local,Word-Dokument]

. globalDoc Solution 8.2 & Bericht erstellen Uos - DE-Demo Headquarters AG > m 01.01.2098 - 31.12.2099

%7 Berichtsunternehmen PN

Inhaltstyp auswihlen: | Standard Local File Berichtsvorlage auswithlen: | PwC Layout v | Ausgabeformat auswihlen: |Word v

Samndaten e re—

Achtung: Alle endgilltigen TP Berichte milsfen von der Konzernsteuerabteilung angefordert werden.

Transaktionen v

Dokumentationsinhalt

Leere Sektionen Transaktionsmatrix als

@ Uberprifungsmodus

Anhinge iberspringen Anhang
inkludieren s inkludieren ) Vertriige inkludieren v
Bericht erstellen
/ Aufgaben Kapitel auswihlen:
{1 W Kapitel

B~ M 1Local file
1 W 1.1 Scope and Executive Summary
| & W 123 Executive Summary
L. B Executive Summary [Local,Word-Dokument hochladen]

1 M 1.2 General
|- w8 B 1.1 Purpose and scope [Global,Word-Dokument hochladen]
v @ a2 Structure [Local, Word-Dok hochladen]

{~ ¥ B 16 Local competition [Local,Word-Dokument hochladen]
[ @ B 13 Business strategy support services [Divisional:Function_Support Services, Word-Dokument hochladen]
|- B 1.5 Competition R&D [Divisional:Function_R&D,Word-Dokument hochladen]
{4 B 13 Business Strategy R&D [Divisional:Function_R&D,Word-Dokument hochladen]
i W @ 1.4 Business activities [Local,Word-Dokument hochladen]
|- B 17 Business Restructurings [Local, Text]
|- @ 2.1 Grouping of Transactions [Datenerfassung]
- W 1.2.1 Transactions
| & B 2.4 Support Services [Divisi ion_Support Services,Word-Dokument hochladen]
|- @ B 2.3 RED services [Divisional:Function_R&D,Word-Dokument hochladen]
L 4 2.2 Transaction volumes [Datenerfassung]

& W 1.3 Functional and risk analysis

Abbildung: Bericht anfragen

b @ B 3.2 Support Services [Divisi Function_Support Services,Word-Doki hochladen]

3.6 Meniipunkt Fragebogen

Uber den Meniipunkt ,,Fragebogen” kénnen vom System-Administrator gestellte Fragen beantwortet
werden. Der Fragenbogen ist in drei Abschnitten aufgeteilt. Der erste Abschnitt ist die ,Variables®, hier
kann der System-Administrator verschiedene Fragen den Anforderungen entsprechend frei definieren.
Der zweite und dritte Abschnitt ,,Group entity details“ und ,Optional information“ beziehen sich auf die
Stammdaten. Fehlende oder nicht mehr aktuelle Stammdaten kénnen durch den lokalen Benutzer somit
aktualisiert werden.
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gi% ié_ﬂn;rgorten werden in die vorhandenen Textfelder eingetragen und dann iiber die Schaltfliche
PEICIED gespeichert. Felder die mit einem Stern (*) gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder und
miissen ausgefiillt sein. Am Ende eines Textfeldes konnen von den System ~ Administratoren Hilfetexte

hinzugefiigt werden. Diese kann der Benutzer mit einem Mouseover iiber ~ gelesen werden.

Nach dem Speichern konnen die Antworten als Variablen im Dokumentationsinhalt verwendet werden.
Da die Fragen von den Benutzern der verschiedenen lokalen Gesellschaften ausgefiillt werden,
ermoglicht dies eine schnellere individualisierte Berichtsdokumentation.

Der Fragebogen mit vorbefiillten und freien Feldern ist beispielhaft in Abbildung ,Fragebogen"
dargestellt.

-~ Fragebogen D 1012022 - 31.62.2022

Aktueller Status: Aktiv
Gendert von: gebaladms, sy.sas0ss ohusos Erselll von: gebalidmn, suopson syl

Status des Fragebogens  In Bearbeitung ()

Master data
Master data
;3.&9.23” h

= Variables

Test mandatory*

Question Test 1

Question Test 2*

Craestion Test 3°

» Group entity details

Full name* DE-Demo Headquarters AG
Shert name Demo AG

Code* Uoa

Previous name Demo AG

Entity type

Central Entreprensur (CEN)/ Manufacturer (MAN)
DE - Germany x = |

Country

Address Musterstrabe 1100002 Musterstadt |

Local currency EUR - Earo x v |

= Optional information

Name of tax office Finanzamt Musterstadt

Address of tax affice [Musterstrafie 47, 11211 Musterstade

Tax sueber 10/ 1302101

Number of trade register 123456789

[Musterstadt

Address of trade register Musterstrafie 364, 11111 Musterstadt
Legal representative (with address)

Name of trada register

Max Mustermann

Basiness objective of the eatity The company is the ultimate parest of the Demo group. Its purpose is the development, marketing and|

1013490 ﬁ

Formation date

Abbildung: Fragebogen

3.6.1 Status des Fragebogens

Sofern Sie als Benutzer der Responsible fiir Thr Berichtsunternehmen sind, ist es Thnen méglich, den
Status eines Fragebogens zu dndern und den Fragebogen dadurch an den Reviewer oder einen Benutzer
mit der Rolle ,Approve tasks" zur Uberpriifung der von Ihnen vorgenommenen Anderungen
weiterzugeben (,,Zur Genehmigung einreichen®). Sollte kein Reviewer bzw. Benutzer mit der Rolle
~Approve tasks" vorhanden sein, konnen Sie den Fragebogen direkt auf ,final“ setzen.

Der Status eines Fragebogens ist rechts oben am Bildschirmrand zu finden
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Status des Fragebogens Offen @) Analog zum Bearbeitungsstatus eines Moduls (siehe Status des Moduls),
wird auch der Fortschritt bei der Bearbeitung des Fragebogens in Ampelfarben angezeigt.

3.6.1.1 Ausfiillen des Fragebogens

Um den Fragebogen auszufiillen, kénnen die Antworten auf die Fragen direkt als Freitext in die
entsprechenden Textfelder geschrieben werden. Wenn Sie die Maus iiber das ?-Symbol halten, erscheint
ein Hilfstext bei den Fragen, fiir die der Fragensteller einen Hilfstext bereitgestellt hat. Mit Klick auf
»Speichern“ in rechten Befehlsspalte werden die Antworten eingeloggt und konnen jederzeit wieder
gedndert werden, solange der Fragebogen noch den Status ,,In Bearbeitung* hat.

HINWEIS: Alle Antworten konnen als Variablen im Modultext verwendet werden.

3.6.1.2 Uberpriifungsprozess fiir den Fragebogen

. . . Status des Fragebogens In Bearbeitung . .
Durch Klick auf die Schaltfliache . am oberen, rechten Bildschirmrand,

wird der Uberpriifungsmodus gedffnet. In diesem Modus kann z.B. der delegierte Benutzer (Delegated
User) eines Fragebogens seine Delegation abschlieBen oder der Responsible den Fragebogen zur
Genehmigung beim Reviewer einreichen, sofern dieser vorhanden ist.

HINWEIS: Der Uberpriifungsmodus beim Fragebogen verliuft analog zum ,, Uberpriifungsprozess fiir
das Modul“.

Aufgabenverantwortliche (Benutzer mit der Rolle ,Approve tasks®, ,Responsible”" oder ,Reviewer")
konnen die Fragebogen direkt in globalDoc iiberpriifen. Aufgabenverantwortliche werden per E-Mail

iiber Aufgaben benachrichtigt, die iiberpriift werden sollen.

Sie kénnen den Fragebogen kommentieren, Anderungen am Fragebogen vornehmen, genehmigen oder
die erneute Bearbeitung des Fragebogens durch Wiedereroffnung der Aufgabe veranlassen.
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Der Aufgabenverantwortliche muss Fragebogen mit dem Status ,,Genehmigung noch ausstehend*
iiberpriifen. Am rechten Bildschirmrand werden die verschiedenen Optionen fiir den Bearbeiter des
Fragebogens angezeigt: ,, Tatigkeit“, ,,Info%, ,,Zusatzinformation®, ,,Historie“ (siche Abbildung
»Optionen fiir den Reviewprozess (Fragebogen)").

p‘&" plobelDew Solution 0.0 € Fragebogen [ ocosone ssnnnee 1?

() tinstellunges Geandert ven ghodadinn 105508 obaace Exvaeit vom ghatul

Dokumentanonsrerwalteng States dus Fragobogeas 10 B )

Abbildung: Optionen fiir den Reviewprozess (Fragebogen)
Durch Klick * aufkonnen die Abschnitte ge6ffnet werden, die Darstellung ist analog zum Modulstatus:
Taitigkeit

Uber den Optionsabschnitt , Titigkeit“ kann der Benutzer den Genehmigungsprozess des Fragebogens
steuern, Benachrichtigungen per E-Mail auswihlen und Verantwortung fiir den Fragebogen delegieren.

Detaillierte Informationen zu den Modglichkeiten innerhalb des Optionsabschnitts finden Sie im
entsprechenden Abschnitt zum ,,Uberpriifungsprozess fiir das Modul/T#tigkeit*.

Kommentare
Uber den Optionsabschnitt ,Kommentare“ konnen Benutzer mit unterschiedlichen Rollen Kommentare
hinterlegen. Dies konnen z.B. Handlungsanweisungen oder Riickfragen zum Bearbeitungsprozess des

Fragebogens sein.

Detaillierte Informationen zu den Modglichkeiten innerhalb des Optionsabschnitts finden Sie im
entsprechenden Abschnitt zum ,,Uberpriifungsprozess fiir das Modul/Kommentare*.

Info

Uber den Optionsabschnitt ,,Info“ kann der Benutzer Aufgaben definieren und delegieren. Passiert das
nicht bei "Tatigkeit"?

In diesem Optionsabschnitt ist es moglich, die Verantwortungen der Rollen zu erkennen und als
Responsible einen Termin fiir die Erledigung der Aufgabe zu erstellen.
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Detaillierte Informationen zu den Moglichkeiten innerhalb des Optionsabschnitts finden Sie im
entsprechenden Abschnitt zum ,, Uberpriifungsprozess fiir das Modul/Info*.

Historie

Uber den Optionsabschnitt ,,Historie“ kann nachvollzogen werden, wer den Fragebogen zu welchem
Zeitpunkt wie bearbeitet hat.

Detaillierte Informationen zu den Moglichkeiten innerhalb des Optionsabschnitts finden Sie im
entsprechenden Abschnitt zum , Uberpriifungsprozess fiir das Modul/Historie®.

Checkliste

Wie im Kapitel ,,Status des Moduls® bereits erldutert, konnen Checklisten angelegt werden, um eine
liickenlose und strukturierte Bearbeitung der Aufgabe zu gewahrleisten.

Detaillierte Informationen zu den Moglichkeiten innerhalb des Optionsabschnitts finden Sie im
entsprechenden Abschnitt zum , Uberpriifungsprozess fiir das Modul/Checkliste“.

Checkliste

© [ Please add optional information (]

o Add item to Checklist ...

Abbildung: Fragebogen Checkliste

Titigkeit

Email senden?

Es sind noch ni
Anderun,

cht alle Punkte der Cheekliste abgearbeitet. Eine
es Modul Status ist daher nicht méglich.

Abbildung: Fragebogen Checkliste Hinweis
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4 Programmpunkt Aufgaben

4.1 Ubersicht

Beim Klick auf ,,Aufgaben* gelangen Sie auf eine Ubersichtsseite aller zu erledigenden bzw. bereits
erledigten Aufgaben (siehe beispielhaft Abbildung ,,Ubersicht Aufgaben").

=

globalDoc Solution 9.0 € Aufgaben %% Uos-DE-Demo Headquarters AG > tl oLOLZ0RE - 3122082 v

{3 Emnstellungen

& —— ) Unternehmen Alle Perioden Alle Aufgaben m

7% Berichtsunternehmen.
o/ Auigaben
Ubersicht
Aufgabenverwaltung

Jip Analyse [ |
L] u | o L]
Q
- - P Ve a - Y e

Berichtszeitraum < Land ¥ Code ¥ Name & Accountable ¥ Reviewer & Responsible & Verteilung

1013022 - $1.13.303 B i Damo § Yasemin 3
’ ouorioa- o G Doy Yoo siol I W
. oursnu-gunson SRS Glows  com siofe

Abbildung: Ubersicht Aufgaben

Mit der Filterungsmoglichkeit ,,Dimension*“ ist es Benutzern mit entsprechenden Rechten moglich,
den Aufgabenbereich nach unterschiedlichen Dimensionen (Lidnder, Berichtsunternehmen,
ausgewdihltes Berichtsunternehmen) anzeigen zu lassen und auf die angezeigten Aufgaben zuzugreifen.

Genauso kann auch der ,,Berichtszeitraum*" eingestellt (,,Alle Perioden", ,,Ausgewihlte Periode")
und die Verantwortlichkeit unter ,Verantwortlich*" (,,Alle Aufgaben", ,Eigene Aufgaben") ausgewéhlt
werden.

Mit wird die getroffene Auswahl {ibernommen.

Je nach ausgewdhlter Dimension werden unter oder neben dem Kuchendiagramm tabellarisch alle
Aufgaben nach unterschiedlichen Kriterien, wie beispielsweise dem Land, den verantwortlichen
Benutzern oder dem Aufgabenstatus, aufgelistet.

Die abgebildeten Kuchendiagramme zeigen fiir jeden Berichtszeitraum den prozentualen Anteil der
noch offenen, noch zu bearbeitenden sowie finalen Aufgaben in den Ampelfarben an.

Unterhalb der Kuchendiagramme finden Sie eine detaillierte dargestellte Aufgabenliste, die graphisch

den Status hervorhebt. Wenn Sie eine lingere Aufgabenliste haben, konnen Sie diese auch direkt hier
mit der Suche suchen.
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Suche: Q
Offen /
Vollstindige&ccountableReviewer Responsible In
a a - y
Berichtszeitraum = Land ¥ Code = Name = a a a Bearbeitung Verteilung
/ Final
Kein DE-Demo
/ 01.01.2044 - 31.12.2044 Lindercode Uo1 Headgquarters Selicc SelmReview SelmReview 6/0/0 _
ausgewdhlt AG
Kein DE-Demo
7 01.01.2045-31.12.2045  Lindercode Uo1 Headquarters Selcc SelmReview SelmReview 7/0/0 _
ausgewdhit AG
DE-Demo
7/ 01.01.2022 - 31.12.2022 DE Uo1 Headquarters AccountableoSelmReview SelmReview 5/1/1 _ 15% -
AG

Abbildung: Aufgabenliste

Obwohl Aufgaben, je nach individueller Berechtigung, sowohl auf der Startseite als auch detailliert im
Meniipunkt ,Aufgaben“ angezeigt werden, gibt es zusatzlich die Moglichkeit iiber die Schaltflache

die Aufgaben nach Excel zu exportieren (siehe Abbildung ,,Export der Aufgaben"). Somit kann
der Benutzer die Aufgabenliste zusitzlich lokal auf seinem Rechner ablegen und analysieren.

A ] c [] E F . 6 ]

1 Name BearDeilungsIris Verbunden mit Enddatum Modulklass¢Land Code Vollstandiger Name Kapite!

2_|£dd organisatonel chart 31.01 2021 Dganisatonal chart 01.01.201%-31.12.201¢ Local DE  UD1  DEDemo Headguarers AG 1 General hformation
3 | &dd two main competiiors 24122020 Key Competiors 0101201931 < | (L3 um o Headquariers AG 1 Ganeral hformation
4 |Describe company history 20.12 2030 Company history 010120183112 2015 Local CE U o Headpuariers AG 1 Ganersl hformation
5 |Showczse the variables and attachment fastures 35123020 - Showcsse varables « Attachments - 04.01.2015 31122015 Local [T} mo Headguariers AZ 1 General formation
& |Fil out Admin-Hodule 21422020 Admin sdt Modula 01.01.2019-31 CE UM mo Headguariera 4G 1 Ganaral hformation
7 |Add banchmarking ctudy 28.422020 Locel Benchmarking Study (Reasarch and Davalopmant) 01.01.2015- 34 DE UM DEDowoHoadguarraAC S Aapieation of tha Trenefar Pricing Mathod
8 |Add organisatonal chart 18.12:2020 Orgenisational chart 01.01.201%-31 FR 02 FR-Demo SA. 1 General hformation
9 | Add two moin compeiitors 24122020 Key Compefitors 01.01.201% - 31 12.201 Local FR U2 FRDemoSA. 1 Gzneral hformation
10 | Cescribe company history 20.122020 Company hisiory 01.01.2019-31.12.2018 FR U2 FR-DenuSA. 1 General hiformation
11 | Shewease ihe variables and atiachment fealures 30,11 2020 - Showcese varables + Atlachments - 01.01.201%-31.12.201 Lo FR U02 FR-DemoSA. 1 General hfommaiion
12404 organsetonal chart 18,12 2020 Ouganisaional charl 01.01.201%-31.12.201 (2 W03 CZDemosro. 1 General hfomaiion
13 |£0d two main compedtiors 2417 3020 Key Compefors. 0101201931 CZ U0 CZDemosro 1 Ganeral hformatien
13 | Descrve company nistory 20,12 2020 Company Risory 0101201831 2z u; czpamosro. 1 Ganeral nformation
15 |Showczse the variables and atacament fastures 01123030 - Showcase varables « Attachments - 01.01.2018 31 CZ U3 CZDamosro. 1 Ganeral formation
18 | £dd organisctonsl chert 18.422020 Orgenizational chart 01.01.2015 31 US D3  US-Damo Sales Hub America Inc. 1 Gansral hformation
17 | 2dd two msin compeitors 24.12:2020 Key Compefitors 01.01.201% 31 US  U03 US-Demo Sales Hub America Inc. 1 Ganeral hformation
12 Deecribe company history 20.12:2020 Company hiatery 01.01.201% - 31 e U03  US-Damo Sales Hub America Inc. 1 Ganaral hformation
13| Shewcese the variables and attachment features 25122020 - Showcese varables = Afiachments - 01.01.2013- 31122015 Local US U039 US-Demo Sales Hub America Inc. 1 General hformation
20 | 4dd benchmarking study 20,12 2020 Locel Benchmarking Study (Research and Development) 01.01.201%- 3412201 Local US U039  US-Demo Sales Hub America Inc. 5 Aagiication of the Tranafer Pricing Method

Abbildung: Export der Aufgaben

4.2 Meniipunkt Aufgabenverwaltung

Sofern einem lokalen Benutzer durch den System- bzw. Sicherheits-Administrator die Benutzerrolle
eines lokalen Aufgabenadministrators (Recht , Task administration®) zugeteilt wurde, wird unter dem
Programmpunkt ,,Aufgaben” zusitzlich der Meniipunkt ,,Aufgabenverwaltung® angezeigt.

Uber ,,Aufgaben/Aufgabenverwaltung® gelangt der Benutzer zur Ubersichtsseite der bereits

angelegten Aufgaben. Dort konnen bestehende Aufgaben bearbeitet und neue Aufgaben erstellt werden
(siehe Abbildung ,Aufgaben - Aufgabenverwaltung").
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”{- PN SENWMSSE  — Aufzabenverwaltung [ e —— 1 7?

(3 Timssellangen

7 Berichtsustersebmes

Abbildung: Aufgaben - Aufgabenverwaltung

Die Ansicht aller bereits angelegten Berichtszeitraume (Aufgaben) kann durch einen Klick auf das
entsprechende Feld nach den folgenden Attributen sortiert werden:

e Letzte Statusdnderung e  Checkliste

e Name o jahrlich wiederkehrend
e Navigationselement e Zugewiesen

e Bereich e Geidndert von

e Verbunden mit e Gedndert am

e Bearbeitungsfrist

Uber das Symbol ® kann die ausgewéhlte Aufgabe direkt geloscht bzw. iiber das Symbol # editiert
werden.

Auf der Ubersichtsseite stehen verschiedene Funktionen zur Verwaltung der Aufgaben zur Verfiigung,
welche im Folgenden kurz beschrieben werden:

Neue Aufgabe anlegen
B Lischen Loschen der ausgewihlten Aufgaben

Die Suche konfigurieren: ,Einfache Suche®, ,Erweiterte Suche”
oder ,Spalten auswihlen". Des Weiteren kann hier die Suche
aktualisiert werden.

Ausgabe der Aufgabeniibersicht als Excel-Tabelle

{3 Suchoptionen w

Unter ,,Aufgaben/Aufgabenverwaltung“ wird durch Auswahl des Feldes @8 die Detailansicht
zum Anlegen einer neuen Aufgabe gedffnet.

Die Detailansicht einer neuen Aufgabe besteht aus dem Reiter ,,Aufgabendetails“ (siche Abbildung
»~Neue Aufgabe anlegen").
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& Aufgabenverwaltung | e e— 12

Anfgebendetails

sahstich wiederkehrend

(] Obligatorische Checkliste

Abbildung: Neue Aufgabe anlegen

Die Neuanlage einer Aufgabe erfordert im Reiter ,,Aufgabendetails“ die Eingabe -eines
Navigationselements*, welches mittels eines Dropdown-Menii, durch Klicken auf das leere Feld,
ausgewahlt werden kann. AuBerdem muss der Aufgabe ein Name* gegeben sowie eine kurze
»Beschreibung*" und die Bearbeitungsfrist* zugewiesen werden. Durch Setzen der Haken im
unteren Bereich kann ausgewihlt werden, ob eine Aufgabe jahrlich wiederkehrend ist und eine
obligatorische Checkliste aktiviert werden soll.

Nach dem Abspeichern und anschlieSende Klick auf . der entsprechenden Aufgabe werden neben
dem  Reiter ,Aufgabendetails“ zusitzlich die Reiter ,Berichtsunternehmen®,
»Zusatzinformationen“ sowie ,,Anderungshistorie“ angezeigt.

Im Reiter ,Aufgabendetails“ miissen nun zusitzlich die entsprechenden Module* ausgewahlt
werden. Sofern der Haken bei "Obligatorische Checkliste" gesetzt wurde, wird zudem der Bereich
»Checkliste“ angezeigt (siche Abbildung ,Aufgabendetails"). Mit Klick auf ,Add item to
ChecKklist...“ kann ein neuer Eintrag in der Checkliste erstellt werden. Fiir weitere Information siehe
auch ,,Uberpriifungsprozess fiir das Modul/Checkliste®.

€ Aufgabenverwaltung [] ovocz0ni- 302202

nfezbendetails

avigationsdamsat Modulet
Dokumentationsinhalt - satigen
New modsle [Lecal] x v

Checkliste

Please add the content info module

3112.2022

01 sahrlich wiederkehrend

Obligatorische Checkliste

Abbildung: Aufgabendetails

In dem zweiten Reiter ,,Berichtsunternehmen® konnen nach dem Abspeichern der neuen Aufgabe,
sofern sich diese auf Module der Local-Ebene beziehen, bestimmte Berichtsunternehmen tber die

Schaltﬂéche Zugewiesen bZW ﬁber @ Ausgewidhlte Berichtsunternehmen entfernen
entfernt werden (siehe auch Abbildung ,,Aufgaben - Auswahl der Berichtsunternehmen").

+ Berichtsunternehmen zuweisen
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¢ Aufgabenverwaltung [=] osormoni-gumaons

a ey s 2o 71600
0 Admi 4 3 Hiee
Zugewiesene Berichtsunternehmen
=] Code | Neme Eeabeinmgsirst | Accountable Reviever Fesponsible Delegierter Sector Division | subDwision
x = x x x
Oless (CE-Dem Fnames 4G e Sema Sima sEC s
Ot ME-Deroo Seles LA = Tecauseron Tocaisseron avimEC =
O[ves S Dem Sales isb America Inc = e Tocsssaron S Y
EIE D5 Demo Headquarters 4% e Awoumtableos Testwserz Selmal, a ARSATUAY
< >
‘ P — = X‘
o Ausgewalite B
0 cod | Neme | sector | Division |sub-Divisid
Hinweis: Durch. x x x x = en
Olves  [rrpemesa | mec |smequms
Oltes |covmosra | a1 | am |

1 v

sl o

OK | schlieben

Abbildung: Aufgaben - Auswahl der Berichtsunternehmen

Durch Doppelklick auf das ausgewidhlte Berichtsunternehmen kann zusidtzlich ein
unternehmensspezifischer Stichtag (Bearbeitungsfrist*) eingetragen werden (siehe Abbildung
,Einstellung Bearbeitungsfrist" und ,,Neue Aufgabe anlegen - Berichtsunternehmen bearbeiten"). Der

Eintrag der verantwortlichen Benutzer kann lediglich durch den System- oder Sicherheits-
Administrator erfolgen?

€ Aufgabenverwaltung [*] ororz0m1-zemz30m 1?
i shos e s
[ Adm & Bl der e
Zugewiesene Berichtsunternehmen
&) Code | Neme | Beabeitmgsinst | Accomtable | Reviewer | Responsible | Delegierter | Sector Division | subDiision
x x x x =
Tlus (Cot-De Finanoe a5 [sugaoms | sema I | sema I = amars
Oles ME-Deroo Sales i, I 1 AVIHEG AIR SAT.UAY BITLFS
T [vos. ‘US-Demo Sales Hub America e I =l HEC FHA
O [Cor IDE-Dem» Headquarters AG B - T ARSSTTAY
< 31052021

Bitte beachten Sie: Die Bearbeifungsfrist muss in der Zalunft iegen.

e
Loczluseroz

Responshle
Loczluseroz

Anvenden | Schlieflen

Abbildung: Einstellung Bearbeitungsfrist
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.
& Aunfgabenverwaltung [ ovorzoit-30iaz0m 1 ?
Geandert von: Demo Ua User. 19.05.2010 163234 Erstellt von: Dema UA User. 10.05.2009 1632134
Speichem
. . 3 - c et Speich ind schlief
Anfgabendetails Berichtsunternehmen Zmsatzinformationen Anderungshistorie peiciemn und schllefen

L
Administratoren von der Auswahl der Verantwortlichen aussehlisfen o . i
nk als E-Mail versenden

Schirefen

Zugewiesene Berichtsunternehmen

Code Narne | Bearbeirungstuist sccounable | Reviewsr |  Responsitle Delegiorter |
x x
# (Uo7 PL-Demo Sales Hub EE s.r.0. |31.3.2019 | | |
Uag JP-Demo Agent 15,3009

Seite h | vom1

@ Ausgewlihlte Berichtsunternehmen entfernen + Berichtsunternchmen zuweisen
Hinweis: Dul verantwortlichen
Bearbeiter ei *
Bearheltunpsfrst * Acoonntable
31.03.2019

Schliefien Anwenden

Abbildung: Neue Aufgabe anlegen — Berichtsunternehmen bearbeiten

In dem Reiter ,,Zusatzinformationen® konnen verschiedene Anlagen hochgeladen werden. In der
Ubersicht werden diese tabellarisch aufgelistet und kénnen auf Wunsch heruntergeladen oder geloscht
werden (siehe Abbildung ,Anhang fiir Aufgaben").

Aufgabendetails Berichisunternehmen Zusatzinformationen Anderungshistorie

Hochladen Drag & Drop Files

Dateiname | Kurzname Anhangiyp

Company Guidelines.pdf & &

Seite|s+ |vomas Zeige 1 - 1vom 1

Hinweis: Um den Anhang zu bearbeiten, machen Sie bitte einen Doppelklick auf den jeweiligen Dateinamen

Abbildung: Anhang fiir Aufgabe

HINWEIS: Die im Reiter ,,Zusatzinformationen®“ hochgeladenen Anlagen sind nicht zu
verwechseln mit den Modulanhingen (siehe Reiter ,Modulanhinge®). Sie dienen lediglich als
zusitzliche Erlauterung der jeweiligen Aufgabe oder geben Bearbeitungshinweise. Sie werden nicht als
Anlagen zur Verrechnungspreisdokumentation unter ,,Bericht erstellen“ ausgegeben.

Mithilfe des Reiters ,Anderungshistorie“ ist es dem Benutzer moglich, die Anderungen der
entsprechenden Aufgabe nachzuverfolgen.

Im Programmpunkt ,Aufgaben“ konnen Sie im Untermeniipunkt ,,Aufgabenverwaltung® in der

Spalte ,Navigationselement“ mit einem Klick auf ,Dokumentationsinhalt“ den Meniipunkt
»,Dokumentationsinhalt“ ffnen. Bei ge6ffneten Modulen (Klick auf # ) wird im rechten oberen
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Bereich der Detailansicht das Feld ,Status des Moduls“ angezeigt (sieche Abbildung ,Status des
Moduls").

& Dokumentationsinhalt 0 o 00 v Mg 46 5[] st ecazmne Ne 1?

General information : Key C¢
PR —

— AN AN

PorT——. @
e - G G
it (@
[ —— (-]

[r—
Tremaorons L

Abbildung: Status des Moduls

Durch Klick auf das Symbol 7 ffnet sich am rechten Bildschirmrand ein Anzeigefenster, in dem die
moglichen Aktionen (,,Tatigkeit"), Details der entsprechenden Aufgabe (,,Kommentare"), die
angegebenen Zusatzinformationen (,Info") sowie die Anderungshistorie (,,Historie") und ggf. die
Checkliste (,,Checkliste") angezeigt werden (wie im Abschnitt Status des Moduls erliutert).

& Dokumentationsinhalt % Vo - DEDemo Headquarters AG > D oLoL2022 - JL12.2022 v/
Ebersicht ] Toformation s ;
Genefxll information : Key Competitors Status des Modules 1n Bearbeituns ()
Local, Word-Dokument Tatigkett
‘Suchen & ecsetzen
DETAILS ANHANGE ANDERUNGSHISTORIE ‘Vouachia dar tberiiouuminen Daden Email senden?
General information @ ——
Background ® Gesndert von:giobaladsmtn 02.06.303s13:59:49 Erstelt von: isbalAdmin, 38.05.303 715200
Organizational Structure ©
Organisational chart °
Business Overview (Research and ®
Development) Zur Genehmigung einreichen
Business Overview (Support ® a) Local competition
Services)
Kommentare
This section sets out the competition on the local market. Each market typically has two main
Rey Couspatibory (1] competitors the local entity has to deal with 1afo
Commpany bistory (1) «ReportingCompanyName»'s strongest competitor in fiscal year «PeriodEndYears are
Historie
*  Local competitor Germany 1
- Showease variables + o e i
Attachments
o * Local competitor Germany 2 Checkliste
Deseription of Relevant *  Local competitor Germany 3
Transactions o
© Addinuen 10 Chachlise
1 Functional Analysis ® m
2 Selection of the Transfer
Pricing Method @ : 5

Abbildung: Genehmigungsworkflow starten

Nach abgeschlossener Bearbeitung des Moduls kann der Benutzer (Delegated User) im Anzeigefenster
(siehe Abbildung ,Genehmigungsworkflow starten") den Status des Workflowmanagements durch
einen Klick auf die Schaltflache ,,Zur Genehmigung freigeben" im Optionsbereich , Tatigkeit“
entsprechend dndern. Dabei, falls gewlinscht, erzeugt das System eine E- Mail an die entsprechenden
Benutzer, um sie iiber den Genehmigungsprozess zu informieren.

Der Accountable bzw. Responsible oder Reviewer hat in diesem Optionsbereich die Mdéglichkeit nach
Priifung des Moduls dieses final zu bestitigen, indem er auf die Schaltfliche "Final bestiitigen" klickt.
Dabei, falls gewiinscht, erzeugt das System auch hier eine E- Mail an die entsprechenden Benutzer, um
sie iiber die finale Bestdtigung zu informieren.
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5 Begriffsdefinitionen
Archiv:
Unter ,Berichtsunternehmen/Bericht erstellen” ist es moglich, generierte Berichte zu archivieren oder

separate Dateien als finale Berichte ins Archiv hochzuladen. An selber Stelle konnen unter ,,Archiv
anzeigen® die archivierten Berichte verwaltet werden.

Benutzer:

Benutzer sind die in globalDoc vom System- bzw. Sicherheits-Administrator angelegte Benutzer. Jeder
Benutzer hat einen Account, mit dem er sich in der jeweiligen globalDoc-Instanz einloggen kann. Der
System- bzw. Sicherheits-Administrator ist fiir die den einzelnen Benutzern gewihrten Zugriffsrechte
(Rollen), insbesondere fiir Lese- und Schreibrechte sowie fiir die den einzelnen Benutzern gewihrten
Benutzerrechten (z.B. Task administration und Approve tasks) verantwortlich.

Bericht:

Der Bericht umfasst die Verrechnungspreisdokumentation des ausgewihlten Berichtsunternehmens
und deren Anhénge.

Berichtsunternehmen:

Berichtsunternehmen sind Konzerngesellschaften oder Betriebstitten, fiir die eine Dokumentation
erstellt  wird. Hierfiir muss vom  System- bzw. Sicherheits-Administrator  unter
,Einstellungen/Administration/Konzernunternehmen“ ein Haken unter ,Erstellt
Bericht?“ gesetzt werden. Ebenfalls muss ein Haken unter ,,Hat Transaktionen?“ gesetzt werden,
um die Funktion ,,Berichtsunternehmen/Transaktionen“ nutzen zu konnen.

Berichtsvorlagen:

Berichtsvorlagen bestimmen das Format des Dokuments, in dem ein Bericht generiert wird. Hierbei
formatiert globalDoc  Uberschriften, Schriftart und -groBe, Zeilenabstinde, Titelblatt,
Inhaltsverzeichnis etc. gemaB der ausgewihlten Berichtsvorlage. Neben dem ,,Default Template®,
welches standardméBig im System hinterlegt ist, lassen sich beliebig viele Berichtsvorlagen hochladen.

Berichtszeitraume:

Berichtszeitriume sind die Zeitrdume, fiir die mittels globalDoc Dokumentationsberichte erstellt
werden sollen. Die Dokumentationsinhalte sind hierbei nach Zeitraumen getrennt. Ein neuer
Berichtszeitraum wird i.d.R. durch Kopieren eines vorherigen Berichtszeitraumes erstellt. Hierbei
werden die Stammdaten kopiert, konnen allerdings fiir jeden Berichtszeitraum angepasst werden.
Berichtsunternehmen sowie Divisionen konnen mit ihrem Inhalt in den neuen Berichtszeitraum kopiert
werden, was jedoch nicht zwingend erforderlich ist (z.B. fiir den Fall, dass ein Berichtsunternehmen
nicht mehr dokumentiert wird).

Divisional-Ebene:

Die divisionale Ebene beinhaltet Informationen, die fiir eine bestimmte Gruppe von
Berichtsunternehmen relevant sind.
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Divisionen:

Divisionen stellen eine bestimmte Gruppe von Berichtsunternehmen dar. Beispielsweise konnen
Divisionen in Regionen, Funktionen oder Geschiftsbereiche unterteilt werden. Einer Division konnen
anschlieBend Module mit fiir sie relevanten Dokumentationsinhalten zugeordnet werden. Ebenso
konnen fiir jede angelegte Division spezifische Benutzerrechte verteilt werden.

Dokumentationsinhalt:

Der Inhalt aller Module, die einem Berichtsunternehmen zugeordnet sind, bilden den
Dokumentationsinhalt dieses Berichtsunternehmens. Ebenso gehoren Transaktionen sowie Details und
optionale Informationen (die alle in Form von Platzhaltern in den Text eingefiigt werden kénnen) zum
Dokumentationsinhalt.

Dokumentationsstruktur:

Die Dokumentationsstruktur beinhaltet die Kapitelstruktur sowie alle Module eines Berichtszeitraumes.
Bei der Erstellung eines neuen Berichtszeitraumes wird die Struktur des vorherigen Berichtszeitraumes
zunachst iibernommen, kann aber angepasst werden.

Dokumententypen:

Modulanhinge konnen nach dem Upload in verschiedene Dokumententypen klassifiziert werden. Beim
Generieren eines Berichts werden diese Anhéinge entsprechend sortiert. Die Dokumententypen kdnnen
vom System-Administrator unter ,,Einstellungen/Administration/Dokumententypen® erstellt
und editiert werden.

Generelle Wesentlichkeitsschwelle:

Grenzwert, mit dem konzernweit festgelegt wird, ob ein zu einer Transaktion zugehoriges Modul in den
finalen Bericht und in den Anhang aufgenommen wird oder nicht. Der Grenzwert ist 1inderbezogen und
dementsprechend abhingig von den gesetzlichen Bestimmungen, welche fiir die lokalen
Berichtsunternehmen gelten. Die generellen Wesentlichkeitsschwellen werden vom System-
Administrator festgelegt.

Global-Ebene:

Die globale Ebene beinhaltet Informationen, die fiir alle Berichtsunternehmen relevant sind. Jedoch
konnen auch globale Module bei Bedarf individuell an Berichtsunternehmen verteilt werden.

Konzernunternehmen:

Konzernunternehmen sind alle Legaleinheiten und Betriebsstéitten des Konzerns, die in globalDoc
angelegt und fiir die zu dokumentierende Geschiftsbeziehungen als Transaktionspartner verfiigbar
sind. Sie konnen (miissen aber nicht) notwendigerweise gleichzeitig auch Berichtsunternehmen
(Legaleinheiten und Betriebsstétten) sein, fiir die ein Dokumentationsbericht erstellt wird.
Local-Ebene:

Die Local-Ebene beinhaltet Informationen, die fiir das einzelne/lokale Berichtsunternehmen relevant

sind.

Seite 90



globalDoc Solution® Benutzerhandbuch 9.0

Modul:

Ein Modul ist ein Platzhalter fiir Dokumentationsinhalte und die zugehorigen Dateianhinge. Die
Dokumentationsinhalte konnen einem Modul in Form eines Word-Uploads (Word-Modul) oder iiber
den Online-Editor hinzugefiigt und anschlieBend weiterbearbeitet werden. Alle Modulinhalte werden
beim Erstellen eines Berichts zu einem einzigen Dokument (Word oder PDF) zusammengefiigt. Jedem
Modul konnen beliebig viele Anhinge beigefiigt werden, welche beim Erstellen eines Berichts als
separate Dateien ausgegeben werden.

Entsprechend der drei Informationsebenen konnen Module auf Global-, Divisional- und Local-Ebene
erstellt werden. Die Inhalte der globalen und divisionalen Module werden einmalig erstellt und damit
allen zugeordneten Berichtsunternehmen gleich angezeigt. Lokale Module konnen ebenfalls mehreren
oder allen Berichtsunternehmen zugeordnet werden.

Inhalt und Anhinge werden hier allerdings von jedem Berichtsunternehmen spezifisch befiillt, ohne
dass sie Auswirkungen auf den Inhalt bzw. die Anhdnge anderer Berichtsunternehmen haben.

Modulanhénge:

Modulanhinge sind Dateien, die einem Modul zugeordnet sind. Es kann sich hierbei um verschiedene
Dokumententypen handeln (Word, Excel, PowerPoint, Zip, Visio, PDF-Dateien etc.). Im Falle von
zentral vorgegebenen Modulen ist es wichtig, dass diese Dokumente nur solche Informationen
beinhalten, die fiir mehrere Gesellschaften giiltig sind. Fiir jeden Modulanhang kann festgelegt werden,
ob es sich um einen Vertrag handelt, ob der Modulanhang beim Erstellen eines Berichts als separate
Datei ausgegeben werden soll, ob im Dokumentationstext eine Referenz auf den vorhandenen
Modulanhang aufgenommen werden soll, oder ob der Modulanhang ein rein internes Dokument ist, das
beim Erstellen eines Berichts nicht ausgegeben werden soll.

Modulgruppierungen:

Module kénnen zu Modulgruppierungen zusammengefasst werden. Diese Modulgruppierungen kénnen
anschlieBend als Gesamtheit Berichtsunternehmen zugeordnet werden, sodass die Verteilung immer
gleich und konsistent ist. Die Erstellung von Modulgruppierungen bietet sich fiir homogene und
dhnliche Berichtsunternehmen an, denen die identischen Module zugewiesen werden sollen.

Programmpunkte:

Programmpunkte in globalDoc sind die vom System- bzw. Sicherheits-Administrator fiir den jeweiligen
Benutzer freigegebenen Auswahlfelder des Hauptmeniis.

Rollen:

Rollen sind Zugriffsrechte auf die einzelnen Bereiche von globalDoc. Hierzu gehéren insbesondere Lese-
und Schreibrechte. Die Rollen werden durch den System- bzw. Sicherheits-Administrator verwaltet.

Neben diesen Zugriffsrechten (Rollen) werden in globalDoc fiir einzelne Benutzer auch spezifische
Benutzerrechte (wie z.B. System-Administrator, Task administration und Approve tasks) mit

spezifischen Aufgaben vergeben.

Single Sign-On:
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Ubersetzt sEinmalanmeldung", bezeichnet in der IT ein Authentifizierungsverfahren, bei dem sich der
Benutzer einmalig bei der Software mit seinen Zugangsdaten anmelden muss.

Transaktionen:

Transaktionen sind Geschiftsvorfille wie Warenkdufe/-verkdaufe, Dienstleistungen, Kredite,
Lieferungen, Lizenzen etc. mit verbundenen Konzernunternehmen zu einem bestimmten Preis
(Verrechnungspreis).

Transaktionsgruppen:

Transaktionsgruppen werden vom System-Administrator in den Einstellungen vordefiniert und kénnen
unter ,Berichtsunternehmen/Transaktionen/Transaktionsmatrix® bei der Erstellung von
Transaktionen ausgewihlt werden. Hierbei geht es um eine konzernweit einheitliche Benennung der
Transaktionsarten/Transaktionsgruppen?

Variablen:

Variablen sind Platzhalter im Dokumentationsinhalt, welche bei der Generierung eines Berichts
automatisch durch die Informationen zum jeweiligen Berichtsunternehmen (Name, Kurzname,
Geschiftsjahr, Adresse etc.) ersetzt werden. Die Informationen zu den Gesellschaften lassen sich
entweder zentral vom System-Administrator unter
»Einstellungen/Administration/Konzernunternehmen* oder lokal unter
»Berichtsunternehmen/Stammdaten“ definieren.

Auch die unter ,Berichtsunternehmen/Transaktionen/Transaktionsmatrix“ eingetragenen
Transaktionen konnen durch Variablen im Report angezeigt werden.

Verrechnungspreisanalyse -Anhénge:

Verrechnungspreisanalyse-Anhéange sind Dateien, die zum Nachweis der Angemessenheit dienen (z.B.
Benchmarking-Studien). Auch diese Dateien konnen im Anhang zum Bericht ausgegeben werden.

Vorlagedokument:
Module auf Local-Ebene werden von den einzelnen, lokalen Berichtsunternehmen spezifisch befiillt.
Diese sind in der Regel leer. Alternativ konnen Vorlagedokumente zentral erstellt und in lokale Module

hochgeladen werden. Diese konnen dann vom lokalen Benutzer als Vorlage verwendet und bearbeitet
werden.
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6 Anhang

6.1 Allgemeine Klickstrecken

6.1.1 Aufgaben

1- Uber 1 oder 2 Aufgabeniibersicht (Dashboard) 6ffnen. Alternativ iiber 3 die direkt betreffende Aufgabe
(Modul) 6ffnen.

Aufgaben Management Aufgaben TP Dokumentation
S 0 ()
i i e
e e
' Asfgaben
" K e

P'_(l globalDoc Sabetion 9.0 € Aufgaben T Vot DI Drese Hinsdeymartors AG > m wiown0Nn - 3110 m0us
) tinstellungssn
——— e st e T )
ervattun
T Bertcltiuaternalmen
W Autgaben
w
)
== =]
=
- E G ©
Berichteretteanm Name & Deleglerter & Bearbetumgstrist & Status.
7 Cu083083 . ga 183083 Shoncase viclabia « Auchomnts o
7 Ca003003 - 0033080 Orpaalsationd dhast 38423009 °
P 1 R e

e Ggf. unter ,Dimension*" ,Unternehmen“ oder ,Ausgewihltes Unternehmen®, unter
sBerichtszeitraum*" die Periode und unter ,,Verantwortlich*" den Aufgabenbereich
auswihlen und mit ,,Filter verwenden“ bestitigen. (Mit dem Button ,,Export" wird eine
Excel-Tabelle mit Auflistung aller Aufgaben generiert, die zuvor mittels der angewandten
Kriterien selektiert wurden.) Wurde unter ,,Dimension*" ,Unternehmen“ ausgewihlt,
gelangen Sie in die Ansicht des ausgewihlten Unternehmens. Wurde unter ,,Dimension*"
~Ausgewihltes Unternehmen® ausgewihlt, gelangen Sie direkt in die ausgewahlte Aufgabe.

Zum Editieren in der Liste der Aufgaben auf das Symbol 7 Klicken.
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e Oder zur Neuanlage auf ,,Aufgaben/Aufgabenverwaltung® (1) und in dem sich dann

offnenden Fenster (siehe nachfolgende Abbildung) auf klicken, um eine (eigene)
manuelle Aufgabe zu erstellen (2).

¢ AuBerdem konnen Sie auf einer der sichtbaren, vom Task-Administrator angelegten manuellen
Aufgaben klicken, um diese zu bearbeiten (3).

HINWEIS: Zugriff auf den Meniipunkt ,,Aufgabenverwaltung“ haben nur Benutzer mit den
erforderlichen Rechten.

P_—“ globalDoc Solution 9.0 € Aufgabenverwaltung [*] oron303 - ucaz0 v

i o o T e

[=] Dokumentationsverwaltung

Letzte Statustnderung | Name | nseationselement Bereich Verbunden mit Bearbeitungsfrist Checkiste | sebriich wiederkebrend | Zageviesen
S x x x x x x v x v x .
e Ole|rs D Cormpany bwstory 6
 Astoaben "/ Background f
i/ Descrptionof Dezmo Group basiness
Ubarsickt LEE4 Fizancial activities
"/ Plzancal and tex position
Asgabesvenvaltung "/ Intangibles
W/ Crpasisational sracture
Frupiberca Adme-asipben K olels Purpons 10 scope (lasa )
=LA Fragebogen Usas - Transaction test
Ji Analyse K

3- Aufgabe im Editiermodus verwalten:

PU-'-‘.' globalDoc Solution 5.0 & Aufgabenverwaltung [ —

() Einstellungen

E‘ Dokumentationsverwaltung.

71 Berichsunternehmen " Module*
- Dokumentationsinhalt
Organizational Structure [Global] x
o asfeaben
- - Checkliste
et ‘Update organizational structure
Anfgabenveraliung Please add some information about the © Additemto Checklit

organizational structure,
Freigabe von Admin-Anfgzben

i1 Analyse

31.12.2022

jahrlich wiederkehrend

Obligatorische Checkliste

Die Reiter ,,Aufgabendetails®, ,,Berichtsunternehmen® und bei Bedarf
sZusatzinformationen* ausfiillen.

HINWEIS: Zugriff auf die einzelnen Reiter haben nur Benutzer mit den erforderlichen Rechten.
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6.1.2 Bericht erstellen

1- Weiterleitung zur Berichterstellung durch Klick auf das Symbol oder auf den Meniipunkt
sBerichtsunternehmen/Bericht erstellen®.

glo oc Solution 8.5 Uo1 - DE-Demo Hea s AG 1.01.2019 - 31.12.2019 V'
pic‘ lobalDoc Solution 8. dquarte: >
E Berichtsunternehmen A
Aufgaben Management Aufgaben TP Dok
Stammdaten
Transaktionen v
n) des dl i 5 A Aufeat
Dokumentationsinhalt
Anhinge # [17.12.2020] Optional Information Keine offenen Aufgaben
/' [19.12.2020] Edit Master Data
Bericht erstellen # [25.12.2020] Showcase the variables and attachment features
/' [28.12.2020] Add benchmarking study Q Besickit exstallesi
Fragebogen ~ # [31.01.2021] Add organisational chart
J Aufgaben ¢ Keine (finalen) Berichte vorhanden. Ein aktueller Bericht kann unter ‘Bericht

drucken' erzeugt werden.

2- Ubersichtsbereich

. globalDoc Solution 8.5 € Bericht erstellen E Uo1 - DE-Demo Headquarters AG > "| 01012019 - 3112 2019 v

E Berichtsunternehmen A

Inhaltstyp auswahlen: [Standard Local File_v |  Berichtsvorlage auswahlen: Ausgabeformat auswahlen: [PDE v |

sumsds bt ot e

Transaktionen - Detaillierte Konfiguration
Dokumentationsinhalt Leere Sektionen = : Transzktionsmatrix als
iiberspringen Uberprifungsmodus = Anhang
i inhei Ve = . =
Anhdnge Eﬁ;::henen O i.nek]n: ;?:rl’::“" a Vertrage inkludieren
Bericht erstellen =
Kapitel auswahlen:
Fragebogen .
=- W Kapitel
J Aufgaben S & W 1General Information

L. & B Backeround [GlobalWord-Dokument hochladen]
I & B Organizational Structure [Global,Word-Dokument hochladen]
- & B Orcanisational chart [Local, Word-Online Editor]
| & ® Business Overview (Research and Development) [Divisional:Function_Research and D Word-Online Editor]
Business Overview (Support Services) [Divisional:Function_Support Services,Word-Online Editor]
L. & B Key Competitors [Local, Word-Online Editor]
& B Company history [Local, Word-Online Editor]
.« B - Showcase varizbles ~ Attachments - [Local,Word-Online Editor]

; & 2 Description of Relevant Transactions

<
L

e Inhaltstyp (Individuell, Master File, Local File), Berichtsvorlage und Ausgabeformat (PDF,
Word) auswihlen.

Inhaltstvp auswihlen: IStandaxd LocalFile v ] Berichtsv: orlage auswahlen: [DefaultTemplate v |  Ausgabeformat auswahlen:

e Bei Bedarf: Detaillierte Konfiguration einstellen.
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_ Detaillierte Konfiguration «

Peere Sgkuonen @ ibeprfungadus Transaktionsmatrix als @
iiberspringen Anhang

Berichtseinheiten Vertragspartner : :

: C : : Vertra < 2
inkludieren = inkludieren = Eurie i e =

x

globalDoc Solution 8.5

E Berichtsunternehmen

Inhaltstyp auswéhlen:

€ Bericht erstellen

Kapitel, die im Bericht erscheinen sollen, auswihlen bzw. abwihlen.

Uo1 - DE-Demo Headquarters AG ) m 01012019 - 31L.12.2019 V'

Berichtsvorlage auswahlen: [ DefaultTemplate v

et i

Ausgabeformat auswahlen: [PDF v |

Detaillierte Konfiguration +

& Therprii Transaktionsmatrix als
/] Ube dh
riifungsmodus ()
O Vertragspartner N . ‘
=
inkludieren Vertrage inkludieren (V]

—
Transaktionen
Dokumentationsinhalt Leere Sektionen
tiberspringen
5 Berichtseinheiten
Anhinge
inkludieren
Bericht erstellen
Fragebogen
- Kapitel
A
J Aufgaben 7

BN

w8

v e
Leh

Kapitel auswahlen:

1General Information

Background [Global, Word-Dokument hochladen]

Organizational Structure [Global, Word-Dokument hochladen]

Organisational chart [Local,Word-Online Editor]

Business Overview (Research and Development) [Divisional: Function_Research and Development,Word-Online Editor]
Business Overview (Support Services) [ Divisional:Function_Support Services,Word-Online Editor]

Key Competitors [Local,Word-Online Editor]

Company history [Local, Word-Online Editor]

- Showcase variables - Attachments - [Local, Word-Online Editor]

e W 2 Description of Relevant Transactions

Y
L.v B
vl
lLwn

e Bericht ausdrucken

Description of Relevant Transactions (Research and Development) [Divisional:Function_Research and Development,Word-Online Editor]
Transaction Matrix (Research and Development) [Divisional:Function_Research and Development,Word-Online Editor]

Description of Relevant Transactions (Support Services) [Divisional:Function_Support Services, Word-Online Editor]

Transaction Matrix (Support Services) [Divisional:Function_Support Services,Word-Online Editor]

Bericht erstellen & archivieren

HINWEIS: In Abhingigkeit des

Dokumentationsprozesses Thres Konzerns ist es moglich, dass der

System- bzw. Sicherheits-Administrator Thnen lediglich das Recht einrdumt, die Berichtsausgabe
anzufordern (,,Request for Print“). AuBerdem ist es in Abhingigkeit des Dokumentationsprozesses IThres
Konzerns moglich, dass Sie lediglich einen Bericht im PDF-Format mit ,Entwurf“-Wasserzeichen
erzeugen konnen, solange noch nicht alle Module den Status ,,Abgeschlossen® besitzen:

Status des Moduls Abgeschlossen .
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6.2 In globalDoc verwendbare Variablen

6.2.1 Berichtsvariablen

Navigation point

Text field

Variable

Group entity variables

Group entity details

Group entity details

Settings / Full name «ReportingCompanyName»
Administration / e.g. “DE-Demo
Group entities / Headquarters AG”
Group entity details
Settings / Short name «ReportingCompanyShortName»
Administration / e.g.
Group entities / “Demo-HQ”
Group entity details
Settings / Code «ReportingCompanyCode»
Administration /
Group entities / e.g.
Group entity details
“‘uo1”
Settings / ERP number «ReportingCompanyErpNumber»
Administration / e.g.
Group entities / “Uo1”

Group entity details

Settings / Previous name «ReportingCompanyFormerName»
Administration / e.g.

Group entities / “‘Demo AG”

Group entity details

Settings / Country «ReportingCompanyCountryCode»
Administration / e.g.

Group entities / “GB”
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Navigation point Text field Variable
Settings / Country «ReportingCompanyCountryName»
Administration / e.g.

Group entities /
Group entity details

“United Kingdom”

Settings /
Administration /
Group entities /
Group entity details

Address

e.g.
“Musterstralie 11

11111 Musterstadt”

«ReportingCompanyAddress»

Settings /
Administration /
Group entities /
Group entity details

Local currency

e.g.
~LEUR®

«ReportingCompanyCurrencyCode»

Settings /
Administration /
Group entities /
Group entity details

Local currency

e.g.

,Euro*

«ReportingCompanyCurrencyName»

Settings /
Administration /
Group entities /
Group entity details

“Business line
name level 1”7

«ReportingCompanyBusinessLineNamel»

Settings /
Administration /
Group entities /
Group entity details

“Business line
name level 2”

«ReportingCompanyBusinessLineName2»

Settings /
Administration /
Group entities /
Group entity details

“Business line
name level 3”

«ReportingCompanyBusinessLineName3»

Settings /
Administration /
Group entities /
Group entity details

“Business line
name level 4”

«ReportingCompanyBusinessLineName4»
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Navigation point

Text field

Variable

Settings /
Administration /
Group entities /
Group entity details

“Business line
name level 5”

«ReportingCompanyBusinessLineName5»

Settings / “Default related «ReportingCompanyDefaultRelatedParty Type»
Administration / party type”

Group entities /

Group entity details

Settings / “‘Company type” «ReportingCompanyType»

Administration /
Group entities /
Group entity details

Optional information

Settings /

Name of Tax Office

«ReportingCompanyTaxOffice»

Administration / e.g.

Group entities / “Finanzamt

Optional Musterstadt”

information

Settings / Address of tax «ReportingCompanyTaxOfficeAddress»

Administration / office
Group entities / e.g.
Optional “Musterstralle 47
information
11111 Musterstadt”
Settings / Tax Number «ReportingCompanyTaxNumber»
Administration / e.g.
Group entities / “117M1111111”
Optional
information
Settings / Number of trade «ReportingCompanyTradeRegisterNumber»

Administration /
Group entities /
Optional
information

register

e.g.
“123456789”
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Navigation point

Text field

Variable

Settings / Name of trade «ReportingCompanyTradeRegisterName»
Administration / register

Group entities / e.g.

Optional “Musterstadt”

information

Settings / Address of trade «ReportingCompanyTradeRegisterAddress»

Administration /
Group entities /

register
e.g.

Optional “Musterstralle 364,

information 11111 Musterstadt”

Settings / Legal «ReportingCompanyLegalRepresentative»
Administration / representative

Group entities / (with address)

Optional e.g.

information “Max Mustermann”

Settings / Business objective «ReportingCompanyCoreBusinessDesc»

Administration /
Group entities /

of the company
e.g.

Optional “The company is
information the ultimate parent
of...”
Settings / Formation date «ReportingCompanyFormationDate»
Administration / e.g.
Group entities / “01/01/2012”
Optional
information
Settings / Acquisition date «ReportingCompanyAcquisitionDate»
Administration / e.g.
Group entities / “07/01/1997”
Optional
information
Settings / Alternative «ReportingCompanyAlternativeBusinessYear»
Administration / business year
Group entities / e.g.
Optional “07/01/2017 -
information 06/30/2018”

Seite 100



globalDoc Solution® Benutzerhandbuch 9.0

Navigation point Text field Variable
Settings / Short business «ReportingCompanyShortBusinessYear»
Administration / year
Group entities / e.g.
Optional “01/01/2018 —
information 06/30/2018”
Settings / Optional «ReportingCompanyOptionallnformation»
Administration / information
Group entities / e.g.
Optional “No business
information restructurings...”
List of shareholders

Shareholders Share in % From To
«TableStart:RepCompSharehol | «RepCompShareholder | «RepCompShareho | «RepCompShareholderT
derList» «RepCompShareHolder | Share» lderFrom» o»«TableEnd:RepCompS
» hareholderList»
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Reporting period variables

Settings / Administration /
Reporting periods / Reporting
period details

Start date / end
date

e.g.

“01/01/2018%/
“12/31/2018”

«PeriodStartDate»-
«PeriodEndDate»

Settings / Administration /
Reporting periods / Reporting
period details

Based on start
and end date
e.g. “2018”

«PeriodStartYear»-
«PeriodEndYear»

Reporting period settings variables

Settings / Administration /
Reporting period settings

Enterprise name
“Demo
Corporation”

«ReportingEnterpriseName»

Workflow variables

System variables
(based on editors’ login name)

Name of the
editing user

«SessionUserPrettyName»

System variables
(based on creation date)

Date of report
generation

«ReportCreationDate»

Configurable variables*

Can be optional enabled

Optional text 1

«ReportingCompanyOptional Text1»

Optional text 2

«ReportingCompanyOptional Text2»

Optional text 3

«ReportingCompanyOptional Text3»

Optional text 4

«ReportingCompanyOptional Text4»

Optional text 5

«ReportingCompanyOptional Text5»

*These variables can be customized and enabled according to your individual needs. Please contact the

globalDoc Solution® support team.

Seite 102



globalDoc Solution® Benutzerhandbuch 9.0

6.2.2 Tabellenvariablen

Die folgenden Tabellenvariablen sind komplexer als die oben aufgefiihrten Berichtsvariablen. Bitte
wenden Sie sich an Ihr globalDoc Solution®-Supportteam, das Sie aktiv unterstiitzen wird..

6.2.2.1 Vertragsiibersicht

This table-template contains information about files in contract-list

Description

Document type

File

«TableStart:ContractList» «Displa
yString»

«DocumentTypeDisplayString | «Path»«TableEnd:ContractList»

»

Additional fields useable in the table-template:

Short name «ShortName»
Report «Optional2»
Reference «Optional3»

Navigation item

«LocalizedDescription»

Description

«Description»

Name

«Name»
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6.2.2.2 Transaktionsiibersicht in einem Modul

Im Allgemeinen kénnen die Transaktionen pro Modul aufgenommen werden, indem die im néachsten
Abschnitt beschriebenen Variablen verwendet werden. Wenn ein Modul einer Transaktionsgruppe
zugeordnet ist, werden die Transaktionen nach dieser Gruppe gefiltert.

Summary by transaction group

Transaction group

Role

Invoice Currency

Total (Invoice)

oup»

«TableStart:ByGroupBTList» «Gr

«Role»

«LocalCurrencyID»

«RemunerationLocal»«Ta
bleEnd:ByGroupBTList»

Summary top ten by transaction group

Invoice Currency

Total (Invoice)

Transaction group Role
«TableStart:ByGroupBTList10»« | «Role» «LocalCurrencyID» | «RemunerationLocal»«Ta
Group» bleEnd:ByGroupBTList10»
Summary by transaction group and partners

Transacti | Transaction Transaction Invoice Total (Invoice)
Transaction group | Role on partner partner country | Currency

partner country name
«TableStart:ByGro | «Role» | «Partner | «PartnerCou | «PartnerCountr | «LocalCurr | «Remuneration
upPartnerBTList» « DisplaySt | ntry» yName» encylD» Local»«TableEn
Group» ring» d:ByGroupPartn

erBTList»
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Summary of top ten by transaction group and partners

Transacti | Transaction Transaction Invoice Total (Invoice)
Transaction group | Role on partner partner country | Currency
partner country name
«TableStart:ByGro | «Role» | «Partner | «PartnerCou | «PartnerCountr | «LocalCurr | «Remuneration
upPartnerBTList10 DisplaySt | ntry» yName» encylD» Local»«TableEn
» «Group» ring» d:ByGroupPartn
erBTList10»
Summary by partners
) Transaction Transaction Invoice Total (Invoice)
Transaction
Role partner country | partner Currency
partner count
ry name
«TableStart:ByPar | «PartnerDisp | «PartnerCountr | «PartnerCount | «LocalCurr | «RemunerationLocal»
tnerBTList»«Role | layString» y» ryName» encylD» «TableEnd:ByPartner
» BTList»
Summary of top ten by partners
} Transaction Transaction Invoice Total (Invoice)
Transaction
Role partner country | partner Currency
partner count
ry name
«TableStart:ByPar | «PartnerDisp | «PartnerCountr | «PartnerCount | «LocalCurr | «RemunerationLocal»
tnerBTList10»«Rol | layString» y» ryName» encyID» «TableEnd:ByPartner
e» BTList1i0»
The following table lists the useable fields:
Transaction group full name «Group»
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Transaction group code

«GroupCode»

Transaction group name

«GroupName»

Transaction group descriptiuon

«GroupDescription»

Role within the transaction «Role»
Transaction partner code «PartnerCode»
Transaction partner name «PartnerName»
Transaction partner address «PartnerAddress»
Transaction partner currency «PartnerCurrency»
Transaction partner country code «PartnerCountry»

Transaction partner country name

«PartnerCountryName»

Local /invoice currency

«InvoiceCurrencylD»

Total (local value/invoice)

«Remunerationlnvoice»

Total (local value/invoice) short

«RenumerationlnvoiceShort»

Group currency

«GroupCurrencylID»

Total (group currency)

«RemunerationGroupCurrency»

Total (group currency) short

«RenumerationGroupCurrencyShort»

Company currency

«CompanyCurrencyCode»

Total (company currency)

«RemunerationCompanyCurrency»

Total (company currency) short

«RemunerationCompanyCurrencyShort»
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Earliest agreement date (non-empty values)

«AgreementDateMin»

Latest agreement date (non-empty values)

«AgreementDateMax»

Earliest last amendment date (non-empty
values)

«LastAmendmentDateMin»

Latest last amendment date (non-empty
values)

«LastAmendmentDateMax»

Product description (all values comma
separated for non-empty values)

«ProductDesc»

Product description (alphabetically first value
for non-empty values)

«ProductDescriptionMin»

Product description (alphabetically last value
for non-empty values)

«ProductDescriptionMax»

Transaction detail (all values comma
separated for non-empty values)

«TransactionDetail»

Transaction detail (alphabetically first value for
non-empty values)

«TransactionDetailMin»

Transaction detail (alphabetically last value for
non-empty values)

«TransactionDetailMax»

Comment (all values comma separated for
non-empty values)

«Comment»

Comment (alphabetically first value for non-
empty values)

«CommentMin»

Reporting Entity Code «DPUCode»
Reporting Entity Name «DPUName»
Reporting Entity CodeName «DPUDisplayString»
Reporting Entity Country «DPUCountry»
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Provider Code

«ProviderCode»

Provider Name

«ProviderName»

Provider CodeName

«ProviderCodeName»

Provider Country

«ProviderCountry»

Provider Country Code

«ProviderCountryCode»

Provider Country Name

«ProviderCountryName»

Receiver Code

«ReceiverCode»

Receiver Name

«ReceiverName»

Receiver CodeName

«ReceiverCodeName»

Receiver Country

«ReceiverCountry»

Receiver Country Code

«ReceiverCountryCode»

Receiver Country Name

«ReceiverCountryName»

Comment (alphabetically last value for non-
empty values)

«CommentMax»

If a second currency is activated for the reporting period, then the second value can be

printed with the following variables:

Invoice currency

«LocalCurrencylD»

Total (invoice)

«RemunerationLocal»

Total (invoice) short

«RemunerationLocalCurrencyShort»
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