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Dieses Handbuch darf fiir betriebs- und konzerninterne Zwecke kopiert werden. In kei-
nem Fall diirfen Urheberrechtsvermerke des Fachverlags und/oder von PwC verandert
oder beseitigt werden.

Das Nutzungsrecht umfasst nicht die Umarbeitung, Verbreitung und 6ffentliche Wieder-
gabe oder eine iiber den vorgenannten Zweck hinausgehende Vervielfiltigung. Hierzu be-
darf es der ausdriicklichen schriftlichen Zustimmung des Fachverlages oder der PwC.
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A. Allgemeine Einfiihrung in globalDoc

Das globalDoc Anwenderhandbuch enthélt neben einer allgemeinen Einfiithrung in glo-
balDoc eine detaillierte Beschreibung zur Arbeit mit globalDoc, inklusive der erforderli-
chen Anwenderinformationen sowie eine detaillierte Beschreibung der folgenden Pro-
grammpunkte::

Meine Aufgaben,
Datenerfassung,

[E] Dokumentationsinhalt,
Anhangsiibersicht und
Berichtserstellung

Das separate globalDoc Administratorenhandbuch beschreibt Programmpunkte des glo-
balDoc Hauptmeniis, die ausschlieBlich fiir Anwender mit Administratorenrechten rele-
vant sind:

1 Aufgabenadministration und

[ Einstellungen

I. Die Idee von globalDoc

globalDoc Solution (,globalDoc”) ist die von der PricewaterhouseCoopers GmbH WPG
(,PwC") entwickelte und stetig optimierte Losung zur weltweiten Dokumentation von Ver-
rechnungspreisen innerhalb eines Konzerns.

globalDoc wurde auf Basis nationaler und internationaler Dokumentationsvorschriften
entwickelt, um den Anforderungen an die Dokumentation von Verrechnungspreisen effi-
zient und umfassend gerecht zu werden.

globalDoc ist so flexibel konzipiert, dass sowohl mittelstindische Unternehmensgruppen
als auch multinationale Konzerne den verschiedenen internationalen Dokumentations-
standards in hochstem MaBe entsprechen konnen.

In Abhéngigkeit der dem Anwender zugeordneten Nutzerrechte sind fiir den Anwender ggf. nicht alle Pro-
grammpunkte freigeschaltet.
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globalDoc erleichtert, vereinfacht und vereinheitlicht den Dokumentationsprozess welt-
weit durch einen modularen Aufbau der Dokumentationsinhalte, die zentralisierte Erfas-
sung der fiir mehrere Berichtsunternehmen: relevanten Informationen, die systematische
Zusammenstellung der konzernintern bereits vorhandenen Dokumentation, die Moglich-
keit zur zentralen Verwaltung und zum automatisierten Upload dokumentationsrelevanter
Daten aus vorhandenen IT-Systemen sowie ein integriertes und umfassendes Workflow-
management.

II. Die Eigenschaften von globalDoc

1. Gemeinsame Dokumentationsplattform aller Bearbeiter

Um den komplexen Strukturen eines Konzerns gerecht zu werden, arbeiten in globalDoc
die am Dokumentationsprozess beteiligten Personen aus der Konzernspitze, den einzelnen
Geschiftsbereichen sowie den dokumentierenden Konzernunternehmen auf einer ge-
meinsamen Dokumentationsplattform.

Alle mit Dokumentationsaufgaben betrauten Mitarbeiter erhalten Zugriff auf globalDoc
und somit auch auf die auf einem zentralen Webserver abgelegte Datenbank.

2. Modularer Aufbau der Dokumentationsinhalte

Die Dokumentationsinhalte sind in einzelne Textbausteine zerlegt. Diese Textbausteine
besitzen jeweils fiir alle oder mehrere Berichtsunternehmen bzw. nur fiir ein einzelnes Be-
richtsunternehmen Giiltigkeit. Durch die Zuordnung aller fiir ein Berichtsunternehmen
relevanten Textbausteine wird fiir jedes Berichtsunternehmen ein jeweils individueller
Dokumentationsbericht erstellt.

Textbausteine, die fiir alle Berichtsunternehmen relevant sind, werden zentral erstellt und
iiber die in globalDoc als Global bezeichnete Dokumentationsebene automatisiert allen
Berichtsunternehmen zugeordnet.

Textbausteine, die fiir mehrere, aber nicht alle Berichtsunternehmen relevant sind, wer-
den ebenfalls zentral erstellt und iiber die in globalDoc als Divisional bezeichnete Do-
kumentationsebene allen Unternehmen zugeordnet, die diese Textbausteine fiir ihre Do-
kumentation benétigen. In globalDoc kann eine beliebige Anzahl an Divisionen angelegt
werden. So kann eine globalDoc Division beispielsweise Textbausteine enthalten, die fiir
Unternehmen einer Region, eines Geschiftsbereichs oder einer Funktion relevant sind o-

Berichtsunternehmen sind Konzerngesellschaften und Betriebsstétten, fiir die eine Verrechnungspreisdoku-
mentation in globalDoc erstellt wird.
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der fiir Unternehmen, die Transaktionspartner einer bestimmten Transaktionsgruppe
sind.

Textbausteine, die nur fiir ein einziges Berichtsunternehmen relevant sind, werden in der
Regel von Mitarbeitern dieses Berichtsunternehmens erstellt und iiber die in globalDoc
als Lokal bezeichnete Dokumentationsebene nur diesem einen Berichtsunternehmen zu-
geordnet.

Die Dokumentation der Verrechnungspreise in globalDoc erfolgt somit auf drei Doku-
mentationsebenen:

GLOBAL

DIVISIONAL

Abb. 1: Dokumentationsebenen

Die vom Konzern fiir die einzelnen Dokumentationsberichte vorgegebene Gliederungs-
struktur und die Gruppierung von Transaktionen dienen als Grundlage fiir die strukturier-
te Erfassung der Informationen in den einzelnen Textbausteinen. Durch diese Vorge-
hensweise und einen arbeitsteiligen Dokumentationserstellungsprozess wird der Arbeits-
aufwand im Zusammenhang mit der Dokumentation langerfristig deutlich reduziert.

Vor Eingabe von Informationen in globalDoc ist es daher ratsam, ein Konzept (,Architek-
turplan®) hinsichtlich des Aufbaus der Dokumentation zu erstellen.

3. Zentralisierte Erfassung der fiir mehrere Berichtsunternehmen relevanten In-

formationen

Wihrend auf globaler Ebene i.d.R. durch die Konzernzentrale allgemeingiiltige Konzern-
informationen dokumentiert werden, die fiir alle Berichtsunternehmen relevant sind, fin-
det iiber die weitere Unterteilung in divisional erfasste Informationen (fiir mehrere Be-
richtsunternehmen) und lokal erfasste Informationen (nur fiir ein Berichtsunternehmen)
eine Verfeinerung der Dokumentation bis hin zu dem fiir das jeweilige Berichtsunterneh-
men erforderlichen Detaillierungsgrad statt.
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Der lokale Anwender erfasst in der Regel auf der lokalen Ebene von globalDoc lediglich
die von den zentralen Stellen (globale oder divisionale Dokumentationsebenen) nicht er-
fassten, gesellschaftsspezifischen Informationen, die nur fiir sein Berichtsunternehmen
relevant sind. Fiir solche lokalen Textbausteine kann die Konzernzentrale dem lokalen
Anwender zentral vorbefiillte Vorlagen zur Verfiigung stellen.

Je nach Dokumentationsebene erfolgt somit die Eingabe spezifischer Informationen, wel-
che nachfolgend (s. Abb. 2) beispielhaft dargestellt sind. Dabei hingt die Zuordnung der
Dokumentationsinhalte zu den einzelnen Dokumentationsebenen vom jeweiligen Doku-
mentationskonzept ab.

globalDoc kann aus diesen Informationen fiir jedes Berichtsunternehmen individuelle Be-
richte unterschiedlichster Art erstellen, die nicht erkennen lassen welche Informationen
auf globaler, divisionaler oder lokaler Dokumentationsebene erstellt wurden.

GLOBAL DIVISIONAL LOCAL

Company background

Transaction analysis

- Business
relationships

- Functional and risk

MNE'’s Organisational Division background

structure General description

Description of MNE'’s Business relationships

business R&D pool

MNE’s intangibles System-/Process-
analysis

- TP analysis

(Extraordinary issues)

(Benchmarking study)

MNE’s intercompany documentation
financial activities Purchasing
TP-policy Service provision
Central transaction Intangibles
groups

Abb. 2: Informationen nach Dokumentationsebenen (Beispiele)

4. Zentrale Verwaltung dokumentationsrelevanter Daten

Die zu dokumentierenden Geschiftsvorfille (Transaktionen bzw. Transaktionsgruppen)
sowie die an den dokumentierten Geschiftsvorfillen beteiligten Konzernunternehmen
(Transaktionspartner) konnen in globalDoc zentral verwaltet werden, um in diesen Berei-
chen Redundanzen zu vermeiden. Den zentral verwalteten Listen von Transaktionsgrup-
pen und Transaktionspartnern kénnen durch lokale Anwender zuséitzliche spezifische
Transaktionsgruppen und -partner hinzugefiigt werden.
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Ein Upload dokumentationsrelevanter Daten aus bestehenden IT-Systemen iiber Excel-
Schnittstellen vermeidet eine aufwindige und fehleranfillige manuelle Dateniibertragung
in die Verrechnungspreisdokumentationen:.

Transaktionen bzw. Transaktionsgruppen, Transaktionspartner und/oder Transaktions-
volumina konnen fiir ein Berichtsunternehmen auch durch den lokalen Anwender erfasst
werden, beispielsweise wenn das Dokumentationskonzept des Konzerns eine weitgehend
dezentrale Verantwortlichkeit fiir die Dokumentationsinhalte vorsieht.

5. Workflowmanagement

Das Workflowmanagement erméglicht die zentrale Steuerung und Uberwachung der im
Rahmen des Dokumentationsprozesses durch die verschiedenen globalDoc Anwender zu
erledigenden Aufgaben. Hierdurch wird ein zielgerichteter Bearbeitungs- und Updatepro-
zess durch lokale Anwender sowie die Kontrolle des Dokumentationsprozesses durch die
Konzernzentrale sichergestellt.

Im Workflowmanagement von globalDoc konnen Aufgaben definiert und an lokale An-
wender delegiert werden. Dariiber hinaus konnen Erinnerungen via Emailfunktion an lo-
kale Anwender versendet sowie eine Statusiibersicht iiber die angelegten Aufgaben gene-
riert werden. AuBBerdem konnen die Aufgaben der lokalen Anwender eines Berichtsunter-
nehmens in globalDoc einzelnen Teammitgliedern zugeordnet werden. Dadurch kann si-
chergestellt werden, dass alle Arbeitsschritte zur Dokumentationserstellung rechtzeitig er-
ledigt werden.

II1. Die Benutzerrollen in globalDoc

1. System-Administratoren

System-Administratoren sind globalDoc Anwender mit den umfangreichsten Berechti-
gungen.

Fir Anwender mit Administratorenrechten ist ein separates Administratorenhandbuch
verfligbar, in welchem, ergdnzend zu den Erlauterungen in diesem Anwenderhandbuch,
die ausschlieBlich fiir diesen Anwenderkreis relevanten Programmpunkte von globalDoc
beschrieben werden.

Direkte Schnittstellen zwischen bestehenden IT-Systemen und globalDoc kénnen in Abhingigkeit der IT-
seitig bereits vorhandenen Datenqualitit separat programmiert werden.
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2. Task Administratoren

Task Administratoren iibernehmen Aufgaben im Workflow Management. Sie konnen,
miissen aber nicht gleichzeitig System-Administratoren mit den umfangreichsten Berech-
tigungen sein.

3. Task Approver

Die auf lokaler, divisionaler oder globaler Dokumentationsebene verantwortlichen Task
Approver sind dazu berechtigt, lokal (fiir ein spezifisches Berichtsunternehmen) bzw. divi-
sional oder global erstellte Arbeitsergebnisse zu tiberpriifen und freizugeben.

Da lokalen Anwendern die Rechte eines lokalen Task Approvers zugewiesen werden kon-
nen, werden die grundlegenden Funktionen der Aufgabenadministration, soweit sie fiir
lokale Task Approver relevant sind, in Kapitel D dieses Handbuchs beschrieben.

4. Lokale Anwender

Lokale Anwender sind globalDoc Anwender, die keine System-Administratoren bzw. Task
Administratoren sind. Sie konnen, miissen aber nicht notwendigerweise, auch die Rechte
eines lokalen Task Approver besitzen.

IV. Die Module von globalDoc

Mit dem Begriff Module werden in globalDoc Platzhalter fiir die einzelnen Textbausteine
bezeichnet. Jedem Modul kann auBerdem eine beliebige Anzahl von Dateianhédngen beige-
fligt werden.:

1. Modulklassen

Entsprechend den drei Dokumentationsebenen in globalDoc (global, divisional und local)
werden auch die Module in drei Klassen unterteilt. Dabei zeigt eine Modulklasse an, wel-
cher Ebene die Informationen zuzuordnen sind.

e Module der Klasse Global: werden i.d.R. durch die Zentrale erstellt und enthalten
allgemeine Informationen, die fiir alle Berichtsunternehmen dokumentationsrelevant
sind.

Fiir jeden Dateianhang kann u. a. individuell festgelegt werden, ob dieser als Anlage zur Verrechnungspreis-
dokumentation ausgegeben werden soll, oder ob er nur intern verwendet und in globalDoc lediglich archiviert
werden soll, beispielsweise Besprechungsprotokolle, intern Prasentationen, Excel-Tabellen und weitere Da-
tenquellen als Back-up.
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Module der Klasse Divisional: durch zentralisierte Stellen (z. B. Geschiftsbereich,
Landesholding, zentraler konzerninterner Dienstleister) erstellt und enthalten spezifi-
sche Informationen, die fiir jeweils mehrere, aber nicht fiir alle Konzernunternehmen
dokumentationsrelevant sind. Es konnen beliebig viele Divisionen (z.B. nach Regio-
nen, Funktionen, Transaktionen, Geschiftsbereichen, etc.) gebildet werden, denen je-
weils beliebig viele Module zugeordnet werden kénnen.

e Module der Klasse Local: werden i.d.R. durch die jeweiligen lokalen Berichtsunter-
nehmen selbst erstellt und enthalten dementsprechend nur lokal dokumentationsrele-
vante Informationen.

Global Modules

All modules are valid for all legal entities (LEs)

Divisional Modules
Each module can be applicable for 2 or more LEs

TP analj.rsis Type of entity Ete.

- Local Modules

Each module is applicable only for exactly 1 individual LE

TP mﬁﬂmd@ Financial results LE ] Ete.

Abb.3: Modulklassen

Auf diese Weise konnen die Konzernzentrale und andere zentralisierte Stellen die zentral
vorhandenen Informationen mittels globalDoc in Form von globalen bzw. divisionalen
Modulen und Dateianhédngen, oder iiber vorbefiillte Vorlagen fiir Textbausteine lokaler
Module, an die lokalen Einheiten weitergeben. Wichtig ist, dass die Dokumentationsinhal-
te solcher Module und Dateianhinge abstrakt, wieder verwendbar und daher frei von De-
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tails einzelner lokaler Gesellschaften sind, oder die in globalDoc verfiigbaren Variablen:
(Platzhalter) verwendet werden. Nur dann kann eine Verwendung dieser Textbausteine
und Dateianhange iiber mehrere Einheiten erfolgen.

2. Modultypen

In globalDoc wird zwischen zwei unterschiedlichen Typen von Modulen differenziert:
Word Module und Text Module.

¢ Word Modul: Platzhalter fiir einen Textbaustein, der in Form einer Word Datei in
globalDoc eingebunden wird.

e Text Modul: Platzhalter fiir einen Textbaustein, der nach Klick auf die Detailansicht
7 des Modul-Navigationspunkts in ein Textfeld eingetragen werden kann.

3. Formatierung der Inhalte von Word Modulen

Es ist darauf zu achten, dass die Formatierung der Word Dateien aller in globalDoc einge-
pflegten Word Module konsistent ist. Nur mit einheitlich formatierten Word Dateien kann
ein konsistent formatierter Bericht automatisch und ohne manuelle (Nach-) Formatierung
generiert werden.

Die Formatierung der Word Dateien kann bspw. anhand der Vorlage erfolgen, welche der
Anwender unter Template herunterladen innerhalb der Detailseite von Word Modulen herun-
terladen kann. Detaillierte Informationen zur Arbeit mit globalDoc finden sich in Kapitel
C dieses Anwenderhandbuchs.

Sofern die standardmaiBig in globalDoc enthaltene Vorlage unter Template herunterladen
verwendet wird, werden folgende Formatierungen fiir die Uberschriften festgesetzt, falls
der jeweilige Textbaustein Uberschriften enthalten soll=:

Uberschriftsebene Formatvorlage
A. Heading 1
A1 Heading 2
A1 Heading 3
A1 Heading 4
A11.11 Heading 5

Eine Auflistung der in globalDoc verfiigbaren Variablen findet sich im Anhang zu diesem Anwenderhandbuch.

Viele Uberschriften werden vom System-Administrator auch systemseitig vorgegeben. Eine zusitzliche Ver-
wendung von Uberschriften im jeweiligen Textblock ist daher nur dann erforderlich, wenn dieser weiter un-
tergliedert werden soll.
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Sofern beim Anlegen von Word Modulen stets die gleiche Formatvorlage verwendet wird,
kann selbstverstiandlich auch der eigene Standard verwendet werden. Ein Umformatieren
auf den globalDoc Standard ist in diesem Fall nicht erforderlich.

Falls eine vom voreingestellten Standard abweichende Formatierung erwiinscht ist, kann
durch Anwender mit entsprechenden Administratorenrechten ein eigenes Modul Templa-
te generiert werden.

Wichtig: In Word Module eingefiigte Tabellen und Grafiken konnen programmbedingt
bei der Berichtsgenerierung nicht in allen Fillen formatgerecht dargestellt werden. Es
wird dem Anwender daher empfohlen, Tabellen und Grafiken entweder losgelost vom Do-
kumentationstext als Dateianhidnge beizufiigen (detaillierte Informationen zum Anhingen
in globalDoc finden sich in Kapitel C dieses Anwenderhandbuchs) oder die entsprechen-
den Tabelle und Grafiken in eine Bilddatei (z.B. jpeg Dateiformat) umzuwandeln. Diese
kann anschlieBend direkt in das Word Modul eingefiigt werden. Des Weiteren ist es emp-
fehlenswert, bei einem gewiinschten Tabellenformat nicht die Tabellenformatvorlagen
(unter dem Reiter Entwurf) aus Microsoft Word 2007 oder einer neueren Version zu
wihlen, sondern das gewlinschte Tabellenformat manuell {iber die Schattierungs- sowie
Rahmenfunktion einzurichten, da es sonst zu Formatproblemen bei der Ausgabe des Re-
ports kommen kann.

Sollten Textpassagen direkt von Internetseiten in Word Module iibertragen werden, ist
darauf zu achten, dass die Texte als Unformatierter Text in Word eingefiigt werden, da
ansonsten unter Umstidnden fiir den Anwender nicht sichtbare Internetobjekte in den Text
des Moduls einflieBen, die bei der Berichtsgenerierung Fehler verursachen konnen.

V.  Die wichtigsten Funktionen im Uberblick

Durch das Klicken auf die verschiedenen Symbole in globalDoc, kann ein Anwender, der
iiber die entsprechenden Nutzerrechte verfiigt, Datensitze, Module etc. erstellen, bearbei-
ten und 16schen. Die folgende Tabelle gibt einen Uberblick iiber die wichtigsten Symbole.

b Aufklappen der Navigationspunkte
) Datei herunterladen
Datei hochladen
7 Detailansicht/Bearbeiten

% 17 &  Loschen
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i

Neuer Datensatz

Modul erstellen

Tabelle neu laden
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B. Erste Schritte

I. Die Dokumentationserstellung

1. Schritt: Offnen des Programms
Zur Anmeldung in globalDoc geben Sie bitte die Thnen zur Verfiigung gestellte Internet-
Adresse in den @ Microsoft Internet Explorer oder in den @ Mozilla Firefox Browser ein.

Werden andere Browser verwendet, kann unter Umstanden keine fehlerfreie Darstellung
von globalDoc erfolgen.

A

pwe

Willkommen zu globalDoc Solution 6.6

Benutzername®

Kennwort®

Abb. 4: Login-Fenster von globalDoc

2. Schritt: Navigation in den Programmpunkten des Hauptmeniis

Nach erfolgreichem Login' erscheinen die vom Administrator fiir den jeweiligen Anwender
freigegebenen Programmpunkte (rote Kacheln) des Hauptmeniis von globalDoc. Im Re-
gelfall wird das Hauptmenii eines lokalen Anwenders wie folgt aussehen:

1 Abhingig von den durch die Konzernzentrale festgelegten IT-Sicherheitsstandards.
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‘Willkommen, Local User

j globalDoc Solution 6.6 n ..mm. ﬂ
pwe Sprache v de

W S

% [ [s] IR (=)

Abb. 5: Hauptmenii von globalDoc (Anwendersicht)

Durch einen Klick auf das jeweilige Symbol der einzelnen Programmpunkte des Haupt-
meniis gelangen Sie in die jeweiligen Untermeniis.

Die nachfolgenden Abschnitte geben einen ersten Uberblick iiber die einzelnen Pro-
grammpunkte des Hauptmeniis sowie ihre jeweiligen Untermeniis und Navigationspunk-
te:

Meine Aufgaben
Datenerfassung

[§] Dokumentationsinhalt
Anhangsiibersicht und
Berichtserstellung

Eine detaillierte Beschreibung zur Arbeit mit diesen Programmpunkten ist im Kapitel C
enthalten.

Falls ein Anwender auch die Rolle eines Task Administrators bzw. Task Approvers besitzt,
ist im Hauptmentii von globalDoc auch das Symbol Aufgabenadministration [f ent-
halten. Grundlegende Funktionen der Aufgabenadministration, soweit sie fiir lokale Task

Approver bzw. Task Administratoren relevant sind, werden in Kapitel D beschrieben.

a) Die Programmpunkte - Meine Aufgaben

GEEEIE

Abb. 6: Ubersicht Programmpunkte des Hauptmeniis — Meine Aufgaben

Der Programmpunkt Meine Aufgaben [ bietet dem lokalen Anwender eine Ubersicht
iiber die ihm zugeteilten Aufgaben. Die Aufgaben werden entweder zentral durch einen
Administrator vorgegeben, oder konnen durch den lokalen Anwender selbst erstellt wer-
den.
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Ein Wechsel in die Detailansicht (durch Klick auf das Symbol # oder in die Spalte Name )
ermoglicht es dem Anwender, auf die Detailseite der Aufgabe zu navigieren (vgl. Abb. 17).
Hier kann er die Details der Aufgabe einsehen sowie Bearbeitungsnotizen anbringen (Rei-
ter Aufgabe Detail), vom Task Administrator bereitgestellte Zusatzinformationen abru-

fen (Reiter Zusatzinformationen) und den bisherigen Bearbeitungsverlauf der Aufgabe
einsehen (Reiter Anderungshistorie).

Durch einen Klick in die Spalte Navigationselement oder Modul kann der Anwender vom

Programmpunkt Meine Aufgaben ¥4 direkt in den entsprechenden Bereich der Doku-
mentation navigieren.

Meine Aufgaben

Suche

[Name [V] [enthalt [v] -

+ Zuriicksetzen Suchen O
[m] Name | Navigationselement | Modul | Letzter Stichtag | Verantwortlich | - | Status |  Geéndertvon | Gezindert am

O &/ vpa 1i i L0 Allgemein i General i ion about local company | 26.02.2016 s In Bearbeitung globaladrin Mittwoch, 1. Juni 2016 18:27:33
[ & | # UpdateTransactions Transaktionsmatrix 30.06.2016 Local DE Viedererd lobelAdmi Mittwoch, 1. Juni 2016 18:27:02
[ & | # |Check General i Detail 15.02.2016 Local DE In Bearbeitung globalAdmin Mittwoeh, 1. Juni 2016 18:27:23
O & | / Udatelocal D o1.07.2016 s B o elobalAdmin Mittwoch, 1. Juni 2016 18:28:58
O & | # Check F&R Analysis .0 Funktions- und Risikoanalyse I Local DE b Mittwoch, 1. Juni 2016 18:27:52
[ @ | # Updatelegal structure 11 Rechliche Struktur Legal structure relevant for local company | 15.03.2016 Local DE [ ] noch ausstehend |globalAdmi Mittwoeh, 1. Juni 2016 18:27:.44

Abb. 7: Gedffneter Programmpunkt: Meine Aufgaben

b) Die Programmpunkte - Datenerfassung

MEEOEA

Abb. 8: Ubersicht Programmpunkte des Hauptmeniis — Datenerfassung

Im Programmpunkt Datenerfassung konnen unter Datenerfassung > Details Be-
richtsunternehmen und Datenerfassung > Transaktionsmanagement Informa-
tionen zum Berichtsunternehmen eingegeben bzw. die Transaktionspartner, Transakti-

onsgruppen und Transaktionsvolumina (Transaktionsmatrix) des Berichtsunternehmens
erfasst werden.

Im Untermeniipunkt Datenerfassung > Analyse konnen Informationen beziiglich der
Verteilung von Funktionen und Risiken der jeweiligen Gesellschaft sowie der Angemes-
senheit von Verrechnungspreisen und Methoden eingetragen werden.

Nachfolgend dargestellt ist das Fenster mit den Navigationspunkten der Untermeniis:
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j globalDoc Solution 6.6

Q=i Gie il Details Berichtsunternehmen  Transaktionsmanagement Analyse
Transaktionspartner ™| Funktionsanalyse B
Transaktionsgruppen Risikoanalyse
Transaktionsmatrix Verrechnungspreisanalyse

Abb. 9: Geoffneter Programmpunkt: Datenerfassung

¢) Die Programmpunkte - Dokumentationsinhalt

MERIEMA

Abb. 10: Ubersicht Programmpunkte des Hauptmeniis — Dokumentationsinhalt

Durch den Klick auf das Symbol des Programmpunkts Dokumentationsinhalt [§] im
Hauptmenii von globalDoc 6ffnet sich die Ubersicht iiber die Dokumentation des ausge-
wihlten Berichtsunternehmens fiir den ausgewihlten Berichtszeitraum. Die in der Uber-
sicht enthaltenen Kapitel und Module werden vom System-Administrator vorgegeben und
konnen vom lokalen Anwender i.d.R. nicht verandert werden.

Bei entsprechender Berechtigung kann der lokale Anwender Berichtsunternehmen und
Berichtszeitraum durch einen Klick auf die Symbole » (im oberen rechten Bildschirmbe-
reich) auswéhlen:

Auswahl: » Uog - US-Demo Sales Hu...

Nachfolgend dargestellt ist das Fenster mit der Ubersicht der Dokumentation mit bei-
spielhaften Kapitelbezeichnungen:
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J ‘Willkommen, Local User
lobalDoc Solution 6.6 g [0
. glebeloc Solution DEMEROLE 200

T —— S oy —————
Indexes

¥ 1 General l------------------------- Module: 16 Anhénge: 7
» 1.0 General information 1 I Module: 7 Anhiinge: 7
— 1 Die Inhalte der Struktur werden vom =
» 1.2 Organisational structure 1 .. . | Module: 3
S 1 System-Administrator bestimmt. Mol s
» i i inei] Module: 1

e | L

¥ 2 Transactions Module: 5 Anhinge: 2
» 2.0 Transactions with related parties Module: 1 Anhéinge: 2
» .1 Transfer pricing policy Module: 1
b 2.2 Transaction matrix Module: 3

¥ 3. Functional and risk analysis Module: 3
» 3.0 Functional and risk analysis Module: 3

¥ 4. Transfer pricing analysis Modle: »
» 4.0 Transfer pricing analysis Module: 1
» 4.1 Financial analysis Module: 1

¥ 5. Documentation of special cases

5.0 Documentation of special cases

Abb. 11: Ubersicht iiber den Programmpunkt Dokumentationsinhalt

d) Die Programmpunkte - Anhangsiibersicht

M@ EE

Abb. 12: Ubersicht Programmpunkte des Hauptmeniis — Anhangsiibersicht

Innerhalb der Module, Transaktionen und Angemessenheitsnachweise ist es moglich, an
die jeweiligen Textpassagen Dateianhinge in globalDoc hochzuladen. Unter Anhangs-
iibersicht kann direkt auf diese Anhédnge zugegriffen werden, beispielsweise um sie zu
aktualisieren.

v waltung

Suche
[Navigationselement || [enthalt -]

* Zuritcksetzen Suchen 2

Navigationselement | Ubergeordnetes Element | Name | Transaktionsgruppe] ~ Kurzname | Dateityp | st Vertrag) Im Bericht] Als Referer| Dateiname | Geindertvon | Geindertam |

-0 General i duleAttach General i on about b x v v |  Image Brochure Dividoc Samstag, 17. Oktober

0 General h General i ion about T x v v ® | | Oreanization Chart Kenzern Samstag, 17. Oktober,

o General h: ‘General i ion about I x v v @ ‘Concern Structure.ppt Samstag, 17. Oktober

! h General i ion about T x x X © | [List of related parties.xls Samstag, 17. Oktober,

1o tion General i ion about T x v M ® |  |mmage Brochure.doe Samstag, 17. Oktober,

# | / |10 General info General i ion about x v v @ | (1 |Corporate History.doe |Loeal User Mittwoch, 29. Mzrz 2
x v ~
——

[ 1.0 General information chment ‘General information about I¢ (] Local Organization Chart.gif Local User Mittwoch, 29. Marz 2|
0T ions with relates Module — — - - ———— — - - W) Samstag, 17. Oktober
0 Transactions with relate{ModuleAttachmel [ samstag, 17. Oktober

In Abhingigkeit der fiir den jeweiligen Anwender freigegebenen |1

1
1
: Nutzerrechte stehen die Anhénge globaler oder divisionaler Module 1
1
lediglich zur Ansicht bereit.

_— T O YRR ptpes, - e fie s e R A U S—

Abb. 13: Anhangsiibersicht - Dokumentenverwaltung
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e) Die Programmpunkte - Berichtserstellung

Abb. 14: Ubersicht Programmpunkte des Hauptmeniis — Berichtserstellung

Die Generierung und Ausgabe eines Berichtes erfolgt iiber den Programmpunkt Be-
richtserstellung [Z.

f) Die Programmpunkte - Aufgabenadministration

V4101 0 e &)

Abb. 15: Ubersicht Programmpunkte des Hauptmeniis — Aufgabenadministration

Sofern einem lokalen Anwender durch den System-Administrator die Benutzerrolle eines
(lokalen) Task Approvers zugeteilt wurde, erhilt dieser Anwender zusétzlich zu den bisher
beschriebenen Programmpunkten des Hauptmeniis auch das Symbol Aufgabenadmi-
nistration zur Verwaltung aller erstellten Aufgaben.

3. Schritt: Suchen und Finden von Datensitzen

Die Ubersichtsoberfliche fiir Datensitze in globalDoc ist stets nach dem gleichen Schema
aufgebaut.

Durch den Klick auf das Symbol des Programmpunkts Meine Aufgaben ¥ bzw. An-

hangsiibersichtll des Hauptmeniis 6ffnet sich unmittelbar diese Ubersichtsoberfliche
(mit den jeweiligen Inhalten).

Die nachfolgende Abbildung zeigt einen Ausschnitt dieser Ubersichtsoberfliche am Bei-
spiel des Programmpunkts Meine Aufgaben ¥ :
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Suche

[Modut [V]fenthait ™ - SUCHFENSTER

& Zuriicksetzen Suchen #
0O Name Navigationselement Kapitel Modul Letzter Stichtag Verantwortlich Status Geéindert von Geindertam
[ & | # (Check F&R Analysis | Dokumentationsinhalt | 3.0 Functional and riska 3112.2015 Abgeschlossen Sonntag, 18. Oktober 2015 18:32:39
[J| @ | # Check General Informati Detals Beri 15.02.2016 In Bearbeitung Mittwoch, 3. Februar 2016 09:58:02
0| & | # Update Transactions  Tramsaktionsmatrix 30.06.2016 ‘Wiedererdffnet Donnerstag, 21. Januar 2016 22:30:4|

DATENFENSTER

O+ T w Seite[1_Jvon1 15 [v] Zeige1-3von3

Abb. 16: Darstellungsoberfliche fiir Datensdtze (Ausschnitt)

Die Ubersichtsoberfléiche besteht grundsitzlich aus zwei Fenstern, dem Daten- und dem

Suchfenster:

¢ Datenfenster: Hier werden die unter dem entsprechenden Navigationspunkt ange-
legten Datensitze angezeigt. Zur Bearbeitung stehen dem zugriffsberechtigten Nutzer die
folgenden Standardfunktionen zur Verfiigung;:

+ Erstellung eines neuen Datensatzes

r Detailansicht eines Datensatzes, um diesen zu editieren oder einzusehen

m Das Loschen eines Datensatzes

& Das Loschen mehrerer ausgewahlter Datensitze

& Spalten anzeigen; Hier kann jeder Anwender mit Strg + Klick die Spalten aus-
wihlen, die im Datenfenster angezeigt werden sollen; die vom Anwender vorge-
nommene Auswahl wird gespeichert

& Das Datenfenster erneut laden; dabei werden alle Suchkriterien aus dem Such-

fenster zuriickgesetzt

¢ Suchfenster: Dieses ermoglicht die Darstellung von Datensidtzen/Modulen, die ge-

wisse Suchkriterien erfiillen.

-]

+ Zuriicksetzen

Suchen &

Loschen eines Suchkriteriums

Zuriicksetzen aller Suchkriterien

Hinzufiigen eines neuen Suchkriteriums

Anwendung der angegebenen Suchkriterien
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4. Schritt: Navigation zu einem Modul

Um Modulen einen Textbaustein und/oder einen Anhang beizufiigen, muss zunachst das
Modul ausgewahlt werden. Dies kann entweder iiber Meine Aufgaben P erfolgen:
durch Klick auf eine Zelle der Spalte Modul kann direkt auf das Modul zugegriffen werden.
AuBerdem gelangt der Anwender iiber Dokumentationsinhalt [§] durch Klick auf #
(in der Zeile des betreffenden Moduls) zu dem Modul.

5. Schritt: Hochladen von Word Dateien iiber die Detailansicht

Die Darstellungsoberfliche jeder Detailansicht ist generell (hier am Beispiel eines lokalen
Word Moduls) wie folgt aufgebaut:

» Modul iten "Us

Moduldetails Modulanhéinge

Gedindert von: Local User, 13.02.2017 13:35:3¢ Erstellt von: Local User, 13.02.2017 13:3534

Eingabeformat” Word-Dokument Hinweise:
Schritt 1: Template herunterladen
Seh

Ui ritt 2: Neuen Inhalt hochladen

Kapitel” 1.0 General information i beziiglich Hilfsvariablen finden Sie hier

Modulklasse* Local Dokument

Druckoption” Optional T
ruckoption’ Pt Browse... M

Master/local file

Transaktionsgruppe

ADbb. 17: Detailansicht eines lokalen Word Moduls ohne Inhalt

Handelt es sich um ein Word Modul und soll eine bereits vorhandene Word Datei hochge-
laden werden, ist diese iiber _erowse... | vom lokalen Computer zu selektieren und iiber das

Symbol ™ in globalDoc hochzuladen (vgl. Abb. 17).

Zu beachten ist, dass ein Anwender eine Word Datei nur dann in ein Word Modul von
globalDoc hochladen kann, wenn er fiir dieses Modul iiber das entsprechende Nutzerrecht
verfiigt.

Nach dem Upload kann eine in globalDoc hochgeladene Word Datei durch Klick auf den
Dateinamen oder @ aus globalDoc zur weiteren Bearbeitung wieder heruntergeladen
werden. Des Weiteren besteht fiir Anwender mit entsprechenden Nutzerrechten die Mog-
lichkeit, die Worddatei iiber 7 zu loschen und neue Inhalte hochzuladen. Zu beachten ist,
dass zu jedem Word Modul nur eine Word Datei hochgeladen werden kann. Wird zu ei-
nem Word Modul mit hochgeladener Word Datei iiber _growse... |und [ erneut eine Word
Datei hochgeladen, ersetzt diese die bereits vorhandene Datei.
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» Modul bearbeiten "Us

Moduldetails Modulanhinge

Geandert von: Local User, 13.02.2017 13:38:30 Erstellt von: Local User, 13.02.2017 13:35:34

Eingabeformat* ‘Word-Dokument
e oder aktuellen Inhalt herunterladen
.
Kapitel" 1.0 General information
finden Sie hier
Modulklasse* Local s
Druckoption® Optional - Link als E-Mall
o i Abbrechen
Master/local file w
Transaktionsgruppe Browse | [1]

Abb. 18: Detailansicht mit hochgeladener Worddatei

Eine detailliertere Beschreibung iiber das Erstellen und Bearbeiten von Modulen findet

sich in Kapitel B.II.

Weitere Steuerungsmoglichkeit in der Detailansicht

Generell besteht die zentrale Steuerungsmoglichkeit iiber die rechte Befehlsspalte einer
Detailansicht (vgl. Abb. 17 und 18):

Speichern: der angelegte Datensatz wird gespeichert und globalDoc verbleibt nach
der Speicherung in der Detailansicht.

Speichern und schlieBen: der Datensatz wird ebenso gespeichert, allerdings ge-
langt man nach der Speicherung in die Ubersicht iiber alle angelegten Module (s. Abb.
11: Ubersicht iiber den Programmpunkt Dokumentationsinhalt).

Vorbefiillte Vorlage verwenden: Diese Steuerungsmoglichkeit erscheint, wenn die
Zentrale dem lokalen Anwender eine solche vorbefiillte Vorlage zur Verfiigung gestellt
hat.

Template herunterladen: der Anwender kann ein Word Template herunterladen,
das sicherstellt, dass im Rahmen des Erstellungsprozesses die Formatvorgaben von
globalDoc stets eingehalten werden.

Variablen herunterladen: der Anwender erhiilt eine Ubersicht iiber simtliche Va-
riablen (Platzhalter), die per ,copy & paste® in Word Dateien eingefiigt werden kon-
nen.

Vorschau: der Anwender erhilt eine Voransicht des Modulinhalts in einem Vor-
schau-Fenster.

Zeige Anderungen: dem Anwender werden in einer Tabelle simtliche friiheren Ver-
sionen des Modulinhalts angezeigt. Ein fritherer Modulinhalt kann durch Klick auf #

Auf diese Version

und anschlieBender Auswahl zuricksetzen in der rechten Befehlsspalte wieder verwen-
det werden.

In Abhéngigkeit der dem Anwender zugeordneten Nutzerrechte sind nicht alle der hier aufgefiihrten oder auch
zusitzlichen Steuerungsmoglichkeiten sichtbar.
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¢ Neuer Datensatz: dieser Befehl ist nur fiir Anwender mit der Berechtigung zur An-
lage von Modulen sichtbar. Solche Anwender besitzen hier die Moglichkeit, ein neues
Modul direkt aus der Detailansicht eines anderen Moduls heraus zu erstellen.

e Loschen: dieser Befehl ist nur fiir Anwender mit der Berechtigung zur Anlage von
Module sichtbar. Solche Anwender besitzen hier die Moglichkeit, ein Modul zu 16-
schen. Zur Anzeige des Befehls muss zunichst ein ggf. vorhandener Modulinhalt ge-
16scht werden, um ein unbeabsichtigtes Loschen von Modulinhalten auszuschlieBen.

¢ Link als E-Mail versenden: ein Internetpfad wird zu der entsprechenden Modulde-
tailansicht dupliziert und automatisch in eine E-Mail hineinkopiert. Dies wird von al-
len gangigen Emailsystemen (z.B. Lotus Notes) unterstiitzt und verbessert die Kom-
munikation innerhalb des Aufgabenbearbeitungsprozesses in globalDoc.

e Abbrechen: eine Aktivitit wird unterbrochen und der Anwender gelangt zuriick in
das Datenfenster.

6. Schritt: Bearbeitung der Aufgaben und Berichtserstellung

In vielen Fillen ist es fiir den lokalen Anwender ausreichend, iiber das Symbol Meine
Aufgaben [ die dort definierten Aufgaben zu bearbeiten und bei Bedarf anschlieBend
iiber das Symbol Berichtserstellung [5] Dokumentationsberichte fiir sein Berichts-
unternehmen zu generieren.

Durch Auswahl des Meniipunktes Meine Aufgaben FJ nach dem Login sieht jeder An-
wender die ihm zugewiesenen Aufgaben.

Alternativ zum Einstieg iiber das Symbol Meine Aufgaben [ kann ein Anwender auch
iiber das Symbol Dokumentationsinhalt [§] die Inhalte der einzelnen globalen, divisio-
nalen und lokalen Module, die seinem Berichtsunternehmen zugeordnet wurden, lesen,
herunterladen und - soweit er fiir ein Modul Schreibrechte besitzt - iiberarbeiten und an-
schlieBend wieder hochladen sowie einem solchen Modul beliebig viele Anhdnge hinzufi-

gen.

Uber das Symbol Berichtserstellung [ kann die Dokumentation mit den hochgelade-
nen Dokumentationsinhalten generiert werden. Der detaillierte Ablauf einer Dokumenta-

tionsberichtserstellung findet sich in Kapitel C.IV.

I1.Das Uberarbeiten von Modulinhalten

1. Erstellung eines Moduls

Im Programmpunkt Dokumentationsinhalt [E] werden die Kapitelstruktur (Navigati-
onspunkte) und die Module angezeigt.
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Der System-Administrator legt im Rahmen der Konzeptionierung fest, unter welchen die-
ser Navigationspunkte (Kapitel) globale, divisionale bzw. lokale Module angelegt werden
und welche Reihenfolge die Module innerhalb eines Navigationspunkts haben. Einem Na-
vigationspunkt konnen Module aller drei Ebenen zugeordnet werden. Jeder Navigations-
punkt kann dabei eine beliebige Anzahl von Text Modulen (lokale Eingabefelder) oder
Word Modulen enthalten, wobei die Verteilung der Module abhingig vom spezifischen
Dokumentationskonzept ist und fallweise variieren kann.

Kapitelstruktur und Module werden einem lokalen Anwender grundsitzlich von der Zent-
rale vorgegeben (hier als Beispiel):

Willkommen, Local User
pw{- globalDoc Solution 6.6 oo BA 1]
Dolumentationsinhalt Auswahl: » Uog - US-Demo Sales Hu... fiir den Zeitraum: = o1.01.2015 - 31.12.2015
— "'"""""""':I"""""" "
~ 1 Gener . . 1 . . X
. ol 1 Durch Klick auf den Pfeil j; Das + erscheint bei : -
1.0 General information odule: 7
1 C . 1 .
R 1 der Navigationspunkte » , |: einem lokalen An- : S
» 1.2 Organisational structure I Module: 5 4
¥ 1.3 General description of business 1 Z.B. unter 1.0 Gel‘lel‘al : : WendeI‘ nur dann, | Module:3
» 14 Accounting and charging principles | . f t. k d_ II d_ R 1 1 : Module: 1 4
oo i information konnendie {1 wenn er die Rolle b s+
2.0 Transactions with relat es b s 3 lodule: 1 Anhéinge: 2
Aate : fiir den Navigationspunkt : : Define content | T
et :
o Tomsection masis : angelegten Module geoffnet :I structure besitzt. : Yodle g+
¥ 5 Funetional and risk analysis . 1 1 Module:3 4
b sommmamiiress: 1 UNA eingesehen werden. 1y I Mot +
4 Toansfer pricing anelyss L Module:z 4
» 4.0 Transfer pricing analysis Module:s 4
» 4.1 Financial analysis Module:1 4
¥ 5. Documentation of special cases +
5.0 Documentation of special cases +

Abb. 19: Erstellung eines Moduls (1/2)

Ein lokaler Anwender kann lokale Module daher nur dann erstellen bzw. wieder 16schen,
wenn ihm der System-Administrator entsprechende Nutzerrechte (Define content struc-
ture) zugeordnet hat. Durch Klick auf + an der rechten Seite des jeweiligen Navigations-
punkts gelangt ein solcher Anwender in die nachfolgend dargestellte Eingabemaske zur
Modulerstellung.

Dokumentationsinhalt » Modul erstellen

Speichern
Moduldetails

Speichern und schliefen
Kapitel 1.1 General information Neuer Datensatz

Modulname* Abbrechen
Eingabeformat* Text |

Modulklasse™ Local

Druckoption® Optional

Bezeichnung

Master/local file ﬂ

Transaktionsgruppe v

Abb. 20: Erstellung eines Moduls (2/2)

Seite 25



Nach dem Ausfiillen der mit * gekennzeichneten Felder (Pflichtfelder) und anschlieen-
dem Speichern kann das Modul mit Dokumentationsinhalten befiillt werden.:

2. Befiillen von Modulen

Ein lokaler Anwender kann die Inhalte der fiir die Dokumentation eines Berichtsunter-
nehmens vorgegebenen lokalen Module im Programmpunkt Dokumentationsinhalt
[E] bearbeiten. Inhalte von Modulen der Modulklassen Global und Divisional konnen
nur von Anwendern mit entsprechenden Zugriffsrechten bearbeitet werden.

Die Information tiber die Zugehorigkeit eines Moduls zu einer bestimmten Modulklasse
wird in globalDoc u.a. in der Ubersichtsseite des Programmpunkts Dokumentations-
inhalt angezeigt. Zentral angelegte Module sind dadurch gekennzeichnet, dass entweder
Global oder Divisional unter Modulklasse angezeigt wird. Eine Bearbeitung dieser
Module ist nur durch Anwender mit entsprechenden Nutzerrechten moglich. Module, die
durch die lokale Gesellschaft befiillt werden konnen, sind mit Local gekennzeichnet.

Durch Anklicken von # gelangt der Anwender in die Detailansicht des jeweiligen Moduls.

Die Darstellungsoberflache einer Detailseite von Word Modulen

Die Darstellungsoberflidche einer Detailansicht eines lokalen Word Moduls ist wie folgt
aufgebaut:

Dokumentationsinhalt * 1.0 Allgemeine Informationen *» Modul bearbeiten "Us 1 hi ie"

Speichern
Moduldetails | Anhinge

Speichern und schliefen

Gesndert von: Local User, 31.05.2016 11:53:58 Erstellt von: Local DE, 31.05.2016 11:53:58 Template herunterladen
Modulklasse* Local Hinweise: Variablen herunterladen
Schritt 1: Template herunterladen Zeige Anderungen

Druckoption™ Optional Schritt 2: Neuen Inhalt hochladen

Neuer Datensatz
Eingabeformat* WordDocument Informationen beziiglich Hilfsvariablen finden Sie hier Lsschen
Modulname™ Unternehmenshistorie Dokument Link als E-Mail versenden
Master/local file T Abbrechen

Browse... r —I

Transaktionsgruppe

ADbb. 21: Detailansicht eines lokalen Word Moduls ohne Inhalt

Die Modulklasse eines Moduls (Global, Divisional, Local) ist auch in der Detailansicht
des jeweiligen Moduls zu finden. Dort werden auch das Eingabeformat (hier: Word
Modul), die Druckoption (Niemals oder Optional oder Immer), die Zuteilung z.B. zum

Uber die optionalen Felder Master/local file und Transaktionsgruppe kann das Modul entsprechend
zugeordnet werden, um spéter spezifische Berichte (Masterfile, Localfile, Dokumentation einer bestimmten
Transaktionsgruppe) generieren zu konnen.
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Master/local file, oder einer Transaktionsgruppe, das Datum der letzten Anderung
des Moduls sowie der Benutzer, der die Anderungen zuletzt vorgenommen hat (Geiindert
von) angezeigt (vgl. Abb. 21). AuBerdem wird der Modulinhalt (in der nachfolgenden Abb.
22 ist eine Word Datei hinterlegt) angezeigt.

Dokumentationsinhalt » 1.0 All, ine Informationen * Modul bearbeiten "U; 35 hi ie"

Speichern
Moduldetails Anhénge

Speichern und schlieffen

Ge#ndert von: Local User, 31.05.2016 13:06:36 Erstellt von: Local DE, 31.05.2016 11:553:58 Template herunterladen

Modulklasse™ Local Hinweise: Variablen herunterladen

Schritt 1: Template oder aktuellen Inhalt herunterladen Vorschau
Druckoption® Optional Schritt 2: Aktuellen Inhalt entfernen —

Schritt 3: Neuen Inhalt hochladen Zeige Anderungen
Eingabeformat* WordDocument -

Informationen beziiglich Hilfsvariablen finden Sic hier Neuer Datensatz
Modulname™ Unternehmenshistorie Léschen
Masterlocal file Dokument Link als E-Mail versenden

Unternehmenshistorie.doex & T Abbrechen

Transaktionsgruppe

Abb. 22: Detailansicht mit hochgeladener Worddatei

Der Anwender besitzt dabei die Moglichkeit iiber die Sektion Hinweise (in der Mitte der
Ansicht) Hinweise innerhalb von globalDoc zu erhalten, wie fortzufahren ist, um Modul-
inhalte einzupflegen, zu bearbeiten oder zu loschen. Soll eine Word Datei hochgeladen
werden, ist diese iiber Browse... vom lokalen Computer zu selektieren und iiber 7 in
globalDoc hochzuladen (vgl. Abb. 21).

Nach dem Upload kann eine in globalDoc hochgeladene Word Datei durch Klick auf ©
oder den Dateinamen aus globalDoc wieder heruntergeladen werden. Des Weiteren be-
steht fiir Anwender mit entsprechenden Nutzerrechten die Moglichkeit, die Worddatei
iiber 7 zu l6schen und neue Inhalte hochzuladen.

Die Darstellungsoberflache einer Detailseite von Text Modulen

Die Darstellungsoberflache einer Detailansicht eines lokalen Text Moduls ist wie folgt auf-

D. ionsinhalt » Modul bearbeiten "Corporate History"
. Speichern
Moduldetails | Modulanhinge . ;
Speichern und schlieBen
Geandert von: Local User, 04.04.2017 13:52:49 Erstellt von: Local User, 04.04.2017 13:51:47 Zeige Anderungen
Eingabeformat® Text Never Datensatz
) Link als E-Mail versenden
Modulname™ Corporate History it
Abbrechen
Kapitel* 1.0 General information
Modulklasse* Local
Druckoption® Optional
Bezeichnung History of US-Demo Sales Hub
Text US-Demo Sales Hub was founded on 1.1.2014.
Masterllocal file OECD local file

Transaktionsgruppe

Abb. 23: Detailansicht eines lokalen Text Moduls

Wie auch fiir Word Module enthilt die Detailansicht fiir Text Module Angaben zu der
Modulklasse, der Druckoption, Master/local file und der Transaktionsgruppe.
Bei Text Modulen kann neben dem Modulnamen (meist durch den Administrator vor-

Seite 277



gegeben) noch eine Bezeichnung vergeben werden (vgl. Abb. 23). Diese wird spiter als

Uberschrift des Modulinhalts im globalDoc Bericht ausgegeben.

a) Befiillen von Word Modulen

1.

Schritt: Durch Anklicken von # gelangt der Anwender in die Detailansicht des jewei-
ligen Moduls.

. Schritt: Falls die Zentrale fiir das ausgewihlte Modul eine vorbefiillte Vorlage zur Ver-

fiigung gestellt hat, kann diese durch Klick auf <2 ™ in der rechten Befehlsspalte
zur weiteren Bearbeitung heruntergeladen werden. Ansonsten konnen durch Klick auf
Template herunterladen zur Erstellung des Modulinhalts einheitlich formatierte leere Vorla-

gen heruntergeladen werden.

. Schritt: Die Vorlage wird anschlieBend bearbeitet und auf dem lokalen Rechner abge-

speichert.

. Schritt: Uber Browse. wird die abgespeicherte Word Datei angesteuert und ausge-

wiahlt, um sie dann mit Klick auf * in globalDoc hochzuladen (vgl. Abb. 24).

. Schritt: Anschliefend miissen die Eingaben im befiillten Modul iiber Speichern oder

Speichern und schliefen gesp eichert werden.

. Schritt: Durch Anklicken von @ kann die hochgeladene Word Datei zur weiteren Be-

arbeitung erneut heruntergeladen werden. Wird die weiter bearbeitete Word Datei lo-
kal abgespeichert und (analog zur Vorgehensweise im 4. Schritt) iiber Browse. und
in globalDoc hochgeladen (vgl. Abb. 25), wird die bisherige Datei ersetzt, da jedem
Modul nur eine Word Datei zugeordnet werden kann.

. Schritt: Durch Anklicken von 7 kann eine hochgeladene Word Datei geloscht werden,

sofern der Anwender das entsprechende Nutzerrecht besitzt (vgl. Abb. 25).
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D ionsis » Modul iten "U

Speichern
Moduldetails | Modulanhinge
Speichern und schlieBen
Geandert von: Local User, 13.02.2017 14:02:40 Erstellt von: Local User, 13.02.2017 13:35:34 Template herunterladen
Eingabeformat* ‘Word-Dokument Hinweise: Varlzblen herunterladen
Schritt 1: Template herunterladen Zeige Anderungen
U Schritt 2: Neuen Inhalt hochladen
Neuer Datensatz
Kapitel 1.0 General information Informationen beziiglich Hilfsvariablen finden Sie hier Léschen
Modulklasse” Local Dokument Linkals E-Mail versenden
Druckoption® Optional N Abbrechen
Browse... D
Masterflocal file

Transaktionsgruppe

Abb. 24: Anhdngen von Word Dateien an Word Module

D inhalt » Modul bearbeiten "Us
. Speichern
Moduldetails | Modulanhinge - -
Speichern und schlieBen
Geandert von: Local User, 13.02.2017 14:03:36 Erstellt von: Local User, 13.02.2017 13:35:34 ‘Template herunterladen
Eingabeformat* ‘Word-Dokument Hinweise: Varizblen herunterladen
Schritt 1: Template oder aktuellen Inhalt herunterladen Vorschan
Modulname* Unternehmensgeschichte Schritt 2: Aktuellen Inhalt entfernen -
Schritt 3: Neuen Inhalt hochladen Zelge Anderungen
Kapitel" 10 General information oo atr
’ Deziiglich iablen finden Sie hier Neuer Datensatz
Modulklasse* Local Lischen
Dokument .
Druckoption® Optional Link als E-Mail versenden
Unternehmensgeschichte docx ® 07 Abbrechen
Masterflocal file =
Transaktionsgruppe — N

Abb. 25: Detailansicht mit hochgeladener Word Datei

Des Weiteren besteht fiir den Anwender die Moglichkeit, Word Module auch direkt auf
der Ubersichtsseite des Programmpunkts Dokumentationsinhalt mit Word Dateien zu be-
fiillen. Hierbei lassen sich neue Word Dateien nach Klick auf i/ in globalDoc hochladen
bzw. bestehende Word Dateien nach Klick auf 7 und " durch neue Word Dateien ersetzen.

b) Befiillen von Text Modulen

1. Schritt;: Durch Klick auf # offnet sich die Detailansicht eines Text Moduls.

2. Schritt: Im Gegensatz zu einem Word Module (Befiillung erfolgt mittels
Template herunterladen und (1 der Datei) muss hier nun ein Text in das Textfeld eingetragen
werden (siehe Abb. 26). Der bei Word Dateien mogliche alternative Upload direkt im
Grid Dokumentationsinhalt ist bei Text Modulen nicht moglich.

3. Schritt: Anschliefend miissen die Eingaben im befiillten Modul iiber Speichern oder
Speichern und schliefen gespeicher“t werden.
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» Modul iten "Us

- Speichern
Moduldetails Modulanhznge
Speichern und schlieBen

Geandert von: Local User, 04.04.2017 10:29:51 Erstellt von: Local User, 04.04.2017 10:29:51 Zeige Anderungen
Eingabeformat* Text Neuer Datensatz

Link als E-Mail versenden
o

Abbrechen
Kapitel* 1.0 General information

Modulklasse™ Local
Druckoption® Optional
o

Text

Master/local file

Transaktionsgruppe

Abb. 26: Befiillen von Text Modulen

3. Anhingen von Dateien

Unabhéngig davon, ob es sich um ein Word Modul oder ein Text Modul handelt, kann je-
dem Modul eine beliebige Anzahl von Dateien aller giangigen Dateitypen in Form von An-
hangen (erlaubte Typen sind .doc, .docx, .xls, .xIsx, .ppt, .pptx, .pdf, .jpeg, .png, .gif, .jpg,
.tif) zugeordnet werden. Hierzu ist zunichst der Reiter Modulanhinge in der Detailan-
sicht eines Moduls auszuwéhlen (vgl. Abb. 27). Die gewiinschte Datei kann durch Ankli-
cken von oder per Drag & Drop-Funktion hinzugefiigt werden. AnschlieBend
kann der Anwender dem hochgeladenen Anhang verschiedene Eigenschaften zuweisen:

e Ein v in der Spalte Ist Vertrag: der hochgeladene Anhang ist ein Vertrag.

e Ein v in der Spalte Im Bericht: bei der Berichtserstellung erfolgt eine Einbindung
des Anhangs als Anlage zum Bericht.

e Ein v in der Spalte Als Referenz: es wird innerhalb des Dokumentationsberichts auf
den Anhang verwiesen. Dementsprechend kann unter Als Referenz nur ein v ge-
setzt werden, wenn zugleich auch eine Berichtseinbindung bejaht worden ist.

Ein Klick auf die Logos ~ und x verandert die jeweilige Eigenschaft des Anhangs.

Ferner konnen die einem Anhang zugewiesenen Eigenschaften durch Doppelklick auf den
jeweiligen Dateinamen bearbeitet werden. Neben den oben beschriebenen Eigenschaften
(Ist Vertrag, Im Bericht, Als Referenz) konnen hier auch ein Kurzname vergeben und
(sofern vom System-Administrator vorgesehen) ein Dokumententyp ausgewahlt werden.

It » Modul bearbeiten "General i ion about local company”

Speichern.
Moduldetails | Modulanhiinge
Speichern und schlieBen

‘Template herunterladen
Hochladen Variablen herunterladen
Zeige Anderungen

Neuer Datensatz

Dateiname Kurzname Dokumententyp Tst Vertrag Tm Bericht |  Als Referenz Geéindert von Gezndert am . P
. Link als E-Mail versenden
Unternehmensgeschichte.doc CILIRAE) x v v Local User Donnerstag, 9. Marz 2q Abbrechen
L Seite[1 |von1 15 [V] Zeiges - 1von s
Hinweis: Um den Anhang zu bearbeiten, machen Sie bitte einen Doppelklick auf den j 0

Abb. 27: Anhdingen von Dateien

Durch die Zuweisung der Eigenschaften % in den Spalten Im Bericht und Als Referenz
kann globalDoc als Datenspeicher fiir nur intern zu verwendende Dokumente genutzt
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werden, beispielsweise zur Ablage von Besprechungsprotokollen, internen Prasentationen
oder weiterfithrenden Informationen zum Modulinhalt.

Eine Datei, die einem Modul als Anhang beigefiigt wurde, kann iiber @ aus globalDoc
heruntergeladen sowie (sofern der Anwender iiber entsprechende Nutzerrechte verfiigt)
iiber & wieder geloscht werden. Die gewlinschte Anordnung der Anhénge erfolgt {iber die
Pfeilnavigation.
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C. Detailbeschreibung der Arbeit mit den Programmpunkten

I. Der Programmpunkt Meine Aufgaben

Es besteht die Moglichkeit, Anwendern zentrale Vorgaben und Aufgaben zuzuweisen und
den Status der Aufgabenbearbeitung zu iiberwachen. Zentrale Vorgaben werden hierbei
durch Anwender mit Berechtigung als Task Administrator erstellt und verwaltet.

Im Programmpunkt Meine Aufgaben kann der lokale Anwender die seinem Berichtsun-
ternehmen vom Task Administrator zugeteilten Aufgaben erkennen und bearbeiten.

AnschlieBend kann der lokal (bzw. divisional oder global) verantwortliche Task Approver
die Arbeitsergebnisse der lokalen (bzw. divisionalen oder globalen) Anwender freigeben.

Zusatzlich kann ein lokaler Anwender in diesem Programmpunkt auch eigene Aufgaben
definieren, um eine rechtzeitige und korrekte Bearbeitung des Dokumentationsprozesses
sicher zu stellen.

Aufgabenerstellung durch den lokalen Anwender

Die lokale Anlage einer Aufgabe durch einen Anwender erfolgt iiber einen Klick auf + (im
unteren Bereich des Fensters). Danach gelangt der Anwender in die Detailansicht (s. Abb.
28), in der die Aufgabe erstellt werden kann. Dort besteht die Moglichkeit, den Namen,
eine Aufgabenbeschreibung sowie die Bearbeitungsfrist und eine fiir die Aufgabenbearbei-
tung verantwortliche Person: festzulegen. AuBerdem konnen die einem Task zugeordneten
Dokumentationsinhalte bei finalem Status des Tasks gesperrt werden und die Kommen-
tarfunktion ausgeschaltet werden. Des Weiteren kann die Aufgabe einem speziellen Modul
zugeordnet werden sowie Notizen hinzugefiigt werden. Durch Klick auf Speichern oder
Speichern und schlieBen (in der rechten Befehlsspalte) wird die Aufgabe gespeichert.
AuBerdem besteht die Moglichkeit unter dem nach dem erstmaligen Speichern erschei-
nenden Reiter Zusatzinformationen weitere Informationen wie den Datei- und Kurz-
namen sowie den Dokumententyp einzusehen. Im Reiter Anderungshistorie ist der his-
torische Verlauf mit Angabe der Person und des Datums abgebildet.

Unter Meine Aufgaben sieht jeder Anwender diejenigen Aufgaben, fiir deren Bearbeitung er die erforderli-
chen Rollen und Zugriffsrechte besitzt. Besitzen mehrere Anwender diese Rechte, erscheint die Aufgabe bei
jedem dieser Anwender. Die Kategorisierung mit ,Verantwortlich® erleichtert die Arbeitsteilung innerhalb die-
ser Gruppe potenziell moglicher Aufgabenbearbeiter.
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Meine Aufgaben » Aufgabe editieren "Check General Information" Alkdueller Status: In Bearbeitung

Geandert von: ,03.02.2016 09:56:02 Erstellt von: ,03.02.2016 08:13:46 Speichem
Speichern und schliefen
;i - 5 : P Zur Genehmigung
Aufgabe Detail | Zusatzinformationen ~ Anderungshistorie Z Genen
. Nener Datensatz
Name* Check General Information Verantwortlich [v]
Léschen
Beschreibung* gln:s: a:ll:eiksxaﬁ?.\;:nrr Zzsm data section for your Link 4ls E-Mail versenden
Letzter Stichtag™ 15.02.2016 Abbrechen
Ist wiederkehrend
Inhalte sperren bei finalem ||
Status
Kommentarfunktion O
ausschalten
Details Beri
Notizen

Bitte beachten: Der letzte Stichtag ist nicht in der Zukunft.

Abb. 28: Detailansicht Erstellung eines Tasks durch einen lokalen Anwender

Bei Modulen, zu denen Aufgaben vergeben wurden, wird im oberen Bereich der Detailan-

sicht das Feld Offene Aufgaben angezeigt (vgl. Abb. 29) und der Status als Offen mar-
kiert.

Dokumentationsinhali s Modal bearheiten "General information about local company”
g—

» "1.0 General information " offene Aufgaben (1) A Hinweis: Einige Threr Aufgaben sind noch nicht abgeschlossen. Speichern
Speichern und schlieBen

- ‘Template herunterladen
Moduldetails | Modulanhinge .

Variablen herunterladen

Geandert von: 022016 08117:33 Erstellt von: 115 Zugehdrige Aufgabe zur
eandert von: ,03.02.2016 08:17:33 Erstellt von: »22.09.2015 11315350 Fréigabe sinreichen
Eingabeformat* ‘Word-Dokument Hinweise: Erinnerungsmail fiir die
Sehritt 1: Template herunterladen ‘mgehtrige Aufgabe senden

Modulname® General information about local company ‘Sehritt 2: Neuen Inhalt hochladen Zeige Anderungen
Kapitel" 1.0 General information Tnformationen beziiglich Hilfsvariablen finden Sie hier Neuer Datensatz
Modulklasse* Local Dokument Loschen

Link als E-Mail versenden

- 1 Py

Druckoption’ mmer I Abbrechen
Master/local file OECD local flle

Transaktionsgruppe

Abb. 29: Das Feld Offene Aufgaben

Durch einen Klick auf das Symbol » wird das Feld Offene Aufgaben geoffnet (vgl. Abb.
30).

D« ionsinhalt » Modul bearbeiten "General i ion about local

~ "1.0 General information " offene Aufgaben (1) A\ Hinweis: Einige Threr Aufgaben sind noch nicht abgeschlossen.

Aktionen Name Kapitel Modul Verantwortlich Letzter Stichtag Status
Zur Genehmigung einreichen |Update general information 1.0 General information General information about locg 20.02.2016 In Bearbeitung
N Seite[1__|von1 25]v] Zeiges-xvons

Abb. 30: Gedffnetes Feld Offene Aufgaben

In diesem Feld kann der lokale Anwender den Status des Workflowmanagements fiir das
betreffende Modul ablesen und (nach abgeschlossener Bearbeitung des Moduls) den Sta-
tus des Workflowmanagements durch Klick auf Zur Genehmigung einreichen in Ge-
nehmigung noch ausstehend idndern. Dabei erzeugt globalDoc eine E-Mail an die
Anwender mit der Berechtigung eines Task Approver, um sie iiber die eingereichte Ge-
nehmigung zu informieren.

Status der erstellten Aufgaben

Der Status des Workflowmanagements im Feld Offene Aufgaben wird durch ein Ampel-
system dargestellt. Das Ampelsystem zeigt den aktuellen Arbeitsstand der verteilten Auf-

Seite 33



gaben (inkl. der durch den lokalen Anwender selbst erstellten Aufgaben). Das Ampelsys-

tem ist wie folgt aufgebaut:

I Status

. Offen

In Bearbeitung

Wiedereroffnet

. Genehmigung noch ausstehend
Abgeschlossen

Abb. 31: Der Aufbau des Ampelsystems im Workflowmanagement

Offen: Nach Anlage einer Aufgabe erscheint das Ampelsystem mit dem Status Offen
und einem roten Ampelsignal.

In Bearbeitung: Offnet der Anwender den betroffenen Navigationspunkt oder das
entsprechende Modul, wechselt der Status der Aufgabe automatisch zu In Bearbei-
tung und einem gelben Ampelsignal.

Genehmigung noch ausstehend: Nach erfolgreicher Bearbeitung der Aufgabe,
setzt der Anwender durch Klick auf Zur Genehmigung einreichen den Aufga-
benstatus auf Genehmigung noch ausstehend und ein griines Ampelsignal.
Abgeschlossen: Ein Anwender mit dem Recht des Task Approver ist in der Lage, die
bearbeitete Aufgabe zu iiberpriifen. Durch Klick auf Final bestitigen wird der Aufga-
benstatus auf Abgeschlossen und das ein Hakchen im griinen Ampelsignal gesetzt.
Wiedergeoffnet: Wird ein Datensatz, der bereits den Aufgabenstatus Abgeschlos-
sen hat, erneut durch einen lokalen Anwender oder durch den Task Administrator ge-
andert, wechselt der Aufgabenstatus automatisch auf Wiedereroffnet. Die Aufgabe
des lokalen Anwenders befindet sich dann in einem vergleichbaren Status, wie In Be-
arbeitung. Die Aufgabe kann nach erfolgtem Verbesserungsprozess erneut per Klick
auf Zur Genehmigung einreichen fiir eine Uberpriifung bzw. Freigabe des Task
Approvers freigegeben werden.

II. Der Programmpunkt Datenerfassung

Uber den Programmpunkt Datenerfassung gelangt der Anwender zu den Untermeniis

Details Berichtsunternehmen, Transaktionsmanagement und Analyse.

‘Willkommen, Local User

A — 0 MERDCE
pwe Sprache v de
Deails Beri T i Analyse Auswahl: » 001 - DE-Demo GmbH fiir den Zeitraum: ¥ o1.01.2015 - 31.12.2015

Abb. 32: Programmpunkt Datenerfassung
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1. Details Berichtsunternehmen

Im Navigationspunkt Datenerfassung > Details Berichtsunternehmen hat der An-
wender die Moglichkeit die allgemeinen Informationen, z. B. die Adresse und die Steuer-
nummer, einzutragen bzw. die zentral vorausgefiillten Angaben zu dndern (s. Abb. 33).
Diese Informationen erscheinen (in Abhéngigkeit von der Ausgestaltung der Berichtsvor-
lagen durch den Administrator) auf dem Titelblatt der Verrechnungspreisdokumentation.
Sie konnen, wie bereits oben beschrieben, aulerdem als Variablen fiir Word Module ver-
wendet werden.

D g » Details

B ) ) Speichern
Details Berichisunternehmen | Optionale Informationen

Vollstandiger Name* DE-Demo GmbH Gesellschaftstyp

Kurzname Land

Code oot Anschrift Teststrasse 78
53840 Demohausen

ERP Nummer

Fritherer Name

Lokale Wahrung

Details Beri Optionale

Zustandiges Finanzamt | ondon Bildungsdatum
Zugangsdatum
Abweichendes
Geschaftsjahr

Adresse zustandiges

Finanzamt Rumpfgeschaftsjahr

Steuernummer Optionale Information Testcase

Nummer des
Handelsregisters

Name des
Handelsregisters

Addresse des
Handelsregisters

Rechtlicher Reprasentant
(mit Adresse)

Geschiftszweck der
Gesellschaft

Direkter Anteilseigner inkl.
(% des Anteils)

Abb. 33: Navigationspunkt Details Berichtsunternehmen

2. Transaktionsmanagement

Entsprechend nationaler und internationaler Dokumentationsvorschriften ist es erforder-
lich, die Transaktionen zwischen den Konzernunternehmen unter Angabe deren Volumina
zu dokumentieren. Dies kann, abhidngig vom gewahlten Dokumentationskonzept, inner-
halb Datenerfassung > Transaktionsmanagement erfolgen.

Alternativ hierzu bzw. erginzend hierzu konnen (abhingig von dem durch den System-
Administrator festgelegten Dokumentationskonzept) innerhalb des Navigationspunktes
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1

Dokumentationsinhalt auch Word Module oder Text Module bzw. Dateianhinge
hochgeladen werden, die die Transaktionsvolumina beinhalten.

Eine weitere Alternative besteht in der Verwendung des optimalen Zusatzfeatures TP
matrix:.

a) Transaktionspartner

Unter dem Navigationspunkt Datenerfassung > Transaktionspartner konnen die
verbundenen Unternehmen des Berichtsunternehmens dokumentiert werden, mit denen
seitens des Berichtsunternehmens im ausgewidhlten Zeitraum Geschéftsbeziehungen
(Transaktionen) unterhalten werden. Ein Entfernen mit  oder g ist moglich, sofern kei-

ne Transaktionen zugeordnet wurden bzw. nachdem die zugeordneten Transaktionen ge-
16scht wurden (vgl. Abb. 34).

» D i tner

Suche

[Freigegeben Mfglien Mfia V[ -]
* Zurticksetzen Suchen 2
0 Freigegeben Code Geschaftsbeziehungstyp Vollstandiger Name Geandert von Geandertam
= = U6 Direct sharcholders CH-Demo Finance AG Samstag, 17, Oktober 2015 11:09:52
7/ 5 Uog Direct shareholders CZ-Demos.r.o Dienstag, 28. Juni 2016 11:56:21
s 7 U8 Direct shareholders DE-Demo Factory GmbH Dienstag, 28. Juni 2016 11:56:21
7 “ Uoz Direct sharcholders FR-Demo S.A. Donnerstag, 10. Dezember 2015 15:30:12
/ “ Uzo Permanent establishments / h| FR-Demo Services Informatique S.A. Samstag, 17. Oktober 2015 11:09:52
/ ¥ U1y Direct shareholders IR-Demo Int. Prop. Holding Ltd. Montag, 13. Februar 2017 14:36:44
7’ v Uoy Direct shareholders PL-Demo Sales Hub EE s.r.o. Montag, 13. Februar 2017 14:36:44
s 77 Uto Direct shareholders SA-Demo Sales Ltd. Montag, 13. Februar 2017 14:36:.
/ “ Uos Direct sharcholders $G-Demo Sales Hub Asia Inc. Montag, 13, Februar 2017 14:36:44
/ “ Uog Direct sharcholders US-Demo Sales Hub America Inc. Donnerstag, 10, Dezember 2015 1530112
© @ Seite[1 _Jvon1 15 [v] Zeige 1- 10 vom 10

Von Konzernunternehmen synchronisieren

Abb. 34: Transaktionspartner

Transaktionspartner von Konzernunternehmen synchronisieren

Durch das Anklicken des Auswahlfeldes Datenerfassung > Transaktionspartner >
Von Konzernunternehmen synchronisieren kann der lokale Anwender aus den
zentral durch den System-Administrator verwalteten Konzernunternehmen diejenigen
Konzernunternehmen auswihlen, mit denen im Berichtsjahr Geschiftsbeziehungen statt-
fanden. Ein zentral verfiigbarer Transaktionspartner kann durch Klick auf [ der lokalen
Gesellschaft direkt zugeordnet werden.

Das Zusatzfeature TP matrix ist in der Basis-Variante von globalDoc nicht enthalten.
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x
vonT i Neues K anfragen
O Code | Vollstindiger Name | O Freigegeben | Code | Vollstindiger Name |
Ova BR-Demo Sales m] ] U6 CH-Demo Finance AG
Olow CN-Demo Agent VI Uo3 CZ Demosro.
O |uig DE-Demo Parts Europe GmbH M U8 DE-Demo Factory GmbH
O [ves IN-Demo Global Technology Center Ltd. 7 Uoz FR-Demo 5.4,
OJuss JP-Demo Agent W Uzo FR-Demo Services Informatique S.A.
O |vi= MEX-Demo Sales Ltd. M Uiy IR-Demo Int. Prop. Holding Ltd.
OJuss RU-Demo Sales s.r.o. ] Uoy PL-Demo Sales Hub EE sx.0.
O vos UK-Demo R&D Centre Litd. VI Uso SA-Demo Sales Lid.
= UK-Demo Shared Service Center Ltd. ) Uo8 SG-Demo Sales Hub Asia Inc.
i Uog US-Demo Sales Hub America Inc.
LI Seite[1_|von1 15 Zeige - gvon s P Seite[1|von1 15 Zeige 1~ 10 von 10
| Schliefien

Abb. 35: Synchronisierung von Transaktionspartnern

Zudem besteht in dieser Ubersicht iiber den Reiter Datenerfassung > Transaktions-
partner > Von Konzernunternehmen synchronisieren > Neue Konzernunter-
nehmen anfragen die Moglichkeit, unternehmensspezifische Transaktionspartner an-
zulegen.

Von

von T ? Neues K anfragen

Vollstandiger Name*
Code Anschrift
Geschaftsbeziehungstyp*

Optionale Information

[T T w—————

Schliefen
Abb. 36: Neues Konzernunternehmen anfragen

Die angefragten Konzernunternehmen unterliegen im Folgenden einem Bestatigungspro-
zess durch den System-Administrator (niheres dazu im Administratorenhandbuch) und
sind bis dahin als rot hinterlegt in der Ubersicht und stehen konzernweit nicht zur Verfii-
gung (vgl. Abb. 37).

Suche
[Freigegeben [gleich e ™[]
* Zuriicksetzen Suchen ©
[m] Freigegeben | Code | Geschifisbeziehungstyp | Vollsténdiger Name |  Geindertvon+ | Gefindert am |
Oa|r ¥ Ui Direct shareholders CH-Demo Finance AG Samstag, 17. Oktober 2015 11:09:52
rd v Uz0 Permanent i / hFR-Demo Servi ique S.A. Samstag, 17. Oktober 2015 11:09:52
7’ ¥ Uogy Direct shareholders US-Demo Sales Hub America Inc. Donnerstag, 10. Dezember 2015 1530112
’ v o2 Direct shareholders FR-DemoS.A. Donnerstag, 10. Dezember 2015 1530112
4 ¥ Uog Direct shareholders CZ-Demo s.x.0. Dienstag, 28. Juni 2016 11:56:21
7’ ¥ Uis Direct shareholders DE-Demo Factory GmbH Dienstag, 28. Juni 2016 11:56:21
/’ F Uio Direct shareholders SA-Demo Sales Ltd. system Montag, 13. Februar 2017 14:36:44
/’ v oy Direct shareholders PL-Demo Sales Hub EEs.r.0. system. Montag, 13. Februar 2017 14:36:44
7’ v vy Direct shareholders IR-Demo Int. Prop. Holding Ltd. system. Montag, 13. Februar 2017 14:36:44
7’ ¥ Vo8 Direct shareholders SG-Demo Sales Hub Asia Inc. system. Montag, 13. Februar 2017 14:36:44
@ o= Seite[1  |von1 15 [v] Zeige - s von 11

Abb. 37: Transaktionspartner
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Sowohl bei der Anlage eines neuen Eintrags als auch bei der Auswahl eines zentral vorge-
gebenen Transaktionspartners nach Klick auf Datenerfassung > Transaktions-
partner > Von Konzernunternehmen synchronisieren kann, sofern gewiinscht,
zwischen folgenden Kategorien von Transaktionspartnern ausgewahlt werden, die durch
den Administrator systemseitig ggf. schon vorbelegt wurden, aber aus Sicht der Berichts-
unternehmen durch den lokalen Anwender u.U. noch abgeandert werden miissen:

e Mittelbare Anteilseigner

e Unmittelbare Anteilseigner

e Mittelbare Beteiligungen

¢ Unmittelbare Beteiligungen

e Betriebsstitten

e Sonstige verbundene Unternehmen

Die Transaktionspartner konnen mit Namen und Adresse aufgefiihrt werden. Zusitzlich
konnen das Beteiligungsverhiltnis sowie die Dauer der Beteiligung angegeben werden
(z.B. Anfang bis Ende des zu dokumentierenden Berichtsjahres).

Ein Transaktionspartner kann durch den lokalen Anwender zu einem spateren Zeitpunkt
wieder geloscht werden. Um das unbeabsichtigte Loschen eines zur Dokumentation noch
benotigten Transaktionspartners zu vermeiden, miissen hierzu allerdings auch alle dazu-
gehorigen Transaktionen durch den Anwender vorher geléscht werden.

b) Transaktionsgruppen

Fir gleichartige Transaktionen besteht die Moglichkeit, sie den vom System-
Administrator zentral verwalteten Transaktionsgruppen zuzuordnen. Die Auswahl von
Transaktionsgruppen erfolgt unter dem Navigationspunkt Datenerfassung > Transak-
tionsgruppen (s. Abb. 38).

D: fe > T
Suche
[Nummer [¥][enthalt ~ -]
« Zuriicksetzen Suchen o
O Nummer Transaktionstyp Name Freigegeben Gruppenanalyse? Getindert von Geéindert am
Pan © Delivery Transactions | Delivery of finished produets c globalAdmin Mittwoeh, 6. Juli 2016 07:40:07
7B © Delivery Transactions | Delivery of components and material 7 globaladmin Mittwoeh, 6. Juli 2016 07:40:07
7c + Service Transactions | Services = globaladmin Mittwoch, 6. Juli 2016 07:40:07
O] & |#|co o Service Transactions| Sales commission 2 globalAdmin Mittwoch, 6. Juli 2016 07:40:07
O & |« |cC ©o Service Transactions Contract R&D ¥ globalAdmin Mittwoch, 6. Juli 2016 07:40:07
/ |CC3 © Service Transactions| Management Services ] globalAdmin Mittwoch, 6. Juli 2016 07:40:07
O & |#|ccy © Service Transactions  Sales and marketing support services = globaladmin Mittwoeh, 6. Juli 2016 07:40:07
O & |7 |cCs © Service Transactions|Technical support services 7 globaladmin Mittwoeh, 6. Juli 2016 07:40:07
O & 7D o Financial Transactions |Loans, Supplier Credits etc. = globalAdmin Mittwoch, 6. Juli 2016 07:40:07
7 E o Delivery Transactions | License 7 globalAdmin Mittwoch, 6. Juli 2016 07:40:07
Z |F ~ Other Transactions Reallocation of costs 4 globalAdmin Mittwoch, 6. Juli 2016 -
O & |7 FFR © Other Transactions | Direct rellocation of costs (without mark-up) - globalAdmin Mittwoch, 6. Juli 2616 o
O|a |7 |EF © Other Transactions | Indirect reallocation of eosts (without mark-up) < globaladmin Mittwoch, 6. Juli 2016 07:40:07
Olalsle o Other Transactions | Other transactions =] globaladmin Mittwoch, 6. Juli 2016 07:40:07
™ Zeige s 1 von 14

Abb. 38: Navigationspunkt Transaktionsgruppen
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Transaktionsgruppen synchronisieren

Durch Klick auf Datenerfassung > Transaktionsgruppen > Von Transaktions-
gruppen synchronisieren, kann der lokale Anwender (vergleichbar zum Vorgehen un-
ter Navigationspunkt Datenerfassung > Transaktionspartner) Transaktionsgruppen
aus einer zentral verwalteten Liste selektieren. Diese konnen iiber [l zur lokalen Gesell-
schaft verteilt werden (s. Abb. 39).

Sy s von Transakti Neue T i anfragen

Zentrale Transaktionsgrappen - [ Lokale Transaktionsgruppen
A Delivery of finished products
B Delivery of components and material
C Services
€.C1 Sales commission

C.Cz Contract R&D
C.C3 Management Services
C.C4 Sales and marketing support services
C.C5 Technical support services
D Loans, Supplier Credits ete.
E License
F Reallocation of costs

F.F1 Direct reallocation of costs (without mark-up)

F.F2 Indirect reallocation of costs (without mark-up)

G Other transactions
Schliefen
Abb. 39: Transaktionsgruppen synchronisieren

Vergleichbar zu Navigationspunkt Datenerfassung > Transaktionspartner besteht
fiir die lokale Gesellschaft die Moglichkeit, spezifische Transaktions(unter)gruppen indi-
viduell anzufragen. Dies geschieht iiber den Reiter Datenerfassung > Transaktions-
gruppen > Von Transaktionsgruppen synchronisieren > Neue Transaktions-

gruppe anfragen (s. Abb. 40).

von'T i Neue Transaktionsgruppe anfragen

Ubergeordnetes Element [v]  Transaktionstyp* v
Name* Code*

Gruppenanalyse? | Beschreibung

Nene Transaktionsgruppe anfragen

Schliefen
Abb. 40: Neue Transaktionsgruppe anfragen

Die angefragte Transaktions(unter)gruppe unterliegt analog einem Bestidtigungsprozess
durch den System-Administrator. Ziel ist es, konzernweit einheitlich eingepflegte und ver-
gleichbare Informationen sicherzustellen und damit Redundanzen zu vermeiden. Bis zur
vollstaindigen Beendigung des Bestiatigungsprozesses verbleibt die Transaktions- (un-
ter)gruppe rot hinterlegt in der Transaktionsgruppeniibersicht und steht so lange nicht
konzernweit zur Verfiigung.

Im Rahmen der Anfrage einer Transaktions(unter)gruppe, hat der Anwender die Auswahl
zu treffen, welcher Transaktion die Transaktionsgruppe zuzuordnen ist sowie einen
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Transaktionsgruppennamen auszuwéahlen. Die Gruppennummer wird im Feld Code an-
gezeigt.

Das Setzen eines Hakens bei Gruppenanalyse ermoglicht es spater, Funktions- und Ri-
sikoanalysen im Programmpunkt sowie Verrechnungspreisanalysen im Programmpunkt
Analysen auf Ebene der Transaktionsgruppe durchzufiihren.

Benotigen Transaktionen innerhalb einer Transaktionsgruppe eine separate Analyse, so
darf die Gruppenanalyse also nicht gewahlt werden.

Das Loschen von Transaktionsgruppen ist ausschlieBlich durch den Administrator durch-
fithrbar. Der lokale Anwender besitzt jedoch die Moglichkeit, die Zuteilung von Transakti-
onsgruppen zu seinem Unternehmen (s. Abb. 38) entsprechend anzupassen und zu aktua-
lisieren.

¢) Transaktionsmatrix

Innerhalb des Navigationspunktes Datenerfassung > Transaktionsmatrix ist es
moglich, die Transaktionen hinsichtlich der Art der Transaktion, des Volumens oder der
Produkt- bzw. Leistungsart naher zu spezifizieren.

Durch Anklicken von # gelangt der Anwender in die Detailansicht. Hier konnen nihere
Angaben (z.B. Transaktionsvolumen, Rechnungswihrung, Vertragsdatum, etc.) zu den
einzelnen Transaktionen gemacht werden.

Werden alle Transaktionen einer Transaktionsgruppe geloscht, wird zusammen mit der
Loschung der letzten Transaktion auch das der Transaktionsgruppe zugeordnete Funkti-
ons- und Risikoprofil geloscht.

» T

» "ransaktionsmatrix” offene Aufgaben (1) A\ Hinweis: Einige Threr Aufgaben sind noch nicht abgeschlossen.

Suche
[Transaktionspartner [V [enthal ~] (=

“ Zuriicksetzen Suchen o

Einheit Einheit Iran|] T T ? Rolle innerhalb der Ti] i Vertragverfiigt]  Geandert von Geéindert am

# | FR-RealEstate Sarl CODE_ooco1 from component prody Recipient EUR - Euro 5435:000,00 Samstag, 17. Oktober 4
/ | FR-RealEstate Sirl CODE_oooo2 from component prody Provider EUR- Euro 3.450.000,00, Samstag, 17. Oktober
# | UK-Demo Ltd. CODE_ooo03 from final assembly to| Provider EUR - Euro 3.850.000,00 Samstag, 17. Oktober 3

/' |CHDemo Finance AG CODE_oooog management services | Recipient USD - Dollar 400.000,00 Samstag, 17. Oktober 2

Oooooo
o |-

/| CH-Demo Finance AG CODE_ooo03 management services | Provider USD - Dollar 1557.500,00 Samstag, 17. Oktober 3

P+ T B Seite[1 |von1 15 v] Zeiges-5von5
Transaktionscodes generieren [l Export und Import

Abb. 41: Transaktionsmatrix

Innerhalb des Feldes Rolle innerhalb der Transaktion ist auszuwihlen, ob die doku-
mentierende Gesellschaft fiir die jeweilige Transaktion Empfanger (Recipient) oder Liefe-
rant (Provider) ist.
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Der Anwender hat in der Detailsicht zudem die Moglichkeit, lokale Anhange (z.B. Kalkula-
tionsschemata, Vertrige etc.) anzuhiangen.

» T i ix > T i iten "ER. Sarl - CODE _ocoo1”

» "Transaktionsmatrix” offene Aufgaben (1) A Hinweis: Einige Ihrer Aufgaben sind noch nicht abgeschlossen. Speichern
Speichern und schliefen

Nener Datensatz

Transaktionsdetails | Anhinge Lischen
Link als E-Mail versenden

Geandert von: Joachim Sohn, 17.10.2015 11:09:52 Erstellt von: TWE, 23.03.2010 09:22:39 Abbrechen

Transaktionspartner 006 - FR-RealEstate Sarl x v Rechnungswahrung* EUR - Euro [v|
Transaktionscode CODE_00001 Rechnungsbetrag* 5435000
Transaktionsgruppe* 1. from component production to final assen|v|  Vertragsdatum

Transaktionsdetail Anderungsdatum

Produkt / Dienst Component 1 Vertrag verfiigbar O

Rolle innerhalb der Recipient [¥]  Kommentar
Transaktion®

Management Einheit Eine Auswahl treffen

Management Einheit Eine Auswahl treffen
Transaktionspartner

Abb. 42: Detailansicht einer Transaktion

Uber| + Am unteren Bildschirmrand konnen weitere Transaktionen manuell erfasst wer-
den.

Transaktionen uiber Excel erfassen

Neben der manuellen Erfassung konnen die Transaktionen auch mit Hilfe einer Excel
Schnittstelle neu angelegt bzw. geiandert werden (z.B. im Rahmen der Aktualisierung eines
neuen Berichtsjahres). Uber Datenerfassung > Transaktionsmatrix > Export und
Import (im unteren Bereich des Fensters) gelangt der Anwender in die folgende Ansicht,
wo Daten hoch- und heruntergeladen werden konnen.

Datenerfassung * Transaktionsmatrix * Export & Import - Dateianswahl

Dateiauswahl & -download

Vorlage herunterladen Browse... |Biiiii0ied

Abb. 43: Import und Export

In beiden Fallen, sowohl bei der manuellen Erfassung als auch beim Excel-Import von Da-
ten, ist es erforderlich, dass der Transaktion ein eindeutiger Transaktionscode zugeordnet
ist. Dies ist notwendig, da das Programm die Anderungen an bestehenden Transaktionen
iiber den Transaktionscode jeder einzelnen Transaktion zuordnet.

Uber [ra ety kann ein Excel Template herunterladen werden, das sicherstellt,
dass im Rahmen des Erstellungsprozesses die Formatvorgaben von globalDoc stets einge-
halten werden.

Um in einem Berichtsjahr neue Transaktionen anzulegen oder die Transaktionsvolumina
bestehender Transaktionen zu aktualisieren, ist in einem ersten Schritt durch Anklicken
von eine Excel-Datei herunterzuladen, die fiir den spateren Import der Daten not-
wendig ist.

In einem nachsten Schritt konnen in der Excel Datei Transaktionen hinzugefiigt bzw. die
Transaktionsvolumina in Excel direkt angepasst werden. Durch Betidtigung von
Browse... werden die Daten der ausgewdahlten Excel Datei importiert. Hier-
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bei erscheint eine Bestitigungsiibersicht, die die zu importierenden Datensitze aus Excel
darstellt. In den verschiedenen Reitern werden basierend auf der importierten Excel Datei
die neu hinzugefiigten (Reiter Elemente einfiigen), die aktualisierten (Reiter Elemen-
te aktualisieren) und die geloschten Datensitze (Reiter Elemente loschen) angezeigt.

D g » T i ix » Export & Import - Datei »

Tmport Bestii \

Importierte Reihen (1) | Elemente einfigen (o) ~ Elemente akiualisieren (o) ~ Elementeldschen (o) = ImDortfehler (1)

Related party | o E] Related party o] Transaction coq Transaction typ, Transaction def] Product (group] Role of reporti]  Group i i ‘Agreement datq da] Contract availa] Comment

CH-Demo Finar 007 CODE_o0001 |Service Transact Recipient 1557500 CHF

L Seite[1 |von1 20 v] Zeiges-1vons

Abb. 44: Bestdtigungsbericht

Dariiber hinaus werden etwaige Fehler (z.B. Transaktionen mit nicht im Programm hin-
terlegten Transaktionspartnern) im Tab Importfehler zusammengefasst. Diese Transak-
tionen werden dabei nicht importiert und miissen, nach Beseitigung der Fehler, erneut

importiert werden.

D: rfa b T i ix » Export& Import - Datei 1

Import Bestatigung
Importierte Reihen (1)~ Elemente einfiigen () ~ Elemente aktualisieren (o)~ Elemente loschen (of | Importfehler (1)

Fehlernachricl] Related party 9 H Related party | Transaction co| Transaction ty) Transaction dq Product (grouj] Role of reporti]  Group | Invoice amour] Invoice curren] Agreement daf] Amendment &) Contractavaily Comment

Unknown relat, CH-Demo Fina o007 CODE_oo001 |Service Transa( Recipient 1557500 CHF

o Seite[1|von1 20 v] Zeige1-1von s

Abb. 45: Reiter Importfehler

Enthilt die Excel Datei weitere Transaktionen mit noch nicht angelegten lokalen Transak-
tionspartnern oder Transaktionsgruppen, die aber bereits durch den Administrator in ei-
ner zentralen Liste bereitgestellt wurden, werden diese in der Vorschau angezeigt und
beim folgenden Speichern automatisch angelegt, ohne dass der lokale Anwender diese
vorher manuell anlegen muss.

Schlussendlich besitzt der Anwender die Mo6glichkeit, innerhalb der Bestatigungsiibersicht
die Datensitze basierend auf der importierten Excel Datei wahlweise ausschlieBlich zu den
bestehenden Transaktionen hinzuzufiigen und/oder bestehende Transaktionen zu aktuali-
sieren. Des Weiteren konnen bestehende Transaktionen aufgrund der hinterlegten Infor-
mationen in der zu importierenden Excel Datei geloscht werden. Diese Auswahlmoglich-
keit ist tiber zu bestitigen. Soll die Excel Datei nicht final hochgeladen wer-
den, kann der Vorgang iiber abgebrochen werden (s. Abb. 44 und
Abb. 45).
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Da es fiir den Excel Import notwendig ist, jeder Transaktion einen eindeutigen Transakti-
onscode zuzuordnen, wurde fiir Fille, in denen Transaktionen in zuriickliegenden Be-
richtsjahren ohne Transaktionscodes angelegt wurden, eine Hilfsfunktion zur automati-
schen Generierung von Transaktionscodes entwickelt.

Transaktionscodes generieren

Durch Anklicken von Datenerfassung > Transaktionsmatrix > Transaktions-
codes generieren wird fiir jede bestehende Transaktion ein neuer Code angelegt. Dabei
ist zu beachten, dass bestehende Codes tiberschrieben werden.

3. Analyse

Das Untermenii Datenerfassung > Analyse ist in drei weitere Navigationspunkte un-
terteilt: Funktionsanalyse, Risikoanalyse und Verrechnungspreisanalyse.

a) Funktionsanalyse /Risikoanalyse

Entsprechend nationaler und internationaler Dokumentationsvorschriften ist es erforder-
lich, je Transaktionsgruppe die von den beteiligten Gesellschaften tibernommenen Funk-
tionen und Risiken zu dokumentieren. Dies geschieht innerhalb der Navigationspunkte
Datenerfassung > Analyse > Funktionsanalyse und Risikoanalyse.

Alternativ hierzu bzw. ergianzend hierzu konnen (abhingig von dem durch den Administ-
rator festgelegten Dokumentationskonzept) innerhalb des Programmpunkts Dokumen-
tationsinhalt auch Word Module oder Text Module hochgeladen werden.

Die Navigationspunkte Datenerfassung > Analyse > Funktionsanalyse und Risi-
koanalyse sind nach der gleichen Logik aufgebaut, daher werden diese Navigationspunk-
te im Folgenden zusammengefasst dargestellt.

Durch Auswahl des Navigationspunktes Datenerfassung > Analyse > Funktionsana-
lyse/Risikoanalyse gelangt der Anwender in die folgende Ansicht.
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Datenerfassung » Funktionsanalyse

Suche
[Varlagen far Funktions- und Risikeanalysen| /] [enthalt ~] ]

“ Zurticksetzen Suchen 2
0 Vorlagen fiir Funktions- und Risikoanalysen | Verfiigt iiber Kommentare? | Getindert von | Geiindert am |
O & | # [Production / Modus Operandi globaladmin Mittwoch, 8. Juni 2016 18:03:24

©+ B # Seite[1_Jvon1 15 [v] Zeige s-1von s

Abb. 46: Funktionsanalyse (Grid)

Durch Anklicken von * gelangt der Anwender in die Detailansicht, in der eine Funktions-
bzw. Risikoanalyse zur jeweiligen Transaktionsgruppe durchgefiihrt werden kann.

D rfz > i » ket lyse erstellen
Transaktionsgruppe” B Delivery of components and material [V]  Vorlagen far Funktions- | Production / Raw materials/Semi-finished goods [v] Speichern
und Risikoanalysen* Speichern und schlieBen
Ne Datensatz
Beschreibung + DE-Demo Factory GmbH DE-Demo Headquarters AG FR-Demo S.A. euer Datensal
Abbrechen
[DE-Demo Factory G| [DE-Demo Headquarte| [FR-DemoSA.

possess raw mat. and semi-fin. Goods
administers semi-finished products
controls semi-finished goods

Kommentar

Abb. 47: Funktionsanalyse (Detailansicht)

Um die Eingabe zu erleichtern, kann nach Auswahl der jeweiligen Transaktionsgruppe, in
der Detailansicht eine Vorlage fiir die Funktions- bzw. Risikoanalyse, z.B. fiir Production,
Sales etc. ausgewahlt werden (s. Abb. 48).

D » i » Funkti erstellen
. N ; . N 3 PTGAEIN [ ATOaTs Uperar - Speichern
Transaktionsgruppe’ B Delivery of components and material 2 R CL S Production / Raw materials/Semi-finished goods
und Risikoanalysen* Production | Processes Speichern und schlieBen
Production / Planning and control Neuer Datensats
Beschreibung + DE-Demo Factory GmbH DE-Demo Headqu{ Production / Cost administration - -
Sales / Modus Operandi Abbrechen
[DE-Demo Factory G| DE-Demo Headquar{ Sales / Marketing and advertising
Sales / Logisties
responsible for purchasing Sales / Planning and control
Support services [ Management services
possess raw mat. and semi-fin. Goods Support services / Product support
o o Support services / Consulting services
administers semi-finished products Sunnort services ‘Brokerine service:
controls semi-finished goods
Kommentar

Abb. 48: Funktionsanalyse (Vorlagen)

Es ist auBerdem zu beachten, dass die Funktionalititen der Navigationspunkte Datener-
fassung > Analyse > Funktionsanalyse und Risikoanalyse nur zur Verfiigung ste-
hen, wenn die Transaktionsgruppen unter Navigationspunkt Datenerfassung > Trans-
aktionsgruppen und die Einzeltransaktionen unter dem Navigationspunkt Datener-
fassung > Transaktionsmatrix bereits angelegt wurden.
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Die Analyse der Funktionen und Risiken erfolgt entsprechend der unter Navigationspunkt
Datenerfassung > Transaktionsgruppen definierten Transaktionsgruppen.

Die Transaktionspartner werden automatisch aus den unter Navigationspunkt Datener-
fassung > Transaktionsmatrix erfassten Transaktionen ermittelt, so dass hier aus-
schlieBlich diejenigen Konzernunternehmen aufgefiihrt sind, mit denen tatsachlich ent-
sprechende Geschiftsbeziehungen bestehen.

Bei der Berichtsgenerierung wird fiir jede Transaktionsgruppe in den Anlagen zum Bericht
eine Excel-Tabelle mit dem entsprechenden Funktions- und Risikoprofil ausgegeben.

Der Navigationspunkt Datenerfassung > Analyse > Risikoanalyse ist inhaltlich und
funktional analog zu Datenerfassung > Analyse > Funktionsanalyse aufgebaut.

D: rfz » Risil » Risil erstellen

Transaktionsgruppe” B Delivery of components and material [v]  Verlagen fur Funktions-
und Risikoanalysen*

Beschreibung + DE-Demo Factory GmbH DE-Demo Headquar P

| Other
DE-Demo Factory G| ’m‘ Lo L oo

exchange rate risk
risk of stock-shortage / supply risk

volatile prices

Kommentar

Abb. 49: Risikoanalyse (Detailansicht)

Funktionen und Risiken bewerten

Sowohl bei der Funktions- als auch bei der Risikoanalyse konnen im ersten Schritt entwe-
der nur die farblich hervorgehobenen Elemente I angeklickt werden, wodurch zum Aus-
druck gebracht wird, dass eine Funktion ausgeiibt / ein Risiko getragen wird. Um diese
Angaben im zweiten Schritt genauer beschreiben und gewichten zu kénnen, kann direkt in
das jeweilige Kommentarfeld ein entsprechender Hinweis eingetragen werden. Sofern der
System-Administrator dies fiir die Funktions- und Risikoanalyse freigegeben hat, konnen
jeweils statt eines Elements bis zu fiinf Elemente IIIII ausgewahlt werden, um die
Auspragung der jeweiligen Funktion bzw. des jeweiligen Risikos darzustellen.

AuBerdem bzw. alternativ hierzu konnen (abhédngig von dem durch den System-
Administrator festgelegten Dokumentationskonzept) im Navigationspunkt Dokumenta-
tionsinhalt auch Word Module oder Text Module mit einer verbalen Beschreibung des
Funktions- und Risikoprofils eingefiigt werden.

b) Verrechnungspreisanalyse

Der Navigationspunkt Datenerfassung > Analyse > Verrechnungspreisanalyse
eroffnet die Moglichkeit der Erlauterung der gewahlten Verrechnungspreismethode sowie
der Darlegung der Angemessenheit der Verrechnungspreise fiir die einzelnen Transaktio-
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nen bzw. Transaktionsgruppen. Dazu hat zunidchst die Auswahl der entsprechenden

Transaktionsgruppe zu erfolgen, um dann in einem weiteren Feld die entsprechende
Transaktion auszuwahlen.

Alternativ hierzu bzw. erginzend hierzu konnen (abhingig von dem durch den Administ-
rator festgelegten Dokumentationskonzept) im Navigationspunkt Dokumentationsin-
halt auch Word Module oder Text Module hochgeladen werden.

Durch Auswahl des Navigationspunktes Datenerfassung > Analyse > Verrech-
nungspreisanalyse gelangt der Anwender in die folgende Ansicht.

£

Suche
[Transaktionsgruppe[] [enthalt v D

« Zuriicksetzen

Suchen £

0 Transaktionsgruppe Transaktion Methode Geandert von

Geiindert am
0| @ | # B Delivery of components and material

Comparable uncontrolled price method Local User Montag, 13. Februar 2017 14:54:30

Abb. 50: Verrechnungspreisanalyse (Grid)

Durch Anklicken von + gelangt der Anwender in die Detailansicht, in der eine Verrech-
nungspreisanalyse zur jeweiligen Transaktionsgruppe durchgefiihrt werden kann.

Verrechnungspreisanalyse

Transaktionsgruppe* [V]  Methode ~
Transaktion —

S Y secer)

Abb. 51: Verrechnungspreisanalyse (Detailansicht)

Die angewandte Verrechnungspreismethode auswihlen

Im Auswahlfeld Methode kann die angewandte Verrechnungspreismethode ausgewahlt
werden. Sofern fiir die betreffende Transaktionsgruppe im Navigationspunkt Transakti-
onsgruppen kein Hikchen bei Gruppenanalyse gesetzt wurde, erfolgt die Dokumen-
tation auf Ebene der einzelnen Transaktion. Falls Gruppenanalyse gewahlt wurde, fin-
det die Betrachtung auf Ebene der vorher festgelegten Transaktionsgruppe statt.
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Die angewandte Verrechnungspreismethode beschreiben

Nun kann unter den markierten Reitern (s. Abb. 51) die angewandte Verrechnungspreis-
methode beschrieben werden. Des Weiteren besteht die Moglichkeit, die Kostenbasis zu
beschreiben und die Angemessenheit von Verrechnungspreise niher darzustellen.

Die Argumentation hinsichtlich der Angemessenheit kann auch auf globaler Ebene erfol-
gen und der lokalen Ebene in Form von fertigen Textbausteinen zentral vorgegeben wer-
den. Eine Anderung der Textbausteine bzw. der Eingabe eines Freitextes ist durch den lo-
kalen Nutzer jedoch weiterhin moglich. Die zentral vorgegebenen Textbausteine stehen in
Abhingigkeit von der zuvor selektierten Verrechnungspreismethode im Auswahlfeld Text
option zur Auswahl. Nachdem die Bearbeitung der Texte abgeschlossen ist, muss das
Feld Setzen angeklickt werden (vgl. Abb. 52).

Verrechnungspreisanalyse
Neuer Datensatz

Transaktionsgruppe Abbrechen

Abb. 52: Angemessenheitsdokumentation

Falls die Best Method Rule fiir eine (US) Gesellschaft benotigt wird und der Administrator
die Gesellschaft dementsprechend anlegt, erscheint neben den bereits beschriebenen vier
Reitern (vgl. Abb. 51) ein fiinfter Reiter.

Es ist zu beachten, dass die Funktionalititen des Navigationspunkts Verrechnungs-
preisanalyse nur zur Verfiigung stehen, wenn die Transaktionsgruppen unter Navigati-
onspunkt Transaktionsgruppen und die Einzeltransaktionen unter dem Navigations-
punkt Transaktionsmatrix bereits angelegt sind.

III. Der Programmpunkt Dokumentationsinhalt [5

Die im Programmpunkt Datenerfassung eingetragenen Daten werden in diesem Pro-
grammpunkt um weitere Texte erginzt. Dabei kann anhand der Ubersicht erkannt wer-
den, welche Teile der Dokumentation aus dem Bereich Datenerfassung und welche Da-
ten aus dem Bereich Dokumentationsinhalt stammen (vgl. Abb. 53).
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D Dokumentationsinhalt iNyeEREiEEILAY Auswahl: » 001 - DE-Demo GmbH fiir den Zeitraum: ~ o1.01.2015 - 31.12.2015

Indeses +
~ 1 General Module: 12 Anhinge:  Aufgaben: 2 Status: Genehmigung noch ausstehend |
» 1.1 General information Module: 5 Anhéinge: 2 Anfgaben: 1 Status: Abgeschlossen 4
b 1.2 Legal structure Module: > Aufgaben: 1 Status: Genehmigung noch ausstehend
» 13 Organisational structure Module:2 4
» 1.4 General description of business Module:2 4
b 1.5 Accounting and charging principles Module:1 4
¥ o Transactions Module: 7 Anhéinge: 4 4
b 2.1 Transactions with related parties Module: 3 Anhiinge: 4 4
» 5.5 Transfer pricing poliey Module: 1 4
2.3 Transaction matrix Module:3
# Transaction papfners [Datenerfassung]

# Transaction grjups [Datenerfassung]

# Transaction mathy [Datenerfassung]
¥ 5 Functional and risk analysis Module:s +
b 3.1 Functional and risk analysis Module:4 4
¥ 4 Transfer pricing analysis Module:3 +
b 4.1 Transfer pricing analysis Moduleza
» 4.2 Financial analysis Module: 1 4
¥ 5 Documentation of special cases +
5.1 Documentation of special cases +

Abb. 53 : Dokumentationsinhalt (Ubersicht)

Module aus dem Bereich Datenerfassung konnen hier nicht abgeindert werden, sie
dienen lediglich als Platzhalter, damit die Gesamtstruktur des Dokumentationsberichts
ersichtlich wird. Beim Klicken auf diese Module, 6ffnet sich die folgende Ansicht.

+ Modul bearbeiten "Tr ion partners”
Moduldetals Zelge Anderungen
Nener Datensatz
Gedndert von: System, 26.04.2016 02:32:26 Erstellt von: System, 26.04.2016 02:32:26 Link als E-Mail versenden
b . Abbrechen
Modulname* Transaction partners
Kapitel" 2.2 Transaction matrix
Modulklasse* Local
Druckoption* Optional
Masterllocal file OECD local file
Datenerfassung in Transaktionspartner
Transaktionsgruppe
Hinweise:

Dieses Modtl verkniipft die im Bereich Datenerfassung eingegebenen Daten mit einer Berichtsvorlage. Die Datenerfassung kénnen Sie unter folgendem Link eufrufen: Transaktionspartmer

Die Beri ge kann durch den Administrator unter "Ed - Custommizing - " angepasst werden.

Abb. 54 : Dokumentationsinhalt - Modul aus dem Bereich Datenerfassung

Die restlichen Module kénnen hier mit Dokumentationsinhalten befiillt werden, indem
diese direkt in globalDoc eingegeben (Text Module) oder als Word-Datei (Word Module)
hochgeladen werden. Durch Anklicken der jeweiligen Navigationspunkte (hier: 1. General,
2. Transactions, 3. Functional and risk analysis, 4. Transfer pricing analysis und 5. Docu-
mentation of special cases) die fiir den Navigationspunkt angelegten Module geoffnet und
eingesehen werden.

Dokumentationsinhalt Auswahl: » DE-Demo Factory GmbH fiir den Zeitraum: v 01.01.2015 - 3.12.2015
v Title page / indexes Modle: 1 4
# Title page [Datenerfassung]
~ 1 General Module: 4 Anhénge: 4 Aufgaben: 1 Status: In Bearbeitung  +
~ 1.0 General information Module: 3 Anhiinge: 4+
# @ Unternchmenshistorie [LocalWord-Dokument] B Anhéinge: 3

Abb. 55 : Dokumentationsinhalt — Moduliibersicht aus dem Bereich Dokumentationsinhalt

Zentral angelegte Module sind dadurch gekennzeichnet, dass entweder Global oder Di-
visional in der Spalte Modulklasse angezeigt wird. Eine Bearbeitung dieser Module
durch lokale Anwender ist (mangels Zuordnung der entsprechenden Nutzungsrechte
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durch den System-Administrator) in der Regel nicht méglich, da solche Module regelma-
Big nur durch die Zentrale bzw. zentralisierte Stellen (Geschéftsbereiche, zentrale Dienst-
leister, etc.) gepflegt werden sollen. Module, die durch lokale Anwender befiillt werden
konnen, sind mit Local gekennzeichnet.

» Modul iten "Us

" Speichern
Meoduldetails Meodulanhznge
Speichern und schlieBen

Geéndert von: Local User, 13.02.2017 14:03:36 Erstellt von: Local User, 13.02.2017 13:35:34 Template herunterladen

Eingabeformat* Word-Dokument Hinweise: Variablen herunterladen

Schritt 1: Template oder aktuellen Inhalt herunterladen Vorschau

U i Schritt 2: Akellen Inhalt entfernen B

Schritt 3: Neuen Inhalt hochladen Zeige Anderungen
Kapitel" 1.0 General information oo Datensats

I i ‘beziiglich i finden Sie hier X atens
Modulklasse* Local Lbschen

Dokument i Atail versend
Druckoption® Optional . Link als E-Mail versenden

Unternehmensgeschichte.docs ® 7 Abbrechen
Masterflocal file - u
Transaktionsgruppe —

Abb. 56: Dokumentationsinhalt - Detailansicht eines lokalen Moduls ohne Inhalt

Fiir eine detaillierte Beschreibung, wie globale, divisionale oder lokale Module angelegt,
bearbeitet oder geloscht werden konnen, siehe Kapitel B.II.

Variablen herunterladen

Um eine effiziente Arbeit in globalDoc zu ermoglichen, konnen in Word-Dateien Variab-
len verwendet werden. Variablen sind Platzhalter fiir Daten, die in den Dokumentations-
berichten regelmiBig haufig verwendet werden. Dazu gehoren insbesondere die Stammda-
ten oder die Transaktionsdaten des Berichtsunternehmens. Variablen konnen durch das
Anklicken des Feldes Informationen beziiglich Hilfsvariablen finden Sie hier (in
der Bildschirmmitte) oder des Befehls variablen herunterladen (in der rechten Befehlszeile)
aufgerufen werden (s. Abb. 57).

D ionsis » Modul iten "U

Speichern
Moduldetails | Modulanhinge

Speichern und schlieBen

Geandert von: Local User, 13.02.2017 14:03:36 Erstellt von: Local User, 13.02.2017 43:35:34

o

Zeige Anderungen

Kapitel* 1.0 General information Nener Datensats

Modulklasse™ Loeal Lischen

Druckoption* Optional . Link als E-Mail versenden
) Unternchmensgeschichtedogs ® T Abbreciien

Masterflocal file &

Transaktionsgruppe = o |j

Abb. 57: Variablen

Beim Klicken auf die in der Abbildung markierten Felder offnet sich eine Word Datei, in
der die Variablen als grau hinterlegte Links in «Anfiihrungszeichen» abgelegt sind, z.B.
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1

«ReportingCompanyName» (s. Abb. 58:). Die Variablen werden in den FlieBtext eines
Moduls anstelle der jeweiligen Ist-Daten des Berichtsunternehmens eingefiigt. Diese Vari-
ablen werden beim Ausdruck des Dokumentationsberichts eines Berichtsunternehmens
automatisch durch die Ist-Daten des ausgewahlten Berichtsunternehmens ersetzt.

Information about variables

in templates

. General variables to be used all other templates

Reporting Company ReportingCompanyNamep

Company Address «ReportingCompanyAddress»

Tax Office «ReportingCompanyTaxOffices

Tax Number «ReportingCompany TaxNumber»

Reporting Period «PeriodStartDatex-«PeriodEndDates
Reporting Period Years «PeriodStart Year»-«PeriodEnd Year»

Short business vear «ReportingCompanyShortBusiness Year»
Alternative business year «ReportingCompanyAlternativeBusiness Year»
Legal representative «ReportingCompanyLegalRepresentatives
Core business description «ReportingCompanyCoreBusinessDescy»
Enable best method rule «ReportingCompanyEnableBestMethodRules
Optional information «ReportingCompanyOptionalInformation»

Abb. 58: Variablen (Ausschnitt)

IV. Der Programmpunkt Berichtserstellung [=

Die Generierung und Ausgabe eines Berichtes erfolgt iiber den Programmpunkt Be-
richtserstellung.

v[Z]D] 0

Abb. 59: Erstellung eines Berichts

Nach einem Klick auf diesen Programmpunkt 6ffnet sich das entsprechende Untermenii.

1. Schritt: Optionale Features auswahlen

Vor der Erstellung des Reports konnen zusitzliche Optionen bzw. Features ausgewahlt
werden (s. Abb. 60).

Sémtliche in globalDoc verwendbaren Variablen sind im Anhang aufgefiihrt.
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Berichtserstellung » Berichte

Inhaltstyp auswéhlen: [Individuell v| Berichtsvorlage auswahlen: | DefaultTemplate v|  Ausgabeformat auswahlen:

Detaillierte Konfiguration
e sktionen o Ngmgsmods An?;!\m _/
I orreeeemmmm— ""ll"""" === I"-"-"-' -3
' Durch Inhaltstyp auswiihlen im |Unter Berlchtsvorlage| | Unter Ausgabeformat :
|oberen Bereich der Ansicht kann derl auswiihlen kann das | " auswiihlen kann das :
IAnwender wihlen, ob der Bericht alsl' gewiinschte Reportfor- | n gewunschte Ausgabefor—

1
I Local File, Master File oder In- |: mat ausgewahlt werden. :l mat ausgewahlt werden

: dividuell erstellt werden soll. :I 1 '

S R N S S R N S ———————— ] e

Abb. 60: Reporting Auswahlméglichkeiten

¢ Inhaltstyp auswihlen: Durch das Drop-Down Menii kann der Anwender auswéhlen,
welcher Bericht generiert werden soll. Je nach getroffenen Auswahl kann nur das Master
File, nur das Local File oder der gesamte Dokumentationsbericht (Inhaltstyp Indivi-
duell) erstellt werden.

¢ Berichtsvorlage: Durch das Drop-Down Menii kann die gewiinschte (ggf. durch ei-
nen Anwender mit entsprechenden Nutzerrechten individualisierte) Berichtsvorlage selek-
tiert werden.

e Ausgabeformat: Durch das Drop-Down Menii kann das gewiinschte Ausgabeformat
des Dokumentationsberichts ausgewahlt werden (Word oder PDF).

2. Schritt: Detaillierte Konfiguration auswahlen

Des Weiteren kann eine detaillierte Konfiguration ausgewéhlt werden (s. Abb. 61).

Detaillierte Konfiguration o

Leere Sektionen - . Transaktionsmatrix als
iiberspringen Uberpriifungsmodus | Anhang
e edioelten O g [ Vertrige inkludieren

Abb. 61: Detaillierte Konfiguration

¢ Leere Sektionen iiberspringen: Diese Funktion ermdglicht die dynamische Erstel-
lung des Dokumentationsreports basierend auf den ausgewahlten Modulen. Die einzelnen
Kapitel des Reports werden fortlaufend (ohne Liicken bei fehlenden Inhalten) dargestellt.
o Uberpriifungsmodus: Wird hier ein Haken gesetzt, werden bei der Erzeugung des
Dokumentationsreports Kommentarfelder erzeugt, welche den Beginn sowie das Ende der
einzelnen Module aufzeigen, was die spitere Einarbeitung von (manuellen) Anderungen
im Review-Prozess unterstiitzen und vereinfachen soll.
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¢ Transaktionsmatrix als Anhang: Bei Auswahl dieser Funktion wird dem Doku-
mentationsbericht die im Programmpunkt Datenerfassung eingepflegte Transaktions-
matrix beigefiigt.

¢ Berichtseinheiten/Vertragspartner/Vertrage inkludieren: Bei Auswahl dieser
Funktion werden dem Dokumentationsbericht Berichtseinheiten/ Vertragspartner/ Ver-
trage beigefiigt.

3. Schritt: Konfiguration speichern

Samtliche vorgenommene Anpassungen (sowohl im vorherigen als auch im nachfolgen-
den Abschnitt) konnen abgespeichert (Konfiguration speichern) und nach Belieben
unter _ewmws=.. | gesucht und wieder importiert (Konfiguration laden) werden, um eine
schnellere und einfachere Reporterstellung zu gewahrleisten.

Gespeicherte Konfiguration

Browse... Konfiguration laden | Konfiguration speichern

Abb. 62: Gespeicherte Konfiguration

4. Schritt: Kapitel und Module fiir den Bericht auswahlen und verschieben

Durch Entfernen eines Hakens []im Bereich Kapitel auswihlen konnen diejenigen
Kapitel markiert werden, deren Inhalte fiir den aktuellen Dokumentationszweck nicht er-
forderlich sind und daher bei der Berichterstellung nicht ausgegeben werden sollen.

Durch Klicken auf [+] werden die Kapitel aufgeklappt und einzelne dort angelegte Module
ersichtlich. Einzelne Module konnen nun ebenfalls durch Setzen bzw. Entfernen des Ha-
kens [/ markiert werden, um die Modulinhalte nach Wunsch dem Bericht hinzuzufiigen
oder zu entfernen. Dies gilt nur fiir Module, fiir die bei der Modulanlage die Druckoption
Optional ausgewihlt wurde.

Ebenfalls lasst sich die Reihenfolge der Module innerhalb eines Kapitels per Drag &
Drop veriandern.
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& Berichiserstellung [§:3.517

Auswahl: » DE-Demo Headquarters AG fiir den Zeitraum: v 01.01.2015 - 31.12.2015

Berichtserstellung » Berichte
Inhaltstyp auswahlen: [Tndividuell |  Berichtsvorlage auswéhlen: [DefaultTemplate V]  Ausgabeformat aussahlen: [Word ]

ndn s

Detaillierte Konfiguration
Leere Sektionen

. eals
iberspringen M Obe O anhang I~
Berichtseinheiten Vertragspartner S N

inkludieren O e [0  Vertrige inkludieren

Gespeicherte Konfiguration

Browse.. Konfiguration laden [ll Konfiguration speichern

Kapitel auswihlen: Transaktionsgruppen auswihlen:

&[] Kapitel

& Title page / indexes
¥ Title page [Datenerfassung]
1. General

&~ [] 1.0 General information

= 4 All transaction groups
W F Reallocation of costs
W F.F2 Indirect reallocation of costs (without mark-up)
W F.F1 Direct reallocation of costs (without mark-up)
W G Other transactions

W D Loans, Supplier Credits etc.
i~/ B General information about Demo Group [Word-Dokument] W CServices
i M General information about business unit 1 [Text]

B Guidance on documentation strategy for section 1.0 [Text]

™! C.C4 Sales and marketing support services
W C.C5 Technical support services

¥ B (.03 Management Services

W C.C2 Contract R&D

i-/™ General information about local company [Word-Dokument]
i ¥ Market situation Demo Group [Test]
i~ Wt Market situation in region 1 [Word-Dokument]

i W B Unternehmensgeschichte [Word-Dokument] # C.C1 Sales commission

ADbb. 63: Selektion von einzelnen Modulen

Des Weiteren konnen auch Transaktionsgruppen aus- bzw. abgewahlt werden, um die

transaktionsspezifischen Dokumentationsinhalte: fiir den auszudruckenden Bericht fest-
zulegen.

Transaktionsgruppen auswihlen:
= " All transaction groups
E W F Reallocation of costs

i F.Fo Indirect reallocation of costs (without mark-up)
“ w# F.F1 Direct reallocation of costs (without mark-up)

- w# G Other transactions

- w# D Loans, Supplier Credits ete.

E W CServices

ADbb. 64: Selektion von einzelnen Transaktionen

Der Navigationspunkt w#* Titelssite/varzsichniz== ~ Sollte immer ausgewahlt werden. Dadurch ist
sichergestellt, dass Deckblatt und Inhaltsverzeichnis im fertigen Bericht erscheinen.

Samtliche dem Bericht zugeordneten Anhinge werden ausgegeben, sofern unterhalb des
letzten Kapitels Dokumentenverwaltung ausgewihlt wird.

5. Schritt: Generierung des Berichts

Im letzten Schritt kann der Bericht erstellt werden. Durch Driicken von wird je
nach Auswahl ein Bericht entsprechend der gewihlten Konfiguration generiert. Bei Aus-

Bei der Anlage eines Moduls kann ausgewéhlt werden, ob dieses Modul einer bestimmten Transaktionsgruppe
zugeordnet werden soll (siehe oben, Kapitel B.II. 2.).
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wahl von wird der Bericht zuséatzlich im Archiv gespeichert und kann un-
ter PEEnper=) abgerufen werden. Der Bericht und siamtliche Anhinge werden in einer
komprimierten Datei im Zip-Dateiformat zum Herunterladen bereitgestellt. Aus diesem
Grund ist es notwendig, dass auf jedem Computer, auf dem globalDoc Web eingesetzt
wird, eine Dekomprimierungssoftware installiert ist, die die Datei im Zip-Dateiformat de-
komprimieren kann.

V. Der Programmpunkt Anhangsiibersicht

Innerhalb der Module, Transaktionen und Angemessenheitsnachweise ist es moglich,
iiber die Funktion Drag & Drop oder durck einen Klick auf Dokumente (Anhan-
ge) in globalDoc hochzuladen. Unter Anhangsiibersicht stehen nun alle Anhinge der
jeweiligen Module, Transaktionen und Angemessenheitsnachweise (in Abhingigkeit der
Benutzerrechte) zur anschlieSenden Bearbeitung bereit.

D ionsi » Modul iten "General i ion about local company”
) Speicherm
Moduldetails Modulanhznge
Speichern und schilieBen
Template herunterladen
brag & Drop Files
Zeige Anderungen
Neuer Datensatz
Dateiname | Kurzname | Dokumententyp | Ist Vertrag. | Im Bericht | A]sReIereuzI Geéindert von | Gesindert am | R Lo
Link als E-Mail versenden
Unternehmensgeschichte.doc Sl AREEY X v v Local User Donnerstag, 9. Mirz 2 Abbrechen
p g Seite[1 |von1 15 [v] Zeigea-avona

Hinweis: Um den Anhang zu bearbeiten, machen Sie bitte einen Doppelklick auf den jeweiligen Dateinamen

Abb. 65: Anhdngen von lokalen Anhdngen innerhalb der Navigationspunkte

Die angehingten Dokumente werden unter dem Navigationspunkt Anhangsiibersicht

zentral angezeigt und konnen hier (abhingig vom Berechtigungskonzept) bearbeitet wer-
den.

Suche
[Navigationselement [¥] [enthalt v -
* Zuriicksetzen Suchen o
Navigationselement | Ubergeordnetes Element | Name | Transaktionsgruppe |~ Kurzname | Dokumententyp | Ist Vertrag| Im Bericht| Als Referen| Dateiname | Gezndert von | Geandert am |
# | 11Generali IoduleAttachment General i ion about bu X v v @ Image Brochure Dividoc Samstag, 17. O}
@ | # |LiGeneralinformation  ModuleAttachment General information about log x v v & Unternehmensgeschichte.doc| Donnerstag, 9.
# 2. Transactions with related yModuleAttachment Deliveries from component px x N e <) 040715 VR 18(1).pdf Samstag, 17. O}
# 21 Transactions with related {ModuleAttachment Deliveries from final assembly X v v &3 040715 Delivery Agreement Samstag, 17. O}
/|21 Transactions with related | ModuleAttachment Deliveries from final assembly x v v & VR 18 (2) Equalization doc Samstag, 17. O}
# 2. Transactions with related yModuleAttachment Services x N e <) Dienstleistungvertrag_dt.pdf| Samstag, 17. O}
< >
S+ # Seite[1Jvons 15 [V] Zeige 1~ 6uon6

Abb. 66: Dokumentenverwaltung
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D. Grundlagen zum Task approval/Task administration

Sofern einem lokalen Anwender durch den System-Administrator die Benutzerrolle eines
(lokalen) Task Approvers und/oder lokalen Aufgabenadministrators (Rolle Approve
tasks oder Task administration) zugeteilt wurde, wird das Hauptmenii dieses Anwen-
ders zusatzlich zu den bisher beschriebenen Programmpunkten des Hauptmeniis auch das
Symbol Aufgabenadministration enthalten.

4 s =)

Abb. 67: Hauptmendii von globalDoc (Anwenderansicht mit der Rolle Task administration)

Innerhalb der Aufgabenadministration ist die Ansicht des lokalen Anwenders beschrankt
auf den Programmpunkt Aufgabenadministration > Gesellschaftsbezogene Uber-
sicht. Durch Klick auf diesen Navigationspunkt 6ffnet sich die Ubersichtsseite (Gesell-
schaftsbezogene Ubersicht) der fiir den lokalen Anwender zum Task approval bzw.
Task administration freigegebenen Berichtsunternehmen.

Unter - tbesichten  befinden sich zwei Reiter, in denen die vergebenen Aufgaben nach Be-

richtsunternehmen gegliedert sind:

Dbersicht

» Zusammenfassung

= Ubersichten

Status/Report Berichtsunternshmen (1) | Stams/Aufzabe Berichtsunternshmen (6)

Gasellschaft | 1 ffen | In Bearbeitung | Auf Fraigabe wartend | ‘Wisdeseroffaet | Abgeschlossen |
DE-Demo GmbH . o 5
R seite[1 |vona 15 [v] Zaigu1 - 17081

Abb. 68: Gesellschaftsbezogene Ubersicht der vergebenen Aufgaben

Beim Anklicken von - Zussammenfassunz wird eine Ubersichtsseite zum Bearbeitungsstand der
Dokumentationserstellung der fiir den Task Approver bzw. Task Administrator relevanten
Berichtsunternehmen (Offen, In Bearbeitung, Genehmigung noch ausstehend, Wiederer-
offnen, Abgeschlossen) aufgeklappt.

Der Reiter Status/Aufgabe Berichtsunternehmen enthilt die detaillierte Ubersichts-
seite aller fiir den Task Approver oder Task Administrator relevanten Aufgaben je Be-
richtsunternehmen.

Unter - Zummmenfassunz befinden sich drei Reiter, in denen die vergebenen Tasks nach ihrem
Status (Uberfillige Aufgaben, Auf Freigabe wartende Aufgaben, Kiirzlich wiedereroffnete
Aufgaben) gegliedert sind.
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Der lokale Task Approver kann iiber verschiedene Wege (Meine Aufgaben, Dokumentati-
onsinhalt, Aufgabenadministration) in die von ihm zu tiberpriifenden Arbeitsergebnisse
navigieren.

Nach erfolgter Uberpriifung der Arbeitsergebnisse mit dem Status Genehmigung noch
ausstehend kann der Task Approver die Tasks als final bestiatigen (Final bestiitigen).

Diese Bestiatigung kann entweder im jeweiligen Modul durch Klick auf Offene Aufgaben
(vgl. oben, Gliederungspunkt C.I) erfolgen:

Dokumentationsinhalt » Modul bearbeiten "Legal structure relevant for local company”

+ "1.1Legal structure” offene Aufgaben (1) A Hinweis: Einige Threr Aufgaben sind noch nicht abgeschlossen.
Aktionen Name Kapitel Modul Verantwortlich Letzter Stichtag Status
Final bestitigen, Wiederersffne Update legal structure 1.1 Legal structure Legal structure relevant for loci 15.03.2016 . Genehmigung noch ausstehend
N Seite[1_|von1 25[~] Zeige-2vons

Abb. 69: Final bestdtigen (innerhalb des Navigationspunkts Dokumentationsinhalt)

Die Bestitigung kann alternativ hierzu auch unter Meine Aufgaben erfolgen, indem der
Task Approver unter Meine Aufgaben durch Klick auf das entsprechende Task offnet
und er anschlieBend in der rechten Navigationsleiste Final bestitigen auswihlt:

Meine Aufgaben » Aufgabe editieren "Update legal structure” Alktueller Status: Genehmigung noch ausstehend

Geandert von: ,03.02.2016 08:18:00 Erstellt von: ,03.02.2016 08:15:07

Aufgabe Detail | Zusatzinformationen  Anderungshistorie

Name™ Update legal structure Verantwortlich [v] Neuer Datensatz

Beschreibung® Please Review and amend section legal structure. Lischen

Letzter Stichtag® 15.03.2016 Link als E-Mail versenden
Abbrechen

Ist wiederkehrend

Inhalte sperren bei finalem [ ]

Status

Kommentarfunktion O

ausschalten

Kapitel 1.1 Legal structure

Modul Legal structure relevant for local company [Word-Dokument]

Notizen

Bitte beachten: Der letzte Stichtag ist nicht in der Zukunft.

Abb. 70: Final bestdtigen (innerhalb des Navigationspunkts Meine Aufgaben)
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E. Begriffsdefinitionen

Benutzer:

Benutzer sind die in globalDoc vom System-Administrator angelegten Anwender. Der Sys-
tem-Administrator ist auch fiir die den einzelnen Usern gewahrten Zugriffsrechte (Rol-
len), insbesondere Lese- und Schreibrechte, sowie die einzelnen Usern gewihrten Benut-
zerrollen (System-Administrator, Task Administrator und Task Approver) verantwortlich
(siehe hierzu Kapitel A.IIL.).

Berichtsunternehmen:

Berichtunternehmen sind Konzernunternehmen (Legaleinheiten und Betriebsstitten), fiir
die eine Dokumentation erstellt wird. Systemseitig werden neben den Berichts-
unternehmen auch alle globalen Module (Global) und die verschiedenen Divisionen (Di-
visional) als Berichtsunternehmen dargestellt.

Berichtszeitraume

Berichtszeitraume sind die Zeitraume fiir die mittels globalDoc Dokumentationsberichte
erstellt werden sollen. Diese werden in globalDoc durch den Administrator angelegt.

Best Method Rule:

Die US-Verrechnungspreisrichtlinien fordern vom Steuerpflichtigen festzustellen, welche
Verrechnungspreismethode fiir die einzelne Transaktion(sgruppe) die geeignetste ist.
Dadurch ist es fiir US-Gesellschaften erforderlich, im Rahmen der Angemessenheitsdo-
kumentation alle Methoden auf ihre Geeignetheit hin zu untersuchen. Fiir US-
Gesellschaften (Berichtsunternehmen) wird der System-Administrator daher im Regelfall
ein entsprechendes Feld anlegen, in welchem diese Untersuchung im Einzelfall dargestellt
werden kann.

Business Transaction Attachments:

Business Transaction Attachments sind Dateien, die auf Ebene der lokalen Gesellschaft
einzelnen Transaktionen direkt zugeordnet sind. Dies konnen bspw. Vertriage bzw. Kalku-
lationen sein, die der Transaktion zugrunde liegen. Diese Dateien konnen ebenso im An-
hang zum Bericht ausgegeben werden.

Divisional:

Die divisionale Ebene beinhaltet Informationen, die nur fiir eine bestimmte Gruppe von
Berichtsunternehmen relevant sind.

Divisionen:

Divisionen stellen eine bestimmte Gruppe von Berichtunternehmen dar. Beispielsweise
konnen Divisionen in Regionen, Funktionen oder Geschiftsbereiche unterteilt werden.
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Einer globalDoc Division konnen anschlieBend Module mit fiir eine bestimmte Gruppe
von Berichtsunternehmen relevante Dokumentationsinhalte zugeordnet werden.

Global:

Die globale Ebene beinhaltet Informationen, die zentral erstellt werden und i.d.R. fiir alle
Berichtsunternehmen relevant sind.

Grid:
Eine andere Bezeichnung fiir Datenfenster (vgl. Kapitel B.1.3.).
Konzernunternehmen:

Konzernunternehmen sind alle Legaleinheiten und Betriebsstitten des Konzerns, die in
globalDoc fiir die zu dokumentierenden Geschiftsbeziehungen als Transaktionspartner
verfiigbar sind. Sie konnen, miissen aber nicht notwendigerweise gleichzeitig auch Be-
richtsunternehmen (Legaleinheiten und Betriebsstétten) sein, fiir die ein Dokumentati-
onsbericht erstellt wird.

Lokal:

Die lokale Ebene beinhaltet Informationen, die ausschlieBlich fiir das lokale Berichtsun-
ternehmen relevant sind.

Modul:

Ein Modul ist ein Platzhalter fiir Dokumentationsinhalte. Jedem Modul konnen beliebig
viele Anhinge beigefiigt werden. Die Dokumentationsinhalte konnen einem Modul in
Form einer Word-Datei (Word Modul) oder eines in einem im Modul vorgesehenen Ein-
gabefeld erfassten Freitextes (Text Modul) zugeordnet werden. Jedes Modul kann grund-
sétzlich nur Text in Form von Worten beinhalten, da bei der Berichterstattung die Module
in einem Word-Bericht zusammengezogen werden. Tabellen oder andere Dokumente —

insbesondere wenn sie iiber eine Seite hinausgehen — konnen durch Microsoft im automa-
tisch generierten Bericht nur eingeschrinkt wiedergegeben werden. In Einzelfdllen wird
dann eine manuelle Nachformatierung des automatisch generierten Berichtes notwendig.

Entsprechend der drei Informationsebenen konnen globale, divisionale und lokale Module
erstellt werden. Die Inhalte der globalen und divisionalen Module werden in der Regel
zentral bereitgestellt und enthalten eher abstrakte und allgemein giiltige Informationen
und Beschreibungen. Inhalte der lokalen Module werden von den lokalen Gesellschaften
selbstandig erstellt und erhalten dementsprechend gesellschaftsspezifische Informatio-
nen. Nihere Details zu den Modulen finden Sie im Kapitel B.

Modulanhange:

Modulanhinge sind Dokumente, die einem Modul zugeordnet sind. Es kann sich hier um
verschiedene Dokumenttypen handeln (Word, Excel, Powerpoint, PDF-Dateien etc.). Im
Falle von zentral vorgegebenen Modulen ist es wichtig, dass diese Dokumente nur solche
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Informationen beinhalten, die fiir mehrere Gesellschaften giiltig sind. Bei der Berichtsge-
nerierung konnen diese Dokumente im Anhang zum Bericht ausgegeben werden. Details
hierzu: Seite 22.

Modulgruppierungen:

In diesem Navigationspunkt konnen Module zu Modulgruppierungen zusammengefiigt
und an Berichtsunternehmen mit vergleichbaren Geschiftsaktivitaten (z.B. Auftragsferti-
ger oder Routine-Vertriebsgesellschaften) verteilt werden. Dies vermeidet die bei grofen
Unternehmensgruppen aufwindige Verteilung vieler einzelner Module an Gesellschaften
mit vergleichbarem Funktions- und Risikoprofil.

Programmpunkte:

Programmpunkte in globalDoc sind die vom Administrator fiir den jeweiligen Anwender
freigegebenen roten Kacheln. Im Regelfall gliedern das Hauptmenii eines lokalen Anwen-
ders in Meine Aufgaben, Datenerfassung, Dokumentationsinhalt, Anhangs-
iibersicht, Berichtserstellung sowie ggf. Aufgabenadministration. Eine detaillier-
te Ubersicht iiber die Funktion der Programmpunkte enthilt Kapitel C.

Rollen:

Rollen sind Zugriffsrechte auf die einzelnen Bereiche von globalDoc. Hierzu gehoren ins-
besondere Lese- und Schreibrechte. Die Rollen werden durch den Administrator verwal-
tet.

Neben diesen Zugriffsrechten (Rollen) werden in globalDoc fiir einzelne Anwender auch
spezifische Benutzerrollen (wie z.B. System-Administrator, Task Administrator und Task
Approver) vergeben (vgl. Kapitel A.IIL.).

Verrechnungspreisanalyse-Anhinge:

Verrechnungspreisanalyse-Anhinge sind Dateien, die zum Nachweis der Angemessenheit
dienen (z.B. Benchmarking-Studien). Auch diese Dateien konnen im Anhang zum Bericht
ausgegeben werden.

Zentrale Transaktionsgruppen:

Zentrale Transaktionsgruppen sind Geschiftsbeziehungen zwischen den Konzernunter-
nehmen, die vom System-Administrator zu Transaktionsgruppen zusammengefasst wur-
den (siehe Kapitel C.I1.).
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F. Anhang

L. Ubersicht der in globalDoc verfiigbaren Variablen

Information about variables

In templates

General variables to be used in all other templates

Eeporting Company #ReportingCompanyNames

Compaty Address #ReportingCompany Addressys

Tax Office #ReportingCompany TaxOffices

Tax Number #ReportingCompany TaxNumbers:

Eeporting Period wPeriodStartDatev-«PeriodEndDaten

Eeporting Period Years «PeriodStart Years-«PeriodEnd Years

Short business vear #ReportingCompany ShortBusiness Years:

Alternative business vear «#ReportingCompany AlternativeBusiness Years

Legzal reprezentative #ReportingCompanyLegalRepresentatives

Core business description #ReportingCompany CoreBusinessDescy

Enable best method mule #ReportingCompanyEnableBesthethodBules

Optional information #ReportingCompany Optionallnformations

Short name #ReportingCompany ShortNames

ERP number #ReportingCompanyEprNumbers

Previous name #ReportingCompanyF ormerlNames

Address of tax office «HReportingCompany TaxOffice Addresze

Number of trade register «ReportingCompany TradeRegisterNumbers

MName of trade reoister «ReportingCompany TradeRegisterNamer

Address of trade register «ReportingCompany TradeRegister A ddresss

Formation date «ReportingCompanyFormationDates

Acquisition date «ReportingCompany AcquisitionDates

Immediate Shareholder inkl (%o of share) #ReportingCompanyImmediateShareholderVal
e

Optional text 1 «ReportingCompanyOptional Text1s

Optional text 2 «ReportingCompany Optional Texts

Optional text 3 «#ReportingCompany Opticnal Text3s

Opticnal text 4 #ReportingCompany Optional Textd s

Optional text 5 #ReportingCompany Optional Text3n

User dizplay name wSessionUserPrettyNames

License company limit {optional) wSessionkKeyEeportingCompanyL imits

Eeport creation date #ReportCreationDatex
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Country code

#FeportingCompanyCountryCodes

Country name

#FeportingCompany CountryINames

Currency

«ReportingCompanyCurrency Codew

Name of enterprise

«ReportingEnterprizeName:s

Specific variables/templates to be used in all other

templates

Contract list template

This table-template contains information about files in contract-list

Description Document type File
«lableStart:Contractliste«D | «DocumentTypeDisplayS | «Path»aTableEnd:Contracilis
isplayString» tring» te
Additional fields useable in the table-template:

Shott name wnhortName:s

Eeport «Optional2»

Eeference «Optional3»
MNavigation itemn #LocalizedDescriptions
Description #Descriptions:

Name «INamen

Business transactions for a module

In general, transactions can be incluoded per module, by using the variables described in the next
section. If a module has a transaction group, the transactions are filtered by this group.

Summary by transaction group

| 1 "
Transaction group Role nvolce Total (Invoice)
Currency
aTableStart:ByGroupBTList | «Rolex «LocalCumencyl | «RemunerationLo
paGroups O» calv«TableEnd:By
GroupBTLists

Seite 61



Summary top ten by transaction group

Invoice i
Transaction group Role Total (Invoice)
Currency
« [ableStart:ByGroupETList | «Roles «LocalCurrencyl | «RemunerationLo
10»«Groups O calxa TableEnd:By
GroupBTList10»
Summary by transaction group and partners
. Transactio | Invoice Total
Transaction . ,
Role Transaction partner | npartner | Currency | (Invoice)
group
country
« lableStart:ByG | «Rolex «FParinerDisplayStrin | «ParnerC | «LocalCu | «Remuner
roupPartnerBTL gs ountry» rrencylD» | ationLocal
ists «Group» »ulableEn
d:ByGroup
PartnerBT
Lists
Summary of top ten by transaction group and partners
. Transactio | Invoice Total
Transaction . )
Role Transaction partner | npartner | Currency | (Invoice)
group
country
« lableStart:-ByG | «Holes «ParinerDisplayStrin | «ParinerC | «LocalCu | «Remuner
roupPartnerBTL g» ountrys rrencylD» | ationLocal
ist10»«Groups s«lableEn
d:ByGroup
PartnerBT
List10»
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Summary by partners

Transaction Invoice Total (Invoice)
Role Transaction partner partner Currency
country
«TableStartBy | «PartnerDisplayString» | «PartnerCoun | «LocalCume | «Remunerafio |
PartnerBTList» try» ncylDx nlLocals«Tabl
aFolex eEnd:ByParin
erBTLists

Summary of top ten by partners

Transaction Invoice Total {Invoice)

Role Transaction partner partner Currency
country
«TableStartBy | «ParinerDisplayStrings | «ParinerCoun | «LocalCurre | «Remunerafio |
ParinerBTList1 try» ncylDx» nLocalz«Tabl
O»«Rolexs eEnd:ByPartn
erBTList10x

The following table lists the useable fields:
Tranzaction group full name wGroups
Transaction group code wGroupCodes
Transaction Sroup name wGroupNamen
Ecle within the transaction «wBolen
Transaction partner cods «wPartnerCodes
Transaction partner name wPartnerMNames
Tranzaction partner address «PartnerAddresse
Tranzaction partner currency «PartnerCurrencys
Tranzaction partner country «PartnerCountryw
Local /imvoice currency wlnvotceCurrencylDe
Total (local value/invoice) «FemunerationInvoicen
Total (local value/invotce) short «wFenumerationlnvoiceShorts
Group cutrency wGroupCurrencyIDx
Total (group currency) wBEemunerationGroupCurrencys
Total (zroup currency) short wBenumerationGroupCurrency Shorts
Compary corency wCompanyCurrencyCodes
Total (compaty citrency) wRemunerationCompany Currencys
Total (company currency) short sRemunerationCompanyCurrency Shorts

If a second currency iz activated for the reporting period, then the second value can be printed with
the following variables:

Invoice cutrency #LocalCurrencylDix
Total (invoice) #Remunerationlocals
Total (invoice) short «Fenumeration] ocalShorts
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II1.

und Berichtserstellung

1) Aufgaben einstellen

Auf Meine Aufgaben klicken

a

pwc

globalDoc Solution 6.6

Allgemeine Klickstrecke zur Benutzung von Meine Aufgaben

Willkommen, Local User

DOMERDE 209

Sprache v de

Auswahl: » Uog - US-

es Hu... fiir den Zeitraum: + o1.01.2015 - 31.12.2015

% [ [s] R

Auf Tasks in Spalte Name klicken

v

Meine Aufgaben

Suche

[Name [V] [enthalt =

| & Zurticksetzen | Suchen £
[H] Name | Navigationselement | Kapitel | Modul | LetzterStichtag |  Verantwortlich | | Status. | Geiindert von Geiindert am

0| @ | # |Check General Informati| Details Berichtsunterneh 15.02.2016 B ot Samstag, 17. Oktober 2015 15:16:24
O & |/ [Update 30.06.2016 B ot Samstag, 17. Oktober 2015 11:09:52
G+ T ® Seite[1 Jvon1 15

Beispiel: Task zu Update Transactions

Auf Navigationselement klicken

Meine Aufgaben » Aufgabe editieren "Update T

Geandert von:

17.10.2015 11:09:52 Erstellt von:

Aktueller Status: Offen

17.10.2015 11:09:52 Speichern

Aufgabe Detail

Name* Update Transactions

Beschreibung® Check if Transaetions are applicable and update

transaction volumes

Letzter Stichtag* 30.06.2016

Ist wiederkehrend

Inhalte sperren bei finalem
Status O

Kommentarfunktion O
ausschalten

Notizen

Bitte beachten: Der letzte Stichtag ist nicht in der Zukunft.

Verantwortlich

speichern und schliefen
Bearbeitung beginnen.
Neuer Datensatz

Lschen

Link als E-Mail versenden
Abbrechen
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Neue Transaktion erstellen durch Klick auf * oder Bearbeiten der Transaktion durch
Klick auf #

D » T

» "Transaktionsmatrix” offene Aufgaben (z) A Hinweis: Einige Threr Aufgaben sind noch nicht abgeschlossen.

Suche

[Transaktionspartner enthalt MO

« Zurticksetzen Suchen o
=] ] Einheit | Einheit | T i |t i | Rolle innerhalb def { | 1 Vertrag verfi] Geiindert von | Gesindert am
0| & | # |BR-Demo Sales Uog_Us_SFR_EYDelivery of finished Recipient EUR-Euro|  26.372.235,00 0,00 Montag, 27. Juni 2016 14:15;
(]| & | # MEX-Demo Sales Ltd. Uog_Us2_SFR_E{Delivery of finished Recipient EUR-Euro|  30.799.512,00 0,00, Montag, 27. Juni 2016 14:15;
0| & | # |FR-Demo Services Informatj Uog_Uzo_SCR_E|Delivery of compon Recipient EUR - Euro 201.686,00 0,00

y Montag, 27. Juni 2016 14:15;

$ + T #

Transaktionscodes generieren il Export und Import

Seite[1 |von1 15

Zeigea-3von3

2) Bericht erstellen

Inhaltstyp (Individuell, Master file, Local file), Berichtsvorlage und Ausgabeformat
(PDF, Word) auswéahlen

Inhaltstyp auswahlen: [Individuell | Berichtsvorlage auswihlen: [ DefaultTemplate v|  Ausgabeformat auswihlen:

Detaillierte Konfiguration einstellen

Detaillierte Konfiguration

Leere Sektionen

- . Transaktionsmatrix als
iiberspringen b Uberprifungsmodus = Anhang v
e O PR O Vewdbies 9
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Kapitel, die im Bericht erscheinen sollen, auswihlen

Kapitel auswiihlen:
: W Indexes
(=0 D 1. General
B ] 1o nformation
----- id on d tation strategy for section 1.0 [Text]
----- W B General information about Demo Group [Word-Dokument]

W General information about business unit 1 [Text]
----- W General information about business unit 2 [Text]
----- W B General information about local company [Word-Dokument]
----- W Market situation Demo Group [Text]
----- W Market situation in region 2 [Word-Dokument]
..... E ook [Text]
----- W B Unternehmenshistorie [Text]
----- sxox [Word-Dokument]
----- W B Corporate History [Text]
=S 1.1 Legal structure
- W Legal structure of the Demo Group [Text]
Legal structure relevant for local company [Word-Dokument]
£+ W 1.2 Organisational structure
----- B Organisational structure of the Group [Word-Dokument]
----- W Organisational structure of business unit 1 [Text]
----- W Organisational structure of business unit 2 [Text]
£+ W 1.3 General description of business
----- W Business description of local company [Word-Dokument]
----- W Business description of funetion 1 [Word-Dokument]

W Business description of function 2 [Word-Dokument]
B W 1.4 Accounting and charging principles

. W B Group Accounting Principles [Text]

Konfiguration lokal abspeichern (falls Einstellungen

Gespeicherte Konfiguration

Konfiguration laden [l Konfiguration speichern

Bericht ausdrucken

Transaktionsgruppen answihlen:
B W All transaction groups
G- W F Reallocation of costs
W F.F2 Indirect reallocation of costs (without mark-up)
W F.F1 Direct reallocation of costs (without mark-up)
------ W G Other transactions
------ D Loans, Supplier Credits ete.
B Wt C Services
: W C.C4 Sales and marketing support services
W C.C5 Technical support services
W B C.C3 Management Services
W C.C2 Contract R&D
- C.C1 Sales commission
...... B ELicense
------ B B Delivery of components and material
------ 8 A Delivery of finished products

oOfters verwendet werden)

yo

pusiucen i
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