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Rechtliches

Dieses Handbuch ist urheberrechtlich geschiitzt und darf ausschlieBlich durch Unternehmen
verwendet werden, die mit dem Fachverlag Moderne Wirtschaft GmbH (im Folgenden
"Fachverlag") einen Lizenzvertrag iiber die zeitlich unbefristete Uberlassung von globalDoc
Solution® abgeschlossen haben oder die mit einem solchen Unternehmen einen Konzern im
Sinne der §§ 15 ff. AktG bilden und zur Erstellung ihrer unternehmens- und konzernweiten
Verrechnungspreisdokumentation globalDoc Solution® nutzen.

Dieses Handbuch darf fiir betriebs- und konzerninterne Zwecke kopiert werden. In keinem
Fall diirfen Urheberrechtsvermerke des Fachverlags und/oder von PwC verandert oder besei-
tigt werden.

Das Nutzungsrecht umfasst nicht die Umarbeitung, Verbreitung und offentliche Wiedergabe
oder eine iiber den vorgenannten Zweck hinausgehende Vervielfiltigung. Hierzu bedarf es
der ausdriicklichen schriftlichen Zustimmung des Fachverlages oder von PwC.

© Oktober 2018
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Release Notes

Mit dem Release der Versionen 7.0 und 7.5 dreht sich alles um ein modernes und vereinfach-
tes Layout, Workflow-Verbesserungen und die Einfiihrung neuer niitzliche Funktionen, ohne
zusitzlich die Komplexitit zu erhohen. Vereinfacht gesagt, haben wir uns darauf kon-
zentriert, globalDoc Solution® konsistenter, effizienter und zuverlassiger zu machen und
dabei seine uniibertroffene Flexibilitait und Handhabbarkeit sicherzustellen. Einige sichtbare
Verbesserungen sind:

Ein integrierter und weiter verbesserter Online-Editor zur Bearbeitung von Inhalten
mit Platzhalterunterstiitzung;

Ein in die Module integrierter Review-Prozess fiir einen verbesserten Dokumentations-
ablauf;

Die Weiterentwicklung der Dokumenthistorie mit Vergleichsfunktion dhnlich zu Word;

Die Modernisierung des Dashboards mit integrierter Aufgabenverwaltung, um den Sta-
tus quo von Dokumentationsprojekten und entsprechenden Aufgaben anzuzeigen;

Zusatzliche Filter fiir die Registerkarte ,Modulzuweisungen®;

Vereinfachtes, minimalistisches und modernes Design fiir eine verbesserte Benutzer-
freundlichkeit.

Wir danken Thnen fiir Thr konstruktives Feedback und Ihre Anregungen, die es uns ermogli-
chen, globalDoc Solution® kontinuierlich zu verbessern.

Wir freuen uns auf eine weiterhin erfolgreiche Zusammenarbeit.

Thr globalDoc-Solution®-Team
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Vorbemerkungen

In diesem globalDoc Solution® Administratorenhandbuch werden, ergdanzend zu den Erlau-
terungen des Benutzerhandbuchs, die ausschlieBlich fiir Benutzer mit Administratorenrech-
ten relevanten Programmpunkte des Hauptmeniis beschrieben.

Dies sind die Programmpunkte ,Einstellungen“ und ,,Dokumentationsstruktur®. Auf diese
konnen nur Benutzer mit den entsprechenden System- und = Sicherheits-
Administratorenrechten zugreifen. Auf der Startseite eines lokalen Benutzers sind diese Pro-
grammpunkte nicht sichtbar (modifizierbar). Teilweise gilt dies auch fiir einzelne Navigati-
onspunkte des Programmpunkts ,,Aufgaben”.

Das separate globalDoc Solution® Benutzerhandbuch enthilt neben einer allgemeinen Ein-
fiihrung in globalDoc Solution® eine detaillierte Beschreibung der Programmpunkte ,Be-
richtsunternehmen® und ,Aufgaben®, einschlieflich der jeweiligen Untermentiis, die sowohl
fiir die lokalen Benutzer als auch fiir die Administratoren relevant sind.

TIPP: Wir empfehlen Administratoren, sich zuerst mit dem Benutzerhandbuch vertraut zu
machen und erst anschlieBend dieses ergianzende Administrationshandbuch zu lesen.

i s

pwe globalDoc Solution 7.5

Einstellungen
Dokumentationsstruktur
Berichtsunternehmen

Aufgaben

Abbildung 1: globalDoc Solution® Programmpunkte
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1. Programmpunkt Einstellungen

Der Programmpunkt ,FEinstellungen“ bietet einem Benutzer, mit den entsprechenden Sys-
tem- und Sicherheits-Administrationsrechten, die Moglichkeit samtliche Einstellungen von
globalDoc Solution® zentral iiber die folgenden Meniipunkte zu verwalten:

o Meniipunkt ,Administration“, in dem tiiber verschiedene Navigationspunkte (siehe
nachfolgende Darstellung) die grundsitzlichen globalDoc Solution®-Einstellungen
vorgenommen werden konnen;

. Meniipunkt ,Customizing®, in dem iiber verschiedene Navigationspunkte (siehe
ebenfalls nachfolgende Darstellung) individuelle Einstellungen beziiglich Rollen, Navi-
gation, Berichtsvorlagen und Analysevorlagen vorgenommen und Detailinformationen
zur Lizenzierung aufgerufen werden konnen;

. Meniipunkt ,,E-Mail & Erinnerungen®, in dem iiber verschiedene Navigationspunk-
te (siehe ebenfalls nachfolgende Darstellung) die E-Mail-Funktion aktiviert und das au-
tomatisierte Versenden von E-Mails eingestellt werden kann.

Zu den einzelnen Navigationspunkten der Meniipunkte ,Administration, ,Customizing”
und ,, E-Mail & Erinnerungen*” siehe die untenstehende Abbildung.

Administration
Berichtszeitrdume
Einstellungen Berichtszeitraum
Kenzernunternehmen
Divisionen
Benutzer

Wahrungen

Administration
Lander
Customizing
Zentrale Transaktionsgruppen
Modulgruppierungen Rollen
Administration
Tatigkeitsprotokoll Navigation
Customizing

Dokumententypen
Berichtsvorlagen
E-Mail & Erinnerungen
Sicherheitsprotokolle
Analysevorlagen

. Einstellungen
Konsistenzehecks

Lizenzierung
Customizing Erstellen

E-Mail & Erinnerungen E-Mail & Erinnerungen Ubersicht

Abbildung 2: Programmpunkt Einstellungen inkl. Untermeniis
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1.1 Kurziibersicht

1.1.1 Meniipunkt Administration

Navigationspunkt Kurzbeschreibung

Berichtzeitriume In diesem Navigationspunkt werden Be-
richtszeitraume verwaltet. Neue Berichts-
zeitrdume konnen angelegt, bestehende
bearbeitet, kopiert oder geloscht werden.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel:
,Berichtszeitrdume®.

Einstellungen Berichtszeitraum Unter diesem Navigationspunkt konnen
Einstellungen zu den einzelnen Berichts-
zeitraumen vorgenommen werden.

Fiir weitere Informationen siehe Kapitel:
wEinstellungen Berichtszeitraum®.

Konzernunternehmen Dieser Navigationspunkt beinhaltet die
Verwaltung der Konzernunternehmen. Kon-
zernunternehmen konnen angelegt, als Be-
richtsunternehmen definiert, bearbeitet,
oder geloscht werden. Zusatzlich konnen
Konzernunternehmen mit ihren Stammda-
ten als Excel-Datei exportiert oder impor-
tiert werden. Uberdies konnen Module und
Modulgruppierungen den jeweiligen Kon-
zernunternehmen zugeordnet werden.

Fiir weitere Informationen siehe Kapitel:
,JKonzernunternehmen“

Divisionen Unter ,Divisionen“ konnen neue globalDoc-
Divisionen angelegt, bestehende bearbeitet
oder geloscht werden. Jede globalDoc-
Division beinhaltet Module, die nur fiir be-
stimmte Berichtsunternehmen relevant sind
und nur von Nutzern bearbeitet werden
konnen, die fiir diese globalDoc-Division die
Editorenrolle besitzen. Haufig werden glo-
balDoc-Divisionen nach regionalen, funkti-
onalen, transaktionalen oder geschaftsbe-
reichsbezogenen Kriterien gebildet.

Fiir weitere Informationen siehe Kapitel:
,Divisionen“.
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Benutzer Dieser Navigationspunkt beinhaltet die Be-
nutzerverwaltung und Rollenzuteilung. Be-
nutzer und deren Rollenzuteilung konnen
angelegt, bearbeitet oder geloscht werden.
Uberdies ist es moglich bereits angelegte
Benutzer zu sperren, entsperren, deren
Kennworter zu andern oder zuriickzusetzen.
Zusatzlich ist ein Import und Export der
Benutzer mit Benutzerdaten als Excel-Datei
moglich.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel:
~Benutzer®.

Wihrungen ~Wadhrungen® zeigt alle eingetragenen Wah-
rungen ein. Hier konnen Wéahrungen ge-
l6scht, neu hinzugefiigt und bearbeitet wer-
den. Die erstellten Wihrungen sind dann
bei der Berichtserstellung auswiahlbar.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel:
~Wihrungen®.

Lander Hier ist es moglich Lander zu verwalten, die
in der Dokumentation benutzt werden kon-
nen.

Fiir weitere Informationen siehe Kapitel:
wLdander®

Zentrale Transaktionsgruppen Unter ,Zentrale Transaktionsgruppen®
werden Transaktionsgruppen angelegt, be-
arbeitet oder geloscht. Transaktionsgruppen
dienen der Zuordnung von Transaktionen in
Transaktionsmatrizen und Modulen.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel:
Zentrale Transaktionsgruppen®.

Modulgruppierungen In diesem Navigationspunkt konnen Modu-
le zu eigens definierten Clustern (z.B. Mas-
terfile) zusammengefiigt und an Berichtsun-
ternehmen verteilt werden.

Fiir weitere Informationen siehe Kapitel:
~Modulgruppierungen®“.
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Titigkeitsprotokoll Der Administrator kann durch die Funkti-
on: ,Tdatigkeitsprotokoll* die Aktivititen der
Benutzer nachvollziehen und eine Ubersicht
als Excel-Datei exportieren.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel:
LWTdtigkeitsprotokoll®.

Dokumententypen Unter ,,Dokumententypen® konnen Ordner,
unter denen die jeweils hochgeladenen An-
hange bei der Generierung des Reports ab-
gelegt werden sollen, definiert, bearbeitet
oder geloscht werden.

Fiir weitere Informationen siehe Kapitel:
,Dokumententypen”.

Sicherheitsprotokolle Der Administrator kann durch die Funkti-
on: ,Sicherheitsprotokolle“ die Aktivitiaten
der Sicherheitsadministratoren in der Be-
nutzerverwaltung (Navigationspunkt: ,Be-
nutzer) nachvollziehen und eine Ubersicht
als Excel-Datei exportieren.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel:
LSicherheitsprotokolle”.

Konsistenzchecks Im Navigationspunkt "Konsistenzchecks"
sieht der Administrator die Konsistenzprii-
fung der Datenbanken und kann so mogli-
che Fehler und Probleme auf einem Blick
erkennen.

Fiir weitere Informationen siehe Kapitel:
.Konsistenzchecks"
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1.1.2 Meniipunkt Customizing

Navigationspunkt Kurzbeschreibung

Rollen Unter dem Navigationspunkt ,Rollen® wer-
den Rollen, die Benutzern durch die Rollen-
zuteilung unter dem Navigationspunkt
»Benutzer zugeteilt werden, angelegt, als
Standardrolle definiert, bearbeitet oder ge-

16scht.
Fiir weitere Informationen siehe Kapitel:
~Rollen®.

Navigation Mit ,Navigation® kann der System-

Administrator die Navigationsstruktur ein-
sehen und Navigationspunkte umbenennen.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel:
~Navigation“

Berichtsvorlagen In diesem Navigationspunkt werden For-
matvorlagen fiir die Berichte, Transakti-
onsmatrix und Analysen hochgeladen.

Fiir weitere Informationen siehe Kapitel:
,Berichtsvorlagen®.

Analysevorlagen SAnalysevorlagen“ erlauben fiir diverse
Verrechnungspreismethoden die Beschrei-
bung der angewandten Methode, Beschrei-
bung der Kostenbasis, Verrechnungspreis-
analyse und Angemessenheit der Verrech-
nungspreise vorzudefinieren.

Fir weitere Informationen siehe Kapitel:
LwAnalysevorlagen®.

Lizenzierung Unter dem Navigationspunkt
sLizenzierung“ werden Lizenzinformatio-
nen sowie der Lizenzschliissel Threr global-
Doc Solution® Version angezeigt.
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1.1.3 Meniipunkt E-Mail & Erinnerungen

Navigationspunkt Kurzbeschreibung

Einstellungen Unter dem Navigationspunkt
sEinstellungen® besteht die Moglichkeit die
E-Mail-Funktion zu aktivieren und einzu-
richten. Des Weiteren konnen hier experi-
mentelle Funktionen von globalDoc Soluti-
on® ein- oder ausgeschaltet werden.

Fiir weitere Informationen siehe Kapitel:
wE-Mail & Erinnerungen / Einstellungen®.

Erstellen sErstellen ermoglicht es individuelle E-
Mails zu versenden.

Fiir weitere Informationen siehe Kapitel:
~E-Mail & Erinnerungen / Erstellen”.

Ubersicht Der Navigationspunkt ,,Ubersicht* listet alle
gesendeten, wartenden und fehlerhaften E-
Mails auf.

Fiir weitere Informationen siehe Kapitel:
wE-Mail & Erinnerungen / Ubersicht“.
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1.2 Meniipunkt Ubersicht

Per Klick auf den Programmpunkt ,Einstellungen“ gelangt man zu einer Ubersichtsseite,
welche den Status des ausgewihlten Berichtszeitraums und des Dokumentationsprozesses
anzeigt, um bestimmte Aktionen direkt aus dieser Ansicht ausfiihren zu konnen:

& Einstellungen 2

Ubersicht Berichtszeitréiume:
01.01.2016 - 31.12.2016

Administration
Ein neuer D i kann als Kopie des oben Dok i i angelegt werden. [T

Customizing

g

Status Setup

E-Mail & Erinnerungen

i:i:;::nfassung der Einheiten ,

6

Konzernunternehmen ? n
Start

Dokumentationsprozess Workflow

Es ist noch kein Dokumentationsprozess gestartet. Bitte starten Sie den Prozess.
Abbildung 3: Einstellungen Ubersicht

Auf dieser Ubersichtsseite kann zunichst ein bestimmter Berichtszeitraum ausgewihlt wer-
den, fiir welchen sowohl eine Zusammenfassung der im ausgewahlten Berichtszeitraum ent-
haltenen Konzernunternehmen und Benutzer (,,Status Setup“) sowie ein Status des Doku-
mentationsprozesses (,Dokumentationsprozess Workflow*) angezeigt wird.

Mit @ lasst sich ein neuer Berichtszeitraum erstellen. Dazu mehr im Kapitel ,,Kopie eines
bestehenden Berichtszeitraums erstellen®.

Im Bereich Status Setup ermoglicht ein Klick auf = (in der Spalte ,Details“) dem Benutzer
direkt Zu dem Navigationspunkt ,Konzernunternehmen* (mehr unter
2Konzernunternehmen®) und ,Benutzer (mehr dazu unter ,Benutzer®) zu wechseln.

Im Bereich ,,Dokumentationsprozess Workflow“ kann durch ein Klick auf :: (in der Spalte
»Start®) ein neuer Dokumentationsprozess gestartet werden (s. Abbildung 4).

HINWEIS: Vor dem Start eines neuen Dokumentationsprozesses muss zunidchst unter

»Berichtszeitraum“ (im oberen Bereich der Ansicht) der Berichtzeitraum ausgewihlt werden,
zu dem ein neuer Dokumentationsprozess erstellt werden soll.
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€ Einstellungen

-

Administration v
Exit
Customizing v
Periodeneinstell & Start Dok

E-Mail & Erinnerungen v Startdatum

01.01.2019

Enddatum

31.12.2019

Letater Stichtag des Berichtszeitraums®

31.12.2019

() Individuelle Prozessbeschreibung

About | globalDoe Salution 7.5.0.95 - PwC. Alle Rechte vorbehalten.

Abbildung 4: Dokumentationsprozess starten

Page 13



globalDoc Solution® 7.5

1.3 Meniipunkt Administration

1.3.1 Berichtszeitraume

Unter dem Navigationspunkt ,Berichtszeitraume® kann der System-Administrator bereits
bestehende Berichtszeitriume verwalten, neue Berichtszeitriume anlegen sowie bei Bedarf
bereits vorhandene Zeitraume entfernen:

€ Einstellungen 1

Operse B

Administration N Startdam | Enddanm | Gespertt | Dokument-susgabeformat | VorherigePeriode |  Geindertvon | Geindertam |
X X v X v X X X X
Berichtszeitriume " \ 7 ‘01_01.2019 ‘31_12.2019 \ |Dﬂicezoo7 ‘01_01.2{)16—3]_12.2()16 ‘g,lobalAﬂmin ‘Montag, 24. September 2{
i | / loLovzo17 3112.2017 Office2007 globalAdmin Freitag, 9. Mirz 2018 14:1

Einstellungen Berichtszeitraum. & |/ |otoi2016 3112.2016 Office2007 globaladmin Dienstag, 0. Mai 2017 19:1
Konzernunternehmen
Divisionen
Benutzer
‘Wihrungen
Linder
Zentrale Transaktionsgruppen
Modulgruppierungen Seite[1 |von1 5 v Zeige1-3vom 3
Tatigkeitsprotokoll About | globalDoc Solution 7.5.0.9562 © 2018 - PwC. Alle Rechte vorbehalte:

Abbildung 5: Ubersicht iiber die Berichtszeitrdume

Die Berichtszeitriume konnen in der Ubersicht durch einen Klick auf das entsprechende Feld
nach den folgenden Werten sortiert werden:

e Startdatum e Vorherige Periode
e Enddatum e Gedndert von

e Gesperrt e Gedndert am

[ ]

Dokument-Ausgabeformat

& Einstellungen 5 3

f— =

Administration . [ startdam [ Enddamm | Gesperrt | Dokument Ausgabeformat | Vorherige Periode | Geéndertvon |  Geiindertam |
= x v v x x x
Berichtszeitriume & | / |oorzoig 3112.2019 | officea007 |o1.01.2016 - 31.12.2016 | globaladmin , 24. September 2

o101.2017 3112.2017 ce2007 o
Off balAdmin

01.01.201¢ 1.12.201 ce200: o
6 3 6 Office2007 balAdmin

Miirz 2018 14:1

»

Einstellungen Berichtszeitraum Dienstag, 9. Mai 2017 19:

»

Zentrale Transaktionsgruppen
Modulgruppierungen Seite[s |von1 5 v Zeiges-3wons

Titigkeitsprotokall About | globalDoc Solution 7.5.0.0562 © 2018 - PwC. Alle Rechte vorbehalte

Abbildung 6: Sortierung der Berichtszeitrdume
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Uber das Symbol ¥ kann der ausgewahlte Berichtszeitraum direkt geloscht bzw. iiber das
Symbol # editiert werden.

Auf der Ubersichtsseite stehen verschiedene Funktionen zur Verwaltung der Berichtszeit-
raume zur Verfiigung, welche im Folgenden kurz beschrieben werden:

Neuen Berichtszeitraum anlegen
Die Suche konfigurieren: ,Einfache Suche®, ,Erweiterte
Suche“ oder Spalten auswdhlen. Auch kann hier die Suche
aktualisiert werden
x| Schlieffen von Administrationsansicht und Weiterleitung

zur Ubersichtseite von globalDoc Solution®

1.3.1.1  Erstmaliges Erstellen eines Berichtszeitraums in globalDoc
Solution®

Unter Einstellungen / Administration / Berichtszeitrdume wird durch Auswahl des Buttons
die Detailansicht zum Anlegen eines neuen Berichtszeitraums geoffnet.

Die Detailsansicht eines Berichtszeitraums besteht aus den Reitern ,Details des
Berichtszeitraums®, ,Import und Export® sowie ,Zugriffsrechte und
Modulverteilung” (s. Abbildung 7).

TIPP: Sollen im neu anzulegenden Berichtszeitraum Dateien eines bereits angelegten
Berichtszeitraums weiter verwendet werden (z.B. Berichtsunternehmen, Benutzer, Module
oder Modulinhalte, etc.) ist die Funktion ,, Kopie erstellen“ zu verwenden (s. Kapitel ,,Kopie
eines bestehenden Berichtszeitraumes erstellen).

€ Einstellungen 1

Ubersicht

Details des Berichtszeitraums | Importund Export | Zugriffsrechte und Modulverteilung
Administration

o Startdatum® Konzernname
Berichtszeitriume

Einstellungen Berichtszeitraum Enddatum* Letzter Stichtag des Berich

Konzernunternehmen

Gesperrt

Divisionen
Dokument-Ausgabeformat

Office2007
Benutzer

Wahrungen

Lénder

Abbildung 7: Neuen Berichtszeitraum anlegen - Details des Berichtszeitraums
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Die Neuanlage eines Berichtszeitraums erfordert die Eingabe folgender Daten im Reiter
,Details des Berichtszeitraums*:

HINWEIS: Nur die mit * gekennzeichneten Felder miissen zwingend ausgefiillt werden.

. Start- und Enddatum*: Festlegung des Start- und Enddatums des neues
Berichtszeitraums.

. Konzernname: Name des Konzerns zur Benutzung in Reports.

. Letzter Stichtag des Berichtszeitraums®: Letztes Filligkeitsdatum fiir den
Dokumentationsprozess Workflow.

. Gesperrt: Durch die Aktivierung der Gesperrt-Funktion wird ein Berichtszeitraum
abgeschlossen und die in diesem Berichtszeitraum enthaltenen Daten konnen durch
lokale Benutzer nicht mehr gedndert werden. Bei der Neuanlage eines
Berichtszeitraums bleibt die Gesperrt-Funktion deaktiviert.

. Dokument-Ausgabeformat: Auswahl zwischen ,Office 2003“ (.doc-Dateiendung)
und ,,Office 2007 (.docx-Dateiendung) moglich.

Durch Auswahl des Feldes ,Speichern® bzw. ,Speichern und schlieBen” in der rechten
Befehlsspalte wird der neue Berichtszeitraum angelegt.

In dem zweiten Reiter ,Import und Export“ konnen Konzernunternehmen, Benutzer und
Transaktionen, mit dazugehorigen Stammdaten, importiert werden (s. Abbilung 8).

Speichern
Details des Berichtszeitraums | Importund Export | Zugriffsrechte und Modulverteilung
Speichern und schliefien

Neu

1. K ernehm
. SchlieBen

Import/Export (* s, * xlsx) B Vorlage herunterladen
2. ilseigner-

Tmport/Export (* xs, * xlsx) 8 Vorlage herunterladen
—3. Benutzer

Tmport/Export (s, * xlsx) 8 Vorlage herunterladen
—4. Transaktion

Import/Export (*.xls, *.xlsx) B Vorlage herunterladen
5. Ttigkeitsprotokoll

Detailansicht der Thtigkeitsprotokolle:

Abbildung 8: Neuen Berichtszeitraum anlegen - Import und Export

Um Daten in globalDoc Solution® zu importieren, kann zunichst iiber das Auswahlfeld

el eine Excel-Vorlage heruntergeladen und lokal gespeichert werden.
Diese Vorlage wird mit den entsprechenden Daten vom System-Administrator befiillt, lokal
abgespeichert und iiber das Feld wieder hochgeladen. Uber das Auswahlfeld

Lhsiseld konnen bereits in globalDoc Solution® importierte Daten als Excel-Datei
heruntergeladen werden.
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Zu dem besteht in der Zeile ,4. Transaktionen® die Moglichkeit, auch Daten aus externen
Applikation zu importieren. Diese Funktion erfordert eine Schnittstelle zu der externen
Applikation. Diese ist nicht Bestandteil von globalDoc Solution®.

€ Einstellungen b 3

Ubersicht

Berid

Liste aktualisieren

24.08.2018 Alle Berichtszeitriume

Administration ~
Enddatum® Nur Berichtsaktionen

Berichtszeitriume 24.09.2018

Liste exportieren

Einstellungen Berichtszeitraum © Suchoptionen v n
Konzernunternehmen Titigkeitsdatum N Aktion Nutzer Stufe Nachricht ‘
x x x x x
Divisionen
24.09.2018 Einfiigen globalAdmin INFO DocumentationPeriodUnit| ID:100|Name:(
21.09.2018 Einfiigen selma INFO ‘TP AppropriatnessOfransferPricing| 355/
Benutzer 21.09.2018 Einfiigen selma INFO TPDocumentationOfCostBase|353|Name:
21.09.2018 Einfiigen selma INFO TPAppropriatnessOfTransferPricing| 355/
‘Wahrungen 21.00.2018 Einfiigen selma INFO TPDescription|352| Name:
21.09.2018 Einfiigen selma INFO ‘TPAppropriatnessOfAppliedMethod|354/
Linder 21.09.2018 Einfiigen selma INFO TPDocumentationOfCostBase|353| Name:
21.09.2018 Einfiigen selma INFO TPDescription|352|Name:
Zentrale Transaktionsgruppen 21.09.2018 Einfiigen selma INFO ‘TPAppropriatnessOfAppliedMethod 354/
21.09.2018 Einfiigen selma INFO TPDescription|352|Name:
Modulgruppierungen 21.09.2018 Einfiigen selma INFO ‘TP AppropriatnessOfransferPricing| 355/
21.09.2018 Einfiigen selma INFO ‘TPDescription|352| Name:
Tatgheitsprotokel 21.09.2018 Einfiigen selma INFO ‘TP AppropriatnessOfppliedMethod 354/
21.09.2018 Einfiigen selma INFO ‘TPDocumentationOfCostBase|353| Name:
21.09.2018 Einfiigen selma INFO TPDescription|352| Name:
Dokumententypen
Sicherheitsprotokolle Seiteli Jvon7 > 1[5 ¥ Ere—
Konsistenzchecks

Abbildung 9: Neuen Berichtszeitraum anlegen - Tatigkeitsprotokoll

Mithilfe des Navigationspunkts ,Tatigkeitsprotokoll® kann der System-Administrator
nachvollziehen, welcher Benutzer welche Art von Aktion auf welchem Objekt (Modul, Be-
richtsunternehmen, Berichtszeitraum) ausgefiihrt hat. Hier besteht die Moglichkeit tiber die
Eingabe von ,Startdatum® bzw. ,Enddatum® den Zeitraum auszuwahlen, der in der Uber-
sicht angezeigt werden soll. Das Listenfeld ,Berichtszeitraum“ ermoglicht es, die Auswahl
iiber die angelegten Berichtszeitraume weiter zu filtern. Um ausschlieBlich Eintrdge zu be-
trachten, die unmittelbar mit der Berichtserstellung in Verbindung stehen, ist die Option
»~Nur Berichtsaktionen“ auszuwihlen (s. Abbildung 9).

In dem dritten Reiter ,,Zugriffsrechte und Modulverteilung“ konnen Excel-Ubersichten

zu der Modulverteilung, Benutzerrollen und Zugriffsrechte exportiert werden (s. Abbildung
10).

€ Einstellungen 1

Ubersicht
Details des Berichtszeitraums Import und Export Zugriffsrechte und Modulverteilung
Administration ~
Berichte iiber B und Il ste
Berichtszeitriume Nener Datensztz

Gesamte Modulverteilung
exportieren:

yrtieren Léschen
R Link als E-Mail versenden
Einstellungen Berichtszeitraum Zugriffsrechte fiir Module

exportieren:

yrtieren Abbrechen

HAHH
ﬁ

Konzernuntemehmen Zugrifferechte auf die Navigation >
rtieren
exportieren:
Divisionen Alle Rollen und Zugriffsrechte
exportieren:
Benutzer

Zentrale Transaktionsgruppen

Modulgruppierungen

Abbildung 10: Neuen Berichtszeitraum anlegen - Zugriffsrechte und Modulverteilung
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1.3.1.2 Kopie eines bestehenden Berichtszeitraums erstellen

Unter Einstellungen / Administration / Berichtszeitrdume / Details des Berichtszeitraums

und Klicken auf # wird die Detailansicht des ausgewahlten Berichtszeitraums geoffnet (s.
Abbildung 11). Uber das Auswahlfeld , Kopie erstellen® in der rechten Befehlsspalte kann
der System-Administrator den ausgewihlten Berichtszeitraum kopieren. Hierbei konnen
bestehende Berichtsunternehmen und globalDoc-Divisionen teilweise oder vollstindig von
dem bereits bestehenden auf den neu anzulegenden Berichtszeitraum kopiert werden und
bilden damit die Grundlage fiir die Dokumentation dieses neuen Berichtszeitraums.

HINWEIS: Wurde ein Berichtsunternehmen und / oder eine globalDoc-Division in einen
neuen Berichtszeitraum kopiert, haben nachfolgende Anderungen im vergangenen
Berichtszeitraum keinerlei Auswirkung auf den neuen Berichtszeitraum und umgekehrt.

Im unteren Bereich der sich 6ffnenden Detailansicht werden dem System-Administrator in
der linken Tablle die Berichtsunternehmen und globalDoc-Divisionen der Vorgingerperiode
angezeigt, die dem neuen Berichtszeitraum noch nicht zugeordnet wurden. Durch diese
Funktion konnen die lokalen Module des ausgewiahlten Berichtsunternehmens und die
divisionalen Module der ausgewihlten globalDoc-Division selektiv in den entsprechenden
Berichtszeitraum kopiert werden.

Im Gegensatz hierzu zeigt die rechte Tabelle diejenigen Berichtsunternehmen und globalDoc-
Divisionen an, welche dem betreffenden Berichtszeitraum bereits zugeordnet sind.

€ Einstellungen 2

Ubersicht

Details des D Export Zug: und
Administration
Geandert von: 24 2100136 Erstellt von: globaladmin, 24.09.2018 11:57:50

Berichtszeitriume

01.01.2019 ?
Einstellungen Berichtszeitraum

Enddatum® Letzter st des Berichtszeitraums*

31.12.2019 3112.2019 ?

Zentrale Transaktionsgruppen

Modulgruppierungen

Ttigkeitsprotokoll

Dokumententypen

Sicherheitsprotakolle

Konsistenzchecks

Customizing

E-Mail & Erinnerungen

Abbildung 11: Detailansicht der Berichtszeitrdume - Details des Berichtszeitraums

Um die entsprechenden Berichtsunternehmen und ,,globalDoc-Divisionen® in den neuen
Berichtszeitraum zu kopieren, werden die entsprechenden Unternehmen / Divisionen durch
Setzen eines Hakens ausgewahlt. Durch Klicken des Symbols &8l werden diese in den neuen
Berichtszeitraum (rechte Tabelle) kopiert. Die Module der Ebene ,Global* werden dabei
automatisch in den neuen Berichtszeitraum tibernommen.

Durch Auswahl des Feldes ,Speichern® bzw. ,Speichern und schlieBen” in der rechten
Befehlsspalte wird der neue Berichtszeitraum angelegt.
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1.3.1.3 Bestehenden Berichtszeitraum bearbeiten

Unter Einstellungen / Administration / Berichtszeitrdume und Klicken auf # wird die De-
tailansicht des ausgewdhlten Berichtzeitraums geoffnet. Diese Detailsansicht besteht aus den
Reitern ,Details des Berichtszeitraums®, ,Import und Export® sowie
LSZugriffsrechte und Modulverteilung®.

Im Reiter ,Details des Berichtszeitraums® (s. Abbildung 11) werden im unteren rechten
Bereich der Detailansicht diejenigen Berichtsunternehmen und globalDoc-Divisionen ange-
zeigt, die dem betreffenden Berichtszeitraum bereits zugeordnet sind. Die linke Tabelle zeigt
im Gegensatz dazu diejenigen Berichtsunternehmen und globalDoc-Divisionen, welche noch
nicht in die Folgeperiode iibernommen wurden. Bitte beachten Sie, dass dies nur dann er-
folgt, wenn der ausgewihlte Berichtszeitraum als Kopie eines bestehenden Berichtszeitraums
erstellt wurde.

Uber das Symbol konnen ausgewdhlte Berichtsunternehmen und globalDoc-Divisionen

aus der Vorperiode in den neuen Berichtszeitraum kopiert werden oder iiber das Symbol <]
entfernt werden. Die Module der Ebene ,Global“ werden dabei automatisch in den neuen
Berichtszeitraum iibernommen.

In dem zweiten Reiter ,Import und Export* konnen Daten zu Konzernunternehmen,
deren Anteilseignern, Benutzern und Transaktionen importiert werden (s. Abbildung 12).

€ Einstellungen 2
Ubersicht —_— ]
E
Details des Berichtszeitraums | Importund Export | Zugriffsrechte und Modulverteilung s
Administration
1
S Amieie
’71mpcn Export (*.xls, *xlsx) | @ 1mport | & Vorlage herunteriaden ‘
3
Benutzer
4
Wihrun -
Import/Export (~xls, *.xlsx) & Vorlage herunterladen || & Export |
Linder
5T
Modulgruppierungen

Abbildung 12: Detailansicht der Berichtszeitrdume - Import und Export

Um Daten in globalDoc Solution® zu importieren, kann zunichst iiber das Auswahlfeld
i i cine Excel-Vorlage heruntergeladen und lokal gespeichert werden.

Diese Vorlage wird mit den eintsprechenden Daten vom System-Administrator befiillt, lokal

abiessieichert und iiber das Feld wieder hochgeladen. Uber das Auswahlfeld
B Export

konnen bereits in globalDoc Solution® importierte Daten als Excel-Datei
heruntergeladen werden.

In dem dritten Reiter ,Zugriffsrechte und Modulverteilung“ konnen Excel-Ubersichten
zu der Modulverteilung, Benutzerrollen und Zugriffsrechte exportiert werden (s. Abbildung
13).
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€ Einstellungen 2

Ubersicht
Details des Berichtszeitraums ~ Importund Export | Zugriffsrechte und Modulverteilung
Administration
iiber und
Berichtszeitriume Gesamte Modulverteilung
exportieren: Exporticren
Einstellungen Berichtszeitraum Zugriffsrechte fiir Module
exportieren: i
Konzernunternchmen ZLugriffsrechte auf die
Navigation exportieren: e
Divisionen Alle Rellen und =
Zugnittsrechie exportieren: a——
Benutzer

Wahrungen

Linder

Abbildung 13: Detailansicht der Berichtszeitrdaume — Zugriffsrechte und Modulverteilung

1.3.1.4 Berichtszeitraum sperren

Unter Einstellungen / Administration / Berichtszeitrdume und Auswahl des Symbols 4
wird die Detailsicht des ausgewihlten Berichtszeitraums gedffnet. Durch Auswahl der Option
»~Gesperrt® wird der Berichtszeitraum abgeschlossen, d.h. die betroffenen Daten kénnen
nicht mehr geandert werden (s. Abbildung 14). Ein gesperrter Berichtszeitraum kann vom
System-Administrator jederzeit wieder zur Bearbeitung geoffnet werden, indem die Option
~Gesperrt“ deaktiviert wird.

€ Einstellungen i 3

Ubersicht
- - = - Speichern
Details des Berichtszeitraums | Importund Export  Zugriffrechte und Modulverteilung cpetehom und schioten
Administration N i
Geandert von: globaldmin, 24.09.20:8 12:00:36 Erstellt von: globalsdmin, 24.09.2018 11:57:50 Kopiceratalien
Berichtszeitriume ) e
Startdatum® Konzernname Léschen
01.01.201¢ ? i 1 Mail ¢
Einstellungen Berichtszeitraum 9 : Link als E-l] verse
SchlieBen
Enddatum* Letz 2¢ des Berichtszeitraums®
Konzernunternehmen 31.12.2019 31.12.2019 ?
iviionen
Dol rma
Benutzer Office2007
Wihrungen Berichtsunternehmen Vorgingerp Berichtsunternehmen kopiert
©01.01.2016 - 31.12.2016 01.01.2019 - 31.12.2019
Lander () Daten ko Code Name <] a Code Name e
Zentrale Transaktionsgruppen ® = * *
o @ |us JP-Demo Agent - BN BR-Demo Sales -+
. (=] w U2 MEX-Demo Sales Ltd. DIV BU_Gadgets
Modulgruppierungen - -
O @ [vor PL-Demo Sales Hub EE s.ro. E BU_Toys
e Kol (=] w DIV3 Region_Asia ue CH-Demo Finance AG
‘Tt ts te .
atigreitsprotora O @ by Region_Eurape O U CN-Demo Agent
(=] L4 Uig RU-Demo Sales s.r.o. U |Uog CZ-Demo s.r.o.
Dokumententypen O @ |ue $A-Demo Sales Ltd. Ouss DE-Demo Factory GmbH
(=] L4 Uo8 SG-Demo Sales Hub Asia Ine. & Uos DE-Demo Headquarters AG
Sicherheitsprotokolle O @ e UK-Demo R&D Centre Ltd. ) U200 DE-Demo Parts Europe GmbH
=] v Uob UK-Demo Shared Service Center Ltd. | Uo2 FR-Demo S.A.
Konsistenzchecks O] @ [vog US-Demo Sales Hub America Inc. - O U FR-Demo Services Informatique S.A. -
Seitel1 |von1 15T Zeige1-zvom 1. Seitelr |von1 15 v Zaige1-15Ton15
Customizing v
E-Mail & Erinnerungen v

Abbildung 14: Berichtszeitraum sperren

HINWEIS: Soll nicht der gesamte Berichtszeitraum, sondern nur ein einzelnes Modul fiir
lokale Benutzer zum Editieren gesperrt werden, kann der Status des Moduls von einem Be-
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nutzer mit der Rolle ,,Approve Tasks“ auf ,Abgeschlossen” gesetzt werden. Vgl. hierzu Be-
nutzerhandbuch, Kapitel ,,Programmpunkt Berichtsunternehmen / Status des Moduls*.

1.3.1.5 Berichtszeitraum loschen

Unter Einstellungen / Administration / Berichtszeitrdume und Auswahl des Symbols B wird
der ausgewdihlte Berichtszeitraum geloscht.

1.3.2 Einstellungen Berichtszeitraum

Unter Einstellungen / Einstellungen Berichtszeitraum konnen folgende Einstellungen zu den
einzelnen Berichtszeitraumen vorgenommen werden (s. Abbildung 15):

€ Einstellungen 2

Ubersicht Die Einstellungen gelten fiir den

Berichtszeitraum: ©01.01.2016 - 31.12.2016
Administration

Berichtszeitriume Altiviert die Navigation Max. Wert der
zu "Transaktionen" Funktions- o.

Einstellungen Berichtszeitraum

Konzernunternehmen

Import
Divisionen ?

Benutzer
Standard Vorlage

DefaultTemplate v|?

Wehrungen

Lénder P Please find attached the following additional informati  ?

Zentrale i Alle Ei

einem Import

2
Modulgruppierungen veriinderbar?

Tatigkeitsprotokoll Lokale Wihrung

aktivieren

Dokumententypen

Sicherheitsprotokolle

Abbildung 15: Einstellungen des Berichtszeitraums

e _Aktiviert die Navigation zu Transaktionen“ ermoglicht die Erfassung
transaktionsbezogener Daten fiir die Transaktionsmatrix sowie die Funktions-,
Risiko- wund Verrechnungspreisanalyse. Fiir weitere Informationen siehe
Einstellungen / Customizing / Analysevorlagen sowie das Benutzerhandbuch Kapitel
Berichtsunternehmen / Transaktionen.

¢ _Aktivierung des Managementbereichs in Legal-Management Import“ (nur
relevant bei der Nutzung des Zusatzfeatures TP Matrix). Fiir weitere Informationen
siehe Kapitel Einstellungen / Administration / Import von Legal-Management.

e Die Einstellung ,Max. Wert der Funktions- o. Risikoanalyse“ legt den
maximalen Wert (zwischen 1 und 5) der Auspragung einer vom Berichtsunternehmen
zu iibernehmenden Funktion bzw. eines vom Berichtsunternehmen zu tragenden
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Risikos bei der Funktions- und Risikoanalyse fest. Um mit globalDoc Solution® diese
Funktionen nutzen zu konnen, muss die Option ,,Transaktionen® aktiviert werden.

e Die Aktivierung der Option , Transaktionen nur einseitig auf Benutzerrechte
fiir Management Einheiten iiberpriifen?“ fiihrt dazu, dass die Management
Einheit fiir Transaktionspartner bei Transaktionen fiir Benutzerrechte ignoriert wird.
Transaktionen mit unerlaubten Management Einheiten fiir Transaktionspartner
werden trotzdem in der Transaktionsmatrix angezeigt.

¢ Die Einstellung: ,Alle Eigenschaften in einem Import veranderbar?“ erlaubt
oder verhindert das Bearbeiten von importierten Transaktionsdaten, die unter
Berichtsunternehmen / Transaktionen / Matrix in globalDoc Solution® hochgeladen
wurden.

e _,Lokale Wihrung aktivieren“ ermoglicht die Erfassung der Betrige in
Gruppenwihrung sowie lokaler Wiahrung. Sofern nur eine Wahrung aktiviert ist,
findet eine automatische Umrechnung mit den (gemittelten) Wahrungskursen beim
Abgleich statt. Wird diese Funktion wieder deaktiviert, werden nur die in
Konzernwiahrung umgerechneten lokale Wahrungsbetrige beibehalten.

e Unter ,Standard Vorlage“ kann die Berichtsvorlage fiir den aktuellen
Berichtszeitraum ausgewahlt werden. StandardmaiaBig ist ,DefaultTemplate®
ausgewahlt.

e Unter ,Uberschrift Referenz auf Anhiinge“ besteht die Moglichkeit, den
Textblock, mit dem auf der Dokumentation beigefiigte Anhinge verwiesen wird,
anzupassen.

1.3.3 Konzernunternehmen

Unter dem Abschnitt ,Konzernunternehmen“ kann der System-Administrator bereits
bestehende Konzernunternehmen bearbeiten, neue Konzernunternehmen anlegen sowie bei
Bedarf bereits vorhandene Konzernunternehmen entfernen.

Uber Einstellungen / Administration / Konzernunternehmen offnet sich die abgebildete

Ubersichtsseite (s. Abbildung 16), welche alle bereits angelegten Konzernunternehmen auf-
zeigt.
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€ Einstellungen

|

Ubersicht Berichtszeitraum: ©L-01:2016 - 31.12.2016

Fe— . PRI .. i ] 2o

Berichtszeitriume Freigegeben | Code | Vollstindiger Name Kurzname  |Betriebsstiq  Erstellt Bericht? | HatTransaktionen? |  Land |Lokale Wahrur| Geindert von | Geandertam |
vix x x x x v x v x x x x x

Einstellungen Berichtszeitraum 7 v Un BR-Demo Sales v v BR-Brazil  |BRL- Brazilian IglobalAdmin |Dienstag, 27. Jul
8/ v Ui CH-Demo Finance AG v v CH - Switzerlan CHF - Swiss FraiglobalAdmin | Dienstag, 27. Jur
Konzernunternehmen V4 v Uy CN-Demo Agent 2] v CN - China CNY - Yuan Ren:globalAdmin | Dienstag, 27. Ju
/ v Uog CZDemosro. v v CZ- Czech Repu CZK - Czech Kor globalAdmin | Dienstag, 27. Jus
Divisionen 7 B Uis DE-Demo Factory GmbH 2 2 DE-Germany EUR-Euro  globaladmin  Dienstag, 27. Jul
/ v Vo1 DE-Demo Headquarters AG Demo-HQ @ v DE-Germany |EUR-Euro |globalAdmin | Dienstag, 27. Jus
Benuteer i/ @ Uz0 DE-Demo Parts Europe GmbH v v DE-Germany |[EUR-Euo |globalAdmin | Dienstag, 27. Jul
R W/ v U2z DE-Research Lab DRL v DE-Germany [EUR-Euro globalAdmin | Mittwoch, 24. M
7 v Uo2 FR-Demo S.A. v 2 FR-France  EUR-Euro  globalAdmin | Dienstag, 27. Ju
Linder /7 v Ug FR-Demo Services Informatique S.A. v 2 FR-France  EUR-Euro  globaldmin | Dienstag, 27. Ju
i/ v Uoy IN-Demo Global Technology Center Ltd. v 2 IN - India INR - Indian Ru;globalAdmin | Dienstag, 27. Ju1
Zentrale Transaktionsgruppen i/ v Uy IR-Demo Int. Prop. Holding Ltd. v 2 IR-Iran, Islami(EUR - Euro ~ globalAdmin | Dienstag, 27. Ju
i/ ‘ Uss JP-Demo Agent ‘ ‘ JP-Japan  JPY-Ven globalAdmin  Dienstag,27.Jur
Modulgruppierungen 7’ ‘ Uiz MEX-Demo Sales Ltd. ‘ 2 MX-Mexico | MXN - Mexican globalAdmin | Dienstag, 27. Jur
/7 2 Uo7 PL-Demo Sales Hub EE s, ‘ 2 PL-Poland  |PLN-Zloty globalAdmin  Dienstag,27. Jur

Tatigheitsprotokoll Seite[i |vonz »> i[5 v -

Dokumententypen Gesamte Modulverteilung exportieren [ll Modulverteilung exportieren [ll Konzernunternehmen in Berichtsunternehmen umwandeln
Sicherheitsprotokolle ]

Abbildung 16: Ubersicht iiber die Konzernunternehmen

Die Ubersichtsseite aller bereits angelegten Konzernunternehmen kann durch einen Klick auf
das entsprechende Feld nachfolgenden Werten sortiert werden:

Hat Transaktionen
Land

Lokale Wahrung
Gedandert von
Gedndert am

Freigegeben

Code

Vollstandiger Name
Kurzname
Betriebsstdtte von
Erstellt Bericht?

Uber das Symbol ¥ kann das ausgewiahlte Konzernunternehmen direkt geloscht bzw. iiber
das Symbol # editiert werden.

Konzernunternehmen, die kein i-Symbol haben, sind Berichtsgesellschaften, welche als
Transaktionspartner verwendet und in Geschiftstransaktionen involviert sind.

Auf der Ubersichtsseite stehen verschiedene Funktionen zur Verwaltung der Konzernunter-
nehmen zur Verfiigung, welche im Folgenden kurz beschrieben werden:

+ Neu Neues Konzernunternehmen anlegen.

Ausgewdhlte(s)  Berichtsunternehmen

W Loschen ..
loschen.

Die Suche konfigurieren: Einfache
Suche, Erweiterte Suche oder Spalten
auswdahlen. Auch kann hier die Suche
aktualisiert werden.

3 Suchoptionen

Excel-Vorlage herunterladen, um diese

Vi  herumterlade:
H Yorlase hermnteriaden lokal mit Daten zu befiillen.

Excel-Vorlage in globalDoc Solution®
hochladen.

|
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Bereits in globalDoc Solution® impor-
tierte Daten als Excel-Datei herunterla-
den.

Schliefen der Administrationsansicht
und Weiterleitung zur Ubersichtseite
von globalDoc Solution®.

Modulverteilung aller Konzernunter-
nehmen als Excel-Datei herunterladen.

|n%

Gesamte Modulverteilung exportieren

Modulverteilung des ausgewdhlten
Modulverteilung exportieren Konzernunternehmens als Excel-Datei
herunterladen.

Ausgewdhlte Konzernunternehmen in

Konzernnnternehmen in Berichtsunternehmen amwandeln N
Berichtsunternehmen umwandeln.

Modulverteilung fiir ein vorausgewdhl-
tes Berichtsunternehmen als Excel-
Datei hochladen. Uber ,,Choose File“ ist
die zu importierende Datei auszuwdh-
len.

Modulverteilung importieren

HINWEIS: Das Verwerfen eines Mo-
duls erfolgt nur manuell. Weitere hinzu-
fiigen kann jedoch iiber ,Modulvertei-
lung importieren® ausgefiihrt werden.
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1.3.3.1 Neues Konzernunternehmen anlegen / Stammdaten eines Kon-
zernunternehmens bearbeiten

Unter Einstellungen / Administration / Konzernunternehmen wird durch Auswahl des But-

tons die Detailansicht zum Anlegen eines neuen Konzernunternehmens und durch

Klick auf # in der entsprechenden Zeile zur Bearbeitung der Stammdaten bereits angelegter
Konzernunternehmen geoffnet.

Die Detailansicht besteht aus den Reitern ,Details des Konzernunternehmens®,
»~Optionale Informationen” und ,,Anteilseigner (s. Abbildung 17).

Berichtszeitraum: :
Speichern

Speichern und schliefien

Neu
Details des Konzernunternehmens Optionale Informationen Anteilseigner .
Schlieflen

Vollstindiger Name* Gesellschaftstyp
Kurzname Land
Anschrift

ERP Nummer
Lokale Wihrung
Vorheriger Name

Standard-Geschiftsbeziehungstyp

Ist Betriebsstdtte?

Freigegeben
Erstellt Bericht?

Abbildung 17: Anlegen neuer Konzernunternehmen — Details des Konzernunternehmens

Die Neuanlage eines Konzernunternehmens erfordert die Eingabe folgender Daten
(Stammdaten) im Reiter ,,Details des Konzernunternehmens“:

HINWEIS: Nur die mit * gekennzeichneten Felder miissen zwingend ausgefiillt werden.

o Vollstandiger Name*: Vollstandiger Name des Konzernunternehmens einschlieBlich
Rechtsform

o Kurzname: Optionale Angabe eines Kurznamens zur Verwendung im Report

o Code*: Angabe eines Unternehmenscodes

o ERP Nummer: Optionale Angabe der ERP Nummer

o Vorheriger Name: Optionale Angabe des vollstandigen Namens der Gesellschaft vor
Umbennennung, falls relevant
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o Standard-Geschiftsbeziehungstyp

o Ist Betriebsstiatte?: Optionale Angabe, wenn das Konzernunternehmen als
Beriebsstatte gekennzeichnet werden soll

. Freigegeben

o Erstellt Bericht: Auswahl der Option, wenn fiir das Unternehmen eine
Verrechnungspreisdokumentation in globalDoc Solution® erstellt wird

o Gesellschaftstyp: Optionale Angabe zur Klassifizierung der Konzernunternehmen
o Land: Angabe des Landes, in welchem das Konzernunternehmen ansassig ist
o Anschrift: Anschrift des Konzernunternehmens

o Lokale Wiahrung: Lokale Wihrung im Land, in dem das Konzernunternehmen
ansassig ist

TIPP: Falls mehrere Konzernunternehmen gleichzeitig angelegt werden sollen, kann auch
die Excel-Import-Funktion unter FEinstellungen / Administration / Berichtszeitraume
verwendet werden.

Im Reiter ,Optionale Informationen“ konnen bei Bedarf weitere Informationen zum
Konzernunternehmen hinterlegt werden (s. Abbildung 18).

HINWEIS: Samtliche Felder der Reiter ,Details der Konzernunternehmens“ und
»~Optionale Informationen“ konnen als Platzhalter in den Modulinhalten verwendet
werden.

Ubersicht

€ Einstellungen 2

Berichtszeitraum:

Administration

Details des K Optionale ionen Anteilsei

Berichtszeitriume

Griindungsdatum

Einstellungen Berichtszeitraum

Adresse zustindiges Finanzamt Zugangsdatum
Konzernunlernehinen

Divisionen Abweichendes Geschiiftsiahr

Benutzer

Rumpfgesd
Wehrungen

Tinder Optionale Information

Zentrale Transaktionsgruppen

Modulgruppierungen Adresse des A

Tatigheitsprotololl

Dokumententypen

Sicherheitsprotokolle

Konsistenzehecks

Customizing

E-Mail & Erinnerungen

Abbildung 18: Anlegen neuer Konzernunternehmen — Optionale Informationen

Page 26



globalDoc Solution® 7.5

Falls fiir das Konzernunternehmen in globalDoc Solution® eine
Verrechnungspreisdokumentation erstellt werden soll, ist im Reiter ,Details des
Konzernunternehmens“ das Auswahlfeld ,Erstellt Bericht“ zu aktivieren. Dadurch
wird das Konzernunternehmen zum , Berichtsunternehmen®.

Im Reiter ,Anteilseigner” (s. Abbildung 19) konnen die Anteile der einzelnen Anteilseigner
angegeben werden. Herbei kann der System-Administrator den gewiinschten Anteilseigner
im Auswahlfeld ,Anteilseigner auswihlen und den entsprechenden Anteil in Prozent
angeben. Zusitzlich wird der Zeitraum, fiir welchen die angegte Anteilseignerstruktur giiltig
ist, durch Angabe des Start- und Enddatums festgelegt.

¢ Einstellungen b &

Ubersicht Berichtszeitraum: ’
Speichern

Speichern und schliefen

Neu

Administration

Details des Konzernunternehmens  Optionale Informationen | Anteilseigner

N N Schliefien
Berichtszeitriume g

Einstellungen Berichtszeitraum DE-Demo Headquarters AG

Konzernunternehmen Von* Bis*

01.01.2019 31.12.9999

‘ Anteilseigner Anteil in % Von Bis

Divisionen

Benutzer

Wahrungen

Lénder

Abbildung 19: Anlegen neuer Konzernunternehmen — Anteilseigner

Durch Auswahl des Befehls ,,Speichern bzw. ,Speichern und schlieBen” in der rechten
Befehlsspalte wird das Konzernunternehmen angelegt bzw. werden die gednderten
Stammdaten gespeichert. Wurde das Auswahlfeld , Erstellt Bericht“ aktiviert, wird dabei
systemseitig, nach dem Zwischenspeichern durch einen Klick auf ,Speichern®, zusitzlich
der folgende Reiter angelegt: ,Modulverteilung® (s. Abbildung 20).

1.3.3.2 Bestehendes Konzernunternehmen bearbeiten

Unter Einstellungen / Administration / Konzernunternehmen und Klicken auf rd wird die
Detailansicht eines Konzernunternehmens geoffnet. Handelt es sich bei dem ausgewihlten
Konzernunternehmen um ein Berichtsunternehmen, befinden sich hier die Reiter ,Details
des Konzernunternehmens®, ,Optionale Informationen®, ,Modulverteilung“ und
~Anteilseigner (s. Abbildung 20).
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Gedndert von: globaladmin, 27.06.2017 04:23:02  Erstellt von: TPm-Admin, 20.06.2016 11:56:59

Berichtszeitraum: - ‘
Speichern
Speichern und schliefen
o : . . - . Neu
Details des Konzernunternehmens Optionale Informationen Modulverteilung Anteilseigner B
Vollstindiger Name* Gesellschaftstyp i
CN-Demo Agent Agent (AG) Schliefen
Kurzname Land
CN - China X v
Coda® Anschrift
. CN
Uig

ERP Nummer

CNY - Yuan Renminbi X v

Vorheriger Name

Ist Betriebsstétte?
Freigegeben
# Erstellt Bericht?

Abbildung 20: Bestehendes Konzernunternehmen bearbeiten — Details des Konzernunternehmens

In den Reitern ,Details des Konzernunternehmens®, ,Optionale Informationen”
und ,Anteilseigner” lassen sich die bei Anlage des Konzernunternehmens hinterlegten
Informationen bearbeiten (siehe ,,Neues Konzernunternehmen anlegen®).

Fir Konzernunternehmen, die als Berichtsunternehmen markiert sind, kann in der
Detailsansicht eines Konzernunternehmens im Reiter ,Modulverteilung® die Zuordnung
von Modulen und Modulgruppierungen vorgenommen werden.

Uber die Auswahlfelder * Module hinzufiigen und * Modulgruppierungen hinzufiigen konnen vor-
her angelegte globale, divisionale und lokale Module bzw. Modulgruppierungen dem ausge-
wihlten Berichtsunternehmen zugewiesen werden. Dariiber hinaus konnen Modulverteilun-
gen von anderen Gesellschaften kopiert werden.

Wurde eine Modulgruppierung zugewiesen, werden die von der Modulgruppierung umfass-
ten Module in der Tabelle ,Zugeordnete Module“ ebenfalls aufgelistet, jedoch gelb her-
vorgehoben (s. Abbildung 21).
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€ Einstellungen 1

Ubersicht Geandert von: globalAdmin, 24.09.2018 1x:57:50 Erstellt von: TPm-Admin, 20.06.

Berichtszeitraum: ~©+9%.2025 - 33.12.20%

Speichern
Administration N Speichern und schlieBen
Neu
Details des Optionale
Berichtszeitriume
Einstellungen Berichtszeitraum Zugeordnete Module:
Konzernunternehmen Modulname Modulklasse|  Erstellt am
x x
Divisionen 1.3 Business strategy support services - Dif Divisional  |Montag, 24. Septe!
1.4 Business activities Local Montag, 24. Septer
Benuizer 1.6 Local competition Local Montag, 24. Septer
1.7 Business Restructurings Local Montag, 24. Septe!
Wihrungen 2.4 Support Services - Divisional Divisional ~ |Montag, 24. Septa!
3.2 Support Services - Divisional Divisional | Montag, 24. Septe:
Linder 4.1 Description of TP methods Global DMontag, 24. Septe:
4.3.1 Support Services - TP method, Bench Divisional ~ Montag, 24. Septe!
Zentrale Transaktionsgruppen 4.3.2 Support Services - Local Finandials | Local Montag, 24. Septe:
| Purpose and scope | Global [pfontag, 24. Septe:
Modulgruppierungen |Organisational Structure | Global [stontag, 2. Septe
Seites |vonz e mi[ ¥ Zeiges-1gvan 7
Titigkeitsprotokoll
& Ausgewshlte Module verwerfen + Module hinzufiigen
Dokumententypen
Sicherheitsprotokolle Zugeordnete Modulgruppierungen:
Konsistenzchecks e
x
Customizing v 01_Master File
E-Mail & Erinnerungen v
Seite[s |vons 5 v R
& Ausgewshlte Modulgruppierung verwerfen + Modulgruppierungen hinzufiigen

Kopieren von [2| Kopicren

Abbildung 21: Bestehendes Konzernunternehmen bearbeiten - Modulverteilung

Uber die Auswahlfelder ©“ usgewihlie Module verwerfen und @ Ansgewihlte Modulgruppierung verwerfen

konnen die einzelnen bereits zugewiesenen Module bzw. Modulgruppierungen wieder ent-
fernt werden.

HINWEIS: Soll ein Modul entfernt werden, das dem Konzernunternehmen iiber eine Mo-
dulgruppierung zugewiesen wurde, muss zuerst die gesamte Modulgruppierung entfernt
werden. Die iibrigen Module der Gruppierung sind dann als einzelne Module wieder hinzuzu-
fligen.

1.3.3.3 Vorgeschlagene Konzernunternehmen hinzufiigen

Fiir lokale Benutzer besteht die Moglichkeit neue Transaktionspartner zur Annahme in glo-
balDoc Solution® vorzuschlagen (Berichtsunternehmen / Transaktionen / Partner iiber das
Auswahlfeld ). Die von den lokalen Benutzern vorge-
schlagenen Transaktionspartner werden auf der Ubersichtsseite unter Einstellungen / Admi-
nistration / Konzernunternehmen bis zur Freigabe durch den System-Administrator rot hin-
terlegt (s. Abbildung 22).
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€ Einstellungen 1

Ubersicht

Berichtszeitraum: 1012016 - 31.12.2016 -
e ~ MMV < v rertn | 1| 1o [ ]
Berichtszeitriume @ Freigegeben |  Code | Vollstindiger Name | Xurename |[Betriebssta] Erstellt Bericht? | HatTransaktionen?|  Land |Lokale Wahru] Getindert von| Getindert am|

vx x x x x v x v x x x x x

Einstellungen Berichtszeitraum
2 7| Un BR-Demo Sales /) /) BR-Brazl  |BRL- Brazilian|globalAdmin | Dienstag, 27.J
Srateaudicy diice Ola | < U6 CH-Demo Finance AG 7 7 CH - Switzerlan| CHF - Swiss FraglobalAdmin | Dienstag, 27, J
B Ola e /) Tig CN-Demo Agent v v CN-China  |CNY-Yuan Rerglobalddmin | Montag, 24. Se|
Divisionen Ve 7 Tos CZ-Demoscr.o. v v CZ - Czech ReplCZK - Czech Ko{globalddmin | Dienstag, 27. 1
Vi v 18 DE-Demo Factory GmbH v v DE-Germany EUR-Euro | globalddmin | Dienstag, 27.J
Benutzer ya 7 o1 DE-Demo Headquarters AG Demo-HQ 7 7 DE-Germany |EUR-Euro |globaladmin | Dienstag, 27.J
Webrungen Ola | /| Uz20 DE-Demo Parts Europe GmbH /) /) DE-Germany |EUR-Euro  |globaladmin | Dienstag, 27.d
Ola|r v Uz DE-Research Lab DRL v DE-Germany |EUR-Euro |globalAdmin |Mittwoch, 24. )
Linder /7 v Toz. FR-Demo S.A. v v FR-France |EUR-Euro |globalddmin | Dienstag,27.J:
Ve 7 Uig FR-Demo Services Informatique S.A. v v FR-France |EUR-Euro |globalddmin | Dienstag,27.J:
Zentrale T Ola |z v oy IN-Demo Global Technology Center Lty v v IN - India INR - Indian Riglobalddmin | Dienstag, 27. J
Ola |z <) U1y IR-Demo Int. Prop. Holding Ltd. v v IR - Iran, [slamEUR - Euro | globalAdmin | Dienstag, 27. Ji
Modulgruppierungen Ola|e < U5 JP-Demo Agent <z <z JP-Japan  |JPY-Yen  |clobalddmin | Dienstag,27.d
Vd oI Uiz 'MEX-Demo Sales Ltd. tl tl MX - Mexico | MXN - Mexican globalAdmin | Dienstag, 27.Ju

Titigkeitsprotokoll Seitels |vonz e w Zeiges-sgvon 22

Dokumententypen Gesamte Modulverteilung exportieren [ll Modnlverteilung exportieren [ll Ausgewihlte Konzermunternehmen freigeben [l Konzernunternehmen in Berichtsunternehmen umwandeln
Nofile chosen Modulverteilung importieren

About | globalDoe Solution 7.5.0.9562 © 2018~ P

Sicherheitsprotokolle

Abbildung 22: Ubersicht iiber die Konzernunternehmen - Vorgeschlagene Konzernunternehmen hinzufiigen

Zur Freigabe des Konzernunternehmens wird zunichst durch Klicken auf S die
Detailansicht des freizugebenen Konzernunternehmens getffnet und anschlieSend der Befehl
,Freigeben® (s. Abbilung 23) ausgewahlt.

Vor der Freigabe konnen die vom lokalen Benutzer erfassten Stammdaten durch den System-
Administrator angepasst bzw. ergianzt werden. Erst nach dieser Freigabe durch den System-
Administrator erscheint der urspriinglich lokal beantragte Transaktionspartner in der Liste
der Konzerunternehmen zur weiteren Verwendung durch lokale Benutzer ohne rote
Hervorhebung.

€ Einstellungen b &

Ubersicht . . : 10 285 : 0. 285
ersicl Berichtszestraum: 01-01.2016 - 3112.2016 Gedndert von: selma, 01.10.2018 12:28:50 Erstellt von: selma, 01.10.2018 12:28:59. .
peichern
Administration "N Speichern und schliefien
. . . o Freigeben
Details des Konzernunternehmens | Optionale Informationen  Anteilseigner
o Neu
Berichtszeitriume
Vollstindiger Name* Gesellschaftstyp Lischen
Einstellungen Berichtszeitraum Test Neues Konzernunternehmen Link als E-Mail versenden
Schliefien
Kurzname Land
Konzernunternehmen
Bitte wahlen Sie ein Land aus v
Divisionen Anschrift
Code* R
Uz24
Benutzer
ERP Nummer
Wihrungen
Lokale Wahrung
Linder Vorheriger Name Bitte wahlen Sie eine Wihrung aus v

Zentrale Transaktionsgruppen
Standard-Geschiftsbeziehungstyp

Modulgruppierungen Indirect shareholdings
Titigkeitsprotokell () Ist Betriebsstitte?
Freigegeben
Dokumententypen
R, About | globalDodSolution 7.5 2018 - PwC. Alle Rechte vorbehalten

Abbildung 23: Detailansicht des Berichtsunternehmens - Vorgeschlagenes Konzernunternehmen freigeben
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1.3.3.4 Konzernunternehmen loschen

Unter Einstellungen / Administration / Konzernunternehmen und Klicken auf ® wird das
ausgewahlte Konzernunternehmen geloscht.

HINWEIS: Um ein unbeabsichtigtes Loschen zu vermeiden, miissen bei einem Berichtsun-
ternehmen zunichst simtliche Module und Transaktionen geloscht werden!

1.3.4 Divisionen

Unter dem Navigationspunkt ,Divisionen® iiber Einstellungen / Administration / Divisio-
nen besteht fiir den System-Administrator die Mdoglichkeit bereits bestehende globalDoc-
Divisionen zu bearbeiten, neue globalDoc-Divisionen anzulegen oder nicht mehr bendtigte
globalDoc-Divisionen zu entfernen. In globalDoc Solution® bezeichnet der Begriff ,Divisio-
nen“ nicht nur Sparten oder Geschiftsbereiche eines Konzerns. Es konnen vielmehr ver-
schiedenste Kategorien zur Klassifizierung von Berichtsunternehmen als ,,Division® definiert
werden. Hiufig werden globalDoc-Divisionen nach regionalen, funktionalen, transaktionalen
oder geschiftsbereichsbezogenen Kriterien gebildet. Divisionen erlauben es, Informationen
bestimmten Kategorien von Berichtsunternehmen zuzuordnen und die Informationsverar-
beitung in den Modulen dieser Kategorien (Divisionen) durch eine flexible Rollenzuweisung
unter ,Benutzer” zu steuern.

Jede globalDoc-Division beinhaltet dadurch Module, die nur fiir bestimmte Berichtsunter-
nehmen relevant sind und nur von Nutzern bearbeitet werden konnen, die fiir diese global-
Doc-Division die Editorenrolle besitzen.

GlobalDoc-Divisionen werden fiir die Erstellung von divisionalen Modulen zwingend beno-
tigt und vereinfachen die Verwaltung der Zugriffsrechte. Dadurch konnen einem Benutzer
Schreibrechte fiir eine bestimmte Division erteilt werden, wodurch er automatisch Schreib-
rechte fiir alle divisonalen Module erhilt, die dieser Division zugeordnet sind.

TIPP: Die globalDoc-Division muss vor dem Erstellen divisionaler Module angelegt sein!
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€ Einstellungen 1

Ubersicht

Administration

Berichtszeitraume

Einstellungen Berichtszeitraum

Konzernunternchmen

Divisionen

Benutzer

Wahrungen

Lander

Zentrale Transaktionsgruppen

Modulgruppierungen

Titigkeitsprotokoll

Dokumententypen

Berichtszeitraum: | 01012016 - 31.12.2016

Code Geéindert von Geéindert am |
x x
O @ |2 /|pve BU_Gadgets globalAdmin Donnerstag, 30. Mirz 2017 17:37
O @ | # DIVa BU_Toys globalAdmin Dennerstag, 30. Mirz 2017 17:37:
& 7/ DIvs Function_R&D globalAdmin Donnerstag, 30. Mirz 2017 17:28
& 7/ DIVe Function_Support Services globalAdmin Donnerstag, 30. Mirz 2017 17:28
# GLOBAL GLOBAL Joachim Schn Samstag, 17. Oktober 2015 11:09:;
& /7 DIV3 Region_Asia globalAdmin Donnerstag, 30. Marz 2017 17:36:
& 7/ DIVg Region_FEurope globalAdmin Donnerstag, 30. Marz 2017 17:36:

About | glob:

Zeige 1-7von7

Abbildung 24: Ubersicht iiber die globalDoc Solution® Divisionen (Beispiel)

Die Divisionen konnen in der Ubersicht nach den folgenden Eigenschaften sortiert und
gefiltert werden:

e Code ¢ Geandert von
¢ Name ¢ Geandert am

1.3.4.1 Neue Divisionen anlegen

Unter Einstellungen / Administration / Divisionen und Auswahl des Symbols wird
die Detailansicht zum Anlegen neuer Divisionen geoffnet (s. Abbildung 25).

€ Einstellungen 3

Ubersicht Berichtszeitraum; 01012019 3112.2019 -
Speichern
Administration ~ | Dr Speichern und schliefen
Divisional New
i i Sehlief
Berichtszeitriume Name* chhieben
Einstellungen Berichtszeitraum
Code
Konzernunternehmen
Divisionen
Benutzer
Wihrungen
Linder
Abou alDoc Solu

Abbildung 25: Erstellung neuer Divisionen

Page 32



globalDoc Solution® 7.5

Die Neuanlage einer Division erfordert die Eingabe folgender Daten:

o Typ: Keine Eingabe erforderlich da es eine Vorbelegung mit ,,Divisional“ gibt

o Name: Name der Division

o Code: Optionale Eingabe eines Codes fiir die Division

Durch Auswahl des Befehls ,,Speichern” bzw. ,Speichern und schlieBen” in der rechten
Befehlsspalte wird die neue Division angelegt. AnschlieBend kénnen Module unter Doku-

mentationsstruktur / Konfiguration Struktur / Module erstellen angelegt und einer Division
zugeordnet werden.

1.3.4.2 Bestehende Divisionen bearbeiten

Unter Einstellungen / Administration / Divisionen wird durch Klicken auf 4 die Detailan-
sicht einer ausgewahlten Division geoffnet.

¢ Einstellungen 3

Ubersicht Berichtszeftraums: | 01012016 - 31.12.2016 Geiindert von: globaladmin, 30.03.2017 17:38:34 Erstellt von: Joachim Sohn, 17.10.2015 11:09:50 e

Administration A Typ* Speichern und schlieBen
Divisional en

Léschen

Link als E-Mail versenden

SchlieBen

Berichtszeitraume Name*
Function_R&D
Einstellungen Berichtszeitraum
Code
Konzernunternehmen DIV 5
Divisionen
Benutzer
Wihrungen

Lander

Zentrale Transaktionsgruppen

Abbildung 26: Detailansicht Divisionen

Wie bei der Neuanlage konnen die Felder ,Name* und ,,Code“ geandert werden.

Die Bearbeitung der Standardrollen ist unter dem Punkt ,,Rollen® naher erlautert.
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1.3.5 Benutzer

Unter dem Abschnitt ,Benutzer® besteht fiir den System-Administrator die Moglichkeit
bereits bestehende Benutzer zu verwalten und zu aktualisieren, fiir einen bestimmten Zeit-
raum neue Benutzer anzulegen sowie bei Bedarf bereits angelegte Benutzer wieder zu entfer-
nen.

Uber Einstellungen / Administration / Benutzer gelangt man zu einer Ubersichtsseite der

bereits angelegten Benutzer sowie der zur Verfiigung stehenden Funktionen zur Verwaltung
dieser (s. Abbildung 27):

€ Einstellungen i 3

Ubersicht Berichtszeitraum: 01-01.2016 - 31.12.2016
SR—— » ... i =
Berichtszeitriume Benutzet{ Nachnam| Vorname| Benutze]  E-Mail | Mobilf Arbeitget| Abteilung Rolle |Gesellschaf| Letzte Aktivitq Erstelltam. | Geéindert| Geéindert |
Einstellungen Berichtszeitraum 7/ |globaladm Custom 25002018  |16.06.2009 | globalAdm Mittwoch,
§ |/ localassign 00032018 09.03.2018 | globalAdm Freltag, 0.
Konzernunternehmen § | / |localuser 00.03.2018  |00.03.2018 | globalAdr Freitag, 9.
7 |selma Standard DIV 1,DIV 624.09.2018  |20.09.2018  globalAdm Montag, 21
Divisionen
et
Whrungen
Linder
Zentrale Transaktionsgruppen
Modulgruppierungen
Tatigkeitsprotokoll Seites |voni 5 v Zeiges- 4von4

Dokumententypen

Abbildung 27: Ubersicht der angelegten Benutzer

Auf dieser Ubersichtsseite kann zunichst ein bestimmter Berichtszeitraum ausgewihlt wer-
den, fiir welchen alle angelegten Benutzer angezeigt werden sollen. Die Ansicht aller fiir den
ausgewahlten Berichtszeitraum angelegten Benutzer kann durch Klick auf folgende Felder
sortiert werden (s. Abbildung 28):

¢ Benutzername e Abteilung

¢ Nachname e Rolle

¢ Vorname ¢ Gesellschaftscode(s)
e Benutzer-ID e Letzte Aktivitat

e E-Mail e Erstelltam

¢ Mobilfunknummer e Gedndert von

e Arbeitgeber e Gedndert am
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€ Einstellungen

‘

Ubersicht Berichtszeitraum: ©1-01.2016 - 31.12.2016
— A o Seopnen = ..., i . e e [
Berichtszeitriume [ | Benutzet] Nachnam| Vorname| Benutzel  E-Mail | Mobilff Arbeitge Abteilung] Rolle | Gesellschaf| Letzte Aktivit{ Erstelltam | Geindert| Geéindert |
X X X X X X X X X X X X X X
Einstellungen Berichtszeitraum 7 |clobaladnd Custom 25002018 16.06.2009 |globalAdm Mittwoch,

# |localassign 09.03.2018 09.03.2018 globalAdm Freitag, 9.

Konzernunternehmen /' |localuser 09.03.2018  09.03.2018 |globalAdm Freitag, 9.

7/ |selma Standard|,DIV 1,DIV 6 24.00.2018 20.00.2018 globalAdm Montag, 22

Divisionen

Benutzer

Wahrungen

Lénder

Zentrale Transaktionsgruppen

Modulgruppierungen

Tétigkeitsprotokoll Seitelr |von1 5 v Zeige1-4vong

Dokumententypen

Abbildung 28: Sortierung der Benutzer

TIPP: Das Ergebnis kann durch die Eingabe des gesuchten Wortes in der gewiinschten Spal-
te eingegrenzt werden. Die Eingabe wird mit ENTER bestatigt.

Uber das Symbol # kann der ausgewahlte Benutzer direkt geloscht bzw. tiber das Symbol 4
editiert werden.

Auf der Ubersichtsseite stehen verschiedene Funktionen zur Verwaltung der Benutzer zur
Verfiigung, welche im Folgenden kurz beschrieben werden:

+ Neu Neue Benutzerdaten / Benutzer anlegen

W Laschen Ausgewdbhlten Benutzer loschen

Die Suche konfigurieren: Einfache Suche, Erweiterte Suche
O Suchoptionen oder Spalten auswdhlen. Auch kann hier die Suche
aktualisiert werden.

Excel Template als Vorlage, z.B. fiir den Import,

B Vorlage herunterladen
herunterladen

Importieren von ausgewdhlten Benutzerdaten

Exportieren aller registerierten Benutzer

Schlieffen von Administrationsansicht und Weiterleitung
zur Ubersichtseite von globalDoc Solution®

HE' I
)
: I
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1.3.5.1 Neuen Benutzer anlegen

Unter Einstellungen / Administration / Benutzer wird durch Auswahl des Buttons
die Detailansicht zum Anlegen eines neuen Benutzers geoffnet. Felder mit (*) sind
Pflichtfelder.

€ Einstellungen 2

Ubersicht

Administration Benutzername Sprache

Berichtszeitca

Berichtszeitraum: chemn

Speichern und schliefen
@ Muss Kennwort indern

0 2

Ist gesperrt chlieben
System-Administrator

Sicherheits-Administrator

Einstellungen Berichtszeitraum

Benutzer

Wahrungen

Linder

Zentrale Transaktionsgruppen

Rollenzuteilung von Nutzer kopieren 2 Kopicren

Modulgruppierungen Alle Berichtszeitriume

Tatigheitsprotokoll

Konsist

4

Levels Rollen Einheiten

Dokumententypen Global Standard @ CAlle @
Sicherheitsprotokolle
Divisional Standard @ ClAlle @ Alle| Eineite
tenzchecks +
Local Standard @ Clalle @ Alle

Customizing

E-Mail & Erinnerungen

Abbildung 29: Neuen Benutzer anlegen

Bei der Neuanlage eines Benutzers konnen folgende Daten angegeben werden:

Benutzername®*: Nur dies ist ein Pflichtfeld und ist erforderlich fiir den Login
Vorname: Optionale Angabe des Vornamens des Benutzers
Nachname: Optionale Angabe des Nachnamens des Benutzers

Benutzer-ID: Optionale Zuweisung einer eindeutigen Benutzer-
Identifikationsnummer

Email: Optionale Angabe der Emailadresse des Benutzers?
Mobilfunknummer: Optionale Angabe der Mobilfunknummer des Benutzers
Sprache: Optionale Angabe der bevorzugten Sprache des Benutzers
Arbeitgeber: Optionale Angabe des Arbeitgebers des Benutzers

Abteilung: Optionale Angabe der Abteilung des Benutzers, in der dieser angestellt ist

' Die Angabe der Emailadresse ist zwingend erforderlich, falls die Emailfunktion von globalDoc Solution® verwen-
det werden soll!
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. Letzte Kennwortinderung: Anzeige des Datums der letzten Kennwortinderung;
bei der Erstanlage eines Benutzers ist noch kein Datum hinterlegt

Zusatzlich gibt es verschiedene Moglichkeiten die Art des Benutzerzugriffs einzustellen:

Muss Kennwort dndern

Durch diese Auswahl wird der Benutzer beim
erstmaligen Login aufgefordert sein Kennwort
zu andern.

[] Ist gesperrt

Ist der Haken bei diesem Feld gesetzt, dann ist
der Benutzer gesperrt und kann nicht mehr
auf globalDoc Solution® zugreifen. Diese
Auswahl bleibt beim Anlegen eines neuen
Benutzers deaktiviert und muss bei Bedarf
manuell gesetzt werden.

HINWEIS: Wurde der Benutzer durch
mehrmalige  Eingabe  eines  falschen
Passwortes gesperrt, kann er vom
Administrator durch Entfernen des Hakes
wieder entsperrt werden.

[] System-Administrator

Mit dem setzen dieses Hakens erhalt der
Benutzer das Recht auf den Programmpunkt

Finstellung von globalDoc Solution®

zuzugreifen.

Sicherheits-Administrator

Der Sicherheits-Administrator erhialt den
Zugriff auf den Navigationpunkt: ,Benutzer
und das Recht die Benutzer zu Verwalten

HINWEIS: StandardmaiBig ist die Rolle des
Sicherheits-Administrators dem  System-
Administrator zugeordnet. In diesem Fall ist
das Auswahlfeld ,Sicherheits-Administrator®
nicht sichtbar. Die Rolle des Sicherheits-
Administrators muBB bei der Installation der
Software eingerichtet werden.

Bollznzuteilung von Mutzer khopieren

Der System-Administrator bzw., sofern bei der
Installation der Software eingerichtet, der
Sicherheits-Administrator darf die Rollen und
zugewiesenen Konzernunternhemen und
Divisionen eines Benutzers auf einen andreren
Benutzer kopieren.

Um mehrere Benutzer gleichzeitig in globalDoc Solution® zu importieren, kann zunachst
iiber das Auswahlfeld eine Excel-Vorlage heruntergeladen und lokal
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gespeichert werden. Diese Vorlage wird mit den entsprechenden Daten vom System-
Administrator befiillt, lokal abEespeichert und iiber das Feld wieder hochgeladen.

Uber das Auswahlfeld konnen bereits in globalDoc Solution® importierte Daten
als Excel-Datei heruntergeladen werden

1.3.5.2 Rollenverteilung

Dem neuen Benutzer werden anschlieBfend die fiir ihn relevanten Berichtsunternehmen und
Rollen zugeordnet. Zur Bearbeitung der Rollenverteilung stehen dem System-Administrator
(bzw., sofern bei der Installation der Software eingerichtet, dem Sicherheits-Administrator)
die folgenden Funktionen zur Verfiigung (s. Abbildung 30):

Rollenzuteilung von Nutzer kopieren v

Alle Berichtszeitriume

7
Levels Rollen Einheiten
Global Standard @ (Alle @
Divisional Standard @ JAlle @ Alle
+
Local Standard @ CJAlle @ Alle
+
Abbildung 30: Neuen Nutzer anlegen - Rollenverteilung
. Rollen: Der System- bzw. Sicherheits-Administrator kann dem Benutzer eine be-

stimmte Rolle zuweisen. Durch die Auswahl der Option ,,Standard“ werden dem Nut-
zer fiir das ausgewihlte Berichtsunternehmen die definierten Standardrollen zugewie-
sen. Die Standardrollen konnen unter Einstellungen / Customizing / Rollen definiert
werden, siehe Kapitel ,,Bestehende Rollen einsehen®.

o Einheiten: Der System- bzw. Sicherheits-Administrator kann auswahlen, fiir welche
Einheiten die Rollen bestehen. Durch die Auswahl der Option ,Alle“ wird die jeweilige
Rolle fiir alle Konzernunternehmen tibernommen, inkl. der Konzernunternehmen, die
in der Zukunft erst angelegt werden.
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Mit dem Klick auf bzw. offnet sich ein
Dropdownmenti zur Auswahl der Benutzerollen bzw. Divisionen oder Konzernunternehmen.
Diese Funktionen werden im Folgenden kurz erlautert:

Approve tasks Diese Rolle erlaubt dem Benutzer im Rahmen des
Workflowmanagements Arbeitsergebnisse
freizugeben.

Define content structure Diese Rolle erlaubt dem Benutzer lokale Module fiir

sein Berichtsunternehmen anzulegen (Status eines
lokalen System-Administrators). Diese Rolle kann z.B.
verteilt werden, wenn lokale Module nicht zerntral
iiber die System-Administratoren eingepflegt werden
sollen. Analog kann ,Define content structure® einem
Benutzer fiir Divisionen und den Bereich Global
zugeteilt werden (Status eines divisionalen bzw.
globalen Systenadministrators).

Edit global / divisional /local Diese Rollen ermdoglichen es, die Inhalte globaler,

content divisionaler bzw. lokaler Module zu lesen sowie zu
bearbeiten.
Manage attachments Der Benutzer kann im Programmpunkt

Anhangsiibersicht neue Dateien zu den jeweiligen
Modulen anhdngen bzw. loschen.

Read global / divisional / lo- Die Rolle ermoglicht es, Inhalte globaler, divisionaler

cal content bzw. lokaler Module zu lesen, jedoch nicht zu
bearbeiten.
Task administration Der Benutzer kann auf den Programmpunkt

JAufgaben“ zugreifen. In der Rolle als Task
administrator kann der Benutzer Aufgaben erstellen
und anderen Benutzern zuordnen sowie den Status der
Aufgaben auf der lokalen, divisionalen bzw. globalen
Ebene einsehen.

Edit data collection and Read Diese Rolle erlaubt es dem Benutzer den Meniipunkt
data collection Berichtsunternehmen / Transaktionen zu bearbeiten
bzw. zu lesen>

TIPP: Die Rollen ,Read global content” und ,Read divisional content” werden auch
im Bereich , Local“ angeboten. Fiir lokale Benutzer ist es ausreichend, diese Rolle nur im Be-
reich , Local“ auszuwahlen.

HINWEIS: Falls dem Benutzer Rollen auf lokaler oder divisionaler Ebene zugeordnet wer-
den sollen, miissen dem Benutzer in der Spalte , Einheiten“ auBerdem Konzernunternehmen
bzw. Divisionen zugeordnet werden, um den Nutzer korrekt anlegen zu konnen.

2 Nur moéglich, wenn unter Einstellungen / Administration / Einstellungen Berichtszeitraum die Funktion ,Akti-
viert die Navigation zu "Transaktionen™ aktiviert wurde.
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Andernfalls erscheint die folgende Warnung;:

Alert

@ Bitte wahlen Sie in der Rollenzuordnung in jeder Zeile mindestens eine Einheit aus.

Abbildung 31: Neuen Benutzer anlegen - Rollenverteilung Warnmeldung

1.3.5.3 Kennwort vergeben

Die Vergabe des Kennworts fiir den neuen Benutzer ist abhingig davon, ob die
E-Mailfunktion (Einstellungen / E-Mail & Erinnerungen / Einstellungen) aktiviert ist.

Option 1: Neues Kennwort vergeben (E-Mailfunktion aktiviert)

Nach Auswahl des Befehls ,Speichern® bzw. ,Speichern und schlieBen” in der rechten
Befehlsspalte wird der neue Benutzer angelegt und erhilt, sofern eine giiltige E-mailadresse
angegeben wurde, per E-Mail sein personliches Kennwort. Mit diesem Kennwort kann sich
der neue Benutzer in globalDoc Solution® erstmals anmelden.

Option 2: Neues Kennwort vergeben (E-Mailfunktion deaktiviert)

Nach Auswahl des Befehls ,Speichern® bzw. ,Speichern und schlieBen” in der rechten
Befehlsspalte wird der neue Benutzer angelegt. Auf dem Bildschirm erscheint eine Benach-
richtigung mit dem Kennwort des neuen Benutzers (s. Abbildung 32). Dieses muss dem neu-
en Benutzer vor dem ersten Login mitgeteilt werden. Nach SchlieBen der Benachrichtigung
durch Auswahl von ,,Ok“ kann sich der neue Benutzer mit dem erhaltenen Kennwort in glo-
balDoc Solution® erstmals anmelden.

€ Einstellungen 1

Ubersicht Gedindert von: globaldmin, 25, o8:36:00 Erstellt

Berichtszeitraum:

Administration

Berichtszeitriume

Einstellungen Berichtszeitraum

Konzernunternehmen
Divisionen - Zuséitzliche Informationen

Benutzer

Alert
Wahrungen

wort wurde erfolgreich geandert
ort lautet: 2a|.CyGW

knummer es
Linder

Zentrale Transaktionsgruppen

Alle Berichtszeitraume
Modulgruppierungen

Tiitigkeitsprotokoll Levels Rollen Einheiten

‘Global @Standard @ CAlle @
Dokumententypen
‘D. xxxxx nal + #Standard @ (Alle @ @ alle

Sicherheitsprotokolle ‘mal + |@Standard @ CAlle @ @ Alle

Konsistenzchecks

Abbildung 32: Neuen Benutzer anlegen - Kennwort des neuen Benutzers
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1.3.5.4 Bestehende Benutzer bearbeiten

Unter Einstellungen / Administration / Benutzer wird durch Klicken auf V4 die Detailansicht
des ausgewahlten Benutzers geoffnet (s. Abbildung 33).

Berichtseitramm: Geindert von: globaladmin, 09.03.2018 14:14:23 Erstellt von: globaladmin, 00.03.2018 14:13:17

Speichern
Benutzername® Sprache Speichern und schiiefien
Tocaluser Bess Kenss ot andarn Kennwort indern
S I:‘ gesperrt » Kennwort zuriicksetzen
Arbeitgeber ystem-Administrator -
Sicherheits-Administrator
Lischen
T Link als E-Mail versenden
Ay Schliefien
Benutzer-ID

Zusiitzliche Informationen
E-Mall

Letzte Kennwortinderung

Mobilfunknummer 09.03,2018 14:14:50

Rollenzuteilung von Nutzer kopieren v
Alle Berichtszeitriume

4

Levels Rollen Einheiten
Global @Standard @ Calle @
Divisional + [ @Standard @ [ All: @ “ Alls
Local Standard @ (JAlle @ < Alle
Approve tasks
Assignment bases access
Print report

Read divisional content

x| x| x| x||x

Edit local content

Abbildung 33: Bestehenden Benutzer bearbeiten

In dieser Ansicht konnen die bei der Anlage des jeweiligen Benutzers hinterlegten
Informationen sowie die ihm zugeteilten Rollen berarbeitet werden (siehe ,,Neuen Benutzer

anlegen®).

1.3.5.5 Kennwort eines bestehenden Benutzers zuriicksetzen

Unter Einstellungen / Administration / Benutzer wird durch Klicken auf f die
Detailansicht des ausgewihlten Benutzers geoffnet.

Durch Auswahl des Befehls ,Kennwort zuriicksetzen“ in der rechten Befehlsspalte wird
dem Benutzer ein neues Kennwort zugeteilt. Die Vergabe des Kennworts fiir den neuen Be-
nutzer ist abhidngig davon, ob die E-Mailfunktion (Einstellungen / E-Mail & Erinnerungen /
Einstellungen) aktiviert ist.

Page 41



globalDoc Solution® 7.5

< Einstellungen 1

Gedndert von: globaladmin, 09.03.2018 14:14:23 Erstellt von: globaladmin, 0g.03.2018 14:13:17

Ubersicht Berichtszeitraum: 01012070 - 51122016
Administration A | Benuizername*
localuser
Berichtszeitzéume Vorname
Einstellungen Berichtszeitraum
Nachname
Konzernunternehmen
Divisionen Benutzer-ID
Benutzer
EMail
Wahrungen
[obilfunknummer
Linder
Zentrale n Nutzer kopieren
Modulgruppierungen
Tatigkeitsprotokoll Levels
Global
Dokumententypen
Sicherheitsprotokelle Divisional
Konsistenzchecks
Local
Customizing -
E-Mail & Erinnerungen v

Sprache

Arbeitgeber

sbteilung

Muss Kennwort dndern

Ist gesperrt

System-Administrator

Sicherheits-Administrator

Zusétzliche Informationen

Letzte Kennwortinderung

09.03.2018 1411450

-

Rollen

Standard @ (JAlle @

Rollen
Standard @ (JAlle @
+ | Ro
Standard @ (JAlle @
+ | Ro

auswahlen

en auswahlen

en auswahlen

Abbildung 34: Bestehenden Benutzer bearbeiten - Kennwort zuriicksetzen

Alle Berichtszeitriume

Einheiten

Einheiten auswahlen

Einheiten auswahlen

Option 1: Neues Kennwort vergeben (E-Mailfunktion aktiviert)

Speichern
Speichem und schliefen
Neu
Link als E-Mail versenden

SchlieBen

Nach Auswahl des Befehls ,Speichern® bzw. ,Speichern und schlieBen” in der rechten
Befehlsspalte erhilt der Benutzer per E-Mail sein neues personliches Kennwort.

Option 2: Neues Kennwort vergeben (E-Mailfunktion deaktiviert)

Nach Auswahl des Befehls ,Speichern® bzw. ,Speichern und schlieBen” in der rechten
Befehlsspalte erscheint eine Benachrichtigung mit dem neuen Kennwort des Benutzers (s.
Abbildung 35). Dieses muss dem entsprechenden Benutzer vor dem ersten Login mitgeteilt
werden. Nach SchlieBen der Benachrichtigung durch Auswahl von ,,Ok" kann sich der Benut-
zer mit dem neuen erhaltenen Kennwort in globalDoc Solution® anmelden.

€ Einstellungen 1

Ubersicht

Administration

Berichtszeitriume

Einstellungen Berichtszeitraum

Konzernunternehmen

Divisionen

Benutzer

Wahrungen

Linder

Zentrale Transaktionsgruppen

Modulgruppierungen

Titigkeitsprotokoll

Dokumententypen

Sicherheitsprotokolle

Konsistenzchecks

Berichtszeitraum:

Geéindert von: globaladmin, 25.09.2018 08:40:39 Erstellt

Benutzername®
selma

Vorname

Nachname

Mobilfunknummer

Sprache

de-DE

Arbeitgsber

abteilung

Zuséitzliche Informationen

Letzte Kennwortanderung
20.09.201813:37:10

@ Muss Kennwort indern
Ist gesperrt
System-Administrator

Sicherheits-Administrator

Alert

Benutzerkennviort wurde erfolgreich geandert
Neues Kennwort lautet: ~SAW3JWF

[ok]
Rollenzuteilung von Nutzer kopieren| v
Alle Berichtszeitriume
Levels Rollen Einheiten
Global @Standard @ Calle @
Divisional + @Standard @ (Alle @  Alle
Local + Standard @ (Alle @  All

Abbildung 35: Bestehenden Benutzer bearbeiten - Neues Kennwort

Speichern

Speichern und schliefien
Kennwort indern
Kennwort zuriicksetzen
Neu

Link als E-Mail versenden

SchlieBen
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1.3.5.6 Kennwort eines bestehenden Benutzers andern

Unter Einstellungen / Administration / Benutzer wird durch Klicken auf # die Detailansicht
des ausgewahlten Benutzers geoffnet.

Durch Auswahl des Befehls ,Kennwort dndern” in der rechten Befehlsspalte offnet sich
ein Pop-up Fenster und der System-Administrator kann das existierende Kennwort des
Benutzers dndern (s. Abbildung 36). Um das Kennwort dndern zu konnne, muss der System-
Administrator das alte Kennwort des Benutzers kennen.

HINWEIS: Die minimale Linge des Kennworts sowie eventuell erforderliche Ziffern und
Sonderzeichen etc., sowie die Zeitdauer bis zum erforderlichen Kennwortwechsel kann bei
der erstmaligen Installation der Software konzernindividuell festgelegt werden. Gleiches gilt
fiir ein eventuelles ,,Single-Sign-On“ ohne zusatzliches Kennwort oder eine eventuelle ,,2-
Faktor-Authentizierung“. StandardmaBig muss das Kennwort mindestens acht Zeichen lang
sein, Klein- und GroBbuchstaben, Ziffern und mindestens ein Sonderzeichen beinhalten.

€ Einstellungen 2

T e G Iobald
Ubersicht Berichtszettranm: Geiindert 084113 Erstellt von:

Sprache

Benutzername*
selma de-DE

Administration

Berichtszeitriume -Administrator

Sicherheits-Administrator

Kennwort andern x

Einstellungen Berichtszeitraum

rnehmen

Benutzer

Wahrungen

Mobilfunknummer Ok Schliefen
Linder

Zemsel Tl Rollenzuteilung von Nutzer kopieren v
Alle Berichtszeitrdume

Modulgruppierungen v
Tatgkeitsprotokoll Levels Rollen Einheiten

Global @ Standard @ DAlle @
Dokumententypen

Divisional + [#Standard @ Calle @ “ Alle
Sicherheitsprotokolle Local + [#Standard @ DAll: @ “ Alle

Konsistenzchecks

Abbildung 36: Bestehenden Benutzer bearbeiten - Kennwort dndern
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1.3.5.7 Benutzer sperren

Unter Einstellungen / Administration / Benutzer wird durch Klicken auf # die Detailansicht
des ausgewahlten Benutzers geoffnet.

€ Einstellungen 2
Ubersicht . | 01012016 - 3112201

Gedindert von: globaladmin, 25 = 13:08:47

Administration Muss Kennwort dndern
2 I
S;

Sicherheits-Administrator

perrt
Berichtszeitriume

Einstellungen Berichtszeitraum

Zentrale

Nutzer kopieren [ Kopicren

Alle Berichtszeitriume
Modulgruppierungen v

Tétigkeitsprotokoll Levels Rollen Einheiten

Global @ Standard @ Calle @
Dokumententypen

Divisional + |@Standard @ CAlle @ “ Alle
Sicherheitsprotokolle Local + [@Standard @ CAlle @ @ Alle

Konsistenzchecks

Abbildung 37: Benutzer sperren

Durch die Auswahl der Option ,Ist gesperrt® wird dem Benutzer das Recht entzogen auf
globalDoc Solution® zuzugreifen.
HINWEIS: Durch mehrmalige Eingabe eines ungiiltigen Kennworts wird der Benutzer sys-

temseitig gesperrt. Zum Entsperren muss der Administrator in diesem Fall den Haken bei
~Ist gesperrt” wieder entfernen.

1.3.5.8 Benutzer loschen

Unter Einstellungen / Administration / Benutzer und Auswahl des Symbols ® wird der aus-
gewihlte Benutzer geloscht.

TIPP: Falls der System-Administrator mehr als einen Benutzer 16schen mdéchte, kann er die
jeweiligen Benutzer auswihlen und iiber das Auswahlfeld entfernen.
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1.3.6 Wiahrungen

Unter dem

Abschnitt ,Wihrungen® Einstellungen / Administration / Wdhrungen besteht

fiir den System-Administrator die Moglichkeit bereits bestehende Wahrungen zu bearbeiten,
neue Wahrungen anzulegen oder nicht mehr benotigte Wahrungen zu entfernen.

€ Einstellungen 2

Ubersicht

Administration

Berichtszeitriume

Einstellungen Berichtszeitraum

Konzernunternehmen

Divisionen

Benutzer

Wibrungen

Linder

Zentrale Transaktionsgruppen

Modulgruppierungen
Titigheitsprotokoll

Dokumententypen

Abbildung 38

01.01.2016 - 31.12.2016 ~

Berichtszeitraum:
A ]
Code | Name durchschn. tatsichlicher We|  Standardwihrung Gefindert von Geiindert am |
& | 7 |aED UAE Dirham system Dienstag, 7. Juni 2016 15:53:44
& | 7/ AFN Afghani system Freitag, 0. Mirz 2018 11:31:20
& | 7 AL Lek system Freitag, 0. Mirz 2018 11:31:20
& /7 Ao Armenian Dram system Freitag, 0. Mirz 2018 11:31:20
& |/ |aNG Netherlands Antillean Guilder ystem Freitag, 0. Mirz 2018 11:31:29
& |~ a0a Kwanza system Freitag, 0. Mirz 2018 11:31:20
& |/ ARs Argentine Peso 103806593064 Euro TPm-Admin Montag, 20. Juni 2016 11:59:01
& |~ AD Australian Dollar 1.4750451478 Euro TPm-Admin Montag, 20. Juni 2016 11:59:01
& | 7 AwG Aruban Florin system Freitag, 0. Mirz 2018 11:31:20
& 7 Ax Azerbafjanian Manat system Freitag, 0. Mirz 2018 11:31:20
&  / BAM Convertible Mark system Freitag, 0. Mirz 2018 11:31:20
& |~ EED Barbados Dollar system Freitag, 9. Mirz 2018 11:31:29
& ~ BDT Taka system Freitag, 0. Mirz 2018 11:31:20
& |7 BN Bulgarian Lev system Dienstag, 7. Juni 2016 15:53:4
& |~ BHD Bahraini Dinar system Freitag, 0. Mirz 2018 11:31:20

Seite[t |von1z w> »i[15 v Zetge 1 -5 vom 86

: Ubersicht iiber die globalDoc Solution® Wihrungen

Die Wihrungen konnen in der Ubersicht nach den folgenden Eigenschaften sortiert und
gefiltert werden:

Code ¢ Standardwihrung
Name ¢ Geidndert von
Durchschnittlicher tatsiachlicher ¢ Geidndert am

We

rt

1.3.6.1

Unter Einstellungen / Administration / Wahrungen und Auswahl des Symbols

Neue Wiahrungen anlegen

+ Neu BHE]

die Detailansicht zum Anlegen neuer Wahrungen geoffnet (s. Abbildung 39).

€ Einstellungen 2

Ubersicht

Administration

Berichtszeitriume

Ei

Berichtszeitraum: ©+0%2910 - 514220060 Speicherm
A | Coder Name* Standardwihmung Seaicheraliadschfichan
TST Test BED
Schliefen

durchschn. tatséchlicher Wert

123454

Konzernunternehmen
Divisionen

Benutzer

Wahrungen

Linder

Abbildung 39

: Erstellung neuer Wahrung
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Die Neuanlage einer Wahrung erfordert die Eingabe folgender Daten:
o Code: Notwendige Angabe des Wihrungs-Codes

. Name: Name der Wiahrung

o Standard: Standard-Wahrung der Konzerne

o Durchschn. tatsichlicher Wert: Optionale Eingabe des tatsachlichen Wertes der
Waihrung (in Einheiten der Standard-Wahrung der Konzerne)

Durch Auswahl des Befehls ,,Speichern” bzw. ,Speichern und schlieBen” in der rechten
Befehlsspalte wird die neue Wiahrung angelegt. AnschlieBend konnen Wéhrungen unter-
zugeordnet werden.

1.3.6.2 Bestehende Wahrungen bearbeiten

Unter Einstellungen / Administration / Wdahrung wird durch Klicken auf # die Detailan-
sicht einer ausgewahlten Wahrung geoffnet.

€ Einstellungen 3 &

Ubersicht Geiindert von: globaladmin, 24.00.2016 11:57:350 Erstellt von: system, 09.03.2018 11:31:29

Berichtszeitraum: Speich
peichern

Administeation - — — Speichern und schliefien
e Netherlands Antillean Guilder Neu
Lsschen

durchschn. tatsichlicher Wert Link als E-Mail versenden

Berichtszeitriume
Einstellungen Berichtszeitraum Schliefien
Konzernunternehmen
Divisionen

Benutzer

Wahrungen

Abbildung 40: Detailansicht Wéhrung

Hier kann nochmals der ,Name"“ und der ,durchschnittliche tatsiachlicher Wert“ ge-
andert werden.

1.3.7 Lander

Unter dem Abschnitt ,Lander” unter Einstellungen / Administration / Lander besteht fiir
den System-Administrator die Moglichkeit bereits bestehende Linder zu bearbeiten, neue
Lander anzulegen oder nicht mehr benoétigte Lander zu entfernen.
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€ Einstellungen 3 &

L B

Adeministration NG Code | Name | Geindert von | Geindert am |
x x x x

Berichtszeitriume O @& |/ PF French Polynesia system Mittwoch, 11. Juli 2018 16:13:02
Ola| s French Southern Teritories system Mittwoch, 11. Juli 2018 16:13:02
Einstellungen Berichtszeitraum Ola|rca Gabon system Mittwoch, 11. Juli 2018 16:13:02
Ola| /o Gambia system Mittwoch, 11. Juli 2018 16:13:02
Konzernunternehmen Ola|/cE Georgia system Mittwoch, 11. Juli 2018 16:13:02
/ DE Germany system Mittwoch, 11. Juli 2018 16:13:02
Divisionen O a|/ca Ghana ystem Mittwoch, 11. Juli 2018 16:13:02
Ola | za Gibraltar system Mittwoch, 11. Juli 2018 16:13:02
Benutzer Ol @ |zer Greece system Mittwoch, 11. Juli 2018 16:13:02
Wibrungen Ola|zla Greenland system Mittwoch, 11. Juli 2018 16:13:02
Ola| s Grenada system Mittwoch, 11. Juli 2018 16:13:02
Linder Ola|zslee Guadeloupe system Mittwoch, 11. Juli 2018 16:13:02
Ola|slov Guam system Mittwoch, 11. Juli 2018 16:13:02
Zentrale [ & /7 GT Guatemala system Mittwoch, 11. Juli 2018 16:13:02
Ola|slce Guernsey system Mittwoch, 11. Juli 2018 16:13:02

Modulgruppierungen Seite[s_|vonzy »> »r Zeige 1-35v0n 249

Tatigheitsprotokoll About | glob halten

Abbildung 41: Landeriibersicht

Die Linder konnen in der Ubersicht nach den folgenden Eigenschaften sortiert und gefiltert
werden:

e Code ¢ Geidndert von
¢ Name e Geandert am

1.3.7.1 Neue Lander anlegen

Unter Einstellungen / Administration / Ldnder und Auswahl des Symbols pal wird die

Detailansicht zum Anlegen neuer Lander geoffnet (s. Abbildung 42).

€ Einstellungen 2

Ubersicht

Code® Speichern
TST - .
Administration ~ Speichern und schliefen
Code max. Linge ist 2 Buchstaben Neu
Schliel
Berichtszeitriume Wame* chliefen
Testland|

Einstellungen Berichtszeitraum

Konzernunternehmen

Divisionen

Benutzer

Wihrungen

About | globalDoe Solution 7.5.0.956

Abbildung 42: Erstellung neuer Ldnder
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Die Neuanlage einer Wahrung erfordert die Eingabe folgender Daten:
o Code: Angabe des Lander-Codes
o Name: Name des Landes

Durch Auswahl des Befehls ,,Speichern” bzw. ,Speichern und schlieBen® in der rechten
Befehlsspalte wird das neue Land angelegt.

1.3.7.2 Bestehende Lander bearbeiten

Unter Einstellungen / Administration / Ldander wird durch Klicken auf # die Detailansicht
eines ausgewihlten Landes geoffnet.

¢ Einstellungen B &

Ubersicht Geéndert von: system, 11.07.2018 16:13:02 Erstellt von: system, 11.07.2018 16:13:02

Speichern
Speichern und schliefen
Neu

Lischen

Code*

ode’ Name*
Administration / GR

Greece

Berichtszeitraume
Linkals E-Mail versenden

Einstellungen Berichtszeitraum Schliefien

Konzernunternehmen
Divisionen

Benutzer

Wihrungen

Léinder

Abbildung 43: Detailansicht Lédnder

Hier kann nochmals der ,Name“ geandert werden.

1.3.8 Zentrale Transaktionsgruppen

Unter dem Abschnitt ,Zentrale Transaktionsgruppen® hat der System-Administrator die
Moglichkeit, Transaktionsgruppen zu definieren, bearbeiten oder 16schen. Den definierten
Transaktionsgruppen konnen Module und Transaktionen zugewiesen werden, um in allen
Dokumentationsberichten eine einheitliche Verwendung und Darstellung der konzerninter-
nen Transaktionsgruppen zu gewahrleisten. Zentrale Transaktionsgruppen konnen unter
sEinstellungen / Administration / Zentrale Transaktionsgruppen® aufgerufen werden.
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€ Einstellungen B 3

Ubersicht Berichtszeitraum:

01.01.2016 - 31.12.2016

Administration ~

Berichtszeitriume Nummer |

Transaktionstyp | Name Freigegeben | Gruppenanalyse? Geiindert von Geindertam |

x

Einstellungen Berichtszeitraum

-
NN N
L]
6w

Zentrale Transaktionsgruppen

Modulgruppierungen

Titigkeitsprotokoll

Dokumententypen

x x vx v ox x x
globalAdmin
= globalAdmin
globalAdmin

Service Transactions R&D services < Dienstag, 9. Mai 2017 2¢
Service Transactions| Support Services.

Delivery Transaction Delivery of finished goods 2

Dienstag, 9. Mai 2017 2¢

Dienstag, 9. Mai 2017 2¢

Abbildung 44: Ubersicht iiber Zentrale Transaktionsgruppen

Anlage einer neuen zentralen Transakti-
onsgruppe

Th

W Lbsche:

Loschen einer zentralen Transaktions-
gruppe nach vorheriger Auswahl

1) Suchoptionen ¥

Auswahl zwischen .einfache Suche®, .er-
weiterte Suche®, und ,,Spalten auswdhlen®

Loschen einer zentralen Transaktions-

" gruppe nach vorheriger Auswahl
/ Bearbeiten einer zentralen Transaktions-
gruppe nach vorheriger Auswahl“
5 Detailansicht einer zentralen Transakti-
onsgruppe
1.3.8.1 Neue Zentrale Transaktionsgruppe anlegen

Unter Einstellungen / Administration / Zentrale Transaktionsgruppen und Auswahl des

Symbols wird die Detailansicht zum Anlegen einer neuen zentralen Transaktions-

gruppe geoffnet.

Die Neuanlage einer Transaktionsgruppe erfordert die Eingabe folgender Daten:

HINWEIS: Nur die mit * gekennzeichneten Felder miissen zwingend ausgefiillt werden.

o Transaktionstyp*: Auswahl eines Transaktionstyps, dem die neue Transaktions-
gruppe zuzuordnen ist (z.B. Vertriebstransaktionen, Dienstleistungen, Lizenzen)
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o Code*: Zuordnung eines Codes zur Identifizierung der neuen Transaktions-gruppe
o Beschreibung: Optionale Beschreibung der neuen Transaktionsgruppe

o Name*: Name der neuen Transaktionsgruppe

o Gruppenanalyse?3

. Ist reserviert fiir Filtertransaktionen (Rohdaten)?4

Durch Auswahl des Befehls ,,Speichern” bzw. ,Speichern und schlieBen” in der rechten
Befehlsspalte wird die neue zentrale Transaktionsgruppe angelegt.

€ Einstellungen b §

Ubersicht Berichtszeitraum: :
Speichern

Spei iefs
Administration peichern und schlieien

Details Nea

. - Schliefen
Berichtszeitriume Transaktionstyp*

Einstellungen Berichtszeitraum

Ist reserviert fiir Filtertransaktionen (Rohdaten)?

Gruppenanalyse?

Zentrale Transaktionsgruppen

Abbildung 45:Neue Transaktionsgruppe anlegen

1.3.8.2 Bestehende Transaktionsgruppe bearbeiten

Durch Klicken auf # wird die Detailansicht einer ausgewahlten Transaktionsgruppe geoft-
net.

In der Detailansicht lassen sich die bei Anlage der Transaktionsgruppe hinterlegten Informa-
tionen bearbeiten (siehe ,,Neue Zentrale Transaktionsgruppe anlegen®).

8 Nur relevant, wenn zur Angemessenheitsanalyse die entsprechende globalDoc Solution® Funktion genutzt
werden soll. In diesem Fall ist das Auswahlfeld zu aktivieren, sofern der Angemessenheitsnachweis nicht indi-
viduell pro Einzeltransaktion, sondern einheitlich fiir die gesamte Transaktionsgruppe erfolgen soll.

4 Nur relevant in Verbindung mit TP Matrix - definiert, ob die Transaktionsdaten fiir die entsprechende Transak-
tionsgruppe Uber einen manuellen Import oder tber die TP Matrix bezogen werden sollen. Die TP Matrix ge-
neriert die Rohdaten Uber eine ERP-Schnittstelle (z.B. eine SAP-Schnittstelle), bereitet diese anhand vordefi-
nierter Regeln zu Transaktionsdaten (auch Filtertransaktionen) auf und konsolidiert diese zu einer Transakti-
onsgruppe. Wird die Option ausgewahlt, kénnen in globalDoc Transaktionsdaten fur diese Transaktionsgrup-
pe nicht hochgeladen werden, sondern werden Uber die TP Matrix bezogen.
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1.3.8.3 Vorgeschlagene Transaktionsgruppe hinzufiigen

Fiir lokale Benutzer besteht die Moglichkeit neue Transaktionsgruppen zur Annahme in glo-
balDoc Solution® vorzuschlagen (unter Datenerfassung / Transaktionsmanagement). Die
von den lokalen Benutzern vorgeschlagenen Transaktionspartner werden unter Einstellun-
gen / Administration / Zentrale Transaktionsgruppen bis zur Freigabe durch den System-
Administrator rot hinterlegt.

Die Freigabe durch den System-Administrator erfolgt durch Offnen der Detailansicht der

freizugebenen Transaktionsgruppe durch Klicken auf # und die anschlieBende Auswahl des
Befehls ,Ausgewihlte Transaktionsgruppen freigeben® im unteren Bereich der An-
sicht. Erst nach dieser Freigabe durch den System-Administrator erscheint die urspriinglich
lokal beantragte Transaktionsgruppe in der Liste zur weiteren Verwendung durch die lokalen
Benutzer ohne rote Hervorhebung.

€ Einstellungen 1

Ubersicht Berichtszeitrawm: | 01012016 - 31.12.2016

i A o o <]
Beriehtoseitriume Nummer | Transaktionstyp | Name | Freigeacben | Gruppenanalyse? | Geandertvon | Gedndertam |
Einstellungen Berichtszeitraum /7 B A ~ Service Transactions| R&D services @ selma Freitag, 21. September 2
Konzernunternehmen / BB Service Transactions| Support Services Z globalAdmin Dienstag, 9. Mai 2017 2¢

al/|alc Delivery Transaction| Delivery of finished goods v globalAdmin Dienstag, 9. Mai 2017 2¢

Divisionen

Benutzer

Wahrangen

Lénder

Zentrale Transaktionsgruppen

Modulgruppierungen

Titigkeitsprotokoll

Dokumententypen

Sicherheitsprotokolle

Abbildung 46: Ausgewdhlte Transaktionsgruppe freigeben

1.3.8.4 Zentrale Transaktionsgruppe loschen

Unter Einstellungen / Administration / Zentrale Transaktionsgruppen und Klicken auf
Woder wird die ausgewihlte Transaktionsgruppe geloscht.
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1.3.9 Modulgruppierungen

Unter dem Abschnitt ,Modulgruppierungen” besteht fiir den System-Administrator die
Moglichkeit bereits bestehende Modulgruppierungen zu bearbeiten, neue Modulgruppierun-
gen anzulegen oder nicht mehr benotigte Modulgruppierungen aufzulosen.

Zur Erleichterung der Modulverteilung bei Konzernen, in denen eine Vielzahl von Berichts-
unternehmen eine gleichartige Tatigkeitscharakterisierung besitzen (z.B. Auftragsfertiger,
Kommissionire), ermoglicht es der Navigationspunkt ,Modulgruppierungen®, Module zu
biindeln, um sie als Ganzes (d.h. als ,Modulgruppierung®) an ausgewéihlte Berichtsunter-
nehmen zu verteilen. Diese Funktionalitat erleichtert die Zuordnung von Modulen, die be-
stimmten Gesellschaftstypen immer zugeordnet werden sollen. Hierdurch kann allen Be-
richtsunternehmen mit einer gleichartigen Tatigkeitscharakterisierung (z.B. Auftragsfertiger,
Kommissionare) ein identisches, vom System-Administrator speziell fiir diese Berichtsunter-
nehmen erstelltes Biindel von Standardmodulen (als ,Modulgruppierung“) zugeordnet
werden.

€ Einstellungen 2

Ubersicht Berichtszeitraum: | 01012016 - 3112.2016

i -]

Name | Beschreibung Gelindert von Geéindert am |

Berichtszeitriume

Einstellungen Berichtszeitraum # | / |01 Master File globalAdmin Montag, 24. September 2018 14:30:2)
# |/ 02 R&D Services globalAdmin Dienstag, 9. Mai 2017 20:05:37

Zentrale Transaktionsgruppen
Modulgruppierungen
Titigkeitsprotokoll

Dokumententypen

Abbildung 47: Ubersicht Modulgruppierungen

1.3.9.1 Neue Modulgruppierung anlegen

Unter Einstellungen / Administration / Modulgruppierungen und Auswahl des Symbols

wird die Detailansicht zum Anlegen neuer Modulgruppierungen getffnet. Die De-

tailansicht besteht aus den drei Reitern ,Modulgruppendetails®, ,Zugeordnete Be-
richtsunternehmen” und ,,Zugeordnete Module“ (s. Abbildung 47).
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¢ Einstellungen B 3

Ubersicht Berichtszeitraum:

Administration

Modulgruppendetails | Zugeordnete Berichtsunternchmen  Zugeordnete Module

Berichtszeitriume Name*
Einstellungen Berichtszeitraum

Konzernunternehmen

Divisionen

Benutzer

Wihrungen

Léinder

Zentrale Transaktionsgruppen

Modulgruppierungen
Abbildung 48: Modulgruppierung anlegen

Die Neuanlage einer Modulgruppierung erfordert die Eingabe folgender Daten im Reiter
,2Moduldetails“:

. Name: Name der neuen Modulgruppierung

. Beschreibung: Optionale Beschreibung der neuen Modulgruppierung

Im Reiter ,Zugeordnete Berichtsunternehmen® konnen der neuen Modulgruppierung

die relevanten Berichtsunternehmen iiber das Auswahlfeld * Berichtsunternehmen zuordnen

i Ausgewdhlte Berichtsunternehmen verwerfen

zugeordnet oder durch wieder entfernt werden.

Im Reiter ,,Zugeordnete Module“ konnen der Modulgruppierung die relevanten Module

durch + Modul zuordnen i Ausgewihlte Module verwerfen

zugeordnet oder durch wieder entfernt werden.

Durch Auswahl des Befehls ,,Speichern” bzw. ,Speichern und schlieBen” in der rechten
Befehlsspalte wird die neue Modulgruppierung angelegt.

1.3.9.2 Bestehende Modulgruppierung bearbeiten

Unter Einstellungen / Administration / Modulgruppierungen wird durch Klicken auf # die
Detailansicht einer ausgewahlten Modulgruppierung geoffnet.

In dieser Ansicht lassen sich die bei Anlage der Modulgruppierung hinterlegten Informatio-
nen bearbeiten (siehe ,Neue Modulgruppierung anlegen®).
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1.3.9.3 Modulgruppierung entfernen

Unter Einstellungen / Administration / Modulgruppierungen und Klicken auf ¥ wird die
ausgewahlte Modulgruppierung geloscht (die Module bleiben weiterhin bestehen).

1.3.10 Import von Legal-Management

Diese Funktion ist derzeit nur dann relevant, wenn auch das Add-On Feature TP Matrix ver-
wendet wird.

Um dies zu aktivieren sollte iiber Einstellungen / Administration / Einstellungen Berichts-
zeitraum die Angabe zur ,Aktivierung des Managementbereichs in Legal-
Management-Import“ aktiviert werden (s. Abbildung 48). Siehe auch Kapitel
wEinstellungen Berichtszeitraum®.

& Einstellungen 2

Ubersicht Die Einstellungen gelten fiir den
Berichtszeitraum: | 01.01.2017 - 31.12.2017
Administration
Berichtszeitriume Aktiviert die Navigation Max. Wert der
zu "Transaktionen" Funktions- o.
? Risikoanalyse
1 ?
Aktivierung des
Managementbereichs in
Konzernunternehmen Legal-Management-
Tmport
Divisionen v ?
Benutzer r B
Transaktionen nur Standard Vorlage
einseitig auf DefaultTempl: v|?
- plate
Wahrungen Benutzerrechte fiir = e et
Management Einheiten Vet e R
Linder iiberpriifen? uEhnhivgs) e .
o Please find attached the following additional informati | 7
Zentrale Transaktionsgruppen Alle Eigenschaften in
einem Import
Modulgruppierungen verdnderbar?
lgrupp! 12 i Py
Import von Legal-Management Lokale Wihrung
aktivieren
?
Management Einheiten

Tiitigkeitsprotokoll

Abbildung 49: Import von Legal Management freischalten

Mit ,Import von Legal-Management”“ unter Einstellungen / Administration / Import
von Legal-Management ist es moglich eine Einheitenliste einzusehen, diese zu exportieren
oder eine bereits erstellte Management-Einheitenliste zu importieren. Um den Navigations-
punkt freizuschalten muss man diesen erst unter Einstellungen / Administration / Einstel-
lungen Berichtszeitraum aktivieren.
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€ Einstellungen 3 &

Ubersicht Berichtszeitraum: 07012015 3112.2015
Administration A
Datei & -download - inheiteni
Berichtszeitréiume ’7 [ WM | Choose File | No file chosen ‘
Einstellungen Berichtszeitraum
Konzernunternehmen

Divisionen

Benutzer

Wahrungen

Lander

Zentrale Transaktionsgruppen
Modulgruppierungen

Import von Legal-Management

Management Einheiten

Abbildung 50: Import von Legal-Management

1.3.10.1 Dateiauswahl & -download - Management Einheitenliste

Mit kann die Tabelle als Excel-Datei heruntergeladen werden. Die Funktion

l1adt eine Vorlage herunter, die bei der Erstellung der Management Ein-

heitenliste hilft. Uber ChooseFile kanp eine Datei ausgew#hlt und mit hochgeladen
werden.

1.3.11 Management Einheiten

Diese Funktion ist derzeit nur dann relevant, wenn auch das Add-On Feature TP Matrix ver-
wendet wird.

In diesem Fall ist es unter Einstellungen / Administration / Management Einheiten moglich,
Management Einheiten zu erstellen, diese zu exportieren oder eine bereits erstellte Manage-
ment-Einheitenliste zu importieren (s. Abbildung 51). Um den Navigationspunkt freizuschal-
ten muss dieser zunachst unter Einstellungen / Administration / Einstellungen Berichtszeit-
raum aktiviert werden (s. Abbildung 49).
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€ Einstellungen b 3

Ubersicht Berichtszeitraum: 92012015~ 3112.2015

it A PN ..o i | ] e [ ]

Berichtszeitriume Code | Name Einheitstyp | ceindertvon | ceindertam |

x x x x x
Einstellungen Berichtszeitraum

Konzernunternehmen

Divisionen

Benutzer

Wihrungen

Lénder

Zentrale Transaktionsgruppen

Modulgruppierungen

Import von Legal-Management Seite[t |von: 5w Keine Datensitze vorhanden

Management Einheiten

Abbildung 51: Management Einheiten

1.3.12 Tatigkeitsprotokoll

Unter dem Abschnitt , Titigkeitsprotokoll“ kann der System-Administrator Anderungen
innerhalb von globalDoc Solution® nachvollziehen.

In globalDoc Solution® werden zudem vorherige Versionen gespeichert. Mithilfe des Tatig-
keitsprotokolls kann der System-Administrator nachvollziehen, welcher Benutzer welche Art
von Aktion auf welchem Objekt (Modul, Berichtsunternehmen, Berichtszeitraum) ausgefiihrt
hat.

Unter Einstellungen / Administration / Tétigkeitsprotokoll 6ffnet sich die Ubersichtsseite (s.
Abbildung 52).
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€ Einstellungen 2

Ubersicht Startdatum* Berichtszeitraum*
55.08.2018 Alle Berichtszeitriume Liste aktualisieren
Administration Liste exportieren
Enddatum™ Nur Berichtsaktionen
Berichtszeitriume 25.09.2018
Einstellungen Berichtszeitraum © Suchoptionen v n
Konzernunternehmen Titigkeitsdatum Aktion Nutzer Stufe Nachricht |
Divisionen * = * * *
24.00.2018 Entfernen globaladmin INFO DocumentationPeriodUnit|ID:117| Nar
24.00.2018 Einfiigen globalAdmin INFO Module|ID:1829| Name:1.6 Local comp)
Benutzer 24.09.2018 Aktualisieren globalAdmin INFO Documentation PeriodUnit|ID:117| Nar|
24.00.2018 Einfiigen globaladmin INFO Module|ID:1835(Name:1.4 Business ac|
Whrungen 24.09.2018 Einfiigen lobalAdmin INFO Module|ID:1832|Name:1.7 Business Re
24.00.2018 Einfiigen globalAdmin INFO Module|ID:1826|Namei4.2.2 R&D ser
Lander 24.00.2018 Einfiigen globalAdmin INFO Module|ID:1823| Name:4.3.2 Support §
24.00.2018 Einfiigen globaladmin INFO DocumentationPeriodUnit|ID:117| Nar
Zentrale Transaktionsgruppen 24.00.2018 Aktualisieren globaladmin INFO DocumentationPeriodUnit|ID:77| Nam(
24.00.2018 Aktualisieren globaladmin INFO DocumentationPeriodUnit|ID:77| Nam(
Modulgruppierungen 24.00.2018 Aktualisieren globalAdmin INFO DocumentationPeriodUnit|ID:77] N
24.09.2018 Aktualisieren globalAdmin INFO DocumentationPeriodUnit|ID:77| Nam{
Tatigkeitsprotokell 24.00.2018 Copy globaladmin INFO DocumentationPeriodUnit|ID:116|Nan
24.00.2018 Copy globaladmin INFO DocumentationPeriodUnit|ID:115| Nar
24.00.2018 Copy globaladmin INFO DocumentationPeriodUnit|ID:114|Nan
Dokumententypen
Sicherheitsprotokolle Seite|t |voniy > w1 (13 ¥ Zeiges - s5vom 201
Konsistenzchecks

Abbildung 52: Tdtigkeitsprotokoll

Hier besteht die Moglichkeit iiber die Eingabe von ,Startdatum® bzw. ,Enddatum® den
Zeitraum auszuwihlen, der in der Ubersicht angezeigt werden soll. Das Listenfeld Berichts-
zeitraum ermoglicht es, die Auswahl iiber die angelegten Berichtszeitraume weiter zu filtern.
Um ausschlieBlich Eintrage zu betrachten, die unmittelbar mit der Berichtserstellung in Ver-
bindung stehen, ist die Option ,Nur Berichtsaktionen“ auszuwihlen.

1.3.12.1 Liste aktualisieren

Unter Einstellungen / Administration / Tdtigkeitsprotokoll und Klicken auf den Befehl , Lis-
te aktualisieren” in der rechten Befehlsspalte wird das Tatigkeitsprotokoll des ausgewahl-
ten Berichtszeitraums auf den aktuellsten Stand aktualisiert.

1.3.12.2 Tatigkeitsprotokoll exportieren

Unter Einstellungen / Administration / Tdtigkeitsprotokoll und Klicken auf den Befehl ,Lis-
te exportieren” in der rechten Befehlsspalte wird das Tatigkeitsprotokoll in Excel expor-
tiert (s. Abbildung 53).
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A B

1 [Export date 1 23082008
2 Exported by Julia Heinrich

3 Start date 23.04.2018

4 |End date 23.05.2018
Tatigkeitsdatum|~|  Datum

18.05.2018 14:61:33

18.05.2018 14:61:33
10| 23.05.2018 08:57:50
11 23.05.2018 08:57:50
12| 23.05.2018 08:57:50
13| 23.05.2018 08:57:50
14| 23.05.2018 08:57:50
15 23.05.2018 08:57:50
16 23.05.2018 08:57:50
17| 23052018 08:57-50
18 23052018 08:57-50
19| 23.05.2018 08:57:50
20| 23.05.2018 08:57:50
21| 23.05.2018 08:57:50
22| 23.05.2018 08:57:50
23| 23.06.2018 08:67-60
24| 23062018 08:67-60
25| 23.05.2018 08:67:50
26| 23.05.2018 08:67:50
27| 23.05.2018 08:57:50
28| 23.05.2018 08:57:50
29| 23.05.2018 08:57:50
30| 23.05.2018 08:57:50
31 23.05.2018 08:57:50
32| 23.05.2018 08:57:50
33 23052018 08:57:50
34| 23.05.2018 08:57:50
35| 23.05.2018 08:57:50
36| 23.05.2018 08:57:50
37| 23.05.2018 08:57:50
38| 23.05.2018 08:57:50
39| 23.06.2018 08:67:60
40| 23.05.2018 08:57:50
41]  23.05.2018 08:57:50

23.05.2018 08:58:34

5
6
7| 18.05.2018 14:61:33
8
9

23.05.2018 08:58:35

Action logs

18.06.2018 Aktualisieren
18.06.2018 Einfigen
18.06.2018 Einfigen
23.06.2018 Einfigen
23.06.2018 Einfigen
23.06.2018 Einfigen
23.06.2018 Einfiigen
23.06.2018 Einfiigen
23.05.2018 Einfiigen
23.05.2018 Einfiigen
23.05.2018 Einfiigen
23.05.2018 Einfiigen
23.05.2018 Einfigen
23.05.2018 Einfigen
23.05.2018 Einfigen
23.05.2018 Einfigen
23.06.2018 Einfigen
23.06.2018 Einfigen
23.06.2018 Einfigen
23.06.2018 Einfigen
23.06.2018 Einfigen
23.06.2018 Einfigen
23.06.2018 Einfiigen
23.06.2018 Einfiigen
23.05.2018 Einfiigen
23.05.2018 Einfugen
23.05.2018 Einfiigen
23.05.2018 Einfiigen
23.05.2018 Einfigen
23.05.2018 Einfigen
23.05.2018 Einfigen
23.05.2018 Einfigen
23.06.2018 Einfigen
23.06.2018 Einfiigen
23.06.2018 Einfigen
23.06.2018 Copy’

23.05.2018 Copy

Aktion

D E F G
Nutzer [~ Nachricht -
globalAdmin ModulelID-638|Name:1.2 Management Structure|Class-LocallDPU 55
globalAdmin ModuleTextOrDocument|197|Name: 1.2 Management Structure docx
OrD 1[Name:1.2 Structure.docx
Julia Heinrich ModuleTextOrDocument|332[Name 4.1 TP methods docx
Julia Heinrich ModuleTextOrDacument|333[Name-4 3 2 Support senices financials docx
Julia Heinrich ModuleTextOrDocument|331[Name:4.2.2 R&D senices financials.docx

Julia Heinrich
Julia Heinrich
AJulia Heinrich
AJulia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
AJulia Heinrich
AJulia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich
Julia Heinrich

Julia Heinrich

ModuleTextOrDocument|328[Name:4.1 TP methads docx
ModuleTextOrDocument[320|Name:4.3.2 Support senices financials.docx
:4.2.2 R&D senices financials docx
ModuleTextOrDocument/327|Name:1.4 Business Activities. docx
ModuleTextOrDocument/302IName:1.1 Purpose. docx
ModuleTextOrDocument/303|Name:1.6 Local competition. docx
ModuleTextOrDocument/304|Name:
ModuleTextOrDocument/305 Name:
ModuleTextOrDocument|306|Name: 1.6 Local competition.docx
ModuleTextOrDocument|307|Name:1.1 Purpose.docx
0D 2.0 Structure.docx
ModuleAttachment|309Name-Org structure jpg
ModuleAttachment|310/Name-Legal Chart ppix
ModuleTextOrDocument/311Hame:2. Organisational Structure.dock
WModuleAttachment|312|Name:Org structure.jpg
WModuleAttachment|313Name-Legal Chart. pptx
ModuleTextOrDocument[314|Name: 3. Description of the business.docx
ModuleTextOrDocument|315Name: 3. Description of the business.docx
0rD: t/316Name:4. Intangibles.
ModuleAttachment|317Name:List of patents.xlsx
ModuleTextOrDocument/318|Name:4. Intangibles docx
ModuleAttachment|319Name:List of patents xlsx
ModuleTextOrDocument/320|Name:5. Financial activities. docx
ModuleTextOrDocument|321|Name:5. Financial activities.docx
ModuleTextOrDocument|322|Name:6. Financial and Tax Position.docx
ModuleTextOrDocument|323Name:6. Financial and Tax Position.docx
ModuleTextOrDocument|324|Name:1. Purpose.docx
WModuleTextOrDocument|325[Mame:1. Purpose.docx
WModuleTextOrDocument|326|Name: 1.4 Business Activities. docx

DocumentationPeriodUnit(ID:102|Name:BU_Gadgats|Code:DIV 1|DP:01.01.2018 - 31.12.2018|DPU:BU_Gadgets
DocumentationPeriodUnitID:-103[Name:BRDemo Sales|Code:U11|DP-01.01.2018 - 31.12.2018)DPU-BR-Demo
Sales

Abbildung 53: Excel-Export des Tdtigkeitsprotokolls

In der exportierten Excel-Datei werden die folgenden Informationen ausgegeben:

o Tétigkeitsdatum: Gibt den genauen Zeitpunkt (Datum und Uhrzeit) der jeweiligen
Aktion an

o Aktion: Lasst die ausgefiihrte Funktion genau einsehen und danach sortieren

. Benutzer: Gibt den auszufithrenden Benutzer an

) Nachricht: Zeigt weitere Informationen an, z.B. zum Berichtsunternehmen und zum

Berichtszeitraum

1.3.12.3 Tatigkeitsprotokoll leeren

Unter Einstellungen / Administration / Tdtigkeitsprotokoll und Klicken auf den Befehl , Ta-
tigkeitsprotokoll leeren“ in der rechten Befehlsspalte wird die komplette Aufzeichnung
der durchgefiihrten Tatigkeiten geloscht.
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1.3.13 Dokumententypen

Unter ,Dokumententypen“ konnen Ordner definiert werden, unter denen hochgeladene
Attachments bei der Generierung des Reports abgelegt werden.

€ Einstellungen 3

e B

Administeation NIE Name | st Altiv? | Geindert von | Geindert am |

X v x x x

Berichtszeitriume Contracts globalAdmin Dienstag, 0. Mai 2017 20:07:57

Charts globalAdmin Dienstag, 9. Mai 2017 20:08:18
globalAdmin Dienstag, 9. Mai 2017 20:08:45

clobaladmin Mittwoch, 24. Mai 2017 20719152

Einstellungen Berichtszeitraum

O © @ ®

Background Information
‘Admin

NN NN

Konzernunternehmen
Divisionen

Benutzer

Wahrungen

Lénder

Zentrale Transaktionsgruppen
Modulgruppierungen Seite[t | von1 5 v Zeiges-qvony
Téitigkeitsprotokoll About | globalDoc Solution 7.5.0.9562 © 2018 - PwC. Alls Rechte vorbehalten

Dokumententypen

Abbildung 54: Ubersicht Dokumententypen

Mit # ist es moglich die bereits existierenden Dokumententypen zu bearbeiten und mit ]

{3 Suchoptionen ¥

diese zu 16schen. Mithilfe der Suchoptionen konnen existierende Dokumen-

tentypen nach selbstdefinierten Regeln durchsucht werden.

HINWEIS: Bereits vordefinierte Dokumententypen konnen nicht geloscht werden.

Neue Dokumententypen konnen mit erstellt werden.

€ Einstellungen j

Ubersicht Geéindert von: globaladmin, 09.05.2017 20:08:18 Erstellt von: glabaladmin, 09.05.2017 20:08:09
Speichem
Name* e R
cteati peichern und schliefen
Administration A | Charts i
Neu
e - Link als E-Mail versends
Berichtszeitriume Reihenfolge* alversenden

Schliefen

Einstellungen Berichtszeitraum
@ Ist Aktiv?
Konzernunternehmen
Divisionen
Benutzer
Wahrungen
Linder
Zentrale Transaktionsgruppen
Modulgruppierungen
Tatigkeitsprotokoll

Dokumententypen

Abbildung 55: Erstellung von Dokumententypen
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Bei der Erstellung oder Bearbeitung eines Dokumententyps muss ein ,Name®“ und eine

~Reihenfolge* angegeben werden. Mit der Checkbox ¥ kann der ausgewihlte Dokumen-
tentyp aktiviert oder deaktiviert werden.

1.3.14 Sicherheitsprotokolle

Unter dem Abschnitt ,Sicherheitsprotokolle“ kann der System-Administrator Anderun-
gen vom Sicherheitsadministrator nachvollziehen.

Mithilfe des Sicherheitsprotokolls kann der System-Administrator nachvollziehen, welcher
Administrator welche Art von Aktion auf welches Objekt ausgefiihrt hat.

Unter Einstellungen / Administration / Sicherheitsprotokolle 6ffnet sich die Ubersichtsseite.

Einstellungen 2

- e B
Administration N Entititstyp | EntititID |  Eottt |  Aktiomtyp | Eigenschafiname|  Alerwert | NewerWert | Geindert von | Geiindert am |

Berichtszeitriume GDUser 212 Test User 1 Delete Test User 1 globalAdmin Dienstag, 25. September 2018 ¢
GDUser 212 Test User1 Insert Test User1 clobaladmin Dienstag, 25, September 2018 ¢

Einstellungen Berichtszeitraum GDUser 12| Test User 1 Tnsert Benutzername Test User 1 globalAdmin Dienstag, 25. September 2018 (
GDUser 212 Test User 1 Insert Ist gesperrt False globalAdmin Dienstag, 25. September 2018 {

Konzernunternehmen GDUsex 212 |Test Usera Insert Rollen ModuleGlobalRead | globaladmin Dienstag, 25, September 2016 ¢
GDUser 212 Test User 1 Insert Rollen DocumentManagemd globalAdmin Dienstag, 25. September 2018 (

Divicionen GDUser 212 Test User1 Insert Rollen ModuleDivisionalRes globalAdmin Dienstag, 25, September 2018 ¢
GDUser 212 Test User 1 Insert Rollen ModuleDivisionalRed globalAdmin Dienstag, 25. September 2018 (

5 GDUser 212 Test User 1 Insert Rollen ModuleDivisionalRed globalAdmin Dienstag, 25. September 2018 {

enutzer

GDUser 212 Test User1 Insert Rollen ModuleDivisionalRes globaladmin Dienstag, 25, September 2018 ¢
GDUser 212 Test User 1 Insert Rollen ModuleDivisionalRed globalAdmin Dienstag, 25. September 2018 (

Wahrungen GDUser 212|Test User 1 Insert Rollen ModuleDivisionalRed globaldmin Dienstag, 25. September 2018 ¢
GDUser 12| Test User 1 Tnsert Rollen ModuleDivisionalWri globalAdmin Dienstag, 25, September 2018 (

Liinder GDUser 212 Test User 1 Insert Rollen ModuleDivisionalWri globalAdmin Dienstag, 25. September 2018 (
GDUser 212 Test User 1 Insert Rollen ModuleDivisional Wi globalAdmin Dienstag, 25, September 2018 ¢

Zentrale Transaktionsgruppen

Modulgruppierungen Seitelt |vonig > »1[15 v

Titigkeitsprotokoll 5

Dokumententypen

Sicherheitsprotokolle

Abbildung 56: Sicherheitsprotokolle

Hier besteht die Méilichkeit iiber die Tabelle nach Excel zu ex-
Suchoptionen ¥

portieren und mit i nach selbsterstellten Regeln die Tabelle zu durchsuchen.
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i A B [ 1] E F G H I J K B

1 |Entitatstyp AEntitat 1D Entitat Aktiontyp Eigenschaftsname Alter Wert Neuer Wert Geandert von Geandert am

2 |GDRole 18 NavigationPrint Update  Standardrolle? False True globalAdmin  26.06.2018 10:38
3 |GDUser 215 ANO-local Insert Rollen NavigationEditall | GE-All globalAdmin  26.06.2018 10:34
4 |GDUser 215 ANQ-local Insert Rollen ModuleLocalWrite | GE:All globalAdmin  26.06.2018 10:34
5 |GDUser 215 ANO-local Insert Rollen ModuleDivsionalRead | GE Al globalAdmin  26.06.2018 10:34
6 GDUser 215 ANO-ocal Insert Rollen ModuleGlobalRead | GE-All globalAdmin  26.06.2018 1034
7 |GDUser 215 ANO-ocal Insert Rollen DocumentManagement | GE-All globalAdmin  26.06.2013 10:34
8 GDUser 215 ANO-local Ingert Rollen NavigationPrint | GE-All globalAdmin 26.06.2018 10:34
9 GDUser 215 ANO-local Delete  Rollen NavigationEdi Al | GE T1 globalAdmin 26062018 10:34.
10 |GDUser 215 ANO-local Delete Rollen NavigationPrint | GE-T1 globalAdmin 26.06.2018 10:34
11 GDUser 215 ANO-local Delete  Rollen ModuleLocalWrite | GE T1 globalAdmin  26.06.2018 10:34
12 |GDUser 215 ANO-local Delete Ruollen ModuleDivisionalRead | GE-T1 globalAdmin 26.06.2018 10:34
13 GDUser 215 ANO-ocal Delete  Rollen ModuleGlobalRead | GE T1 globalAdmin 26 06.2018 10:34
14 GDUser 215 ANO-local Delete Rollen DocumentManagement | GE-T1 globalAdmin 26.06.2018 10:34
15 GDUser 215 ANO-local Insert AMNO-local globalAdmin  26.06.2018 10:34
16 GDUser 215 ANO-ocal Insert Benutzemame ANO-local globalAdmin  26.06.2018 10:34
17 GDUser 215 ANO-local Insert Ist gespernt False globalAdnmin 26.06.2018 10:34
18 GDUser 215 ANO-ocal Insert Rollen ModuleGlobalRead | GE-GLOBAL globalAdmin  26.06.2013 10:34
19 GDUser 215 ANO-ocal Insert Rollen DocumentManagement | GE:GLOBAL globalAdmin  26.06.2018 1034
20 GDUser 215 ANO-local Insert Rollen ModuleDivisionalRead | GE D1 globalAdmin 26.06 2018 10:34
21 GDUser 215 ANO-local Insert Rollen ModuleDivisionalWrite | GE:D1 globalAdmin  26.06.2018 10:34.
22 | GDUser 215 ANO-local Insert Rollen DocumentManagement | GE D1 globalAdmin 26 06.2018 1034
23 GDUser 215 ANO-local Insert Rollen NavigationEditAll | GE T1 globalAdmin 26.06.2018 10:34
24 | GDUser 215 ANO-local Insert Rollen ModuleLocalWrite | GET1 globalAdmin 26 062018 1034,
25 GDUser 215 ANO-local Insert Rollen ModuleDivisionalRead | GET1 globalAdmin 26.06.2018 10:34
26 GDUser 215 ANO-local Insert Rollen ModuleGlobalRead | GE T1 globalAdmin 26 06,2018 10:34
27 \GDUser 215 ANO-local Insert Rollen DocumentManagement | GE:T1 globalAdmin 26.06.2018 10:34
28 | GDUser 215 ANO-ocal Insert Rollen NavigationPrint | GE-T1 globalAdmin  26.06.2018 10:34
29 GDUser 210 Andrey Insert Rollen ModuleGlobalRead | GE-:GLOBAL | ME: All globalAdmin  26.06.2018 01:13
30 GDUser 210 Andrey Insert Rollen DocumentManagement | GE:GLOBAL | ME: All  globalAdmin  26.06.2018 01:13
31 GDUser 210 Andrey Delete  Rollen TaskApprover | GE:GLOBAL | ME: All globalAdmin  26.06.2018 01:13
32 GDUser 210 Andrey Delete Rollen ModuleGlobalWrite | GE:GLOBAL | ME: All globalAdmin 26.06.2018 01:13
33 GDUser 210 Andrey Delete  Rollen ModuleDefinition | GE-All | ME: Al globalAdmin 26 06.2013 01:13
34 GDUser 210 Andrey Delete  Rollen ModuleDefinition | GE-DIV 1| ME: All globalAdmin  26.06.2018 01:13
35 GDUser 210 Andrey Delete  Rollen ModuleDefinition | GE-DIV § | ME- All globalAdmin  26.06.2013 01:13
36 GDUser 210 Andrey Delete  Rollen ModuleDefinition | GE-DIV 5 | ME: All globalAdmin  26.06.2018 01:13

Sheet1 . v

Abbildung 57: Excel-Export des Sicherheitsprotokolls

In der exportieren Excel-Datei werden die folgenden Informationen ausgegeben:
o Entitiitstyp: Gibt den Entitatstypen an

. Entitéit ID: Nennt die Identifikationsnummer der Entitat

o Entitét: Gibt die Entitat an

o Aktiontyp: Bezieht sich auf die Art und Weise der Aktion

o Eigenschaftsname: Bezeichnung des Namens

e Alter Wert / Neuer Wert: Zeigt die Anderung

. Geiindert von / Gedndert am: Gibt an, welcher Benutzer zu welchem Zeitpunkt
eine Anderung vorgenommen hat

1.3.15 Konsistenzchecks

Unter dem Navigationspunkt "Konsistenzchecks" ist die Konsistenzpriifung der Daten-
banken sichtbar. Dadurch ist es méglich, Fehler und Probleme der Datenbanken auf einem
Blick zu erkennen.

Wir empfehlen ausdriicklich, diese Funktion nur gemeinsam mit unserem erfahrenen glo-
balDoc Support-Team auszufiihren.
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19 Uos - DE-Demo Headquarters AG > m B R

€ Einstellungen

Ubersicht
Administration ~
c Defekt
Name Beschreibung Avzahl
Berichtszeitraume
+  Felllerhafte Admin-Module Behebt Module im Admin-Bereich welche lokal/global sind aber nicht auf GLOBAL zeigen. o
Einstellngen Berichtszeitraum
«  Historisierte Module in Aufgaben Lischt alle Aufgaben mit verbunden mit historisierten Modulen. o
Konzernunternehmen . . R
+  Unerlaubte Kopien von Modulen Léscht unerlaubte Kopien von divisionalen)/globalen oder data-collection Modlen. °
Divisionen «  Ungiltiger Modultyp Zeigt Module, die einen nicht mehr unsterstiitzen Modultyp besitzen. o
Benutzer  Fehlerhafte Aufgabe-Vorlagen fir Module fgabe-Vorlagen ftr Module. Keine lokale Modul-Kopie darfin einer Aufgabe-Vorlagen verniesen werden. °
Wahrungen
fgaben repari
Liinder
: Defekt
Name Beschreibung —r
Zentrale Transaktionsgruppen
A Aufgaben-Duplikate Léscht Aufgaben-Duplikate. 2
Modulgruppierangen
Tatigheitsprotokoll Tr
; Defekt
Dokumententypen Name Beschreibung e
Sicherheitsprotokolle . Unerlaubte divisional/globale Lischt all ivisionale oder globale T i nicht alisiz .
Transaktionen
Konsistenzchecks
Customizing v
: Defekt
E-Mail & Exinnerungen v Name Beschreibung Anzahl
(Optional) Nicht kopierte/; Ve d. " . P -
A eehafen Behebt die der : Details [l Fix |
c Defekt
Name Beschreibung Avzahl
+  Zeitbezogene Rollen Zeigt benutzerdefinierte und zeitabhingige Rollen. Die Korrektur erfolg durch einen DB-Skript (ausserhalb des Tools). o

Abbildung 58: Ubersicht Konsistenzchecks
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1.4 Meniipunkt Customizing

1.4.1 Rollen

Unter dem Abschnitt ,Rollen® in Einstellungen / Customizing / Rollen besteht fiir den Sys-
tem-Administrator die Moglichkeit bereits bestehende Rollen zu verwalten, neue Rollen an-

zulegen oder nicht mehr benétigte Rollen zu entfernen.

Rollen werden unter Einstellungen / Administration / Benutzer gelistet und beschreiben

eigendefinierte Systemrechte, die einem Benutzer zugewiesen werden konnen.

1.4.1.1

Verwalten von Rollen

Uber Einstellungen / Customizing / Rollen gelangt der Administrator zur Rolleniibersicht.
Sie enthilt alle bereits angelegten Rollen.

€ Einstellungen b 3

f—
Administration o Beschreibung Rollenname Rollentyp | Standardrolle? | Geéindert von Geindertam |
x vix vl x x x

Customizing ~ / | Assignment bases access Assignment Navigation system Freitag, 0. Mirz 2018 11:31
/ Manage attachments Document tManagement system Freitag, 18. Juli 2014 18:5.

Rollen / |Define content structure ModuleDefinition system Freitag, 18. Juli 2014 18:5

/' Read divisional content ModuleDivisionalRead Module system Freitag, 18. Juli 2014 18:5.

Navigation 7/ |Edit divisional content ModuleDivisionalWrite Module system Freitag, 18. Juli 2014 18:5/

/| Read global content ModuleGlobalRead Module system Freitag, 18. Juli 2014 18:5.

Berichtsvorlagen / |Edit global content ModuleGlobalWrite Module system Freitag, 18. Juli 2014 18:5

/ |Read local content ModuleLocalRead Module system Freitag, 18. Juli 2014 18:5

Analysevorlagen / |Editlocal content ModuleLocalWrite Module system Freitag, 18. Juli 2014 18:5,
— / Edit data collection Nax EditAll i system Freitag, 18. Juli 2014 18:5.

/ |Print report Na i system Freitag, 18. Juli 2014 18:5.

E-Mail & Erinnerungen y / Read data collection NavigationReadAll system Freitag, 18. Juli 2014 18:5.

Abbildung 59: Ubersicht Rollen

In der Vielzahl der praktischen Anwendungsfille sind die systemseitig vorgegebenen Rollen
ausreichend. Soweit im Einzelfall jedoch Anpassungen oder Ergianzungen notwendig sind,
konnen in diesem Navigationspunkt ,Neue Rollen“ erstellt und iiber Einstellungen / Ad-

ministration / Benutzer an die Benutzer verteilt werden.

Page 63



globalDoc Solution® 7.5

1.4.1.2 Neue Rollen anlegen

Unter Einstellungen / Customizing / Rollen und Auswahl des Symbols wird die De-
tailansicht zum Anlegen neuer Rollen gedffnet.

Die Neuanlage einer Rolle erfordert die Eingabe folgender Daten:

. Rollenname: Name der erstellten Rolle

o Beschreibung: Optionale Beschreibung der erstellten Rolle

. Rollentyp: Definition, ob es sich um eine navigations- oder modulbezogene Rolle
handelt

. Standard-Erlaubnis: Auswahl der Berechtigung, die der Rolle standardmaBig zuge-
wiesen ist. Im Moment existieren folgende Berechtigungen:

Lesen,

Bearbeiten,
- Bearbeiten und Loschen,

Erstellen, Bearbeiten und Loschen

€ Einstellungen b 3

Ubersicht

Rollenname Rollentyp* Speichern

Speichern und schliefen

New

Navigation
Administration

Beschreibung Standard-Erlaubnis*

- SchlieBen
Customizing ~ Lesen
Rollen
Navigation
Berichtsvorlagen
Analysevorlagen

Lizenzierung

E-Mail & Erinnerungen

Abbildung 60: Erstellen neuer Rollen

1.4.1.3 Bestehende Rollen einsehen / bearbeiten

Unter Einstellungen / Customizing / Rollen wird durch Klicken auf # die Detailansicht ei-
ner ausgewahlten Rolle geoffnet. Systemseitig angelegte Rollen konnen nicht bearbeitet wer-
den. Es kann jedoch bestimmt werden, ob die Rolle zu den Standardrollen gehoren soll oder
nicht.
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€ Einstellungen 1

Ubersicht Geindert von: system, 18.07.2014 18:54:06 Erstellt VOR: system, 18.07.2014 18:54:06
Speichern
Rollenname* Rollentyp* .
Administration +  DocumentManagement Navigation Srawherpdbehlicliony
Neu
e @ Standardrolle? Link als E-Mail versenden
Customizing ~ Manage attachments

Standard-Erlaubnis*
Erstellen, bearbeiten und lschen

Schliefen

Rollen
Navigation
Berichtsvorlagen
Analysevorlagen
Lizenzierung.

E-Mail & Erinnerungen v

Abbildung 61: Rollen bearbeiten

1.4.1.4 Rollen loschen

Unter Einstellungen / Administration / Rollen und Klicken auf ¥ wird die ausgewahlte Rolle
geloscht. Systemseitig angelegte Rollen konnen nicht geloscht werden.

1.4.2 Navigation

Unter Einstellungen / Customizing / Navigation besteht fiir den System-Administrator die
Moglichkeit die Navigationsstruktur einzusehen und nicht systemseitig angelegte Navigati-
onspunkte umzubenennen. Des Weiteren ist es moglich gewisse Rollen den Navigations-
punkten zuzuteilen.

¢ Einstellungen 1

Eversiant Berichtszeitramns: | 01012039 zazoog *

aministration L Bearheiten Name Geindert von Geindert am
,  Emtluom

%

Customizing * administration

%

Rl Eerchtseiiume
Enstliuages Berchtasivenm
aigtion

Eonzrastersshmen

g

Berdtnoriazen Divisionen

smlyseroragen pemz

“Webragen

Limnsierang —

E-Mail & Erinnerungen Zentrele Tranzbicnszrupoen
Moklgruppieraagen

Impert von Legab Management
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Abbildung 62: Ubersicht Navigation
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1.4.2.1 Bestehende Navigationspunkte einsehen/bearbeiten

Unter Einstellungen / Customizing / Navigation wird durch Klicken auf # die Detailansicht
eines ausgewahlten Navigationspunktes geoffnet. Systemseitig angelegte Navigationspunkte
konnen nicht bearbeitet werden.

& Einstellungen B 3

Ubersicht Borichtszeitranms: 01012016 - 31.12.2016 Geindert von: system, 11.07.20:816:12:50 Erstellt von: system, 11.07.2018 16:12:59
Administration v )
Zugewiesene Rollen:
Customizing ~ NavigationReadAll Lesen
NavigationEditAll Bearbeiten
Rollen
Bitte pflegen Sie das Sprachen hier.
Navigation Sprache Navigations:
de Details Berichtsunternehmen
Berichtsvorlagen en Reporting company details
Analysevorlagen
Lizenzierung
E-Mail & Erinnerungen v

Abbildung 63: Navigationspunkt bearbeiten

Zu sehen ist immer die Bezeichnung fiir das Navigationselement sowohl in Deutsch als auch
in Englisch. Bei einigen Navigationspunkten ist es moglich die Bezeichnungen fiir die einzel-
nen Sprachen zu dndern. AuBerdem zeigen einige Navigationspunkte die schon zugewiesenen

Rollen und deren Rechte. Mit Klick auf offnet sich ein Pop-Up Fenster, in dem neue
Rollen hinzugefiigt bzw. alte Rollen entfernt werden konnen.

Rollen hinzufiigen x
Nicht zugewiesene Rollen: Zugewiesene Rollen:
Klicken zum Hinzufiigen Klicken zum Entfernen

¢ Assignment * NavigationReadAll Lesen

* Administrator * NavigationEditall Bearbeiten

* TaskAdministrator

* TaskApprover

* NavigationPrint

* ModuleLocalRead

* ModuleLocalWrite

* ModuleDivisionalRead
* ModuleDivisionalWrite
* ModuleGlobalRead

* ModuleGlobalWrite T
Rechte kopieren von: ‘ v |
+ Alle zuweisen @ Alle verwerfen

Abbildung 64: Rollen hinzufiigen

Hier konnen die zugewiesenen Rollen per klick auf die Rolle hinzugefiigt oder entfernt

werden. Es ist auch Moglich die Rechte von anderen Navigationspunkten zu i
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1.4.3 Berichtsvorlagen

Unter dem Abschnitt ,Berichtsvorlagen” besteht fiir den System-Administrator die Mog-
lichkeit Berichtsvorlagen anzulegen und zu bearbeiten. Der Navigationspunkt ,Berichts-
vorlagen® wird unter Einstellungen / Customizing / Berichtsvorlagen angesteuert.

Berichtsvorlagen beinhalten Formatierungsvorlagen, basierend auf dem Corporate Design,
auf dessen Grundlage die generierten Berichte automatisch formatiert werden. Es konnen
beliebig viele Berichtsvorlagen erstellt und individualisiert werden. Bei der Berichtsvorlage
handelt es sich um Word-Dokumente im Microsoft® Office Dateityp ,.doc”. Diese werden
unter globalDoc Solution® hochgeladen.

1.4.3.1 Berichtsvorlagen anpassen

Unter Einstellungen / Customizing / Berichtsvorlagen konnen bestehende Berichtsvorlagen
kopiert und angepasst werden. Eine Berichtsvorlage besteht mindestens aus 7 Wordtempla-
tes, die sich auf die unterschiedlichen Bestandteile des Dokumentationsberichts beziehen.

€ Einstellungen b 3

Ubersicht

Berichisvorlag @ Template_Module_local_versions.doc

svorlagen
Administration DefaultTemplate @ Template_Module_Overview_Transaction_group.doc

Customizing Ist aktiv?

Rollen

Navigation

Berichtsvorlagen

Analysevorlagen
Lizenzierung

E-Mail & Erinnerungen

Abbildung 65: Bestandteile einer Berichtsvorlagen

Die unter ,Berichtsvorlagen® hinterlegten Berichtsvorlagen stellen die Grundlage fiir die
unter dem Punkt ,,Berichtserstellung” generierten Berichte dar und stellen das Corporate
Design sicher. Die individualisierten Berichtsvorlagen konnen unter Berichtsunternehmen /
Bericht via Dropdown-Liste ,,Berichtsvorlage auswihlen® gewahlt werden.

Um eine individuelle Berichtsvorlage zu erstellen, muss zunachst eine bestehende Berichts-
vorlage (hier: ,DefaultTemplate®) iiber ,Vorlage kopieren® (in der rechten Befehlsspalte)
kopiert werden. Dies erlaubt die Individualisierung einzelner Word-Templates; nicht ersetze
Word-Templates bleiben erhalten.

HINWEIS: Das ,DefaultTemplate” ist systemseitig hinterlegt und kann nicht geloscht oder
bearbeitet werden.
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€ Einstellungen 2

Ubersicht
Ber gen ) Template_Module_local_versions.doc
Administration « | copy of DefaultTemplate ‘emplate_Module_Overview_Transaction_group.doc
= — & Module_template.doc
Customizing ~
copy of DefaultTemplate ‘emplate_Transfer_pricing_analysis.doc
Rollen
@) Istaktiv?
Navigation
Berichtovorlagen emplate_TextModule.doe

@ Template_Overview_Transaction_natrix.doc

Analysevorl: =
ysevorlagen

Choose File | No file chosen

Lizenzierung

E-Mail & Erinnerungen v

Abbildung 66: Vorlage erstellen — Kopieren des Templates

Danach muss die kopierte Berichtsvorlage umbenannt werden.

Durch Eingabe eines neuen Namens in die Zeile ,Neuer Name der Berichtsvorlage“ und
Auswahl des Befehls ,Speichern® (in der rechten Befehlsspalte) wird das Template gespei-
chert bzw. umbenannt (hier: Handbuch Template, s. Abbildung 67 und 68).

HINWEIS: Der Name der Berichtsvorlage darf keine Sonderzeichen beinhalten.

€ Einstellungen b 3

Ubersicht
Berichtsvorlagen @ Template_Moduls_local_versions.doc
Administration « | copy of DefaultTemplate emplate_Module_Overview_Transaction_group.doc
Val nt
@ Module_template.doc
- o Foeichem
Customizing ~
emplate_Transfer._pricing_analysis.doc
Rollen ‘emplate_Overview_Transaction_groups.doc
w2
@ Istakiiv? emplate_Overview_ Transaction_partners.doc
Navigation emplate_Report.doc
N emplate_TextModule.doc
erichtsvorlagen

@& Template_Overview_Transaction_matrix.doc

Analysevorlagen
Choose File | Nofile chosen

Lizenzierung

E-Mail & Erinnerungen v

Abbildung 67: Vorlage erstellen - Template umbenennen

Das neue Template ist nun auswahlbar und die sieben zugehorigen Word-Dateien konnen
angepasst werden. Hierzu erfolgt die Auswahl der zu dndernden Berichtsvorlage (hier:
Handbuch Template) im Auswahlfeld ,,Berichtsvorlagen®. Danach kann durch einen Klick

auf @ das jeweilige zur Berichtsvorlage dazugehorige Wordtemplate, z.B. ,Templa-
te_ Overview_Transaction_partners“ heruntergeladen, lokal gespeichert und bearbeitet wer-
den.
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Ubersicht

€ Einstellungen b §

Ber )| Template_Module_local_versions.doc

© @]

chtsvorlagen
Administration . Handbuch Template emplate_Module_Overview_ Transaction_group.doc

Net &) Module_template.doc

Customizing ~

Handbuch Template

emplate_Transfer_pricing_analysis.doc

Rollen
@ Istaktiv?

Navigation

Berichtsvorlagen

Analysevorlagen .
Choose File | Nofile chosen

Lizenzierung

E-Mail & Erinnerungen v

Abbildung 68: Vorlage erstellen - Template herunterladen

Nach Bearbeitung in Microsoft® Word und lokaler Speicherung konnen die einzelnen gean-
derten Word-Templates mit dem gleichen Namen (hier: Templa-

te_Overview_Transaction_partners.doc) tiber Browse... | ynd hochgeladen werden. Da-
nach ist die gednderte Berichtsvorlage (hier: ,Handbuch Template®) in globalDoc Solution®
verfiighar und kann unter ,,Bericht“ ausgewihlt und fiir den Bericht genutzt werden.

HINWEIS: Der Name und Dokumententyp des hochzuladenden Word-Dokumentes muss

genau mit dem Namen des zu ersetzenden Word-Templates {iibereinstimmen (z.B.
»~Template_ Report.doc®).

1.4.4 Analysevorlagen

Unter dem Abschnitt ,Analysevorlagen“ konnen Textbausteine zur Dokumentation der
Angemessenheit von Verrechnungspreisen eingepflegt werden.

Uber Einstellungen / Customizing / Analysevorlagen gelangt man zu einer Ubersichtsseite
(s. Abbildung 69) der bereits angelegten Analysevorlagen:

€ Einstellungen 2

fro— e ]
Administeation o Art der Analyse | Vorlagenname |interner Kommentarzf ~ Geindertvon | Geindertam |
x x x x x
Customizing ~ & | / |Cost-plus method [N globalAdmin Dienstag, 5. September 1
@ | / | Comparable uncontrolled price method. cup globalAdmin Dienstag, 25. September |
Rollen @ | / |Resale price method RPM globalAdmin Dienstag, 23. September ¢
Navigation
Berichtsvorlagen
Analysevorlagen
Lizenzierung
E-Mail & Erinnerungen v

Abbildung 69: Ubersicht iiber die Analysevorlagen
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Die Ansicht aller bestehenden Analysevorlagen kann durch Klick auf das entsprechende Feld
nach folgenden Werten sortiert werden:

e Artder Analyse e Gedndert von
¢ Vorlagenname e Gedndert am
e Interner Kommentar zur Text-

Auswahl

TIPP: Das Ergebnis kann durch die Eingabe des gesuchten Wortes in der gewiinschten Spal-
te eingegrenzt werden. Nach Eintippen des Wortes ist ENTER zu driicken.

Uber das Symbol ¥ kann die ausgewahlte Analysevorlage direkt geloscht bzw. tiber das
Symbol # editiert werden.

Auf der Ubersichtsseite stehen verschiedene Funktionen zur Verwaltung der Analysevorlagen
zur Verfiigung, welche im Folgenden kurz beschrieben werden:

Neue Analysevorlage anlegen
W Ldschen Ausgewdahlte Analysevorlage loschen

Die Suche konfigurieren: Einfache Suche, Erweiterte Suche
oder Spalten auswdhlen. Auch kann hier die Suche
aktualisiert werden.

Schliefen von Administrationsansicht und Weiterleitung
zur Ubersichtseite von globalDoc Solution®

1.4.4.1 Analysevorlagen erstellen

Unter Einstellungen / Customizing / Analysevorlagen wird durch Auswahl des Buttons

die Detailansicht zum Anlegen einer neuen Analysevorlage geoffnet. Felder mit (¥*)
sind Pflichtfelder. Hier konnen in unterschiedlichen Reitern die Beschreibung der Methode,
die Beschreibung der Kostenbasis, die Angemessenheit der angewandten Methode sowie die
Angemessenheit des Transferpreises dokumentiert werden, welche lokalen Benutzern dann
im Programmpunkt Berichtsunternehmen / Transaktionen / Analysen / Verrechnungs-
preisanalyse zur Verfiigung stehen.
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& Einstellungen 2

Ubersicht
Analysevorlage erstellen
Administration v

orlagenname® Interner Kommentar zur Text-Auswzhl

Customizing ~

Art der Analyse
Rollen
Comparable uncontrolled price method

Navigation

der angew: Methode | Beschreibung der K i Ver isanalyse it der Ver
Berichtsvorlagen

Analysevorlagen
Lizenzierung

E-Mail & Erinnerungen v

Abbildung 70: Neue Analysevorlage anlegen

Bei der Neuanlage einer Analysevorlage konnen folgende zusitzliche Informationen in einem
freien Textfeld eingegeben werden:

. Beschreibung der angewendeten Methode

. Beschreibung der Kostenbasis

o Verrechnungspreisanalyse

o Angemessenheit der Verrechnungspreise

1.4.4.2 Bestehende Analysevorlagen bearbeiten

Unter Einstellungen / Customizing / Analysevorlagen wird durch Klicken auf # die De-
tailansicht der jeweiligen Analysevorlage geoffnet. Hier konnen die bei Anlage einer neuen
Analysevorlage hinzugefiigten Informationen bearbeitet werden (siehe ,Analysevorlagen
erstellen®).
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1.4.5 Lizenzierung

Unter dem Navigationspunkt ,Lizenzierung“ werden Lizenzinformationen sowie der Li-
zenzschliissel Threr globalDoc Solution® Version und die Anzahl der Berichtsunternehmen
angezeigt.

& Einstellungen 2

Ubersicht Max. number of =
reporting companies Andern

Administration v &0 Schliefen

e Zeitspanne der Aktivierung giiltig?
Ist Historisierung akiv?
Customizing ~ Ist abgelaufen?

Rollen

Navigation

Berichtsvorlagen

Analysevorlagen

Lizenzierung

E-Mail & Erinnerungen v

Abbildung 71: Lizenz Informationen

Als System-Administrator besteht die Moglichkeit den Lizenzschliissel zu andern. Dies kann
iiber die Funktion ,Andern® auf der rechten Spalte ausgefiihrt werden. Diese Anderung soll-
te nicht ohne Absprache mit PwC bzw. Datenwerk erfolgen, da durch die Loschung des Li-
zenzschliissels globalDoc Solution® nicht erreichbar sein wird, bis ein giiltiger Lizenzschliis-
sel zugewiesen ist. Die Loschung des Schliissels muss jedoch vorher bestitigt werden.

Ablaufdatum Max. number of
30.12.2099 23:00:00 reporting companies -
30 Schliefen
+ Ist die Zeitspanne der Aktivierung giiltig?
Ist Historisierung aktiv?
Ist abgelaufen?
Confirm

Mdchten Sie wirklich den Lizenzschliissel andemn?
A Die aktuelle Lizenz wird geldscht.
Die Anwendung wird nicht verfiigbar sein bis ein glltige Lizenz eingereicht wurde.

OK || Cancel

Abbildung 72: Loschung Lizenzschliissel
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1.5 Meniipunkt E-Mail & Erinnerungen

1.5.1 Einstellungen

Unter , Einstellungen® besteht die Moglichkeit die E-Mailfunktion in globalDoc Solution®
zu aktivieren, Adressen zu bearbeiten und die Eskalations-Intervalle der jeweiligen E-Mails
einzustellen.

—E-Mail & Erinnerungen

E-Mail-Funktion
akiivieri?

Senden von E-Mails
aktiviert?

Aunsgangsaddresse der
Applikation

Absender Addresse fir
Emails
tpmatrix@ darenwerk-itde ?

Abbildung 73: Einstellungen E-Mail

Durch das Auswihlen der Checkbox ¥ fiir ,Senden von E-Mails aktiviert?“ wird das
direkte Versenden der generierten E-Mails aktiviert und alle wartenden E-Mail versendet.
Der deaktivierte Zustand ermoglicht dem System-Administrator wartende E-Mails zu tiber-
priifen und gegebenenfalls unter dem Meniipunkt ,,Alle“ zu 16schen.

Uber das Festlegen der Ausgangsadresse wird ein direkter Zugang iiber die Emails ermog-
licht. Die Absenderadresse kann hier gedndert werden.
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—Statusreport fiir den Aufgaben-Verwalter (Gesamtiibersicht)
Zeitpunkt der letzten Eskalation
25.00.2018 14:00:31
Eskalations-Intervall*

tdglich

—Erinnerung iiber offene Aufgaben des Systemadministrators

Zeitpunkt der letzten Eskalation

Eskalations-Intervall*

wochentlich

Wochentag*

Montag

_ Statusreport der Aufgaben fiir Zustimmungsberechtigte (gesellschaftsspezifische
Ubersicht)

Zeitpunkt der letzten Eskalation

Eskalations-Intervall*

monatlich

Tag des Monats*

1

Abbildung 74:Einstellungen Eskalations-Intervalle

Hier kann man die Zeitpunkte der letzten Eskalationen einsehen, die Eskalations-Intervalle
einstellen und iiber konnen die E-Mails direkt manuell versendet werden.

. Unter ,Statusreport fiir den Aufgaben-Verwalter® wird eine Excel-
Gesamtiibersicht iiber den Status der Aufgaben an den Verwalter geschickt.

. ~Erinnerung iiber offene Aufgaben des SystemAdministrators® schickt eine
Erinnerungsmail mit einer Excel-Ubersicht an den System-Administrator.

o Beim ,Statusreport der Aufgaben fiir Zustimmungsberechtigte“ erhilt der

Benutzer mit der Rolle eines ,Task Approvers® zu den gewihlten Zeitpunkten eine
Excel-Ubersicht iiber den Status einer Gesellschaft.
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—Erinnerung an bevorstehenden Fristablauf-
Zeitpunkt der letzten Eskalation

Option 1: Tag(e) vor Termin erinnern
Option 2: Tag(e) vor Termin erinnern

Ok To i ket T s
Option 3: Tag(e) vor Termin erinnern

—Vertragssystem
Link zum
Vertragssystem

]

Abbildung 75: Einstellungen Erinnerung Fristablauf

Mit der Funktion ,Erinnerung an bevorstehenden Fristablauf* kann man bis zu drei

Erinnerungsmails vor dem Fristablauf einstellen. Mit kann manuell direkt eine
Erinnerungsmail gesendet werden.

Unter ,Vertragssystem® fligt man den Teil des Links zum Vertragssystem ohne die Ver-
tragsnummer ein.
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1.5.2 Erstellen

Die Funktion , Erstellen“ ermoglicht das Versenden einer selbsterstellten E-Mail.

€ Einstellungen 2

Ubersicht
Von | tpmatrix@datenwerk-it.de v

Administration v An (Komma getrennt) Email pro E-Mail-Adresse erstellen? | Kopie an (Komma getrennt)
Customizing o selma tekin@de.pwe.com joachim.sohn@pwe.com
E-Mail & Erinnerungen ~ Betreff

Einstellungen Test

Erstellen Inhalt Isthtml |

Obersicht Test Emmal]

Abbildung 76: Eingabemaske zur E-Mail Erstellung

Uber das Icon offnet sich ein Fenster mit allen Nutzern. Nutzer konnen nach Rollen an-
gezeigt werden. Uber einen Mausklick konnen die Nutzer ausgewahlt werden, an die die E-

Mail oder eine Kopie der E-Mail versendet wird.

Bitte wihlen Sie E-Mail-Adressen von Nutzern aus x
Rollen
| v]
L Benutzername | E-Mail Mobilfunlmulmne* Abteilung Rolle Gese].lschaftscode(s](KomrrI
) |Selma Email selma.tekin@pwe.com Standard DIV 1,DIV 6,DIV 5,DIV 4,DIV
Seitelr |von1i 15 ¥ Zeigei-1voni

Abbildung 77: Empfingerauswahl

Schliefien
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Statt einer E-Malil fiir alle ausgewidhlten Adressen zu senden kann an jede einzelne Adresse
nach Wunsch eine einzelne E-Mail geschickt werden (Option ,,E-Mail pro E-Mail-Adresse
erstellen?”).

Zusatzlich besteht die Option die E-Mail als ,html“ zu versenden.

1.5.3 Ubersicht

Unter ,,Ubersicht“ werden alle wartenden und fehlerhaften E-Mails angezeigt.

€ Einstellungen b X

et B

Administeation » An (Komma getre Betreff | status | Vorlage-cf Vorlage| anzahi def rst Geindertvon | Geéindert am|
X X v X X X X X X X

Customizing v i  / |selmatekin@de.pw Test Wartet o globalAdmin Dienstag, 25. §
# | / |selma tekin@puwe.o TEST Wartet o ' globaladmin Dienstag, 25. <
E-Mail & Erinnerungen ~ # |/ |notinitialized | TP documentation for SG-DeWartet | TASKoo1 |Neue Aufga o lobaladmi D B
& | # |notinitialized  |TPdocumentation for SA-De Wartet | TASKoo1 | Neue Aufga o lobaladmi D 2
Einstellungen & |/ |votinitialized | TP documentation for BR-DeWartet | TASKoo1 |Neue Aufea o lobalAdmi D 2|
& | # |notinitialized  |TPdocumentation for MEX- | Wartet  |TASKoo: |Neue Aufga o lobslAdmi D 2
Erstellen § | / |notinitialized  |TP documentation for RU-D|Wartet  |TASKoo1 |Neue Aufgd ° lobalAdmi D. 2]
L & | / |notinitialized  |TPdocumentation for CN-DeWartet  |TASKoot | Neue Aufga o lobalAdmi D. 2
[hersicht # | / |notinitialized  |TPdocumentation for JP-De Wartet | TASKoo1 | Neue Aufga o lobalAdmi D. o
& | / |notinitialized  |TPdocumentation for IR-DeiWartet  |TASKoo1 | Neue Aufga o lobalAdmi D. o
& | / |notinitialized  |TP documentation for DE-DéWartet  |TASKoo1 |Neue Aufga o lobalAdmi D o
& | / |notinitialized  |TPdocumentation for DE-DéWartet  |TASKoo1 |Neue Aufga o lobalAdmi D 2
& | # |notinitialized  |TPdocumentation for UK-D¢Wartet  |TASKoo1 |Neue Aufga o lobalad D 2
& | # |notinitialized  |TPdocumentation for DE-DéWartet  |TASKoo1 |Neue Aufea o lobaladmi D 2
& | # [notinitialized  |TPdocumentation for USDeWartet  |TASKoo1 | Neue Aufea o lobalAd D 2

Seites |vong > w115 ¥

Zeige 1~ 15von 128

Abbildung 78: Ubersicht aller nicht versendeten E-Mails

Diese kann man gegebenenfalls 16schen ¥ oder 6ffnen # . Uber die Spalten kénnen die E-
Mails fiir einen besseren Uberblick sortiert werden und mit der Suchoption ist es moglich
bestimmte Spalten auszuwahlen oder iiber die ,Erweiterte Suche“ nach konkreten Regeln zu

suchen.

@ Loschen | {¥ Suchoptionen w

Suche

E3
Betreff v || enthilt

Status v || gleich v

+ Zuriicksetzen

An (Komma ger_w_l Betreff
# |selma.tekin@pwe.e¢ TEST

# |selma tekin@de.pw Test

Abbildung 79: Erweiterte Suche

v Test
Wartet v

el
=

| Status |Vorlage-C4 \-'orlage-I\'l Anzahl deII Ist hl

‘Wartet
‘Wartet

[+]

o

Gedndert von
globalAdmin
globalAdmin

Suchen £

Gedndert an1|
Dienstag, 25. &

Dienstag, 25. &

Mit L+ ist es moglich neue Regeln fiir die Suche hinzuzufiigen und mit -] sie zu entfernen.

Mit **"" © konnen die E-Mails dann nach den erstellten Regeln durchsucht werden.
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2. Programmpunkt Dokumentationsstruktur

2.1 Meniipunkt Konfiguration Struktur

Der Programmpunkt ,Dokumentationsstruktur® ermoglicht das Bearbeiten des Dokumenta-
tionsaufbaus.

Unter dem Meniipunkt ,Konfiguration Struktur” kann man zwischen drei Optionen wah-

len: Kapitelstruktur importieren "' Kapitel definieren '® Module erstellen Die

erste  Opti-
on * Kapitel definieren  kann genutzt werden um die Struktur der Dokumentation zu verin-

dern und neue Kapitel zu erstellen bzw. zu léschen. Durch ¢ Module erstellen kann der System-
Administrator neue Module fiir die jeweiligen Kapitel erstellen. Ebenso besteht die Moglich-

keit {iber die Auswahlfunktion - Kapitelstruktur importieren' existierende Kapitelstrukturen zu
importieren.

pw% globalDoc Solution 7.5 € Konfiguration Struktur 1

0 Einstellungen Berichtszoitraum; | 0012016 - 31.12.0016 de Schritte: () Kapf i i Kapitel definieren ©® Module erstellen Speichern
B Dokumentationsstruktur | Die Reihenfolge 4t sich durch Ziehen und Loslassen indern. Module kisnnen frei verteilt werden. Anderungen
e ey e o Suchen : Q
Konfiguration Struktur
Indeses +
Anhangsiibersicht ¥ Master File Module: 6+
A Berichtsumternehmen o # Purpose and scope [Global, Word-Dokument hochladen] 7 B
- # Organisational Structure [Global,Word-Dokument hochladen] & [
J Aufgaben v # Description of Demo Group business [Global, Word-Dokument hochladen] & [
# Intangibles [Global Word-Dokument hochladen] [ [
# Financial Activities [Global, Word-Dokument hochladen] & [
# Financial and Tax Position [Global,Word-Dokument hochladen] [ [
¥ Local File Module: 19 Verteilt: 104 Anhinge: 3+
¥ 1General Module: 8 Verteilt: 80 Anhinge: 2+
# 1.1 Purpose and scope [Global, Word-Dokument hochladen] &
Verteilt: 20

# 1.5 Management Structure [Local,Word-Dokument hochladen] [

# 1.3 Business Strategy R&D [Divisional:Function_R&D,Word-Dekument hochladen] Ff [

# 1.3 Business strategy support services [Divisional:Function_Support Services,Word-Dokument hochladen] [ [
/1.4 Business activities [Local, Word-Dokument hochladen] & B Verteilt: 20
# 1.5 Competition R&D [Divisional:Function_R&D,Word-Dokument hochladen] [ [

# 1.6 Local competition [Local,Word-Dokument hochladen] [ [ Verteilt: 20 Anhénge: 2

#' 1.7 Business Restructurings [Local Text] [ Verteilt: 20
» 2 Transactions Module:4 T
» 3 Functional and risk analysis Module: 2+
» 4 Transfer Pricing Analysis Module: 5 Verteilt: 24 Anhinge: 1 T

Abbildung 8o: Ubersicht Konfigurationsstruktur
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2.1.1 Kapitel definieren

Bei Auswahl von ¢ Kapitel definieren | wird folgende Ansicht (s. Abbildung 81, als Beispiel)
angezeigt:

- = _91.12.21 - Abznarbeitende Schritte: Kapitelstruktur i i ® Kapitel defini Moduls tell
Berichtszeitraum: 01-012016 - 31.12.2016 zuarbeitende Schritte pitelstruktur importieren pitel definieren odule erstellen Speichom

erungen werden nicht sofort gespeichert und miissen fiber den ‘Speichern’

# 7+

Master File # +

¥ Local File # +
1 General o H +

2 Transactions o HE O+

3 Functional and risk analysis o HE O+

4 Transfer Pricing Analysis o B O+

Abbildung 81: Kapitel definieren

Mit T+ koénnen neue Kapitel bzw. Unterkapitel erstellt werden. Hierzu ist ein aussagekrafti-
ger Kapitelname einzugeben. Mit ,,Speichern® wird die Struktur fiir das Kapitel angelegt.

. Abonarbsitende Schritte: ' importieren ® Kapi 5 »
et | AT =GR Abzuarbeitende Schritte: O Kapitelstruktur importieren ® Kapitel definieren O Module erstellen

Die Reihenf
Button besti

Bt sich durch Zichen und Loslassen indern. Kapitel kénnen frei verteilt werden. Anderungen werden nicht sofort gespeichert und miissen iiber den ‘Speichern’
erden.

Indexes # 0+

Master File # +

¥ Local File # +
1 General v

[Bitte einen Kapitelnamen eingeben o ¥ W+

2 Transactions o #H +

3 Funetional and risk analysis o B+

4 Transfer Pricing Analysis o # +

+

Abbildung 82: Neues Kapitel erstellen

Ein ausgewihltes Kapitel kann durch Halten der linken Maustaste und anschlieBendes Ver-
schieben verschoben werden. Durch das Auswéahlen von # wird die automatische Numme-

rierung der einzelnen Kapitel aktiviert. Uber das M-Symbol konnen leere Kapitel geloscht
werden.

HINWEIS: Kapiteliiberschriften von Kapiteln ohne automatische Nummerierung werden
bei der Generierung der Reports nicht beriicksichtigt. Sie konnen der Strukturierung der Do-
kumentations-Architektur (z.B. Trennung zwischen Master File und Local File) dienen. Wer-
den solchen Kapiteln Module zugeordnet, werden diese bei der Berichtsgenerierung ohne
systemseitige Kapiteliiberschriften ausgegeben!
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2.1.2 Module erstellen

Mit der Auswahl ® Module erstellen , wird die folgende Ansicht (Beispiel) dargestellt:

€ Konfiguration Struktur b 4

Berichtszeitraum: | ©1.01.2016 - 31.12.2016 . Abzuarbeitende Schritte: Kapitelstruktur importieren () Kapitel definieren ® Module erstellen Speichem

Die Reihenfolge it sich durch Ziehen und Loslassen dndern. Module kénnen frei verteilt werden. Anderungen

werden nicht sofort gespeichert und miissen iiber den 'Speichern’ Button bestéitigt werden. Suchen : Q
Indexes +
¥ Master File Module: 6+
# Purpose and scope [Global,Word-Dokument hochladen] [ [
# Organisational Structure [Global, Word-Dokument hochladen] & [
# Description of Demo Group business [Global Word-Dokument hochladen] @ [
# TIntangibles [Global, Word-Dokument hochladen] [ [
# Financial Activities [Global Word-Dokument hochladen] 7 [
# Financial and Tax Position [Global,Word-Dokument hochladen] [ [
¥ Local File Module: 19 Verteilt: 104 Anhénge: 3 +
™ 1General Module: 8 Verteilt: 80 Anhéinge: 2 T+
# 1.1 Purpose and scope [Global,Word-Dokument hochladen] [ [
# 1. Management Structure [Local, Word-Dokument hochladen] [ Verteilt: 20

#' 1.3 Business Strategy R&D [Divisional:Function_R&D,Word-Dokument hochladen] [ [4

# 1.3 Business strategy support services [Divisional:Function_Support Services,Word-Dokument hochladen] [ [

# 1.4 Business activities [Local, Word-Dokument hochladen] & [ Verteilt: 20

#" 1.5 Competition R&D [Divisional:Function_R&D,Word-Dokument hochladen] & [

# 1.6 Local competition [Local,Word-Dokument hochladen] & B Verteilt: 20 Anhéinge: 2

# 1.7 Business Restructurings [Local, Text] [/ Verteilt: 20
P 2 Transactions Module: 4 T
P 3 Functional and risk analysis Module:2 +
» 4 Transfer Pricing Analysis Module: 5 Verteilt: 24 Anhinge: 1+

Abbildung 83: Module erstellen

Hier werden alle Kapitel und die dazugehérenden Module aufgefiihrt. ,Module“ zeigt die
Anzahl der zum Kapitel zugeordneten Module an, ,Verteilt” zeigt die Anzahl der Berichtsun-
ternehmen an, die das aktuelle Modul nutzen und ,,Anhinge“ gibt die Anzahl der zum Mo-
dul hinzugefiigten Anhange an.

Sofern zu einem Modul bereits Inhalte hochgeladen wurden, wird duch Klicken auf das r
Symbol bei globalen und divisionalen Modulen der Modulinhalt angezeigt, bei lokalen Modu-
len wird das vorausgefiillte Template angezeigt (Inhaltsvorschau). Uber [ kann der Modul-
inhalt, bzw. bei lokalen Modulen die vorbefiillte Vorlage, ersetzt werden.

Das Symbol # erlaubt das Bearbeiten von bereits angelegten Modulen und mit + konnen

neue Module angelegt werden. Durch betitigen des ®-Symbols wird das entsprechende
Modul geloscht.

HINWEIS: Nur Module ohne bereits hochgeladene Inhalte konnen geléscht werden. Vor
dem Loschen eines Moduls miissen daher die Modulinhalte geloscht werden.
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Geiindert von: globalAdmin, 04.08.2017 17:25:41 Erstellt von: globaladmin, 30.03.2017 17:31:24

Berichtszeitraum: 01.01.2016 - 31.12.2016 S
peichern
Speichern und schliefien
Modul kopieren
detail. M W {7
Ubersicht lokale Versionen
Kapitel® Modulklasse* Template herunterladen
1 General Local Variablen herunterladen
Neu
Modulname* Druckoption® Link als E-Mail versenden
1.2 Management Structure Optional SchlieBen
Eingabeformat* Master/local file
Word-Dokument hochladen QECD local file
Transaktionsgruppe
Vorlagedokument
Choose File | No file chosen lj

Hochgeladenes Dokument dient als Muster fiir
den Inhalt

Abbildung 84: Modulgruppendetails

Unter ,Modulgruppendetails kann ein Kapitel, der Modulname, das Eingabeformat, die
Transaktionsgruppe, die Modulklasse, die Druckoption und Art des Files (Master File oder
Local File) bestimmt werden. Zusétzlich kann der System-Administrator eine vorausgefiillte
Vorlage erstellen und dem Modul als Vorlagedokument zuordnen. Eine vorausgefiillte Vorla-

ge kann mit ChooseFile ausgesucht und mit [/ als Vorlagedokument hochgeladen werden.

Wird zu einem globalen oder divisionalen Modul ein Vorlagedokument hochgeladen, ist die-
ses automatisch auch der Modulinhalt. Wird zu einem lokalen Modul ein Vorlagedokument
hochgeladen, kann der lokale Benutzer dieses Vorlagedokument unter Berichtsunternehmen
/ Dokumentationsinhalt als Ausgangspunkt fiir die Dokumentationserstellung verwenden.

HINWEIS: Erst nach dem erstmaligen Speichern erscheint die Moglichkeit, ein Vorlagedo-
kument hochzuladen.
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Berichtszeftraum: | 01-01.2016 - 31.12.2016 Gedndert von: globalAdmin, 11.05.2017 18:54:2¢ Erstellt von: globalAdmin, 30.03.2017 17:50:36 e

Speichern und schliefen

= M i Modul kopieren
M ails W

Variablen herunterladen
Neu
Zugeordnete Rollen: Link als E-Mail versenden

L Schliefen
Read divisional content Lesen

Edit divisional content Bearbeiten

Zugeordnete Gruppierungen:

02_R&D Services

Berichtsunternehmen, die das aktuelle Modul nutzen:

Code | Name - | Kurzname |ER_P Nummexi Land I
Uog US-Demo Sales Hub Ame| US - United &
Uob UK-Demo Shared Service GB - United ]
Uog |UK-Demo R&D Centre Ly{ \ |GB - United §
Uo8 SG-Demo Sales Hub Asia SG - Singapo|
U0 SA-Demo Sales Ltd. SA - Saudi Ay
Uiz RU-Demo Sales s.r.0. RU - Russian
Uo7 PL-Demo Sales Hub EE s. PL - Poland
Uiz MEX-Demo Sales Ltd. MX - Mexico
Uss JP-Demo Agent JP - Japan
Uy IR-Demo Int. Prop. Holdi: IR - Iran, Isle
Uoq |IN-Demo Global Technold IN- India
Uig FR-Demo Services Inform FR - France
Uoz FR-Demo S.A FR - France
U20 DE-Demo Parts Europe G| DE - German
Uo1 DE-Demo Headquarters {Demo-HQ | |DE - Germar
el Seitel1 |vonz »» w115 ¥ Zeige 1- 15 von 20
@ Ausgewidhlte Berichtsunternehmen verwerfen + Berichtsunternehmen zuordnen

Abbildung 85: Modulzuweisungen

Uber ,Modulzuweisungen® kénnen die ,,Zugeordneten Rollen® (,Bearbeiten und , Le-
sen”) zugewiesen werden. Zusitzlich konnen Modulgruppen (,,Zugeordnete Gruppierun-
gen®) eingesehen, hinzugefiigt und ggf. entfernt werden.

Dariiber hinaus wird aufgelistet welche Berichtsunternehmen das aktuelle Modul nutzen.
Berichtsunternehmen, die das Modul zugewiesen bekommen sollen, konnen {iiber

‘ + Berichtsunternehmen zuordnen ‘ zug ewiesen werden. Ub er i Ausgewihlte Berichtsunternehmen verwerfen kon-
nen Berichtsunternehmen wieder entfernt werden.

2.1.3 Kapitelstruktur importieren

Mit der Auswahl ' Kapitelstrukturimportieren vird man auf eine Seite weitergeleitet, auf der
existierende Kapitelstrukturen importiert werden konnen.
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€ Konfiguration Struktur 2

Berichtszejtraum: 01.01.2016 - 31.12.2016 Abzuarbeitende Schritte: ® Kapitelstruktur importieren ' Kapitel definieren () Module erstellen

= o

Datenguelle:
Vorlage v

Vorlage

Abbildung 86: Ubersicht Kapitelstruktur importieren

Zum Import stehen die wie im Folgenden beschriebenen Datenquellen zur Verfiigung.

2.1.3.1 Aus Datei

SCHRITT 1

Wird als Datenquelle ,,Aus Datei“ ausgewihlt, besteht die Moglichkeit eine bestehende Da-
tei iiber die Funktion ,,Choose File“ hochzuladen bzw. zu importieren. Des Weiteren kann
man unter ,Module teilen bei“ angeben, auf welcher Ebene die zu importierenden Kapitel
hinzugefiigt werden sollen. Zwischen den Uberschriftsebenen 1 bis 6 kann frei gewahlt wer-
den.

Datenquelle:

Aus Datel v

Datei:

Choose File | No file chosen

Module teilen bei:
Uberschrift 3 v

Import

Abbildung 87: Kapitelstruktur importieren - Aus Datei

SCHRITT 2

Nachdem die Funktion iiber betatigt wurde, wir die Datei, welche ausgewahlt
wurde, in der eigenen Kapitelstruktur angezeigt (s. Abbildung 88). Hier besteht auch die
Moglichkeit die Kapiteliiberschrift manuell noch zu dndern.
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€ Konfiguration Struktur

|

Berichtszeitraum: 01-01.2010 - 31.12.2010 v Abzuarbeitende Schritte: (® Kapitelstruktur importieren ) Kapitel definieren (' Module erstellen Speichemn

l
g

Alle ausblenden

Rechtlicheq

Dieses Handbuch ist urheberrechtlich hiitzt und darf hlieBlich durch Unternehmen verwendet werden, die mit dem Fachverlag Moderne Wirtschaft GmbH (im

Folgenden "Fachverlag") einen Lizenzvertrag iiber die zeitlich unbefristete Uberlassung von globalDoc Solution® abgeschlossen haben oder die mit einem solchen
Unternehmen einen Konzern im Sinne der §§ 15 ff. AktG bilden und zur Erstellung ihrer unternehmens- und kenzernweiten Verrechnungspreisdokumentation globalDoc

Solution® nutzen.

Dieses Handbuch darf fir betriebs- und konzerninterne Zwecke kopiert werden. In keinem Fall diirfen Urheberrechtsvermerke des Fachverlags und/oder von PwC verédndert
oder beseitigt werden.

Das Nutzungsrecht umfasst nicht die Umarbeitung, Verbreitung und éffentliche Wiedergabe oder eine iber den vor ) Zuweck hi ‘hende Vervielfsltigung, Hierzu
bedarf es der ausdriicklichen schriftlichen Zustimmung des Fachverlages oder von PwC.

(© Oktober 2018

» Module: System-Administratoren T+ X
» Module: Sicherheits-Administratoren 1+ X
¥ Module: Task Administratoren + X

Task Administratoren

Task Administratoren iibernehmen Aufgaben im Workflow Management. Sie kénnen, miissen aber nicht gleichzeitig System-Administratoren mit den umfangreichsten
Berechtigungen sein.

Abbildung 88: Importierte Datei-Ansicht

Durch ,Speichern“ wird eine Ansicht geoffnet, in der die ,Importierte
Kapiteltstruktur® und die ,Gespeicherte Kapitelstruktur® vergleichend
nebeneinander dargestellt werden. ,,Gespeicherte Kapitelstruktur® bezieht sich auf die bereits
in globaDoc® existierende Kapitelstruktur.

Es gibt drei 3 Moglichkeiten -l ®Neueabegebildet  dJen Import zu gestalten. Unterschieden wird
zwischen den Auswahlmoglichkeiten ,,Alle“, ,Neue“ und ,,Abgebildet“. Die beiden letzteren
Optionen fiithren zur Markierung von einzelnen importierbaren Kapiteln im Bereich
sImportierte Kapitelstruktur® (s. Abbildung 89).
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€ Konfiguration Struktur i 3

Berichtszeitraums | 01012016 - 31.12.2016 5 Abzuarbeitende Schritte: ® Kapitelstruktur importieren () Kapitel definieren O Module erstellen

Speichern
Alle ®Neue ©Abgebildet
Importierte Kapitelstruktur Gespeicherte Kapitelstruktur
™ General variables to be used in all othe o H# ®+ D 1Indexes o H ®+D
§ General variables to be used in all other templates [ ¥ MasterFile wH +D
——— - o
¥ Specific variables/templates to be usec g # 40D Organisational Structure &

&
&

§ Specific variables/templates to be used in all other tem Purpose and scope

&

# Contract list template

&

Deseription of Demo Group business

& Business transactions for a module

B
o)

Intangibles

[

Financial Activities

Financial and Tax Position =
¥ 3Local File wH +D
~ 3.1General wH# +0D

)

1.1 Purpose and seope

1.2 Management Structure

&

1.3 Business Strategy R&D

&

1.3 Business strategy support services

&

1.4 Business activities

&

1.5 Competition R&D

&

1.6 Local competition

&

1.7 Business Restructurings
# Test2 Gelindert
& Test neues Modul

¥ 3.2 Transactions wH +D

Abbildung 89: Import der Kapitelstruktur aus Datei

Ist die Auswahl ,Neue“ getroffen, werden im Bereich ,Importierte Kapitelstruktur® die
neuen bzw. gednderten Kapitel gelb markiert.

Ist jedoch ,,Abgebildet” ausgewihlt, werden die identischen Kapitel gelb markiert. Mit der
Auswahl ,Alle” erfolgen keine Markierungen.

HINWEIS: Die Auswahl bewirkt keine automatische Ubernahme der Kapitel. Die Ansicht
zeigt lediglich die beiden Kapitelstrukturen im Vergleich. Letztendlich sind die gewiinschten
Kapitel manuell iiber die Funktion Drag-n-Drop zu verschieben.

Sobald entschieden ist, welche Kapitel in die ,Gespeicherte Kapitelstruktur®
aufgenommen werden sollen, miissen diese Kapitel einzeln mit Hilfe des Symbols (links
neben dem Kapitelnamen) per Drag-n-Drop in die gewiinschte Zielebene verschoben werden.

Wie im vorigen Kapitel beschrieben konnen die angezeigten Symbole, wie beispielsweise das

Symbol * zur Anlage neuer (Unter-)Kapitel, zur Kapitelstrukturierung verwendet werden.
Fir weitere Informationen siehe ,, Kapitel definieren®.

Mit dem Befehl ,Speichern“ in der rechten Spalte kann der Import abgeschlossen bzw.
ausgefiihrt werden. Mit dem Button ,,Exit“ wird die Aktion abgebrochen.
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2.1.3.2 Berichtszeitraum

SCHRITT 1

Soll die Datenquelle ein bereits bestehender Berichtszeitraum sein, ist ,Berichtszeitraum*®
auszuwihlen. Uber das Dropdown-Menii ,Berichtszeitraume”“ kann ein bestimmter Be-
richtszeitraum ausgewahlt werden.

Datenquelle:
Berichtszeitraum v

Berichtszeitriume:

01.01.2017 - 31.12.2017 v

Import

Abbildung 9o: Kapitelstruktur importieren - Berichtszeitraum

SCHRITT 2

Ist die Auswahl durch Klicken auf bestatigt, kann im zweiten Schritt die ,,Gespei-
cherte Kapitelstruktur® eingesehen werden. Hier hat man wiederum die Moglichkeit neue
Kapitel zu definieren. Siehe hierzu auch den Abschnitt ,Kapitel definieren®.

Es gibt drei 3 Moglichkeiten *#lle ®Neueabeebildet  den Import zu gestalten. Unterschieden wird
zwischen den Auswahlmoglichkeiten ,,Alle“, ,Neue“ und ,,Abgebildet“. Die beiden letzteren
Optionen fithren zur Markierung von einzelnen importierbaren Kapiteln im Bereich
sImportierte Kapitelstruktur® (s. Abbildung 91).

Ist die Auswahl ,Neue“ getroffen, werden im Bereich ,Importierte Kapitelstruktur® die
neuen bzw. gednderten Kapitel gelb markiert.

Ist jedoch ,,Abgebildet” ausgewihlt, werden die identischen Kapitel gelb markiert. Mit der
Auswahl ,Alle” erfolgen keine Markierungen.

HINWEIS: Die Auswahl bewirkt keine automatische Ubernahme der Kapitel. Die Ansicht
zeigt lediglich die beiden Kapitelstrukturen im Vergleich. Letztendlich sind die gewiinschten
Kapitel manuell {iber die Funktion Drag-n-Drop zu verschieben.

Sobald entschieden ist, welche Kapitel in die ,Gespeicherte Kapitelstruktur®
aufgenommen werden sollen, miissen diese Kapitel einzeln mit Hilfe des Symbols (links
neben dem Kapitelnamen) per Drag-n-Drop in die gewiinschte Zielebene verschoben werden.

Wie im vorigen Kapitel beschrieben konnen die angezeigten Symbole, wie beispielsweise das

Symbol * zur Anlage neuer (Unter-)Kapitel, zur Kapitelstrukturierung verwendet werden.
Fiir weitere Informationen siehe ,Kapitel definieren®.
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Mit dem Befehl ,Speichern“ in der rechten Spalte kann der Import abgeschlossen bzw.
ausgefiihrt werden. Mit dem Button ,,Exit“ wird die Aktion abgebrochen.

€ Konfiguration Struktur i 3

Berichtspoitranm: | 0012016 - 31.12.2016 > Abzuarbeitende Schritte: ® Kapitelstruktur importieren C Kapitel definieren © Module erstellen

P J

Speichern

Alle O'Neue ® Abgebildet

Importierte Kapitelstruktur Gespeicherte Kapitelstruktur
Indexes # @ ® + 0O 1Indexes «# ® + D
¥ Master File # @® + O ¥ >MasterFile «w H + D
Purpose and scope ® 5 @ Organisational Strueture e
Organisational Structure B 5 @ Purpose and scope =
Description of Demo Group business B 5 & Description of Deme Group business =
Intangibles B 5 e Intangibles =
Financial Activities ® 5 @ Financial Activities =]
Financial and Tax Position 5 5 e Finaneial and Tax Position 5]
~ Local File # ©® + 0 ~ 3localFile wH + D0
¥ 1General wH ©® + D ¥ 3.1General e H + D0
1.1 Purpose and seope g 1.1 Purpose and scope =
1.2 Management Structure 1.2 Management Structure
1.3 Business Strategy R&D = 1.3 Business Strategy R&D =
1.3 Business strategy support services = 1.3 Business strategy support services =
1.4 Business activities = 1.4 Business activities =]
1.5 Competition R&D = 1.5 Competition R&D e
1.6 Local competition = 1.6 Local competition e
1.7 Business Restructurings = 1.7 Business Restructurings =
¥ > Transactions v H @+ D @ Test2 Geindert
& 2.1 Grouping of Transactions & Testneues Modul
# 2.2 Transaction volumes ~ 3.2 Transactions s H + D
2.3 R&D services = & 2.1 Grouping of Transactions
2.4 Support Services i @& 2.2 Transaction volumes
~ 3 Functional and risk analysis v H#H ©®+ D 2.3 R&D services =

Abbildung g91:Import der Kapitel - Berichtszeitraum

2.1.3.3 Vorlage

SCHRITT 1

Das Importieren einer Kapitelstruktur kann auch auf Basis einer Vorlage erfolgen. globalDoc
Solution® vertfiigt iiber ein ,Default Template®, alternativ konnen auch neue Vorlagen unter
Einstellungen / Customizing / Berichtsvorlagen erstellt werden. Uber das Dropdown-Menii
kann eine Vorlage (hier: ,Master Local Template“) ausgewahlt werden (s. Abbildung 92).

Datenquelle:
Vorlage v

Vorlage
Master Local Template v

Import

Abbildung 92: Kapitelstruktur importieren - Vorlage
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SCHRITT 2

Nachdem die Auswahl iiber die Funktion bestatigt wurde, 6ffnet sich im 2. Schritt
eine Ansicht, in der die ,Importierte Kapitelstruktur® und die ,Gespeicherte
Kapitelstruktur” nebeneinander vergleichend dargestellt werden. Dadurch besteht die
Moglichkeit fehlende Kapitel besser zu erkennen oder mit Drag-n—Drop Kapitel zu
verschieben.

Auch an dieser Stelle gibt es 3 Moglichkeiten = lle®Neueabgebildet  den Import zu gestalten.
Unterschieden wird zwischen den Auswahlmoglichkeiten ,Alle“, ,Neue“ und ,,Abgebildet".
Die beiden letzteren Optionen fithren zur Markierung von einzelnen importierbaren Kapiteln
im Bereich ,Importierte Kapitelstruktur® (s. Abbildung 93).

Ist die Auswahl ,Neue“ getroffen, werden im Bereich ,Importierte Kapitelstruktur® die
neuen bzw. gednderten Kapitel gelb markiert.

Ist jedoch ,,Abgebildet” ausgewihlt, werden die identischen Kapitel gelb markiert. Mit der
Auswahl ,Alle” erfolgen keine Markierungen.

HINWEIS: Die Auswahl bewirkt keine automatische Ubernahme der Kapitel. Die Ansicht
zeigt lediglich die beiden Kapitelstrukturen im Vergleich. Letztendlich sind die gewlinschten
Kapitel manuell {iber die Funktion Drag-n-Drop zu verschieben.

Sobald entschieden ist, welche Kapitel in die ,Gespeicherte Kapitelstruktur®
aufgenommen werden sollen, miissen diese Kapitel einzeln mit Hilfe des Symbols (links
neben dem Kapitelnamen) per Drag-n-Drop in die gewiinschte Zielebene verschoben werden.

Wie im vorigen Kapitel beschrieben konnen die angezeigten Symbole, wie beispielsweise das

Symbol * zur Anlage neuer (Unter-)Kapitel, zur Kapitelstrukturierung verwendet werden.
Fir weitere Informationen siehe ,, Kapitel definieren®.

Mit dem Befehl ,Speichern® in der rechten Spalte kann der Import abgeschlossen bzw.
ausgefiihrt werden. Mit dem Button ,,Exit“ wird die Aktion abgebrochen.
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€ Konfiguration Struktu

Berichtszeitraum: ©%-01.:2016 - 31.12.2016 -

Abzuarbeitende Schritte: @ Kapitelstruktur importieren

Kapitel definieren ' Module erstellen

Alle © 'Neue @ Abgebildet

Importierte Kapitelstruktur
Indexes
~ Master File
Purpose and scope

Organisational Structure

[ ]
[ ]
— @ Description of Demo Group business
i Intangibles
 Financial Activities
— @ Financial and Tax Position
¥ Local File
¥ 1General
i 1.1Purpose and scope
# 1.2 Management Structure
# 1.3 Business Strategy R&D
& 1.3 Business strategy support services
# 1.4 Business activities
i 1.5Competition R&D
i 1.6 Local competition
# 1.7 Business Restructurings
¥ 2 Transactions
# 2.1Grouping of Transactions
i 2.2 Transaction volumes
i 2.3 R&D services
@ 2.4 Support Services
¥ 3 Functional and risk analysis

# 3.1 R&D services

Gespeicherte Kapitelstruktur
w¥# @F +0D 1Indexes
e H# @8 + 0 ¥ oMasterFile

o Organisational Structure

] Purpose and scope

[ Description of Demo Group business
o Intangibles

(] Financial Activities

(] Financial and Tax Position

w# @@ + D0 ¥ 3LocalFie
w# @F +0D ¥ 3.1 General
1.1 Purpose and scope
1.2 Management Structure
1.3 Business Strategy R&D
1.3 Business strategy support services
1.4 Business activities
1.5 Competition R&D
1.6 Local competition
1.7 Business Restructurings
o# @@ +0D & Test2 Gedndert
# Test neues Modul
¥ 3.0 Transactions
# 2.1 Grouping of Transactions
# 2.2 Transaction volumes
@ # @§ + D

2.3 R&D services

2.4 Support Services

Abbildung 93: Import der Kapitel - Vorlage

o H W+
o ¥+
w # ot
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2.2 Meniipunkt Anhangsiibersicht

Der Meniipunkt ,Anhangsiibersicht® unter Einstellungen / Dokumentationsstruktur /
Anhangsiibersicht zeigt alle in der Dokumentation erhaltenen Anhinge tabellarisch an.

W{' globalDoc Solution 7.5 € Anhangsiibersicht 3 §

1) Einstellungen Berichtszeitraum: 01012016 - 31.12.2016
E,S Dokumentationsstruktur ~ n
Konfiguration Struktar Code [Berichtsunterne] Navigationselement Name Transaktionsgr]  Kurzname [Dok J Lot Verts] 1m Beric] als Refe] Dateiname e | Getindert | Getindert {
x x x x x x r vx vix vx x x x x
Anhangstibersicht Uo: | DE-Demo Headqls.1 General Test neues Modul TestAuhang |Charts x v v Notifications.doex | ModuleAttachment | globalAdmifMittwoch, 2
Uot |DE-Demo HeadqU3.1 General 1.4 Business activities x v v Notifications.docx | ModuleAttachment |selma Donnerstag|
17 Berichtsunternehmen | Uot |DE-Demo Headqi31General 16 Local competition Overview Gadget {Charts x v v Local Competitors_Gad ModuleAttachment | selma Freitag, 21.
Uot |DE-Demo Headql3. General 16 Local competition Overview Mattel |Charts x v v Local Competitors_Mat Moduleattachment | slobaladmil Freitag, 4.
/ Aufgaben « | Uoi |DE-Demo Headq|3. Transfer Pricing Ani4.3.2 Support Services { Costbase servioes Backgrownd If X | X | % Listof patentsaslsx | Moduledttachment | globaldmii Dienstag, 9,
Uoz  |FR-DemoSA. | Transactionmatris  |Uoz Us8_SCR_EUR |Support Services x v v smas71219_t50_small BusinessTransactionAtiselma | Mittwoch, 2
Uoz2 FR-Demo S.A. 3-1 General 1.6 Local competition v g v Berichtsunternehmen_, ModuleAttachment selma Mittwoch, 21
Uoz2 FR-Demo S.A. 3-1 General 1.6 Local competition x ~ v Berichtsunternehmen_| ModuleAttachment selma Mittwoch, 21
Uoz |FR-DemoSA. |3.:General 1.6 Local competition x v v xmas-71219_s50_small ModuleAttachment |selma Mittwoch, 2
DIVs |Function R&D |3.2 Transactions 2.3 R&D services RED Agreement Contracts | v v v R&D Agreement.pdf  Modulettachment | globalAdmii Dienstag, g.
DIV6 |Function_Suppor|g.2 Transactions |2.4 Support Services Service AgieemenContracts || /| </ Service Agreement.pdf Moduledttachment | globalAdmii Dienstag, 9.
CLOBAL GLOBAL 2 Master File Intangibles Patent List Background It X v v Listofpatentsslsx | ModuleAttachment | globalAdmii Mittwoch, 2
GLOBALGLOBAL 2 Master File Organisational Structur Org Chart Charts x v v Org structure.jpg ModuleAttachment | globalAdmii Dienstag, g.
GLOBAL GLOBAL 2 Master File Orgznisational Stroctur Legal Chart Charts x v v Legal Chart ppts Moduleattachment | globalAdmii Mittwoch, 2
seitefs_Jvon1 5 v PrEva—

Abbildung 94: Dokumentationsstruktur - Anhangsiibersicht

Mit [ s it | konnen die Anhange nach selbsterstellten Regeln durchsucht wer-

den.
. Code: Bezieht sich auf den Unternehmenscode

o Berichtsunternehmen: Zeigt das Berichtsunternehmen an, zu dem der Anhang ge-
hort

° Navigationselement + Name: Gibt den Ort (Pfad) an, an dem der Anhang zu finden
ist

o Transaktionsgruppe: Zeigt die zugehorige Transaktionsgruppe an
o Kurzname: Gibt den optionalen Kurznamen der Firma an
o Dokumententyp: Beschreibt die Art des Dokuments

o Ist Vertrag / Im Bericht / Als Referenz: Gibt an, ob es ein Vertrag und / oder eine
Referenz ist und ob dieser Anhang im Bericht zu sehen ist

. Dateiname: Bezieht sich auf den Namen des Anhangs, per Klick auf diesen kann die
Datei heruntergeladen werden

o Typ: Zeigt an, zu welchem Element (Modul oder Transaktion) der Anhang hochgela-
den wurde
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3. Programmpunkt Aufgaben

3.1 Ubersicht

Beim Klick auf den Programmpunkt ,Aufgaben® gelangt der Administrator auf eine Uber-
sicht aller zu erledigenden bzw. erledigten Aufgaben.

i globalDoc Solution =.5 € Aufgaben T Uos- DE Demo Headquarters AG > m 01.01.2016 - 31.12.2016 \/

1 Einstellungen

Dimension® Perioder .

Eo’ Dokumentationsstruktur o Ausgewihlte Gesellschaft Alle Perioden Alle Aufgaben
17 Berichtsunternehmen v

Aufgaben ~ . ,
J 01.01.2019 - 31.12.2019 01.01.2016 - 31.12.2016

Aufgabenvervaltung

Freigabe von Admin-Aufgaben

W Offe W Offe W Final b
Berichtszeitraum Name i i Bearbeitungsfrist Status
’ 01.01.2016-3112.0016  Check managementstructure  selma selma 28.09.2016

Module assignment - .4
Business activities

V2 onora06-guizaoss RIS et globaladmin globaladmin 30.09.2018 (L]
hochladen]

7’ 01.01.2016-3112.2016  Berichte sichten selma selma 28.09.2018 L
Describe Business

V2 ouoia0i6-guiaaoss  piih Y 30.03.2018 (L]
Module assignment - Test 2 _

’ ononzoi6-guamaoss o e ey Hobaladmin globaladmin 27.09.2018 (]
Module assignment - Test

Vi 01.01.2016 - 31.12.2016 ‘neues Modul [Local Word- globalAdmin globaladmin 27.09.2018 o
Dokument hochladen]

/’ 01.01.2016-3132.2016  Enter R&D Financials 01.03.2018 L

Abbildung 95: Ubersicht Aufgaben

Mit ,Dimension“ kann der System-Administrator den Aufgabenbereich nach unterschiedli-

chen Dimensionen anzeigen lassen und auf die angezeigten Aufgaben zugreifen sowie diese

andern. Es kann nach den Dimensionen ,Land“, ,Gesellschaft® und ,Ausgewahlte Gesell-

schaft“ gefiltert werden. Genauso kann auch die Zeitperiode (,,Periode®) einiestellt und die
Filter verwenden

Verantwortlichkeit (,Verantwortlich®) ausgesucht werden. Mit
nimmt man die Auswahl.

uber-

Je nach ausgewihlter Dimension werden unter dem Kuchendiagramm tabellarisch alle Auf-
gaben nach unterschiedlichen Kriterien (wie beispielsweise der jeweiligen Verteilung, dem
Aufgabenstatus, der Bearbeitungsfrist, dem Freigebenden, dem Durchfiihrenden, der Lan-
desabkiirzung oder dem Code) aufgelistet.

Im angezeigten Beispiel (s. Abbildung 95) werden alle Aufgaben mit dem jeweiligen Durch-
fiihrenden, Freigebenden und der Bearbeitungsfrist angezeigt. Die rechte Spalte gibt den Sta-
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tus der Aufgabe mit Hilfe von Farben an: Offen (rot), in Bearbeitung (gelb), final (griin). Die
Buchstaben beziehen sich darauf ob die Aufgabe zu einem lokalen (L), divisionalen (D) oder
globalem (G) Modul gehoren.

HINWEIS: ,,Code XX / Name Kein Land vorhanden® ist das Master File, welches keinem
Land zugeordnet wurde.
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3.2 Meniipunkt Aufgabenverwaltung

Per Klick auf ,Aufgabenverwaltung“ gelangt der System-Administrator in folgende Uber-
sichtstabelle:

Pw{' globalDoc Solution 7.5 € Aufgabenverwaltung 1

1 Einstellungen

Berichtszeitraum: | ©%0%2019 - 3t.12.2019 M
B oo o
= Berichtsunternchmen o |[® Name | Navigationselement| Verbunden mit | Bearbei i Istwi Geéndertvon Geandertam |
x x x x x v x x x x
+/ Aufgaben A Ba cal { Dokumentationsinhalt 1.5 Competition R&D [Divisional,Yo1.10.2018 g
O & | # |[Aufg es i D ionsinhalt|1.7 B ings [Local 10.10.2018 v
Aufgabenverwaltung 0| & | # |Berichts D 1.6 Local competition [Local,Word 28, 8 v
Ol & |/ H D ionsi 1.5 Competition R&D [Divisional, ¥ 28.09.2018 v

Freigabe von Admin-Aufgeben

Seitels |von1 5 v Zeizei-gveng

Abbildung 96: Aufgaben Ubersichtstabelle

Mit kann der Benutzer dann neue Aufgaben erstellen.

In dem sich 6ffnendem Fenster sind zunachst zwei Reiter zu sehen: ,Aufgabe Detail“ und
»,Berichtsunternehmen* (s. Abbildung 97)

€ Aufgabenverwaltung 1

Berichtszeitraum: ©+0-2010 " 21452000 Speichern

Speichern und schliefen
Aufgabe Detail Berichtsunternehmen Neu
Schliefen

Name* Module*

Beschrefbung*

(¢ Istwiederkehrend
(] Inhalte sperren bei finalem Status

() Kommentarfunktion ausschalten

Abbildung 97: Neue Aufgabe erstellen

Dort besteht die Moglichkeit, den Namen, eine Aufgabenbeschreibung sowie die Bearbei-
tungsfrist festzulegen. Des Weiteren kann ein spezielles Modul der Aufgabe zugeordnet wer-
den. Zusatzlich ist es moglich einer Aufgabe ein bestimmtes Berichtsunternehmen zuzuwei-
sen oder dieses von der Aufgabe zu entfernen.
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Nach dem Abspeichern werden zwei neue Tabs angezeigt: ,Zusatzinformationen“ und
~Anderungshistorie“. Der Tab ,Zusatzinformationen“ ermoglicht das Hochladen von
Dateien. Alle hochgeladenen Dateien werden tabellarisch aufgelistet und konnen auf Wunsch
heruntergeladen oder geloscht werden.

TIPP: Unter ,Zusatzinformationen“ konnen Dokumente (beispielsweise Prasentationen
oder Guidelines) hochgeladen werden, die es dem Bearbeiter der Aufgabe ermdglichen ge-
nauer zu verstehen was getan werden soll.

4 Aufgabenverwaltung 3

Berichtszeitraum: ©1.01.2019 - 31.12.2019 Gedndert von: globalsdmin, 01.10.2018 11:03:0: Erstellt von: globaladmin, 01.10.2018 10143

Speichern
Speichern und schlisfen
Anfgabe Detail Berich nehmen i i Anderungshistorie Neu
Léschen
Link als E-Mail versenden
Hochladen i
- Drag & Dmp Files Schliefen
Dateiname Kurzname Dokumententyp
x x x
Seite)s |vom1 15 v Keine Datensifze vorhanden

Hinweis: Um den Anhang zu bearbeiten, machen Sie bitte einen Doppelklick auf den jeweiligen Dateinamen

Abbildung 98: Zusatzinformationen

Im Tab ,Anderungshistorie” ist es dem Administrator moglich die Anderungen nachzu-
verfolgen.

€ Aufgabenverwaltung 5 §

Berichtszeitraum: | ©1-01.2019 - 31.12.2019 Gedndert von: globaldmin, 01.20.2018 11:03:01 Erstellt von: globaladmin, c1.10.2018 11:02:43
- = Speichern

Speichern und schliefen

Aufgabe Detail Berick nehmen i i Ander historie Neu
Lischen

E-Mail versenden

» globalAdmin [01.10.2018 11:03:00] Aktionen: [Bereich|]
Schliefien

» globalAdmin [01.10.2018 11:01:43] Aktionen: [Erstellen]

Abbildung 99: Anderungshistorie

Die erstellten Aufgabenwerden dann unter dem Navigationspunkt ,Aufgabenverwaltung"
aufgelistet und kénnen dort mit # bearbeitet und mit ] geloscht werden. Die Funktion

ermoglicht eine detailreiche Suche nach selbsterstellten Regeln
und konvertiert die Aufgabentabelle in eine Excel-Tabelle.
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€ Aufgabenverwaltung

Berichtszeitraum: ©1-01.2019 - 31.12.2019 -
= Erorer ek e | Sotptonn %]
o Name | wavigationselement| Verbunden mit | Bearbe | oot || e ||| G Getindertvon Geindertam |
X x x x x vox x X x

| @ | # |Anlage Aufgabe Local | Dok ionsinhalt|1.5 C ition R&D [Divisional.} o1.10.2018 ] o globalAdmin Montag, 1. Oktober 2o

[J| @ | # |Aufgaben Deadlines iib Dok ionsinhalt 1.7 Business Restructurings [Local 10.10.2018 l 2 |globalAdmin Montag, 1. Oktober 2o:

)| & | # |Berichte sichten Dokumentationsinhalt|1.6 Local competition [Local, Word 28.0g.2018 © 1/globalAdmin Montag, 1. Oktober 2o

| @ | # |Hinweise einarbeiten |Dak 1.5 C ition R&D [Divisional,l 28.09.2018 cl o|globalAdmin Montag, 24. Septembe:

14 <« Seite Zeige1-4vong

von1 e e

About | globalDoe Solution 7.5.0 Alle Rechte vorbehalten.

Abbildung 100: Ubersicht Aufgaben
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3.3 Meniipunkt Freigabe von Admin-Aufgaben

Unter dem Meniipunkt ,Freigabe von Admin-Aufgaben“ werden systemseitig generierte
Aufgaben fiir einen ausgewihlten Berichtszeitraum aufgelistet. Hier werden vom Benutzer
angefragte, noch nicht in globalDoc Solution® angelegte, Transaktionsgruppen und Kon-
zernunternehmen (z.B. Transaktionspartner) angezeigt. Zusatzlich werden hochgeladene
Berichte aufgefiihrt, die auBerhalb von globalDoc Solution® korrigiert wurden. Nur der Sys-
tem-Administrator hat das Recht diesen Navigationspunkt anzusteuern und die aufgelisteten
Anfragen bzw. hochgeladenen Berichte zu genehmigen oder abzulehnen.

€ Freigabe von Admin-Aufgaben 2

5 Yt
bt o s ]

Name | avigationselement | Verbunden mit Bearbeitungsfrist Freigebender | | Status Getindert von Geindertam |

x x = x x x x =

& |/ |Approve new central grof Zentrale Transaktionszrt ATG 12 R &D Services 28.06.2018 B |cenchmizung noch ausstsystem Freitaz, 21. September 2¢

& | / |Approve new central grof Zentrale TransaktionsgrB.Us3 Test Neue Transaktionsgruppd 08.10.2018 B | Genehimigung noch aussiglobaladmin Montag, 1. Oktober 2018,

‘ w ‘ Va |Appnovenewnzpnrl: DE-{Ben'cht 18.05.2017 ‘ } i } e D 11. Mai 201’%

§ | / |Approve new group entit Konzernunternehmen | Uz - Test Newes Konzermumternehit 08.10.2018 [ = globaladmin Montag, 1. Olober 2018

Seite[s |von1 P [E—

Abbildung 101: Ubersichtseite ,,Freigabe von Admin-Aufgaben®

Ist eine Aufgabe durch ,Wiederoffnen“ abgelehnt, wird der Status der Aufgabe mit dem
Symbol ® und den Statustext ~Abgelehnt“ angezeigt.

Wenn die Genehmigung noch aussteht wird die Aufgabe mit dem Symbol - angezeigt, bei
Genehmigung erhilt das Symbol zusitzlich noch einen Haken &4 .

Der System-Administrator kann durch Klicken auf # Detailinformationen zur ausgew#hlten
Aufgabe einsehen.

& Freigabe von Admin-Aufgaben 5 3

P I ey ‘Gedndert von: globaladmin, 11.05.2017 18:58:39 Erstellt von: system, 11.05.2027 18:58:24. S

Speichern und schliefen

Aufgabe Detail i ionen Ander histori ‘Wiedereréffnen

Name Link als E-Mail versenden

Approve new report: DE-Demo Headquarters AG
SchlieBen

Bes: ng*®
This task is created automatically after the print
request

Bearbeitungsfrist *
18.05.2017

Navigationselement*
Bericht

Notizen

Bitte beachten: Die Bearbeitungsfrist ist iiberschritten.

Abbildung 102: Detailansicht ,Aufgabe Detail*
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Der Name, die Beschreibung, Bearbeitungsfrist und das Navigationselement werden system-
seitig generiert und bediirfen keiner weiteren Eingaben.

Auf der rechten Seite werden je nach Aufgabenstatus die Optionen ,Genehmigen® bzw.
~Wiederoffnen“ angezeigt. Der Administrator kann entsprechend seiner Einschiatzung die
jeweilige Option auswahlen.

Ist die Aufgabe mit einem Dokument verbunden bzw. ist dies eine systemseitig generierte

Aufgabe, erscheint auch der Reiter ,Zusatzinformationen®. Unter diesem Reiter werden
sachverhaltsspezifische Informationen, falls vorhanden, systemseitig abgelegt.

€ Freigabe von Admin-Aufgaben 5§

Geandert von: globalsdmin, 11.05.2017 18:58:39 Erstellt von: system, 11.05.201718:58:24

Berichtszeitraum: 1052010 - 31122000 speichem
Aufgabe Detail informati ionen Anderungshistorie
Link als E-Mail versenden
Dateiname Kurzname Dokumententyp Ist Vertrag Im Bericht | AlsReferenz Geiindert von Gedindert am schliefien
x x x ¥ x v x ¥ x x x
LF_2016_DE-Demo_Headquarters_AG_s017-o (%) x x ® globalAdmin Donnerstag, 11. Mai 2
Seiter |vom1 EER Zeiges-1vons

Abbildung 103: Detailansicht ,Zusatzinformationen®

Der Reiter ,Anderungshistorie* wird systemseitig generiert. Das Auflisten der einzelnen
Zwischenschritte der Aufgabenbearbeitung dient der besseren Nachverfolgung der Aufgaben-
und Anderungshistorie.

€ Freigabe von Admin-Aufgaben 5 §

Berichtszeitraum: 01012016 - 31.12.2016 Gedndert von: globalidmin, 01.20.20:8 12:35:20 Erstellt von: system, 01.10.2018 12:27:42 e

Speichern und schliefien
Aufgabe Detail Anderungshistorie Genehmigen

‘Wiedererdffnen

+ globaladmin [01.10.2018 12:35:10] Aktionen: [Bereich|]
s E-Mail versenden

v globalAdmin [01.10.2018 12:35:06] Aktionen: [Notizen|Bereich|] SchlieBen
wird iberprift.

+ globalAdmin [01.10.2018 12:34:03] Aktionen: [Bereich|]

+ system [01.10.2018 12:27:42] Aktionen: [Erstellen]

Abbildung 104: Detailansicht ,Anderungshistorie®

Das Loschen von Aufgaben erfolgt analog zu anderen Bereichen in globalDoc Solution®.
Durch das Auswihlen des ®-Symbols wird die ausgewihlte Aufgabe geloscht. Durch das an-

Klicken der ' -Felder kénnen mehrere Aufgaben ausgewihlt und durch einen Klick auf den
Button geloscht werden.
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